Servi¢o Puablico Federal
Ministério da Educagio
Universidade Federal Fluminense

INSTRUCAO DE SERVIGO PREUNI N° 01 de 03 de dezembro de 2012.

Ementa: dispde sobre nova sistematica de tombamento de
bens permanentes comprados com recursos de projetos de
pesquisa da FAPERJ e dé outras providéncias

O Prefeito Universitario, no uso de suas atribui¢des estatutarias,
RESOLVE:

Artigo 1° Fica instituida uma nova rotina de tombamento de equipamentos adquiridos com recursos de
fomento & pesquisa da FAPERJ no &mbito da Universidade Federal Fluminense, para atender a uma
politica de economicidade e eficiéncia da administragdo patrimonial.

Artigo 2° Os pesquisadores solicitardo o tombamento dos bens conforme fluxo de recebimento de
documentos ja existente na Coordenagdo de Administragdo Patrimonial, para andlise e processamento.

Artigo 3° Mediante agendamento a ser realizado por servidor da CAP/UNI, os pesquisadores receberdo o
oficio de prestagio de contas 8 FAPERJ, as placas e etiquetas de identificagdo patrimonial e o Termo de
Responsabilidade de Bens Moveis.

Artigo 4° A entrega do oficio para prestagdo de contas na FAPERJ ficara condicionada a aposi¢do da
assinatura do coordenador do projeto no Termo de Responsabilidade de Bens Mdveis relativo ao processo
de tombamento em referéncia.

Artigo 5° O pesquisador ficaré responsavel pela colagem das placas e etiquetas de controle de patrimonio
conforme as indicagdes constantes do Termo de Responsabilidade de Bens Moveis por ele assinado no
ato de obteng#o de seu oficio para prestagdo de contas.

Artigo 6° O extravio de placas, a colagem indevida destas nos bens em desconformidade as referéncias do
Termo de Responsabilidade de Bens Moveis, bem como a prestagdo falsa de informagdes sobre bens
serfio de responsabilidade exclusiva do pesquisador que coordenar o projeto de pesquisa e em caso de
realizagio de auditorias internas e externas, o professor deverd prestar esclarecimentos sobre a
localizag#o, guarda dos bens e estado em que se encontram.

Artigo 7° Na hipétese de ocorrer desaparecimento dos bens, em qualquer fase do processo de
tombamento o pesquisador deverd apresentar copia do boletim de ocorréncia para que este conste nos
autos .

Artigo 8° Os casos omissos serfo dirimidos pela Coordenag&o de Administragdo Patrimonial.

Artigo 9° Esta instrugdo de servigo entra em vigor na data de sua assinatura. ‘
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