SERVICO PUBLICO FEDERAL

'UF MEMORANDO CIRCULAR Niimerof/ 2012

DE: Divisio de Preservaciio e Sustentabilidade- CAP-PREUNI DATA:23/11/2012

PARA:

ASSUNTO: INFOR‘MATIZAQAO DE ENVIO DE SOLICITACOES DE RETIRADA
DE BENS INSERVIVEIS E OUTROS.

A Divisao de Preservacdo e Sustentabilidade (DPS) da UFF, subordinada a
Coordenacdo de Administracéo Patrimonial da Prefeitura Universitaria,
informatizou todo o processo de transferéncia e/ou descarte de bens inserviveis,
semm a necessidade de formularios e memorandos impressos (MAIS

ECOFICIENCIA, SEM PERDA DE TEMPO E MENOS ARVORES CORTADAS).

Primeiramente, para aperfeicoar a logistica, serdo designados dois
servidores, um em cada turno, para acelerar a remog¢ao de materiais descartados
pela unidade. Como a Divisdo utiliza a mesma equipe requisitada pela Prefeitura
Universitaria e Pro-Reitoria de Administracao, A UNIDADE REQUISITANTE
DEVERA DISPOR DE DOIS PRESTADORES DA EMPRESA LUSO BRASILEIRA,
PARA PROCEDER AO CARREGAMENTO E DEPOSITO NO GALPAO,
CONFORME PERMITE O PROPRIO CONTRATO DE PRESTACAO. CASO A
UNIDADE NAO DISPONHA DOS PRESTADORES, SERA PRETERIDA NA FILA
DE RETIRADAS EM FAVOR DAQUELA QUE PRONTAMENTE DESTACAR A
DUPLA PARA AUXILIAR NA RETIRADA DE SEUS BENS.

TAL DECISAO REFLETE A IMPOSSIBILIDADE DE ATENDIMENTO DAS
DEMANDAS COM A EQUIPE ATUAL. POR TAL MOTIVO, A COLABORACAQ DAS
UNIDADES SE FAZ NECESSARIA.
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Em outra tomada desburocratizante, as unidades nao precisario mais
mandar memorandos impressos, bastando que remetam, devidamente
digitalizados, o(s) FORMULARIO(S) DE ROL DE BENS INSERVIVEIS, assinados
por trés membros da comissdo nomeados por uma determinacao de servico, a ser
anexados diretamente no LINK SOLICITACAO DE RETIRADA DE BENS, no site

www.patrimonio.uff.br.

Quando se tratar de transferéncia de bens entre setores (deslocamento de
um material de um local para outro), basta acessar a ABA TRANSFERENCIA
INTRA-UNIDADES, no mesmo site, enviando por anexo a NOTA DE
TRANSFERENCIA devidamente digitalizada.

NAO SERAO MAIS ACEITOS MEMORANDOS OU FORMULARIOS
IMPRESSOS, RELATIVOS A TRANSFERENCIA INTRA-UNIDADES E RETIRADA
DE BENS INSERVIVEIS, A PARTIR DE 02/01/2013. ECONOMIZE O TEMPO E
POUPE A NATUREZA.

Solicitacdes e reclamacdes devem ser enviadas EXCLUSIVAMENTE para

esse  e-mail- retiradabensuff@ig.com.br. A Divisao de  Preservacdaoc e

Sustentabilidade pode ser contactada pelos telefones 2629-2525/2526 ou pelo e-
mail dps.patrimonio@preuni.uff.br ou ainda no Campus do Gragoata, Bloco B, 5°
Andar, sala 509.
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