UFF — UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
PROGRAD - PRO-REITORIA DE GRADUACAO
DIVISAO DE MONITORIA

PROGRAMA DE TUTORIA

EDITAL

O Pro-Reitor de Graduacédo da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuigdes e de
acordo com a legislagdo em vigor, faz saber que estardo abertas, no periodo de 21 de maio a 04
de junho 2012 , as inscricbes para projetos de Tutoria, tendo em vista o preenchimento de 40
(quarenta) vagas para o atendimento de cursos de graduacéo.

1. CARACTERIZACAO

A Tutoria é um servigo de atendimento e orientacdo a calouros de cursos de graduagéo da
UFF, oferecido por alunos regularmente inscritos em cursos de pdés-graduacdo strictu
sensu. Os tutores receberdo bolsa no valor mensal de R$ 600,00 (seiscentos reais). A
coordenacgdo académica e administrativa dos tutores ficara a cargo do Coordenador ou de
representante do Colegiado de Graduacdo do Curso ao qual se vinculam os calouros
atendidos.

O Programa de Tutoria tem como objetivo principal conter a evasdo escolar que ocorre,
principalmente, nos primeiros periodos da vida universitaria. Desta forma, as ac¢des do
Programa de Tutoria devem seguir no sentido de fornecer os subsidios necessarios para
gue o calouro possa se sentir incentivado a permanecer no curso escolhido. Do ponto de
vista académico, a Tutoria pode servir de auxilio para complementar o conhecimento
necessario para que o calouro possa acompanhar as disciplinas dos periodos iniciais, além
de ampara-lo em questdes como uso da biblioteca, acesso as facilidades da Universidade,
importancia do CR (coeficiente de rendimento) na sua vida académica, entre outras
guestbes relevantes. Do ponto de vista profissional, o Programa de Tutoria pode
apresentar as possibilidades de insercdo nas diversas areas de atuacdo que o profissional
formado pode ter ao concluir o curso escolhido.

Vale alertar para ndo se confundir o Programa de Monitoria com o Programa de Tutoria. O
Programa de Monitoria tem como objetivo auxiliar o aluno em alguma disciplina em
particular, sendo desenvolvido por alunos da graduacdo. Ja o Programa de Tutoria
extrapola disciplinas particulares para pensar o calouro de uma forma mais global, sendo
desenvolvida por alunos regularmente matriculados em cursos de pds-graduacao strictu
sensu. Eventualmente, o tutor e o monitor podem (e, em alguns casos, recomenda-se)
trabalhar em conjunto, de forma a potencializar o aprendizado nestes momentos iniciais.
No entanto, cada um deve ter em conta o papel que deve ser desempenhado e a misséo
de cada um dos programas.

2. SELECAO DOS CURSOS

As Coordenacfes que desejarem se beneficiar deste Programa devem manifestar seu
interesse apresentando projeto que aponte os beneficios esperados pela atuacdo dos
tutores, quantifique de forma justificada o niumero de tutores desejados, nhomeie o curso de
pos-graduacdo no qual estes tutores devem estar inscritos, detalhe a agenda semanal de
trabalho do tutor, informe a quantidade de calouros que acompanhara e a forma de
acompanhamento, exponha os indicadores que usara para avaliacdo deste trabalho e
como serdo gerados, e nomeie o professor responsavel pela coordenacdo académica e
administrativa do(s) tutor(es). Um modelo de projeto de Tutoria é apresentado no Anexo |.
O projeto deve ser aprovado pelo colegiado do curso de pés-graduacdo no qual estao
inscritos os candidatos a tutores antes de sua apresentacdo. As vagas serdo distribuidas
pela PROGRAD privilegiando os cursos que enfrentam altas taxas de evasao,



principalmente as atribuidas a precaria formacdo académica dos ingressantes, e dando
especial atencado as licenciaturas.

Os projetos deverdo ser encaminhados & DMO (Divisdo de Monitoria) por meio de
memorando, incluindo telefone e e-mail de contato do Coordenador.

As Coordenacfes que foram atendidas pelo Programa de Tutoria no 2° semestre de 2011
e/ou no 1° semestre de 2012 devem anexar a solicitacdo para o 2° semestre de 2012 um
relatério sucinto e objetivo, por semestre, das atividades desenvolvidas pelos tutores,
explicitando, em especial, indicadores dos beneficios alcancados pelos alunos e que
possam ser atribuidos ao Programa (o modelo do anexo Il pode ser utilizado como
referéncia).

CANDIDATOS E SELECAO DE TUTORES

O candidato a Tutoria devera ser aluno regularmente matriculado em curso de POs-
Graduacdo strictu sensu da UFF. O processo seletivo para o Programa de Tutoria ficara
sob a responsabilidade da Coordenacdo do Curso de Poés-Graduacdo. A selecdo dos
tutores sera realizada através de prova de contetdo e entrevista. As inscricdes para a
selecdo serdo realizadas na secretaria da Coordenacdo do Curso de Pos-Graduacéo ao
gual esta vinculado o candidato.

ENCAMINHAMENTO DO RESULTADO DA SELECAO E TERMO D E COMPROMISSO

O resultado da selecdo realizada pela Coordenacdo de POs-Graduacdo deve ser
encaminhado pela Coordenacdo de Graduacdo por e-mail para 0 endereco
tutoria@proac.uff.or e por memorando para PROGRAD/DMO. O anexo lll apresenta um
modelo de ficha de cadastro para o encaminhamento dos dados dos alunos selecionados
para atuarem como tutores.

O termo de compromisso dos tutores sera confeccionado pela Divisdo de Monitoria apds o
registro dos dados recebidos, e enviado por e-mail as Coordenacbes de Cursos de
Graduacdo para que sejam assinados.

PERIODO DE VIGENCIA E CARGA HORARIA

O aluno, caso classificado, assinardA um Termo de Compromisso com vigéncia de
06/08/2012 a 15/12/2012, devendo cumprir carga horaria de 8 horas semanais.

CALENDARIO
Inscricdo dos Projetos 21/05/2012 a 04/06/2012
Andlise dos Projetos 05/06/2012 a 26/06/2012
Divulgacéo do Resultado Até 03/07/2012

Realizacdo dos Processos Seletivos 04/07/2012 a 23/07/2012
Envio dos dados dos Tutores 24/07/2012 a 03/07/2012

Inicio do Programa 06/08/2012

Fim do Programa 15/12/2012

DISPOSICOES FINAIS

O conjunto de Projetos de Tutoria selecionados compora o Programa de Tutoria da UFF.

O Programa de Tutoria serd administrado pela Divisdo de Monitoria da PROGRAD.

Os tutores e coordenadores de projetos de Tutoria se obrigardo a prestar contas de sua
atuacdo frente a comunidade académica em evento especifico, que integrara a

2




programacdo da Agenda Académica. Informacfes sobre este evento serdo divulgadas
oportunamente.
Os casos omissos e situacdes ndo previstas neste Edital serdo avaliados pela PROGRAD.

Niteroi, 26 de abril de 2012

Renato Crespo Pereira
Pré-Reitor de Graduacéao



ANEXO |
MODELO DE PROJETO

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
PROGRAMA DE TUTORIA

PROJETO DE TUTORIA

CURSO DE GRADUACAO EM: TITULACAO:

Responsavel pela Coordenagédo Académica e Administrativa dos Tutores:

1. Indicadores de qualidade da formacéo académica dos ingressantes (como a nota do vestibular;
procedéncia de escola publica ou particular, por exemplo)

2. Curso de po6s-graduacao ao qual o tutor estara vinculado

3. Beneficios esperados com a atuacgdo do tutor

4. Agenda semanal de trabalho do tutor

5. Previsdo da quantidade de ingressantes beneficiados pela atuagcdo de um tutor

6. Quantidade de tutores desejados
6.1 Justificativa

7. Indicadores de avaliagdo do trabalho do tutor

= Contatos (e-malil e telefone):

- da Coordenacgéo do Curso de Graduagdao:

- do responsavel pela Coordenacdo Académica e Administrativa dos Tutores:

- da(s) Coordenacéao(es) de Curso(s) de Pds-Graduagéo:

Coordenador de Curso de Graduacéo

Coordenador de Curso de Pés-Graduacao



ANEXO Il ,
SUGESTAO DE MODELO DE RELATORIO

Universidade Federal Fluminense

Pré-Reitoria de Graduacgéo
Divisdo de Monitoria

RELATORIO DE TU
P

OGRAMA 2/2011
E/OU 2012

Tutor (a):

Coordenacéo do Curso de Graduacdo em:
Coordenador/ Orientador:

Periodo a que se refere:

1. Atividades Desenvolvidas:

2. Principais Resultados Obtidos (tanto quantitativ 0s como qualitativos)

3. Principais Dificuldades Encontradas

Pelos alunos

Pelo Tutor

4. Sugestoes



ANEXO llI
Modelo de Ficha de Cadastro

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
PRO-REITORIA DE GRADUAGAO
DIVISAO DE MONITORIA

PROGRAMA DE TUTORIA

CADASTRO DOS TUTORES

Tutoria do Curso de Graduacéo em:

Curso de Pés-Graduacéao do Tutor:

Nome Completo:

Matricula:

Telefone (celular e fixo):

E-mail:

CPF:

Banco:

Agéncia: Conta Corrente:




