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O Boletim de Servigo da Universidade Federal Fluminense é destinado a dar
publicidade aos atos e procedimentos formais da instituicdo.

Referéncias:

Art. 37 da Constituicdo Federal da Republica Federativa do Brasil

A administracdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Lei n2 4.965, de 5 de maio de 1966.
DispGe sobre a publicacdo dos atos relativos aos servidores publicos e da outras
providéncias.

Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011

Regula o acesso a informagGes previsto no inciso XXXIIl do art. 52, no inciso Il do § 32
do art. 37 e no § 22 do art. 216 da Constituicdo Federal; altera a Lei n2 8.112, de 11 de
dezembro de 1990; revoga a Lei n2 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei
n2 8.159, de 8 de janeiro de 1991 e da outras providéncias.

Norma de Servigco N2. 672, de 28 de fevereiro de 2019.

Transfere a competéncia administrativa e operacional do Boletim de Servico da
Universidade Federal Fluminense para a Superintendéncia de Documentacdo e da
outras providéncias.

Instrugdo de Servigo SDC N2. 01, de 27 de junho de 2019.
Estabelece procedimentos para publicacdo de matérias no Boletim de Servico.

O conteldo dos textos normativos publicados neste boletim é de responsabilidade das
respectivas areas produtoras dos documentos.
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Utilize o QR Code para acesso
ao site do Boletim de Servigco da UFF

Os atos administrativos constantes neste Boletim que ja tenham sido publicados no
Diario Oficial da Unido — DOU estdo divulgados apenas para fins informativos e nao
substituem as publica¢des anteriormente realizadas. Dessa forma, os efeitos legais dos
referidos atos permanecem vinculados a publicacao realizada no DOU.
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DETERMINACAO DE SERVICO N° 01, 22 DE FEVEREIRO DE 2021.

EMENTA: Destituir e Designar
Professor para Coordenar o 3°
periodo do Curso de Graduagdo em
Medicina.

A COORDENADORA DO CURSO DE GRADUACAO EM MEDICINA, no uso de suas
atribuigdes estatutarias e regimentais,

RESOLVE

I. Designar a Professora: ALINE ARAUJO DOS SANTOS RABELO, matricula SIAPE: 2540232,
professora do Departamento de Fisiologia e Farmacologia como Coordenadora das disciplinas do 3°
periodo do Curso de Graduagcdo em Medicina;

I1. Destituir por solicitacdo a Professora: CLAUDIA LAMARCA VITRAL, matricula SIAPE: 0311391;
I11. Esta designacdo ndo consiste cargo ou fungdo remunerados.

IVV. Esta DTS entrard em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas as disposi¢Ges em contrario.

PROFESSORA CHRISTIANE FERNANDES RIBEIRO
Coordenadora do Curso de
Graduacdo em Medicina
Mat. SIAPE 5171761
HHHHHHS
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DETERMINACAO DE SERVICO GPQ, N.°03/2021, DE 25 DE FEVEREIRO DE 2021.

EMENTA: Retificacdo da DTS
n° 02 de 22 de fevereiro de 2021.

O COORDENADOR DO PROGRAMA DE POS GRADUACAO EM QUIMICA DA
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuigdes estatutérias e regimentais,

RESOLVE:

1 — Retificar a DTS n° 02 de 22 de fevereiro de 2021 publicada no Boletim de Servicos UFF, Ano LV, n° 034,
pdg. 04 de 23 de fevereiro de 2021, alterando o que segue: O numero correto da SIAPE do professor
FERNANDO DE CARVALHO DA SILVA é 2495407. A representante discente PAMELLA C. O. de
OLIVEIRA, matricula D033.119.010, ocupa o cargo de TITULAR na Comissao CGPROEX.

2 — Esta DTS entra em vigor a partir desta data.

DAVID RODRIGUES DA ROCHA
Coordenador do PPGQ UFF
HH####
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DTS/ MFE N° 01/2021 de 25/02/2021

A CHEFE DO DEPARTAMENTO DE FUNDAMENTOS DE ENFERMAGEM E ADMINISTRACAO-
MFE, no uso de suas atribuigdes Legais.

RESOLVE:
Designar os docentes coordenadores das
disciplinas do MFE para 0 2° semestre
letivo de 2020, como se segue:
2° Semestre de 2020:

Disciplinas obrigatorias:

Erica Branddo de Moraes - Disciplina Enfermagem no Gerenciamento da Assisténcia em Sadde I
Erica Branddo de Moraes -Disciplina Geréncia de Enfermagem I1

Maritza Consuelo Ortiz Sanchez - Disciplina Geréncia de Enfermagem |

Bruna Maiara Ferreira Barreto Pires - Disciplina Fundamentos de Enfermagem 111

Marli Rodrigues Tavares - Disciplina Fundamentos de Enfermagem IV

Zenith Rosa Silvino - Disciplina Etica e Bioética na Enfermagem

Eliane Matos Brand&o - Disciplina Histéria da Enfermagem |

Miriam Marinho Chrizostimo - Disciplina Metodologia da Pesquisa |

Zenith Rosa Silvino - Disciplina Legislacdo e Exercicio Profissional

Miriam Marinho Chrizéstimo - Disciplina Educa¢do no Campo da Saude

Esta indicagdo nédo corresponde a cargo ou fungdo remunerada.

PROF2.DR?2 ZENITH ROSA SILVINO
Chefia do MFE
Decana em Exercicio
SIAPE 7303087
HHHHHHS



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO )
ANO LIV -N.° 37 26/02/2021 SECAO I PAG. 06

DETERMINACAO DE SERVICO PCH, N. ° 05 de 12 de fevereiro de 2021.

EMENTA: Constitui Comisséo
Avaliadora de Programa de Tutoria.

O CHEFE DO DEPARTAMENTO DE CIENCIAS HUMANAS - PCH, no uso de suas atribuicdes,

regimentais e estatutarias,

RESOLVE:

Designar os professores JACQUELINE DE SOUZA GOMES - SIAPE 1730885, ANA PAULA DA SILVA -
SIAPE 1313957 ¢ ROMAN EDUARDO GOLDENZWEIG - SIAPE - 1776341, sob a presidéncia da
primeira, para comporem a Comissdo de Avaliacdo de candidatos(as) ao Programa de Tutoria da Licenciatura
Interdisciplinar em Educagdo do Campo, edital DMO 2020/2021, no ambito do Projeto “Dialogos Inclusivos:
acolhimento, escuta e ressignificacdes” — conforme deciséo registrada na ata AD REFERENDUM PCH n°01/21
de 11/02/2021.

EDUARDO QUINTANA
Chefe do Departamento de Ciéncias Humanas
Matricula SIAPE 2642741
HH#HHHH
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DETERMINACAO DE SERVICO N° 03 DE 25 DE FEVEREIRO DE2021

EMENTA: Designa a Comissdo de
Avaliagdo  das  Propostas  para
Atribuicdo de Bolsas de Estudos ao
Programa Bolsas Brasil PAEC OEA-
GCUB 2020.

A COORDENADORA DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM CIENCIAS
APLICADAS A PRODUTOS PARA SAUDE, nivel Mestrado e Doutorado, da Faculdade de Farmacia,
cumprindo decisdo do Colegiado do Curso,

RESOLVE:

Designar as docentes SELMA RIBEIRO DE PAIVA, SIAPE 1478582 (presidente), LENISE
ARNEIRO TEIXEIRA, SIAPE 1295082 e LUIZA ROSARIA SOUSA DIAS, SIAPE 1203742, para
comporem a Comissdo de Avaliacdo das Propostas para Atribuicdo de Bolsas de Estudos ao Programa
Bolsas Brasil PAEC OEA-GCUB 2020, do periodo de 25 de fevereiro a 01 de mar¢o de 2021.

1. Essa DTS entrara em vigor na data de sua publicacéo.

PROF2 DR2 SELMA RIBEIRO DE PAIVA
SIAPE 1478582
Coordenadora do PPG-CAPS
HHHHHH
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DETERMINACAO DE SERVICO RHS N° 003 DE 22 DE FEVEREIRO DE 2021.

EMENTA: Designa a Comissdo de Sindicancia
com objetivo de apurar a autoria ou a existéncia
de irregularidade praticada que resultaram no
desaparecimento de equipamentos de
DATASHOW do RHS.

O DIRETOR DO INSTITUTO DE HUMANIDADES E SAUDE DA UFF, CAMPUS DE RIO DAS
OSTRAS, conforme a Portaria © 58.896, de 23/05/2017, publicada no Boletim de Servico n° 091, de
25/05/2017, secdo 2, pagina 027, no uso de suas atribui¢Oes legais, estatutérias e regimentais delegadas pelo
Magnifico Reitor,

RESOLVE:

1 — Designar os seguintes membros titulares e suplentes listados abaixo para comporem a Comissdo de
Sindicancia do Instituto de Humanidades e Salde - RHS, com objetivo de apurar a autoria ou a existéncia de
irregularidade praticada que resultaram no desaparecimento de equipamentos de 3 (trés) aparelhos de
DATASHOW referentes ao material permanente ndo localizado — Nota Fiscal 000001219 /Nota de Empenho
2020NE802345.

Representacdo Docente:

RIR — JUAN RETANA JIMENEZ - SIAPE: 2532217

REN - JANAINA LUIZA DOS SANTOS - SIAPE: 1493118
Representacao Técnica Administrativa:

RHS — DELMA SILVEIRA DO NASCIMENTO - SIAPE: 2974010

2 — Esta comissdo terd um presidente, escolhido entre seus membros docentes, responsavel por dirigir as
reunides e encaminhar a conclusdo dos trabalhos & Dire¢do do RHS.

3 -- Esta designacdo ndo corresponde a fungdo gratificada ou cargo de direcao.

4 — Esta DTS entrard em vigor na data de sua publicag&o.

ANTONIO ESPOSITO JUNIOR
Diretor
Instituto de Humanidades e Saude - RHS
Campus Rio das Ostras - CURO
Universidade Federal Flluminense — UFF
HHHHHHS
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DETERMINACAO DE SERVICO - SGG, N° 01/2021 - 24 DE FEVEREIRO DE 2021.

EMENTA: Designa a Coordenadora de
Atividades Complementares do Curso de
Pedagogia do Instituto de Educacdo de Angra
dos Reis

A COORDENADORA DO CURSO DE GRADUACAO EM PEDAGOGIA DO INSTITUTO DE
EDUCACAO DE ANGRA DOS REIS, DA UFF, no uso de suas atribuices,

RESOLVE:

1- Dispensar a professora MAINA BERTAGNA ROCHA (SIAPE 2534336) da funcdo de Coordenadora de
Atividades Complementares do Curso de Pedagogia do Instituto de Educacéo de Angra dos Reis.

2- Designar a Técnica em Assuntos Educacionais ADRIANA MANZOLILLO SANSEVERINO (SIAPE
1650161) como Coordenadora de Atividades Complementares do Curso de Pedagogia, do Instituto de Educacéo
de Angra dos Reis, a partir do 2° semestre letivo de 2020, conforme decisdo do Colegiado de Curso.

3- A presente designacdo ndo corresponde a funcéo gratificada ou cargo de dire¢&o.

4- Esta DTS entrara em vigor na data de sua assinatura.

LUCIANA PIRES DE SA REQUIAO
Coordenadora do Curso de Graduacdo em Pedagogia
Instituto de Educacdo de Angra dos Reis
HH#HHHH
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DETERMINACAO DE SERVICO - SGG, N° 02/2021 - 24 DE FEVEREIRO DE 2021.

EMENTA: Designa a Coordenadora de Estagio
Supervisionado do Curso de Pedagogia do
Instituto de Educacdo de Angra dos Reis

A COORDENADORA DO CURSO DE GRADUACAO EM PEDAGOGIA DO INSTITUTO DE
EDUCACAO DE ANGRA DOS REIS, DA UFF, no uso de suas atribuices,

RESOLVE:

1- Dispensar o professor RODRIGO LIMA RIBEIRO GOMES (SIAPE 2241016) da funcdo de Coordenador
de Estagio Supervisionado do Curso de Pedagogia do Instituto de Educacdo de Angra dos Reis.

2- Designar a professora MAINA BERTAGNA ROCHA (SIAPE 2534336) como Coordenadora de Estagio
Supervisionado do Curso de Pedagogia, do Instituto de Educagdo de Angra dos Reis, a partir do 2° semestre
letivo de 2020, conforme decisdo do Colegiado de Curso.

3- A presente designacdo ndo corresponde a funcéo gratificada ou cargo de dire¢&o.

4- Esta DTS entrara em vigor na data de sua assinatura.

LUCIANA PIRES DE SA REQUIAO
Coordenadora do Curso de Graduacdo em Pedagogia
Instituto de Educacdo de Angra dos Reis
HH#HHHH
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INSTRUCAO DE SERVICO PROGEPE N° 004, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2021

EMENTA: Altera a Instrugdo de Servico
PROGEPE n° 004/2020 que regulamenta as
rotinas dos servidores e procedimentos internos
na UFF para adequacdo as determinacdes
referentes & emergéncia de salde publica
decorrente do coronavirus (COVID-19).

Considerando as ac¢les de enfrentamento & pandemia do novo coronavirus COVID-19 estabelecidas,
sobretudo a partir de margco de 2020, pelo Governo Federal, que colocam medidas de isolamento social e
qualificam os servicos considerados essenciais;

Considerando a publicacdo, pelo Ministério da Economia, da Instrugdo Normativa n°® 109, de 29 de
outubro de 2020, que estabelece orientacGes aos Orgdos e entidades do Sistema de Pessoal Civil da
Administracao Publica Federal - SIPEC;

Considerando a Portaria N° 66.623 de 14 de marco de 2020, que determina gque a Progepe oriente sobre
o funcionamento das atividades administrativas dos servidores;

Considerando o planejamento e execucdo de acGes integradas de acompanhamento, conscientizacdo e
prevencdo da doenca e as recomendacgdes propostas pelo Grupo de Trabalho da UFF sobre o coronavirus
(COVID-19) instituido pela Portaria do Reitor no 66.622, de 13 de marco de 2020;

Considerando que o plano de contingéncia da UFF - quinta versdo, elaborado pelo Grupo de Trabalho
da UFF sobre o coronavirus (COVID-19) instituido pela Portaria do Reitor no 66.622, de 13 de margo de 2020
recomenda que o retorno presencial, mesmo que parcial, seja necessariamente vinculado a um planejamento
bem cuidadoso, organizado e formalmente aprovados pelas unidades e servigos que tenham a intengdo de fazé-
lo e que as unidades ainda estdo em processo de mapeamento e analise visando a construgdo deste
planejamento;

Considerando a excepcionalidade da situagdo e a necessidade de ado¢do de medidas consoantes ao
enfrentamento da pandemia do novo coronavirus, as orientacGes das autoridades sanitarias, a preservacdao da
exceléncia académica, a manutencdo de atividades em modo remoto e o isolamento social diante do cenario
epidemioldgico da COVID-19.

A PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS - PROGEPE, no uso de suas atribuicbes
estatutarias e regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° Prorrogar o prazo da Instrugédo de Servico PROGEPE n° 004/2020, de 13 de margo de 2020, e
suas alteracoes, até 31 de marco de 2021.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

ALINE DA SILVA MARQUES
Substituta Eventual da
PRO-REITORA DE GESTAO DE PESSOAS
PROGEPE
HHHHHHS
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INSTRUGAO NORMATIVA RET/UFF N2 01, DE 24 DE FEVEREIRO DE 2021

Estabelece critérios para uso dos atos normativos e
apresenta os modelos para serem utilizados nas
unidades administrativas e académicas da
Universidade Federal Fluminense (UFF).

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, nomeado pelo Decreto Presidencial
de 20 de novembro de 2018, no uso de suas atribuicdes estatutdrias e regimentais e considerando o
disposto no Decreto n2 9.191, de 12 de novembro de 2017, no art. 22 do Decreto n? 10.139, de 28 de
novembro de 2019 e no Decreto n? 10.437, de 22 de julho de 2020, resolve:

Art. 12 Expedir a presente Instrugdao Normativa, tendo em vista o cumprimento do
Decreto n2 9.191, de 2017, do Decreto n? 10.139, de 2019 e do Decreto n? 10.437, de 2020, que
estabelecem critérios para a elaboragao de atos normativos inferiores a decreto.

Art. 22 Os modelos, com base na legislagdo vigente foram elaborados pela
Superintendéncia de Documentacdo (SDC), os quais deverdo ser utilizados no ambito da UFF, conforme
Anexo | desta IN e estardo disponiveis no site: www.atosnormativos.uff.br.

§12 De acordo com o Decreto n? 10.139, de 2019, os atos normativos inferiores a decreto
admitidos na Administragao Publica Federal, sdo: portaria, instru¢ao normativa e resolugao.

§22 As portarias continuam a serem produzidas no sistema SIGADOC.

Art. 32 A partir da vigéncia desta IN, ndao serdao mais admitidos no ambito da UFF, as
seguintes espécies de atos normativos: Instrucdo de Servico, Norma de Servico, Decisdes e Ordem de
Servigo.

Pardgrafo Unico. A equivaléncia dos atos normativos estd disponivel no Anexo Il desta IN.

Art. 42 Os modelos dos demais atos e comunicacdes oficiais permanecem inalterados e
vigentes, conforme Manual de Atos e Comunicagdes Oficiais da UFF.

Art. 52 A publicagdo dos atos normativos no Boletim de Servigo da UFF acompanhara o
previsto no paragrafo Unico do art. 22 desta IN.

Art. 62 Esta Instrugao Normativa entra em vigor em 12 de margo de 2021.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
Reitor
HHtHHHH
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MODELO INSTRUGAO NORMATIVA REITOR Lem
2cm l '
: -.,:il-— i
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
. A numeragdo é sequencial e ndo zera com a mudanca de A epigrafe, formada pelo titulo designativo da espécie
ano; normativa e pela data de promulgagdo, é grafada em
. As siglas empregadas serdo aquelas utilizadas no SIORG, letras mailsculas, sem negrito, de forma centralizada.
conforme pardgrafo unico, art. 32-B do Decreto n2 10.139/2019;
INSTRUCAO NORMATIVA RET/UFF N2 XX, DE XX DE XXXXX DE XXXX <—

A ementa é alinhada a direita da pagina, com 9 Disp'c‘je sobre a aprovagéo

A

cm e texto justificado;

A ementa explicitard, de modo conciso, o objeto
do ato normativo. Ndo inserir a palavra
“EMENTA”.

2cm

<«——» e regimentais e considerando xxxxxx, resolve:

CAPITULO |

Art. 12 Expedir a presente Instrugao Normativa, com a finalidade de
—» estabelecer critérios e regulamentar a XXXXXX
Art. 22 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

. A unidade bdsica de articulagdo é o artigo, indicado pela abreviatura “Art.”, seguida de numeragdo ordinal até o
nono cardinal, acompanhada de ponto, a partir do décimo;

. A numeragdo do artigo é separada do texto por dois espagos em branco, sem tragos ou outros sinais;

. O texto do artigo inicia-se com letra mailscula e termina com ponto ou nos casos em que se desdobrar em incisos,
com dois-pontos;

. O artigo desdobra-se em paragrafos ou em incisos e o paragrafo, em incisos;

. O pardgrafo Unico é indicado pela expressdo “Paragrafo Unico”, seguida de ponto e separada do texto normativo
por dois espagos em branco;

. Os parégrafos sdo indicados pelo simbolo “§”, seguido de numeragdo ordinal até o nono e cardinal, acompanhada
de ponto, a partir do décimo;

. A numeragdo do paragrafo é separada do texto por dois espagos em branco, sem tragos ou outros sinais;

. O texto do pardgrafo Unico e dos paragrafos inicia-se com letra mailscula e termina com ponto ou, nos casos em
que se desdobrar em incisos, com dois-pontos;

. Os incisos sdo indicados por algarismos romanos seguidos de hifen, separado do algarismo e do texto por um
espago em branco;

. A alinea desdobra-se em itens, indicados por algarismos arabicos, seguidos de ponto e separados do texto por um
espago em branco;

. Os artigos podem ser agrupados em capitulos;

. Os capitulos, os titulos, os livros e as partes sdo grafados em letras maiusculas e identificados por algarismos
romanos;

. A parte pode ser subdividida em parte geral e em parte especial ou em partes expressas em numeral ordinal, por
extenso;

. As subsegdes e as se¢des sdo indicadas por algarismos romanos, grafadas em letras minusculas e em negrito;

. Os agrupamentos a que se refere o inciso XV (art. 15 do Dec. 9191/2017) podem ser subdivididos em “Disposi¢des
Preliminares”, “Disposi¢des Gerais”, “Disposi¢des Finais” e “Disposi¢des Transitdrias”

Art. 32 Esta Instrugao Normativa entra em vigor em DD de XXXXXX de 20XX. ¢——

7 OXOOKXKXXXXKXKXKXXXXKXKXXXXKXKX.

U REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, nomeado pelo
Decreto Presidencial de 20 de novembro de 2018, no uso de suas atribuicbes estatutarias

. A clausula de revogagdo
relacionard, de forma expressa,
todas as disposi¢des que serdo
revogadas;

. A expressdo “revogam-se as
disposigdes em contrario” ndo sera
utilizada.

. Fonte Calibri, corpo 12;

. Espagamento simples entre
linhas e de seis pontos ap6s cada
paragrafo, com uma linha em branco
acrescida antes de cada parte, livro,
titulo ou capitulo;

. Na formatagdo do texto do ato
normativo ndo se utiliza texto em
italico, sublinhado, tachado ou
qualquer forma de caracteres ou
simbolos ndo imprimiveis;

. Os arquivos eletrénicos dos
atos normativos sdo configurados para
otamanho A4; e

. As palavras e as expressdes em
latim ou em lingua estrangeira sdo
grafadas em negrito.
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