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DETERMINAÇÃO DE SERVIÇO Nº 01, 22 DE FEVEREIRO DE 2021. 
 

 
                                                                                              
EMENTA: Destituir e Designar     
Professor para    Coordenar  o 3º 
período do Curso de Graduação em 
Medicina.              

                                                                                              
                                                                                                                                                                                                                   

 
       A COORDENADORA DO CURSO DE GRADUAÇÃO EM MEDICINA, no uso de suas         
atribuições estatutárias e regimentais, 

 
 RESOLVE 
 
 

I. Designar a Professora: ALINE ARAUJO DOS SANTOS RABELO, matrícula SIAPE: 2540232, 
professora do Departamento de Fisiologia e Farmacologia como Coordenadora das disciplinas do 3º 
período do Curso de Graduação em Medicina; 

 
II. Destituir por solicitação a Professora: CLÁUDIA LAMARCA VITRAL, matrícula SIAPE: 0311391; 

 
III.  Esta designação não consiste cargo ou função remunerados. 

 
IV.  Esta DTS entrará em vigor na data de sua publicação, ficando revogadas as disposições em contrário. 

 
 
 

 
PROFESSORA CHRISTIANE FERNANDES RIBEIRO 

Coordenadora do Curso de 
 Graduação em Medicina 

Mat. SIAPE 5171761 
# # # # # # 
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DETERMINAÇÃO DE SERVIÇO GPQ, N.º 03/2021, DE 25 DE FEVEREIRO DE 2021. 
 
 

                           EMENTA: Retificação da DTS 
nº 02 de 22 de fevereiro de 2021. 

 
 
 O COORDENADOR DO PROGRAMA DE PÓS GRADUAÇÃO EM QUÍMICA DA 
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuições estatutárias e regimentais, 
 
 RESOLVE: 
 
1 – Retificar a DTS nº 02 de 22 de fevereiro de 2021 publicada no Boletim de Serviços UFF, Ano LV, nº 034, 
pág. 04 de 23 de fevereiro de 2021, alterando o que segue: O número correto da SIAPE do professor 
FERNANDO DE CARVALHO DA SILVA é 2495407. A representante discente PAMELLA C. O. de 
OLIVEIRA, matrícula D033.119.010, ocupa o cargo de TITULAR na Comissão CGPROEX. 
 
2 – Esta DTS entra em vigor a partir desta data. 
 
 
 
 
 
 

DAVID RODRIGUES DA ROCHA 
Coordenador do PPGQ UFF 

# # # # # #  
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DTS/ MFE Nº 01/2021 de 25/02/2021 
       

 
A CHEFE DO DEPARTAMENTO DE FUNDAMENTOS DE ENFERMAGEM E ADMINISTRAÇÃO- 
MFE, no uso de suas atribuições Legais. 

 
 
RESOLVE: 
 

Designar os docentes coordenadores das 
disciplinas do MFE para o 2º semestre 
letivo de 2020, como se segue: 

 
 
   2º Semestre de 2020: 
 
Disciplinas obrigatórias: 
 
● Érica Brandão de Moraes - Disciplina Enfermagem no Gerenciamento da Assistência em Saúde II  
● Érica Brandão de Moraes -Disciplina Gerência de Enfermagem II 
● Maritza Consuelo Ortiz Sanchez - Disciplina Gerência de Enfermagem I 
● Bruna Maiara Ferreira Barreto Pires - Disciplina Fundamentos de Enfermagem III 
● Marli Rodrigues Tavares - Disciplina Fundamentos de Enfermagem IV  
● Zenith Rosa Silvino - Disciplina Ética e Bioética na Enfermagem 
● Eliane Matos Brandão - Disciplina História da Enfermagem I 
● Miriam Marinho Chrizostimo - Disciplina Metodologia da Pesquisa I 
● Zenith Rosa Silvino - Disciplina Legislação e Exercício Profissional 
● Miriam Marinho Chrizóstimo - Disciplina Educação no Campo da Saúde 
 

 
Esta indicação não corresponde a cargo ou função remunerada. 

 
          

 
__________________________________ 

PROFª.DRª. ZENITH ROSA SILVINO 
Chefia do MFE 

Decana em Exercício 
SIAPE 7303087 

# # # # # #  
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DETERMINAÇÃO DE SERVIÇO PCH, N. º 05 de 12 de fevereiro de 2021. 

 

EMENTA: Constitui Comissão 
Avaliadora de Programa de Tutoria. 

 

O CHEFE DO DEPARTAMENTO DE CIÊNCIAS HUMANAS - PCH, no uso de suas atribuições, 

regimentais e estatutárias, 

 

   RESOLVE:  

 

Designar os professores JACQUELINE DE SOUZA GOMES - SIAPE 1730885, ANA PAULA DA SILVA - 

SIAPE 1313957 e ROMÁN EDUARDO GOLDENZWEIG – SIAPE - 1776341, sob a presidência da 

primeira, para comporem a Comissão de Avaliação de candidatos(as) ao Programa de Tutoria da Licenciatura 

Interdisciplinar em Educação do Campo, edital DMO 2020/2021, no âmbito do Projeto “Diálogos Inclusivos: 

acolhimento, escuta e ressignificações” – conforme decisão registrada na ata AD REFERENDUM  PCH nº01/21 

de 11/02/2021.   

 

 
 
 

 
 

EDUARDO QUINTANA 
Chefe do Departamento de Ciências Humanas  

Matricula SIAPE 2642741 
# # # # # #  
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DETERMINAÇÃO DE SERVIÇO Nº 03 DE 25 DE FEVEREIRO DE 2021 

 
 

EMENTA: Designa a Comissão de 
Avaliação das Propostas para 
Atribuição de Bolsas de Estudos ao 
Programa Bolsas Brasil PAEC OEA-
GCUB 2020. 
 

A COORDENADORA DO PROGRAMA DE PÓS-GRADUAÇÃO EM CIÊNCIAS 
APLICADAS  A PRODUTOS PARA SAÚDE, nível Mestrado e Doutorado, da Faculdade de Farmácia, 
cumprindo decisão do Colegiado do Curso, 

 
RESOLVE: 
 
Designar as docentes SELMA RIBEIRO DE PAIVA,  SIAPE 1478582 (presidente), LENISE 
ARNEIRO TEIXEIRA, SIAPE 1295082 e LUIZA ROSÁRIA SOUSA DIAS, SIAPE 1203742, para 
comporem a Comissão de Avaliação das Propostas para Atribuição de Bolsas de Estudos ao Programa 
Bolsas Brasil PAEC OEA-GCUB 2020, do período de 25 de fevereiro a 01 de março de 2021. 
 
1. Essa DTS  entrará em vigor na data de sua publicação. 

 
 
 
 

 
PROFa. DRa. SELMA RIBEIRO DE PAIVA 

SIAPE 1478582 
Coordenadora do PPG-CAPS 

                                                                              # # # # # # 
 



 
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE – BOLETIM DE SERVIÇO 

ANO LIV – N.° 37 26/02/2021 SEÇÃO I               PÁG. 08 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

DETERMINAÇÃO DE SERVIÇO RHS Nº 003 DE 22 DE FEVEREIRO DE 2021. 
 

EMENTA: Designa a Comissão de Sindicância 
com objetivo de apurar a autoria ou a existência 
de irregularidade praticada que resultaram no 
desaparecimento de equipamentos de 
DATASHOW do RHS.  

 
 

O DIRETOR DO INSTITUTO DE HUMANIDADES E SAÚDE DA UFF, CAMPUS DE RIO DAS 
OSTRAS, conforme a Portaria º 58.896, de 23/05/2017, publicada no Boletim de Serviço nº 091, de 
25/05/2017, seção 2, página 027, no uso de suas atribuições legais, estatutárias e regimentais delegadas pelo 
Magnífico Reitor,  
 
 RESOLVE: 
 
1 – Designar os seguintes membros titulares e suplentes listados abaixo para comporem a Comissão de 
Sindicância do Instituto de Humanidades e Saúde - RHS,   com objetivo de apurar a autoria ou a existência de 
irregularidade praticada que resultaram no desaparecimento de equipamentos de 3 (três) aparelhos de 
DATASHOW referentes ao material permanente não localizado – Nota Fiscal 000001219 /Nota de Empenho 
2020NE802345. 
 
Representação Docente: 
RIR – JUAN RETANA JIMENEZ - SIAPE: 2532217  
REN – JANAINA LUÍZA DOS SANTOS – SIAPE: 1493118 
Representação Técnica Administrativa: 
RHS – DELMA SILVEIRA DO NASCIMENTO - SIAPE: 2974010 
 
2 – Esta comissão terá um presidente, escolhido entre seus membros docentes, responsável por dirigir as 
reuniões e encaminhar a conclusão dos trabalhos à Direção do RHS.  
3 -- Esta designação não corresponde à função gratificada ou cargo de direção. 
4 – Esta DTS entrará em vigor na data de sua publicação. 
 

 
ANTONIO ESPÓSITO JUNIOR 

Diretor 
Instituto de Humanidades e Saúde -  RHS 

Campus Rio das Ostras - CURO 
Universidade Federal Flluminense – UFF 

# # # # # # 
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DETERMINAÇÃO DE SERVIÇO – SGG, NO 01 /2021 – 24 DE FEVEREIRO DE 2021. 
 

EMENTA: Designa a Coordenadora de 
Atividades Complementares do Curso de 
Pedagogia do Instituto de Educação de Angra 
dos Reis 

 
A COORDENADORA DO CURSO DE GRADUAÇÃO EM PEDAGOGIA DO INSTITUTO DE 
EDUCAÇÃO DE ANGRA DOS REIS, DA UFF, no uso de suas atribuições, 
 
RESOLVE: 
 
1- Dispensar a professora MAINA BERTAGNA ROCHA (SIAPE 2534336) da função de Coordenadora de 
Atividades Complementares do Curso de Pedagogia do Instituto de Educação de Angra dos Reis. 
 
2- Designar a Técnica em Assuntos Educacionais ADRIANA MANZOLILLO SANSEVERINO (SIAPE 
1650161) como Coordenadora de Atividades Complementares do Curso de Pedagogia, do Instituto de Educação 
de Angra dos Reis, a partir do 2° semestre letivo de 2020, conforme decisão do Colegiado de Curso. 
 
3- A presente designação não corresponde à função gratificada ou cargo de direção. 
 
4- Esta DTS entrará em vigor na data de sua assinatura. 
 

   
 

LUCIANA PIRES DE SÁ REQUIÃO 
Coordenadora do Curso de Graduação em Pedagogia 

Instituto de Educação de Angra dos Reis 
# # # # # # 
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DETERMINAÇÃO DE SERVIÇO – SGG, NO 02 /2021 – 24 DE FEVEREIRO DE 2021. 

 
EMENTA: Designa a Coordenadora de Estágio 
Supervisionado do Curso de Pedagogia do 
Instituto de Educação de Angra dos Reis 

 
A COORDENADORA DO CURSO DE GRADUAÇÃO EM PEDAGOGIA DO INSTITUTO DE 
EDUCAÇÃO DE ANGRA DOS REIS, DA UFF, no uso de suas atribuições, 
 
RESOLVE: 
 
1- Dispensar o professor RODRIGO LIMA RIBEIRO GOMES (SIAPE 2241016) da função de Coordenador 
de Estágio Supervisionado do Curso de Pedagogia do Instituto de Educação de Angra dos Reis. 
 
2- Designar a professora MAINA BERTAGNA ROCHA (SIAPE 2534336) como Coordenadora de Estágio 
Supervisionado do Curso de Pedagogia, do Instituto de Educação de Angra dos Reis, a partir do 2° semestre 
letivo de 2020, conforme decisão do Colegiado de Curso. 
 
3- A presente designação não corresponde à função gratificada ou cargo de direção. 
 
4- Esta DTS entrará em vigor na data de sua assinatura. 
 

   
 

LUCIANA PIRES DE SÁ REQUIÃO 
Coordenadora do Curso de Graduação em Pedagogia 

Instituto de Educação de Angra dos Reis 
# # # # # # 
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INSTRUÇÃO DE SERVIÇO PROGEPE Nº 004, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2021 
 

EMENTA: Altera a Instrução de Serviço 
PROGEPE nº 004/2020 que regulamenta as 
rotinas dos servidores e procedimentos internos 
na UFF para adequação às determinações 
referentes à emergência de saúde pública 
decorrente do coronavírus (COVID-19). 

 
Considerando as ações de enfrentamento à pandemia do novo coronavírus COVID-19 estabelecidas, 

sobretudo a partir de março de 2020, pelo Governo Federal, que colocam medidas de isolamento social e 
qualificam os serviços considerados essenciais; 

 
Considerando a publicação, pelo Ministério da Economia, da Instrução Normativa nº 109, de 29 de 

outubro de 2020, que estabelece orientações aos órgãos e entidades do Sistema de Pessoal Civil da 
Administração Pública Federal - SIPEC; 
 

Considerando a Portaria Nº 66.623 de 14 de março de 2020, que determina que a Progepe oriente sobre 
o funcionamento das atividades administrativas dos servidores; 

 
Considerando o planejamento e execução de ações integradas de acompanhamento, conscientização e 

prevenção da doença e as recomendações propostas pelo Grupo de Trabalho da UFF sobre o coronavírus 
(COVID-19) instituído pela Portaria do Reitor no 66.622, de 13 de março de 2020; 

 
Considerando que o plano de contingência da UFF - quinta versão, elaborado pelo Grupo de Trabalho 

da UFF sobre o coronavírus (COVID-19) instituído pela Portaria do Reitor no 66.622, de 13 de março de 2020 
recomenda que o retorno presencial, mesmo que parcial, seja necessariamente vinculado a um planejamento 
bem cuidadoso, organizado e formalmente aprovados pelas unidades e serviços que tenham a intenção de fazê-
lo e que as unidades ainda estão em processo de mapeamento e análise visando a construção deste 
planejamento;  

 
Considerando a excepcionalidade da situação e a necessidade de adoção de medidas consoantes ao 

enfrentamento da pandemia do novo coronavírus, as orientações das autoridades sanitárias, a preservação da 
excelência acadêmica, a manutenção de atividades em modo remoto e o isolamento social diante do cenário 
epidemiológico da COVID-19. 
 

A PRÓ-REITORIA DE GESTÃO DE PESSOAS – PROGEPE, no uso de suas atribuições 
estatutárias e regimentais, 
 

RESOLVE: 
 

Art. 1º. Prorrogar o prazo da Instrução de Serviço PROGEPE nº 004/2020, de 13 de março de 2020, e 
suas alterações, até 31 de março de 2021. 
 

Publique-se, registre-se e cumpra-se. 

 
ALINE DA SILVA MARQUES 

Substituta Eventual da 
PRÓ-REITORA DE GESTÃO DE PESSOAS 

PROGEPE 
# # # # # #  
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INSTRUÇÃO NORMATIVA RET/UFF Nº 01, DE 24 DE FEVEREIRO DE 2021 
 

 
Estabelece critérios para uso dos atos normativos e 
apresenta os modelos para serem utilizados nas 
unidades administrativas e acadêmicas da 
Universidade Federal Fluminense (UFF). 

 
O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, nomeado pelo Decreto Presidencial 

de 20 de novembro de 2018, no uso de suas atribuições estatutárias e regimentais e considerando o 
disposto no Decreto nº 9.191, de 1º de novembro de 2017, no art. 2º do Decreto nº 10.139, de 28 de 
novembro de 2019 e no Decreto nº 10.437, de 22 de julho de 2020, resolve: 
          

Art. 1º  Expedir a presente Instrução Normativa, tendo em vista o cumprimento do 
Decreto nº 9.191, de 2017, do Decreto nº 10.139, de 2019 e do Decreto nº 10.437, de 2020, que 
estabelecem critérios para a elaboração de atos normativos inferiores a decreto. 

Art. 2º Os modelos, com base na legislação vigente foram elaborados pela  
Superintendência de Documentação (SDC), os quais deverão ser utilizados no âmbito da UFF, conforme 
Anexo I desta IN e estarão disponíveis no site: www.atosnormativos.uff.br.  

§1º  De acordo com o Decreto nº 10.139, de 2019, os atos normativos inferiores a decreto 
admitidos na Administração Pública Federal, são: portaria, instrução normativa e resolução. 

§2º As portarias continuam a serem produzidas no sistema SIGADOC. 
Art. 3º  A partir da vigência desta IN, não serão mais admitidos no âmbito da UFF, as 

seguintes espécies de atos normativos: Instrução de Serviço, Norma de Serviço, Decisões e Ordem de 
Serviço. 

Parágrafo único.  A equivalência dos atos normativos está disponível no Anexo II desta IN. 
Art. 4º  Os modelos dos demais atos e comunicações oficiais permanecem inalterados e 

vigentes, conforme Manual de Atos e Comunicações Oficiais da UFF. 
Art. 5º  A publicação dos atos normativos no Boletim de Serviço da UFF acompanhará o 

previsto no parágrafo único do art. 2º desta IN. 
Art. 6º  Esta Instrução Normativa entra em vigor em 1º de março de 2021. 

 
 

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NÓBREGA 
Reitor 

# # # # # # 

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE – BOLETIM DE SERVIÇO
ANO LV  – N.° 37 26/02/2021 SEÇÃO I P.012



MODELO INSTRUÇÃO NORMATIVA REITOR 
 

 
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE  
 
 
 

INSTRUÇÃO NORMATIVA RET/UFF Nº XX, DE XX DE XXXXX DE XXXX 
 

 
Dispõe sobre a aprovação 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. 

 
O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, nomeado pelo 

Decreto Presidencial de 20 de novembro de 2018, no uso de suas atribuições estatutárias 
e regimentais e considerando xxxxxx, resolve: 

 
CAPÍTULO I 

          
Art. 1º Expedir a presente Instrução Normativa, com a finalidade de  
estabelecer critérios e regulamentar a XXXXXX 
Art. 2º XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
Art. 3º Esta Instrução Normativa entra em vigor em DD de XXXXXX de 20XX. 
 
 
  

2 cm 

2 cm 

1 cm 

• A numeração é sequencial e não zera com a mudança de 
ano; 
• As siglas empregadas serão aquelas utilizadas no SIORG, 
conforme parágrafo único, art. 3º-B do Decreto nº 10.139/2019; 

A epígrafe, formada pelo título designativo da espécie 
normativa e pela data de promulgação, é grafada em 
letras maiúsculas, sem negrito, de forma centralizada. 

• A unidade básica de articulação é o artigo, indicado pela abreviatura “Art.”, seguida de numeração ordinal até o 
nono cardinal, acompanhada de ponto, a partir do décimo; 
• A numeração do artigo é separada do texto por dois espaços em branco, sem traços ou outros sinais; 
• O texto do artigo inicia-se com letra maiúscula e termina com ponto ou nos casos em que se desdobrar em incisos, 
com dois-pontos; 
• O artigo desdobra-se em parágrafos ou em incisos e o parágrafo, em incisos; 
• O parágrafo único é indicado pela expressão “Parágrafo único”, seguida de ponto e separada do texto normativo 
por dois espaços em branco; 
• Os parágrafos são indicados pelo símbolo “§”, seguido de numeração ordinal até o nono e cardinal, acompanhada 
de ponto, a partir do décimo; 
• A numeração do parágrafo é separada do texto por dois espaços em branco, sem traços ou outros sinais; 
• O texto do parágrafo único e dos parágrafos inicia-se com letra maiúscula e termina com ponto ou, nos casos em 
que se desdobrar em incisos, com dois-pontos;  
• Os incisos são indicados por algarismos romanos seguidos de hífen, separado do algarismo e do texto por um 
espaço em branco;  
• A alínea desdobra-se em itens, indicados por algarismos arábicos, seguidos de ponto e separados do texto por um 
espaço em branco; 
• Os artigos podem ser agrupados em capítulos; 
• Os capítulos, os títulos, os livros e as partes são grafados em letras maiúsculas e identificados por algarismos 
romanos; 
• A parte pode ser subdividida em parte geral e em parte especial ou em partes expressas em numeral ordinal, por 
extenso; 
• As subseções e as seções são indicadas por algarismos romanos, grafadas em letras minúsculas e em negrito; 
• Os agrupamentos a que se refere o inciso XV (art. 15 do Dec. 9191/2017) podem ser subdivididos em “Disposições 
Preliminares”, “Disposições Gerais”, “Disposições Finais” e “Disposições Transitórias” 

• Fonte Calibri, corpo 12; 
• Espaçamento simples entre 
linhas e de seis pontos após cada 
parágrafo, com uma linha em branco 
acrescida antes de cada parte, livro, 
título ou capítulo; 
• Na formatação do texto do ato 
normativo não se utiliza texto em 
itálico, sublinhado, tachado ou 
qualquer forma de caracteres ou 
símbolos não imprimíveis; 
• Os arquivos eletrônicos dos 
atos normativos são configurados para 
o tamanho A4; e 
• As palavras e as expressões em 
latim ou em língua estrangeira são 
grafadas em negrito. 

• A cláusula de revogação 
relacionará, de forma expressa, 
todas as disposições que serão 
revogadas; 
• A expressão “revogam-se as 
disposições em contrário” não será 
utilizada. 

A ementa é alinhada à direita da página, com 9 
cm e texto justificado; 
A ementa explicitará, de modo conciso, o objeto 
do ato normativo. Não inserir a palavra 
“EMENTA”. 

2 cm 
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