ORDEM DE SERVICO DCF, N°. 003 de 11 de setembro de 2014.

EMENTA: Estabelecer prazos para
0 encerramento do
Exercicio 2014.

A DIRETORA DO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E
FINANCAS, no uso de suas atribuicBes, conforme Delegacdo de Competéncia
concedida através da Portaria n® 32.299/2004,

CONSIDERANDO o que dispde a NS n® 471, de 30/08/96;

CONSIDERANDO as determinagdes legais impostas pela Lei Complementar n®
101, de 04 de maio de 2002 — Lei de Responsabilidade Fiscal e Portaria
SOP/MEC n®03/2014;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade da observéncia, por parte do DCF, aos
prazos estabelecidos pela Coordenagdo Geral de Contabilidade da Secretaria do
Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda (CCONT/STN/MF), através de
Norma de Encerramento;

CONSIDERANDO os procedimentos, inclusive os constantes do “Manual do
Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal -
SIAFI, para o encerramento do exercicio e abertura do exercicio seguinte”, e
prazos aqui estabelecidos, aplicaveis as Unidades Gestoras da Universidade
Federal Fluminense e aos Orgdos responsaveis por quaisquer servicos, compras,
contratacfes ou controles e;

CONSIDERANDO a necessidade de o DCF obter informacdes, visando o fiel
cumprimento da legislagdo vigente, a correta apuracao do resultado do exercicio e
a apresentacdo da Prestacdo de Contas do Orgéo.

RESOLVE:
Art. 2° Estabelecer, no ambito desta Universidade, os prazos para 0s

procedimentos de execucdo orcamentéria, financeira e contébil, relativos ao
encerramento do exercicio de 2014:

Prazo Procedimento

30/09/2014 o
despesas no exercicio corrente.

Data final para a abertura de procedimentos de licitagdes, que se destinem a execucdo de

31/10/2014 |Recebimento de processos, pelo DCF, para a concessdo de Suprimento de Fundos.

1271172014 empenhos, pelas Unidades Gestoras Executoras.

L7/11/2014 |~ 0o ehil (DCF).

Emissdo de Notas de Empenho, de Anulagdo de Empenhos (NAE) e Reforgos de

Devolucéo de saldos orcamentarios pelas Unidades Gestoras Executoras para a Setorial

17/11/2014 [Cancelamento, pela, Setorial (DCF), dos créditos disponiveis nas Unidades Gestoras.

07/11/2014 |Aplicacdo de Suprimento de Fundos.

14/11/2014 [Prestacdo de Contas de Suprimento de Fundos.




Prazo Procedimento
28/11/2014 |Cancelamento dos saldos de empenhos inscritos em Restos a Pagar.
Envio ao DCF, ou érgdo/setor equivalente nas Unidades Gestoras Executoras, de
08/12/2014 |processos com as respectivas Notas Fiscais, devidamente atestadas e visadas, para
liguidacdo das despesas ainda no exercicio corrente.
Realizagdo de Pagamentos de Notas Fiscais encaminhadas, para liquidagdo, até
15/12/2014 [08/12/2014 ao DCF ou setor equivalente nas Unidades Gestoras Executoras,
condicionado a elaboracao financeira pelo SPO/MEC
17/12/2014
Devolucdo dos saldos financeiros de Convénios, para a Setorial Contabil (DCF).
Envio ao DCF ou 6rgéo/setor equivalente nas Unidades Gestoras Executoras, de
19/12/2014 [memorando, formalizando a autorizacdo para a inscri¢cdo das notas de empenho, ndo
liquidadas, em Restos a Pagar N&o Processados.
Envio dos processos relativos aos Inventarios fisico-financeiro dos Almoxarifados, de
02/01/2015 ORI e
bens madveis, imoveis e Intangiveis, bem como dos bens para venda e revenda.
Envio dos mapas de Venda e Revenda, Consignacdes de Terceiros em Poder da UFF e da
02/01/2015 .
UFF em Poder de Terceiros.
02/01/2015 Envio, ao DCF, do Relatério de Movimentagdo do Almoxarifado (RMA) e do Relatério
de Movimentagdo de Bens Mdveis (RMB) referente a competéncia Dezembro/2014.
Remessa de Declaracdo de Conformidade de Registro de Gestdo, conforme modelo do
02/01/2015 |DCF, acompanhada de cépias das Guias de Informacédo Previdenciaria — GFIP do més de
Dezembro/2014.

Art. 2°. O ndo cumprimento dos prazos determinados, implicard na apuragdo
incorreta das contas da Unidade Gestora ou Setor responsavel, sujeito a citacao
individualizada em “Nota Explicativa” nos Balancos e Prestacdo de Contas da
Universidade, bem como a inscricdo de responsabilidade no Sistema Integrado
de Administracdo Financeira do Governo Federal — SIAFI, considerando o
impacto na regularidade da gestdo da Universidade.

Art. 3°. A presente Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagdo
no Boletim de Servigo da Universidade.
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