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1) Logar no sistema
O usudrio deve logar no sistema RAD através do portal IDUFF com CPF e login.

(I Bem vindo ao Portal IDUFF

Portal de acesso aos Sistemas da UFF

0 Portal do IDUFF tem como principal objetivo centralizar os dados e credenciais de todos os usuarios dos sistemas da UFF.

..., Login e senha inicos N
Unico login e senha para todos os sistemas da UFF.
~~ Dados atualizados oy
= Atualize seus dados de contato em um tnico lugar SOMENTE NUMEros
Senha:
UFFMail W
Acesso a0 UFFMail, servico de e-mail académico da UFF atraves de parceria com o Google. Saiba mais Ativar Conta ou Recuperar Senha

©2010 UFF - Scbre - Ajuda

Abrira entdo a seguinte tela:

BEM-VINDO! I Q Bem vindo{a) ANA PAULA TODARO TAVEIRA LEITE

Suporte - suporterad@nti.uff.br

Escolha o vinculo:

2305232 Coordenador

Departamento
2305232 Professor

Docente

Instalador Adobe Reader Data: 2110312011
Assunto:
Mti:;’; j Prazo de Preenchimento Encerrado

0 sistema foi encerrado para preenchimento das atividades, projetos e

produtos. Favor entrar em contato com os gestores do sistema caso haja
alguma pendéncia. Atenciosamente, Suporte RAD

Data: 2110212011
Assunto:

Periodo de Ajuste

O Sistema RAD estara disponivel para ajustes referente ao Exercicio de 2010
apartir do dia 15 de Margo de 2011 as 09:00 horas até o dia 18 de Margo de 2011
as 18:00 horas. Informamos que nesse periodo a equipe de suporte estara a
disposicao para atendimento. Atenciosamente. Equipe RAD de
Desenvolvimento.

Data: 13/03/2010

Assunto:

Perguntas mais frequentes sobre o RAD

Acesse 0 enderego hitp:iiwww.noticias.uff.brinoticias/2010/03/rad-novo-fag.php




Nesta tela, o usuario encontrara os vinculos que lhe pertencem. Um usuario pode ter mais de um
vinculo. Por isso ele deve escolher o vinculo que queira entrar, clicando em cima do nome do
vinculo.

Vinculos: Professor, Coordenador, Funcionario e Chefe de Departamento.

e - Para acessar o menu de Docente (Docente, Atividades, Atividade de Projetos, Produto,
Emissdao do RAD-PDF, Outros Servicos), o usudrio deve selecionar o vinculo
"PROFESSOR".

* - Para acessar menu de Departamento (Projetos, Auxiliares, Emissao do RAD-PDF, Suporte)
, 0 usudrio deve selecionar o vinculo "FUNCIONARIO", "COORDENADOR" ou "CHEFE
DE DEPARTAMENTO".

Ap0s a escolha do vinculo PROFESSOR, aparecera a seguinte tela:



Sair do Sistema

- Central de Atendimento da STI

E-mail: stendimentoi@id. uff.br
Ramal: 202772028

ST - Supenintendéncia de Tecnalogia da Informagso

Retome & pagina principal

Sair do Sistema




2) Meus Dados

Cenzirrie:
Menu: Docente
Item do Menu: Meus Dados

Mz Dautics



VISUALZAGAD DO DOCENTE SELECIONADO

("} campos abrigatris

Docente: Situacao:
ATIVD

Orgdo de Origem: Orgdo de Exercicio:

TCC --DEPARTAMENTO DECIENCIADA  TCG --DEPARTAMENTO DE CENGCIADA

COMPUTACAD COMPUTACAD

Classe: Nivel: Vincule: Regime:

PROFESSOR 3 GRAL - ADJUNTO 2 EST DE

Area de Formagdio:*

|CIENCIA DA COMPUTACAD v

E-mail:*

-

Macicnalidade: Pais de Origem: ~ CoriCrigam Etnica:

ERASLERD ERASL ERANCA

UF de Nascimento:: Municipie de Nascimento:*

| RIC DE JANEIRO ¥ | | NITERCI r |
Historice de Titulagio

icr g oriundas da hase de dados da CPFD
T T
Recebe Bolsa de Pesquisa

s R oam

Atuagao do Decente:
:J Ensing &m oursa saquencial da formagio sspaciica
ﬂ‘ Ensing &m oursa da graduacio presancial
ﬂ Emsing &m oursa da graduacio a distincia
ﬁ Ensing de pos-graduagaa siricio sansu presancial
:J Esing de pos-raduacaa siricio sansu a distancia
[
:ﬂ Exiarsio
:J Gesila, flansjamania = avallagda

Necessidades Especiais

:J Surda Cagusira J Surdez

o Detcidncia AudiEva = Caguaira

:J Eaixa Visdo \J Dedicigncia Flsica

:J Dedciéncia MaSpla \J Dedicigncia Manial {imslaciual}

:J Alias Habilldades Supsrdotacio \J Tramsiomas Gobals de Desamolvimano
ud Sahvar

B 1) Os campos:

Docente, Situacao,

()rgﬁo de Origem, ()rgﬁo de Exercicio, Classe, Nivel, Vinculo, Regime, Nacionalidade,
Pais de Origem, Cor/Origem Etnica sio originarias do SIAPE;



2) Area de Formacdo: selecione a area que mais abrange a sua formacdo. Este campo é
obrigatorio.
3) E-mail: digite o e-mail que mais voceé utiliza. Este campo €é obrigatorio.
4) UF de nascimento e Municipio de Nascimento: selecione ambas as colunas. Este campo €
obrigatorio.
5) Historico de Titulacao: todas as titulagdes sao lidas no banco de dados da Comissao
Permanente de Pessoal Docente (CPPD)
6) Obs.: Caso as informacoes estiverem INCORRETAS ou DESATUALIZADAS, entrar
em contato com a CPPD (Comissdao Permanente de Pessoal Docente)
7) Atuacdo do docente: selecione uma ou mais opg¢Oes de acordo com sua atuagdo atual na
universidade. Este campo €é obrigatorio.
Eis as atuacoes:
* Ensino em curso sequencial de formacdo especifica (para docentes que lecionam em
cursos profissionalizantes)
* Ensino em curso de graduacao presencial
* Ensino em curso de graduacdo a distancia
* Ensino de p6s-graduacao stricto sensu presencial
* Ensino de pos-graduacao stricto sensu a distancia
* Pesquisa
* Extensdo
* Gestdo, planejamento e avaliacdo.

8) Necessidades especiais: selecionar de acordo com a sua necessidade especial.

Apos o preenchimento de todas estas informacdes, clique no botao SALVAR.

3) Administracao



Menu: Atividade

Item de Menu: Administracao Atividades

Administraca g|
Afastamentos

Aulas

Especiais
Onientaghes
Onentagbes Extemas

Qualificaches

Na atividade de administracdao podem ser incluidos os seguintes itens:
* Atividades de administracdo regimentais, participaces em reunides de Departamento e
Conselhos, participacdes em comissoes, organiza¢es de encontros cientificos na Instituicao
e etc.

CONTROLE DE ATIVIDADES DE ADMINISTRA(}EAO

Definigio

Alem das atividades de administragao regimentais, incluem-se também participagoes em
reunides de Departamento e Conselhos, comissdes, organizacoes de encontros cientificos
na Instituicio.

u Incluir Atividade de Administracao

u Listar Atividades de Administragao

Para a inclusdo da atividade de administracdo, clique no link “Incluir Atividade de
Administracao” e para exibir todas as atividades de administracdo ja cadastradas, clique no link
“Listar Atividades de Administracao”.

Menu de Administracdo: Incluir Atividade de Administracao



INCLUSAD DA ATIVIDADE DE ADMINISTRAGAO DO DOCENTE

(*) campos cbrigatorios

Departamento onde esta lotado: (digite a descrigao ou a sigla e clique em Buscar)”

|NTI Buscar

Selecione o departamento desejado:

|Nl:.|CLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNI(J
Resumo da Atividade:”

BESUMO DA ATIVIDADE

Tipo de Administragao:”

|COORDENADOR ]
Carga horaria:” Ato Designagio:

[10  homis) NUMERO 1

Fungae:”

[TESTE|

) Salvar

Para a inclusdo da atividade de administracao siga os seguintes passos:

1) Departamento onde esta lotado: digite a sigla ou o nome ou parte do nome do
departamento onde ocorreu a atividade e clique no botdo “Buscar”. Aparecera uma
mensagem “Selecionar o departamento” e vocé selecione na lista abaixo o departamento que
deseja. Este campo é obrigatdrio.

2) Resumo da atividade: digite todas as informacdes que aconteceram nesta atividade. Este
campo € obrigatorio.

3) Tipo de Administracao: selecione o tipo de administracdao que corresponde a sua atividade
de administragdo. Este campo € obrigatorio.

4) Carga horaria: digite as horas que foram gastas nesta atividade durante o ano do exercicio.
Este campo é obrigatdrio.

5) Ato de designacao: digite o ato referente a atividade de administracao que sendo cadastrada

6) Funcao: digite qual a funcdo que vocé exerce nesta atividade. Este campo € obrigatorio.

Ao terminar de digitar os campos, clique no botdo SALVAR.

Menu de Administracdo: Listar Atividade de Administracao

10



LISTA ATIVIDADES DE ADMINISTRAGAO

CH
Atividade | Tipo de Atividade Exeluir Visualizar
Docente

COORDENADOR DE —
1 DISCIPLINA A 1 oA X Ve =
TESTE
DISTANCIA

Aqui vocé podera excluir, editar e visualizar todas as atividades de administracdo que estdo
cadastradas.

Menu de Administracdo
Item do Listar Atividade de Administracdo: Excluir

11



EXCLUSAD DA ATIVIDADE DE ADMINISTRAGAO DO DOCENTE
Docente Responsavel pela Atividade:
1 - DOCENTE EXEMPLO

Usudrio responsdivel pelo registro:
1 - DOCENTE EXEMPLO

ﬁrgfm UFF:
GQO-DEPARTAMENTO DE QUIMICA ORGANICA

Observagoes:
RESUMO DA ATIVIDADE

Tipo de Administragio:
COORDENADOR DE DISCIPLINA A DISTANCIA

Fungao: E
FUNGAO TESTE
Ato Designacio: Carga Hordria:
1 hora(s)
@ Excluir
X

Para excluir qualquer item, clique primeiramente no icone.
Abrira entdo a tela contendo todas as informagoes da atividade de admlmstragao escolhida.
Confirme se a atividade de administracao que deseja excluir e clique no botao EXCLUIR.

Menu de Administracdo
Item do Listar Atividade de Administracdo: Editar



ALTERACAO DA ATIVIDADE DE ADMINISTRACAO DO DOCENTE

(*) campos cbrigatarios

Departamento onde esti lotado: (digite a descrigae ou a sigla e clique em Buscar)”
|NUCLEO DE TECNOLOGIA Di Buscar

[NUCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNIC ~ |

Resumo da Atividade:”
BESUMO DA ATINIDADE

Tipe de Administragde:”
[coorpENADOR -]

Carga Horaria:” Ato Designagao:
[10  homis)  [NUMERO 1
Fungao:”

[TESTE

<) Salvar

Para editar qualquer item, clique primeiramente no icone.

Abrira entdo a tela contendo todas as informagoes da atividade de administracao escolhida.

Realize todas as alteracoes desejadas e clique no botdao SALVAR.

OBS.: TODAS AS ALTERACOES DEVEM SER FEITAS DA MESMA FORMA DA INCLUSAQ
DE ATIVIDADE DE ADMINISTRACAO.

Menu de Administracdo
Item do Listar Atividade de Administracdo: Visualizar

13



CONSULTA ATIVIDADE DE ADMINISTRAGAO DO DOCENTE

Docente Responsdvel pela Atividade:
1 - DOCENTE EXEMPLO

Usudric responsdvel pelo registro:
1- DOCENTE EXEMPLO

Orgao UFF:
GQO-DEPARTAMENTO DE QUIMICA ORGANICA

Observagoes:
RESUMO DA ATIVIDADE

Tipo de Administragdo:
COORDENADOR DE DISCIPLINA A DISTANCIA

Fungdo:
FUNCAO TESTE

Ato Designagao: Carga Horaria:
1 hora(s)

Para visualizar qualquer item, clique primeiramente no icone. *
Abrira entdo a tela contendo todas as informag0es da atividade de administracao escolhida.

Para retornar a lista de todas as atividades de administracdo cadastradas, clique no icone.

4) Afastamento

14



Menu: Atividade
Item de Menu: Afastamento

Atividades
Administracao
Afastaﬁntns
Aulas
Especiais
Orientagdes
COrientactes Externas
Qualificagbes

No caso do docente afastado do Departamento, mesmo parcialmente, informar o motivo e a
instituicdo. Na listagem de afastamento serdo informados também os afastamentos registrados no
SIAPE — Sistema de Administracdo de Pessoal. Favor verificar a ocorréncia desses afastamentos

CONTROLE DE ATIVIDADES AFASTAMENTOS

Definigao
No caso do docente afastado do Departamento, mesmo parcialmente, informar o motivo e a %
instituig@o. Na listagem de afastamento sera informado também os afastamento registrados

no SIAPE — Sistema de AdministracSc de Pesscal. Favor verificar a ocorréncia desses
afastamentos.

U Incluir Atividade de Afastamento

\J Listar Atividades de Afastamentos

Para a inclusdo da atividade de afastamento, clique no link “Incluir Atividade de Afastamento” e

para exibir todas as atividades de afastamento ja cadastradas, clique no link “Listar Atividades de
Afastamento”.

Menu de Afastamento: Incluir Atividade de Afastamento

15



INCLUSAO DA ATIVIDADE DE AFASTAMENTO DO DOCENTE

(*) campos obrigatarios

Departamento onde esti lotade: (digite a descrigdo ou a sigla e clique em Buscar)”

|gqc Buscar
Selecione o departamento desejado:

| DEPARTAMENTO DE QUIMICA ORGANICA -]

Instituigao: (digite a descrigdo ou a sigla e clique em Buscar)”

|uff Buscar

Selecione a instituigdo desejada:

|UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE j
Motivo:”

MOTING TESTE

Carga Hordria:”

lﬂﬂl horais)

Carga horaria total do exercicio de 2009

o Salvar

Para a inclusdo da atividade de afastamento siga os seguintes passos:

1) Departamento onde esta lotado: digite a sigla ou o nome ou parte do nome do
departamento onde ocorreu a atividade e clique no botdo “Buscar”. Aparecera uma
mensagem “Selecionar o departamento”, selecione na lista o departamento que deseja. Este
campo € obrigatorio.

2) Instituicdo: digite a sigla ou o nome ou parte do nome da instituicio onde ocorreu a
atividade e clique no botao “Buscar”. Aparecera uma mensagem “Selecionar a institui¢do:”,
selecione na lista a instituicdo que deseja. Este campo € obrigatorio.

3) Motivo: digite todas as informacdes que aconteceram nesta atividade. Este campo é
obrigatorio.

4) Carga horaria: informe as horas relacionadas a atividade cadastrada do ano corrente. Este
campo é obrigatério.

Ao terminar de digitar os campos, clique no botdao SALVAR.

Menu de Afastamento: Listar Atividade de Afastamento

16



LISTA ATIVIDADES DE AFASTAMENTO

1 UF x Vs G

MOTIVO TESTE 100 F

Aqui vocé podera excluir, editar e visualizar todas as atividades de afastamento que estdo

cadastradas.

Menu de Afastamento

Item do Listar Atividade de Afastamento: Excluir

Para excluir qualquer item, clique primeiramente no icone.
Abrira entdo a tela contendo todas as informagdes da atividade de afastamento escolhida.
Confirme se a atividade de afastamento que deseja excluir e clique no botdo EXCLUIR.

EXCLUSAO DA ATIVIDADE DE AFASTAMENTO DO DOCENTE

Docente Respensdvel pela Atividade:
1-DOCENTE EXEMPLO

Usudrio responsdvel pelo registro:
1-DOCENTE EXEMPLO

Departamento:
GQO-DEPARTAMENTO DE QUIMICA ORGANICA

Instituigio:
UFF-UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Motivo:
MOTIVO TESTE

Carga Hordria:
100 hora(s)

\?) Excluir

x

Menu de Afastamento

Item do Listar Atividade de Afastamento: Editar

17



ALTERAGAO DA ATIVIDADE DE AFASTAMENTO DO DOCENTE

Departamento cnde esta lotade: (digite a descricdo ou a sigla e clique em Buscar)”
|DEPARTAMENTO DE QUIMIC, Buscar

| DEPARTAMENTO DE QUIMICA ORGANICA -l
Instituigde: (digite a descrigdo ou a sigla e clique em Buscar)
|UNIVERSIDADE FEDERAL FL! Buscar

| UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE J

Motivo:
MOTING TESIE

Carga Horaria:”

100 hora(s)
Carga horaria total do exercicio de 2009

.2 Salvar

Para editar qualquer item, clique primeiramente no icone.

Abrira entdo a seguinte tela contendo todas as informacdes da atividade de afastamento escolhida.
Realize todas as alteracoes desejadas e clique no botdao SALVAR.

OBS.: TODAS AS ALTERACOES DEVEM SER FEITAS DA MESMA FORMA DA INCLUSAQ
DE ATIVIDADE DE AFASTAMENTO.

Menu de Afastamento
Item do Listar Atividade de Afastamento: Visualizar

CONSULTA ATIVIDADE DE AFASTAMENTO DO DOCENTE

Docente Responsavel pela Atividade:
1-DOCENTE EXEMPLO

Usudrio responsavel pelo registro:
1-DOCENTE EXEMPLO

Departamento onde esta lotado:
GQO-DEPARTAMENTO DE QUIMICA ORGANICA

Instituigao:
UFF-UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Motivo:
MOTIVO TESTE

Carga Hordria:
100 hora(s)

Para visualizar qualquer item, clique primeiramente no icone. *

Abrira entdo a tela contendo todas as informagoes da atividade de afastamento escolhida.
Para retornar a lista de todas as atividades de afastamento cadastradas, clique no icone.

5) Aula

18



Menu: Atividade
Item de Menu: Aula

Atividades
Administracao
Afastamentos
s
Especiais
Orientagoes
Orientacoes Externas

Qualificagbes

Referem-se as aulas dos cursos formais nos niveis de graduacdo, especializagdo, mestrado e
doutorado. Essas informacgOes foram geradas a partir do Sistema Integrado de Administracao
Académica e o Sistema de Administracao da Pés-Graduacdo. A carga horaria para essas atividades
ja estardo preenchidas. Apenas a carga horaria acessoria sera alteradas pelo docente.

o Bem-Vindo{a)! 1 - DOCENTE EXEMPLO

CONTROLE DE ATIVIDADES AULA
Definigéo

Referem-se as sulas dos cursos formais nos niveis de g

douiorado. Essas informagtes foram geradas a pas
& o Sisiema de Adminisracio da Pos-Gr

Académi
afwdades j@ estarSo preenchidas. Apenas a canga hordna acessina serd afieradas pelo

doocente.

\J# Listar Atividades de Aula de Graduagio
V'] Incluir Atividade de Aula de Pés-Graduagio

\J# ListarAtividade de Aula de Pés-Graduagio

Para listar da atividade de aula de graduacao, clique no link “Listar Atividades de Aula de
Graduacao”. Para incluir as aulas de poés-graduacdao “Incluir Atividades de Aula de Pos-
Graduacao”, e para listar estas atividades de aulas de pos-graduagdo, clique no link “Listar
Atividades de Ax1~e Aa DAc Candunnia?

LISTA ATIVIDADES DE AULA
g o e e e
Tedrica:4d
Menu de Aula: ] e ._

GRA  GMADDDS9 172010 Al 42 Pratica:0 Va %
Estagio:0
Teorica68

GRA  GMADD103 22010 Al 52 Pratica:0 V' \-g 19
Estagio:0



Aqui vocé podera editar e visualizar todas as atividades de aula de graduacdo que estdao cadastradas.
ATENCAOQ: AS INFORMACOES SOBRE AS AULAS SAO LIDAS DO SISTEMA SIAD
(SISTEMA ACADEMICO DE GRADUACAO)

Menu de Aula
Item do Listar Atividade de Aula de Graduacdo: Editar

EDIGAO DA ATIVIDADE AULA DO DOCENTE

Docente Responsdvel pela Atividade:
: 1-DOCENTE EXEMPLO

Localidade:

Niterdi

Nivel: Disciplina:

GRA GMAD0099 —-EQUACOES DIFERENCIAIS |

Ementa da disciplina:

Equagdes diferenciais ordinarias: definicio, ordem, grau e solugdo. Equagies diferenciais de
primeira ordem e primeiro grau. Equagdes diferenciais de primeira ordem e grau diferente de
um. Equagbes diferenciais lineares de ordem n.

Turma: Numero de Alunos: Periodo:

Al 23 1/2008

CH Tedrica: CH Pratica: CH Estigio: CH Acessdria:
45 horais) 0 hora(s) 0 hora(s) 4] hora(s)

Total de alunes per curse na turma selecienada

Quimica 135

Quimica Industrial &

o) Salvar

Para editar qualquer item, clique primeiramente no icone.

Abriré entdo a tela contendo todas as informacoes da atividade de aula escolhida.

O Unico campo que poderd ser alterado é a CARGA HORARIA ACESSORIA. (nio é
obrigatéria). ESTA CARGA HORARIA ESTA RELACIONADA AO PERIODO QUE VOCE
LECIONOU NESTA DISCIPLINA.

Menu de Aula
Item do Listar Atividade de Aula de Graduacdo: Visualizar

20



CONSULTA ATIVIDADE AULA DO DOCENTE

Docente Responsavel pela Atividade:
1-DOCENTE EXEMPLO

Localidade:

Niterdi

Nivel: Disciplina:

GRA GMAD0099 —-EQUACCES DIFERENCIAIS |

Ementa da disciplina:
Equagdes dif: iai inar: icAo, ordem, grau e solugdo. Equagies diferenciais de

primeira ordem e primeiro grau. Equagies diferenciais de primeira ordem e grau diferente de
um. Equagbes diferenciais lineares de ordem n.

Turma: Numero de Aluncs: Periodo:

Al 23 1/2009

CH Tedrica: CH Pratica: CH Estagio: CH Acessdria:
45 hora(s) 0 hora(s) 0 hora(s) 0

Total de alunes por curse na turma selecienada

Quimica 15

Quimica Industrial &

Para visualizar qualquer item, clique primeiramente no icone. *

Abrira entdo a tela contendo todas as informacgoes da atividade de aula escolhida.

Para retornar a lista de todas as atividades de aula cadastradas, clique no icone.

Menu de Aula: Incluir Atividade de Aula de P6s-Graduacao



INCLUSAO DA ATIVIDADE DE AULA DE POS-GRADUACAD

{(*) campos obrigatdnos

(Orgio onde exerceu a atividade: (digite a descricio ou a sigla e clique em Buscar}®

| Buscar

[ =

Resumo da Atividade:*

{méximo de 500 caracteres)

Localidade:*

[SELECIONE -]

Nivel Académico :*

[SELECIONAR K

Curso :*

| Buscar

[SELECIONAR -]

Disciplina :*

| Buscar

[SELECIONAR -]

Parioda:* Quantidade:*

SELECIONAR =

Miamero de Alunos :* Codigo da Turma:

0

Carga hordria da aula:* Carga hordria Acessoria:

(0] hora(s) 0] hara{s)
Ob;ewaqée:s:

. Salvar

Para a inclusao da atividade de aula de pés-graduagao siga os seguintes passos:

1.

1w

~

Orgio onde exerceu a atividade: (digite a descri¢do ou a sigla e clique em Buscar) -
Digite a sigla ou o nome ou parte do nome do departamento onde ocorreu a atividade e
clique no botdo “Buscar”. Aparecera uma mensagem “Selecionar o departamento” e vocé
selecione na lista o departamento que deseja. Este campo € obrigatorio.

Resumo da Atividade: digite todas as informacdes que aconteceram nesta atividade com até
somente 500 caracteres. Este campo € obrigatorio.

Localidade: selecione a localidade (cidade) onde ocorreu a aula. Este campo é obrigatorio.
Nivel Académico: selecione o nivel académico. Este campo é obrigatorio.

Curso: digite o nome ou parte do nome do curso e clique no botdo “BUSCAR”. Depois
selecione o nome do curso que deseja na lista. Este campo ¢ obrigatorio.

Tipo de Orientacao: selecione o tipo de orientagcdo que corresponde a atividade de
orientacdo que sendo cadastrada. Este campo é obrigatorio.

Localidade: selecione a localidade onde ocorreu esta atividade. Este campo ¢ obrigatorio.
Nivel académico: selecione o grau em que a orientacao foi realizada. Este campo ¢
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obrigatdrio.

9. Curso: digite 0o nome ou parte do nome do curso e clique no botdo “BUSCAR”. Depois
selecione o curso desejado na lista. Este campo € obrigatorio.

10. Disciplina: digite o nome ou parte do nome da disciplina e clique no botao “BUSCAR”.
Depois selecione a disciplina desejada na lista. Este campo € obrigatorio.

11. Periodo: selecione o periodo (dias, semanas, meses ou anos). Este campo € obrigatorio.

12. Quantidade: digite a quantidade de dias, semanas, meses ou anos. Este campo ¢é
obrigatorio.

13. Nimero de Alunos: digite a quantidade de alunos existentes na turma. Este campo €
obrigatorio.

14. Codigo da Turma: digite o codigo da turma o qual vocé leciona.

15. Carga horaria de aula: digite a carga horaria TOTAL da aula no periodo. Este campo é
obrigatdrio.

16. Carga horaria acessoria: digite a carga horaria extra no periodo.

17. Observacées: digite as informacdes além do resumo da atividade.

Ao terminar de digitar os campos, clique no botao SALVAR.

Menu de Aula: Listar Atividade de Aula de Pés-Graduacao

LISTA ATIVIDADES DE AULA DE POS GRADUAGAO

m S CH Docente mm
Al 1

Aulat

1 EST.00062 1 X PN

Acessdria:0

Aulac2 -
2 TCEO0406 3 20 b 4 s Gl

Aqui vocé podera excluir, editar e visualizar todas as atividades de aula de p6s-graduacdao que estao
cadastradas.

Menu de Aula
Item do Listar Atividade de Aula de Graduacao: Excluir
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Para excluir qualquer item, clique primeiramente no icone.
Abrira entdo a seguinte tela contendo todas as informagdes da atividade de aula de pés-graduacao

escolhida.

b4

Confirme se a atividade de aula de pés-graduacao que deseja excluir e clique no botdo EXCLUIR.

Menu de Aula

ERNOLUSAD 04 ATTWVIDADE OF ALUILA D PO05-G RSN LSS

=2
| - COCENTE EXEMFLO

Crglia ande smeromy o o videde
G300 - DEFANTAMENTO OE TUIMICA, OMGANICA

e o que oxdayroy o mis
I - DOCENTE EXEMFLO

Maneamea dn A v dede
dddd ADMDWad A0 Aaxd S50 Do DS ASD Ax dASD Ad A& O Sad

lzcal | duda Plival Beonddemi oo
WOLTA FEDCORDS, ESFECIALIZACAD
Surwa

MES, - GEFENCAMENTD OE FROLETOS

Dincipinm
TCE. 00405 - FEFFIL E HABILIOADE DOF LA GEFENTE OF PROETOS

Fanada e dvde
AT 3
Fimrera da &lunos
Cixdiga da Tirmma:

o
Corge heariria da o videds: g Ferdn 8 FoEEEE
2 hormiu) 0 hormx)
ey

I Exgluir

Item do Listar Atividade de Aula de Graduacdo: Editar
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ALTERAGAO DA ATIVIDADE DE AULA DE POS-GRADUAGAO
{*) campos obrigatonios

Orgio onde exerceu a atividade: (digite a descrigio ou a sigla e clique em Buscar)®
| Buscar

| =]

Resumo da Atividade:*

{méximo de 500 caracteres)

Localidade:*

[SELECIONE -]

HNivel Académico :*

[SELECIONAR =]

Curso:*

[ Buscar

[SELECIONAR -]

Disciplina :*

| Buscar

[SELECIONAR -]

Periodo:* Cuantidada:*

SELECIONAR -

Himero de Alunos :* Codigo da Turma:

[ r

Carga horaria da aula:* Carga hordria Acessdornia:

0 hora(s) u] hora(s)
Ob:s.ervaiﬁe-s:

o) Salvar

Para editar qualquer item, clique primeiramente no icone.

Abrird entdo a seguinte tela contendo todas as informagoes da atividade de aula de po6s-graduacao
escolhida.

Realize todas as alteragdes desejadas e clique no botdo SALVAR.

OBS.: TODAS AS ALTERACOES DEVEM SER FEITAS DA MESMA FORMA DA INCLUSAQ
DE ATIVIDADE DE AFASTAMENTO.

Menu de Aula
Item do Listar Atividade de Aula de Graduacdo: Visualizar
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VISUALIZAGAO DA ATIVIDADE DE AULA DE POS-GRADUAGAO
=
1 - DOCENTE EXEMFLO

gy onde amerme & A e
23] - DEFARTANENTO DE PN MICA, OMGEFICA,

Uzl o que cedestrouy 8 s
1 - DOCENTE EXEMFLO

Mamwarea dn A dede
cicicld ADEOAN A0 S SS0EacS DS DAad AS0 Sy 850 Ad & O Aad

Lol i dwda Fival A ca
WOLTA FEDORDS, ESFECIALIZACAD
=t ]

MEA - CEMERNCIAMENTO OF FOETOS

Dizdplina
TCE 04E - FEMFIL E HABILIDGADE OF UM SGEMENTE OF FROETOS

P ada: D i
ST |

Fareera du Alunos

Ciadiga da Turma
m
Corgm horaris dm ot dede g hardnis soEEETia
 harsia) 0 harsia)
e g o

Para visualizar qualquer item, clique primeiramente no icone. s

Abrira entdo a seguinte tela contendo todas as informagoes da atividade de aula de pés-graduacao
escolhida.

Para retornar a lista de todas as atividades de aula de pos-graduacao cadastradas, clique no icone.

6) Especiais



Menu: Atividade
Item de Menu: Especiais

Atividades
Administracao
Afastamentos
Aulas
Esgﬁia'rs
Orientactes
Orientagdes Externas

Qualificagbes

Informar as atividades académicas que se classificam como: participacdo em banca de elaboragdo
de provas de vestibular, banca de tese de doutoramento, banca de dissertacdo de mestrado e banca

de concurso para admissao de pessoal de Instituicao.

CONTROLE DE ATIVIDADES ESPECIAL
Definigac
Informar as atividades académicas que se classificam como participagdo em banca de
elaboragio de provas de vestibular, banca de tese de doutoramento, banca de
diszertagio de mestrado, em banca de concurso para admissdo de pessoal de
Instituicao.

(V'] Incluir Atividade Especial

(V'] Listar Atividade Especial

Para a inclusdo da atividade especial, clique no link “Incluir Atividade Especial” e para exibir

todas as atividades especiais ja cadastradas, clique no link “Listar Atividade Especial”.

Menu Especial: Incluir Atividade Especial
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INCLUSAQ DA ATIVIDADE ESPECIAL

-:-ETZ-GSC:"'I;ETL'GS
Departamento onde exerceu athddade: {digits a desorigSo ou a sigla & clique &sm Buscar]”

| Buscar

Instibulglo onde reallzou a athidade: (digite a desorigho ou a sigla & cliqus sm Buscar]”
| Buscar
Resumo da Athddade:

Oibservapies:

Canga horaria da athidade: [Carga Horarla Acessdria :

o harals} o Hiora{s)

i Sahar |

Para a inclusao da atividade especial siga os seguintes passos:

1) Departamento onde esta lotado: digite a sigla ou o nome ou parte do nome do
departamento onde ocorreu a atividade e clique no botdo “Buscar”. Aparecera uma
mensagem “Selecionar o departamento” e vocé selecione na lista o departamento que deseja.
Este campo é obrigatorio.

2) Instituicdo: digite a sigla ou o nome ou parte do nome da instituicio onde ocorreu a
atividade e clique no botdao “Buscar”. Aparecera uma mensagem “Selecionar a instituicao:”
e vocé selecione na lista a instituicdo que deseja. Este campo € obrigatdrio.

3) Resumo da Atividade: digite todas as informacGes que aconteceram nesta atividade. Este
campo € obrigatorio.

4) Observacoes: digite as informacdes adicionais que nao sdo tdo relevantes ao cadastro.

5) Pessoas que participaram desta atividade: digite somente suas fungdes e ndo seus nomes
proprios. Este campo é obrigatorio.

6) Numero de pessoas que participaram desta atividade — digite uma quantidade
(numérica) de pessoas (em uma média). Este campo é obrigatorio.

7) Carga horaria: horas relacionada a atividade cadastrada. Este campo é obrigatorio.

Ao terminar de digitar os campos, clique no botao SALVAR.

Menu Especial: Listar Atividades Especiais
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LISTA ATIVIDADES ESPECIAIS

o Carga Carga Horaria e _
Atividade . _ Instituicao Visualizar
Horaria Acessoria
1 4 4 UFF » Va &,

2 4 6 UFF % ~ Q,
3 4 6 UFF X s @,

Menu Especial
Item do Listar Atividades Especiais: Excluir

EXCLUSAQ DA ATIVIDADE ESPECIAL DO DOCENTE

Dcentes Responsivel pela Athadas:
1-DOCENTE EXEMPLD

Usuario qus calastrou ssta athidade:
1-DOCENTE EXBEMPLD

Departamento onde exerceu athvidade:
SO0-DEPARTAMENTO DE QUIMICA CRGANICA

INStUlGSD onde reslizou a sthvidade:
UFFS-UNNERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL

Rz da Afeidade:
RESUMO DA ATIWVIDADE

Dsarvaphes:
[Carga horaria da atividade: { anual) Carga Horarla Acessoria:
1 haorai s} 2haora{s)

= Excluir

Aqui vocé podera excluir, editar e visualizar todas as atividades especiais que estdo cadastradas.

X
Para excluir qualquer item, clique primeiramente no icone.

Abrira entdo a seguinte tela contendo todas as informagdes da atividade especial escolhida.
Confirme se a atividade especial que deseja excluir e clique no botao EXCLUIR

Menu Especial

29



Item do Listar Atividades Especiais: Editar

ALTERAGAD DA ATIVIDADE ESPECIAL DO DOCENTE
(*) campas obrigatirios

Departamento onde sxerceu athidate: (dighes a desorigdo ou a sigla & cique sm Buscan

|DEPARTAMENTD DE QUIMIC Buscar

[ DEPARTAMENTO DE QUIMICA ORGANICA -]
Instiuicao onde reallzou a athvidade: (digits a desoriglo ou a sigla & cligue am Buscar)”
[UNIVERSIDADE FEDERAL D¢ Buscar

| UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL j

Resumo da Athidade:*

BESUMD D& ATINIRARE

Cbsarvagnes:
Carga horaria da athidade:" Carga Horaria Acessaria :
1 harals) 2 Haorals)

Para editar qualquer item, clique primeiramente no icone.
Abrira entdo a seguinte tela contendo todas as informacgoes da atividade especial escolhida.
Realize todas as alteracoes desejadas e clique no botdao SALVAR.

OBS.: TODAS AS ALTERACOES DEVEM SER FEITAS DA MESMA FORMA DA INCLUSAO

DE ATIVIDADE ESPECIAL.

Menu Especial
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Item do Listar Atividades Especiais: Visualizar

CONSULTA ATIVIDADE ESPECIAL DO DOCENTE

Dooente Responsivel pela Athidade:
1-DDCENTE EXEMPLD

Usuario que cadastrou esta athvidade:
1-DDCENTE EXEMPLD

Departamento onde exenceu athvidade:
SO0-DEPARTAMENTO DE QUIMICA ORGANICA

Instiulglo onde reallzou a athidade:
UFFES-UNNMERBIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
Resuma da Afvidade

RESUMOD D4 ATIWVIDADE

Ohsarvapies:
[Carga horaria da athvidade: {anual) Carga Horarla Acessoria:
1 hara{s} 2 hara(s}

Para visualizar qualquer item, clique primeiramente no icone.  *

Abriré entdo a seguinte tela contendo todas as informagoes da atividade de aula escolhida.

Para retornar a lista de todas as atividades de aula cadastradas, clique no icone.

7) Orientacoes



Menu: Atividade
Item de Menu: Orientacao

Atividades
Adminisiragio
Afastamenios
Aulas
Especais
Orientagoes Exiemnas

Cualifcagies

Referem-se as atividades de orientacdo, tais como, tese, iniciacdo cientifica, monitoria, estagio, etc.

CONTROLE DE ATIVIDADES DE ORIENTAGAD
Definigao
Referem-se as atividades de onentagio, tais como, tese, iniciagio cientifica, monitoria,
estagio, etc.

(V'] Incluir Atividade de Orientagao

N4 Listar Afividade de Orientagio

w
Para a inclusdo da atividade especial, clique no link “Incluir Atividade de Orientacdao” e para

exibir todas as atividades especiais ja cadastradas, clique no link “Listar Atividades de
Orientacao”.

Menu Orientacdo: Incluir Atividade de Orientacao
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Para a inclusdo da atividade de orientagdo siga os seguintes passos:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)

Departamento onde esta lotado: digite a sigla ou o nome ou parte do nome do
departamento onde ocorreu a atividade e clique no botdo “Buscar”. Aparecera uma
mensagem “Selecionar o departamento” e vocé selecione na lista o departamento que deseja.
Este campo é obrigatorio.

Resumo da Atividade: digite todas as informacGes que aconteceram nesta atividade. Este
campo € obrigatorio.

Observacoes: digite as informacdes que sdo necessarias, mas ndo obrigatorias.

Periodo: selecione o periodo em que ocorreu esta atividade de orientagcdo. Este campo é
obrigatdrio.

Carga horaria: digite a quantidade de horas gastas no periodo desta atividade (dentro do
periodo do ano em exercicio). Este campo € obrigatorio.

Tipo de Orientacdo: selecione o tipo de orientacdo que corresponde a atividade de
orientacdo que esta sendo cadastrada. Este campo € obrigatorio.

Localidade: selecione a localidade onde ocorreu esta atividade. Este campo é obrigatorio.
Nivel académico: selecione o grau em que a orientagdo foi realizada. Este campo é
obrigatorio.

Curso: selecione o curso em que foi realizada a orientagdo. Este campo € obrigatorio.

10) Digite o nome ou a matricula do aluno: vocé devera digite o nome todo ou parte do nome

ou matricula do aluno e clicar no botdo BUSCAR. Aparecera em uma listagem, todos os
nomes dos alunos correspondentes a busca. Selecione o aluno que desejar e clique em
Adicionar. Aparecera a matricula do aluno e seu respectivo nome. Este campo € obrigatdrio.

Ao terminar de digitar os campos, clique no botao SALVAR.

INCLUSAO DA ATIVIDADE DE ORIENTAGAO DO DOCENTE
(") campos obrigatdrios

Departamento onde estd lotade: (digite a descrigdo ou a sigla & clique em Buscar)

| Buscar
| =]
Resumo da atividade :*
Observagdes:
Periodo:” Carga Horaria :* Tipo de Orientagao
[1/2009 -] [o horals) | SELECIONE -]
Localidade:”
[sELECIONE B
Nivel Académico
I =]
Curso
I =l
Digite o Nome ou a Matricula do Aluno:{clique em Buscar)”
| Buscar
[ -] adicionar
e e e
) Salvar

Para inserir alunos na
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Atividade de Orientacao, siga as instrucoes abaixo:

1) Selecione a LOCALIDADE:
2) Selecione o NfVEL ACADEMICO;
3) Selecione o CURSO:

4) Digite o nome ou parte do nome ou matricula do aluno e clique no botdo BUSCAR;

Localidade:”

[NITEROI ]
Nivel Académico :*

[MBA B
Curso "

|MBA EM GERENCIAMENTO DE PROJETOS J

Digite o Mome ou a Matricula do Aluno:(clique em Buscar)”

[SOARES Bugar

Selecione o nome do(a) alune(a):

|SELECIONE _+| Adicionar
aricualanolescar

) Salvar

5) Selecione o nome do aluno desejado e clique no botao ADICIONAR,;
6) Aparecera na listagem a matricula e o nome do aluno.

Localidade:”

[NITERGI ]
Nivel Académico ™

| MBA -l
Curso ”

|MBA EM GERENCIAMENTO DE PRQJETOS j

Digite o Nome ou a Matricula do Aluno:(clique em Buscar)*

| Buscar

| j Adicionar
| Maticua [ w0 [Exclu

L133.209.098 JOSE SOARES BARROSO JUNIOR X

) Salvar
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OBS.: Se desejar excluir o aluno adicionado € so clicar no botdo excluir no icone.

Periodo:™ Carga Horaria = Tipo de Orientagao =

[1/2009 -] |o hora(s) |SELECIONE -]
Localidade:™

[MITERGI -]

Nivel Académico =~

[mBA E1

Curso ™

[MBA EM GERENCIAMENTO DE PROJETOS - |

Digite o Nome ou a Matricula do Alunc:(clique em Buscar)”

| Buscar
[ 1 Adicionar
T T S— T

L133.209.098 JOSE SOARES BARROSO JUNIOR b 4

w Salvar

Menu Orientacdo: Listar Atividades de Orientacao

LISTA ATIVIDADES DE ORIENTAGAO

TRABALHO DE
CONCLUSAQ DE CURSO

- . Carga ’ ’ )
Atividade Tipo _, Excluir Visualizar
Herdria
1 MBA 00 % ”

1 &,

Aqui vocé podera excluir, editar e visualizar todas as atividades de orientacdo que estdo

cadastradas.
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Menu Orientacdo
Item do Listar Atividade de Orientacdao: Excluir

EXCLUSAQ DA ATIVIDADE DE ORIENTAGAO DO DOCENTE

Matricula do Docente Responsavel:
1-DOCENTE EXEMPLO

Departamento onde esta lotado:
GQO-DEPARTAMENTC DE QUIMICA ORGANICA

Observagoes:
0BS

Resumao:
RESUMO DA ATIVIDADE

Samactra: Carna Hardria - Tine Ae Oriantarsn:

x
Para excluir qualquer item, clique primeiramente no icone.

Abrira entdo a seguinte tela contendo todas as informagoes da atividade de orientacdo escolhida.
Confirme se a atividade de orientacdo que deseja excluir e clique no botdao EXCLUIR.



Menu Orientacdo

Item do Listar Atividade de Orientacdo: Editar

ALTERACAD DA ATIVIDADE DE ORIENTACAOC DO DOCENTE
(*) campos obrigatarios

Departamento onde esti lotado: (digite a descrigio ou a sigla e clique em Buscar)
[DEPARTAMENTO DE QUIMIC., Buscar

Selecione o departamento desejado:

| DEPARTAMENTO DE QUIMICA ORGAMICA —~1

Resumo da atividade @

BESUMO DA ATINIDADE

Observagoes:

QB

Periodo:r Carga Horaria = Tipo de Orientagio =
[1/2009 ~| [100 norais) | TRABALHO DE CONCLUSAO DE CU ~
Localidade:”

[NITERGI -]
Nivel Académico
[MBA -l

Curso ™
|MBA EM GERENCIAMENTO DE PROJETOS j

Digite & Neme ou a Matricula do Alune:(clique em Buscar)”

| Buscar

| j Adicionar
[ aiicia | Amo o

L133.209.098 JOSE SOARES BARROSO JUNIOR X

) Salvar

Para editar qualquer item, clique primeiramente no icone.
Abrira entdo a tela contendo todas as informagoes da atividade de orientacdo escolhida.
Realize todas as alteracoes desejadas e clique no botdao SALVAR.

OBS.: TODAS AS ALTERACOES DEVEM SER FEITAS DA MESMA FORMA DA INCLUSAO

DE ATIVIDADE DE ORIENTACAO.
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Menu Orientacdo
Item do Listar Atividade de Orientacdo: Visualizar

CONSULTA ATIVIDADE DE ORIENTAGAO DO DOCEN

Matricula do Docente Responsavel:
1-DOCENTE EXEMPLO

Departamento cnde estd lotado:
GQO-DEPARTAMENTO DE QUIMICA ORGANICA

Observagoes:
OBS

Resumo:
RESUMO DA ATIVIDADE

Para visualizar qualquer item, clique primeiramente no icone. *
Abriré entdo a seguinte tela contendo todas as informagdes da atividade de orientacdo escolhida.

Para retornar a lista de todas as atividades de orientacdo cadastradas, clique no icone.



8) Orientacao Externa

Menu: Atividade
Item de Menu: Orientacao Externa

Atividades
Administragao
Afastamentos
Aulas
Eszpeciais
Onentagbes

Ornentaghes Ehxfe mas

Referem-se as atividades de orientacdo externas tais como: tese, iniciacdo cientifica, monitoria,
estagio, etc.

CONTROLE DE ATIVIDADES DE ORIENTAGAD EXTERNA
Conceito

Referem-se as atividades de onentagiao, tais como, tese, iniciagio cientifica, monitona,
estagio, etc.

Incluir Atividade de Orientagcao Externa %

Ay Listar Atividade de Orientagao Externa

Para a inclusdo da atividade de orientacdo externa, clique no link “Incluir Atividade de
Orientacdao Externa” e para exibir todas as atividades de orientacOes externas ja cadastradas,
clique no link “Listar Atividades de Orientacao Externa”.

Menu Orientacdo Externa: Incluir Atividades de Orientacao Externa
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Para a inclusdo da atividade de orientagdo externa siga os seguintes passos:

1)

2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

Departamento onde esta lotado: digite a sigla ou o nome ou parte do nome do
departamento onde ocorreu a atividade e clique no botdo “Buscar”. Aparecera uma
mensagem “Selecionar o departamento” e vocé selecione na lista o departamento que deseja.
Este campo é obrigatorio.

Resumo da Atividade: digite todas as informacGes que aconteceram nesta atividade. Este
campo € obrigatorio.

Observacoes: digite as informagdes que sdo necessarias, mas nao obrigatorias.

Periodo: selecione o periodo em que ocorreu esta atividade de orientagcdo. Este campo é
obrigatorio.

Carga horaria: digite a quantidade de horas gastas no periodo desta atividade (dentro do
periodo do ano em exercicio). Este campo é obrigatorio.

Tipo de Orientacdo: selecione o tipo de orientacdo que corresponde a atividade de
orientacdo que sendo cadastrada. Este campo ¢ obrigatorio.

Nivel académico: selecione o grau em que a orientacdo foi realizada. Este campo é
obrigatorio.

Descricao do curso: digite 0 nome do curso em que foi realizada a orientacdo. Este campo
é obrigatorio.

Instituicao: digite a sigla ou o nome ou parte do nome da instituicdo onde ocorreu a
atividade e clique no botdo “Buscar”. Aparecera uma mensagem “Selecionar a institui¢ao:”
e voce selecione na lista abaixo a instituicao que deseja. Este campo ¢ obrigatorio.

10) Digite o nome ou a matricula do alune: digite o nome todo ou parte do nome ou matricula

do aluno e clicar no botao BUSCAR. Aparecera em uma listagem, todos os nomes dos
alunos correspondentes a busca. Selecione o aluno que desejar e clique em Adicionar.
Aparecera a matricula do aluno e seu respectivo nome. Este campo € obrigatorio.

Ao terminar de digitar os campos, clique no botao SALVAR.
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INCLUSAQ DA ATIVIDADE DE ORIENTAGAO EXTERNA DO DOCENTE

(*) campos obrigatdrios

Departamento onde estd lotado: (digite a descrigao ou a sigla e clique em Buscar)”

| Buscar

I =]

Resumo da Atividade:™

Observagdes:

Periodo:™ Carga Hordria :* Tipo de Orientagao ™

[1/2009 ~| |0 hora(s) |SELECIONE |
.P"El'llbd.ﬂ:' T C_arga Herdria -~ Tipo de Orientagio ™

[1/2009 -| |0 hom(s) |SELECIONE -]
Nivel Académico :*

|SELECIONAR |

Descrigaoe do Curso:”

Instituigdo: (digite a deserigae ou a sigla da instituigde e clique em Buscar)

| Buscar

| SELECIONE |

Inserir Aluno(s) Orientade(s):

| Inserir
I N

) Salvar




Para inserir alunos na Atividade de Orientacdao Externa, siga os seguintes passos:

1) Selecione o NIVEL ACADEMICO

Nivel Académico =
|pOoUTORADO [ -
Descrigac do Curso:™

Instituigio: (digite a descricio ou a sigla da instituigio e clique em Buscar)

[ Buscar

|SELECIONE -~

Inserir Aluno(s) Orientadols):

[ Inserir
T T R

wd Salwar

2) Digite o nome do curso que esta vinculado a atividade de orientacdo externa

Mivel Académico @

[DouTORADO -]
Descrigao do Curso:™

[ouirmica m

Instituigdo: (digite a descrigao ou a sigla da instituigao e cligque em Buscar)
| Buscar

[sELECIONE ]

Inserir Aluno{s) Crientado(s):

| Inserir

L Salwar




3) Digite o nome ou parte do nome ou a sigla da Instituicdo onde ocorreu a atividade de orientagdo
externa e clique no botdo buscar. Aparecera uma listagem contendo todas as institui¢des desejadas.
Selecione uma instituigao.

Nivel Académico :”
|pouTORADO ~|
Descrigio do Curso:”

[Quimica

Instituigdo: (digite a descrigido ou a sigla da instituigao e clique em Buscar)

[uFRy Buscar

[SELECIONE -]

Inserir Aluno(s) Orientado(s):

| Inserir
T T

) salvar

4) Digite o nome TODO do aluno que pertence esta atividade de orientacdao externa e clique no
botdo INSERIR. Aparecera na listagem o nome do aluno, o curso e um icone de exclusao.

Nivel Académico :”
|DouTORADO -
Descrigdo do Curso:”

[Quimica

Instituigdo: (digite a descrigdo ou a sigla da instituigdo e cligue em Buscar)

|UFRj Buscar
Selecione a instituicdo:”™
|UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO j

Inserir Aluno(s) Orientado(s):

joseE Inserir

) Salvar

X
OBS.: Se desejar excluir o aluno adicionado € so clicar no botdo excluir no icone.

JOSE QuiMica E

& Salvar
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Menu Orientacdo Externa: Listar Atividades de Orientacdao Externa

Aqui vocé podera excluir, editar e visualizar todas as atividades de orientacdo externa que estdo
cadastradas.

LISTA ATIVIDADES DE ORIENTAGOES EXTERNAS

- . Carga . . . .
Afividade Tipo o Exeluir | Editar | Visualizar
Hordria
1 100 X rs &,

TTITTATE TESE DE
DOUTORADO

Menu Orientacao Externa
Item do Listar Atividade de Orientacdo Externa: Excluir

X
Para excluir qualquer item, clique primeiramente no icone.

Abrira entdo a tela contendo todas as informagoes da atividade de orientacdo externa escolhida.
Confirme se a atividade de orientacdo externa que deseja excluir e clique no botdao EXCLUIR.

EXCLUSAD ATIWIDADE DE ORIENTAGCAO EXTERMNA

Matricula do Docente Responsawvel:
1-DCEMNTE EXEMPLO

Departamento onde esta lotado:
GOO-DEPARTAMENTCO DE QUIMICA ORGAMNICA

Observagoes:
OBS

Resumo:
RESUMC D& ATIVIDADE

Semestre: ‘Carga Horaria : Miwvel Académico:
172009 100 horals) DU RA DD

Tipeo de Orientagao:
TESE DE DOoUTORADC

Instituigao:
UFRJ-UNMIVERS IDADE FEDERAL DI RO DE JANEIRC

e orrince T

JOSE auinica

= Exxcluir
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Menu Orientacao Externa
Item do Listar Atividade de Orientacdo Externa: Editar

Para editar qualquer item, clique primeiramente no icone.

Abrira entdo a seguinte tela contendo todas as informacoes da atividade de orientacdo externa
escolhida.

Realize todas as alteragdes desejadas e clique no botdo SALVAR.
OBS.: TODAS AS ALTERACOES DEVEM SER FEITAS DA MESMA FORMA DA INCLUSAO
DE ATIVIDADE DE ORIENTACAO EXTERNA.

ALTERACAO DA ATIVIDADE DE ORIENTAGCAO EXTERNA DO C

(*) campos obrigatorios

Departamento onde esti lotade: (digite a descrigdo ou a sigla e clique em
|DEPARTAMENTO DE QUIMIC, Buscar

| DEPARTAMENTO DE QUIMICA ORGANICA -]

Resumo da Atividade:”
BESUMO DA ATIVIDADE

Observagoes:

LEE]

Periodo:” Carga Horaria :* Tipe de Orientagao "
[1/2000 -] [100 hora(s) |TESE DE DOUTORADO
Nivel Académico ™~

[DouToRADO =]

Descrigdo do Curso:”

[Quimica

Instituigdo: (digite a descrigdo ou a sigla da instituigao e clique em E
|UNIVERSIDADE FEDERAL DC Buscar

|UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO

Inserir Aluno(s) Orientado(s):

JOSE QuiMicA »

) Salvar
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Menu Orientacao Externa
Item do Listar Atividade de Orientacao Externa: Visualizar

CONSULTA ATIVIDADE DE ORIENTACAO EXTERNA

Matricula do Docente Responsdvel:
1-DOCENTE EXEMPLO

Departaments onde esti lotado:
GQO-DEPARTAMENTO DE QUIMICA ORGANICA

Observagoes:
0BS

Resumo:
RESUMO DA ATIVIDADE

Semestre: Carga Herdria : Nivel Académico:

Para visualizar qualquer item, clique primeiramente no icone. "‘*‘

Abrird entdo a seguinte tela contendo todas as informacOes da atividade de orientacdo externa
escolhida.

Para retornar a lista de todas as atividades de orientacao externa cadastradas, clique no icone.
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9) Qualificacao

Menu: Atividade
Item de Menu: Qualificacao

Atividades
Administragao
Afastamentos

Aulas

Ezpeciais

Referem-se as atividades que conduzem a melhoria da formacdo do pessoal docente e técnico-
administrativo da propria Instituicdo. Incluem-se as participacOes em congressos, seminarios,
simpdsios, com ou sem apresentacdo de trabalhos Se vocé atua como instrutor ou repassador de
conhecimento informe a carga hordria: instrutor ou se vocé atua como recebedor informe a carga
horaria: aprendizado.

CONTROLE DE ATIVIDADES DE QUALIFICAGAD
Definigac
Referam-se as atividades que conduzem a melhona da formagao do pessoal docente e
técnico-administrativo da  prdpra  Instituigdo. Incluemse as padicipagies em
CONgressos, semindnos, simpdsios, com ou sem apresentacio de trabalhos Se wocd
atua como instrutor ou repassador de conhecimento informe a carga horana instrutor
ou e vocd atua como recebedor informe a carga hordna aprendizado.

(V'] Incluir Atividade de Qualificagao

(V] Listar Atividade Qualificagio

W

Para a inclusdo da atividade de orientacdo externa, clique no link “Incluir Atividade de
Qualificacdo” e para exibir todas as atividades de orientacOes externas ja cadastradas, clique no
link “Listar Atividades de Qualificacao”.
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Menu Qualificacdo: Incluir Atividades de Qualificacao

Q Bem-Vindo(a)! Matricula do Docente - Nome do Docente

INCLUSAO DA ATIVIDADE DE QUALIFICAGAO DO DOCENTE

(*) campos obrigatdrios
Instituigdo onde realizou a atividade: (digite a descrigdo ou a sigla e clique em Buscar)®

Buscar |
v]
Resumo da atividade :*
2]
Nivel Académico =*
SELECIONAR v
Carga Horaria de Instrutor : Carga Horaria de Aluno :
v} hora(s) v} horais)
Observagoes:
-
) Salvar

Para a inclusdo da atividade de qualificacdo siga os seguintes passos:

1) Departamento onde esta lotado: digite a sigla ou o nome ou parte do nome do
departamento onde ocorreu a atividade e clique no botdo “Buscar”. Aparecera uma
mensagem “Selecionar o departamento” selecione na lista o departamento que deseja. Este
campo € obrigatorio.

2) Instituicdo: digite a sigla ou o nome ou parte do nome da instituicio onde ocorreu a
atividade e clique no botdo “Buscar”. Aparecera uma mensagem “Selecionar a instituicao:”
selecione na lista abaixo a instituicdo que deseja. Este campo € obrigatorio.

3) Resumo da Atividade: digite todas as informacGes que aconteceram nesta atividade. Este
campo € obrigatorio.

4) Nivel Académico: selecione o grau referente a atividade de qualificacdo correspondente.

5) Carga horaria de instrutor: tempo gasto para ser instrutor de algum curso

6) Carga horaria de aprendizado: tempo gasto como aluno em um curso

7) Observacoes: digite as informacoes que sdo necessarias, mas nao obrigatorias.

Ao terminar de digitar os campos, clique no botao SALVAR.

OBS.: PELO MENOS UMA CARGA HORARIA DEVE ESTAR PREENCHIDA. CASO
CONTRARIO ACUSARA ERRO AO INCLUIR
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Menu Qualificacdo: Listar Atividades de Qualificacao

LISTA ATIVIDADES DE QUALIFICAGAD

Cary
= Carga Heraria

Afividade | Descrigao Hordria Excluir | Editar | Visualizar

rendizado
Instrutor =

1 DOUTORADO 1 0 b ~

Aqui vocé poderd excluir, editar e visualizar todas as atividades de qualificacdio que estdo
cadastradas.

Menu Qualificacdo
Item do Listar Atividade de Qualificacdo: Excluir

EXCLUSAO DA ATIVIDADE DE QUALIFICAGAO DO DOCENTE

Docente Responsdvel pela Atividade:
1-DOCENTE EXEMPLO

Usudrio responsdvel pelo registro:
1-DOCENTE EXEMPLO

Departamento onde esti lotado:
GQO-DEPARTAMENTO DE QUIMICA ORGANICA

Instituigio :
UFF-UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Observagdes:

Descrigde:

RESUMC DA ATIVIDADE

Nivel Académico: Codige CAPES do Curso:
DOUTCRADO 0

Carga Hordria Instrutor: Carga Hordria Aprendizado Local: Carga Hordria Fora:
1 hora(s) 0 horais) 0 hora(s)

&) Excluir

X
Para excluir qualquer item, clique primeiramente no icone.

Abrira entdo a seguinte tela contendo todas as informagoes da atividade de qualificacdo escolhida.
Confirme se a atividade de qualificacdo que deseja excluir e clique no botdao EXCLUIR.
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Menu Qualificacdo
Item do Listar Atividade de Qualificacdo: Editar

o Bem-Vindo(a)! Matricula do Docente - Nome do Docente

ALTERAGAO DA ATIVIDADE DE QUALIFICAGAO DO DOCENTE

(*) campas obrigatérios
Instituigdo onde realizou a atividade: (digite a descri¢do ou a sigla e cligue em Buscar)*

PROGRAMA DE POS-GR&DUA;AO EM HISTOF _Buscar

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM HISTORIA (PPGH) DA | 7|

Resumo da atividade :*

CVVZXCVZIX

Nivel Académico :*
CANDIDATO DOUTORADO v

Carga Horaria de Instrutor : Carga Horaria de Aluno :
1 hora(s) 1 hora(s)
Observagaes:

fds=dfsdf

Para editar qualquer item, clique primeiramente no icone.

Abrira entdo a seguinte tela contendo todas as informacgdes da atividade de qualificacdo escolhida.
Realize todas as alteracoes desejadas e clique no botdao SALVAR.

OBS.: TODAS AS ALTERACOES DEVEM SER FEITAS DA MESMA FORMA DA
INCLUSAO DE ATIVIDADE DE QUALIFICACAO.
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Menu Qualificacdo
Item do Listar Atividade de Qualificacdo: Visualizar

CONSULTA ATIVIDADE DE QUALIFICACAO DO DOCENTE

Docente Responsdvel pela Atividade:
1-DOCENTE EXEMPLO

Usudrio responsdvel pelo registro:
1-DOCENTE EXEMPLO

Departamento onde esti lotado:
GQO-DEPARTAMENTC DE QUIMICA ORGANICA

Instituigao :
UFF-UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Observagoes:

Descrigdo:
RESUMO DA ATIVIDADE

Mivel Académico: Cadigo CAPES do Curso:
DOUTORADD a

Carga Herdria Instrutor: Carga Horiria Aprendizade Local: Carga Herdria Fora:
1 hora(s) 0 hora(s) 0 hora(s)

Para visualizar qualquer item, clique primeiramente no icone. *

Abrira entdo a seguinte tela contendo todas as informagoes da atividade de qualificacdo escolhida.

Para retornar a lista de todas as atividades de qualificacdes cadastradas, clique no icone.



10) Ensino
Menu: Atividades de Projeto
Atividades de Projeto
Ensino
Extensao

Pesguisa

Todas as atividades realizadas nos projetos cadastrados pelos departamentos. O docente podera
cadastrar as atividades de seu projeto tanto como RESPONSAVEL ou COLABORADOR.

NAO ESQUECER QUE SOMENTE O SEU DEPARTAMENTO QUE PODERA INCLUIR E
ALTERAR OS SEUS PROJETOS.

Menu: Atividades de Projeto
Item de Menu: Ensino

Atividades de Projeto

Mﬁ

As atividades de ensino sdo aquelas atividades desenvolvidas no ambito do projeto de ensino
informado pelo departamento.

Para a inclusdo da atividade de orientacdo externa, clique no link “Incluir Atividade de Ensino” e
para exibir todas as atividades de ensino ja cadastradas, clique no link “Listar Atividades de
Ensino”.
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Menu Ensino: Incluir Atividades de Ensino

INCLUSAQ DA ATIVIDADE DE ENSINO DO DOCENTE

'IETI-G'SCZ"GET‘;'G'S-
Orgdo onde exerceu a athvidade: (digite 2 desoriclo ou a sigla & cigue em Buscar)’

| Buscar
| =]
Sslecions o Frojeto de Ensino:”
[ SELECIONAR ]
RESUmes da Athvidaos: (Mmoo 300 caractenss)”
Canga horaria da athidade: ™ Carga horaria acessdria:
U' hora| 5| |:|' horas|

) Sahear |

Para a inclusdo da atividade de ensino siga os seguintes passos:

1)

2)

3)
4)

5)

Orgio onde exerceu a atividade: digite a sigla ou o nome ou parte do nome do
departamento onde ocorreu a atividade e clique no botdo “Buscar”. Aparecera uma
mensagem “Selecionar o departamento” selecione na lista abaixo o departamento que
deseja. Este campo € obrigatorio.

Selecione o projeto de ensino: selecione o projeto de ensino em que deseja cadastrar a
atividade de ensino correspondente. Neste projeto de ensino, vocé podera ser DOCENTE
RESPONSAVEL OU COLABORADOR. Este campo é obrigatério.

Resumo da Atividade: digite o que foi feito nesta atividade com no méaximo 500 caracteres.
Este campo é obrigatdrio.

Carga horaria da atividade: digite a quantidade de horas gastas no periodo desta atividade
(dentro do periodo do ano em exercicio). Este campo € obrigatorio.

Carga horaria acessoria: digite a quantidade de horas gastas EXTRAS ao periodo desta
atividade (dentro do periodo do ano em exercicio).

Ao terminar de digitar os campos, clique no botdao SALVAR.
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Menu Ensino: Listar Atividades de Ensino

LISTA DE ATIVIDADES DE ENSINO

Atividade | Titule do Projete Vinculade mm
1 Vi L%

projeto de ensino teste x

Aqui vocé podera excluir, editar e visualizar todas as atividades de ensino que estdo cadastradas.

Menu Ensino
Item do Listar Atividade de Ensino: Excluir

EXCLUSAD DA ATIVIDADE DE ENSING DO DOCENTE

Dspenenite:
1- DOCENTE EXEMIPLD

Usudrio responsavel pelo registro:
1- DDCENTE EXEMPLD

fhwondemmu a athidade:
GO0 - DEPARTAMENTD DE OUBMICA ORGANICA

Projeto de Ensing desta athidade:
PROJETD ENSIND

Resumo da athidade:
resumna da afvidads

Carga Horarla da Athvidade: Carga Horarla Acessdria:
1 harais) 1 hora{s)
I Excluir

Para excluir qualquer item, clique primeiramente no icone.

Abrira entdo a tela contendo todas as informacdes da atividade de ensino escolhida.
Confirme se a atividade de ensino que deseja excluir e clique no botdo EXCLUIR.



Menu Ensino

Item do Listar Atividade de Ensino: Editar

Para editar qualquer item, clique primeiramente no icone.

Abrira entdo a seguinte tela contendo todas as informacdes da atividade de ensino escolhida.
Realize todas as alteracoes desejadas e clique no botdao SALVAR.

ALTERAGAD DA ATIVIDADE DE ENSIND DO DOCENTE

{*} campas obrigatdrios

OIgA0 ONdE EXErceU a atividate: (digite 3 dESorGHo ou a sigla & oliques am Buscar)

|DE PARTAMENTO DE QUIMICA ORGANICS Buscar
Seledione o orgio dessjado:
[ DEPARTAMENTO DE QUIMICA DRGANICA El

Sslecione o Projeto de Ensino:
[PROJETO ENSING El

Resumo da Athidade: {maximo 500 caracteres)

resume dn anividads

Carga horaria da athvidade: Canga horania aoessoria:

1 horals) 1 hara s}

) Sabhar |

e

OBS.: TODAS AS ALTERACOES DEVEM SER FEITAS DA MESMA FORMA DA INCLUSAO
DE ATIVIDADE DE ENSINO.
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Menu Ensino
Item do Listar Atividade de Ensino: Visualizar

VISUALIZACAD DA ATIVIDADE DE ENSING DO DOCENTE

Dooente:
1 - DDCENTE EXEMPLD

Lisusdri responsiveel pelo reglstro:
1 - DDCENTE EXEMPLD

Orgao onds exerceu a athidade:
00 - DEPARTAMENTOD DE QUIMICA CRGANICA

Projeto de Ensino desta athidade:

PROJETO ENSIND %

Resumo da athidade:

neEsuma da alvidade

Carga Horarla da Athvidads: Carga Horarla Acsssdria:

1 horals} 1 horals}

Para visualizar qualquer item, clique primeiramente no icone. *

Abrira entdo a seguinte tela contendo todas as informacdes da atividade de ensino escolhida.

Para retornar a lista de todas as atividades de ensino cadastradas, clique no icone.



11) Extensao

Menu: Atividades de Projeto
Item de Menu: Extensao

Atividades de Projeto

Ensino

Além dos projetos de extensdo, incluem-se aqui atividades de ensino ndo formal nesta instituicao
(curso de extensdo, conferéncias, semindarios, consultorias).

CONTROLE DE ATIVIDADES DE EXTENSAO
Definigao
Alem dos projetos de extensao | incluem-se agui atividades de ensino nao formal, nesta
instituicao(curso de extens &0, conferéncias, seminarios, consultorias ).

'\-‘ Inciuir Atividade de Extensaoc

u Listar Atividade de Extensao

Para a inclusdo da atividade de extensdo, clique no link “Incluir Atividade de Extensdao” e para
exibir todas as atividades de extensao ja cadastradas, clique no link “Listar Atividades de
Extensao”.

57



Menu Extensdo: Incluir Atividades de Extensao

INCLUSAD DA ATIVIDADE DE EXTENSAD DO DOCENTE

:':-Z-ETZ-G'S-G:"'I;-H'.Ii'G'S-
Orgso onde exerceu a athidade: (digie a desoriglo ou a sigla & clique em Buscar)”

| Buscar

[ =1
Sslsclons o Projeto de Extensao:”

| SELECIONAR ]

Resumo da Athidade: (maximo 500 caracteres)”

N

Carga horaria da athidade: Carga horaria acessaria:

haras) 0 nara s}
) Sahvar

Para a inclusdo da atividade de extensao siga os seguintes passos:

1)

2)

3)
4)

5)

Orgio onde exerceu a atividade: Digite a sigla ou o nome ou parte do nome do
departamento onde ocorreu a atividade e clique no botdo “Buscar”. Aparecera uma
mensagem “Selecionar o departamento” e vocé selecione na lista abaixo o departamento que
deseja. Este campo é obrigatorio.

Selecione o projeto de extensao: selecione o projeto de ensino em que deseja cadastrar a
atividade de ensino correspondente. Neste projeto de ensino, vocé podera ser DOCENTE
RESPONSAVEL OU COLABORADOR. Este campo é obrigatério.

Resumo da Atividade: Digite o que foi feito nesta atividade com no maximo 500
caracteres. Este campo é obrigatorio.

Carga horaria da atividade: digite a quantidade de horas gastas no periodo desta atividade
(dentro do periodo do ano em exercicio). Este campo ¢ obrigatorio.

Carga horaria acessoria: digite a quantidade de horas gastas EXTRAS ao periodo desta
atividade (dentro do periodo do ano em exercicio) .

Ao terminar de digitar os campos, clique no botao SALVAR.
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Menu Extensdo: Listar Atividades de Extensao

LISTA DE ATIVIDADES DE EXTENSAO

1 projeto de extensao teste » ra \-‘g

Aqui voce podera excluir, editar e visualizar todas as atividades de extensao que estdo cadastradas.

Menu Extensao
Item do Listar Atividade de Extensdo: Excluir

EXCLUSAQ DA ATIVIDADE DE EXTENSAQ DO DOCENTE

Daoente:
1 - FDCENTE EXEMPLO

Usudrio responsavel peio registro:
1- DDCENTE EXEMPLD

Orgac onde exerceu a athvidade:
=00 - DEPARTAMENTD DE QUMICA DRGANICA

Projeto de Extensio desta athvidade:
projeio exiensaa

Resuma da athidade:

resuma da alividade

Canga Horarla da Athvidade: Carga Horarla Acessdria:
10 hara{s} 2 hora{s)
= Excluir

X
Para excluir qualquer item, clique primeiramente no icone.

Abriré entdo a seguinte tela contendo todas as informacoes da atividade de extensdo escolhida.
Confirme se a atividade de extensdo que deseja excluir e clique no botdo EXCLUIR.



Menu Extensao
Item do Listar Atividade de Extensdo: Editar

ALTERAGCAD DA ATWVIDADE DE EXTENSAD DO DOCENTE
{*} campas obrigatdrios

Orgdo onde sxerceu a athidade: (dighe a desoricio ou a sigla & cligue em Buscar)’
|DEPAF':TAHENTD DE QUIMICA ORGANICS Buscar

| DEPARTAMENTO DE QUIMICA DRGANICA -
Selecions o Projeto de ExtensSo:
| projeto extens3o -

Reswmo da Athidade: {mdndmo 300 caracterss)

resums da atividads

Carga horaria da athidade: * Carga horaria acessoria:
10 hara| s} |2 hara| s}
ol Sahvar |

Para editar qualquer item, clique primeiramente no icone.

Abrira entdo a seguinte tela contendo todas as informacdes da atividade de extensao escolhida.
Realize todas as alteracoes desejadas e clique no botdao SALVAR.

OBS.: TODAS AS ALTERACOES DEVEM SER FEITAS DA MESMA FORMA DA INCLUSAO

DE ATIVIDADE DE EXTENSAO.
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Menu Extensao
Item do Listar Atividade de Extensdo: Visualizar

VISUALZAGAQ DA ATIVIDADE DE EXTENSAQ DO DOCENTE

Do-cante:
1 - BOCENTE EXBMPLD

Usueirio responsivel palo registro:
1 - DOCENTE EXEMPLD

Ongao onde exerceu a atividade:
GO0 - DEPARTAMENTO DE OUIBMICA ORGANICA

Projeto de Extensio desta athvidade:
propsio eciansio

Rasumo da athidade:

reEsuma da aividada

Carga Hordrla da Athvidade: Carga Hordrla Acesstria:

10 harafs} 2 haorals)

Para visualizar qualquer item, clique primeiramente no icone. *

Abrira entdo a seguinte tela contendo todas as informagoes da atividade de extensdo escolhida.

Para retornar a lista de todas as atividades de extensao cadastradas, clique no icone.



12) Pesquisa

Menu: Atividades de Projeto
Item de Menu: Pesquisa

Atividades de Projeto
Emsino

Exiensao

=

Incluem-se aqui as pesquisas em geral, arte e ficcdo, elaboragdo de livros didaticos etc. No caso de
projeto financiado, s6 o responsavel pela pesquisa indicard o nome do érgdo financiador e o valor
executado no ano.

CONTROLE DE ATIVIDADES DE PESQUISA

Definigio

de Fwo ddasoos sic. No

Para a inclusdo da atividade de extensdo, clique no link “Incluir Atividade de Pesquisa” e para
exibir todas as atividades de extensdao ja cadastradas, clique no link “Listar Atividades de
Pesquisa”.
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Menu Pesquisa: Incluir Atividades de Pesquisa

INCLUSAQ DA ATIVIDADE DE PESQUISA DO DOCENTE
{*} campas abrigatdrios

fhr\nao-u-n-d-e-:m:mcu a athvidade: {dighte a desorigio ou a sigla & cligus sm Buscar]”

| Buscar |

EBslecions o Projeto de Pesquisa:

| SELECIONAR -
Resumo da Athidade: {mamimo 300 caracteres)

Carga horaria da athidades: Carga horarla acsssoria:;

o narals) ||:|' norals)

ot Sahvar |

Para a inclusdo da atividade de pesquisa siga os seguintes passos:

1)

2)

3)
4)

5)

Orgio onde exerceu a atividade: digite a sigla ou o nome ou parte do nome do
departamento onde ocorreu a atividade e clique no botdo “Buscar”. Aparecera uma
mensagem “Selecionar o departamento” e vocé selecione na lista abaixo o departamento que
deseja. Este campo é obrigatdrio.

Selecione o projeto de pesquisa: selecione o projeto de ensino em que deseja cadastrar a
atividade de ensino correspondente. Neste projeto de ensino, vocé podera ser DOCENTE
RESPONSAVEL OU COLABORADOR. Este campo é obrigatério.

Resumo da Atividade: Digite o que foi feito nesta atividade com no maximo 500
caracteres. Este campo € obrigatorio.

Carga horaria da atividade: digite a quantidade de horas gastas no periodo desta atividade
(dentro do periodo do ano em exercicio). Este campo ¢ obrigatorio.

Carga horaria acessoria: digite a quantidade de horas gastas EXTRAS ao periodo desta
atividade (dentro do periodo do ano em exercicio) .

Ao terminar de digitar os campos, clique no botao SALVAR.
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Menu Pesquisa: Listar Atividades de Pesquisa

LISTA DE ATIVIDADES DE PESQUISA

1 & =

Drojeia de pEsquisa fesis b4

Aqui vocé podera excluir, editar e visualizar todas as atividades de pesquisa que estdo cadastradas.

Menu Pesquisa
Item do Listar Atividade de Pesquisa: Excluir

EXCLUSAD DA ATIVIDADE DE PESCHNSA DO DOCENTE

(Do amie:
1 - DCENTE EXEMPLO

Usudrks resporsdeed peio ragistro:
ST - HENFOOUE OSWaL D) UFEDA PEREIRA DE SOUEA

Organ onde exercen 2 afvidade:
GO0 - DEPARTAMENTO DE QUIMICA CRGRMaCA

Projeio de Pesquisa desia afwidade:
projeto die pesgul s

Resums da afvidade:
[ oy T ]

Carga Hordria da Afwidade: Carga Hordria Acessdria:

10 hooradsi 10 heords)

I Excluir

Para excluir qualquer item, clique primeiramente no icone.

Abriré entdo a tela contendo todas as informagdes da atividade de pesquisa escolhida.
Confirme se a atividade de pesquisa que deseja excluir e clique no botdao EXCLUIR.
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Menu Pesquisa
Item do Listar Atividade de Pesquisa: Editar

ALTERACAD DA ATIVIDADE DE PEBQUNEA DO DOCENTE
"] camips. o gabon cs

Orgldo onde exerceu 2 afvidade: jdighe a descrigdo ou a sigha & clque em Buscar

|PEPARTAMENTO DE QUIMICA ORGANIC. Buscar

| DEPARTAMENTO DE QUIMICA ORGANICA =
‘Belecione o Projeto de Pesguisac
[ projete de pesguisa =]
Resumo da Afvidade: (maximo 300 caracieres)’
il 1o )
Canga hordria da atrridade Canga hordrka acessorkac h
10 o 10 o
o Sahear

. . . o . &
Para editar qualquer item, clique primeiramente no icone.

Abrira entdo a tela contendo todas as informacgdes da atividade de pesquisa escolhida.

Realize todas as alteracoes desejadas e clique no botdao SALVAR.

OBS.: TODAS AS ALTERACOES DEVEM SER FEITAS DA MESMA FORMA DA INCLUSAO
DE ATIVIDADE DE PESQUISA.
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Menu Pesquisa
Item do Listar Atividade de Pesquisa: Visualizar

VISUALZACAD DA ATIVIDADE DE PESQUISA DO DOCENTE

Dho-oendte:
1 - DCENTE EXEMIPLD

Usuaric responsavel peio reglstro:
a300763 - HENRISUE OEWALDD UZEDA PEREIRA DE BOUZA

Orgat onde exerceu a athidade:
GO0 - DEPARTAMENTD DE QUMICA DRGANICA

Projeto de Pesguisa desta athidiade:
projeio de pesouisa

Resums da sthidades:

OSTVacad

Carga Horarla dia Athidade: Carga Horarla Acsssdria:
10 hora =) 10 horal 5}

Para visualizar qualquer item, clique primeiramente no icone. *

Abrira entdo a seguinte tela contendo todas as informagoes da atividade de pesquisa escolhida.

Para retornar a lista de todas as atividades de pesquisa cadastradas, clique no icone.



13) Produto

Menu: Produto
Item de Menu: Controle

Produto

Contr

Alguns dos tipos de produtos que podem ser cadastrados:

« ARTIGO CIENTIFICO TRADUCAO

« ARTIGO DE DIVULGACAO CIENTIFICA TECNOLOGICA E ARTISTICA

« ARTIGO DE OPINIAO

« ARTIGO EM PERIODICO INTERNACIONAL COM CORPO EDITORIAL

« ARTIGO EM PERIODICO NACIONAL COM CORPO EDITORIAL

« CD OU DVD ARTISTICO

« CD OU DVD CIENTIFICO

« CONGRESSO CIENTIFICO - RESUMO PUBLICADO

« CONGRESSO CIENTIFICO - TRABALHO APRESENTADO

« CONGRESSO CIENTIFICO - TRABALHO PUBLICADO

« CONGRESSO CIENTIFICO - TRABALHO PUBLICADO COMPLETO

« DESIGN

« DOUTORADO TESE DEFENDIDA E APROVADA

« DOUTORADO TESE ORIENTADA E APROVADA

« FILMES, VIDEOS, AUDIOVISUAIS DE DIVULGACAO CIENTIFICA

« LIVRO ORELHA

« LIVRO PREFACIO

« LIVRO PUBLICADO

« LIVRO PUBLICADO CAPITULO

« LIVRO TRADUZIDO

« LIVRO TRADUZIDO CAPITULO

«  MESTRADO DISSERTACAO DEFENDIDA E APROVADA

«  MESTRADO DISSERTACAO ORIENTADA E APROVADA

« PARECER TECNICO

« PARECER TECNICO

« PARTICIPACAO EM EXPOSICAO E APRESENTACAO ARTISTICA
INTERNACIONAL COLETIVA

« PARTICIPACAO EM EXPOSICAO E APRESENTACAO ARTISTICA
INTERNACIONAL INDIVIDUAL

« PARTICIPACAO EM EXPOSICAO E APRESENTACAO ARTISTICA NA UFF
COLETIVA

« PARTICIPAGCAO EM EXPOSICAO E APRESENTACAO ARTISTICA NA UFF
INDIVIDUAL

« PARTICIPACAO EM EXPOSICAO E APRESENTACAO ARTISTICA NACIONAL
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COLETIVA

« PARTICIPACAO EM EXPOSICAO E APRESENTACAO ARTISTICA NACIONAL
INDIVIDUAL

« PARTICIPACAO EM EXPOSICAO OU APRESENTACAO ARTISTICA

« PECAS, FILMES E MUSICAIS - AUTORIA

« PECAS, FILMES E MUSICAIS - PARTICIPACAO

« PROCESSO DESENVOLVIDO COM PATENTE

« PROCESSO DESENVOLVIDO SEM PATENTE

«  PRODUCAO ARTISTICA PREMIADA EM EVENTO INTERNACIONAL

« PRODUCAO ARTISTICA PREMIADA EM EVENTO NA UFF

« PRODUCAO ARTISTICA PREMIADA EM EVENTO NACIONAL

« PRODUTO DESENVOLVIDO COM PATENTE

« PRODUTO DESENVOLVIDO SEM PATENTE

« SITIO - INTERNET

« TEXTO DIDATICO PARA USO LOCAL

CONTROLE DE PRODUTOS

Para a inclusdo de um produto, clique no link “Incluir Novo Produto” e para exibir todos os
produtos ja cadastrados, clique no link “Listar Produtos por Docente”.
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Menu Produto: Incluir Produto

INCLUSAD DE PRODUTOS
) campos obdgabtncs
Departamento onde =513 lotada: (dighe 3 descrigdo ou a sighy & cligue em Buscar)
Buscar

[ =1
Thulo do Produlo:’

Selecione o Tipo de Produio:’
| SELECIONAR |
Referdncla BSogratica:”

‘Belecions o koma:" Ana de Pubcagdoz

SELECIONAR -

‘Belecione o Pals>

SELECIONAR -

Selechone a Area de Conhecimenioz’
[SELECIONAR -

Palavra-Chave do Projeiooidighe uma ou mals palavras)

Thubo do Projetosdigie o nome ou parks do Bilo s <Baus em Buscar)
[ Buscar

[ | Adicionar
s e e

Dégite © Mome ou a Matricula SIAPE do Docenie Colaborador do Produtosicligue em
Buscar]'

| Buscar
[ =1 Adicionar
v | ocere | x|

ParScipanie Externd s @ulido: [Dighe o nome do parScipanis & 3 sua respaciva
Bres Ul 0

Para a inclusao de um produto siga os seguintes passos:

1)

2)

4)

5)

Departamento onde esta lotado: digite a sigla ou o nome ou parte do nome do
departamento onde ocorreu a atividade e clique no botdo “Buscar”. Aparecerd uma
mensagem “Selecionar o departamento” selecione na lista o departamento que deseja. Este
campo é obrigatorio.

Titulo do Produto: digite o nome do seu produto. Este campo € obrigatorio

Tipo do produto: selecione um tipo de produto. A lista de todos os tipos de produtos
cadastrados esta acima. Este campo ¢ obrigatorio.

Referéncia Bibliografica: digite todas as informagoes sobre o seu produto. Este campo é
obrigatorio

Idioma — selecione o idioma de seu produto. Este campo € obrigatorio.
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6) Ano de Publicacdo — Digite o ano em que foi construido o produto. Este campo é
obrigatorio.

7) Pais — Selecione o pais em que foi feito o projeto. Este campo € obrigatorio.

8) Area de conhecimento — Selecione a 4rea de conhecimento que engloba o seu produto. Este
campo é obrigatorio.

9) Palavra-chave do Projeto — Digite palavras que sao importantes do seu produto

10) Titulo do projeto — Adicione o(s) projeto(s) que o seu produto esta vinculado

11) Colaborador do Produto - Adicione o(s) docente(s) da UFF que participaram na
construcdo do seu produto

12) Participantes Externo/Instituicdo - Adicione outros componentes que ndao sao da UFF e
que participaram na construcao do seu produto. Coloque o nome do participante e o nome da
instituicdo a que ele pertence.

Para adicionar projeto(s) no seu produto, siga os seguintes passos:

1) Digite o nome do projeto ou parte do nome do projeto e clique no botdo BUSCAR;

Titulo do Projeto:(digite o nome ou parte do titulo e clique em Buscar)

[PROJETO Buscard
| x| Adicionar |

S m

2) Aparecera uma mensagem pedindo para que vocé selecione o projeto desejado. Os projetos que
estdo na listagem sdao somente 0os que vocé ¢é responsavel ou colaborador.

O Selecione o projeto desejado

3) Selecione o projeto desejado e clique no botdao ADICIONAR;

Titule do Projeto:(digite © nome ou parte de titulo e cligue em Buscar)

[PROJETO Buscar |

S ione o projeto

| projeto de ensino teste j Adicionar |
oo e

4) Aparecera uma mensagem de projeto incluido e o nome do projeto com seu respectivo codigo ira
aparecer na listagem.

Projeto incluido no produto

Titulo de Projeto:(digite © nome ou parte do titulo e cligue em Buscar)

[ Buscar |
| | Adicionarl

codige m

6875 projeto de ensino teste X
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4

5) Para excluir o projeto adicionado, clique no icone na linha do projeto que deseja excluir. Ao

excluir, aparecer uma mensagem de projeto excluido.

O Projeto excluido com sucesso!

Para adicionar docente colaborador no seu produto, siga os seguintes passos: (ESTE CAMPO SO

INSERE DOCENTES DA UFF).

1) Digite a matricula STAPE ou nome ou parte do nome do docente colaborador que deseja incluir e

clique no botao BUSCAR,;

Digite o Nome ou a Matricula SIAPE do Docente Colaborador do Produto:|clique em Buscar)*

[HEIDI Buscar[ I
| ~| adicionar |
e o

2) Aparecera uma mensagem pedindo para que vocé selecione o docente colaborador desejado;

O Selecione o nome docente colaborador do Produto

3°) Ao selecionar o nome do docente colaborador desejado, clique no botao ADICIONAR.

Digite o Nome ou a Matricula SIAPE do Docente Colaborador do Produto:(cliqgue em Buscar)”

[HEIDI Buscar |

Selecione o nome docente colaborador do Produto:

I MARIA HEIDI MARQUES MENDEZ j Adiciapar
-

4°) Aparecera uma mensagem dizendo que o docente colaborador foi incluido com sucesso, e a

matricula STAPE e o nome docente em uma lista abaixo.

lax

O Docente colaborador incluido no produto
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X
5°) Para excluir o docente adicionado, clique no icone na linha do docente que deseja excluir.

Ao excluir, aparecer uma mensagem de docente excluido.

Digite @ Noeme ou a Matricula SIAPE de Decente Colaborader do Produteo:(eligue em Busear)*

| Buscar |

| | Adicionar

306360 MARIA HEIDI MARQUES MENDEZ *

o Docente excluido com sucesso!
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Menu Produto: Listar Produto

Aqui vocé podera excluir, editar e visualizar todos os produtos que estdo cadastrados.

LISTADETODOS OS PRODUTOS

o T e
1 PRODUTOTESTE X &,

Menu Produto
Item do Listar Produto: Excluir

X
Para excluir qualquer item, clique primeiramente no icone.

Abriré entdo a seguinte tela contendo todas as informagoes do produto escolhido.
Confirme se o produto que deseja excluir e clique no botdao EXCLUIR.

EXCLUSAD DE PRODUTOS

Dooante:
-DOCENTE EXEMPLD

Drgdo UFF onde realizou esta produto:
500 -DEFARTAMENTD DE QUIMICA ORGANICA

Thudo:
PRODUTD TEETE

Tipo de Produta:
LIWVRD PUBLICADD

Referanola Bibdlograrica:
REFEAENCIA BIELIOGRAFICA TESTE

dioma: Codigo da Bibdioteca:
PORTUGUES 123

Ano de Publicagio:
a

Area de Conheclimento:
BIOFISICA CELULAR

Palavra-C hawe:
LWVRD

Docentes EXtamos Instiulphes:
DOCENTE TESTE/ INSTITLICAD INEXISTENTE

Projetod s) vinculado{s) a sste produto:

GaE2

Pprojeio de pesquisa fesie

Docentes Colab-oradores:

306300 MARLA HEITH MARDUES MENDEZ

= Excluir |
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Menu Produto
Item do Listar Produto: Editar

EDITAR DE PRODUTOS

") campes obgatinos
Depariamemo onde @333 kotado: (dighe 2 descrigdo ou 3 skola & clgque em Buscar]”

[ Buscar
[ =1

Tiulo do Produio:”

Bebechons © Thpo de Produto:’
[SELECIONAR S
Reterdncla BBografica:’

Bedachone O kdlomac’ Ano de Publicagdo

SELECIONAR -

‘Balachone O Pals:’
[SELECIONER ]

Bebechone 3 Area de Conhecimenio:

[SELECIONAR ~]
Palawra-Chawe oo Projetoojdiphe uma ou mals palavras)

Thulo do Projefojdiphe o nome ou parie &o Wulo = clique @m Bascar)

[ Buscar |
[ =1 Adicionar

e [ e

Dghe o Nome ou 3 Mafricula SIAPE do Docenie Colaborador do ProdulooicBgue: am
Bascary

[ Buscar
[ _= 1 Adicionar
| wsvicus | o | exc|

Faricipante Externa’ ins@iulcdo: {Dighe 0 nome do0 paricipanis & 3 Sul respeciva
s Whuilg 300

Para editar qualquer item, clique primeiramente no icone.

Abrira entdo a seguinte tela contendo todas as informagoes do produto escolhida.

Realize todas as alteracoes desejadas e clique no botdao SALVAR.

OBS.: TODAS AS ALTERACOES DEVEM SER FEITAS DA MESMA FORMA DA INCLUSAO
DO PRODUTO.
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Menu Produto
Item do Listar Produto: Visualizar

VISUALIZACAD DE PRODUTOS

Do-cente:

12318-ODOCENTE EXEMIPLD

Orgac UFF onde realizou este produto:
GOO-DEFARTAMENTD DE OUIMICA DRGANICA

Thulo:
PRODUTD TEETE

Tipe de Produto:
LWRD PUBLICADD

Refentncla Bibliograrica:
REFERENCIA BIELIDGRAFICA TESTE

Idihoama: Codigo da Biblloteca:
PORTUGUES 123

Ano de Publicagso: Pals:

2010 ERASL

Area de Conhecimento:

BIOFISICA CELULAR

[Pailawra-C hane:
LVRD

Docentes Extenmos’ iInstibulpdes:
DOCENTE TESTE / INSTITUIGAD INEXISTENTE

Projetods] vinculadod s} a este produto:

G2

prajeta de pesquisa feste

Doocentes Colaboradonss:

306350 MARILA HEIDN MARDUES MENDEZ

Para visualizar qualquer item, clique primeiramente no icone. *

Abriré entdo a seguinte tela contendo todas as informagdes do produto escolhido.

Para retornar a lista de todos produtos cadastrados, clique no icone.



14) Emissao do RAD - em PDF

Menu: Emissao do RAD — em PDF
Item de Menu: Selecione (Gerar)

Emissao do RAD - PDF

E;elecinne:lzﬂﬂg ~| Gerar |

Selecione o ano que deseja emitir o seu RAD e clique no botdao Gerar.

Atencao:
Caso a carga horaria total seja maior que 3120 horas ou haja projetos sem atividades de

projetos, o relatorio nao sera emitido.
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15)Encerramento do Rad

Menu: Outros Servicos
Item de Menu: Encerramento do RAD

Outros Servigos

Encerramento do RAJE}

Fale Conosco

Importacaoc das Atividades do
Exercicio Anterior

Importagao de Produtos do CV Lattes

O link de Encerramento do Rad tem o objetivo de finalizar o procedimento de inclusdo de produtos

e atividades no ano de exercicio.
Para isso siga o seguinte procedimento:

1) Selecione o item Encerramento do RAD
2) Abrira uma tela solicitando que confirme o encerramento do Rad

ENCERRAMENTO DO RAD - EXERCICIO 2011

Deseja realmente encerrar o RAD do exercicio de 20117

N

W

3) Ao clicar no botdao “SIM”, abrira um PDF contendo a data de encerramento, ano de exercicio,
total de horas das atividades cadastradas, o numero de protocolo e a mensagem “SEM

A
PENDENCIAS”.
Universidade UFF - Universidade Federal Fluminense ~
Federal £
ﬁ . Extrato de Encerramento Rad s l ]
Exercicio: 2011
TEP-DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO
Matricula: Nome:
Classe: PROFESSOR 3 GRAU - ADJUNTQO
Titulagao: DOUTORADO-ENGENHARIA CIVIL Reg. Trabalho Semanal
Data de Encerramento: 28/08/2012 12:13
Exercicio: 2011
Total de Horas: 1024
Numero do Protocolo: 2721

SEM PENDENCIAS
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Obs.: Caso possua algum projeto sem atividade, o encerramento ndo sera concluido. Ele exibira
uma tela com os projetos que faltam cadastrar atividades.

Sair do Sistena
ATENCAD

PROJETOS SEM ATIWIDADES. Por favor cadastrar as atividades dos projetos
relacionados abaixo. Ex.: Projeto X de (PESQUISA), cadastrar a(s) atividade(s) de
pesquisa relacionada a este projeto

1 ENMSING projeto de ensing

2 ENSING projeto de extensao b
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16) Fale Conosco

Menu: Suporte
Item de Menu: Fale Conosco

A ferramenta FALE CONOSCO tem objetivo de permitir ao usudario entrar em contato com 0s
Gestores do Sistema ou com o Suporte Técnico e retirar suas ddividas. Para isso, o usuario devera
preencher o formuldrio e clicar no botao ENVIAR. Dentro de trés dias do envio do formulério, o
usudrio sera © raLe conosco

respondido.

Enviar mensagem para :

Pt

" Gestores do Sxtema - Equps
responsTysl por ssclanscimeanmos de ddvidas
oonoafuals sobne o RAD junio acs doosmies =
depariamamos. Também & o respons=inal pelia
atualizacho das princnals abelas de apoia a0
sisiama.

Nome:

O Saparie Tacnica - Equipe
responsyel paia solucio o
probiemas donhoos que Impacam o
acess0 20 RAD, bam coma, paio
ratamamio das ooormancias de aTos
durams a oparacia do sisisma.

|1 - DOCENTE EXEMPLO

Email:

|du|:e nteexemplo@teste. uff.br

Setor:

|GDD - DEPARTAMENTO DE QUIMICA ORGANICA

Ramal:

Assunto:

Duividas -

Mensagem:

Enwviar
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17) Importacao das Atividades do Exercicio Anterior

Menu: Outros Servicos
Item de Menu: Importacdo das Atividades do Exercicio Anterior

Para facilitar o trabalho do docente quanto ao cadastramento de suas atividades, o sistema permite
que ele faca uma copia das atividades do ano anterior para o exercicio vigente.

Para realizar esta tarefa, deve seguir os seguintes passos:

1) Clique no link “Importacao das Atividades do Exercicio Anterior”

Outros Servigos

Encerramento do RAD
Irm a0 das Alividades do

Exercicio Arrterini

Importacac de Produtes do CV Lattes

Envio de Mensagens

2) Sera apresentada uma listagem com as atividades cadastradas no ano anterior e o usudrio podera
selecionar. Para esse procedimento ndo serao permitidas as cépias das Atividades Especiais e
das atividades relativas a projetos de Ensino, Pesquisa e Extensao.
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IMPORTAGAO DAS SEGUINTES ATIVIDADES DO EXERCICIO DE 2010

DOCENTE:

ATIVIDADES DE ADMINISTRAGCAO

—| ATWMIDADE: REUNIOES DO COLEGIADO DO CURSO DE ESTATISTICA - CH TOTAL: 24
| ATIVIDADE: REUNIOES DE DEPARTAMENTO - CH TOTAL: 24
—| ATIVIDADE: COORDENAGAC DE SEMINARIOS DA POS-GRADUAGAD - CH TOTAL: 60

—| ATIVIDADE: REUNIOES DO COLEGIADO DO CURSO DE BACHARELADO EM CIENCIA
DA COMPUTACAO - CH TOTAL: 12

—| ATIVIDADE: REUNIOES DA COMISSAD DE ESPECIALIZAGAD E EXTENSAO - CH TOTAL:
12

ATIVIDADES DE ORIENTAGAO
—| ATIVIDADE: - CH TOTAL: 182
—| ATIVIDADE: - CH TOTAL: 360

—| ATIVIDADE: - CH TOTAL: 48

ATIVIDADES DE ORIENTAGAO EXTERNA
—| ATIVIDADE: - CH TOTAL: 48

—| ATIVIDADE: - CH TOTAL: 96

3) Clique no () Salvar
botdo SALVAR. (6]
Caso a

quantidade de horas das atividades selecionadas somadas com as horas ja cadastradas no ano em
exercicio for maior que 3120 horas, o usuario sera impedido de importar o restante das atividades.
Caso ocorra quantidade horas excedidas uma mensagem de alerta serd exibida na tela conforme o

modelo abaixo:

Valor total da carga horaria maior que o permitido
(3120 horas).Vocé excedeu 2972 hora(s)
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18) Importacao de Produtos do CV Lattes

Menu: Outros Servicos
Item de Menu: Importacdo de Produtos do CV Lattes

A nova versao do RAD possibilita importacdo das producoes Bibliograficas, Cientificas e Artisticas
encontrados no Curriculo Lattes (Plataforma CNPQ) que existem naquele ano de exercicio. Para

importar tais produtos, o usuario devera seguir 0s passos:

1) Clicar no link Importacao de Produtos do CV Lattes;
Outros Servigos

Encerramento do RAD
Fale Conosco

Importacao das Alividades do
Exercicio Anterior

Importacao de Produtes do CV Lattes
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2) Apresentara uma tela contendo as seguintes listagens:

* Producgoes ja cadastradas no RAD = Produtos que ja foram importados pelo docente e que
podem ser editados, visualizados ou excluidos.
* Pendéncias = Produtos do CV Lattes que ndo podem ser importados porque ndo possuem

REfeI'él- RPN 2 X1 IS SRS LN ]
IMPORTAGAD DOS SEGUINTES PRODUTOS DO CURRICULD LATTES

e Produg rtados para
o RAD DOCENTE:
OBS.: PARA  propucoEs JA CADASTRADOS NO RAD O TIPO

DE PRODU1 A0 NAO
SERA IMPOI

PENDEMCIAS: Predutos que nio possuem Referéncia Bibliografica efou Resume no
CV Lattes

PRODUGOES PARA SEREM SELECIONADOS

: I
Produto Local Colaboradores
UFF

ANDERSON
MARTA LIMA
CLALDIA
Challenges in managing implicit and abstract provenance
v data: expenences with ProviManager GRECIA
| ARTIGO DEDIV ¥
WVANESSA
LECNARDO
FERNANDO
Amimente de Software para Blaboracao e Gerenciamento CELSO
de Modelos Matematicos para Problemas de
= Programag&o Linear & Inteira e
| SELECIONAR ¥
LECNARDO
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= Incluir

3) Apos selecio PRODUTOS SELECIONADOS PARA IMPORTAGAC ntendo os

produtos selecir
DOCENTE:

PRODUGOES PARA SEREM SELECIONADOS

Colaborado
Tre e - ':I:FrF -

ANDERSON
MARTA LIMA
ARTIGD DE CLAUDIA
Challenges. in managing implicit and DIVULGACAD
ahstract provenance data: GRECIA CIENTIFICA
expenences with Provhanager TECNOLOGICA E
ARTISTICA VAN
LECMARDO
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O Dados gravados com sucesso

IMPORTAGAQ DOS SEGUINTES PRODUTOS DO CURRICULO LATTES

DOCENTE:

PRODUGOES JA CADASTRADOS NO RAD

LECHMARDO
Challenges in managing imphcit and
absiract provenance data: expenences b4 ra 'k-.%
with Providanager VANESSA
4°) Para confirr VAR” e depois

disso sera exibi

PENDENCIAS: Produtos que ndo possuem Referéncia Bibliogrifica efou Resume no
CV Lattes

PRODUGOES PARA SEREM SELECIONADOS

Marcar Todos|Desmarcar Todos
Produto Local Colaboradores
UFF
FERMANDO
Ambiente de Software para Elaboracao e Gerenciamento CELS0

) de Modelos Matematicos para Problemas de
= Programag o Linear & Inteira
SELECIONAR ¥

BRASIL

LEOMARDO
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19)FAQ - Perguntas Frequentes

1) Terminei 0 meu RAD. Como faco para encaminhar para a Proplan? Nao vejo um botao
enviar.

Ao contrério do Radoc, que ainda utilizava disquetes, o RAD é on-line. Isto significa que o docente
ndo precisa encaminhar nada para a Proplan. Como o RAD deve ser solicitado pela CPPD para
progressao do docente, recomenda-se que uma copia seja impressa, assinada pelo docente e pelo
chefe de departamento e mantida na pasta funcional do docente para eventual encaminhamento.
Este RAD impresso é o comprovante de preenchimento.

2) O que fazer quando o RAD nao registrar (ou registrar de forma equivocada) minhas aulas
de graduacao presencial, graduacdo a distancia, pés-stricto sensu ou lato sensu?

Ao contrario do Radoc, que exigia que todas as disciplinas que o docente lecionou no ano fossem
novamente digitadas, o RAD coleta tais informagoes de outros sistemas. Assim, se o problema tiver
ocorrido na graduacdo presencial, o docente deve verificar se a sua disciplina é oferecida através do
departamento ou da coordenagdo do curso, solicitando ao chefe de departamento ou coordenador de
curso (conforme o caso) que tome as providéncias necessarias junto ao sistema.

Na graduacdo a distancia as coordenacoes ja encaminharam uma planilha que ira permitir que o
RAD apresente as aulas ministradas pelos docentes.

Na poés-graduacao um novo sistema académico esta sendo desenvolvido. Os técnicos estdao
resolvendo os problemas. Na pos-graduacdo o prazo para fechamento do RAD sera posterior ao dia
15 de marco apenas para atividades relacionadas com este assunto.

3) Minha titulacao esta errada no RAD. Tenho doutorado e consto como mestre. Como devo
proceder?

Para preencher o Cadastro Nacional de Docentes do Ensino Superior (CND) que é mantido pelo
Inep, as Ifes nao podem depender exclusivamente do Siape, que é um banco de dados cujo objetivo
visa atender a questoes relacionadas com o pagamento. Informagoes obrigatdrias no CND, como o
e-mail do docente, nao estao atualizadas neste sistema.

O RAD apresenta ao docente o que esta registrado na base de dados da Comissao Permanente de
Pessoal Docente. Como os sistemas estdo interligados, este caso sera resolvido automaticamente
apos o docente ter acertado sua situacao com a CPPD.

4) Gostaria de saber o que é o item "Carga horaria acessoria" que consta em "atividades
especiais”

E uma carga horaria varidvel necesséria para realizar uma determinada atividade. Se um docente
leciona uma disciplina ha muitos anos, a carga horaria acessoria (preparagao de aulas)
provavelmente sera menor do que a que utilizou quando preparou este curso pela primeira vez.

5) Onde cadastrar eventos cientificos, grupos de pesquisa, palestras, participacdo em
seminarios como convidado, conferéncias, bancas (de monitoria, trabalho final de curso de
mestrado ou doutorado de concursos dentro ou fora da UFF), atividades como Semana de
Monitoria, Semana da Matematica, avaliacao de processos de progressao de docentes, etc.?

Estas atividades devem ser cadastradas no item "atividades especiais".
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6) Onde registrar participacao em congresso?

Se o docente participou do congresso na qualidade de espectador deve registrar em "Qualificacao".
Se apresentou trabalho, em "Produto - Controle".

7) Como incluir meu projeto de pesquisa?
Os projetos de ensino, pesquisa ou extensao s6 podem ser incluidos pelo departamento.

8) Meus projetos estao aparecendo. No entanto na parte de atividades de pesquisa nao ha
nada listado. Como adicionar o nimero de horas dedicadas as minhas pesquisas?

Para que uma atividade seja listada é preciso que seja incluida. Desta forma acione "incluir nova
atividade de pesquisa". Aparecera um formulario que ira permitir a inclusdo da carga horaria.

9) Notei que o sistema nao esta salvando os dados que registro. Em outros momentos surge
apenas a mensagem "Erro de Conversao". Como proceder?

No RAD todo formulério que contenha campos marcados com um asterisco(*) sdo campos
obrigatdrios. Se algum campo obrigatorio for deixado vazio o registro nao sera salvo. Este tipo de
situacdo faz com que alguns docentes tenham reportado que seus dados foram apagados, porém na
realidade nunca foram salvos. Quando vocé estiver diante de qualquer formulario eletrénico que
trabalhe com campos obrigatorios e que permita edicao, digite qualquer coisa para poder salvar o
registro e ajuste-o posteriormente.

Ocorre erro de conversdo sempre que o sistema espera apenas numeros e seja digitado texto (ou
vice-versa) Assim, se o sistema pede carga horaria da atividade e for digitado "vinte" horas em lugar
de "20" havera erro de conversao.

10) Qual o melhor navegador para usar o RAD? Pedi para listar minhas atividades e
apareceram informacoes de outro docente. O que fazer?

O RAD é compativel com qualquer navegador desde que o mesmo esteja atualizado. Funciona
também em qualquer sistema operacional. Vocé pode preencher seu RAD usando Linux ou em um
Mac.

Situagcoes onde o RAD apresente as atividades de outro docente ocorrem muito raramente.
Geralmente basta fechar o navegador e abrir novamente. Se isto ndo resolver sera preciso limpar o

cache. Se vocé nao sabe como fazer isto peca ajuda pelo ramal 2044.

11) Estou participando e coordenando muitos projetos de extensdao. Quando fui registrar meu
ultimo projeto o registro nao pode ser salvo por excesso de carga horaria. Como proceder?

O RAD aceita uma carga horaria anual maxima de 3.120 horas. Para ultrapassar esta carga o
docente tera que trabalhar mais do que 12 horas diarias, 5 dias na semana durante as 52 semanas do

dno.

12) Em que local devo registrar livros, artigos ou trabalhos apresentados em congressos
cientificos que ocorreram em 2009?

Os produtos devem ser incluidos no menu "Produto - Controle".
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13) Além de preencher meus dados no sistema o que mais preciso fazer para concluir o meu
RAD?

Apbs o prazo final para entrega do RAD se expirar, o NTT ira fazer uma copia de tudo o que estiver
registrado. Esta copia sera encaminhada para os diversos orgaos da UFF que precisam desta
informacgdo (CPPD, Comissao de Concursos, etc).

Sugerimos que o departamento mantenha na pasta funcional de cada docente cdpia do RAD
assinada pelo docente, chefe de departamento e aprovada em reunido departamental para eventual
uso futuro.

14) O que devemos registrar em area de formacao?

Devemos registrar a area em que estamos atuando no momento. Assim, um docente cuja formagao
inicial seja fisica e que esteja atuando em matematica deve registrar sua area de formagcdo como
sendo matematica. Esta pergunta visa atender ao Inep no Cadastro Nacional de Docentes.

15) Nao consigo encontrar um aluno que oriento na UFRJ.

O sistema contém apenas alunos da UFF, o que obriga o docente a digitar, no caso das orientacdes
externas, o nome do aluno, bem como o curso e o nome da instituicdao. Alguns docentes acabam nao
encontrando suas orientagoes internas porque tentam procurar o aluno empregando o nome
completo. Para encontrar um aluno que contenha "Fernando" no nome digite apenas "Fernando"
selecionando o desejado.

16) Onde incluo reunides departamentais, de Colegiado, de Conselho, etc.?

Em atividades administrativas.
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