'U'FF Universidade Federal Fluminense

SISTEMA DO RELATORIO ANUAL DE DOCENTES - RAD

Ral

RELATORIO ANUAL DE DOCENTES

m MANUAL DO DEPARTAMENTO

STi

SUPERINTENDENCIA DE
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO



1))
2)
3)
4)
S)
6)

7

7.1) INCLUIR PROJETOS
7.2) LISTAR PROJETOS (por Docentes ou por Departamento)
7.2.1) EXCLUIR PROEJTOS
7.2.2) VISUALIZAR PROJETOS

7.2.3) EDITAR PROJETOS

8)

9)

10) FALE CONOSCO

SUMARIO

INTRODUCAO

PRINCIPAIS REGRAS DE UTILIZACAO DOSISTEMA

3

PERFIS DE ACESSO

4

PRINCIPAIS VANTAGENS DO NOVO RAD PARA O DEPARTAMENTO 4

PRINCIPAIS ATRIBUICOES DOS DEPARTAMENTOS JUNTO AO RAD 5

LOGAR NO SISTEMA

6

PROJETOS

8

9

15

17

18

19

LINHA DE PESQUISA

21

EMISSAO DE RAD — EM PDF

23

24




1. Introducao

Este documento tem por objetivo apresentar e definir para os departamentos de ensino da
UFF, algumas regras para a operacdao do novo sistema do Relatério Anual de Docentes
{RAD), implantado em 28 de setembro de 2009, apods a gestdo conjunta da Coordenadaria
de Gestdo da Informacdo da PROPLAN (PGI) e Nucleo de Tecnologia de Informacdo e

Comunicacdo (NTI).

0O novo sistema, que vem substituir o antigo e obsoleto RADOC, utilizado pela gestio
académica da UFF desde 1996, foi desenvolvido pelo NTI, objetivando registrar o esforco do
departamento, em termos da carga horaria anual efetivamente dedicada as atividades do

magistério por seus docentes, hem como a producdo intelectual dos docentes.

O departamento de ensino € o drgdoc responsavel por incluir projetos de ensino, pesquisa e
extensdo, e novas linhas de pesquisa utilizadas nas atividades dos docentes do departamento.
Deve receber solicitacfes de docentes sobre a criacdo dos projetos, hem como gerenciar e
fornecer senhas provisorias aos seus docentes que ainda ndo acessaram o sistema ou para

aqueles que esqueceram sua senha.

0 novo sistema - seguindo a decisdo de integracdo total de dados entre seus principais
sistemas corporativos computacionais - estard fazendo a leitura das bases de dados dos
sistemas de graduacdo, recursos humanos, controle de titulacdo, e organograma, que estdo

armazenadas no gerenciador de banco de dados ORACLE, localizado no NTIL.

O departamento devera recorrer a PGI sempre que tiver diavidas sobre a operacéo do sistema,
seus principais conceitos, hem como quando necessitar criar novos registras nas principais
tabelas atualizadas pela PGI (dreas de conhecimento, classes de docentes, classificactes de
aches de extensdo, entidades de financiamentos, instituicoes, linhas de pesquisa, mensagens
do sistema, niveis académicos, situacdes de projetos, tipos de administracdo, tipos de

orientacdo e tipos de produtas).

0Os dados referentes & pés-graduacdo, em funcdo do desenvolvimento de um novo sistema

estar em curso, so estardo disponiveis para leitura do RAD a partir de dezembro de 2009,

2. Principais regras de utilizacdo do sistema

e A atualizacdo de dados deve ser feita pelo gestor do sistema, pelos docentes, e pelos
departamentos de ensino.

e O departamento € o responsavel pelo cadastro dos projetos de ensino, pesquisa e
extensdo, bem como da liberacdo da senha inicial para seus docentes.

¢« O sistema integra os dados de outros sistemas (organograma, graduacédo, pos-graduacdo,

e sistema de recursos humanos) residentes na base de dados ORACLE, no NTI.



3. Perfis de acesso

0O novo sistema RAD possui um publico de usuarios heterogéneo, dividido em gestor,
departamentos e docentes, cada qual com atribuicdes proprias. A seguir sdo apresentadas

hreves caracteristicas destas categorias de usuarios e perfis:

* GESTOR: representado pela chefia da PGI, e responsavel por definir as regras iniciais
de funcionamento do sistema, validando-as para a equipe do NTI. Também responde
pela comunicacdo geral sobre o uso do sistema para a comunidade académica
(departamentos e docentes), e pela definicdo dos prazos para ahertura e fechamento
das atividades relacionadas ao ano de exercicio. E o érgédo gue tem a autoridade, junto
ao sistema, para manter atualizadas as tabelas base como: areas de conhecimento,
classes, d6rgdos de fomento, instituicdes, linhas de pesquisas, tipos de administracédao,
tipos de orientacdo e ftipos de produtos. Pode emitir relatérios de guaisquer
departamentos e docentes a qualquer momento.

¢« DEPARTAMENTO: responsdvel por incluir projetos (ensino, pesquisa e extensdo) e
novas linhas de pesquisa, bem como fornecer senhas provisorias aos docentes. Pode
emitir relatdrios do departamento a qualquer momento.

« DOCENTE: responsavel por verificar e manter atualizados seus dados funcionais e
sobre afastamentos, titulacdo, participacdo na administracdo, participacdo em hancas,
aulas, atividades de orientacdes (internas e externas), atividades de ensino, pesquisa e
extensdo, qualificacdo e cadastramento de seus produtos ao longo do ano de exercicio.
Para que possa atualizar suas atividades de ensino, pesquisa e extensdo deve solicitar
previamente, ao seu departamento a criacdo dos respectivos projetos junto ao RAD.

Pode emitir seu relatorio particular a qualguer momento.
4. Principais vantagens do novo RAD para o departamento

* Acesso através da internet, facilitando a operacdo do sistema pelo departamento.
* Possibilidade de utilizacdo de qualquer navegador de internet.

« Possibilidade de utilizagdo dos recursos de “copiar / colar”, para agilizar o
preenchimento.

e Garantir uma maior seguranca dos dados sobre a producdo departamental, em funcéo
de estes estarem armazenados na base ORACLE localizada no NTI.

« Fomentar e garantir uma integracdo com outros sistemas com bases de dados
residentes no NTI (organograma, académico de graduacdo e poés-graduacdo, recursos
humanos, titulacdo docente, entre outros).

« Validar o confrole de acesso através da sigla do departamento cadastrada no Sistema
de Organograma da UFF {SIORG-UFF).

« Facilitar a geracdo de dados, anualmente, para o CADASTRO NACIONAL DE
DOCENTES do MEC.



5. Principais atribuicdoes dos departamentos junto ao RAD

.

Atualizar as informacgdes no sistema em prazo a ser definido pelo gestor PGI.

Comunicar aos seus docentes sobre a necessidade de utilizacdo do sistema, bem como
sobre a divulgacdo dos prazos e manuais de operacao do novo RAD.

Fornecer e gerenciar senhas provisdrias aos seus docentes sempre que necessdrio, e
incentivar a alteracdo periddica da senha por seus docentes no PORTAL NTI.

Alterar, periodicamente, a senha de acesso do departamento junto ao PORTAL NTI para
garantir uma malor seguranca dos dados.

Cadastrar os projetos de ensino, pesquisa e extensdo que irdo dar suporte ao
cadastramento das atividades de seus docentes junto ao novo RAD.

Cadastrar novas linhas de pesquisa e solicitar ao gestor PGI o cadastramento de novas
instituicdes ou novos produtos.

Zelar pela veracidade dos dados cadastrais, funcionais, e sobre o histdrico da titulagdo
de seus docentes, e incentivar possiveis acertos junto ao Departamento de
Administracdo de Pessoal (DAP) ou Comissdo Permanente cde Pessoal Docente (CPPD).

Manter atualizados, junto ao sistema académico de graduacdo presencial (SIAD-web),
os dados sohre os docentes alocados as disciplinas / turmas de seu departamento no
guadro de horarios do sistema, bem como a digitagdo de notas para estas turmas por
semestre,

Solicitar ao gestor PGI apoio sobre davidas em conceitos e formas de preenchimento do
RAD.

Solicitar ao NTI apoio para os casos de impedimento de acesso ao sistema, bem como
mensagens de erros do sistema, que o impecam de utilizar alguma de suas
funcionalidades.



6) Logar no sistema

O usuario deve logar no sistema RAD através do portal IDUFF com CPF e login

IS LVId 3§ Bem vindo ao Portal IDUFF

Portal de acesso aos Sistemas da UFF

0 Portal do IDUFF tem como principal objetivo centralizar os dados e credenciais de todos os usuarios dos sistemas da UFF.

Entre com a sua

P Wn e senha unicos b
= Unico login e senha para todos os sistemas da UFF.
LIS Dados atualizados ot
= Atualize seus dados de contato em um imnico lugar SOMENTE NUmeros
Senha:
N=u
o UFFMail
Acesso ao UFFMail, servico de e-mail académico da UFF através de parceria com o Google. Saiba mais Afivar Conta ou Recuperar Senha

Abrira entdo a seguinte tela:

©2010 UFF - Sobre - Ajuda

BEM-VINDO!

Bem vindo(a) ANA PAULA TODARO TAVEIRA LEITE

Suporte - suporterad@nti.uff.br

Manual do RAD

Departamento

Docente

Instalador Adobe Reader

et Adobe
Reader

Escolha o vinculo:

Matricula Vinculo

2305232 Coordenador
23065232 Professor
Data: 21/03/2011

Assunto:

Prazo de Preenchimento Encerrado

0 sistema foi encerrado para preenchimento das atividades, projetos e
produtos. Favor entrar em contato com os gestores do sistema caso haja
alguma pendéncia. Atenciosamente, Suporte RAD

Data: 21/02/2011
Assunto:

Periodo de Ajuste

O Sistema RAD estara disponivel para ajustes referente ao Exercicio de 2010
apartir do dia 15 de Margo de 2011 as 09:00 horas até o dia 18 de Marco de 2011
as 18:00 horas. Informamos que nesse periodo a equipe de suporte estard a
disposigao para atendimento. Atenciosamente. Equipe RAD de
Desenvolvimento.

Data: 13/03/2010
Assunto:

Perguntas mais frequentes sobre 0 RAD
Acesse 0 endereco http:iwww.noticias.uff.brinoticias/2010/03/rad-novo-fag.php

Nesta tela , o usuario encontrara os vinculos que lhe pertence.

Um usuario pode ter mais de um vinculo. Por isso ele deve escolher o vinculo que queira
entrar, clicando em cima do nome do vinculo.

Vinculos: Professor , Coordenador , Funcionario, Chefe de Departamento .

- Para acessar menu de Docente (Docente, Atividades, Atividade de Projetos, Produto,
Emissdo do RAD-PDF, Outros Servigos), o wusuario deve selecionar o vinculo
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"PROFESSOR".
— Para acessar menu de Departamento (Projetos, Auxiliares, Emisséao do RAD-PDF,

Suporte) , o usuario deve selecionar o vinculo "FUNCIONARIO",
"COORDENADOR" ou "CHEFE DE DEPARTAMENTO"



7) Projetos

Aqui neste item iremos abordar sobre o projeto de ensino como exemplo e somente
explanaremos as pequenas diferengas existentes entre os outros tipos de projetos, ja que
todos possui campos semelhantes.

Menu: Projeto

Item de Menu: Projeto de Ensino
Iltem de Menu: Projeto de Extensao
Item de Menu: Projeto de Pesquisa

Projeto Neste menu vocé podera incluir,

alterar, visualizar e excluir os

projetos de ensino de seu

Projetos de Extensao departamento

R — Ao clicar em Projeto de Ensino,
apresentara uma tela contendo
“Incluir  Novo Projeto de
Ensino”, “Listar Projeto de
Ensino por Docente” “Listar
Projeto de Ensino por

Projeio de Ensino

bh]
Departamento
=] Bem-Vindo(a)! GQ0 - DEPARTAMENTO DE QUIMICA ORGANICA
CONTROLE DE PROJETC DE ENSING
A\
LY B
L



7.1) Incluir Projeto

Menu Projeto de Ensino: Incluir Novo Projeto de Ensino
Menu Projeto de Extensao: Incluir Novo Projeto de Extensao
Menu Projeto de Pesquisa: Incluir Novo Projeto de Pesquisa

Para nao cadastrar projetos iguais, o sistema ira verificar inicialmente se ja existe titulos
similares ao que foi digitado. Se ele desejar cadastrar com aquele mesmo nome, € sé
continuar clicando no botao “Continuar Inclusao”.

Ex.:

CONTROLE DE PROJETO DE ENSINO

VERIFICACAO DO TITULO DE PROJETO DE ENSINO

Digite o titulo do projeto de ensine: |projeto de ensino Prosseguir |

PROJETOS DE ENSINO JA CADASTRADOS NO RAD

1 projeto de ensino TCC
2 projeto de ensino TCC
3 projeto de ensino TCC
4 projeto de ensinog TCC
3 PROJETO TESTE DE ENSING O JR4 MBO
6 PROJETOS DE ENSINO E DIVULGACAD DA QUIMICA GQO
7 TESTE DE INCLUSAO DE PROJETO DE ENSINO JRZ  MBO
Continuar Inclusao |



INCLUSAO DE PROJETO DE ENSINO
(*) campos obrigatarios

Digite o Nome ou a Matricula SIAPE do Docente Responsavel pelo Projeto: (cligue em

Buscar)®

| Buscar |

| =l

Usuario o qual registra este projeto: (digite nome ou matricula SIAPE e cligue em Buscar)
| Buscar |

| =B
Titulo:*

Resumo do Projeto:”

w

Selecione o Financiamento:®

SELECIONE =] Adicionar |

Data inicio do projeto:* Data final do projeto: Data de aprovagao do projeto:*
formato{dd/mm/aaaa) formato{dd/mm/aaaa) formato{dd/mm/aaaa)
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Selecione a Situacio:® Carga Horéaria Prevista:

| SELECIONE | o horafs)

Selecione a Localidade:*

| SELECIONE |

Selecione o Nivel Académico :

| SELECIONE |

Selecione o Curso :

| SELECIONE |

Valor do Projeto:

formato(00,00) Selecione o Tipo de Moeda:

| | SELECIONE =

Digite o Nome ou a Matricula SIAPE do Docente Colaborador do Projeto:(clique em Buscar)®

| Buscar |
| =l Adicinnarl

Participantes Externosiinstituico:

() Salvar



Campos de projeto para a inclusao:

1.

8.

9.

Digite o Nome ou a Matricula SIAPE do Docente Responsavel pelo Projeto -
digite a matricula SIAPE, nome ou parte de nome do docente responsavel pelo
projeto. Este campo é obrigatdrio.

Usuario o qual registra este projeto: (digite nome ou matricula SIAPE e clique
em Buscar) - digite a matricula SIAPE, o nome ou parte do nome do usuario que
esta cadastrando o projeto . Este campo € obrigatorio.

Titulo - Digite 0 nome do projeto de ensino. Este campo é obrigatorio.

Resumo do Projeto — digite todas as informagdes do projeto. Este campo é
obrigatorio.

Selecione o Financiamento — selecione o financiamento do projeto . Este campo
€ obrigatorio.

Data inicial — digite a data inicial do projeto. Formato para digitagcdo (dd/mm/aaaa).
Este campo € obrigatério.

Data final — digite a data de término do projeto. Formato para digitacao
(dd/mm/aaaa).
Data de aprovacao — digite a data de aprovagcdo do projeto . Formato para

digitagdo (dd/mm/aaaa). Este campo € obrigatorio.
Situacao - Selecione a situagao que estiver de acordo com o projeto. Esie
campo € obrigatorio.

10.0BS.: Caso vocé selecione a situagdo CONCLUIDO, é obrigatéria incluir a

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

DATA FINAL.
Carga horaria prevista — digite a quantidade de horas gastas no projeto

OBS.: Estas horas nao sao computadas nas horas das atividades.
Localidade — Selecione a localidade onde ocorreu o projeto. Este campo é
obrigatorio.
Nivel Académico — Selecione o nivel académico onde o projeto esta vinculado.
Para cada localidade ha uma lista de niveis académicos.
Curso — Selecione o curso o qual o projeto esta vinculado. Para cada localidade e
nivel académico estdo vinculados os cursos.

Valor do Projeto — digite o valor aplicado na concepgédo do projeto. Formato
(00,00)
Tipo de Moeda — selecione o tipo de moeda do valor do projeto
Digite o Nome ou a Matricula SIAPE do Docente Colaborador do Projeto —
Adicionar docente(s) da UFF que participaram do projeto como colaborador.
Participantes do projeto (exceto docentes) - digite a fungédo (de modo geral) das
pessoas que participaram do projeto com excecgao dos docentes.
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Para adicionar docente(s) que participaram do projeto como colaborador, realize as
seguintes funcoes:

Digite o Nome ou a Matricula SIAPE do Docente Colaborador do Projeto:clique em Buscar)®

dacente L] 1°) Digite o nome ou
| ~] Adicionar matricula SIAPE do docente
que colabora no projeto e
clique em BUSCAR

Aparecera uma mensagem
dizendo para selecionar o
_ _ nome do docente

: Eﬁgﬁgne o nome docente colaborador do Projeto colaborador

Digite o Mome ou a Matricula 51APE do Docente Colaborador do Projeto:[clique em Buscar)®

|dncente Buscar
Selecione o nome docente colaborador do Projeto Ensina: 20) Selecione o0 nome do
iDOCENTE EXEMPLO -] Adicionar | §ocente desejado e

clique no botao
ADICIONAR. Aparecera
uma mensagem dizendo
que o docente foi
incluido com sucesso e
abaixo, aparecera ©
nome do docente com
sua respectiva matricula
SIAPE

O Docente colaborador incluido com sucesso

Digite o Mome ou a Matricula SIAPE do Docente Colaborador do Projeto: [clique em Buscar)®

| Buscar
. Caso desejar EXCLUIR o
| B, , clique no icone

de excluir na linha do
Matricula Do Exclui .
docente desejado.
1 DOCENTEEXEMPLO X Aparecera uma mensagem

de docente excluido com
sucesso.

O Docente excluido!

ATENCAO: ESTE PROCEDIMENTO SERVER PARA OS TRES TIPOS DE PROJETO
(ENSINO, EXTENSAO E PESQUISA)
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EXCEGAO:

Menu Projeto de Extenséo: Incluir Novo Projeto de Extensao

Classificagao - Selecione o tipo de projeto de extensao. Este campo é obrigatorio.

Menu Projeto de Pesquisa: Incluir Novo Projeto de Pesquisa

Area de Conhecimento 1 - Selecione a area de conhecimento correspondente ao
projeto de pesquisa. campo obrigatorio.

Area de Conhecimento 2 - Selecione a area de conhecimento correspondente ao
projeto de pesquisa

Nome da Linha de Pesquisa - Digite o nome ou parte do nome da linha de pesquisa e
clique no botdo Buscar. Aparecera uma mensagem pedindo para que vocé selecione a
linha de pesquisa desejada. Ao seleciona-la, clique no botdo adicionar. Aparecera uma
mensagem dizendo que a linha de pesquisa foi incluida com sucesso.

14



7.2) Listar Projeto (por Docente ou por Departamento)

Menu Projeto de Ensino: Listar Projeto de Ensino Por Docente

Menu Projeto de Extensao: Listar Projeto de Extensao Por Docente

Menu Projeto de Pesquisa: Listar Projeto de Pesquisa Por Docente

O departamento s6 podera visualizar os projetos dos docentes pertence ao seu
departamento.

=] Bem-Vindo(a)! GQO - DEPARTAMENTO DE QUIMICA ORGANICA

LISTAR PROJETO DE ENSING POR DOCENTE

Digite o Nome ou a Matricula SIAPE do Docente Responsavel pelo Projeto:(clique em Buscar)®

|dncente _ Buscar
I =]
Prosseguir
8
©  Bem-Vindofs)! GQO - DEPARTAMENTO DE QUIMICA ORGANICA Digite o nome ou a matricula

SIAPE do docente e clique no
botdo Buscar. Aparecera uma
O Selecione o nome do docente mensagem pedindo para que
vocé selecione o nome do
docente. Selecione o0 nome

LISTAR PROJETO DE ENSING POR DOCENTE

e sy do docente desejado e clique
Selecione o nome do docerne: _ no bot&o Prosseguir.
[POSENTE EXENELD = Aparecera uma lista contendo
Prosseguir todos os projetos de ensino
a do docente desejado.

LISTA DE PROJETO DE ENSING

Docente:
. DESENVOLVIMENTO DE MATERIAL DE APOIO AS: % » @
AULAS EXPERIMENTAIS DE QUIMICA ORGANICA e
5 PRODUTOS NATURAIS NO ENSING DE QUIMICA * ”
ORGANICA EXPERIMENTAL =
4]
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Menu Projeto de Ensino: Listar Projeto de Ensino por Departamento
Menu Projeto de Extenséo: Listar Projeto de Extensao por Departamento
Menu Projeto de Pesquisa: Listar Projeto de Pesquisa por Departamento

O departamento sé podera visualizar os seus projetos

LISTA DE PROJETO DE ENSINO POR DEPARTAMENTO

Orgao UFF:

DESENYOLYIMENTO DE MATERIAL DE AFPOID AS

AULAS EXPERIMENTAIS DE QUIMICA ORGANICA X
2 EXPERENCIACAD QUIMICA EM EDUCACAD o Fa '3,\‘
3 FRODUCAC DE MATERIAL DIDATICO PARA % ” I:"'\.
DIVULGAGAD E ENSIND DE QUIMICA
4 PRODUQOES MIDIATICAS DA PUC-RIO o Fd =

16



7.2.1) Excluir Projeto (por Docente ou por Departamento)

Menu: Projeto Ensino
Item de Menu: Listar Projeto de Ensino por Docente e Listar Projeto de Ensino por
Departamento

Menu: Projeto Extensao
Item de Menu: Listar Projeto de Extensao por Docente e Listar Projeto de Extensao
por Departamento

Menu: Projeto Pesquisa
Item de Menu: Listar Projeto de Pesquisa por Docente e Listar Projeto de Pesquisa
por Departamento

Botao: Excluir

- Selecione o projeto desejado e verifique se deseja exclui-lo.

Docente Responsawel pelo Projeto:
Departamento onde realizou esta projeto:

Usuario que registrou o projeto:

Titulo:
DESENVOLVIMENTO DE MATERIAL DE APOID AS AULAS EXPERIMENTAIS DE QUIMICA
DORGANICA

Resumo:

0 PROJETO VISA O DESENVOLVIMENTO DE MATERIAL DE APOIO AS AULAS DE QUIMICA
ORGANICA EXPERIMENTAIS DO G20, PARA US0 DE ALUNOS EXOU DO PROFESS0R, COM
{0 OBJETIVO DE DINAMIZAR O ENSING E AMPLIAR O TEMPO DISPONIVEL EM ALLA PARA
DISCUSSAD DE CONTEUIDOS.

Data Inicial: Data Final: Data de Aprovagio:
08012009 08012009

Situagio: Financiamento: Carga Horaria Prewvista:
EM ANDAMENTO NAD POSSUI 0 haorafs)

Localidade:
NITERO!

Nivel Académico:
GRADUACAD

Curso:
QUIMICA—NTERCI

Valor do Projeto: Tipo de Mosda:

Docentes colaboradores.

—

Participantes Externcs/finstituicao:

& Excluir



7.2.2) Visualizar Projeto (por Docente ou por Departamento)

Menu: Projeto Ensino
Item de Menu: Listar Projeto de Ensino por Docente e Listar Projeto de Ensino por
Departamento

Menu: Projeto Extensao
Item de Menu: Listar Projeto de Extensao por Docente e Listar Projeto de Extensao
por Departamento

Menu: Projeto Pesquisa
Item de Menu: Listar Projeto de Pesquisa por Docente e Listar Projeto de Pesquisa
por Departamento

Botédo: Visualizar

Docente Responsawel pelo Projeto:
Departamento onde realizou esta projeto:

Usuario que registrou o projeto:

Titulo:
DESENVOLVIMENTO DE MATERIAL DE APOID AS AULAS EXPERIMENTAIS DE QUIMICA
DORGANICA

Resumo:

0 PROJETO VISA O DESENVOLVIMENTO DE MATERIAL DE APOIO AS AULAS DE QUIMICA
ORGANICA EXPERIMENTAIS DO G20, PARA US0 DE ALUNOS EXOU DO PROFESS0R, COM
{0 OBJETIVO DE DINAMIZAR O ENSING E AMPLIAR O TEMPO DISPONIVEL EM ALLA PARA
DISCUSSAD DE CONTEUIDOS.

Data Inicial: Data Final: Data de Aprovagio:
08012009 08012009

Situagio: Financiamento: Carga Horaria Prewvista:

EM ANDAMENTO NAD POSSUI 0 haorafs)

Localidade:
NITERO!

Nivel Académico:
GRADUACAD

Cursa:
QUIMICA-NITERCI
Walor do Projeto: Tipo de Moeda:

Docentes colaboradores.

m—

Participantes. Externos/nstituigio:



7.2.3) Editar Projeto (por Docente ou por Departamento)

Menu: Projeto Ensino
Iltem de Menu: Listar Projeto de Ensino por Docente e Listar Projeto de Ensino por
Departamento

Menu: Projeto Extensao
Iltem de Menu: Listar Projeto de Extensao por Docente e Listar Projeto de Extensao
por Departamento

Menu: Projeto Pesquisa
Iltem de Menu: Listar Projeto de Pesquisa por Docente e Listar Projeto de Pesquisa
por Departamento

Botao: Editar
Todos os dados do projeto selecionado virdo preenchidos e vocé podera realizar qualquer
alteracdo. Ao alterar, clique no botao salvar.

INCLUSAO DE PROJETO DE ENSINO
(*) campos obrigatarios

Digite o Nome ou a Matricula SIAPE do Docente Responsavel pelo Projeto:(clique em

Buscar)”

| Buscar|
| =

Usuadrio o qual registra este projeto: (digite nome ou matricula SIAPE e clique em Buscar)

| Buscar'
| =R

Titulo:*

Resumo do Projeto:*

*®

Selecione o Financiamento:*

SELECIONE 7| Adicionar |
T

Data inicio do projeto:* Data final do projeto: Data de aprovacao do projeto:”

formato{dd/mm/aaaa) formato(dd'mm/aaaa) formato{dd/mm/aaaa)
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Digite o Nome ou a Matricula SIAPE do Docente Colaborador do Projeto:(clique em Buscar)®

Selecione a Situacio:* Carga Hordria Prevista:

| SELECIONE | o hora(s)

Selecione a Localidade:”

| SELECIONE |

Selecione o Nivel Académico :

| SELECIONE |

Selecione o Curso :

| SELECIONE |

Valor do Projeto:

formato(00,00) Selecione o Tipo de Moeda:

| | SELECIONE =

Buscar |

=l Adicionar |
E e

Participantes Externosiinstituicao:

() Salvar
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8) Linha de Pesquisa

Aqui vocé podera cadastrar as linhas de pesquisa de origem de seu departamento.

Auxiliares CONTROLE DE LINHAS DE PESQUISA

Linhaz de Pezquiza

G Incluir NHova Linha de Pesquisa

Q Listar as Linhas de Pesquisa

Menu: Linha de Pesquisa
Item de Menu: Incluir Nova Linha de Pesquisa

INCLUSAD DE LINHA DE PESQUISA

Digite o nome da linha de
pesquisa e clique o botio
SALVAR

Linha Pesquisa:

() Salvar

Menu: Linha de Pesquisa
Item de Menu: Listar Linhas de Pesquisa

LISTA DE LINHAS DE PESQUISA

Orgédo UFF:

QUIMICA DOS PRODUTOS NATURAIS NeSta Segéo o) departamento

QUIMICA AMBEENTAL Gao X 2 &, podera excluir, editar e
ESPECTROSCOPIA cao x 2 a visualizar as linhas de pesquisa
i . cadastradas.

SINTESE ORGAMNICA Gao b 4 & Wﬁ

21



Menu: Listar Linha de Pesquisa
Item de Menu: Excluir

EXCLUSAQ DE LINHA DE PESQUISA

Codigo: 651
Linha Pesquisa: QUIMICA DOS PRODUTOS NATURAIS
Orgéo UFF: DEPARTAMENTO DE QUIMICA ORGANICA
& Excluir

Menu: Listar Linha de Pesquisa
Item de Menu: Editar

EDICAO DE LINHA DE PESQUISA

Selecione a linha de
pesquisa desejada para
excluir. Abrira esta tela ao
lado.  Verifigue se as
informagdes estdo corretas.
Caso estejam, clique no
botdo EXCLUIR.

Selecione a linha de
pesquisa desejada para

Linha Pesquisa:

QUIMICA DOS PRODUTOS NATURAIS

) Salvar

Menu: Listar Linha de Pesquisa
Item de Menu: Visualizar

VISUALIZAGAOD DE LINHA DE PESQUISA

Linha Pesquisa: QUIMICA DOS PRODUTOS NATURAIS

Orgéo UFF: DEPARTAMENTO DE QUIMICA ORGANICA

==

excluir. Abrira esta tela ao
lado. Faca a alteracao
desejada e clique no botao
EDITAR.

Selecione a linha

pesquisa desejada para
excluir. Abrira esta tela ao
lado. Para retornar, clique no

botédo VOLTAR.

VOLTAR
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9) Emissao do RAD — em PDF

Emissao do RAD - PDF

Relatorins Gerais

Informe o ano de exercicio do relatério:

Digite o Nome ou a Matricula SIAPE do Docente e clique em Buscar
Filtro valido somente para o Relatdrio N° 01 {Atividades do Docente)

Buscar |

Filtro valido somente para o Relatdrio N° 20 (Relatdrio de Producbes por Cursos)
Localidade :

[SELECIONAR v

Curso:

| ']

Selecione o Relatérie e Cligue no Botao Gerar Relatorio:

01 - Relatdrio de Atividades do Docente

02 - Relatorio de Atividades do Docente por Departamento

03 - Relatdrio de Docentes por Departamento & Cargo

04 - Relatario de Tipo de Produgao por Departamento

05 - Relatorio de Atividades de Administragao por Departamento

06 - Relatdrio de Atividades de Afastamento por Departamento b
07 - Relatorio de Atividades de Qualificagao por Departamento

08 - Relatorio de Atividades de Orientagao por Departamento

09 - Relatdrio de Atividades de Orientagio Externa por Departamento

10 - Relatorio de Atividades de Especiais por Departamento

11 - Relatdrio de Atividades de Aulas de Graduagio por Departamento

12 - Relatdrio de Atividades de Aulas de Pds-Graduagao por Departamento
13 - Relatorio de Atividades de Ensino por Departamento

14 - Relatdrio de Atividades de Extensdo por Departamento

15 - Relatorio de Atividades de Pesquisa por Departamento

16 - Relatorio de Produtos por Departamento

17 - Relatdrio de Projetos por Departamento

18 - Relatorio de Docentes e Carga Horaria Total

18 - Relatdrio de Linhas de Pesquisa por Departamento

20 - Relatario de Produgdes por Cursos

21 - Relatorio de Aulas de Pds-Graduacgao e Indicador por Departamento

Gerar Relatorio |

23



10) Fale Conosco

A ferramenta FALE CONOSCO tem objetivo do usuario entrar em contato com o Gestores
do Sistema ou o Suporte Técnico e retirar suas duvidas. Para isso,0 usuario devera
preencher o formulario e clicar no botdo ENVIAR. Dentro de trés dias do envio do

formulario, o usuario sera respondido.

Suporte

Fale Gﬂmﬁ

@ FALE CONOSCO
Enwviar mensagem para :
Ihl Iﬁl
o Gesiones do Sisiema - Equips % Eaparis Taonioo - Equips
responesivel por esclarscimanios de dividas responsdvel pala sohucia de
concatuals sobre o RAD jumo 305 dooamiss & problemas Bonioos que Impsgam o
depariamenios. Tambéam & o responsivel pela  acssso 30 RAD, bam coma, peia

auniiracio das prindpals taheias de apOi0 a0 ratamenio das aoomenclias de e
sisiama. duramis a operagio do sistema.

Home:

|1 - DOCENTE EXEMPLO
Email:

|dCH:E nteexemplo@teste.uff.br
Setor

|GDD - DEPARTAMENTO DE QUIMICA ORGANICA
Ramal:

Assunto:

Duvidas -

Mensagem:

Enwviar
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