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Introducao

A Comissao Organizadora do Programa Acolhimento Estudantil 2° Semestre de 2013
com o objetivo de auxiliar o bom andamento do Evento, organizou este manual
para organizar, esclarecer e padronizar as acées dos participantes do evento.

Estaremos durante todo pré-evento, evento e pds-evento a disposicao dos senhores
para atendé-los e, efetivamente, trabalhamos juntos para que alcancemos 0 nosso
maior objetivo: receber com alegria, hospitalidade e informacdées os novos
componentes da nossa Universidade. Incluimos ainda a oportunidade ao apresentar
a Universidade para o nosso calouro, de também fazé-la aos estudantes do Ensino
Médio, fortalecendo a atividade do programa “Conheca da UFF” da
Superintendéncia de Comunicacao.

A Universidade Federal Fluminense na Gestao do Reitor Prof. Dr. Roberto Salles e
do Pro-Reitor Sidney Melo, pela primeira vez realiza o Programa de Acolhimento
Estudantil (PAE) no segundo semestre. O PAE 2013 é uma realizacao da Pro-Reitoria
de Assuntos Estudantis (PROAES) na gestao do Prof. Dr. Sérgio Mendonca,
organizado pela Coordenacao de Apoio Académico (CAA) com a participacao de
varios setores da Universidade.

Em 17 de Abril de 2013, foi realizada a primeira versao do evento e em 02 de
setembro de 2013 sera a segunda. O PAE é realizado desde 2007 e, até 2012 a data
do evento era na matricula dos calouros, com o processo de ingresso pelo SiSU
passou-se a ter varias datas de matricula, por isso, o PAE em 2013 passou a ocorrer
na data da confirmacao da inscricao em disciplinas.

E com imensa satisfacao que a equipe PAE 2013 comunica que o evento contara
com a participacao de varios coordenadores que se manifestaram a favor de
realizar as inscricdes em disciplinas de seus calouros no Campus do Gragoata.

Também houve adesao das Pro-Reitorias, das Superintendéncias, da Prefeitura do
Campus, dos Programas e Projetos, da Eduff, da Unitevé, dos Diretérios
Académicos, das Atléticas e de varios alunos.

Informamos que os campi das cidades de Campos dos Goytacazes, Santo Antonio de
Padua, Nova Friburgo, Angra dos Reis, Volta Redonda (Aterrado e Engenharias) e
Rio das Ostras também realizarao o PAE 2013.
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Informacoes Gerais

Administracao e Realizacao
Universidade Federal Fluminense - UFF
Reitoria - Rua Miguel Frias, 9- Icarai.
Niteroi - Rio de Janeiro

Telefone: (21) 2629- 5000

CNPJ 28.523.215/0001-06

Promocao e Organizacao

Universidade Fluminense -

Pro-reitora de Assuntos Estudantis - Proaes

Reitoria - Rua Miguel de Frias, 9 - prédio anexo - Icarai.
Niterdi - Rio de Janeiro

Telefone: (21) 2629-5303

Publico: Calouros da UFF, Alunos da UFF, Pais de Alunos da UFF, Estudantes do
Ensino Médio, Servidores e Professores da UFF.

Frequéncia: Semestral
Abrangéncia: Estadual

Tematica: “Recebendo Energia Positiva” - Ano Nacional da Ciéncia, Salude e
Esporte.

Programacdo do Evento
DATA: 02 de setembro de 2013 (Segunda-feira)

LOCAL: Campus do Gragoata - Bloco A -UFASA - Pilotis Ae B
SECRETARIA: Das 7 horas as 18 horas - Sala 201 - Bloco A
HORARIO DE FUNCIONAMENTO: Das 9 horas as 18 horas
CONFIRMACAO DE MATRICULA: Das 9 horas as 18 horas
MOSTRA: Das 9 horas as 17 horas

CICLO DE PALESTRAS: Das 9 horas as 17 horas

ATIVIDADES CULTURAIS: 10 horas as17 horas
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Agenda

Inscricées de Disciplinas - Ufasa Bloco A

7

CURSO SALA HORARIO
Artes 206 09 as 14
Biomedicina 301 11 as 14
Biblioteconomia e Documentacao 403 09 as 13
Ciéncia da Computacao 501 13 as 16
Comunicagao Social 401 14 as 17
Educacao Fisica 505 10 as 16
Enfermagem 303 10 as 16
Estatistica 504 09 as 16
Estudos de Midia 402 14 as 16
Farmacia 304 14 as 18
Fisica 502 10 as 16
Matematica 503 13 as 18
Nutricao 302 13 as 16
Medicina Veterinaria 305 09 as 13
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Ciclo de Palestras - Ufasa Bloco A

ATIVIDADE HORARIO

Exposicao de Artes 204/205 09 as 17 horas
Cinema 405 09 as 17 horas
Area de Saude 306 10 as 11 horas
Area de Administracao 306 11 as 12 horas
Area de Educacéo 306 14 as 15 horas
Area de Psicologia 306 15 as 16 horas
Area de Comunicacéo | 406 10 as 11 horas
Area de Turismo e Hotelaria 406 11 as 12 horas
Area Ambiental 406 14 as 15 horas
Area de Comunicacéo Il 406 15 as 16 horas
Area de Letras 506 10 as 11 horas
Area de Exatas (Ciéncia da Computacéo) 506 11 as 12 horas
Area de Exatas (Estatistica) 506 14 as 15 horas




QJPROAES

Pré-ReitoriadcAssuntoststudantis

Palco Artistico

HORAS ATRACAO

10h30min Banda Mad'C

11 horas Poesia Raphael Giammattey
11h30min Bloco Unidos pela Gentileza
13 horas Banda Chackras

13 h 30 min Banda Los Freetos

14horas Banda Starven

14h30 Boas Vindas Reitor Roberto Salles
15 horas Banda Renato Rocket
15h30min Poesia Biologia

16horas Bateria Atlética de Engenharia
16h30min Bateria Medicina
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Outras Atracées

7

HORARIO
Adocdo de Animais Pilotis B 09 as 17
Solicitacao de identidade estudantil e Iduff Sala 203 Bloco A 09 as 17
Inscricdo na Biblioteca Pilotis A 09 as 17
Oficina de Origami Pilotis A 09 as 13
Oficina de Tai Chi Chuan Gramado 10 e 16 horas
Oficina de Shiatsu Pilotis B 11 as 14 horas
Auriculoterapia Pilotis B 11 as 14 horas

Tour pelos Campi e Niteroi

Saida Estacionamento

11 e 14 horas

Tour pelo Gragoata

Em frente o Bloco A

Varias saidas

Jogo Humano Pilotis B 09 as 17
Slackline Ao lado do PilotisBLA 9 has 17
Planetario Casa da Descoberta Pilotis B 9as17
Exposicdo de Materiais Didaticos Acessiveis Pilotis A 9as 17
Jogadas e movimentacdes de Rubgy Pilotis A 9as 17
Refeicbes
HORARIO
Almocgo Restaurante Gragoata 11 as 14 horas

Cachorro Quente

Restaurante Gragoata

15 as 16 horas

Coffee break

Corredores Bloco A
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Servicos Basicos

Informacées e Sinalizacdo

O Evento contara com um posto de informacao bem na entrada do Campus do
Gragoata para que os participantes possam saber sobre como chegar as suas
atividades. Outro posto estara presente em frente a entrada do prédio da UFASA
Bloco A.

As atividades estarao sinalizadas no local e também em dois grandes painéis onde
estarao as informacoes da programacao: um logo na entrada dos blocos de sala de
aulas e outro dentro da UFASA.

O evento foi sinalizado por faixas afixadas nos campi e um painel gigante na
entrada do Campus do Gragoata, além de afixados cartazes nos Campi.

Noticias sobre o PAE foram publicadas na pagina da UFF e na da Proaes, na
frompage do facebook “acolhimento estudantil”, “Proaes” e “DCE”.

Sanitdrios

Nos andares 3, 4 e 5 da UFASA contam com sanitarios femininos e masculinos. Os
sanitarios para deficientes fisicos serao abertos mediante solicitacao aos
recepcionistas. O Sanitario o 2° andar sera exclusivo para os artistas.

Seguranca

A seguranca sera realizada pelos profissionais que ja atuam no Campus, mas com
reforco especial para o dia.

Atendimento Médico

Durante o evento estara disponivel uma ambulancia do SAMU para emergéncia dos
participantes e organizadores. Eles nao disponibilizam no local do evento, mas
quando acionados.

Normas de Prevencdo de Seguranca

Devem ser evitadas as obstrucdes de saidas, uso de materiais inflamaveis sem a
manipulacao adequada e instalacoes elétricas incorretas.

Estacionamento e Acesso A Mostra

Para os organizadores do evento, o estacionamento estara disponivel no dia do
evento a partir das 6 horas.

O Acesso a mostra sera franco a todos os interessados.
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Limpeza e Manutencdo

A limpeza e manutencao do espaco serao realizadas pelos funcionarios da empresa
terceirizada que atua na UFF no setor de servicos. A responsabilidade por este
trabalho estara a cargo da Proad. Qualquer problema contatar recepcionistas.

Entrada e Saida de Materiais

Alguns materiais podem ser retirados na Proaes no dia 27 de agosto, outros como as
ecobag somente no dia 02 de setembro.

Identidade Visual

Todas as pessoas que trabalharao no evento receberao camisetas padronizadas,
solicita-se que as utilize como identificacao da organizacao do evento. Os calouros
também receberao as mesmas camisetas.

Todos os materiais confeccionados para o evento devem possuir a logomarca da
Proaes e do Evento.

Alimentacéao

Todos os que trabalharao no evento, calouros e alunos das escolas de ensino médio
terao direito a almocar no restaurante. Também sera oferecido um lanche
(cachorro quente) no periodo da tarde. Havera a distribuicao dos tiquetes antes das
refeicoes pela equipe da Proaes.
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Servicos Especiais

Servico para Expositor

Os participantes da Mostra receberao, conforme combinado anteriormente,
modulos para a construcao dos estandes, cadeiras e mesas (alguns terao ainda
outros equipamentos previamente solicitados). Também havera tendas para as Pro-
reitorias, Unitevé e DCE. O STI e a Unitevé terao salas no prédio da UFASA. As
atividades que precisam ocorrer em local menos barulhento funcionarao nos Pilotis
do Bloco B, como a adocao de animais, o planetario e a atividades de bem estar.

Servicos para as Coordenacoes

As coordenacdes contardao com uma sala de aula com computador, acesso a
internet, mesas, cadeiras e carteiras para os alunos esperarem sua vez para a
confirmacao da matricula. Em todo corredor havera suporte para a informatica com
a presenca do STl e de recepcionistas para atendé-los. Os recepcionistas possuem
radio comunicador para localizar as pessoas responsaveis na organizacao. Os
corredores terao café, agua e biscoito para atender a todos.

Servicos para o Ciclo de Palestras

As salas de final “06” serao utilizadas para as palestras. Estas contam com
projetor, computador e serao instalados sistemas de som, com apoio de um técnico
de som. Cada sala contara com o apoio de uma recepcionista durante a sua
participacao. A presenca dos alunos sera franqueada, com excecao de alguma
solicitacao prévia.

Servicos para as Apresentacoes Musicais

Um palco dotado de mesa de som, auto falantes, microfones, operadores de som,
iluminacdo e operador de iluminacdao sera oferecido para as apresentacoes
musicais. Contarao também com um camarim de suporte aos artistas.
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Deveres

Deveres do Expositor

Solicitamos aos expositores chegarem ao Campus do Gragoata as 7 horas. Os
expositores serao responsaveis por montagem e desmontagem de seus espacos. Ao
receber seu estande, com cadeiras, mesas e equipamentos (aqueles que
solicitaram) estes ficarao sob suas responsabilidades. Um recibo sera assinado pelo
responsavel e no final do evento deve ser assinado pelo responsavel da
organizacao, apos entrega e conferéncia. E pedido ao expositor manter limpo e
organizado seu estande para o bom andamento da mostra. No final da mostra o
recolhimento de seus materiais sera sua responsabilidade.

Deveres das Coordenacgoes

Solicitamos as coordenacdes chegarem ao Campus do Gragoata 15 minutos antes do
inicio do inicio de suas atividades As coordenacdes serao responsaveis pelo espaco
e equipamento disponibilizado. Pedimos, por favor, nao deixar a sala com
equipamento sem um responsavel. Ao encerrar suas atividades, por favor, avisar a
(o) recepcionista que fara a checagem dos equipamentos e passara a coordenacao a
informacao do fim do uso do espaco para que os equipamentos sejam retirados e
este seja fechado. Por gentileza nao colar nenhum material nos quadros brancos.

Deveres dos Palestrantes

Solicitamos aos palestrantes chegarem 15 minutos antes do horario combinado para
que o material possa ser instalado e testado (pen-drive, CD). Pedimos para cuidar
do material que lhe foi oferecido e nao se ausentar da sala sem avisar a (0)
recepcionista. Comunicar a organizacdo do evento, qualquer atraso ou
contratempo.

Deveres dos Artistas

Pedimos que os artistas cheguem ao Campus do Gragoata 15 minutos antes de sua
apresentacao e, por favor, avisar a coordenacao do evento qualquer atraso ou
contratempo.

Ciclo de Palestras

Para o ciclo de palestras serdao oferecidas as salas maiores do Prédio A da UFASA,
estas sao as que terminam em “6”: 306, 406, 506 606. Todas as salas possuem tela
branca, projetor multimidia, computador e pequenas caixas de som. Capacidade
para 110 pessoas.
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A duracdo das palestras deve ser de 30 minutosa40 min para que os alunos do
ensino médio possam ter a oportunidade de vivenciar mais palestras.

Todas as salas terao recepcionistas que farao o atendimento dos alunos e suporte
para os palestrantes, no corredor havera café para todos os participantes. Para os
palestrantes sera oferecida agua. Ao chegar a UFASA o palestrante deve se dirigir a
sala VIP para orientacao e recepcao com um coffee-break.

A Diretoria de Relagdes Internacionais estara realizando sua palestra aos
estudantes estrangeiros no Auditério Macunaima e o DA Cinema apresentara sua
mostra de video na sala 304.




SECRETARIA
201

Das 7 as 18 horas

UNITEVE
202

Das 7 as 18 horas

STI
203

Das 9 as 17 horas

UFASA BLOCO A

ARTES
204

Das 9 as 17 horas

ARTES
205

Das 9 as 17 horas

BIOMEDICINA
301

Das 11 as 14 horas

NUTRICAO
302

Das 13 as 16 horas

ENFERMAGEM
303

Das 10 as 16 horas

COMUNICACAO
SOCIAL
401

Das 14 as 17 horas

ESTUDOS DE
MIDIA
402

Das 9 as 17 horas

ARTES
206

Das 9 as 14 horas

BIBLIOTECONO-
MIA

403
Das 09 as 13 horas

PALESTRAS

306
Area da Satde -10
Area do Turismo 11
Area de Educacao
14
Area de
Administracao-15

CIENCIA DA
COMP
501

Das 13 as 16 horas

FiSICA
502

Das 10 as 16 horas

MATEMATICA
503

Das 13 as 18 horas

PALESTRAS
406

Area de
Comunicacao -10
Area de Turismo 11
Area Ambiental 14

2° ANDAR
FARMARCIA MEDICINA VET
304 305
Das 14 as 18 horas Das 9 as 13 horas
3° ANDAR
LABORATORIO DA DE CINEMA
404 405
Das 9 as 17 horas
4° ANDAR
ESTATISTICA EDUCACAO
504 FISICA
Das 9 as 16 horas 505

Das 10 as 16 horas

5° ANDAR

PALESTRAS
506
Area de Letras 10
Areas Exatas
Computacao -11
Estatistica, -14
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BLOCO B

BLOCO A

LEGENDA

. CURSOS E D.AS. [ REITORIAS, SUPERINTENDENCIAS E DIRETORIAS [C] PROGRAMAS, PROJETOS E EMPRESAS [ rALcO
01- PALCO 09 - CIENCIAS SOCIAIS 17 - RELACOES INTERNACIONAIS 25 - UNITEVE 33 - PROGEPE
02 - EDUCAGARO FISICA 10 - SENSIBILIZA 18 - PEDAGOGIA 26-DCE 34 - PASTORAL UNIVERSITARIA
03 - PET TELE 11-5Cs 19 - FARMARCIA 27 - CASA DAS DESCOBERTAS ~ 35- ATLETICA C. SOCIAL
04 - ESTUDOS DE MIDIA 12 - BIBLIOTECONOMIA 20 - ENFERMAGEM 28 - GO BOOK 36 - VETERINARIA
05 - CIENCIAS AMBIENTAIS 13 - ARQUIVOLOGIA 21 - CIENCIAS BIOLOGICAS 29 - PACTO CONSULTORIA 37 - SAUDE
06 - BIOMEDICINA 14 - TURISMO 22 - 5Tl 30- CELT 38 - ALIANGA BIBLICA
07 - DIREITO 15 - EMPREENDEDORISMO 23 - PRO-REITORIAIS 31- UFF RUGBY 39- MOVIMENTO ALPHAE O
08 - SOCIOLOGIA 16 - ADMINISTRACAO 24 - PRO-REITORIAIS 32- CINEMAE VIDEO 40 - ORIGAMI INTERATIVO




