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O Boletim de Servigo da Universidade Federal Fluminense é destinado a dar
publicidade aos atos e procedimentos formais da instituicdo.

Referéncias:

Art. 37 da Constituicdo Federal da Republica Federativa do Brasil

A administracdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Lei n2 4.965, de 5 de maio de 1966.
DispGe sobre a publicacdo dos atos relativos aos servidores publicos e da outras
providéncias.

Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011

Regula o acesso a informagGes previsto no inciso XXXIIl do art. 52, no inciso Il do § 32
do art. 37 e no § 22 do art. 216 da Constituicdo Federal; altera a Lei n2 8.112, de 11 de
dezembro de 1990; revoga a Lei n2 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei
n2 8.159, de 8 de janeiro de 1991 e da outras providéncias.

Norma de Servigco N2. 672, de 28 de fevereiro de 2019.

Transfere a competéncia administrativa e operacional do Boletim de Servico da
Universidade Federal Fluminense para a Superintendéncia de Documentacdo e da
outras providéncias.

Instrugdo de Servigo SDC N2. 01, de 27 de junho de 2019.
Estabelece procedimentos para publicacdo de matérias no Boletim de Servico.

O conteldo dos textos normativos publicados neste boletim é de responsabilidade das
respectivas areas produtoras dos documentos.
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DETERMINAGCAO DE SERVICO DO DEPARTAMENTO DE FORMAGAOESPECIFICA N° 05
, DE 09 DE JULHO DE 2021.

O CHEFE DO DEPARTAMENTO DE FORMACAO ESPECIFICA/ODONTOLOGIA/NF, no uso de
suas atribuices legais,

RESOLVE:

1- Designar os professores listados em quadro abaixo para compor a banca avaliadora dos processos
seletivos de monitoria do Departamento de Formacgdo Especifica / curso degraduagdo em Odontologia
do Instituto de Salde de Nova Friburgo, conforme aprovado pela plendria departamental em
08/06/2021.

FFEA0001 - Producdo de Conteldo Tedrico-Pratico Aplicado ao ensino virtual em materiais
dentarios (Banca):

Angela Scarparo Caldo Teixeira — Siape: 1714732

Eduardo Tavares Coutinho — Siape: 1774725

Isis Venturini Pola Poiate — Siape: 1767760

FFEAOQ002 - Ensino e Aprendizado no formato remoto/hibrido na Unidade de Adequacdo a Clinica
(Banca):

Elizangela Cruvinel Zuza — Siape: 2361172

Gabriela Alessandra da Cruz Galhardo — Siape: 1568513

Barbara Bravo da Silva — Siape: 3219365

FFEAOQ003 - Praticas de trabalho de campo supervisionado: Integracéo ensino/servico
(Banca):

Andrea Videira Assaf — Siape: 2090754

Ana Catarina Bush Loivos — Siape: 1045185

Renata Ferraiolo Gueiros — Siape: 2146220

FFEAO0004 - Manual clinico e terapéutico de lesdes na Odontologia (Banca):

Juliana Tristdo Werneck — Siape: 1257990

Maria Carolina de Lima Jacy Monteiro Barky — Siape: 1318959

Karla Bianca Fernandes da Costa Fontes — Siape: 2616827

FFEAOQ05 - Ensino e pratica em salde bucal na infancia e Adolescéncia (Banca):

Marcia Rejane Thomas Canabarro Andrade — Siape: 1055128

Marlus Roberto Rodrigues Cajazeira — Siape: 2563186

Michelle Mikhael Ammari — Siape: 2413090

FFEAO0006 - Ferramentas de ensino na confeccdo de préteses parciais removiveis (Banca):
Marcelo Gomes da Silva — Siape: 1765663

Camila Heitor Campos — Siape: 1258025

Luis Eduardo Carneiro Campos — Siape: 2649288

FFEAOQ007 - Inovagéo pedagogica em periodontia no ensino remoto e/ou hibrido (Banca):
Elizangela Cruvinel Zuza — Siape: 2361172

Gabriela Alessandra da Cruz Galhardo Camargo — Siape: 1568513

Roberta Barcelos Pereira de Souza — Siape: 1768757

FFEAO0008 - Pratica de ensino remoto/hibrido para o aprimoramento nos trabalhos académicos
(Banca):

Roberta Barcelos Pereira de Souza — Siape: 1768757

Renata Tucci — Siape: 2185844

Angela Scarparo Caldo Teixaira — Siape: 1714732

2 — Esta designagdo néo corresponde a fungdo gratificada ou cargo de diregdo. Esta DTS entrard em vigor
na data de sua assinatura.

PROF. LUIS EDUARDO CARNEIRO CAMPOS
Chefe pro tempore do Departamento de Formagao Especifica
do Instituto de Saude de Nova Friburgo
SIAPE 2649288
HHHHHHY
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DETERMINAGCAO DE SERVICO ICM 006 DE 09 DE JULHO DE 2021.

EMENTA: Designagdo de Comisséo
Eleitoral Local para escolha da nova Chefia
e Subchefia do Departamento de
Contabilidade de Macaé.

O DIRETOR DO INSTITUTO DE CIENCIAS DA SOCIEDADE DE MACAE, no uso de suas

atribuicdes,

Considerando a Resolucdo N° 104 de 03 de dezembro de 1997, quanto a constituicdo de Comissao

Eleitoral,

RESOLVE:

1 — DESIGNAR Comissdo Eleitoral Local para a escolha de nova Chefia e Subchefia do Departamento de
Contabilidade de Macaé — MCT (mandato 2021-2023), sob a presidéncia do primeiro:

Titulares:

MAURO SILVA FLORENTINO, docente, matricula SIAPE n° 1805264;

SYLVIO MERHY DE CARVALHO, docente, matricula SIAPE n° 2050053;

NILMA DE FATIMA BEZERRA, servidora, matricula SIAPE n° 2417890;

RODRIGO DOMINGUES DE CARVALHO SOUZA, discente, matricula n° 120105021.

Suplentes:

ERICA JANN VELOZO, docente, matricula SIAPE n°® 2248572:
MAICON MARTINS ANCHIETA, servidor, matricula SIAPE n°® 1945122;
DANIELLA SILVA SILVEIRA, discente, matricula n° 119105009.

3 - Esta DTS ndo implicara gratificacao.

4 - Esta DTS entra em vigor na data de sua assinatura.

DANIEL ARRUDA NASCIMENTO
Diretor do Instituto de Ciéncias da Sociedade de Macaé
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DETERMINAGAO DE SERVICO IHT, N°. 05 DE 08 DE JULHO DE 2021

EMENTA: Designacdo de Comisséo
Eleitoral Local para escolha da composicdo
do Colegiado do Instituto de Historia
(CIHT) em 2021.

O DIRETOR DO INSTITUTO DE HISTORIA, da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas
atribuicdes legais e estatutarias

RESOLVE:

I - Designar os professores NORBERTO OSVALDO FERRERAS - Siape 1341270, KARLA
GUILHERME CARLONI - Siape 2888099, SILVIA PATUZZI - Siape 1998890 e CAROLINA
COELHO FORTES - Siape — 2445433 como membros titulares, e os professores FELIPE PAIVA
SOARES — Siape 2417103 e ANGELICA MULLER - Siape 2333602 como membros suplentes, para
escolha da composicdo do Colegiado do Instituto de Histéria (CIHT) no biénio de 2021 — 2022.

Il — A presidéncia da comissdo caberé ao Prof.° NORBERTO OSVALDO FERRERAS.

Il — Esta DTS entrara em vigor a partir da data da sua assinatura.

ALEXSANDER LEMOS DE ALMEIDA GEBARA

Diretor do Instituto de Histéria (IHT)
SIAPE: 1580925
HHHHHH
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DETERMINAGCAO DE SERVICO ISNF N° 24 DE 12 DE JULHO DE 2021.

EMENTA: Altera DTS ISNF n°l5 de
18.05.2021 para substituir membro da
Comissédo Eleitoral Local - CEL para
escolha de Chefe e Subchefe do
Departamento de Formacdo Especifica —
FFE do ISNF, biénio 2021-2023.

O DIRETOR DO INSTITUTO DE SAUDE DE NOVA FRIBURGO, da Universidade Federal
Fluminense, Professor Leonardo dos Santos Antunes, no uso de suas atribuicdes estatutarias e
regimentais,

RESOLVE:

1. Retificar a DTS ISNF N°15 DE 18.05.2021, que designou a Comissdo Eleitoral Local (CEL) para
substituir membro da Comissdo Eleitoral Local - CEL para escolha de Chefe e Subchefe do
Departamento de Formacao Especifica — FFE do ISNF, biénio 2021-2023;

2. Substituir a profé. CINTHYA CRISTINA GOMES — SIAPE: 2190198 pela prof?.
KARLA BIANCA FERNANDES DA COSTA FONTES - SIAPE: 2616827 e a discente
GABRIELLY RIBEIRO ASCENCIANO, matricula 618061041 pela discente MARINA DE MELO
CAPICHONI, matricula 117061020 na referida Comissao Eleitoral Local;

Estabelecer que, as designacdes acima, ndo correspondem a fungdo gratificada, ou a cargo de direcéo.
- Esta DTS entra em vigor na data de sua assinatura.
PROF. LEONARDO DOS SANTOS ANTUNES
Diretor do Instituto de Saide de Nova Friburgo

SIAPE 3495389
HHHBHHH
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DETERMINAGCAO DE SERVICO ISNF N° 25 DE 12 DE JULHO DE 2021.

EMENTA: Designa Comissdo Eleitoral
Local - CEL para escolha de Chefe e
Subchefe do Departamento de Ciéncias
Bésicas do ISNF — biénio 2021-2023

O DIRETOR DO INSTITUTO DE SAUDE DE NOVA FRIBURGO, da Universidade Federal
Fluminense, Professor Leonardo dos Santos Antunes, no uso de suas atribuicdes estatutarias e
regimentais,

RESOLVE:

1. Designar Comissdo Eleitoral Local (CEL) para coordenar processo de consulta eleitoral visando a
escolha de Chefe e Subchefe do Departamento de Ciéncias Basicas - FCB do Instituto de Salde de
Nova Friburgo, biénio 2021-2023 conforme abaixo:

e Docentes: Renato Guimardes Varges — SIAPE: 2567642 e Leonardo de Souza Mendonga — SIAPE:
2028204;

e Servidores Técnico-Administrativos: Sheila Maria Soares da Silva — SIAPE: 1850638 (titular) e
Clara Ana Santos Monteiro — SIAPE: 3212948 (suplente);

e Discentes: Jodo Pedro de Oliveira Daflon - matricula 120079011 (titular) e Livia Duarte Parreira -
matricula 119079009 (suplente);

2. Estabelecer que, as designacdes acima, ndo correspondem a funcao gratificada, ou a cargo de direcdo.
- Esta DTS entra em vigor na data de sua assinatura.

PROF. LEONARDO DOS SANTOS ANTUNES
Diretor do Instituto de Satde de Nova Friburgo
SIAPE 3495389
HHHHHHY
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DETERMINAGCAO DE SERVICO MPEA N° 01, DE 07 DE JULHO DE 2021.

EMENTA: Designa Coordenadora Edital
8/2021 Capes/Cofen Turma Fora de Sede do
Mestrado Profissional em Enfermagem
Assistencial.

A COORDENACAO DO MESTRADO PROFISSIONAL ENFERMAGEM ASSISTENCIAL DA
EEAAC DA UFF, no uso de suas atribuicdes,

RESOLVE:

1- Designar a Prof.2 Dra. Barbara Pompeu Christovam, matricula Siape: 1081203, como coordenadora
da turma fora de sede Edital 8/2021 Capes/Cofen do Mestrado profissional em Enfermagem
Assistencial.

Esta DTS entra em vigor na data de sua publicagéo.

ROSIMERE FERREIRA SANTANA
Coordenadora do Programa de Mestrado Profissional
Enfermagem Assistencial
HHHHHH
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DETEMINAGAO DE SERVICO DO INSTITUTO DE HUMANIDADES E SAUDE DA UFF — RHS
N° 017/2021 DE 05 DE JULHO DE 2021.

EMENTA: Altera a Determinacao de Servigo
RHS n° 008/2021 de 18/03/2021 e designa
novos membros para composicdo da
Comissédo Eleitoral Local para Consulta
Publica do Chefe e do Subchefe do
Departamento de Psicologia — RPS.

O DIRETOR PRO TEMPORE DO INSTITUTO DE HUMANIDADES E SAUDE DA UFF, campus
universitario de Rio das Ostras, conforme a Portaria de Pessoal/UFF 530, de 28 de maio de 2021,
considerando o processo 23069.002158/2021-68, no uso de suas atribuicGes legais, estatutarias e regimentais
delegadas pelo Magnifico Reitor,

RESOLVE:
1 — Alterar a DTS RHS 008/2021 de 18/03/2021;

2 - Designar novos membros para a Comissdo Eleitoral Local, para Consulta Publica para Chefe e Subchefe
do Departamento de Psicologia, de Rio das Ostras, conforme abaixo descrito:

Nome Membro Matricula
TITULAR - Alessandra Daflon dos Santos Docente 1687710
TITULAR - Mariana de Castro Moreira Docente 1381806
TITULAR - Joelma da Silva Vieira Santa Ana Tec. Ass. Educac. 1662540
SUPLENTE - Delma Silveira do Nascimento Assis. em Adminis 2974010
TITULAR - Larissa Borges Tavares da Costa Discente 217069089
SUPLENTE - Alexsander Grem Ribeiro Discente 116069006

3 — Esta Comissdo Eleitoral Local tera um presidente, um vice-presidente e um secretario escolhidos entre
seus pares, cabendo os dois primeiros cargos, obrigatoriamente, aos representantes docentes.

4 - O presidente da Comissdo Eleitoral Local é responsavel por dirigir sessdes, elaborar relatérios, anexar o
relatério final e encaminha-lo a Dire¢do do RHS.

5 - Esta designacdo ndo corresponde a funcéo gratificada ou cargo de direc&o.
6 — Esta DTS entra em vigor a partir da sua assinatura.
ANTONIO ESPOSITO JUNIOR
Diretor pré tempore do Instituto de Humanidades e Saude

UFF — Rio das Ostras
HHEHBHH
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DETERMINAGAO DE SERVICO TCA N. © 014/2021 DE 12 DE JULHO DE 2021

EMENTA: substituicio de membro
designado pela DTS TCA N° 012/2021 da
Escola de Arquitetura e Urbanismo.

O DIRETOR DA ESCOLA DE ARQUITETURA E URBANISMO, no uso de suas atribuicdes Legais,
estatutarias e regimentais, delegadas pelo Magnifico Reitor,

RESOLVE:

1- Substituir a Professora Marilia Ramalho Fontenele, matricula SIAPE n° 1084382, membro titular,
pela professora Isabela Bacellar Brand@o Guimaraes, matricula SIAPE n° 1308507, na Comisséo

Eleitoral para escolha de representantes docentes para o Colegiado da Escola de Arquitetura e
Urbanismo, designada pela DTS TCA N° 012/2021.

2- [Esta DTS entrara em vigor na data de sua publicacéo.

WERTHER HOLZER
Diretor
Escola de Arquitetura e Urbanismo
HHHHHH
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DTS N° 08/2021 NITEROI, 12 DE JULHO DE 2021

O DIRETOR DA ESCOLA DE ENGENHARIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribui¢Ges legais, estatutaria e regimentais,

RESOLVE:

1. Designar os Técnicos-Administrativos LANA TEIXEIRA DE OLIVEIRA GOMES, matricula SIAPE n°
2141783 (Titular), JOSE AGNALDO DE PINHO FREITAS, matricula SIAPE n° 304250 (Suplente),
LUIS EDUARDO TERRA DE ALMEIDA, matricula SIAPE n° 1464263 (Titular) e VICTOR
ANTONIO DA COSTA CAMPOS, matricula SIAPE n° 2076857 (Suplente); como Representantes dos
Técnicos-Administrativos no Colegiado da Escola de Engenharia, respeitando o resultado da consulta
eleitoral publicada no BS UFF 75 de 27/04/2021.

2. Esta DTS ndo implicara gratificacdo.

3. Esta DTS entrara em vigor a partir da data de sua publicacao.

JOSE RODRIGUES DE FARIAS FILHO

Diretor da Escola de Engenharia
HHHHHH
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INSTRUGCAO NORMATIVA RET/UFF N° 06, DE 12 DE JULHO de 2021.

Estabelece 0s procedimentos basicos para
implementagdo e funcionamento do Sistema
Eletronico de Informagbes — SEI no ambito da
Universidade Federal Fluminense.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, nomeado pelo Decreto
Presidencial de 20 de novembro de 2018, no uso de suas atribuicbes estatutarias e regimentais e
considerando:

A Lei n°8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados
e da outras providéncias;

A Lei n®9.784, de 29 de janeiro de 1999, que regula o processo administrativo no &mbito da Administracao
Publica Federal, em especial o art. 69-A, acrescentado pela Lei n° 12.008, de 29 de julho de 2009;

A Lei n° 12.008, de 29 de julho de 2009, que regula o processo administrativo no ambito da administracdo
publica federal, a fim de estender a prioridade na tramitacdo de procedimentos judiciais e administrativos as
pessoas que especifica;

A Lei n® 12,527, de 18 de novembro de 2011, regulamentada pelo Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012,
que dispde sobre 0 acesso a informacdes previsto no inciso XXXII1 do art. 5°, no inciso Il do § 3°do art. 37
no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal;

A Lei n® 12.682, de 9 de julho de 2012, que dispde sobre a elaboracdo e 0 arquivamento de documentos em
meios eletromagnéticos;

A Lei n® 13.726, de 8 de outubro de 2018, que racionaliza atos e procedimentos administrativos dos Poderes
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e institui o Selo de Desburocratizagdo e
Simplificacéo;

A Medida Proviséria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira — ICP-Brasil e da outras providéncias;

O Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015, que disp6e sobre 0 uso do meio eletrdnico para a realizacdo do
processo administrativo no ambito dos érgdos e das entidades da administracdo publica federal direta,
autarquica e fundacional,

O Decreto n° 9.094, de 17 de julho de 2017, que dispde sobre a simplificacdo do atendimento prestado aos
usuarios dos servigos publicos, ratifica a dispensa do reconhecimento de firma e da autenticacdo em
documentos produzidos no Pais e institui a Carta de Servicos ao Usuario.

O Decreto n° 10.278, de 18 de marc¢o de 2020, regulamenta o disposto no inciso X do caput do art. 3° da Lei
n® 13.874, de 20 de setembro de 2019, e no art. 2°-A da Lei n® 12.682, de 9 de julho de 2012, para estabelecer
a técnica e o0s requisitos para a digitalizagdo de documentos publicos ou privados, a fim de que os
documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos legais dos documentos originais.

A Portaria Interministerial MJ/MP n® 2.321, de 30 de dezembro de 2014, que define os procedimentos
relativos a utilizagdo do NUmero Unico de Protocolo - NUP no ambito dos o6rgdos e entidades da
Administracdo Publica Federal e d& outras providéncias.

A Portaria Interministerial MJ/MP n° 1.677, de 7 de outubro de 2015, que define os procedimentos gerais
para o desenvolvimento das atividades de protocolo no ambito dos 6rgdos e entidades da Administragdo
Publica Federal;

A Portaria MEC n° 1.042, de 4 de novembro de 2015, que dispde sobre a implantacdo e o funcionamento do
processo eletrdnico no &mbito do Ministério da Educacdo — MEC,;
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A Portaria n° 55.750, de 29 de fevereiro de 2016, que institui na Universidade Federal Fluminense o uso do
Sistema de Gestdo Eletronica de Documentos — SIGADOC;

A Portaria n® 59.793, de 11 de setembro de 2017, que institui o uso do Sistema Eletrénico de Informacfes —
SEI na Universidade Federal Fluminense, em especial seu art. 6°; e

A Portaria n° 60.083, de 30 de outubro de 2017, que altera a composicdo de membros da Comissdo de
Acompanhamento do Sistema Eletronico de Informagdes - SEI, na Universidade Federal Fluminense,
constituida pela Portaria n® 58.196, de 23 de fevereiro de 2017 e retificada pela Portaria n° 58.198, de 06 de
marc¢o de 2017, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Estabelecer os procedimentos basicos para implementacdo e funcionamento do Sistema Eletronico de
Informacdes — SEI no &mbito da Universidade Federal Fluminense — UFF, na forma a seguir.

Paragrafo Gnico. A implementagdo e o funcionamento do SEI na UFF serdo gerenciados pela Comisséo de
Implantacéo e posteriormente por um Comité Gestor.

CAPITULO Il
DO COMITE GESTOR DO SEI

Art. 2° Sera instituido o Comité Gestor do SEI ao final dos trabalhos da Comissdo de Implantacdo do SEI na
UFF, por portaria especifica que conste em sua composicao, a indicagdo de membros da Pré-Reitoria de
Gestdo de Pessoas (PROGEPE), Pro-Reitoria de Planejamento (PROPLAN), Pré-Reitoria de Administracao
(PROAD), Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo (STI) e da Superintendéncia de Documentacdo
(SDC).

) CAPITULO Il )
DOS PERFIS DE USUARIO, DA ATRIBUIGAO DE CARGOS E FUNCOES E DO ACESSO AO
SISTEMA

Art. 3° Para fins do disposto nesta IN sdo perfis de usuério no SEI:
| - Basico: permissdo para executar as fungdes basicas do sistema;
Il - Colaborador: permisséo para executar todas as fun¢ées do perfil basico, exceto assinar documentos;

Il - Protocolista: permissdo para executar todas as fungdes do perfil basico e as exclusivas da unidade
protocolizadora;

IV - Gestor de Processos: permissdo para executar as atividades de elaboragdo de modelos de documentos,
de gestdo de tipos de processo, tipos de documento, hipéteses legais, atribuir classificagdo documental e a
manutencdo da base de conhecimento dos processos;

V - Administrador: permisséo para configuracdo de itens de negécio do sistema;
VI - Administrador Usuério Externo: permisséo para liberacéo de usuério externo no SEI; e
VII - Usuério Externo: permissdo para assinar documentos eletrénicos, peticionar processos e documentos.

Art. 4° Os perfis ndo elencados no art. 3° serdo definidos posteriormente, ap6s analise e conforme a
necessidade.
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Art. 5° Os servidores inativos, pensionistas e procuradores de pessoas fisicas terdo seus processos
administrativos autuados pela unidade protocolizadora e pelos protocolos de apoio.

Art. 6° Poderdo ter perfil de usuério no SEI:
I - todos os servidores ativos do quadro permanente da UFF; e
Il - os agentes publicos da UFF, desde que as atividades por eles desempenhadas exijam o acesso ao SEI; e

Paragrafo unico. Os alunos e ex-alunos conforme cronograma de implantacéo da funcionalidade e respectiva
instrucdo de uso terdo acesso aos processos no SEI por meio do médulo de Peticionamento Eletrénico,
conforme cronograma previsto no Anexo Il desta Instru¢cdo Normativa.

Art. 7° Para a criagao de conta ou atualizagao de dados dos perfis de acesso relacionados no art. 3°, deverdo
ser observadas as instrugdes especificadas no site do Sistema de Identificacdo Unica da UFF - IDUFF.

Paragrafo Gnico. O especificado no caput deste artigo, podera nao se aplicar a alguns casos relacionados ao
inciso VII do art. 3° desta IN.

Art. 8° Sdo deveres de todos os usuarios do SEI:

| - manter a cautela necessaria na utilizacdo do SEI, a fim de evitar que pessoas ndo autorizadas tenham
acesso as informacdes inseridas no Sistema;

Il - garantir o sigilo de senhas e a guarda dos dispositivos fisicos de assinatura digital para utilizacdo do SEI;
e

11 - cumprir os regulamentos que tratem de procedimentos especificos quanto a utilizagdo do SEI, bem como
observar o disposto no Codigo de Etica do Servidor Publico Federal.

Secéo |
Dos Servidores Ativos e Inativos

Art. 9° Os servidores ativos do quadro permanente da UFF serdo habilitados no SEI no perfil de usuario
béasico e poderdo, de acordo com as suas atribuicGes:

| - iniciar/autuar e tramitar processos;
Il - gerar e assinar documentos; e
11 - incluir documentos externos que ndo exijam autenticag&o.

Art. 10. Todo servidor ativo do quadro permanente da UFF é usuario autorizado a autuar seus préprios
processos administrativos, em que figure como interessado, e envia-los/tramita-los para o destinatério
(Unidade Administrativa competente), de acordo com o assunto e fluxo estabelecidos na Base de
Conhecimento do processo.

Art. 11. Todo servidor ativo do quadro permanente da UFF poderd assinar seus documentos com a
denominag&o do seu cargo ou fungao, se houver.

Art. 12. Todo servidor ativo da UFF que assumir uma funcdo ndo remunerada em o¢rgdo colegiado
permanente (por exemplo: Comissdo, Comité, etc) e que tramite processos, devera enviar para 0 e-mail
sei.atendimento@id.uff.br um pedido de atribui¢do dessa fun¢do no seu cadastro no SEI e uma copia digital
da pagina do Boletim de Servico onde foi feita a composic¢do do 6rgéo colegiado.

Art. 13. Todo servidor ativo da UFF que for designado como Substituto Eventual de uma fungdo deveré
enviar para o e-mail sei.atendimento@id.uff.br um pedido de atribuicdo dessa fungdo no seu cadastro no SEI
e uma cdpia digital da pagina do Boletim de Servigo onde foi feita essa designagao.
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Art. 14. Quando necessario ao desempenho de suas atividades, os agentes publicos (bolsista, estagiario e
funcionério terceirizado) poderdo ser habilitados mediante solicitagdo de acesso pelo e-mail
sei.atendimento@id.uff.br.

Paragrafo tnico. A lotacdo do agente publico e a documentagdo comprobatoria deverdo ser enviados para o
e-mail disposto no caput, por servidor que possua funcdo gratificada (FG/CD/FCC), de acordo com as
seguintes categorias:

| - Bolsista/estagiario: apresentacdo de Termo de Compromisso de Estagio e/ou documento que comprove 0
vinculo com a UFF; e

I - Funcionério terceirizado: Declaracdo da empresa terceirizada que comprove a prestacdo de servigos na
UFF.

Art. 15. Os Agentes Publicos serdo associados ao perfil de colaborador, que ndo permite assinatura de
documentos no SEI.

Art. 16. Encerrada a necessidade de que trata o caput ou o vinculo com o 6rgao de lotacdo ou com a UFF, a
autoridade vigente devera providenciar o cancelamento do acesso junto a STI por meio do e-mail
sei.atendimento@id.uff.br.

Secédo Il
Dos Alunos

Art. 17. Os alunos poderdo autuar processos de seu interesse por meio do peticionamento eletrdnico, de
acordo com o assunto e fluxo estabelecido na Base de Conhecimento de cada processo.

§ 1° O disposto no artigo anterior se aplica somente aos casos em que 0s processos tiverem sido implantados
no médulo de peticionamento, conforme Anexo Il desta Instrucdo Normativa.

§ 2° Salvo o exposto no caput, os alunos deverdo apresentar a Unidade Protocolizadora ou ao protocolo de
apoio o requerimento no modelo disponivel no site da UFF, preenchido e assinado, com toda a
documentacdo exigida, de acordo com o assunto do processo.

§ 3° O aluno fard o acompanhamento do seu processo através da pesquisa publica. O link de acesso a
pesquisa publica encontra-se disponivel no site do SEI na UFF (http://uff.br/sei).

§ 4° A partir da implantagdo do modulo de peticionamento eletronico, os alunos poderéo iniciar os processos
administrativos em que figurem enquanto interessados no SEI.

Secéo 111
Das Unidades Administrativas
Art. 18. Toda Unidade Administrativa da UFF, com UORG ativa, podera:
| - iniciar/autuar processo de sua area de competéncia;
Il - incluir documentos externos no tipo de conferéncia cépia simples; e

I - realizar as a¢Oes de autuacdo do processo e inclusdo de documentos por servidores ativos em processo
cuja matéria tenha relacdo (interessado ou trdmite) com a Unidade Administrativa de sua lotagdo de
exercicio.

Art. 19. A autenticagdo de documentos externos e a digitalizacdo de processos no suporte papel, para
inclusdo no SEI, séo atividades da Unidade Protocolizadora, dos protocolos de apoio e das areas especificas
identificadas pela Comisséo do SEI.
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Secéo IV
Dos Critérios para criacao de Unidades Virtuais

Art. 20. A criacdo de unidades virtuais esta condicionada a aprovacdo da Comissdo de Implantacdo do SEI-
UFF, conforme critérios a seguir:

| - necessidade de autuacgdo e tramitacdo de processos de natureza especifica diretamente relacionados as
competéncias da unidade;

Il - ato formal de criagdo da unidade organizacional preferencialmente publicado em Boletim de Servigo,
contendo 0 nome e a matricula SIAPE dos membros e seus respectivos suplentes; e

Il - a criacdo/atualizacdo da composicao da unidade virtual é atribuicdo do servidor responsavel e deve ser
feita mediante abertura de chamado na Central de Atendimento do SEI (sei.atendimento@id.uff.br)

Art. 21. As unidades organizacionais extintas ndo poderdo ser representadas enquanto unidades virtuais no
SELI

Art. 22. As solicitacGes de criacdo/atualizagdo de unidade virtual devem ser realizadas por meio do e-mail
sei.atendimento@id.uff.br.

CAPITULO IV
DA UNIDADE PROTOCOLIZADORA E DOS PROTOCOLOS DE APOIO

Art. 23. Para fins de atendimento a Instrucdo Normativa n° 13, de 27 de fevereiro de 2020 do Ministério da
Economia, considera-se apenas a Geréncia Plena de Comunicacdes Administrativas (GPCA/AD) como
Unidade Protocolizadora da UFF. As outras unidades que desenvolverem suas atividades de maneira
semelhante as da GPCA/AD serdo consideradas protocolos de apoio somente no &mbito da UFF (Anexo I).

Art. 24. So atividades em comum da Unidade Protocolizadora e dos Protocolos de Apoio:

| - iniciar/autuar e tramitar processos;

Il - digitalizar documentos em suporte papel cuja inclusdo no SEI se faca necessaria;

111 - autenticar documentos;

IV - realizar o cancelamento/desentranhamento de documentos do processo, conforme a legislacao vigente;
V - proceder a conversao dos processos em meio fisico para o meio digital;

VI - encerrar o tramite dos processos fisicos quando houver a conversao; e

VII - realizar a juntada de processos por anexagdo, conforme legislagéo.

Art. 25. Sdo atividades exclusivas da Geréncia Plena de Comunicagdes Administrativas da Pro-Reitoria de
Administracdo (GPCA/AD), no &mbito do SEI:

| - coordenar e prestar assessoria técnica e operacional, na sua esfera de competéncia, aos protocolos de
apoio;

Il - encerrar o tramite fisico de processo em papel cuja continuidade se dé em meio eletrdnico; e

Il - monitorar os processos que se encontram pausados nas unidades e fora do prazo de execucgéo e registrar
sua concluséo, quando couber, conforme Portaria Interministerial MJ/MP n° 1.677/2015.

Art. 26. A conversdo de processos em papel para meio digital ocorrerd de acordo com o preconizado na
legislacéo.
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Art. 27. A inclusdo de processos que sdo objeto de conversdo para meio eletrénico serd precedida de termo
proprio.

Art. 28. Os processos que poderdo ser objeto de conversdo para meio eletrénico serdo elencados em ato
especifico, conforme instrucbes da Comissdo de Implantacio do SEI na  UFF.

CAPITULO V
DOS USUARIOS EXTERNOS

Art. 29. O credenciamento como usuario externo € ato pessoal, intransferivel e indelegavel e sera realizado
por meio de processo administrativo.

Paragrafo Unico. Os alunos da UFF que possuem e-mail valido (preferencialmente IDUFF) no cadastro do
sistema IDUFF, serdo credenciados automaticamente, respeitando o prazo de atualizacdo do SEI, e poderdo
realizar as solicitaces que estiverem disponiveis para peticionamento.

Art. 30. O usuario externo que ndo seja aluno da UFF devera declarar anuéncia com o Termo de
Concordancia e Veracidade e apresentar documentacdo comprobatoria de acordo com o processo que deseja
autuar.

Art. 31. O credenciamento do usuario externo implicara a aceitacdo de todos os termos e condi¢Bes que
regem o processo eletrdbnico na UFF, conforme previsto nesta Instrucdo e demais normas aplicaveis,
habilitando o usuario externo a:

| - peticionar eletronicamente;
I - acompanhar os processos em que for peticionar ou aos quais lhe tenha sido concedido acesso externo;
111 - apresentar informaces ou documentos complementares, caso seja solicitado; e

IV - assinar contratos, convénios, termos, acordos e outros instrumentos congéneres celebrados com a UFF.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo podera ser alterado conforme necessidade avaliada previamente
pela Comissao de Implantacdo do SEI na UFF.

Art. 32. Os representantes que ja tiverem apresentado documentos necessarios ao cadastro de usuério
externo, por ocasido de comunicacdo processual prévia, ficam dispensados de apresenta-los novamente para
realizacdo de cadastro.

Art. 33. O cadastro de representantes como usuario externo € obrigatorio para:

| - fornecedores que tenham ou pretendam celebrar contrato de fornecimento de bens ou servigcos com a UFF,
ressalvados os casos em que a UFF figure como usuéria de servigo publico;

Il - representantes de outras instituicdes que necessitem atuar junto aos processos da UFF em razdo da
celebracéo de acordos, convénios e/ou contratos; e

111 - alunos dos cursos da UFF que necessitem autuar processos administrativos por intermédio do mddulo de
peticionamento.

Art. 34. N&o ser& admitida protocolizacdo por meio diverso, exceto quando houver inviabilidade técnica ou
indisponibilidade do meio eletrénico cujo prolongamento cause dano relevante a celeridade ou a instrucdo do
processo, ou quando houver excegao prevista em instrumento normativo proprio.

Art. 35. S&o de exclusiva responsabilidade do usuério externo:
I - o sigilo de sua senha de acesso, ndo sendo oponivel, em qualquer hipotese, alegagéo de uso indevido;

Il - a consulta periddica ao SEI a fim de verificar o andamento e/ou a necessidade de informagéo acerca do
processo; e
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Il - as condigOes de sua rede de comunicacdo, 0 acesso a seu provedor de internet e a configuragdo do
computador utilizado nas transmissdes eletrénicas.

Art. 36. A ndo obtencdo do cadastro como usuario externo, bem como eventual erro de transmissdo ou
recepcdo de dados ndo imputaveis a falhas do SEI, ndo servirdo de escusa para o descumprimento de
obrigac0es e prazos.

CAPITULOVI
DO PETICIONAMENTO ELETRONICO

Art. 37. Considera-se Peticionamento Eletrénico o envio, diretamente por usuérios externos a UFF
previamente cadastrados, de documentos digitais, visando a formar novo processo ou compor processo ja
existente, por meio de requerimento/formulario especifico disponibilizado diretamente no SEI/UFF.

Art. 38. Os documentos eletrénicos produzidos no Médulo de Peticionamento Eletrénico do SEI/UFF terdo
garantia de integridade, de autoria e de autenticidade.

Art. 39. Todos os documentos solicitados por meio do mddulo de peticionamento do SEI/UFF integrardo
processos eletrénicos.

8 1° Os documentos nato-digitais juntados aos processos eletrénicos com garantia de origem, na forma
estabelecida nesta Instru¢cdo Normativa, serdo considerados originais para todos os efeitos legais.

§ 2° Os usuarios externos poderdo enviar documentos digitais por meio de peticionamento eletronico, sendo
que os documentos digitalizados terdo valor de cdpia simples.

§ 3° O teor e a integridade dos documentos enviados na forma do §2° sdo de responsabilidade do usuério
externo, o qual respondera por eventuais adulteracBes ou fraudes nos termos da legislacdo civil, penal e
administrativa.

§ 4° A apresentacdo dos originais dos documentos digitalizados enviados na forma do §2° serd necessaria
guando a regulamentacdo ou a lei expressamente o exigir, ou nas hipéteses previstas nos 85° e 6° deste
artigo.

85° A impugnacédo da integridade do documento digital, mediante alegacdo de adulteracdo ou fraude, dara
inicio a diligéncia para a verificacdo do documento objeto da controvérsia.

8§ 6° A UFF podera exigir, a seu critério, para fins de conferéncia, até que decaia seu direito de rever os atos
praticados no processo, a exibicdo do original em papel de documento enviado por usuario externo por meio
de peticionamento eletrdnico.

Art. 40. Para solicitar peticionamento eletrdnico na UFF, o usuario devera ser cadastrado e habilitado no
SEI-UFF como usuario externo.

Art. 41. A producdo e a inser¢cdo de documentos a serem peticionados deverdo atender aos requisitos
parametrizados pelo sistema, no que se refere ao formato e ao tamanho dos arquivos transmitidos
eletronicamente.

Art. 42. O peticionamento eletrénico seré registrado automaticamente pelo SEI, o qual fornecera recibo
eletrénico de protocolo contendo pelo menos os seguintes dados:
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I - nimero do processo correspondente;

Il - lista dos documentos enviados com seus respectivos nimeros de protocolo;

111 - data e horario do recebimento da peticdo; e

IV - identificagdo do signatario da peticao.

Art. 43. O peticionamento intercorrente deve ser utilizado apenas quando efetivamente necessario a
complementacdo de informacbes e documentos de processos ja autuados no SEI, conforme os prazos
recursais.

Paragrafo unico. A utilizacdo indevida da ferramenta pode acarretar na notificacdo e suspensao do acesso do
usuario externo ao sistema.

Art. 44. A autenticidade de documentos produzidos no SEI pode ser verificada no enderego eletrnico:
https://sei.uff.br/sei/controlador externo.php?acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0.

Art. 45. Os procedimentos especificos relacionados a cada tipo de Processo SEI serdo definidos pela area
responsavel e estdo disponiveis em suas respectivas bases de conhecimento que podem ser consultadas em
http://www.uff.br/sei.

Art. 46. A utilizacdo de e-mail ou de outros instrumentos congéneres ndo serd admitida para fins de
peticionamento eletrdnico na UFF.

Art. 47. As convocagles aos usuarios externos cadastrados na forma desta Instrucdo Normativa, ou de
pessoa juridica por eles representada, serdo feitas por meio eletrdnico e consideradas pessoais para todos 0s
efeitos legais.

Art. 48. Para todos os efeitos, os atos processuais em meio eletrénico consideram-se realizados no dia e na
hora do recebimento pelo SEI.

Art. 49. A indisponibilidade do SEI por motivo técnico no Gltimo dia do prazo prorroga-o para o primeiro
dia util seguinte & resolucéo do problema.

Paragrafo Unico. N&o se caracterizam como indisponibilidade do SEI as falhas de transmissao de dados entre
0s meios de comunicacdo do usuario externo e a rede de comunicagdo puUblica, assim como as
impossibilidades técnicas que decorrerem de falhas nos equipamentos ou programas do usuario.

CAPITULO VII
DO USO DE MINUTAS, DA DIGITALIZAQAO E AUTENTICA(;AO DE DOCUMENTOS
Secéo |
Do uso de minutas

Art. 50. S&o consideradas minutas os documentos preparatérios que ddo origem aos documentos originais.
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Art. 51. As minutas deverdo ser produzidas em ambiente externo ao SEI e inseridas no processo como
documento externo.

Secéo Il
Da Digitalizacéo

Art. 52. Os documentos digitalizados pelo interessado terdo valor de cdpia simples.

Art. 53. A digitalizacdo de documentos recebidos ou produzidos no &mbito da UFF devera ser acompanhada
da conferéncia da integridade do documento original a ser digitalizado.

§ 1° A conferéncia prevista no caput devera registrar se foi apresentado documento original, copia
autenticada em cartdrio, copia autenticada administrativamente ou copia simples.

8 2° Os documentos resultantes da digitalizacdo de originais, feita por Unidade Protocolizadora e protocolos
de apoio, serdo considerados como copia autenticada administrativamente.

§ 3° Os documentos resultantes da digitalizacdo de cOpia autenticada em cartdrio, de cépia autenticada
administrativamente ou de cOpia simples terdo valor de copia simples.

Art. 54. Os documentos externos a serem incluidos nos processos do SEI deverao ser digitalizados, no modo
monocromatico, com resolucdo de 300 DPI e de acordo com os Padrdes de Interoperabilidade de Governo
Eletrénico — ePING, preferencialmente com a extensdo de Arquivo do tipo documento/publicagdo: Portable
Document Format — PDF ou Portable Document Format — PDF/A, quando necessaria a preservacao de
documentos digitais, com processamento de Reconhecimento Optico de Caracteres — OCR.

§ 1° Os documentos criados internamente que serdo incluidos no sistema deverdo seguir 0s mesmos padrdes
do caput deste artigo.

§ 2° A Administragdo devera proceder a digitalizacdo imediata do documento externo apresentado e
devolvé-lo imediatamente ao interessado.

Secéo 111
Da Autenticacao

Art. 55. A apresentacdo do original do documento digitalizado € necessaria quando a lei expressamente
exigir ou nas hipoteses previstas para 0s casos de impugnacdo da integridade do documento digitalizado, até
gue decaia o direito de rever os atos praticados, conforme estabelecido no art. 13, § 3° do Decreto n® 8.539,
de 8 de outubro de 2015.

Paragrafo unico. A exigéncia de autenticacdo dos documentos devera ser mencionada na base de
conhecimento de cada processo.

Art. 56. A autenticacdo dos documentos externos, se necessaria na formagao do processo, deverd ser feita
pela Unidade Protocolizadora e pelos protocolos de apoio com certificacdo digital, preferencialmente num
prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

§ 1° O prazo de 5 (cinco) dias de que trata o caput deste artigo ndo se sobrepde a nenhum outro prazo do
tipo do processo em questdo.

§ 2° Findo o prazo estipulado para autenticagdo dos documentos, a unidade protocolizadora e os protocolos
de apoio encaminhard o processo com despacho informando o ndo comparecimento do servidor conforme
prazo estabelecido para deciséo final.

8 3° As Unidades Administrativas poderdo autenticar os documentos recebidos, desde que tal atividade
esteja especificada em Base de Conhecimento.
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CAPITULO VIII
DA AUTUACAO, CLASSIFICACAO, TRAMITACAO, ARQUIVAMENTO DE PROCESSOS E
PROTECAO AOS DOCUMENTOS NOS MEIOS DE ARMAZENAMENTO
Secédo |
Da Autuacéo

Art. 57. A autuacdo de processos é obrigatoria quando o assunto, tema ou solicitacdo requerer analise,
informacdo, despacho, parecer ou decisdo administrativa dos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica
Federal.

Art. 58. O processo eletronico inicia-se com a autuacdo, por Unidade Protocolizadora, por Protocolo de
Apoio, por Unidade Administrativa ou por peticionamento eletronico, de documento:

| - produzido eletronicamente; ou
Il - digitalizado, preferencialmente a partir de documento original.

Art. 59. Uma vez que um tipo de processo tenha sido implantado no SEI, é vedada sua autuacdo em meio
analdgico.

Art. 60. S8o premissas para a autuagdo de processos no SEI:

| - seguir todas as orientacGes disponiveis na Base de Conhecimento e demais materiais de apoio
relacionados a autuacdo e fluxo do processo. Essa documentacdo pode ser acessada no endereco
www. uff.br/sei;

Il - preencher os campos do sistema com informagdes veridicas;

111 - classificar a informacdo quanto ao grau de sigilo e a possibilidade de limitacdo do acesso aos servidores
autorizados e aos interessados no processo, observados os termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de
2011,

IV - tratar as informagGes pessoais de forma transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e
imagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais;

V - identificar os processos em que o interessado figure entre as exigéncias previstas na Lei n° 12.008, de 29
de julho de 2009, a fim de dar maior celeridade a sua tramitacdo em todas as instancias; e

VI - o cancelamento/desentranhamento de documentos do processo somente poderd ser realizado por
Unidade Protocolizadora, mediante solicitacdo, por despacho com a devida justificativa, conforme Portaria
Interministerial MJ/MP n° 1.677/2015.

Art. 61. E vedado o cancelamento/desentranhamento de documentos que deram origem ao processo.

Art. 62. Quando houver interesse de retirada do documento de forma definitiva ou for constatada anexacéo
indevida ou duplicidade, o processo deverad ser encaminhado a unidade protocolizadora com despacho de
solicitacdo de cancelamento/desentranhamento contendo o nimero do documento e a justificativa para seu
cancelamento/desentranhamento.

Paragrafo Gnico. E permitida a retirada de documentos do processo, por usuario autorizado, desde que o
processo ndo tenha sido tramitado e/ou enviado por e-mail.

Secédo Il
Da Classificac&o

Art. 63. Para a classificacdo arquivistica, arquivamento e avaliacdo dos processos do SEI na UFF serdo
utilizados os seguintes instrumentos aprovados e vigentes pelo Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ):
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| - Codigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo para a Administracdo Publica: Atividades-meio e
Tabela bésica de temporalidade e destinagdo de documentos de arquivos relativos as Atividades-meio da
Administracdo Publica; e

Il - Cddigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-fim das Institui¢cBes
Federais de Ensino Superior e Tabela de Temporalidade e Destina¢do de Documentos de Arquivo Relativos
as Atividades-Fim das InstituicGes Federais de Ensino Superior.

Secédo 11
Da Tramitacéo

Art. 64. A tramitacdo deverd ocorrer entre as unidades destinadas a execucdo das atividades e relacionadas
a0 processo.

§ 1° Para proceder a tramitacdo, o usuario devera consultar a Base de Conhecimento, em que estdo
registrados os fluxos de destino do processo em cada etapa.

§ 2° A responsabilidade pelo envio dos processos ao destinatério indevido recai sobre o remetente, e cabe ao
destinatario que receber o documento indevidamente fazer a devolucdo ao remetente.

8 3° Nos casos em que ndo houver a correta devolucdo tratada no caput, o remetente (esgotadas as
possibilidades de contato com o destinatario) podera solicitar a devolucdo do processo pelo e-mail
sei.atendimento@id.uff.br.

Secéo IV
Do Argquivamento

Art. 65. Cabera a Coordenacdo de Arquivos da Superintendéncia de Documentacdo (CAR/SDC) a
elaboracdo de politicas de arquivamento, transferéncia, recolhimento e eliminacdo dos processos produzidos
no SEI-UFF.

8 1° A Unidade Administrativa devera concluir o processo no SEI-UFF.

§ 2° Até que sejam elaboradas as politicas de arquivamento, transferéncia, recolhimento e eliminagéo, os
processos eletrénicos, depois de concluidos, deverdo ser mantidos nas Unidades Administrativas.

8 3° A concluséo do processo ndo implica a transferéncia ou recolhimento do processo para a Unidade
Administrativa que ficara responsavel pelo arquivamento dos processos no SEI-UFF.

§ 4° O acompanhamento processual por parte do interessado fica disponivel para consulta apds a sua
conclusdo, sendo-lhe garantida a vista dos autos, a obtencéo de copias e o conhecimento da decisao.

Secéo V
Da Protecdo aos documentos nos meios de armazenamento

Art. 66. Os documentos digitais produzidos no SEI serdo armazenados em banco de dados e os documentos
digitalizados serdo armazenados em servidor de arquivos (storage).

Art. 67. A Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo (STI) é responsdvel pela manutengdo do banco de
dados e servidor de arquivos onde as informacgfes do SEI serdo armazenadas.
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CAPITULOIX
DA ASSINATURA ELETRONICA

Art. 68. Os documentos eletronicos produzidos e geridos no @mbito do SEI terdo garantia de integridade, de
autoria e de autenticidade, mediante utilizacdo de assinatura eletrénica nas seguintes modalidades:

| - assinatura digital, baseada em certificado digital emitido por Autoridade Certificadora credenciada na
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil; e

Il - assinatura cadastrada, mediante login e senha de acesso do usuario.

Art. 69. As assinaturas digitais e cadastradas sdo de uso pessoal e intransferivel, sendo responsabilidade do
titular sua guarda e sigilo.

Art. 70. A assinatura eletrénica de documentos importa na aceitacdo das normas regulamentares sobre o
assunto e na responsabilidade do usuario por sua utilizacdo indevida.

Art. 71. A verificacdo da autoria e da integridade dos documentos em processos administrativos eletrénicos
podera ser feita por meio do mecanismo de Conferéncia de Autenticidade de Documentos presente no site
www. uff.br/sei.

CAPITULO X
DO CADASTRO DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 72. A estrutura organizacional da UFF a ser cadastrada no SEI contemplara apenas unidades
regimentais, aprovadas por ResolucBes dos Conselhos Superiores.

Paragrafo Unico. Para garantir o correto funcionamento do SEI, é de responsabilidade de cada area realizar
alteracBes e manter atualizado:

| - a estrutura organizacional da Unidade, junto a Pré-Reitoria de Planejamento (PROPLAN); e

Il - 0 quadro de lotacdo dos servidores, com a Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas (PROGEPE), efetivando a
devida movimentacdo sempre que for necessario.

_CAPITULO XI '
DAS DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 73. A implantacdo do SEI se dard com a inser¢do gradativa de processos, para fins de ajustes finais de
parametrizac&o do sistema, conforme cronograma que constitui o Anexo Il desta IN.

Paragrafo unico. As orientacbes complementares e as atualizagdes do Anexo Il, decorrentes da atualizagdo
do cronograma de insercdo dos processos no SEI, deverdo ser amplamente divulgadas as Unidades
Administrativas envolvidas nos processos e aos respectivos usuarios, além da necesséria publicagdo em
Boletim de Servico.

Art. 74. As Portarias continuardo a ser geradas exclusivamente pelo Sistema de Gestdo Eletronica de
Documentos — SIGADOC, e serdo inseridas no SEI, de acordo com a necessidade administrativa.

Art. 75. Apos a implantagdo de todos os processos no SEI, o atual Sistema de Controle de Processos (SCP)
serd utilizado somente para tramite e consulta dos processos em suporte papel.
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Art. 76. Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa serdo resolvidos pela Comissédo de Implantagéo e
Acompanhamento do SEI na UFF.

Art. 77. Fica revogada a Norma de Servigo n° 671, de 22 de fevereiro de 2019 e seus aditivos.

Art. 78. Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor em de 13 de julho de 2021

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
Reitor
HHHBHBH
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ANEXO I
LISTA DOS PROTOCOLOS
MUNICIPIO/UF PROTOCOLO
NiterGi/RJ Geréncia Plena de Comunicagfes Administrativas -

GPCAJ/AD (Unidade Protocolizadora)

Angra dos Reis/RJ

Protocolo de Apoio de Angra dos Reis - PAAR

Campos dos Goytacazes/RJ

Protocolo de Apoio de Campos dos Goytacazes - PACG

Macaé/RJ

Protocolo de Apoio de Macaé - PAM

Nova Friburgo/RJ

Protocolo de Apoio de Nova Friburgo - PANF

Oriximind/PA

Protocolo de Apoio de Oriximina - PAO

Petrépolis/RJ

Protocolo de Apoio de Petrdpolis - PAPE

Rio das Ostras/RJ

Protocolo de Apoio de Rio das Ostras - PARO

Santo Antonio de Padua/RJ

Geréncia de Patrimonio e Protocolo - GPP/INF

Volta Redonda/RJ

Protocolo de Apoio de Volta Redonda - PAVR
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ANEXO 11
CRONOGRAMA DE IMPLANTACAO DE PROCESSOS NO SEI

DATA PROCESSO

12/09/2017 PESSOAL: AUXILIO TRANSPORTE - REEMBOLSO DE BILHETES

06/11/2017 PESSOAL: ADICIONAL DE INSALUBRIDADE

06/11/2017 PESSOAL: ADICIONAL DE PERICULOSIDADE

20/12/2017 MATERIAL: DOACAO DE BENS PATRIMONIAIS FEC

20/12/2017 PATRIMONIO: AUTORIZACAO PARA DIRIGIR VEICULO OFICIAL

20/12/2017 GRADUACAO: EXPEDICAOQ DE DIPLOMA: 22 VIA

20/12/2017 GRADUACAOQ: HISTORICO ESCOLAR: 22 VIA

19/02/2018 PESSOAL: AUXILIO TRANSPORTE — 1° CADASTRO

19/02/2018 PESSOAL: AUXILIO TRANSPORTE — ALTERACAO

19/02/2018 PESSOAL: AUXILIO TRANSPORTE — CANCELAMENTO

19/02/2018 PESSOAL: AUXILIO TRANSPORTE — RECADASTRAMENTO

05/03/2018 DESPESA: CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

02/04/2018 DESPESA: PAGAMENTO DE FATURA

02/04/2018 PESSOAL: PAGAMENTO DE PASEP

18/04/2018 MATERIAL: SERVICOS GRAFICOS

18/04/2018 PESSOAL: AUTORIZAGAO DE AFASTAMENTO DE DOCENTE NO PAIS -
CAPACITACAO E/OU QUALIFICACAO

18/04/2018 PESSOAL: PROGRESSAO POR CAPACITACAO

07/06/2018 PESSOAL: AUTORIZAGCAO DE AFASTAMENTO DE TECNICO NO PAIS -
CAPACITACAO E/OU QUALIFICACAO

30/07/2018 PESSOAL: PROGRAMA DE QUALIFICACAO (PQUFF)

06/08/2018 GRADUAGCAO: DISPENSA DE ALUNO IRREGULAR NO ENADE

06/08/2018 PESSOAL: AUTORIZAGAO DE AFASTAMENTO DE DOCENTE NO
EXTERIOR: CAPACITACAO E/OU QUALIFICACAO (COM ONUS)

06/08/2018 PESSOAL: AUTORIZAGAO DE AFASTAMENTO DE DOCENTE NO
EXTERIOR: CAPACITACAO E/OU QUALIFICACAO (SEM ONUS)

06/08/2018 PESSOAL: AUTORIZAGAO DE AFASTAMENTO DE TECNICO NO EXTERIOR:
CAPACITACAO E/OU QUALIFICACAO (COM ONUS)

06/08/2018 PESSOAL: AUTORIZACAO DE AFASTAMENTO DE TECNICO NO EXTERIOR:

CAPACITAGCAO E/OU QUALIFICACAO (SEM ONUS)
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06/08/2018 PESSOAL: DISPENSA/DESIGNACAO DE CHEFIA (FG): ADMINISTRATIVO
06/08/2018 PESSOAL: DISPENSA/DESIGNACAO DE SUBSTITUTO EVENTUAL DE
CARGO (CD): ADMINISTRATIVO
06/08/2018 PESSOAL: DISPENSA/DESIGNACAO DE SUBSTITUTO EVENTUAL DE
CHEFIA(FG): ADMINISTRATIVO
06/08/2018 PESSOAL: EXONERACAO/NOMEACAO DE CARGO (CD): ADMINISTRATIVO
06/08/2018 PESSOAL: EXONERACAO/NOMEACAO DE CARGO (CD): CONVIDADO
06/08/2018 PESSOAL: PAGAMENTO DE SUBSTITUICAO DE CHEFIA
06/08/2018 PESSOAL: REMANEJAMENTO DE FUNCAO (FG/CD)
20/08/2018 MATERIAL: COMODATO DE BENS (CNPQ)
20/08/2018 PESSOAL: AUXILIO-QUALIFICACAO PQUFF
23/08/2018 PESSOAL: LICENCA PARA CAPACITACAO — DOCENTE
23/08/2018 PESSOAL: LICENCA PARA CAPACITACAO — TECNICO
PESSOAL: REMOCAO A PEDIDO DO SERVIDOR TECNICO -
27/09/2018 ADMINISTRATIVO
27/09/2018 PESSOAL: REMOCAO DE SERVIDOR TECNICO-ADMINISTRATIVO A
PEDIDO DA UNIDADE DE DESTINO
27/09/2018 PESSOAL: REMOGAO DE SERVIDOR TECNICO-ADMINISTRATIVO PARA
ACOMPANHAMENTO DE CONJUGE OU COMPANHEIRO
21/12/2018 DOCUMENTACAO E INFORMACAO: PAGAMENTO DE TAXA (ISBN)
21/12/2018 DOCUMENTACAO E INFORMACAO: PAGAMENTO DE ANUIDADE (ABEU)
21/12/2018 DOCUMENTACAO E INFORMACAO: PAGAMENTO DE PREMIACAO (ABEU)
07/01/2019 ADMINISTRACAO GERAL: CONTRATACAO FEC
DESPESA: EMPENHO DE SERVICOS BASICOS - AGUA E ESGOTO, LUZ E
15/01/2019 -
GAS
DESPESA: PAGAMENTO DE SERVICOS BASICOS - AGUA E ESGOTO, LUZ E
15/01/2019 -
GAS
DOCUMENTACAO E INFORMACAO: PAGAMENTO DE VENDA
06/02/2019 CONSIGNADA
06/02/2019 ORCAMENTO E FINANCAS: PAGAMENTO DE DIFERENCA DE TRIBUTOS
PESSOAL: REMOCAO DE SERVIDOR TECNICO-ADMINISTRATIVO NO
08/02/2019 AMBITO DA UNIDADE
25102/2019 PESSOAL: REMOCAO DE SERVIDOR TECNICO-ADMINISTRATIVO PARA

AJUSTE DA LOTACAO DA FORCA DE TRABALHO

25/02/2019

PESSOAL: AUXILIO FUNERAL
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05/04/2019 ADMINISTRACAO GERAL: FLEXIBILIZACAO DA JORNADA DE TRABALHO
05/04/2019 PES,SOAL: REMOCAO DE TECNICO-ADMINISTRATIVO POR MOTIVO DE
SAUDE
28/05/2019 PESSOAL: VACANCIA POR EXONERACAO DE CARGO PUBLICO
28/05/2019 PESSOAL: VACANCIA POR FALECIMENTO DE SERVIDOR
28/05/2019 PESSOAL: VACANCIA POR POSSE EM OUTRO CARGO INACUMULAVEL
PESSOAL: COMUNICADO DE FALECIMENTO DE SERVIDOR PELA CHEFIA
28/05/2019 IMEDIATA
PESSOAL: COMUNICADO DE FALECIMENTO DE SERVIDOR POR FAMILIAR
28/05/2019 OU TERCEIROS
13/06/2019 PESSOAL: LICENCA A GESTANTE
13/06/2019 PESSOAL: LICENCA PATERNIDADE
05/07/2019 PESSOAL: REPOSICAO AO ERARIO
05/08/2019 PESSOAL: ABONO DE PERMANENCIA EM SERVICO
05/08/2019 PESSOAL: CANCELAMENTO DE FERIAS
05/08/2019 PESSOAL: INTERRUPCAO DE FERIAS
09/09/2019 PESSOAL: HORARIO ESPECIAL AO SERVIDOR ESTUDANTE
PESSOAL: ALTERACAO DE CARGA HORARIA — SERVIDOR TECNICO
09/09/2019 ADMINISTRATIVO
PESSOAL: ALTERACAO DE CARGA HORARIA — MEDICO / MEDICO
09/09/2019 VETERINARIO
PESSOAL: ALTERACAO DE CARGA HORARIA DE OFICIO - SERVIDOR
09/09/2019 TECNICO ADMINISTRATIVO
09/09/2019 PESSOAL: AVERBACAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO
09/09/2019 PESSOAL: LICENCA PREMIO POR ASSIDUIDADE
16/10/2019 PESSOAL: ACELERACAO DA PROMOGAO — DOCENTE
16/10/2019 PESSOAL: INCENTIVO A QUALIFICACAO
16/10/2019 PESSOAL: PAGAMENTO DE TERCO DE FERIAS
PESSOAL: REMARCACAO DE FERIAS POR MOTIVO DE LICENCA PARA
1671072019 TRATAMENTO DE SAUDE
16/10/2019 PESSOAL: RESSARCIMENTO DE ASSISTENCIA A SAUDE SUPLEMENTAR
16/10/2019 PESSOAL: RETRIBUICAO POR TITULACAO
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PESSOAL.: ISENGAO DE TAXA E GRATUIDADE EM CURSO DE POS-

1471172019 GRADUACAO PAGOS NA UFF
PESSOAL: AVERBACAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO — MANUTENCAO
1471172019 DO PLANO DE SEGURIDADE SOCIAL (PSS)
14/11/2019 PESSOAL: INCLUSAO DE DEPENDENTES PARA FINS DE PENSAO
14/11/2019 MATERIAL: CONTRATACAO DE SERVICOS TERCEIRIZADOS (PROAD)
MATERIAL: REPACTUACAO DE CONTRATO DE SERVICOS
1471172019 TERCEIRIZADOS (PROAD)
MATERIAL: FISCALIZACAO DE CONTRATO DE SERVICOS
1471172019 TERCEIRIZADOS (PROAD)
DESPESA: PAGAMENTO DE CONTRATO DE SERVICOS TERCEIRIZADOS
14/11/2019 (PROAD)
10/12/2019 PESSOAL: DESAVERBACAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO
10/12/2019 PESSOAL: SOLICITAGAO DE DECLARAGAO/CERTIDAO DE TEMPO DE
CONTRIBUICAO
GRADUACAOQ: REGISTRO DE DIPLOMA DE INSTITUICAO DE ENSINO
10712/2019 SUPERIOR (IES)
24/01/2020 MATERIAL: DEMANDA DE LICITAGAO (SIA COMPRAS)
27/01/2020 PESSOAL: LICENGCA PARA TRATAR DE INTERESSES PARTICULARES
97/01/2020 PESSOAL: PRORROGACAO DE LICENCA PARA TRATAR DE INTERESSES
PARTICULARES
07/04/2020 PESSOAL: AFASTAMENTO DO REITOR NO EXTERIOR
07/04/2020 PESSOAL: AUXILIO NATALIDADE
07/04/2020 PESSOAL: ASSISTENCIA PRE-ESCOLAR
07/04/2020 MATERIAL: LICITACAO SIA-COMPRAS (PROAD)
07/04/2020 MATERIAL: EXECUCAO SIA-COMPRAS (PROAD)
PESSOAL: INCLUSAO DE DEPENDENTE PARA ABATIMENTO DE IMPOSTO
22/04/2020
DE RENDA
22/04/2020 PESSOAL: PAGAMENTO POS-OBITO
22/04/2020 PESSOAL: RECADASTRAMENTO DE APOSENTADOS, PENSIONISTAS E
ANISTIADOS
22/04/2020 MATERIAL: LICITACAO DE SERVICOS (PROAD)
22/04/2020 MATERIAL: CONTRATACAO EMERGENCIAL (PROAD)
30/04/2020 DESPESA: PAGAMENTO EXCEPCIONAL DE NOTAS FISCAIS (PROAD) -

Temporario
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30/04/2020 MATERIAL: CONTRATACAO VIA INEXIGIBILIDADE (PROAD)
05/05/2020 MATERIAL: LICITACAO PARA AQUISICAO DE MATERIAIS (PROAD)
11/05/2020 PESSOAL: APOIO A INICIATIVAS DE CAPACITACAO
02/06/2020 PESSOAL: ISENCAO DE IMPOSTO DE RENDA POR MOTIVO DE DOENCA
MATERIAL: CONTRATAGCAO VIA DISPENSA DE LICITACAO, INCISOS | OU
09/06/2020
Il (PROAD)
26/06/2020 PESSOAL: REGULARIZACAO DE PENDENCIAS DE AVALIAGCAO DE
DESEMPENHO
26/06/2020 PESSOAL: REVISAO E RETIFICACAO DE CONCESSAO DE PROGRESSAO
POR MERITO PROFISSIONAL
26/06/2020 PESSOAL: CONCESSAO DE PROGRESSAO POR MERITO PROFISSIONAL
26/06/2020 PESSOAL: HOMOLOGAGAO DE ESTAGIO PROBATORIO
26/06/2020 PESSOAL: EXONERACAO POR REPROVACAO EM ESTAGIO PROBATORIO
30/06/2020 PESSOAL: ADICIONAL DE INSALUBRIDADE E PERICULOSIDADE*
08/07/2020 PESSOAL: PROGRESSAO FUNCIONAL DE DOCENTE
08/07/2020 PESSOAL: RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS (RSC)
08/07/2020 ORCAMENTO E FINANCAS: CAPTACAO DE RECURSOS (TED)
08/07/2020 ORCAMENTO E FINANCAS: PRESTACAO DE CONTAS AO ORGAO
DESCENTRALIZADOR (TED)
22/07/2020 MATERIAL: EXECUCAO SIACOMPRAS?
11/08/2020 PATRIMONIO: AUTORIZACAO DE USO TEMPORARIO
11/08/2020 PATRIMONIO: RENOVACAO DE PERMISSAO DE USO
PESSOAL: APURACAO DE INDICIO DE ACUMULACAO DE CARGO E/OU
11/08/2020
EMPREGO
11/08/2020 MATERIAL: CONTRATACAO VIA DISPENSA DE LICITACAO, INCISOS | OU
I (PROAD, PROGRAD, PROAES, PROEX e VCH)[3]
21/08/2020 ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO: REVISAO DE LAUDO AMBIENTAL
01/09/2020 GRADUACAOQ: DISPENSA DE DISCIPLINAS
15/09/2020 ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO: SOLICITACAO DE LAUDO

AMBIENTAL

! Alteragdo dos processos PESSOAL: ADICIONAL DE PERICULOSIDADE e PESSOAL: ADICIONAL DE INSALUBRIDADE,

ambos implantados em 06/11/2017.
2 Alteracdo do processo MATERIAL: EXECUCAO SIACOMPRAS (PROAD) implantado em 07/04/2020.

% Alteracdo do processo MATERIAL: CONTRATACAO VIA DISPENSA DE LICITACAO, INCISOS | OU Il (PROAD), implantado
em 09/06/2020.
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ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO: ATUALIZAGAO DE ESTRUTURA

22/09/2020 ORGANIZACIONAL

08/10/2020 PESSOAL: PROMOCAO POR MERITO DE DOCENTE

23/10/2020 GRADUAGCAO: DISCIPLINA ISOLADA

23/10/2020 GRADUACAO: REINGRESSO SEM CONCURSO/REVINCULACAO

23/10/2020 GRADUACAO: REMATRICULA

23/10/2020 GRADUACAO: TRANSFERENCIA INTERINSTITUCIONAL

23/10/2020 GRADUACAO: TRANSFERENCIA OBRIGATORIA (EX OFFICIO)

23/10/2020 PESSOAL: SUSPENSAO/F{EATIVA(;AO DE AFASTAMENTO NO PAIS E NO
EXTERIOR (DOCENTE/TECNICO)

10/11/2020 PESSOAL: ADICIONAL DE IRRADIACAO IONIZANTE REGULAMENTADO
PELA CNEN

10/11/2020 PESSOAL: GRATIFICACAO POR TRABALHOS COM RAIO-X
REGULAMENTADOS PELO MS-ANVISA

10/11/2020 PESSOAL: GRATIFICACAO POR TRABALHOS COM RAIO-X OU
SUBSTANCIAS RADIOATIVAS REGULAMENTADOS PELA CNEN

10/11/2020 ORCAMENTO E FINANCAS: LIQUIDACAO E PAGAMENTO DE MEDICAO DE
OBRAS E/OU DE SERVICOS DE ENGENHARIA*[4]

26/11/2020 PATRIMONIO: PERMISSAO DE USO

26/11/2020 ASSUNTOS TRANSITORIOS: LIBERACAO DE USUARIO EXTERNO

26/11/2020 GRADUACAO: CANCELAMENTO DE MATRICULA

04/12/2020 PESSOAL: HOMOLOGACAO DE ESTAGIO PROBATORIO (DOCENTE)

14/12/2020 GRADUACAO: REVALIDACAO DE DIPLOMA OBTIDO NO EXTERIOR
(EXCETO MEDICINA E REFUGIADOS)

05/01/2021 ORCAMENTO E FINANCAS: EMPENHO DE DIARIAS

05/01/2021 PESSOAL: PROMOCAO PARA CLASSE DE PROFESSOR TITULAR

20/01/2021 ASSUNTOS TRANSITORIOS: NADA CONSTA (PAD E SINDICANCIA)
MATERIAL: CONTRATACAO VIA DISPENSA DE LICITACAO, INCISOS | OU

28/01/2021 (5]

01/02/2021 PESSOAL: APROVEITAMENTO DE CONCURSO PUBLICO UFF POR OUTRAS
IFES - DOCENTE

05/02/2021 PESSOAL: AVALIACAO DE DESEMPENHO PARA SERVIDORES TECNICOS

ADMINISTRATIVOS AFASTADOS PARA ESTUDO

* Alteracio do nome do processo ORCAMENTO: LIQUIDACAO E PAGAMENTO DE MEDICAO DE OBRAS E/OU DE

SERVICOS DE ENGENHARIA, implantado em 19/11/2020.

° Alteragdo do processo MATERIAL: CONTRATAGAO VIA DISPENSA DE LICITAGAO, INCISOS | OU Il (PROAD,PROGRAD,

PROAES, PROEX e VCH), implantado em 11/08/2020.
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PESSOAL: AVALIAGCAO DE DESEMPENHO PARA SERVIDORES TECNICOS

05/02/2021 ADMINISTRATIVOS EM EXERCICIO EM OUTROS ORGAOS/ENTIDADES

01/03/2021 PESSOAL: REDISTRIBUICAO POR PERMUTA DE SERVIDOR TECNICO-
ADMINISTRATIVO

01/03/2021 PESSOAL.: REDIST}RIBUICAO POR PERMUTA DE CODIGO DE VAGA DA UFF
POR SERVIDOR TECNICO-ADMINISTRATIVO DE OUTRA IFE

01/03/2021 PESSOAL.: REDISTRIBUICAO POR PERMUTA DE SERVIDOR TECNICO-
ADMINISTRATIVO POR CODIGO DE VAGA DE OUTRA IFE

29/04/2021 PESSOAL.: ALTERACAO DO REGIME DE TRABALHO DOCENTE (REDUGCAO
DA CARGA HORARIA

29/04/2021 PESSOAL.: ALTERACAO DO REGIME DE TRABALHO DOCENTE (AUMENTO
DA CARGA HORARIA)

29/04/2021 PESSOAL: APOSENTADORIA VOLUNTARIA

29/04/2021 PESSOAL: APOSENTADORIA POR INCAPACIDADE PERMANENTE PARA O
TRABALHO

29/04/2021 PESSOAL: APOSENTADORIA POR INCAPACIDADE PERMANENTE PARA O
TRABALHO - A PEDIDO DO SERVIDOR

29/04/2021 ADMINISTRACAO GERAL: ACORDO DE COOPERACAO INTERNACIONAL

29/04/2021 ORCAMENTO E FINANCAS: PAGAMENTO DE ANUIDADE ANDIFES
PATRIMONIO: FISCALIZACAO DE OBRAS E DE SERVICOS DE

29/04/2021 ENGENHARIA

29/04/2021 LATO SENSU: EMISSAO DE CERTIFICADO DE CURSOS NA MODALIDADE

EAD
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ANEXO I11
IMPLANTAGAO DE PROCESSOS NO MODULO DE PETICIONAMENTO

DATA aes F;AC\)RNES,; Vel TIPO DE PROCESSO
15/03/2021 PROGRAD GRADUACAOQ: DISPENSA DE DISCIPLINAS
15/03/2021 PROGRAD GRADUACAQ: CANCELAMENTO DE MATRICULA
29/03/2021 PROGRAD GRADUACAQ: TRANSFERENCIA INTERINSTITUCIONAL
29/03/2021 PROGRAD GRADUACAO: REMATRICULA
29/03/2021 PROGRAD GRADUAGAO: REINGRESSO SEM
CONCURSO/REVINCULACAO
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EDITAL N° 01 DE 01 DE JULHO DE 2021

CONSULTA PARA IDENTIFICACAO DA PREFERENCIA DA COMUNIDADE
UNIVERSITARIA PARA ESCOLHA DO CHEFE E SUBCHEFE DE DEPARTAMENTOS DE ENSINO
(MFE e MEM) - GESTAO 2021/2023

HOMOLOGACAO DE INSCRICOES

A Comisséo Eleitoral Local (CEL), instituida pela DETERMINACAO DE SERVICO CME No 11, DE 02
DE JUNHO DE 2021, retificada em 29/06/2021, de acordo a Resolu¢cdo CUV n° 104/97 — Regulamento
Geral das Consultas Eleitorais — RGCE, alterada pelas Resolu¢Ges CUV no 068/2009 e no 061/2012, decisado
CUV no 077/2013 e pela Resolucdo CUV 005/2020, composta pelos membros titulares pelas Docentes
Dayse Mary da Silva Correia (Siape n°® 1087933), como Presidente, Sidénia Alves Sidrido de Alencar
Mendes (Siape n° 307525), como Vice-presidente, da Técnica Administrativa Adriana Bueno Carneiro
Garcia, e do Discente Ronaldo Evangelista Santos. E como membros suplentes, o Técnico Administrativo,
Eduardo Bizerril de Freitas Santos e da Discente Luany Moraes de Souza, informa que:

N&o houve inscri¢cdes de chapas para Escolha do(a) Chefe e Subchefe de Departamentos de Ensino, a seguir
identificados, como Departamento de Fundamentos de Enfermagem e Administracdo (MFE) e Departamento
de Enfermagem Médico-Cirdrgica (MEM).

Por esta razdo, da-se por encerrado este Edital.

Niter6i, 12 de julho de 2021.

PROFA DAYSE MARY DA SILVA CORREIA - SIAPE 1087933
Presidente da Comissao Eleitoral Local
HHEHBHH
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
ESCOLA DE ENFERMAGEM AURORA DE AFONSO COSTA

ANEXO 1

TERMO DE CONDUTA PARA A CAMPANHA ELEITORAL DOS CANDIDATOS A
CONSULTA PARA IDENTIFICACAO DAS PREFERENCIAS DA COMUNIDADE
UNIVERSITARIA PARA A ESCOLHA DE DIRETOR(A} E VICE-DIRETOR(A) DA
ESCOLA DE ENFERMAGEM AURORA DE AFONSO COSTA DA UNIVERSIDADE
FEDERAL FLUMINENSE - EEAAC/UFF - QUADRIENIO 2021/2025.

A campanha eleitoral € um momento onde as pessoas podem se manifestar livremente, desde que respeitem
as opiniBes contrarias. A liberdade de expressao deve respeitar os limites éticos evitando qualquer forma de
manifestacdo destrutiva de conceitos universais como o respeito e a dignidade humana.

A GEL elaborou um termo de conduta em vista a garantir o processo democratico e o fortalecimento da
comunidade da Escola de Enfermagem Aurora de Afonso Costa:

1- Na&o estimular ou publicar contetdos agressivos, ofensivos, difamatérios, ridicularizantes, humilhantes,
caluniosos ou constrangedores, respeitando sempre a vida privada, a intimidade, a honra e a dignidade da
pessoa humana;

2- Nao praticar atos que signifiguem ou estimulem qualquer tipo de discriminacdo ou preconceito
em razdo de cor, raca, género, situacdo econdmica, localizacdo geogréfica, (condicdo econbmica,
condicdo fisica, mental ou psiquica, opg¢éo sexual, ideologica, religiosa

ou partidaria;

3- Nao disseminar fotos, declaracdes ou dados falsos, bem como ndo faca o uso de perfisfalsos. Ndo adotem
préaticas de stalking (perseguicdo) contra os adversarios;

4- Nao divulgar ou compartilhar fatos, conteddos ou eventos que ndo sejam veridicos, exatos e
completos, inclusive sobre campanhas e elei¢bes anteriores;

5- Trabalhar para a construcdo de um ambiente onde se valorizam ideias na campanha demaneira licita,
ética e adequada;

6- Respeitar e promover o conhecimento e o cumprimento dos principios éticos e democréaticos,
favorecendo o debate de ideias e projetos;

7- Respeitar os materiais de campanha da chapa adversariano intuito de garantir a  pluralidade de
ideias, a livre manifestacdo de projetos divergentes;

8- Limitar a colagem de materiais impressos aos murais onde ocorram atividades

académicas, evitando a depredacao do patrimdnio publico.

9- Limitar ao maximo de dois banners por chapa por unidades onde ocorram as atividadesacadémicas.

A ndo observancia das regras estabelecidas submetera a chapa infratora a punigdesdeterminadas pela GEL,
proporcional a gravidade do ato.

Os casos ndo previstos neste termo serdo avaliados pela GEL.

Niteréi, 05 de julho de 2021.

Comisséao Eleitoral Local
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
ESCOLA DE ENFERMAGEM AURORA DE AFONSO COSTA

CONSULTA PARA IDENTIFICAGAO DA PREFERENCIA DA COMUNIDADE UNIVERSITARIA
PARA ESCOLHA DE COORDENADOR E VICE COORDENADOR DO CURSO DE
GRADUAGCAO DA ESCOLA DE ENFERMAGEM AURORA DE AFONSO COSTA GESTAO
2021/2025

ANEXO 2

REQUERIMENTO DE INSCRICAO
A Comisséo Eleitoral Local instituida pela DTS CME N° 05, de 05 de maio de 2021.

Em atendimento ao Edital n® 01 de 05 de julho de 2021 dessa Comissdo, solicito ainscricdo da
Chapa relacionada a seguir:

Chapa:

COORDENACAO DO CURSO DE GRADUACAO DA ESCOLA DE ENFERMAGEM AURORA DE
AFONSO COSTA

Nome Completo:

SIAPE: Unidade Académica de Lotacdo (sigla):

E-mail IdUFF:

Assinatura:

VICE-COORDENACAO DO CURSO DE GRADUACAO DA ESCOLA DE ENFERMAGEM

AURORA DE AFONSO COSTA
Nome Completo:
SIAPE: Unidade Académica de Lotagao (sigla):
E-mail IdUFF:
/Assinatura:

Niteroi, / /

Responsavel pela inscricdo da chapa
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
ESCOLA DE ENFERMAGEM AURORA DE AFONSO COSTA

CONSULTA PARA IDENTIFICAGAO DA PREFERENCIA DA COMUNIDADE UNIVERSITARIA
PARA ESCOLHA DE COORDENADOR E VICE COORDENADOR DO CURSO DE
GRADUAGCAO DA ESCOLA DE ENFERMAGEM AURORA DE AFONSO COSTA GESTAO
2021/2025

EDITAL CEL N°01 DE 29 DE JULHO DE 2021, DTS -CME N° 05 DE MAIO DE 2021

A Comissdo Eleitoral Local (CEL), instituida pela DTS CME N° 05, de 05 de maio de 2021, de acordo a
Resolugdo CUV n° 104/97 — Regulamento Geral das Consultas Eleitorais — RGCE, alterada pelas Resolucdes
CUV no 068/2009 e no 061/2012, decisdo CUV no 077/2013 e pela Resolugdo CUV 005/2020, torna publico
que esta aberto o processo de consulta a comunidade académica da Escola de Enfermagem Aurora de Afonso
Costa (EEAAC) com o objetivo de identificar as preferéncias a respeito da escolha do novo Coordenador e
Vice Coordenador do Curso de Graduacdo para o quadriénio 2021/2025.

Art.1° - Da Comisséo Eleitoral Local (CEL):

A Comissdo Eleitoral Local (CEL), instituida pela DTS CME N° 05, de 05 de maio de 2021, é composta
como membros titulares pelas docentes: Marcia Valéria Rosa Lima (presidente), Linda Nice Gama e Suely
Lopes de Azevedo; técnico-administrativo Ricardo Valenga Ferreira; discente Clarissa Alves de Oliveira e,
como Membros suplentes, Luiz dos Santos (docente), Roger da Silva Nunes (técnico-administrativo) e
Fillipe Rangel Lima (discente). A comissao eleitoral recomenda que todos os contatos acerca deste Edital
para esclarecimentos sejam realizados através do e-mail: celmge2021@gmail.com .

Art. 2° - S8o atribuicbes da Comissao Eleitoral Local:
a) criar a eleicdo no Sistema de Votacdo On-line, em conformidade com a regulamentacdo do
RGCE;
b) cadastrar os candidatos no Sistema de Votagdo On-line;
c) aceitar ou indeferir o registro das candidaturas, neste Ultimo caso justificando sua decisao (Il do
Art. 9 da Resolucdo N° 104/97);
d) solicitar aos setores competentes as relacbes nominais dos docentes, funcionarios técnico-
administrativos e discentes eleitores, e seus respectivos e-mails institucionais;
e) cadastrar os eleitores com nome completo, n° de identificagdo, local de lotacdo (docente e técnico-
administrativo), curso (discente) e e-mail;
f) gerar link de votacdo para cada eleitor;
g) enviar para os e-mails dos eleitores todas as informacdes referentes ao processo e ao sistema
eleitoral;
h) monitorar o processo de votacdo, compreendendo preparagdo, abertura, votacdo, apuracdo e
auditoria;
i) cadastrar fiscais, se os candidatos julgarem necessario;
j) atuar como junta apuradora;
K) cancelar o registro de candidatos por desrespeito a estas normas;
I) confeccionar ata dos trabalhos, que serd4 encaminhada a Dire¢do da Unidade para homologagédo dos
resultados; e
m) resolver 0s casos omissos.
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Art.3° - Dos Candidatos:
Sdo elegiveis para o cargo de Coordenador ou Vice-Coordenador de Curso de Graduagdo, os docentes do
guadro permanente ali lotados que atendam aos Arts. 24 e 28 da Resolucdo CUV n° 104/97 alterada pela
decisdo CUV no 77/2013.

Art.4° - Das Inscricgdes:

§ 1° As inscri¢Oes das chapas serdo realizadas a partir da 00h00min do dia 02/08/2021 até as 23h59min do
dia 04/08/2021 por meio do requerimento (ANEXO 1), assinado pelos dois candidatos da chapa,
acompanhada de cépia de cédula oficial de identificacdo (carteira de identidade expedida por érgaos
fiscalizadores ou por conselhos de classe, carteira de habilitacdo, carteira de trabalho e previdéncia social,
passaporte ou certificado de reservista), cadastro de pessoa fisica (CPF), quando ndo expresso no documento
de identificagdo e plano de gestdo para o quadriénio.

§ 2° O requerimento de inscricdo da chapa sera protocolado por meio do e-mail celmge2021@gmail.com,
devendo ser informado no campo Assunto: Requerimento para inscri¢cdo de chapa — Coordenagdo do Curso
de Graduacdo em Enfermagem - Quadriénio 2021/2025.

8§ 3° Cabe a um dos integrantes da chapa efetivar a inscricdo, enviando mensagem para o e-mail informado
no paragrafo anterior (Art.4°, § 2°) contendo como anexos no formato pdf ou imagem (jpeg, gif ou png) o
Requerimento para inscricdo de chapa (ANEXO 2), devidamente preenchido com: nome completo de cada
docente, matricula SIAPE, sigla da Unidade Académica de lotacdo de origem do docente e endereco de e-
mail IdUFF, além de copia dos demais documentos informados no Art.4°, § 1° deste edital.

§ 4° A comissdo ndo se responsabilizara por inscricbes ndo concluidas devido a problemas técnicos
eventualmente causados por falhas de sistemas ao fim do prazo. Os documentos necessarios para a inscricao
deverdo atender as exigéncias do Regimento Geral das Consultas Eleitorais — RGCE da UFF, devendo ser
anexados ao e-mail.

Art.5° - Da divulgacéo das inscricdes:
No dia 06/08/2021, até as 18h00min, a Comissdo Eleitoral Local (CEL) divulgara o resultado das inscri¢cdes
no quadro de avisos disponivel no site oficial da EEAAC (http://eeaac.uff.br/) e demais setores da Unidade.

Art.6° - Dos Recursos:

§ 1° A Comisséo Eleitoral Local (CEL) recebera os pedidos de recursos de impugnagdo de chapas inscritas,
por escrito, apresentados conforme Art.62, Titulo VI do Regimento Geral das Consultas Eleitorais — RGCE,
apos a divulgacao até o dia 10/08/2021, as 18h00min.

§ 2° Os pedidos deverdo ser encaminhados por e-mail (celmge2021@gmail.com) a CEL, que divulgara os
resultados dos recursos no dia 12/08/2021 até as 16h00min, sendo publicado no site oficial da EEAAC
(http://eeaac.uff.br/) e demais setores da Unidade.

§ 3° O resultado da homologacdo das chapas serd divulgado no dia 12/08/2021, até as 16h00min, no site
oficial da EEAAC (http://eeaac.uff.br/).

Art.7° - Da Campanha Eleitoral

A campanha eleitoral transcorrerd a partir da divulgacdo do resultado da homologagéo das chapas até o dia
22/08/2021, por meio eletrénico em redes sociais, e-mail, sites préprios(s) da(s) chapa(s) e materiais de
divulgacdo que poderdo ser compartilnados em aplicativos de mensagens instantaneas, como WhatsApp,
Telegram ou Signal, observando-se procedimentos éticos e legais, bem como a regulamentacdo eleitoral da
UFF (ANEXO 1).

Art.8° - Da data da consulta:

A Consulta Eleitoral online ocorrera entre os dias 23/08/2021 e 24/08/2021, no horario de 09h00min
do dia 23 de agosto até as 18h00min do dia 24 de agosto de 2021, por meio eletrénico disponivel na
plataforma da UFF, desenvolvida pelo STI, conforme Resolucdo n.° 005/2020 do Conselho Universitéario que
Regulamenta o Artigo 70 do Regulamento Geral das Consultas Eleitorais (RGCE), com o objetivo de
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viabilizar a realizacdo de Consultas Eleitorais On-line na UFF. A Decisdo CUV n.° 002/2021 estabelece que
as elei¢des online serdo realizadas através do Sistema de Votagdo On-Line Helios Voting, homologado pelo
STI. @) manual do sistema encontra-se disponivel em: https://citsmart-
uff.centralit.com.br/citsmart/pages/knowledgeBasePortal/knowledgeBasePortal.load#/knowledg

Art.9° - Do Local da Consulta:
A Consulta Eleitoral online serd realizada através do link disponibilizado exclusivamente pelo e-mail
cadastrado de cada eleitor no IDUFF, conforme estabelecem as Resolucgdes n.° 005/2020 e n.° 002/2021 do
Conselho Universitario da UFF.

Art.10° - Do Acompanhamento do Processo de Consulta:

§ 1° Compete a Comissao Eleitoral Local monitorar o processo de votacdo, compreendendo preparacéo,
abertura, votacgdo, apuracdo e auditoria.

§ 2° Antes do pleito o Sistema de Votacdo On-line enviard e-mail para cada eleitor(a), contendo as
informagBes necessarias para o exercicio do direito ao voto.

§ 3° A cada voto depositado, o Sistema de Votagdo On-line enviard um e-mail automatico, contendo o
comprovante de votagdo para o eleitor.

§ 4° Durante o periodo da votacdo, o eleitor podera votar varias vezes, inclusive mudar seu voto, porém so6
sera registrado na urna para efeito de apura¢éo o ultimo voto depositado.

Art.11° - Do Direito a Voto:

§ 1° Para a presente consulta tem direito a voto o docente, o servidor técnico-administrativo e discentes do
curso de Graduacdo em Enfermagem que atendam aos Arts. 17, 18 e incisos V dos Arts. 19, 21 e 23 da
Resolucdo CUV n° 104/97. e Resolu¢do do Colegiado de Unidade.

§ 2° Sobre o peso do voto, na consulta para escolha de Coordenador e Vice Coordenador do Curso de
Graduacdo ou de Poés-Graduacdo, o peso do voto docente juntamente com os servidores técnico-
administrativos ¢ de 50% (cinquenta por cento) e o do voto discente é de 50% (cinquenta por cento),
conforme n° 11 do Art. 3° da Resolucdo CUV n° 104/97.

Art.12° - Da Apuracéo:
8§ 1° A apuracdo dos votos seré realizada no dia 25 de agosto de 2021, as 10h00min, pelo Sistema On-line
Helios Volting acompanhada pelos membros da Comisséo Eleitoral Local de forma remota.
§ 2° Os trabalhos da Comisséo Eleitoral Local poderdo ser acompanhados pelos candidatos e seus fiscais
devidamente credenciados, conforme Art. 60 da Resolugdo CUV n° 104/97.
§ 3° Em caso de empate entre dois ou mais candidatos, qualquer que seja a consulta, serdo aplicados, pela
ordem, os seguintes critérios de desempate, conforme o Art. 68 da Resolu¢do CUV n° 104/97:

I - O tempo de docéncia na UFF;

Il - A titulacdo mais elevada;

111 - Classe e nivel mais elevados.

Art. 13° - Dos resultados da apuracéo:
O resultado da apuracdo sera divulgado até o dia 25 de agosto de 2021 as 16h0Omin no site:
http://eeaac.uff.br/ e nos demais setores da Unidade.

Art. 14° - Dos recursos sobre o resultado da apuracéo:

Serdo aceitos recursos relativos a apuracdo somente pelo e-mail: celmge2021@gmail.com, conforme Art.62,
Titulo VI do Regimento Geral das Consultas Eleitorais — RGCE, a partir do dia 26/08/2021 até as 16h00min
do dia 30/08/2021.
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Art.15° - Do resultado dos recursos(s) interposto(s):
O resultado dos recursos interpostos relativos & apuracao serd encaminhado no dia 02 de setembro de 2021, a
partir das 16h00min, para os e-mails oficiais de todos os setores da Unidade.

Art.16° - Da divulgacdo do resultado da consulta:

§ 1° O resultado da consulta sera divulgado no dia 03 de setembro de 2021 a partir das 11h00min no site da
EEAAC (http://eeaac.uff.br/) e encaminhado a todos os setores da Unidade.

§ 2° Toda a documentagdo sera encaminhada pela Comissao Eleitoral Local (CEL) a Dire¢do da Escola de
Enfermagem Aurora de Afonso Costa - EEAAC para os tramites legais.

Art.17° - Das disposi¢des Finais:

A Consulta sera regida pelo RGCE da UFF, e os casos omissos e/ou duvidosos serdo esclarecidos em 12
instancia pela Comisséo Eleitoral Local e, em Gltima instancia, pelo Colegiado da Unidade.

As datas e horéarios de inicio e término da votacgao eletrénica on-line poderdo sofrer alteracdes em virtude da
interrupcao de funcionamento do Sistema de Votacdo Online que afete 0 acesso dos(as) eleitores(as) a urna,
sendo garantido o periodo de duracdo da votacdo, definido pela Comissao Eleitoral Local. A CEL devera
fazer ampla divulgacao sobre o0 novo periodo de duracdo da votacao online.

Niteroi, 06 de julho de 2021.

PROF® MARCIA VALERIA ROSA LIMA- SIAPE 1524032
Presidente da Comissao Eleitoral Local
HHEHBHH
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
INSTITUTO DE MATEMATICA E ESTATISTICA
DEPARTAMENTO DE ESTATISTICA

Programa de Monitoria — 2021
EDITAL GET N° 23/2021

CONCURSO DE SELEGCAO INTERNA DE MONITOR

1. DA IDENTIFICACAO

1.1. Unidade: IME — Instituto de Matematica e Estatistica

1.2. Departamento: GET — Departamento de Estatistica

1.3. Titulo e cddigo: Apoio Didatico a Disciplina Inferéncia Bayesiana (GETA0003)
1.4. Disciplina(s) vinculada(s) ao projeto: GET00136 Inferéncia Bayesiana |

1.5. Professor orientador vinculado ao projeto: Luis Guillermo Coca Velarde

1.6. NUmero de vagas oferecidas: 1 (uma) vaga

2. DAS INSCRICOES

2.1. Periodo: 12/07/2021 a 14/07/2021

2.2. As inscricOes serdo realizadas eletronicamente através do registro on-line dos dados, pelos proprios
candidatos, com inscri¢bes disponiveis na pagina do Sistema de Monitoria (https://app.uff.br/monitoria/). Os
candidatos também deverdo preencher 0 formulario disponivel em
https://docs.google.com/forms/d/e/1IFAIPQLSe3WbA1K-HJY -
sgM8nl4FSmLEXWEdxF9Z5RkUyr7CIHDMBAw/viewform?usp=sf_link,

anexando neste os documentos que constam no item 3 deste edital no ato de inscricdo. A inscri¢do do candidato
s0 serd efetivada apos o preenchimento de ambos os formularios.

2.3. Poderdo se inscrever neste processo seletivo alunos(as) regularmente matriculados(as) do Curso de
Graduacdo em Estatistica da UFF que atendam aos seguintes critérios:

2.3.1. ter sido aprovado(a) na disciplina citada em 1.4;

2.3.2. ndo ser beneficiario de qualquer outra bolsa concedida pela UFF, ou por agéncia de fomento, havendo
excecdo somente para o acimulo com bolsa/auxilio concedida em funcdo da condigéo social do candidato;
2.3.3. ter disponibilidade para dedicar 12 (doze) horas semanais auxiliando em atividades didaticas remotas,
programadas pelo coordenador do projeto, sem prejuizo de suas atividades académicas.

3. DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS DO ALUNO PARA INSCRICAO

3.1. Declaracdo de Regularidade de Matricula, obtida por meio de acesso ao Sistema IDUFF
(https://app.uff.br/iduff/).

3.2. Historico escolar para comprovar o cumprimento do pré-requisito fixado no item 2.3.1.

3.3. Declaracéo de agdo afirmativa, obtida por meio de acesso ao Sistema IDUFF (apenas para candidatos que
tenham ingressado na UFF por acéo afirmativa).

3.4. Certiddo de nascimento do(s) filho(s) para comprovar o direito ao bénus definido no item 5.4 (apenas para
candidatas que fizerem jus a tal condicéo).

4. DO PROCESSO DE SELECAO
4.1. O processo de selegdo constara de
A. uma avalia¢do da nota obtida na disciplina, matéria deste projeto;
B.  uma entrevista realizada de forma sincrona.
4.2. Realizagdo das etapas:
4.2.1. Entrevistas:
Data e hora: 15/07/2021 — 09:00

Local: https://meet.google.com/cwp-uecx-rss.
4.3. Ementa e bibliografia relativa ao Projeto: informacfes sobre a disciplina citada acima encontram-se
disponiveis no site http://www.est.uff.br/disciplinas.
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5.  DAPONTUACAO E SELECAO DOS CANDIDATOS

5.1. Para cada uma das avaliagdes descritas no item 4.1, sera atribuida pela banca uma nota de 0,00 (zero) a
10,00 (dez), cuja média final do candidato ser4 a média aritmética ponderada das mesmas. Os pesos de cada
uma das avaliagOes descritas no item 4.1 serdo de 40% para a avaliagdo descrita no item 4.1.A e 60% para a
avaliacdo descrita no item 4.1.B.

5.2. Serdo considerados aprovados os candidatos que obtiverem média final superior ou igual a 7,00 (sete) no
processo seletivo.

5.3. Os candidatos que tiverem ingressado na UFF por politica de acdo afirmativa terdo a média final
multiplicada por 1,4, se a média final for igual ou superior a sete, resultando num valor maximo final de 10,
correspondendo a proporc¢do de alunos ingressantes por acdes afirmativas na UFF.

5.4. As candidatas que estiverem na condi¢do de maes com filhos com idade até 5 (cinco) anos de idade terdo
a média final multiplicada por 1,2, se a media final for igual ou superior a sete, resultando num valor maximo
final de 10.

5.5. E vedada a aplicacio simultanea dos bonus definidos nos itens 5.3 e 5.4 & mesma candidata, devendo ser
aplicado o bénus de maior valor.

5.6. A classificacdo dos aprovados nas vagas estabelecidas no Edital deverd ocorrer obrigatoriamente em
ordem decrescente das notas médias finais, atualizadas de acordo com os critérios supracitados.

5.7. Critério de Desempate: se necessario, 0 desempate sera feito com base, primeiro, na nota obtida na
disciplina vinculada ao Projeto e, segundo, no coeficiente de rendimento (CR).

5.8. O resultado deste processo seletivo sera divulgado no préprio Sistema de Monitoria e por através do e-
mail informado pelos candidatos através do formulario de inscricdo em 16/07/2021.

5.9. Instancias de recurso: os candidatos poderdo apresentar recurso num prazo maximo de 72 (setenta e duas)
horas ap6s a divulgacdo do resultado (contadas automaticamente pelo Sistema de Monitoria) a Comissao
Departamental de Monitoria, através do e-mail malbi@id.uff.br. Caso necessario, poderdo recorrer a Comissao
de Monitoria da PROGRAD no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas apés a ciéncia do resultado do
recurso em primeira instancia.

6. DA ACEITACAO DA VAGA

6.1. Os candidatos classificados no processo terdo o prazo de 3 (trés) dias corridos, ap6s a liberagdo do
resultado do processo seletivo, para aceitar a vaga no Sistema de Monitoria. Serd considerado desistente o
candidato que ndo cumprir o prazo estabelecido. O ato da aceitacdo implica disponibilidade do aluno
classificado em 12 horas semanais para as atividades de monitoria.

7. DA ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO

7.1. Os candidatos aprovados e classificados dentro do nimero de vagas previstas para o Projeto deverdo
assinar e datar os Termos de Compromisso, gerados pelo sistema.

7.1.1. O Termo de Compromisso deve ser encaminhado ao endereco eletrdnico malbi@id.uff.br pelo monitor,
datado e assinado, em formato digital, dentro do prazo de 3 (trés) dias corridos, apés a aceitacdo da vaga no
Sistema de Monitoria.

7.1.2. Na impossibilidade de impressdo do Termo de Compromisso para assinatura, 0 monitor podera fazer
declaracdo de proprio punho, aceitando o expresso no Termo de Compromisso, que deverd ser digitalizada
(escaneada ou fotografada) e enviada para ao endereco eletrénico malbi@id.uff.br, obedecendo ao mesmo prazo
estabelecido no item 7.1.1.

7.1.3. Sera considerado desistente o candidato que ndo enviar este documento dentro do prazo estabelecido no
presente edital.

Niteréi, 09 de julho de 2021.

PATRICIA LUSIE VELOZO DA COSTA
Chefe do Departamento de Estatistica
HHHHHH
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
INSTITUTO DE MATEMATICA E ESTATISTICA
DEPARTAMENTO DE ESTATISTICA
Programa de Monitoria — 2021

EDITAL GET N° 24/2021
CONCURSO DE SELEGCAO INTERNA DE MONITOR

1.  DAIDENTIFICACAO

1.1. Unidade: IME — Instituto de Matematica e Estatistica

1.2. Departamento: GET — Departamento de Estatistica

1.3. Titulo e cddigo: Apoio didatico no ensino de Estatistica nas areas de Ciéncias
Humanas(GETAO0013)

1.4. Disciplina(s) vinculada(s) ao projeto: GET00053 Estatistica Basica Aplicada as Ciéncias Humanas,
GETO00169 Estatistica Basica para Ciéncias Humanas |, GET00170 Estatistica

1.5. Professor orientador vinculado ao projeto: Hugo Henrique Kegler dos Santos

1.6. Numero de vagas oferecidas: 1 (uma) vaga

2. DAS INSCRICOES

2.1. Periodo: 13/07/2021 a 15/07/2021

2.2. As inscricOes serdo realizadas eletronicamente através do registro on-line dos dados, pelos préprios
candidatos, com inscricdes disponiveis na pagina do Sistema de Monitoria (https://app.uff.br/monitoria/). Os
candidatos também deverdo preencher 0 formulario disponivel em
https://docs.google.com/forms/d/e/IFAIpQLSe3WbA1K-HIY -
sgM8nl4FSmLEXWEdxF9Z5RkUyr7CIHDMBAw/viewform?usp=sf_link,

anexando neste os documentos que constam no item 3 deste edital no ato de inscricdo. A inscricdo do
candidato sé seré efetivada ap6s o preenchimento de ambos os formularios.

2.3. Poderdo se inscrever neste processo seletivo alunos(as) regularmente matriculados(as) em algum
Curso de Graduacdo da UFF gque atendam aos seguintes critérios:

2.3.1. ter sido aprovado(a) na disciplina GET00182 (Estatistica Il), se o(a) aluno(a) candidato(a) for do
Curso da Estatistica; ou ter sido aprovado(a) em ao menos uma das disciplinas vinculadas a este projeto, em
caso de candidato(a) dos demais cursos;

2.3.2. ndo ser beneficiario de qualquer outra bolsa concedida pela UFF, ou por agéncia de fomento,
havendo excecdo somente para o acumulo com bolsa/auxilio concedida em funcdo da condicdo social do
candidato;

2.3.3. ter disponibilidade para dedicar 12 (doze) horas semanais auxiliando em atividades didaticas remotas,
programadas pelo coordenador do projeto, sem prejuizo de suas atividades académicas;

3. DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS DO ALUNO PARA INSCRICAO

3.1. Declaragdo de Regularidade de Matricula, obtida por meio de acesso ao Sistema IDUFF
(https://app.uff.br/iduff/).

3.2. Historico escolar para comprovar o cumprimento do pré-requisito fixado no item 2.3.1.

3.3. Declaracédo de agdo afirmativa, obtida por meio de acesso ao Sistema IDUFF (apenas para candidatos
que tenham ingressado na UFF por acéo afirmativa).

3.4. Certiddo de nascimento do(s) filho(s) para comprovar o direito ao bénus definido no item 5.4 (apenas
para candidatas que fizerem jus a tal condigao).

4, DO PROCESSO DE SELECAO

4.1. O processo de selegdo constara de

A uma avaliacdo de conteddos relativa & ementa prevista no Edital, executada de forma
remota e sincrona, de carater eliminatério, cuja nota deve ser igual ou maior que 7,0;

B. entrevista realizada de forma sincrona, de carater classificatorio;

4.2. Realizacéo das etapas:

4.2.1. Prova de contetdos:


https://app.uff.br/monitoria/
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Data e hora: 16/07/2021 — 9:00
Local: https://meet.google.com/cbn-tkhy-xjz
4.2.2. Entrevista:
Data e hora: 19/07/2021 — 11:00
Local: link individual a ser enviado posteriormente.
4.3. Ementa e bibliografia relativa ao Projeto: informagdes sobre a disciplina citada acima encontram-se
disponiveis no site http://www.est.uff.br/disciplinas.

5.  DAPONTUACAO E SELECAO DOS CANDIDATOS

5.1. Para cada uma das avaliagGes descritas no item 4.1, sera atribuida pela banca uma nota de 0,00 (zero) a
10,00 (dez), cuja média final do candidato serd a média aritmética ponderada das mesmas. Os pesos de cada
uma das avaliacdes descritas no item 4.1 serdo de 60% para a avaliacdo descrita no item A e 40% para a
avaliacdo descrita no item B. Para alunos desclassificados na prova de contetdos (descrita no item 4.1.A), a
média final serd a nota obtida nesta avaliacéo.

5.2. Serdo considerados aprovados os candidatos que obtiverem média final superior ou igual a 7,00 (sete)
no processo seletivo.

5.3.  Os candidatos que tiverem ingressado na UFF por politica de acdo afirmativa terdo a média final
multiplicada por 1,4, se a média final for igual ou superior a sete, resultando num valor maximo final de 10,
correspondendo a proporc¢do de alunos ingressantes por acdes afirmativas na UFF.

5.4. As candidatas que estiverem na condicdo de maes com filhos com idade até 5 (cinco) anos de idade
terdo a média final multiplicada por 1,2, se a média final for igual ou superior a sete, resultando num valor
maximo final de 10.

5.5. E vedada a aplicagdo simultanea dos bonus definidos nos itens 5.3 e 5.4 & mesma candidata, devendo
ser aplicado o b6nus de maior valor.

5.6. A classificacdo dos aprovados nas vagas estabelecidas no Edital devera ocorrer obrigatoriamente em
ordem decrescente das notas médias finais, atualizadas de acordo com os critérios supracitados.

5.7. Critério de Desempate: se necessario, o desempate serd feito com base, primeiro, na nota obtida na
prova de contetdos, segundo, na nota da disciplina vinculada ao projeto e, terceiro, na maior idade.

5.8. O resultado deste processo seletivo serd divulgado no préprio Sistema de Monitoria e por através do e-
mail informado pelos candidatos através do formulario de inscricdo em 20/07/2021.

5.9. Instancias de recurso: os candidatos poderdo apresentar recurso num prazo maximo de 72 (setenta e
duas) horas ap6s a divulgacdo do resultado (contadas automaticamente pelo Sistema de Monitoria) a
Comissdo Departamental de Monitoria, atraves do e-mail malbi@id.uff.br. Caso necessario, poderdo recorrer
a Comissdao de Monitoria da PROGRAD no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas ap0ds a ciéncia do
resultado do recurso em primeira instancia.

6. DA ACEITACAO DA VAGA

6.1. Os candidatos classificados no processo terdo o prazo de 3 (trés) dias corridos, apés a liberacdo do
resultado do processo seletivo, para aceitar a vaga no Sistema de Monitoria. Sera considerado desistente o
candidato que ndo cumprir o prazo estabelecido. O ato da aceitacdo implica disponibilidade do aluno
classificado em 12 horas semanais para as atividades de monitoria.

7. DA ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO

7.1. Os candidatos aprovados e classificados dentro do nimero de vagas previstas para o0 Projeto deverdo
assinar e datar os Termos de Compromisso, gerados pelo sistema.

7.1.1. O Termo de Compromisso deve ser encaminhado ao enderego eletronico malbi@id.uff.br pelo
monitor, datado e assinado, em formato digital, dentro do prazo de 3 (trés) dias corridos, apds a aceitacdo da
vaga no Sistema de Monitoria.

7.1.2. Na impossibilidade de impressdo do Termo de Compromisso para assinatura, 0 monitor podera fazer
declaracéo de proprio punho, aceitando o expresso no Termo de Compromisso, que deverd ser digitalizada
(escaneada ou fotografada) e enviada para ao enderego eletronico malbi@id.uff.br, obedecendo ao mesmo
prazo estabelecido no item 7.1.1.

7.1.3. Sera considerado desistente o candidato que ndo enviar este documento dentro do prazo estabelecido
no presente edital.

Niterdi, 12 de julho de 2021.
PATRICIA LUSIE VELOZO DA COSTA
Chefe do Departamento de Estatistica
HHHHHHY
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CONSULTA ELEITORAL PARA ESCOLHA DE REPRESENTAGCAO DOCENTE DO
COLEGIADO DE UNIDADE DO INSTITUTO DO NOROESTE FLUMINENSE DE EDUCAGCAO
SUPERIOR - BIENIO 2021 - 2023

COMUNICADO CEL/INF N° 01/2021

A COMISSAO ELEITORAL LOCAL (CEL), constituida pela DETERMINACAO DE SERVICO INF n°
11/2021, de 26 de maio de 2021, de acordo com o Regulamento Geral das Consultas Eleitorais da UFF, em
conformidade com o Edital de Eleicdo de Representacdo Docente para consulta aos servidores docentes do
guadro permanente da Universidade Federal Fluminense para a escolha de membros para o Colegiado de
Unidade do Instituto Noroeste Fluminense de Educagdo Superior, publicado no Boletim de Servi¢o n° 117,
de 28/06/2021, Secao Il, p. 16-20, no uso de suas atribuicdes, torna publica a composi¢do das chapas
candidatas:

Chapa 01 - PCH
Titular: Eduardo Quintana — SIAPE: 2642741
Suplente: Rolf Ribeiro de Souza — SIAPE: 2564446

Chapa 02 - PCH
Titular: Fabio Alves Gomes de Oliveira — SIAPE: 2280576
Suplente: Fernanda Fochi Nogueira Insfran — SIAPE: 2028214

Chapa 03 - PCH
Titular: Roman Eduardo Goldenzweig — SIAPE: 1776341
Suplente: Pablo de Vargas Guimaraes — SIAPE: 1768152

Chapa 04 - PEB
Titular: Tibério Borges Vale — SIAPE: 1730695
Suplente: Wagner Rambaldi Telles — SIAPE: 1114956

Chapa 05 - PEB
Titular: Mauricio Rodrigues Silva — SIAPE: 1300324
Suplente: Ricardo Silveira Sousa — SIAPE: 1717314

Chapa 06 - PCH
Titular: Paula Arantes Botelho Briglia Habib — SIAPE: 1422340
Suplente: Jacqueline de Souza Gomes — SIAPE: 1730885

Chapa 07 - PCH
Titular: Maurilio Machado Lima Junior — SIAPE: 1524287
Suplente: Cecilia Neves Lima — SIAPE: 2619073

Chapa 08 - PEB
Titular: Rodrigo Erthal Wilson — SIAPE: 1774739
Suplente: Gustavo Silva Semaan — SIAPE: 2089359

Chapa 09 - PCH
Titular: Virginia Georg Schindhelm — SIAPE: 1211671
Suplente: Alexsandra dos Santos Oliveira — SIAPE: 2997763
Santo Antonio de Padua, 12 de julho de 2021.

Pela Comissao Eleitoral Local.

FABRIZZIO CONDE DE OLIVEIRA
SIAPE 1323362
HHEHBHHEH
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CAMPUS UNIVERSITARIO DE RIO DAS OSTRAS (CURO)
INSTITUTO DE HUMANIDADES E SAUDE (RHS)
DEPARTAMENTO DE ARTES E ESTUDOS CULTURAIS
COMISSAO ELEITORAL LOCAL (CEL)

CONSULTA ELEITORAL PARA ESCOLHA DE CHEFE E SUBCHEFE DO DEPARTAMENTO
DE ARTES E ESTUDOS CULTURAIS

COMUNICADO CEL/RHS/ RAE N°01/2021

A Comissédo Eleitoral Local (CEL), instituida pela DTS-RHS 014/2021 de 17 de maio de 2021, de
acordo com Regulamento Geral das Consultas Eleitorais (RGCE) da UFF, Resolucdo n° 104/97 do CUV,
com o objetivo de identificar as preferéncias a respeito da escolha do Chefe e subchefe do Departamento de
Artes e Estudos Culturais, do Instituto de Humanidades e Saude, para o biénio 2021/2023, torna publica a
homologagdo da chapa “1”, na qual sdo candidatas aos cargos de Chefe e subchefe do departamento
supracitado as Professoras Juliana da Silva Pinto Carneiro, SIAPE: 2324005 e Adriana Russi Tavares de
Mello, SIAPE:1547707  respectivamente.

1. Chapa: “1”

Chefe: Juliana da Silva Pinto Carneiro
Subchefe: Adriana Russi Tavares de Mello

Rio das Ostras, 12 de Julho de 2021.

ROSSI ALVES GONCALVES
Presidente da Comissdo Eleitoral Local
HHEHBHH
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Consulta Eleitoral do Colegiado de Unidade do
Instituto de Ciéncias da Sociedade de Macaé
Universidade Federal Fluminense — UFF

COMUNICADO

A Comissdo Eleitoral constituida para Escolha do Colegiado de Unidade do ICM da
Universidade Federal Fluminense, vem a publico informar que, em razdo do regular processamento do Proc.
Adm. n.° 23069.090008/2021-01, convalida todos os atos anteriormente praticados, dando por encerrado o

presente processo eleitoral.

Macaé, 12 de julho de 2021.

CARLOS VICTOR NASCIMENTO DOS SANTOS
Presidente da Comissao Eleitoral
HHEHBHH
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CONSULTA ELEITORAL DE CHEFE E SUBCHEFE DO DEPARTAMENTO DE
ARQUITETURA DA ESCOLA DE
ARQUITETURA E URBANISMO DA UFF

COMUNICADO N° 03, DE 12 DE JULHO DE 2021

A Comissdo Eleitoral informa e homologa a chapa inscrita para a Consulta Eleitoral para Chefia e
Subchefia do Departamento de Arquitetura da Escola de Arquitetura e Urbanismo — EAU/UFF, a ser
realizada nos dias 27 e 28 de julho de 2021, informando os nomes dos candidatos aos cargos de Chefe e
Subchefe e demais informagoes:

1. Nome da Chapa: Unidade

Candidato (a) a Chefe (a): Ricarda Lucilia Domingues Tavares; e Candidato (a) a Subchefe (a): Osvaldo
Luiz de Carvalho Souza

A comissao eleitoral esclarece que no proximo comunicado serdo enviadas as regras para a campanha
eleitoral e a apresentacdo da chapa.

Informamos que o trabalho da comissdo esta pautado no Regulamento Geral das Consultas Eleitorais-RGCE
de 10.11.97 e da resolugdo N. 005/2020, que regulamenta o Artigo 70 do Regulamento Geral das consultas
Eleitorais (RGCE), com o objetivo de viabilizar a realizacdo de Consultas Eleitorais on-line na UFF.

Niterdi, 12 de julho de 2021

Comissao Eleitoral
IVAN XAVIER - PRESIDENTE
LUCIANA DINIZ
LAERCIO QUEIROZ
TAYNA SILVA
HHEHHHH
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EXTRATO DE INSTRUMENTO CONVENIAL N° 02/2021/SRI/UFF

Nitero6i, 12 de julho de 2021.

PROCESSO: N°. 23069. 006241/2018-19
INSTRUMENTO: Acordo de Cooperacdo Académica
PARTICIPES: Universidade Federal Fluminense — UFF e University of Florida, Estados Unidos

OBJETO: Desenvolver um programa de intercdmbio e cooperacdo na area de enfermagem em ambas as
Universidades, podendo incluir: estudantes de graduacdo e pés-graduacdo; professores, pesquisadores e
pessoal técnico-administrativo de nivel superior; colaboragdes em pesquisas.

PRAZO: 60 (sessenta) meses, a partir da Gltima assinatura.

DATA: 07 de julho de 2021.

Atenciosamente,

BRUNO STEFONI BOCK
Administrador
HHEHBHH
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

DETERMINAGAO DE SERVICO PROAD N2 54/2021, de 09 de julho de 2021

Ementa: Designa os membros da Fiscalizacao
Contrato n° 51/2020 celebrado entre a
Universidade Federal Fluminense e a
empresa Rizoma Engenharia Paisagismo e
Servicos Ltda

A Pro-Reitora de Administracdo, no uso de suas atribuicOes, delegadas pelo Senhor Reitor, conforme a
Portaria n2? 64.569/2019, de 24/07/2019, publicada no Boletim de Servico n? 140, de 25/07/2019, e
tendo em vista o que consta do Processo n2 23069.156014/2020-40,

RESOLVE:

1. Tornar sem efeito a DTS PROAD 89/2020, publicada no Boletim de Servicos dia 05/01/2021.

2. Designar os servidores para Gestdo e Fiscalizagdo do Contrato n°51/2020, celebrado com a
empresa RIZOMA ENGENHARIA PAISAGISMO E SERVICOS LTDA, cujo objeto é a prestacdo de
servicos sem cessdao de mao de obra, de podas e remogbes de individuos arbdéreos em todos os
campi da Universidade Federal Fluminenses para atender a Coordenacdo de Manutencao
da Superintendéncia de Operacdes e Manutencdo:

Servidor SIAPE n? Funcdo

Mario Augusto Ronconi 308251 Gestor do Contrato

Adalberto Caldas Marques Filho 362703 Gestor Substituto

Artur Coutinho da Silva 3155173 Fiscal Técnico Titular

Wilson Vidal Magalhaes 308605 Fiscal Técnico Substituto

3. Apresente designacao nao corresponde a func¢ado gratificada.

4. As atribuicGes e responsabilidades estdo definidas na Instrugdo Normativa PROAD 03/2021,
publicadas no Boletim de Servicos do dia 15/06/2021.

5. Consoante o Decreto n? 10.139/2019, esta DTS entrara em vigor 7 (sete) dias apds a data de sua
publicacdo.



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LV —N.° 128 13/07/2021 SECAO IV P.053

DOCUMENTO ASSINADO ELETRONICAMENTE
VERA LUCIA LAVRADO CUPELLO CAJAZEIRAS
Pré-Reitora de Administracao

eil Documento assinado eletronicamente por Joao Paulo Marques Moraes, Substituto(a) Eventual
_;g'iwm"_. inl’ do(a) Pré-Reitor(a) de Administra¢do, em 09/07/2021, as 23:15, conforme horario oficial de Brasilia,
eletrbnica com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
. https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0485266 e
LI 0 codigo CRC 7DOCE97E.

Referéncia: Processo n2 23069.156014/2020-40 SEI n2 0485266


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LV —N.° 128 13/07/2021 SECAO IV P.054

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

DETERMINAGAO DE SERVICO PROAD N2 55/2021, de 09 de julho de 2021

Ementa: Designa os membros da Fiscaliza¢do Contrato n°
20/2020 celebrado entre a Universidade Federal Fluminense
e a empresa Rizoma Engenharia, Paisagismo e Servigos Ltda.

A Pro-Reitora de Administracdo, no uso de suas atribuicOes, delegadas pelo Senhor Reitor, conforme a
Portaria n2? 64.569/2019, de 24/07/2019, publicada no Boletim de Servico n? 140, de 25/07/2019, e
tendo em vista o que consta do Processo n2 23069.154376/2020-04,

RESOLVE:

1. Tornar sem efeito a DTS PROAD 50/2020, publicada no Boletim de Servicos dia 16/07/2021.

2. Designar os servidores para Fiscalizacdo do Contrato n°20/2020, celebrado com a empresa
RIZOMA ENGENHARIA, PAISAGISMO E SERVICOS LTDA, cujo objeto é a contratacdo de servicos de
capina, rogada mecanica/manual, limpeza e remocdo de entulho e vegetacdo provenientes dos
servicos a serem executados nas dreas indicadas nas unidades da Universidade Federal Fluminense
no Estado do Rio de Janeiro.

Servidor SIAPE n? Funcdo

Mario Augusto Ronconi 308251 Gestor do Contrato

Adalberto Caldas Marques Filho 362703 Gestor Substituto

Artur Coutinho da Silva 3155173 Fiscal Técnico Titular

Wilson Vidal Magalhaes 308605 Fiscal Técnico Substituto

3. Apresente designacao nao corresponde a func¢ado gratificada.

4. As atribuicGes e responsabilidades estdo definidas na Instrugdo Normativa PROAD 03/2021,
publicadas no Boletim de Servicos do dia 15/06/2021.

5. Consoante o Decreto n? 10.139/2019, esta DTS entrara em vigor 7 (sete) dias apds a data de sua
publicacdo.



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LV —N.° 128 13/07/2021 SECAO IV P.055

DOCUMENTO ASSINADO ELETRONICAMENTE
VERA LUCIA LAVRADO CUPELLO CAJAZEIRAS
Pré-Reitora de Administracao

eil Documento assinado eletronicamente por Joao Paulo Marques Moraes, Substituto(a) Eventual
_;g'iwm"_. inl’ do(a) Pré-Reitor(a) de Administra¢do, em 09/07/2021, as 23:02, conforme horario oficial de Brasilia,
eletrbnica com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

*. https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0485267 e
=L o codigo CRC F99B6C6B.

Referéncia: Processo n2 23069.154376/2020-04 SEI n2 0485267


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

UFFPPE202100854A

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LV —N.° 128 13/07/2021 SECAO IV P.056

e

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PORTARIA DE PESSOAL/UFF N° 854 de 2 de julho de 2021

O REITOR da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribui¢des legais,
estatutarias e regimentais;

Considerando o que prescreve o Regulamento dos Programas de Pds-Graduacao
"Stricto Sensu", aprovado pela Resolugéo n® 498 de 30/11/2016, do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extenséo;

Considerando o que consta do Processo n°® 23069.002260/2021-63.
RESOLVE:

Art. 1°- Designar, dentre os membros do Colegiado, a partir de 12/07/2021, INDIA
MARA MARTINS , Professor do Magistério Superior, matricula SIAPE n°. 1735261, do Quadro
Permanente da Universidade, para exercer, com mandato de 04 (quatro) anos, a funcao de
Coordenadora do Programa de Pés-Graduacdo em Cinema e Audiovisual, niveis Mestrado e
Doutorado, do Instituto de Arte e Comunicacéo Social .

Art. 2° - Esta designacédo corresponde a Funcdo Comissionada de Coordenacao
de Curso - cadigo FCC.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

| Classif. documental | 023.14 |

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 27241-8356 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action




UFFPPE202100855A

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LV —N.° 128 13/07/2021 SECAO IV P.057

e

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PORTARIA DE PESSOAL/UFF N° 855 de 2 de julho de 2021

O REITOR da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribui¢des legais,
estatutarias e regimentais;

Considerando o que prescreve o Regulamento dos Programas de Pds-Graduacao
"Stricto Sensu", aprovado pela Resolugéo n® 498 de 30/11/2016, do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extenséo;

Considerando o que consta do Processo n°® 23069.002260/2021-63.
RESOLVE:

Art. 1° - Designar, dentre os membros do Colegiado, a partir de 12/07/2021,
ELIANNE IVO BARROSO, Professor do Magistério Superior, matricula SIAPE n°. 1215378, do
Quadro Permanente da Universidade, para exercer, com mandato de 04 (quatro) anos, a fungéao
de Vice-Coordenadora do Programa de Pés-Graduacdo e Cinema e Audiovisual, niveis Mestrado
e Doutorado, do Instituto de Arte e Comunicagdo Social .

Art. 2° - Esta designacdo ndo corresponde a Funcdo Comissionada de
Coordenacao de Curso.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

| Classif. documental | 023.14 |

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 27242-8356 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action




UFFPPE202100870A

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LV —N.° 128 13/07/2021 SECAO IV P.058

e

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PORTARIA DE PESSOAL/UFF N° 870 de 2 de julho de 2021

O REITOR da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuicdes, e
tendo em vista o que consta do Processo UFF n.°© 23069.012127/2019-09, resolve:

Conceder aposentadoria voluntaria a JOAO CARLOS CORREIA BAPTISTA SOARES
DE MELLO, matricula SIAPE n® 306945, ocupante do cargo de Professor do Magistério Superior,
Classe Titular, Nivel 01, do Plano de Carreiras e Cargos de Magistério Federal, do Quadro de
Pessoal Permanente desta Universidade, codigo de vaga 236204, com fundamento no artigo 3°
da Emenda Constitucional n® 47/2005, c/c o artigo 3° da Emenda Constitucional n® 103/2019,
com proventos integrais , cumulativamente com o adicional por tempo de servi¢go no percentual
de 16% (dezesseis por cento), com a VPNI, art. 62-A da Lei n.° 8.112/90, com a retribui¢c&o por
titulacéo.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

| Classif. documental | 026.13 |

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 27157-8462 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action




UFFPPE202100905A

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LV —N.° 128 13/07/2021 SECAO IV P.059

e

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PORTARIA DE PESSOAL/UFF N° 905 de 8 de julho de 2021

O REITOR da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuicdes, e
tendo em vista o que consta do Processo UFF n.° 23069.000500/2021-95, resolve:

Conceder aposentadoria voluntaria a EMILIA GALLINDO CURSINO, matricula
SIAPE n° 308275, ocupante do cargo de Professor do Magistério Superior, Classe Associado,
Nivel 04, do Plano de Carreiras e Cargos de Magistério Federal, do Quadro de Pessoal
Permanente desta Universidade, cédigo de vaga 237372, com fundamento no artigo 3° da
Emenda Constitucional n® 47/2005, c/c o artigo 3° da Emenda Constitucional n® 103/2019, com
proventos integrais , cumulativamente com o adicional por tempo de servico no percentual de
18% (dezoito por cento), com a retribuicao por titulacéo.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

| Classif. documental | 026.13 |

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 26972-3281 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action




UFFPPE202100906A

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LV —N.° 128 13/07/2021 SECAO IV P.060

e

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PORTARIA DE PESSOAL/UFF N° 906 de 8 de julho de 2021

O REITOR da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuicdes, e
tendo em vista o que consta do Processo UFF n.° 23069.000471/2021-61, resolve:

Conceder aposentadoria voluntaria a ABRAMO HEFEZ, matricula SIAPE n° 310913,
ocupante do cargo de Professor do Magistério Superior, Classe Titular, Nivel 01, do Plano de
Carreiras e Cargos de Magistério Federal, do Quadro de Pessoal Permanente desta
Universidade, cédigo de vaga 238661, com fundamento no artigo 3° da Emenda Constitucional
n® 47/2005, c/c o artigo 3° da Emenda Constitucional n® 103/2019, com proventos integrais ,
cumulativamente com o adicional por tempo de servi¢o no percentual de 20% (vinte por cento),
com a retribuic&o por titulagao.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

| Classif. documental | 026.13 |

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 27108-5447 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action




UFFPPE202100907A

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LV —N.° 128 13/07/2021 SECAO IV P.061

e

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PORTARIA DE PESSOAL/UFF N° 907 de 8 de julho de 2021

O REITOR da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuicdes, e
tendo em vista o que consta do Processo UFF n.°© 23069.042428/2018-78, resolve:

Conceder aposentadoria voluntaria a MARIA FERNANDA VASCONCELOS DA
CUNHA, matricula SIAPE n°® 310364, ocupante do cargo de Professor do Magistério Superior,
Classe Associado, Nivel 04, do Plano de Carreiras e Cargos de Magistério Federal, do Quadro de
Pessoal Permanente desta Universidade, codigo de vaga 238233, com fundamento no artigo 3°
da Emenda Constitucional n® 47/2005, c/c o artigo 3° da Emenda Constitucional n® 103/2019,
com proventos integrais , cumulativamente com o adicional por tempo de servi¢go no percentual
de 11% (onze por cento), com a retribuicdo por titulacao.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

| Classif. documental | 026.13 |

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 27035-384 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action




UFFPPE202100908A

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LV —N.° 128 13/07/2021 SECAO IV P.062

e

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PORTARIA DE PESSOAL/UFF N° 908 de 8 de julho de 2021

O REITOR da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuicdes, e
tendo em vista o que consta do Processo UFF n.°© 23069.001110/2021-32, resolve:

Conceder aposentadoria voluntaria a JOAO PINTO DA SILVA, matricula SIAPE n°
1666317, ocupante do cargo de Técnico em Enfermagem, cédigo 701233, Nivel de
Classificacdo D, Nivel de Capacitacao IV, Padrao de Vencimentos 09, do Quadro de Pessoal
Permanente desta Universidade, codigo de vaga 238161, com fundamento no artigo 40°, § 1°,
inciso lll, alinea "a" da Constituicdo Federal de 1988, com redacdo dada pela EC n° 41/03,c/c o
artigo 3° da Emenda Constitucional n® 103/2019, com proventos calculados com base no
artigo 1° da Lei n°© 10.887/04 .

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

| Classif. documental | 026.13 |

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 27044-7491 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action




UFFPPE202100909A

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LV —N.° 128 13/07/2021 SECAO IV P.063

e

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PORTARIA DE PESSOAL/UFF N° 909 de 8 de julho de 2021

O REITOR da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuicdes, e
tendo em vista o que consta do Processo UFF n.° 23069.000773/2021-30, resolve:

Conceder aposentadoria voluntaria a SOLANGE ARTIMOS DE OLIVEIRA, matricula
SIAPE n° 306065, ocupante do cargo de Professor do Magistério Superior, Classe Titular, Nivel
01, do Plano de Carreiras e Cargos de Magistério Federal, do Quadro de Pessoal Permanente
desta Universidade, cédigo de vaga 235460, com fundamento no artigo 3° da Emenda
Constitucional n® 47/2005, c/c o artigo 3° da Emenda Constitucional n® 103/2019, com
proventos integrais , cumulativamente com o adicional por tempo de servico no percentual de
24% (vinte e quatro por cento), com a retribuicéo por titulacéo.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

| Classif. documental | 026.13 |

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 26969-1595 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action




UFFPPE202100941A

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LV —N.° 128 13/07/2021 SECAO IV P.064

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PORTARIA DE PESSOAL/UFF N° 941 de 12 de julho de 2021

O Reitor da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuicGes legais,
estatutarias e regimentais;

RESOLVE:

Art. 1° - Retificar, em parte, o anexo a Portaria n® 68.132 de 10 de fevereiro de 2021,
publicada no BS/UFF n° 30 de 12/02/202 (sec¢do IV, pags. 33 e 34), que concedeu Progresséo,
Promocao funcional e/ou Retribuicéo por Titulagdo aos docentes desta Universidade, conforme
0 que:

. Denomi Efeitos
Mat. |Proces Intersti | Classe ~ P :
Ordem SIAPE | so Nome clo *) nag)ao(* Nivel(*) Fl?r%r;ce
23009, | A%,
03 1342411157323 Lopes 2013 C ADJUN 03 30/08/
9 |/2020- dgs 2015 TO 2020
37 Santos

(*) Situac&o Nova (Lei 12.772/12) e Portaria MEC 554/13)
Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Publigue-se, registre-se e cumpra-se.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

| Classif. documental | 023.03 |

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 27355-1695 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action



UFFPPE202100943A

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LV —N.° 128 13/07/2021 SECAO IV P.065

e

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PORTARIA DE PESSOAL/UFF N° 943 de 8 de julho de 2021

O REITOR da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuicdes, e
tendo em vista o que consta do Processo UFF n.° 23069.001950/2021-03, resolve:

Conceder aposentadoria compulsoria, a partir de 06/05/2021, a REGINA CELIA DE
SOUZA PEREIRA, matricula SIAPE n° 1769573, ocupante do cargo de Professor do Magistério
Superior, Classe Associado, Nivel 01, do Plano de Carreiras e Cargos de Magistério Federal, do
Quadro de Pessoal Permanente desta Universidade, cddigo de vaga 854785, com fundamento
no artigo 40, 8§ 19, inciso Il, da Constituicdo Federal de 05/10/88 c/c o artigo 10, 8 1°, inciso Il
da Emenda Constitucional 103/19, com proventos proporcionais calculados com base no artigo
26, 8 4° da Emenda Constitucional 103/19 , com a retribuicéo por titulacao.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

| Classif. documental | 026.13 |

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 27106-6498 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action




UFFPPE202100944A

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LV —N.° 128 13/07/2021 SECAO IV P.066

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PORTARIA DE PESSOAL/UFF N° 944 de 8 de julho de 2021

O REITOR da UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes,
tendo em vista a Lei n°® 9.640 de 25 de maio de 1998 e o0 que consta do Processo n°
23069.159149/2021-48, resolve:

Art. 1°- Dispensar, a pedido, ROBSON DOS SANTOS LEITAO, Matricula SIAPE n°
303542, da funcao gratificada de Chefe da Divisdo de Teatro, da Coodenacéo de Artes, do
Centro de Artes da UFF - CAdigo FG-1 para o qual foi designado através da Portaria n°® 55.202,
de 18/12/2015.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

| Classif. documental | 024.123 |

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 27270-8908 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action



UFFPPE202100945A

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LV —N.° 128 13/07/2021 SECAO IV P.067

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PORTARIA DE PESSOAL/UFF N° 945 de 8 de julho de 2021

O REITOR da UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes,
tendo em vista a Lei n°® 9.640 de 25 de maio de 1998 e o0 que consta do Processo n°
23069.159152/2021-61, resolve:

Art.1°- Nomear ROBSON DOS SANTOS LEITAO, Produtor Cultural, c6digo 701.061,
Matricula SIAPE n° 303542, para exercer o cargo de direcdo de Coordenador da Coordenacao
de Mdasica do Centro de Artes da UFF - Cédigo CD-4.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo no Diério Oficial da
Uni&o.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

| Classif. documental | 024.123 |

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 27269-4454 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action



UFFPPE202100946A

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LV —N.° 128 13/07/2021 SECAO IV P.068

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PORTARIA DE PESSOAL/UFF N° 946 de 8 de julho de 2021

O REITOR da UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes,
tendo em vista a Lei n® 9.640 de 25 de maio de 1998 e o que consta do processo n°
23069.158939/2021-14, resolve:

Art. 1°- Dispensar, a pedido, a partir de 10/06/2021, JENNIFER DA MOTTA
PERRONI, Matricula SIAPE n°® 1742151, como substituta eventual do cargo de direcédo de
Coordenador da Coordenacéo de Apoio Social, da Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis - Codigo
CD-4 para a qual foi designada através da Portaria n® 65.691, de 14/11/20109.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

| Classif. documental | 024.121 |

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 27276-8013 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action



UFFPPE202100947A

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LV —N.° 128 13/07/2021 SECAO IV P.069

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PORTARIA DE PESSOAL/UFF N° 947 de 8 de julho de 2021

O REITOR da UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes,
tendo em vista a Lei n® 9.640 de 25 de maio de 1998 e o que consta do processo n°
23069.158939/2021-14, resolve:

Art. 1°- Designar ROBERTA REZENDE OLIVEIRA, Assistente Social, codigo 701.006,
Matricula SIAPE n° 3141937, como Substituta Eventual do Coordenador da Coordenacao de
Apoio Social, da Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis - Codigo CD-4.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo no Diério Oficial da
Uni&o.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

| Classif. documental | 024.121 |

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 27277-7235 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Pré-Reitoria de Gestdao de Pessoas

RESUMO DE DESPACHOS E DECISOES CCPP/DAP N2 204/2021
Interessado: Marcos Antonio Theobaldo Sleimann

Assunto: Auxilio Funeral.

Processo n?: 23069.158618/2021-10

DECISAQ: O Coordenador de Controle de Pagamento de Pessoal, no uso de suas atribuicdes legais
delegadas pelo Magnifico Reitor, conferidas por meio da Portaria n2 52.784, de 28 de novembro de 2014,
publicada no DOU n?2 232, de 12 de dezembro de 2014, p. 28, resolve CONCEDER a Marcos Antonio
Theobaldo Sleimann na qualidade de irmao do ex-servidor Cesar Roberto Theobaldo Sleimann, cargo de
ENFERMEIRO-AREA desta Universidade falecido em 19/02/2021, o pagamento de auxilio funeral nos
termos art. 227 § 32, da Lein2 8.112, de 11/12/1990.

Niterdi, 05 de junho de 2021.

Ubirajara Porto da Silva
Coordenador da Coordenacdo de Controle de Pagamento de Pessoal

=

eil Documento assinado eletronicamente por Lucas Furtado de Campos, TECNICO EM CONTABILIDADE,
- - L‘ily em 05/07/2021, as 16:51, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do

assinatura

| eletrénica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

—
eil Documento assinado eletronicamente por Ubirajara Porto da Silva, COORDENADOR, em
ﬂmma L‘Ely 12/07/2021, as 09:56, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do

| eletrdnica Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

v, https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?

% acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0479483 e
" o cddigo CRC 067083A1.

Referéncia: Processo n2 23069.158618/2021-10 SEI n2 0479483
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