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DETERMINACAO DE SERVICO GHT, n° 01 - 2020

EMENTA: Designa docentes para compor

bancas de monitoria do GHT 2020.

O CHEFE DO DEPARTAMENTO DE HISTORIA, NITEROI, GHT, no uso de suas atribuigdes,

RESOLVE:
1. Designar os professores abaixo listados como membros das bancas de sele¢cdo de monitores do GHT no
ano de 2020.
Banca | - GHTA0003 — Formagcéao e funcéo da Histéria como disciplina
Docente SIAPE
Francine legelski 2333550
Ana Maria Mauad de Sousa Andrade Essus 0311467
Giselle Martins Venancio 1240912
Banca Il - GHTP0018 — Ensino-aprendizagem da Histdria do Brasil Contemporaneo
Docente SIAPE
Karla Guilherme Carloni 2888099
Paulo Cruz Terra 1028531
Renato Soares Coutinho 3100300
Banca 111 - GHTP0011 — Apoio a disciplina Historia Antiga
Docente SIAPE
Alexandre Santos de Moraes 1731997
Alexandre Carneiro Cerqueira Lima 1525186
Leonardo Marques 1152954
Banca IV — GHTP0013 — Hierarquias sociais, poder e rela¢des interpessoais no mundo colonial
americano

Docente SIAPE
Marcelo da Rocha Wanderley 1193771
Elisa Frihauf Garcia 2730504
Leonardo Marques 1152954

Banca V — GHTP0010 - Violéncia politica e regimes autoritarios no século XX: Historia,
memoria e historiografia

Docente SIAPE
Janaina Martins Cordeiro 21889465
Denise Rollemberg Cruz 1352878

Renata Torres Schittino 1994285
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Banca VI - GHTPO0003 — Recursos para o ensino-aprendizagem de Historia Medieval
Docente SIAPE
Maério Jorge da Motta Bastos 0311341
Renata Rodrigues Vereza 1282359
Edmar Checon de Freitas 1242866

Esta DTS entrard em vigor na data de sua publicacao.

MARIO GRYNSZPAN
Chefe do Departamento de Histéria
HH#HHHH
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DETERMINACAO DE SERVICO MGV 01 2020

Ementa: Designagédo de Banca — Semana de
Monitoria.

O COORDENADOR DO CURSO DE GRADUACAO EM MEDICINA VETERINARIA, no uso de
suas atribuicdes legais resolve:

Designar os docentes relacionados a seguir para composicao de Banca de Avaliacdo referente a ao Projeto
Deontologia Veterindria em Pauta, vinculado & Disciplina de Deontologia Veterindria em Pauta
(MGVAQ001) desta Coordenacéo e Curso.

Nome SIAPE

Luiz Antonio Moura Keller (Coordenador de Monitoria) 2055625

Eliana de Fatima Marques de Mesquita 307105

Juliana Ferreira de Almeida 2641759

Claudia Emilia Teixeira (Suplente) 1333145
1. A Banca exercera suas atividades durante a Semana de Monitoria, que ocorrerd durante a

Agenda Académica de 2020.
2. A Presidéncia da banca cabera ao Professor LUIZ ANTONIO MOURA KELLER

3. Esta designacdo ndo corresponde a funcéo gratificada.

Niteroi, 18 de agosto de 2020.

DANIEL DE BARROS MACIEIRA
Matricula SIAPE 1708362
Coordenador do Curso de Graduacdo em Medicina Veterinaria
MGV/CMV/UFF
HH#HHHH
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DETERMINACAO DE SERVICO MGV nGmero 002/2020

Ementa: Designacdo dos professores para
composicdo da banca do processo seletivo
de Tutoria 2020 da Coordenacdo do Curso
de Graduacdo em Medicina Veterinaria.

O COORDENADOR DO CURSO DE GRADUACAO EM MEDICINA VETERINARIA, no
uso de suas atribuicdes, legais, estatutarias e regimentais,

RESOLVE:

1-Designar os professores: CLAUDIA EMILIA TEIXEIRA, matricula Siape 1333145, ROBERSON
SAKABE, matricula Siape 1951863, CRISTINA KIMIE TOGASHI, matricula Siape 1813080 e DANIEL
DE BARROS MACIEIRA (suplente), matricula Siape 1708362, para comporem a banca examinadora do
Concurso de Tutoria do ano de 2020 da Coordenagdo do Curso de graduacdo em Medicina Veterinaria.
2-Estas designacdes ndo correspondem a funcdo gratificada.

Esta DTS entrard em vigor na data de sua publicacao.

Niteroi, 27 de agosto de 2020.

DANIEL DE BARROS MACIEIRA
Matricula SIAPE 1708362
Coordenador do Curso de Graduacdo em Medicina Veterinaria
MGV/CMV/UFF
HH#HHHH
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DETERMINACAO DE SERVICO PPGSSDR N° 02, DE 31 DE AGOSTO DE 2020

EMENTA: Designacdo da Comissdo do
Processo Seletivo para vagas do Programa
de Tutoria 2020 da Pos-Graduagdo em
Servico Social e Desenvolvimento Regional.

A COORDENADORA DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM SERVICO SOCIAL E
DESENVOLVIMENTO REGIONAL (PPGSSDR) da Escola de Servico Social, no uso de suas

atribuicGes legais e de acordo com o Estatuto e Regimento Geral da Universidade Federal Fluminense,

RESOLVE:

I — Designar como membros efetivos que compdem a Comissdo do Processo Seletivo para escolha dos
discentes que participardo do Programa de Tutoria 2020 pelo Programa de Pds-Graduagdo em Servigo
Social e Desenvolvimento Regional as docentes: Prof® Dr* LARISSA DAHMER PEREIRA, SIAPE
2358597, na qualidade de presidente da comissdo, ProfiDr2 ADRIANA RAMOS, SIAPE 3487549, ,
ProfiDr:t ANDREA ARAUJO DO VALE, SIAPE 2916133.

Esta DTS entrard em vigor na data de sua publicacao.

LARISSA DAHMER PEREIRA
Coordenadora de P6s- Graduagéo
SIAPE 2358597

HHEHBHH
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DETERMINACAO DE SERVICO RGP, N°. 01 DE 27 DE AGOSTO DE 2020.

EMENTA: Renovacgdo dos membros do
Colegiado do Curso de Graduacdo em
Produgéo Cultural do Instituto de
Humanidades e Salde.

O COORDENADOR PRO TEMPORE DO CURSO DE PRODUCAO CULTURAL DO INSTITUTO
DE HUMANIDADES E SAUDE (RGP-RHS), no uso de suas atribuigdes, resolve:

1 - Designar, a partir de 27 de agosto de 2020, como membros do Colegiado do Curso de Producdo Cultural
do Instituto de Humanidades e Salde, os seguintes professores, lotados no Departamento de Artes e Estudos
Culturais do Instituto de Humanidades e Satde, Campus de Rio das Ostras:

Coordenador pro tempore: ANDRE HENRIQUE GUERRA COTTA - Siape: 1771201
Titular: GILMAR ROCHA - Siape: 1760558

Suplente: DANIEL PECEGO VIEIRA CAETANO - Siape: 1073625

Titular: ERICSON TELLES SAINT-CLAIR - Siape: 2037316

Suplente: RODRIGO CAZES COSTA - Siape: 2019175

Titular: WALMERI KELLEN RIBEIRO - Siape: 1764655

Suplente: MARCIA DE NORONHA SANTOS FERRAN - Siape: 2324003

Titular: ADRIANA RUSSI TAVARES DE MELLO - Siape: 1547707

Suplente: ANA BEATRIZ FERNANDES CERBINO - Siape: 1683892
Representantes discentes:

Titular: MARLON PIERRE DA SILVA FERREIRA RAMOS - Matricula: 117062008

Suplente: MARIA CAROLINA GOUVEA DE OLIVEIRA - Matricula: 214062077

Esta DTS entrard em vigor, retroativamente, a partir de 27 de agosto de 2020.

ANDRE HENRIQUE GUERRA COTTA

Coordenador pro tempore do Curso de Producéo Cultural (RGP-RHS)
HH#HHHH
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DETEMINACAO DE SERVICO RHS N° 014/2020 DE 20 DE AGOSTO DE 2020.

Ementa: Designa Grupo de Trabalho do RHS para estudo e avaliacdo da
infraestrutura e processos visando a retomada das atividades
académicas e administrativas presenciais suspensas por medida de
enfrentamento da pandemia do coronavirus COVID-19.

O DIRETOR DO INSTITUTO DE HUMANIDADES E SAUDE da UFF, campus de Rio das Ostras,
conforme a Portaria © 58.896, de 25/05/2017, publicada no Boletim de Servigo n° 091, de 25/05/2017, se¢éo
2, pagina 027, no uso de suas atribuicGes legais, estatutarias e regimentais delegadas pelo Magnifico Reitor,

RESOLVE:

1 — Designar para comporem o Grupo de Trabalho do RHS visando a elaboragdo de um plano de retomada
das atividades académicas e administrativas presenciais, suspensas conforme a instrucéo de servigo Progepe
n® 004 de 13 de margo de 2020 e suas alteragdes, 0s seguintes membros da comunidade académica:

Componentes Docentes:

RODRIGO CAZES COSTA, matricula SIAPE n° 2019175,

VANESSA END DE OLIVEIRA, matricula SIAPE n° 1975350,
THIAGO QUINELLATO LOURO, matricula SIAPE n° 1922488,
EDSON TEIXEIRA DA SILVA JUNIOR, matricula SIAPE n° 1822526,
MADDI DAMIAO JUNIOR, matricula SIAPE n° 2739997.

S

Componentes Técnicos:
1. SHEILA MUZY BRITO, matricula SIAPE n° 3156054,
2. VANESSA CRISTINE de Freitas Duarte Dias, matricula SIAPE n° 1677837,
3. TAILANA DE OLIVEIRA BATISTA, matricula SIAPE n° 1655349,
4. DELMA SILVEIRA DO NASCIMENTO, matricula SIAPE n° 2974010.

Componentes Discentes
4. ALEXSANDER GREM RIBEIRO, matricula n° 116069006,
PEDRO HENRIQUE VALE SAD (nome social), matricula n® 116062016,
BELISA SANTOS, MATRICULA e 215073062,
FILIPE JORGE BENJAMIN, matricula n° 217064081.

No o

Componentes da Comissdo de Biosseguranca do RHS

LUIZ HENRIQUE AMARANTE, matricula SIAPE n° 1664429,

FERNANDA MARIA VIEIRA PEREIRA AVILA, matricula SIAPE n° 1691064,
MAITHE DE CARVALHO E LEMOS GOULART, matricula SIAPE n° 3020425,
LARISSA SOUSA OLIVA, matricula n® 117073005.

Nowuse

2- Esse Grupo de Trabalho do RHS ter4 um presidente, escolhido entre seus componentes, responsavel por
dirigir as sessdes de trabalho e encaminhamento das atas a Direcdo do RHS.

3- O Grupo de Trabalho do RHS deverd permanecer constituido enquanto perdura a emergéncia de satde
publica decorrente do coronavirus (COVID-19).

4 — Esta designacao ndo corresponde a funcéo gratificada ou cargo de direcéo.
5 — Esta DTS entra em vigor na data de sua publicagdo.

ANTONIO ESPOSITO JUNIOR
Diretor do Instituto de Humanidades e Salde
UFF - Rio das Ostras
HHHHHHS
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DETEMINACAO DE SERVICO DO INSTITUTO DE HUMANIDADES E SAUDE DA UFF - RHS
N° 015 DE 21 DE AGOSTO DE 2020.

EMENTA: Cancela a DTS RHS 001 de 18 de fevereiro de 2020 e
designa a Comisséo Eleitoral Local (CEL) de consulta
publica para escolha do Chefe e Subchefe do Departamento
de Enfermagem — REN.

O DIRETOR DO INSTITUTO DE HUMANIDADES E SAUDE da UFF, campus de Rio das Ostras,
conforme a Portaria n® 58.896, de 25/05/2017, publicada no Boletim de Servigo n® 091, de 25/05/2017, se¢éo
2, pagina 027, no uso de suas atribuicGes legais, estatutarias e regimentais delegadas pelo Magnifico Reitor,

RESOLVE:
1 - Cancelar a DTS RHS 001/2020 de 18 de fevereiro de 2020;

2 — Designar para comporem a Comissdo Eleitoral Local (CEL) de consulta publica para escolha do Chefe e
Subchefe do Departamento de Enfermagem — REN os seguintes integrantes:

Representantes dos Docentes

Titulares: YONARA CRISTIANE RIBEIRO, matricula SIAPE n° 2083417 e MARIA DA
ANUNCIACAO SILVA, matricula SIAPE n° 416329.

Representantes dos Discentes

Titular: PRISCILA BRANDAO, matricula n° 116073011.

Suplente: ANA PAULA PEREIRA CASCABULHO, matricula n° 118073038.

Representante Técnico Administrativo

TAILANA DE OLIVEIRA BATISTA, matricula SIAPE n° 1655349.

3 - Os proprios integrantes da CEL escolherdo, dentre eles, o Presidente, o Vice-Presidente e o Secretério,
cabendo os dois primeiros cargos, obrigatoriamente, aos representantes docentes.

4 — Esta designacao ndo corresponde a funcdo gratificada ou cargo de direcéo.

5 — Esta DTS entrard em vigor na data de sua publicacao.

ANTONIO ESPOSITO JUNIOR
Diretor Instituto de Humanidades e Salde -RHS
HHHHHH
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DETERMINACAO DE SERVICO TGR, N° 03 DE 01 DE SETEMBRO DE 2020.

A COORDENADORA DO CURSO DE GRADUACAO EM ENGENHARIA AGRICOLA E
AMBIENTAL, no uso de suas atribuigdes legais, estatutarias e regimentais,

RESOLVE:
1 - Designar, sob a presidéncia do primeiro, os docentes abaixo relacionados para compor o Nucleo
Docente Estruturante (NDE) do Curso:

- ROBERTA JIMENEZ DE ALMEIDA RIGUEIRA - SIAPE 2212879,
- ANDRE LUIZ BELEM - SIAPE 2202288;

- LEONARDO DA SILVA HAMACHER - SIAPE 3436132,

- MARCOS ALEXANDRE TEIXEIRA — SIAPE 2034063;

- FLAVIO CASTRO DA SILVA - SIAPE 1897877,

- CARLOS PEREIRA RODRIGUES - SIAPE 1341643,

- DIRLANE DE FATIMA DO CARMO - SIAPE 1742297,

- IVENIO MOREIRA DA SILVA - SIAPE 3536897.

2. Estas designacdes ndo correspondem a funcéo gratificada.

Esta DTS entrard em vigor na data de sua publicacao.

ROBERTA JIMENEZ DE ALMEIDA RIGUEIRA
Coordenadora do Curso de Graduacdo em Engenharia Agricola e Ambiental
HH#HHHH
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DETERMINACAO DE SERVICO VCH N° 10 de 27 de agosto de 2020.

Ementa: Designar a Comissdo de
Biosseguranca Interna do Instituto de
Ciéncias Humanas e Sociais de Volta
Redonda

O DIRETOR DO INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS da Universidade
Federal Fluminense, Campus Volta Redonda, no uso de suas atribui¢cdes no uso de suas atribui¢des Legais,

Estatutarias e Regimentais;

RESOLVE:

1. Designar o Docente DALMIR JOSE LOPES JUNIOR, do Departamento de Direito, matricula SIAPE
1818175; as servidoras técnico-administrativas do VCH: DEBORA CRISTINE SODRE MOTA, matricula
SIAPE 3144849; MILENE SIQUEIRA VICENTE, matricula SIAPE 1658235 e MIRENA SILVA,
matricula SIAPE 1342218 e os discentes FELIPE FREITAS NERI, matricula UFF 219075089 e YASMIN
RODRIGUES DE OLIVEIRA, matricula UFF 118091033; para, sob a coordenacdo do professor
DALMIR JOSE LOPES JUNIOR, compor a Comissdo de Biosseguranca Interna (CBio Interna) do

Instituto de Ciéncias Humanas e Sociais da Universidade Federal Fluminense, Campus Volta Redonda.

2. Esta designacédo ndo corresponde a fungdo gratificada.

Esta DTS entrard em vigor na data de sua assinatura, ficando revogadas as disposi¢Ges em contrario.

JULIO CESAR ANDRADE DE ABREU
Diretor do Instituto de Ciéncias Humanas e Sociais — ICHS/VR
SIAPE: 1769566
HHHHHHS
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DETERMINACAO DE SERVICO VDI N°. 02 DE 28 DE AGOSTO DE 2020.

Ementa: Designa Membros para
Composicdo das Bancas Examinadoras do
Programa de Monitoria em 2020 do VDI.

O CHEFE DO DEPARTAMENTO DE DIREITO DO INSTITUTO DE CIENCIAS
HUMANAS E SOCIAIS da Universidade Federal Fluminense, Campus Volta Redonda, no uso de suas
atribuicdes,

RESOLVE

1 — Designar os professores abaixo discriminados, para comporem as Bancas Examinadoras do Programa
de Monitoria 2020 do Departamento de Direito do Instituto de Ciéncias Humanas e Sociais de Volta
Redonda (VDI). A designagédo ndo corresponde a fungdo gratificada nem a cargo de direcéo.

Projeto: “VDIP0010 - O Direito Civil: novas perspectivas”.

Banca Examinadora: - PATRICIA SILVA CARDOSO
- RENATA BRAGA KLEVENHUSEN
- CAROLINE GARCIA ERMANO

Projeto: “VDIP0011 - Direito do Trabalho e Processual do Trabalho: transformagdes e desafios
contemporaneos”

Banca Examinadora: - CLARISSE INES DE OLIVEIRA
- CAROLINE GARCIA ERMANO
- JOSYCLER APARECIDA ARANA SANTOS

Projeto: “VDIP0017 Direito Penal no Estado Democratico de Direito: analise da doutrina e
da jurisprudéncia”.

Banca Examinadora: - TAIGUARA LIBANO SOARES E SOUZA
- MARCELO DE CARVALHO
- CARLOS EDUARDO CUNHA MARTINS SILVA

Projeto: “VDIP0019 - O Espaco aberto dos Intérpretes: o constitucionalismo efetivo”.

Banca Examinadora: - ANA ALICE DE CARLI
- PEDRO CURVELLO SAAVEDRA AVZARADEL
- FELIPE PIRES LOPES DE BARROS

Projeto: “VDIP0020 - Direito Financeiro e Tributéario contextualizados”.

Banca Examinadora: - ANDRESSA GUIMARAES TORQUATO FERNANDES REGO
- ANA ALICE DE CARLI
- FELIPE PIRES LOPES DE BARROS
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Projeto: “VDIP0022 - Tutela dos Direitos Meta Individuais: Meio Ambiente e relagdes de
consumo”.

Banca Examinadora: - PEDRO CURVELLO SAAVEDRA AVZARADEL
- ANA ALICE DE CARLI
- RENATA BRAGA KLEVENHUSEN

Projeto: “VDIP0023 - Jurisprudéncias Internacionais”.

Banca Examinadora: - JOSYCLER APARECIDA ARANA SANTOS
- RENATA BRAGA KLEVENHUSEN
- PEDRO CURVELLO SAAVEDRA AVZARADEL

Projeto: “VDIP0027 - Aplicacdo da lei penal e teoria do crime: Analise de legislacédo e
jurisprudéncia aplicada”.

Banca Examinadora: - MARCELO DE CARVALHO
- TAIGUARA LIBANO SOARES E SOUZA
- CARLOS EDUARDO CUNHA MARTINS SILVA

Projeto: “VDIP0028 - Direito Processual Civil em debate: momento de transi¢ao”.

Banca Examinadora: - QUINTINO LOPES CASTRO TAVARES
- ANA ALICE DE CARLI
- FELIPE PIRES LOPES DE BARROS

Projeto: “VDIP0029 - Préatica Juridica Trabalhista: desafios praticos contemporaneos”.

Banca Examinadora: - CLARISSE INES DE OLIVEIRA
- CAROLINE GARCIA ERMANO
- JOSYCLER APARECIDA ARANA SANTOS

Projeto: “VDIP0O030 - Legislacdo trabalhista: alteragdes estruturais em um mundo em
transformacéo”.

Banca Examinadora: - JOSYCLER APARECIDA ARANA SANTOS
- ANA ALICE DE CARLI
- FELIPE PIRES LOPES DE BARROS

Projeto: “VDIP0032 - Um guia de estudos das obras cléssicas formadoras da teoria do Estado”.
Banca Examinadora: - CAROLINE GARCIA ERMANO

- PEDRO CURVELLO SAAVEDRA AVZARADEL
- ANDRESSA GUIMARAES TORQUATO FERNANDES REGO
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Projeto: “VDIP0034 - A prética juridica penal no contexto do Estado Democratico Direito
brasileiro.”

Banca Examinadora: - CARLOS EDUARDO CUNHA MARTINS SILVA
- MARCELO DE CARVALHO
- TAIGUARA LIBANO SOARES E SOUZA

Projeto: “VDIP0035 - As origens autoritdrias do processo penal brasileiro e a ordem
constitucional vigente”.

Banca Examinadora: - CARLOS EDUARDO CUNHA MARTINS SILVA
- MARCELO DE CARVALHO
- TAIGUARA LIBANO SOARES E SOUZA

Projeto: “VDIPO0036 - Direito Civil Contemporaneo: rela¢des juridicas patrimoniais”.

Banca Examinadora: - PATRICIA SILVA CARDOSO
- RENATA BRAGA KLEVENHUSEN
- FELIPE PIRES LOPES DE BARROS

Projeto: “VDIP0037 - O Estatuto das Familias e os microssitemas e a constitucionalizacdo do
direito civil”.

Banca Examinadora: - RENATA BRAGA KLEVENHUSEN
- PATRICIA SILVA CARDOSO
- CAROLINE GARCIA ERMANO

Projeto: “VDIA0001 - Direito Processual Civil Contemporaneo: Ressignificacdo da prestacéo
jurisdicional”.

Banca Examinadora: - FELIPE PIRES LOPES DE BARROS
- ANA ALICE DE CARLI
- QUINTINO LOPES CASTRO TAVARES

Esta DTS entrard em vigor na data de sua assinatura

MATHEUS VIDAL GOMES MONTEIRO
Subhefe de Departamento de Direito
ICHS/UFF
SIAPE 2141869
HH#HHHH
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NORMA DE SERVICO N° 682 DE 01 DE SETEMBRO DE 2020.

EMENTA: Revoga a norma de servico n.
679/2020 e dispde sobre os procedimentos
para afastamento da sede e do pais; e a
concessao de diarias e passagens em viagens
nacionais e internacionais, a servigo, no
ambito da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE - UFF.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuigcdes, legais,
estatutarias e regimentais, tendo em vista o disposto nos Arts. 58 e 59 da lei n° 8.112, de 11 de dezembro de
1990, no decreto n°® 1.387, de 7 de fevereiro de 1995, no decreto n® 5.992, de 19 de dezembro de 2006, na
Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 3, de 11 de fevereiro de 2015, na Instrugdo Normativa MP n° 4, de 11 de
julho de 2017, no Decreto n°® 10.193, de 27 de dezembro de 2019 e na Portaria MEC n° 204 de 06 de
fevereiro de 2020, resolve:

Art. 1° Os procedimentos relativos ao afastamento da sede e do pais, & autorizacdo de viagens no interesse da
administracdo publica, a emissdo de passagens nacionais e internacionais, a concessdo de diarias no pais e
exterior e a correspondente prestacdo de contas no @mbito da UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
— UFF, ficam regulamentados por esta Norma de Servico.

CAPITULO |
DO SISTEMA

Art. 2° Todas as viagens, no interesse da administracdo, no ambito da UFF, devem ser registradas no Sistema
de Concessdo de Diérias e Passagens - SCDP, mesmo nos casos de afastamento sem 6nus ou com &nus
limitado.

Art. 3° Cada unidade administrativa/académica da UFF ficara responséavel pela inclusdo no SCDP de todos o0s
afastamentos a servico, de todos os seus servidores, mesmo nos casos de afastamentos inferiores a quinze
dias, independente de ter concesséo de diarias ou passagem.

§1° Nas hipdteses excepcionais de inoperancia do SCDP, poderd ser solicitada aos setores que gerenciam as
emissdes de diérias e de passagens, autorizagdo para realizagdo de quaisquer dos procedimentos referentes a
concessdo de didrias e/ou passagens sem a utilizacdo do SCDP, via SEI ou enquanto esse ndo estiver
mapeado, via processo fisico.

§2° Os pedidos de autorizagdo de que tratam o 81° deverdo conter, além de todos os documentos e
informacbes requeridos pelo SCDP, a justificativa técnica sobre o problema ocorrido, a assinatura do
proponente e a ciéncia do ordenador de despesas correspondente a unidade - UGR.

83° A unidade proponente devera inserir as informacGes e documentos no SCDP téo logo seja retomada a
normalidade do seu funcionamento.

84° A operacionalizacdo do SCDP serd realizada por servidores da UFF formalmente designados, sendo
permitida, em casos excepcionais, a atuacdo de terceirizados apenas no perfil de solicitante de viagem,
devendo-se observar a existéncia de previsdo contratual para a execucdo da atividade administrativa.

85° Para qualquer demanda referente a cadastro ou exclusdo de usuarios, alteracdo de perfil, habilitacdo de
servidores no perfil de solicitante de viagem e qualquer outro perfil, deveré ser encaminhado a gestdo setorial
do SCDP/DCF/UFF, o Formuldrio de Solicitacdo de Cadastro de Usuéario no SCDP e o Termo de
Responsabilidade (ambos anexo 1), devidamente preenchidos e assinados pelo servidor e pela direcdo da
unidade administrativa/académica.

86° Para a habilitacdo de terceirizados no perfil de solicitante de viagem, deverd ser formalizado e
encaminhado a gestdo setorial do SCDP na UFF, processo administrativo, contendo Oficio ou Despacho de
solicitacdo e justificativa para a excepcionalidade, o Formulario de Solicitacdo de Cadastro de Usuério no
SCDP e 0 Termo de Responsabilidade (ambos anexo 1), devidamente preenchidos e assinados pelo
terceirizado e pela autoridade solicitante, bem como contrato prevendo rotinas administrativas.
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CAPITULO Il
DAS DEFINICOES

Aurt. 4° Para fins desta Norma de Servigo consideram-se:

| - Proposta de Concessdo de Diérias e Passagens - PCDP: proposta cadastrada no SCDP, em que deverdo
constar os dados do proposto, as informag6es do deslocamento, as justificativas da missdo, os documentos
comprobatorios da demanda e os dados financeiros;

Il - Proposto: aquele que realizard o afastamento a servico, nacional ou internacional, no interesse da
administracdo publica, o qual se responsabiliza pela fidelidade das informacdes fornecidas;

Il - Solicitante de Viagem: servidor designado, no ambito de cada unidade demandante, responsével pela
conferéncia e inclusdo no SCDP de todas as informacdes relativas ao cadastramento da solicitacao, alteracéo,
cancelamento, antecipacgéo, prorrogacdo, complementacéo e prestagdo de contas da viagem;

IV - Solicitante de Passagem: servidor formalmente designado por DTS, responsavel por realizar a cotacéo
de precos conforme as justificativas e demandas do solicitante de viagem de voos nacionais e internacionais,
efetuar a reserva de melhor preco, encaminhar para aprovacdo superior e acompanhar a emissdo do(s)
bilhete(s), por meio da agéncia de viagem ou diretamente das companhias aéreas credenciadas;

V - Proponente: dirigente maximo da unidade, ou servidor formalmente designado, conforme, responsével
pela avaliagdo da indicagdo do proposto e da pertinéncia da missdo, bem como pela ponderagdo do custo-
beneficio e analise e aprovacao tanto da viagem quanto da prestacdo de contas no SCDP;

VI - Autoridade Superior: autoridade responsavel pela aprovacdo das viagens internacionais ou que
apresentam algum tipo de restricdo, conforme Arts. 25 e 26 desta norma;

VII - Ordenador de Despesas da unidade: autoridade nomeada como tal, investida de competéncia legal para
autorizar ou rejeitar a emissdo de empenho e o pagamento da despesa prevista na PCDP em conformidade
com a legislacéo e as aprovacdes superiores;

VIII - Assessor de Proponente/autoridade superior/ordenador de despesas da unidade: servidor formalmente
designado pela autoridade competente para realizar andlise prévia e requerer do solicitante eventuais
adequac0es e justificativas, antes da aprovagdo da PCDP pela autoridade correspondente;

IX - Administrador de Reembolso: servidor responsavel, lotado nos setores de compras de passagens ou
formalmente designado por DTS, por requerer e acompanhar junto & agéncia de viagem o crédito dos valores
relativos aos bilhetes de passagens néo utilizados, conferir os valores disponibilizados, acatar ou ndo, total ou
parcialmente, a proposta de reembolso enviada pela agéncia de viagem e registrar aqueles efetivamente
recebidos, confirmados por meio de carta de crédito;

X - Viagem Urgente: PCDP encaminhada para emissdo do bilhete de passagem fora do prazo regimental
necessario para garantir que a compra dos trechos ocorra com antecedéncia minima de quinze dias da data
prevista para o inicio da viagem;

X1 - Autorizacdo de afastamento do pais: autorizacdo que toma como base os critérios estabelecidos pelo
decreto n° 91.800, de 18 de outubro de 1985 e pelo decreto n® 1.387, de 7 de fevereiro de 1995, e julga a
pertinéncia do afastamento do pais do servidor e a compatibilidade com o interesse da administracéo;

X1l - Autorizagdo de emissdo de didrias e passagens: autorizacdo que toma como base os critérios de
governanca que possam acarretar qualquer despesa para a administragao.

Art. 5° Devem ser considerados, sem prejuizo dos demais definidos no SCDP, os seguintes perfis de
propostos:

| - Servidor: pessoa legalmente investida em cargo publico em exercicio na UFF;

Il - Servidor convidado: pessoa legalmente investida em cargo publico em exercicio em outro érgdo do Poder
Executivo Federal;

Il - Servidor assessor especial: servidor que acompanha, na qualidade de assessor direto, o Reitor, bem
como seus substitutos legais, quando do exercicio da funcéo;

IV - Colaborador eventual: pessoa fisica sem vinculo com a Administracao Publica que lhe presta algum tipo
de servico em carater eventual e sem remuneracdo, fazendo jus, quando cabivel, ao recebimento de
passagens, diarias e auxilio-deslocamento, para gastos com transporte e estada que assumir em decorréncia
do servi¢o desempenhado, sem qualquer carater empregaticio;

V - Servidor de outros poderes e esferas — SEPE: servidor de outras esferas de poder, podendo, inclusive, ser
agente ocupante de emprego publico na administracdo direta ou indireta, abrangendo empregados das
autarquias, fundacOes, empresas publicas ou sociedades de economia mista;
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VI - Néo servidor/dependente: dependente legal de servidor pablico em processo de remogdo com direito a
passagem.

VIl - N&o servidor/outros: pessoa sem vinculo com a Administracdo Publica e sem CPF, abrange
estrangeiros, indigenas e outros com respaldo legal; e

CAPITULO Il
DO FLUXO

Art. 6° A concessdo de diérias e passagens observara as seguintes etapas:
| - Para deslocamentos dentro do territorio nacional:

a) Solicitacdo de autorizacdo para afastamento da sede: o proposto, ou sua chefia, encaminha pedido
justificado de afastamento da sede para autorizagdo do titular da Unidade Administrativa/Académica;

b) Aprovacdo de Proponente para afastamento da sede: ratificada a solicitacdo de autorizagdo para
afastamento da sede, o dirigente maximo da unidade administrativa/académica, ou servidor formalmente
designado, responsavel pela avaliacdo da indicacdo do proposto e da pertinéncia da missdo, aprovara a
concessao de diérias e passagens cadastrada no SCDP;

c) Cadastramento da viagem: caso aprovado o afastamento e a concessdo das didrias e passagens, 0
Solicitante de Viagem da unidade realiza o preenchimento da PCDP;

d) Reserva de passagem, se for o caso: o Solicitante de Passagem faz a cotagdo de precos de passagem, a
reserva do bilhete — por periodo praticado pela empresa aérea —, e o preenchimento dos dados de voo na
PCDP;

e) Aprovacgdo do Proponente: o Proponente da unidade faz a analise do custo-beneficio e da pertinéncia da
missdo; e, caso concorde, aprova a PCDP;

f) Aprovacéo da Autoridade Superior: a Autoridade Superior, se for o caso, autoriza a situagdo de exce¢éo da
PCDP;

g) Aprovacao de despesas: 0 Ordenador de Despesas da unidade aprova a despesa detalhada na PCDP;

h) Emissao do(s) bilhete(s): pela agéncia de viagem ou pela companhia aérea;

i) Execucdo financeira: pagamento de diarias e auxilio deslocamento, se for o caso;

J) Deslocamento/viagem;

k) Prestacdo de contas: o Solicitante de Viagem preenche o Relatorio de Viagem/Afastamento Nacional no
SCDP (Anexo IlI), emite a Guia de Recolhimento da Uni&o - nos casos em que 0 proposto deva restituir
algum valor ao erério - e anexa 0s comprovantes ao SCDP;

I) Aprovacdo do Ordenador de Despesas: se houver o pagamento de diaria(s), devera o Ordenador de
Despesas da unidade aprovar a prestacdo de contas; e

m) Aprovacdo ou reprovacdo da prestacdo de contas: o Proponente deverd fazer a aprovacdo final, ou
reprovacao, da prestacdo de contas apresentada, podendo, em casos excepcionais, solicitar analise da Gestado
Setorial do SCDP na UFF, no DCF/PROPLAN, para subsidiar a decisao.

n) Haverd abertura de processo no SEI, para afastamento nacional, somente nos afastamentos objetos da
Norma de servico UFF 680/2020 e Instrucédo de Servico PROGEPE n°01/2020. (vide tabela Anexo VII)

Il - Para deslocamentos fora do territério nacional:

a) Solicitacdo de autorizagdo para afastamento do pais: o proposto, ou sua chefia, encaminha, via SEI, pedido
justificado de afastamento do pais a DACQ/CPD/PROGEPE, que realizara os procedimentos internos de
analise;

b) Publicacdo: caso deferida, a autorizagdo de afastamento do pais ser& publicada no Diario Oficial da Unido
- DOU;

c) Pedido de cotagdo: o Solicitante de Passagem encaminharg, a agéncia de viagens contratada, solicitacdo de
cotacdo de precos de passagem e seguro viagem;

d) Cotacdo: a agéncia de viagem encaminhard, ao Solicitante de Passagem, pelo menos trés cotacBes de
precos de passagem e seguro viagem internacional;

e) Cadastramento da viagem: o Solicitante de Viagem da unidade realiza o preenchimento dos dados
referentes ao proposto na PCDP; anexa as cotagdes e indica a opcao escolhida;



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO LIV -N.°161 02/09/2020 SECAOI PAG. 019

f) Checagem de precos: o Solicitante de Passagem compara 0s precos apresentados nas cotacfes com 0s
valores de mercado, define o voo que melhor atende aos interesses da Administracdo e preenche os dados na
PCDP;

g) Aprovacdo do Proponente: o Proponente da unidade faz a anélise do custo-beneficio e da pertinéncia da
missdo; e, caso concorde, aprova a PCDP;

h) Aprovacéo da Autoridade Superior: a Autoridade Superior, se for o caso, autoriza a PCDP e confirma que
ha autorizacdo do Ministro/Reitor, publicada no DOU, para que o afastamento do pais acontega;

i) Aprovacdo de despesas: 0 Ordenador de Despesas da unidade aprova a despesa detalhada na PCDP;

j) Emissédo do(s) bilhete(s): pela agéncia de viagem;

k) Execucdo Financeira: pagamento de diarias e auxilio deslocamento, se for o caso;

I) Deslocamento/viagem;

m) Prestacdo de contas: o proposto preenche o Relatério de Viagem/Afastamento Internacional no SCDP
(anexo 1V) , emite a Guia de Recolhimento da Unido — nos casos em que o0 proposto deva restituir algum
valor ao erério — e envia ao solicitante de viagem todos os documentos e comprovantes para anexar ao
SCDP;

n) Aprovacdo do Ordenador de Despesas: se houver o pagamento de diéria(s), deverd o Ordenador de
Despesas da unidade aprovar a prestacdo de contas; e

0) Aprovacdo ou reprovacdo da prestacdo de contas: o Proponente deverd fazer a aprovacgdo final, ou
reprovacao, da prestacdo de contas apresentada, podendo, em casos excepcionais, solicitar analise da Gestao
Setorial do SCDP na UFF, no DCF/PROPLAN, para subsidiar a decisao.

Paragrafo Unico. De acordo com o Manual do SCDP da Gestdo Central do Ministério da Economia, 0s
fluxos do SCDP podem ser fluxo normal ou fluxo rapido, os quais poderdo ser alterados, conforme futuras
orientacdes/autorizagdes do MEC, para atender as necessidades da Universidade.

Art. 7° Cabe a unidade solicitante a responsabilidade acerca do acompanhamento dos procedimentos
relativos & concessdo de passagens aéreas e diarias, desde sua solicitacdo, quando for o caso, emissdo de
GRU (beneficiando a UGE que emitiu a despesa) até aprovacao da prestacao de contas.

CAPITULO IV
DA SOLICITACAO DE AFASTAMENTO

Art. 8° Compete aos titulares das unidades administrativas/académicas da UFF a autorizagdo de afastamento
da sede para deslocamento dentro do territorio nacional.

§1° A autorizacdo de que trata o caput deve incluir informacdes sobre a pertinéncia do afastamento com os
interesses da universidade e a correlacdo das atividades desenvolvidas pelo servidor com o objetivo da
viagem.

§2° A autorizacdo de que trata o caput poderd ocorrer concomitantemente a autorizagao de emissdo de diarias
e passagens, desde que esteja formalmente expressa e assinada pelo titular da Unidade
Administrativa/Académica, nos formularios disponiveis no link:
http://www.compras.UFF.br/?g=content/di%c3%alrias-e-passagens

Art. 9° O processo administrativo com vistas a autorizacdo de afastamento do pais devera ser encaminhado
pela unidade solicitante para a DACQ/CPD/PROGEPE, via SEI, com antecedéncia de, no minimo, sessenta
dias do inicio da missdo, e devera constar:

| - Solicitacdo de autorizacdo para afastamento do pais completamente preenchida, disponivel no SEI;

Il - Documento(s) que justifigue(m) o afastamento, tais como carta-convite ou documento congénere
manifestando interesse da organizagdo do evento, governo estrangeiro, organismo ou entidade internacional
quanto a participacdo de representante da UFF;

Il - Agenda ou programacdo do evento com a especificacdo das atividades previstas, que deverdo ser
compativeis com a justificativa apresentada para o pedido de afastamento do pais;

IV - Oficio com solicitacdo de autorizacdo do dirigente da unidade administrativa/académica, ou seu
substituto legal, informando o nome da pessoa indicada a participar da missdo, expressando a existéncia de
onus, 6nus limitado ou sem 6nus para a UFF, conforme disposto no Decreto n® 91.800, de 18 de outubro de
1985;
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V — Discriminagao dos valores das passagens, das diérias e do custo total do afastamento;

VI - Esclarecimento detalhado do dirigente maximo da unidade administrativa/académica (proponente),
guando o afastamento do servidor estiver previsto para se iniciar na sexta-feira, ou o evento incluir dias de
s&bado, domingo e feriado;

VII - Estimativa e disponibilidade or¢camentaria para emissdo de passagens e pagamento de diarias; e

VIII - Termo de Responsabilidade e Compromisso de entrega do Relatério de Viagem/Afastamento
Internacional no SCDP (disponivel no SEI), assinado pelo servidor e por sua chefia imediata (dirigente da
Unidade Administrativa/Académica).

§1° Nos casos de solicitagdo de passagens e/ou diarias para missdo no exterior de pessoas sem vinculo com a
administracdo publica, a unidade demandante deverd, além do requerido no caput, abrir processo no SEI e
elaborar minuta de exposicdo de motivos, contendo as justificativas quanto a escolha do colaborador, a ser
submetida ao Reitor, com a finalidade de obter autorizacdo do presidente da republica, na forma do §2° do
Art. 10 do Decreto n° 5.992, de 2006.

§2° A autorizacdo de que trata o caput deverd ser publicada no diério oficial da unido — DOU antes da data
inicial da viagem. Apos a publicacdo no DOU, fazer a inclusdo no SCDP.

83° A ndo observancia do prazo estabelecido no caput implicara devolucdo do processo a unidade, sem
andlise da solicitacao

CAPITULO V
DA SOLICITACAO DE VIAGEM

Art. 10° Competem ao solicitante de viagem da unidade o cadastro, inclusdo e acompanhamento de todos o0s
dados relativos & PCDP no SCDP. Para isso, deverd criar o habito de verificar o histérico de cada PCDP, para
a regularizacdo de possiveis pendéncias.

§ 1°. O canal de comunicagdo entre o gestor do sistema e o usuario é o icone de mensagens do SCDP. Por
isso, é dever do usudrio, para manter-se atualizado quanto a possiveis mudangas na legislacao e no sistema,
sempre consultar as mensagens enviadas pela gestdo central do Ministério da Economia e pela Gestdo
Setorial do DCF/PROPLAN/UFF, através desse icone.

§ 2° As propostas de concessdo de diarias e passagens em viagens internacionais serdo precedidas de
autorizacdo para afastamento do pais, concedida pelo reitor ou seu substituto legal, de acordo com a
regulamentacéo interna da universidade, além de conter toda a documentacdo necessaria.

§ 3° Todas as propostas de concessdo de diérias e passagens deverdo ser justificadas, indicando-se com
clareza:

- 0 objeto da viagem;

- a estimativa de custos das diarias e passagens;

- a vinculagdo do servigo ou evento as atividades institucionais em andamento na UFF;

- a relacdo de pertinéncia entre a funcdo ou o cargo do proposto com o objeto da viagem;

- a relevancia da prestacdo do servico ou participagdo do servidor para as finalidades das Unidades
Administrativas ou Académicas da UFF.

§ 4° Para adequada andlise e solicitacdo da PCDP, o proposto deverd prestar todas as informacGes
necessarias ao solicitante, tais como a perfeita descricdo das viagens, n°® do processo — quando houver -
incluindo dados relativos a justificativa dos deslocamentos e as datas, os locais e os horérios dos
compromissos assumidos, assim como apresentar quaisquer documentos que possam vir a comprovar o
deslocamento do servidor — formulario de requisicdo de diarias e passagens, autorizagdo da chefia, convite,
instrucdo do afastamento, programacdo ou folder do evento, aceite, etc. — que deverdo ser escaneados e
anexados no SCDP, junto com a solicitacdo de viagem.

§ 5° Nos casos de trabalho de campo, anexar além dos documentos descritos, plano de trabalho;
§ 6° As solicitacbes de diarias e passagens deverdo obedecer as programacdes de viagens, conforme
cronograma a ser definido pelas unidades administrativas ou académicas da UFF, para fins de planejamento e
controle dos gastos, devendo-se observar, principalmente, o periodo de encerramento do exercicio financeiro
anual.
§ 7°. O encerramento do exercicio financeiro anual é publicado pelo DCF/PROPLAN no Boletim de Servigo
da universidade.
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8 8° Na programacdo de viagens nacionais, os dirigentes deverdo priorizar aquelas essenciais para o bom
desempenho das atividades institucionais em andamento na UFF, observando os principios da finalidade,
moralidade e economicidade.

§ 9°. As diarias somente serdo concedidas ao proposto que estiver em efetivo exercicio de suas fungdes,
sendo vedada qualquer concessao aqueles que se encontram em gozo de férias, licenca ou qualquer outro tipo
de afastamento que ndo caracterize correlacdo com o exercicio de suas funcdes.

§ 10°. Quaisquer alteragdes de percurso, data ou horario de deslocamento serdo de inteira responsabilidade do
servidor/proposto, desde que ndo sejam autorizadas ou determinadas pela administracéo.

§ 11°. Ndo h& amparo legal para solicitacdo de diarias e passagens em data posterior a viagem.

§ 12°. O pagamento das diérias devera ser realizado com antecedéncia de 5 (cinco) dias da data prevista para
0 inicio da viagem, condicionado & disponibilidade financeira.

8 13° Na programacdo de viagens internacionais, os dirigentes das unidades da UFF deverdo seguir as
normas internas sobre afastamento para o exterior e propor, tdo somente, aqueles afastamentos considerados
imprescindiveis as atividades de interesse da Administragdo e das Unidades Administrativas/Académicas, 0s
quais serdo submetidos a autorizacdo do Reitor e publicados no DOU.

§ 14° O encaminhamento de PCDP que ensejar a necessidade de emissdo de bilhete aéreo devera ser
realizado de forma a garantir que a compra dos trechos ocorra com antecedéncia minima de quinze dias da
data prevista para o inicio da viagem. Para que haja tempo da conferéncia antes da emissdo dos bilhetes, a
PCDP deverd ser criada vinte dias antes da viagem, estando sujeita a devolucédo ao solicitante de viagens para
sanar pendéncias.

Art. 11. O Solicitante de Viagem, ao cadastrar a PCDP no SCDP, deve incluir os dados exigidos e anexar 0s
seguintes documentos:

I — Formulério de Requisicdo de Diérias, Passagens e Afastamento no SCDP, devidamente assinado e
preenchido, conforme modelo constante no Anexo II;

Il — Convite;

Il — Programacéo da misséo;

IV — Documentagdo que comprove a participacdo em atividades que exijam a realizacdo de trechos com
embarque e desembarque em locais distintos (quando houver);

V — Seguro de viagem internacional e publicacdo no DOU da autorizacdo para afastamento, nos casos de
viagem internacional;

VI — Autorizacdo do afastamento no SEI, nos casos de afastamentos no territério nacional, que ensejardo
abertura de processo no SEI, conforme normas da PROGEPE; (Vide tabela no Anexo VII)

VIl — Documento de identificacdo, curriculo resumido e comprovante de residéncia, nos casos de
colaborador eventual;
VIl - Informagdo no Formulario de Requisi¢do de Diarias e Passagens e Afastamento no SCDP (Anexo Il)

quanto ao valor mensal recebido de auxilio transporte e auxilio alimentagao, nos casos de propostos SEPE;

Art. 12. Fica vedada a escolha, pela unidade solicitante, por véos especificos ou companhias aéreas que ndo
atendam aos requisitos estabelecidos nesta norma, salvo em casos de justificada e comprovada necessidade.

§ 1° Para orientar a escolha do vdo e da companhia aérea pelo solicitante de passagem, deverdo constar da
PCDP informacdes do tempo necessario para os deslocamentos entre o aeroporto até o local da acdo/evento e
vice-versa;

§ 2° As escolhas de v6o e horario poderdo ser sugeridas e atendidas, caso os bilhetes estejam de acordo com
0s requisitos das normas vigentes.

Art. 13. As solicitacbes de deslocamentos que se iniciarem em sextas-feiras, bem como as que incluam
sébados, domingos e feriados deverdo ser expressamente justificadas, realizando-se com estrita finalidade
publica.

Paragrafo Unico. E vedada a solicitacdo de viagem em data ndo condizente com a participacdo do servidor
no evento.

Art. 14. As solicitacbes poderdo incluir restricdes quanto ao aeroporto de embarque ou desembarque nas
cidades em que houver mais de um, desde que estejam acompanhadas de justificativas que evoguem
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interesses da Administracdo, otimizacdo do tempo de trabalho ou preservagédo da capacidade laborativa do
proposto.

Art. 15. Para fins de cadastramento na PCDP, deve-se considerar que as diarias serdo concedidas por dia de
afastamento da sede do servigo, destinando-se a indenizar o servidor por despesas com hospedagem,
alimentacdo e locomog&o urbana, e serdo calculadas com valores definidos na legislacao especifica.

§1° Quando o proposto ndo fizer jus ao recebimento de diérias, o Solicitante de Viagem devera escolher a
opcao de 0% (zero por cento) para o percentual no valor das diarias, quando do cadastramento da PCDP, nos
seguintes casos:

I - As despesas com pousada, alimentacdo e locomocéo urbana forem custeadas pela administracéo, entidade
nacional ou entidade estrangeira;

Il - A natureza da missdo implicar a auséncia de despesas com pousada, alimentacéo e locomogao urbana;

111 - O deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do cargo;

IV - O deslocamento ocorrer dentro da mesma regido metropolitana, aglomeracdo urbana ou microrregido em
que o servidor estiver sediado, desde que constituidas por municipios limitrofes e regularmente instituidas
por Lei Complementar;

V - As despesas com hospedagem, alimentacdo e locomocédo urbana forem custeadas por governo estrangeiro
ou organismo internacional de que o Brasil participe ou com o qual coopere; e

VI - O servidor publico for removido de oficio ou nomeado para exercer cargo em comissao, no interesse da
Administracao, e passar a ter exercicio em nova sede, com mudanca de domicilio em carater permanente.

§2° O proposto fara jus a metade do valor da diéria, devendo o Solicitante de Viagem escolher a opgéo de
50% (cinguenta por cento) para o percentual no valor das diarias, quando do cadastramento da PCDP, nos
seguintes casos:

I - Nos deslocamentos dentro do territorio nacional:

a) Quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede;

b) No dia do retorno a sede de servico;

¢) Quando a Unido custear, por meio diverso, as despesas de pousada;

d) Quando o servidor ficar hospedado em imdvel pertencente a Unido ou que esteja sob administracdo do
governo brasileiro ou de suas entidades; ou

e) Quando designado para compor equipe de apoio as viagens do Presidente ou do Vice-Presidente da
Republica;

I - Nos deslocamentos para o exterior:

a) Quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede;

b) No dia da partida do territdrio nacional, quando houver mais de um pernoite fora do pais;

c) No dia da chegada ao territorio nacional;

d) Quando a Unido custear, por meio diverso, as despesas de pousada;

e) Quando o servidor ficar hospedado em imovel pertencente a Unido ou que esteja sob administracdo do
governo brasileiro ou de suas entidades; ou

f) Quando o governo estrangeiro ou organismo internacional de que o Brasil participe ou com o qual coopere
custear as despesas com alimentacdo ou pousada.

83° O proposto fard jus a totalidade do valor da diéria, devendo o Solicitante de Viagem escolher a opcao de
100% (cem por cento) para o percentual no valor das diarias, quando do cadastramento da PCDP, em todas
as situages néo previstas nos 81° e §2° deste artigo.

84° O servidor que, na qualidade de assessor, acompanhar o Reitor, bem como o titular de cargo de natureza
especial, prestando auxilio, orientacdo, assisténcia direta e imediata, subsidiando-os com analises,
proposi¢des, dados ou informagdes de carater técnico e tatico, em matérias afetas aos compromissos, eventos
e reunides da Autoridade Superior, fard jus a diaria correspondente a de titular de cargo de natureza especial.
85° O servidor que acompanhar o Ministro/Reitor, bem como o titular de cargo de natureza especial, para
preparar ou prestar apoio logistico em assuntos relacionados a organizagcdo de eventos, reunides ou
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compromissos, bem como informé-lo dos detalhes de sua participacdo, fard jus a diaria correspondente ao
cargo gue ocupa.

86° Para os servidores nomeados em carater interino ou designados como substitutos, o valor da diéria a ser
considerado é aquele correspondente ao cargo em comissao ou fun¢do comissionada exercida interinamente
ou em substituicdo.

§7° Quando a missdo no exterior abranger mais de um pais, adotar-se-4 a diéria aplicavel ao pais onde houver
o0 pernoite. No retorno ao Brasil, prevalecerd a diaria referente ao pais onde o servidor tenha cumprido a
ultima etapa da miss&o.

Art. 16. Sera concedido adicional, nos deslocamentos dentro do territorio nacional, por localidade de destino,
nos valores previstos em legislacdo, destinado a cobrir despesas de deslocamento do local de embarque e do
desembarque até o local de trabalho ou de hospedagem e vice-versa.

Paragrafo Unico. E vedado o pagamento de adicional de deslocamento quando a locomog&o urbana ocorrer
por meio de servigo oficial de transporte de servidores e colaboradores da Administracdo Publica Federal.

Art. 17. De forma a garantir que a reserva dos trechos ou, em sua impossibilidade, a emissdo do bilhete
ocorra com antecedéncia minima de quinze dias da data prevista da partida, a PCDP devera ser encaminhada,
ordinariamente, 20 dias antes ao solicitante de passagem.

CAPITULO VI
DA SOLICITACAO DE PASSAGEM

Art. 18. A pesquisa de precos e a escolha da tarifa serd realizada pelo solicitante de passagem, designado
formalmente por DTS da UFF, lotado na respectiva unidade responsavel, seguindo estritamente os critérios
definidos nesta norma ou em legislagdo que a sobreponha.

Art. 19. A escolha da tarifa mais vantajosa devera ser realizada considerando o horario e o periodo da
participacéo do servidor no evento, o tempo de traslado e a otimizagéo do trabalho, visando garantir condi¢éo
laborativa produtiva, utilizando os seguintes parametros:

I - A escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duragéo, evitando-se, sempre que
possivel, trechos com escalas e conexdes;

Il - os horérios de partida e de chegada do voo devem estar compreendidos no periodo entre 7h e 21h, salvo
em casos de inexisténcia de voos que atendam a esses horéarios;

Il - em viagens nacionais, deve-se priorizar o horario de chegada do voo que anteceda em, no minimo, trés
horas o inicio previsto dos trabalhos, evento ou miss&o;

IV - Em viagens internacionais, realizadas no periodo noturno, quando a soma dos trechos da origem até o
destino ultrapassar oito horas, o0 embarque ocorrerd, prioritariamente, com um dia de antecedéncia; e

V - A escolha da tarifa deve privilegiar o menor preco, identificado entre os voos disponiveis na data de
realizacdo da pesquisa de passagens, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe econémica,
observado o disposto no Art. 27-A do Decreto n° 71.733 de 18 de janeiro de 1973, com redacdo dada pelo
Art. 1° do Decreto n° 9.280, de 6 de fevereiro de 2018.

Paragrafo Unico. E vedada a emiss&o de bilhete em data ndo condizente com a participacio do servidor no
evento.

Art. 20. O servidor fara jus a compra de passagem com bagagem despachada inclusa ou ao ressarcimento de
gastos relativos & compra de bagagem junto a companhia aérea, quando o afastamento se der por mais de
dois pernoites fora de sede, limitado a uma peca por pessoa, observadas as restricoes de peso ou volume
impostas pela companhia aérea.

Paragrafo Unico. Recomenda-se a compra de passagem sem bagagem quando o custo de compra de
passagem com bagagem despachada inclusa for maior que o de compra de passagem sem bagagem, acrescido
do custo de ressarcimento ao proposto pela compra junto & companhia.
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Art. 21. De forma a garantir que a reserva dos trechos ou, em sua impossibilidade, as emissdes dos bilhetes
ocorram com antecedéncia minima de quinze dias da data prevista da partida, a Gestdo Setorial do SCDP
deverd - se ndo houver pendéncias - preferencialmente, encaminhar a PCDP, 72 horas antes do prazo limite,
para aprovacao pelo proponente. Para isso é necessario que as PCDPs sejam criadas pelo Solicitante de
Viagem com pelo menos 20 dias de antecedéncia a viagem.

§1° E considerado deslocamento em carater de urgéncia a solicitagio que nfo permita a reserva do trecho ou,
em sua impossibilidade, a emissdo do bilhete com prazo de antecedéncia inferior a quinze dias da data de
partida.

82° A autorizacdo para deslocamentos em cardter de urgéncia sera discriciondria e analisara a
imprevisibilidade, a inviabilidade de agendamento posterior e o risco institucional do ndo afastamento, bem
como dependera de justificativa expressamente apresentada pelo Proponente, apontando obrigatoriamente:

I - O motivo que impossibilitou a apresentacédo das informagdes dentro do prazo;
Il - A imprescindibilidade para a ocorréncia da atividade fora do prazo; e
Il - A impossibilidade de remarcacao.

83° A recorréncia dos encaminhamentos, em cardter de urgéncia, poderd gerar consideracdo de "ato
antiecondémico” e, por decorréncia, a responsabiliza¢do do Proponente.

) ) CAPITULO VII
DA CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS A COLABORADOR EVENTUAL

Art. 22. As PCDPs relativas as concessfes de diarias e passagens aos colaboradores eventuais deverdo ser
instruidas com todas as informac@es necessarias, além dos seguintes documentos:

- Despesas relativas a diarias e passagens para colaborador eventual em viagens nacionais:

§1°. Documento de identificagdo, curriculo resumido e comprovante de residéncia do beneficiario, formulario
de requisicdo de diérias e passagens, convite, aceite nos casos de apresentacdo de trabalho, programagéo do
evento;

§ 2° Na&o serdo autorizadas concessdes de diarias e passagens a um mesmo colaborador eventual por
periodos de tempo que, por sua duragdo, frequéncia ou ininterrupcdo, possam descaracterizar a eventualidade
dos trabalhos realizados.

- Despesas relativas a diarias e passagens internacionais para colaboradores eventuais, provenientes
do exterior, fazer o seguinte procedimento para a solicitagdo de autorizacdo do Reitor:

§ 1° A unidade interessada devera abrir processo, anexar copias dos documentos (formulério de requisigdo de
diarias e passagens, curriculo resumido, passaporte, convite, aceite em casos de apresentacdo de trabalho,
folder/programacéo do evento).

§ 2° Fazer uma justificativa sobre a pertinéncia e necessidade de trazer o colaborador estrangeiro e despachar
para a pro-reitoria respectiva para parecer favoravel, se for o caso. Posteriormente, encaminhar o processo ao
Reitor, pedindo autorizagdo para a concesséo de diarias e/ou passagens a Colaborador Eventual, oriundo do
exterior.

§ 3° A unidade poderé fazer a inclusdo da viagem no SCDP, porém s6 poderd comprar as passagens e receber
as diarias apds a autorizacdo do Reitor. Para que haja tempo habil, o processo deveré ser encaminhado com
antecedéncia de 60 dias para a viagem.

CAPITULO VI
DA APROVACAO DA PCDP

Art. 23. Competem ao Proponente a avaliacdo da indicacdo do proposto e da pertinéncia da missdo, bem
como a aprovacdo da viagem e da prestacdo de contas no SCDP, incluindo questbes orcamentéarias e
financeiras envolvidas.
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Paragrafo Unico. O servidor Proponente fica impedido de aprovar seu proprio afastamento a servico.

Art. 24. A concessdo de diarias, passagens e deslocamento/afastamento deverd ser autorizada pelos
proponentes/ dirigentes maximos das unidades administrativas/académicas da UFF e ratificada com a
aprovacéo do Proponente (Reitor).

§1° A autorizacdo eletrdnica exigida pelo SCDP poderé ser feita por servidor formalmente designado pela
autoridade competente.

§2° A critério do Reitor, podera ser formalmente indicado um assessor que proceda a analise e solicitagdes de
eventuais ajustes antes da sua aprovacdo no SCDP.

§3° Cabe ao servidor responsével pela autorizacéo eletrénica o controle sobre a inser¢do de dados no SCDP,
de modo que o processo virtual reflita fielmente & autorizagdo realizada nos documentos anexos a PCDP, ou
no SEI, inclusive no que concerne ao limite para o nimero de participantes do evento, programa, projeto ou
acao.

84° O disposto no 83° ndo exime de responsabilidade os demais agentes envolvidos nos processos virtuais de
concessao de diérias e passagens.

Art. 25. Somente o dirigente maximo da UFF, (Reitor) tera a competéncia para autorizar despesas, em carater
excepcional, nas hipéteses de deslocamentos:

| - Por prazo superior a cinco dias continuos;

Il - Em quantidade superior a trinta diérias intercaladas por proposto no ano;

I11 - De mais de cinco pessoas para 0 mesmo evento;

IV - Que envolvam o pagamento de diarias nos finais de semana;

V - Em caréter de urgéncia (com antecedéncia inferior a quinze dias da data da partida)
VI - Para o exterior com onus.

Paragrafo Unico. Concedida a autorizacio excepcional, o procedimento seguira o fluxo normal do SCDP.

Art. 26. Compete ao Reitor a autorizacdo de afastamento do pais e a concessdo de diarias e passagens de
propostos a servico da administragao.

Art. 27. De forma a garantir que a reserva dos trechos ou, em sua impossibilidade, a emissdo do bilhete
ocorra com antecedéncia minima de quinze dias da data prevista da partida, o Proponente — desde que ndo
haja pendéncias - devera aprovar a PCDP no SCDP e encaminha-la, preferencialmente, 48 horas antes do
prazo limite, para aprovagdo do Ordenador de Despesas respectivo a unidade solicitante.

Paragrafo Unico. Para as solicitacdes que se enquadrem nas hipGteses descritas nos Arts. 25 e 26, a PCDP
devera ser aprovada/autorizada pela Autoridade Superior e/ou Ministro/Dirigente (Reitor) antes do
encaminhamento de que trata o caput.

CAPITULO IX
DA APROVAGAO DA DESPESA

Art. 28. Competem ao Ordenador de Despesas, a autorizacdo para emissdo de empenho e aprovagédo do
pagamento relativo as diérias e passagens.

Art. 29. A fungdo de Ordenador de Despesas da unidade, no SCDP, seré exercida pelo dirigente maximo ou
aqueles designados por portaria de delegagdo de competéncia e seus substitutos legais - nos casos de
afastamentos, impedimentos legais ou regulamentares do titular e na vacancia do cargo; ou por servidor
designado em Portaria.

81° O servidor Ordenador de Despesas da unidade fica impedido de aprovar despesas nas quais conste como
proposto ou Proponente.

§2° A critério do Ordenador de Despesas da unidade, poderd ser formalmente indicado um assessor que
proceda a analise e solicitaces de eventuais ajustes antes da sua aprovagdo no SCDP.
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83° O Ordenador de Despesas da unidade responde solidariamente pelos atos praticados em desacordo com a
legislacéo.

Art. 30. De forma a garantir que a reserva dos trechos ou, em sua impossibilidade, a emissdo do bilhete
ocorra com antecedéncia minima de quinze dias da data prevista da partida, o Ordenador de Despesas da
unidade, desde que ndo haja pendéncias, devera autorizar a PCDP, preferencialmente, 24 horas antes do
prazo limite.

CAPITULO X
DA EMISSAO DOS BILHETES

Art. 31. A emissdo de bilhetes ocorrerd com, pelo menos, quinze dias de antecedéncia da data prevista da
partida.

§1° S0 serdo emitidos bilhetes com prazo inferior ao citado no caput, com a autorizagdo de que trata o Art. 25
desta norma.

§2° A emissdo de bilhetes observara os parametros descritos nos Arts. 18 a 21 desta norma.

83° O bilhete serd emitido exclusivamente apds aprovagédo da despesa no SCDP.

84° As alteragtes de bilhetes emitidos devem seguir o estabelecido nos Arts. 37 a 40 desta norma.

Art. 32. Em nenhuma hipétese serdo emitidos bilhetes em data ndo condizente com a participacdo do servidor
no evento.

CAPITULO XI
DO PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art. 33. As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma s vez, exceto nas seguintes situacées, a critério da
autoridade concedente:

| - Situaces de urgéncia, devidamente caracterizadas; e
Il - Quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias, caso em que poderdo ser pagas
parceladamente.

§1° As didrias, inclusive as que se referem ao seu proprio afastamento, serdo concedidas pelo Ordenador de
Despesas da unidade a qual estiver subordinado o servidor.

§2° Quando o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, o servidor fard jus, ainda, as diarias
correspondentes ao periodo prorrogado, desde que autorizada sua prorrogacgao.

Art. 34. Serdo descontadas as importancias percebidas pelo servidor como auxilio-transporte e auxilio-
alimentacdo relativos aos dias Uteis, inclusive o de retorno.

Art. 35. As diarias para servidor ou colaborador eventual que acompanhar servidor com deficiéncia em
deslocamento a servigo seguird o estabelecido no Decreto n® 5.992, de 2006, e alteracoes.

Art. 36. Os atos de concessdo de didrias serdo publicados no Boletim de Servigo.

CAPITULO XII
DAS ALTERACOES

Secéo |
Da remarcacéo

Art. 37. A remarcacdo de bilhetes ja& emitidos fica restrita aos casos de justificada e comprovada
impossibilidade de sua utilizagdo, mediante autorizacdo do dirigente maximo de cada unidade
administrativa/académica e das demais autoridades competentes que comp&em o fluxo do SCDP.
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§1° Nao serdo realizadas alteracGes de vbos, datas e horarios sem a prévia justificativa e autorizacdo da
autoridade maxima da Unidade Académica/Administrativa.
§2° A autorizacdo deverd ser formalizada, via Oficio e deverd ser anexada & PCDP.

Art. 38. O proposto podera alterar, as suas custas, percurso, data ou horério dos bilhetes nacionais
anteriormente emitidos, desde que cumprido o objetivo de sua viagem e que ndo haja comprometimento do
desempenho de suas atribuigdes no 6rgdo de exercicio.

Paragrafo Unico. Nos casos em que a alteragio implicar a prorrogacio do afastamento, configurando
auséncia do servidor ao local de trabalho em dia devido, cabera a Direcdo da Unidade
Académica/Administrativa de lotacdo do servidor, no momento da prestacéo de contas, formalizar processo
no SEI e comunicar a Coordenacdo-Geral de Gestdo de Pessoas para que sejam providenciados os devidos
ajustes relativos a remuneracéo e beneficios, quando couber.

Art. 39. Os procedimentos para alteracdo terdo andamento no SCDP, mediante complementacdo ou nova
solicitagdo.

§1° O Solicitante de Viagem deverd registrar, no campo "motivo da viagem", a motivacdo resumida da
alteracdo: antecipacédo, prorrogacdo, complementacdo e/ou cancelamento total ou parcial, sem prejuizo da
justificativa detalhada da solicitagao.

82° Nos casos de complementagdo ou alteragédo, a Gestdo Setorial do SCDP bem como os solicitantes de
passagens fardo constar na PCDP, o detalhamento dos custos decorrentes da alteracdo, tais como as
diferencas de valores entre bilhetes, as taxas de alteracdo/remarcacgdo e as tarifas ndo reembolsaveis, entre
outras que representem despesa para a administracdo, anexando as novas cotagoes.

Art. 40. Qualquer alteracdo de viagem que ocasione a nao utilizacdo do bilhete comprado pela UFF, devera
ser comunicada, via telefone e formalmente por oficio ou e-mail ao setor responsdvel pela compra dos
bilhetes, com pelo menos um dia Util de antecedéncia da data prevista para o embarque.

Secéo Il
Do cancelamento

Art. 41. Em caso de cancelamento da viagem, ou de apenas um dos trechos, o setor responsavel pela compra
das passagens, deverd ser avisado com a maxima antecedéncia possivel, via telefone e formalmente por
oficio ou e-mail, limitada a, pelo menos, um dia Gtil antes da data prevista para o embarque, sob pena de
ressarcimento total das despesas.

Art. 42. Nos casos em que 0 proposto cancelar a viagem ou ndo comparecer ao embarque no horario
estabelecido (no show), ficardo sob sua responsabilidade todas as despesas relacionadas a eventuais
alteracdes.

Paragrafo Unico. Tendo em vista que em regra, a UFF utiliza bilhetes na classe econdmica, - conforme
determina legislacdo vigente - ndo fazendo, na maioria das vezes, jus a reembolso de passagens, se 0 “no
show” ndo for justificado por atestados ou documentos comprobatérios da impossibilidade do embarque e a
missao da viagem ndo for cumprida, o proposto estara sujeito a devolugao do valor do prejuizo causado pelos
bilhetes perdidos.

Secéo Il
Do ressarcimento ao erario

Art. 43. Os prejuizos causados ao erario decorrentes de cancelamentos ou alteracdes de viagem em desacordo
com o estabelecido nesta norma, ensejardo responsabilizagéo e ressarcimento.

§1° A unidade solicitante emitird GRU para a ressarcimento dos prejuizos havidos.
82° Deverdo ser ressarcidas as despesas com bilhetes emitidos e todas as taxas relacionadas, inclusive as
decorrentes da prestacdo de servigos pela agéncia de viagem, conforme termo contratual.
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83° Nos casos em que 0 proposto apresentar justificativa para a inobservancia dos termos desta norma, o
Proponente (dirigente maximo da unidade académica/administrativa solicitante da viagem) devera submeté-
la a andlise da gestdo setorial do SCDP na UFF, no DCF/PROPLAN, para subsidiar a decisdo de acata-la,
isentando-o da necessidade de ressarcimento ao erario, ou ndo.

Secédo IV
Da aprovacéo das alteracdes

Art. 44. Quaisquer alteracBes que impliguem em custos a administragdo deverdo ser aprovadas pelo
proponente e pelo Ordenador de Despesas da Unidade Académica/Administrativa.

81° Se houver alteractes de planejamento, em prazo inferior a quinze dias da viagem, deverdo ser adotados
os procedimentos de viagem urgente, incluindo as imprescindiveis justificativas, que estardo sujeitas a
analise dos setores envolvidos.

82° Solicitagdo de alteragcbes nas PCDPs que tenham sido objeto de aprovacdo pela Autoridade Superior
deverdo ser precedidas de nova autorizacdo do dirigente maximo da unidade, em caso de qualquer alteracéo.
§3° Quaisquer alteracdes de percurso, data ou horario de deslocamentos ndo autorizadas ou ndo determinadas
pela Administracdo serdo de inteira responsabilidade do servidor, que ressarcird ao erario eventuais valores
pagos por taxas ou Servigos.

CAPITULO Xl
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 45. Para a prestacdo de contas de missfes em territério nacional, o proposto, seja servidor ou
colaborador eventual, deverd apresentar, no prazo maximo de cinco dias corridos, no SCDP, contados da
conclusdo da misséo, os seguintes documentos:

| - Relatorio de Viagem/Afastamento Nacional no SCDP (anexo IllI), constando, além da agenda realizada,
relato de atividades desenvolvidas, bem como proposi¢do de ac¢bes, programas ou plano de trabalho como
consequéncia da misséo realizada;

Il - Apresentacdo dos bilhetes ou canhotos dos cartes de embarque, em original ou segunda via, ou recibo
do passageiro obtido quando da realizagdo do check-in via internet, ou a declaracdo fornecida pela
companhia aérea, bem como por meio do registro eletronico da situacdo da passagem no SCDP; e

Il - Apresentacdo de documentos relacionados com o objetivo das viagens realizadas a servigo, a exemplo
de atas de reunido, certificados de participacdo ou presenca, entre outros.

Art. 46. Para a prestacdo de contas de missGes em territério internacional, o proposto, seja servidor ou
colaborador eventual autorizado pelo Presidente da Republica, devera apresentar, no prazo maximo de trinta
dias, no SCDP, contados da conclusdo da misséo, os seguintes documentos:

| - Relatorio de Viagem/Afastamento Internacional no SCDP (Anexo 1V) substanciado informando relato
detalhado de atividades desenvolvidas no periodo, os objetivos esperados e alcancados, os beneficios
auferidos para a protecdo da Educacéo a partir da missdo, bem como sugestdes de encaminhamentos internos
e relativos a desenvolvimento de cooperagdo técnica internacional;

Il - Original ou segunda via dos canhotos dos cartdes de embarque, ou bilhete eletrénico, ou o recibo do
passageiro obtido quando da realizagdo do check-in via internet, ou a declaracdo fornecida pela empresa de
transporte;

111 - Documentos relacionados com o objetivo das viagens realizadas a servico, a exemplo de atas de reunido,
certificados de participacdo ou presenca, entre outros; e

IV - Documentacdo que comprove a impossibilidade de participacdo quando se tratar de solicitagdo de
cancelamento de bilhetes.

Art. 47. Nos casos em que se aplica o ressarcimento de gastos com bagagem despachada, devera o proposto
comprovar o pagamento nominal a companhia aérea, observadas as limitacdes estabelecidas no Art. 20 desta
norma.
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Art. 48. Na hipétese de alteracdo do periodo da viagem por interesse da Administracdo, a unidade solicitante
deverd, no ato da prestacdo de contas no SCDP, realizar 0 ajuste necessario para adequagdo dos valores das
diarias com vistas a complementac&o.

Paragrafo Unico. O servidor que permanecer na localidade de destino por tempo superior ao autorizado em
decorréncia de atraso/cancelamento de voos e que tiver as despesas custeadas pela companhia aérea que deu
causa, ndo fard jus a diéria no periodo prorrogado.

Art. 49. Serdo restituidas pelo servidor, em cinco dias contados da data do retorno & sede originaria de
servigo, as didrias recebidas em excesso, quando o deslocamento ocorrer em prazo menor que 0 previsto,
mediante pagamento de Guia de Recolhimento da Unido — GRU.

§1° Serdo, também, restituidas, em sua totalidade, no prazo estabelecido neste Artigo, as diarias recebidas
pelo servidor quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o afastamento.

§2° Nos casos de diarias internacionais, a devolucdo do valor deve ser na mesma moeda recebida, cabendo ao
proposto realizar o cambio na instituicdo financeira autorizada para converter a moeda estrangeira em moeda
nacional e assim proceder com a devolucéo.

83° Somente fara jus ao adicional de deslocamento, o proposto que apresentar os bilhetes de embarque na
prestacdo de contas, independente de quem comprou os bilhetes. Caso contrério, o valor devera ser devolvido
via Guia de Recolhimento da Unido (GRU).

Art. 50. O servidor ou o colaborador eventual ficard impedido de realizar nova viagem enquanto ndo
apresentar, ou ndo for aprovada, sua prestacéo de contas.

_CAPITULO XIV
DA APROVAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 51. Compete ao Proponente a avaliacdo das informacdes prestadas pelo proposto, bem como a aprovacédo
da prestacdo de contas apresentada.

Paragrafo Unico. O servidor proponente fica impedido de aprovar sua propria prestacio de contas.

Art. 52. Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com a legislacdo, a autoridade
Proponente, o Ordenador de Despesas da unidade e o Proposto, na medida da respectiva responsabilidade.

CAPITULO XV
DA TRANSPARENCIA DE GASTOS

Art. 53. Sera publicado no Boletim de Servigos, mensalmente, relatério de gastos com diérias e passagens, no
ambito da UFF, detalhando:

| - custo mensal total da UFF relativo ao pagamento de diérias e passagens;

Il - custo mensal com emissdo de passagens dentro do prazo estabelecido de quinze dias de antecedéncia,
total e por unidade;

Il - custo mensal com emissao de passagens em carater de urgéncia, total e por unidade;

IV - valor mensal pago em didrias, total e por unidade; e

V - valor mensal de todos os cancelamentos.

81° Também serd possivel fazer pesquisas com base no painel de viagens, disponivel no link
http://paineldeviagens.economia.gov.br
CAPITULO XVI
DA FISCALIZACAO

Art. 54. Cabe ao servidor formalmente designado como fiscal:
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I - Confirmar se os bilhetes de passagem emitidos pela agéncia de turismo contratada correspondem as
reservas efetuadas pela unidade administrativa;

Il - Fiscalizar, por amostragem, se os valores de tarifas encaminhados, via sistema, pelas companhias aéreas
ao buscador, encontram-se majorados em relacdo aos valores oferecidos no mercado e se as condicdes
comerciais mais vantajosas estdo sendo cumpridas;

111 - Fiscalizar o reembolso dos bilhetes emitidos e ndo utilizados; e

IV - Comunicar formalmente & instituicdo financeira ou a agéncia de turismo, preferencialmente por escrito,
sobre qualquer ocorréncia de erro de cobranca que venha a identificar, para que a devida corregdo seja
realizada na fatura subsequente.

§1° Poderdo ser atribuidas responsabilidades e obrigacdes complementares nos instrumentos firmados entre a
Administracao e as instituicdes financeiras ou agéncias de turismo.

§2° Caso o servidor designado encontre indicios de fraude ou falhas na execucgdo contratual, no exercicio da
fiscalizacdo a que se refere esta Portaria, deverd ser instaurado processo administrativo, devendo, se for o
caso, aplicar as sangdes previstas na Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, e na Lei n° 8.666, de 21 de junho
de 1993.

§ 3° A Pro-reitoria de Administragdo, gestora dos contratos, designard, via DTS, os fiscais responsaveis de
cada pro-reitoria, superintendéncia, CEART e Gabinete do Reitor, conforme for necessario.

CAPITULO XVII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 55. A solicitagdo de viagem para servidor publico, e seus dependentes, em decorréncia de remocao,
nomeacdo Ou exoneragao seguird os critérios estabelecidos nesta Portaria, salvo em casos justificados e
aprovados pela Autoridade Superior.

Art. 56. A emisséo de bilhetes de viagem para servidor exonerado de cargo em comisséo, e seus dependentes,
fica condicionada a quitagdo de eventuais pendéncias patrimoniais ou financeiras junto a administracao.

Art. 57. O horéario de emissdo de diarias e passagens pela Gestdo Setorial do SCDP e pelos setores de
compras de Passagens € das 9h as 18h.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais, a Central de Atendimento da agéncia de viagens podera ser
acionada para emisséo de bilhetes fora do horério estabelecido no caput, por servidor formal e previamente
cadastrado e autorizado por DTS.

Art. 58. Os servidores desta UFF deveréo observar, igualmente, o tutorial do SCDP, que detalha a legislacdo
sobre os afastamentos do pais, concessao de diérias e passagens e outras questdes correlatas.

Art. 59. Os prazos estabelecidos nesta Portaria, em horas, tém por objetivo mitigar gastos com compras de
passagens urgentes, mas nao garantem a manutencao de disponibilidade do trecho pela companhia aérea.

Art. 60. A competéncia para autorizacdo dos afastamentos da sede e para a concessdo de diarias e passagens
para deslocamentos, nacionais e internacionais, de todos os propostos da Universidade, inclusive nas
hipGteses previstas no Artigo 8° do Decreto n® 10.193, de 27 de dezembro de 2019, é do Reitor.(Portaria
MEC n° 204 de 06 de fevereiro de 2020, arts. n° 54 e 56).

§ 1° A competéncia para autorizar o afastamento do pais de seus respectivos dirigentes maximos é dos
conselhos superiores das universidades federais. (art. 55 da Portaria n® 204 de 06 de fevereiro de 2020).

§ 2°. Nao fara jus a diarias, o servidor que se deslocar dentro da mesma regido metropolitana, aglomeracéo
urbana ou microrregido, constituida por municipios limitrofes e regularmente instituida, ou em &reas de
controle integrado mantidas com paises limitrofes (conforme indicados na Lei Complementar 20/1974), cuja
jurisdicdo e competéncia dos Orgdos, entidades e servidores brasileiros considera-se estendida, salvo se
houver pernoite fora da sede, hipdteses em que as diarias pagas serdo sempre as fixadas para os afastamentos
dentro do territorio nacional.

§ 3°. A universidade ndo concederd diarias e passagens a alunos.
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§ 4°. A universidade ndo concederd diarias e passagens a prestadores de servicos terceirizados de empresas
contratadas pela UFF, conforme Instrucdo Normativa n°® 05 de 26 de maio de 2017, Art. 5°, inciso V,
SEGES/MP.

§ 5. A Renuncia de Diarias e/ou Passagens, s6 sera aceita mediante renuncia expressa do proposto,
devidamente justificada e assinada pelo proposto e proponente. (Base legal: Nota Informativa
270/2013/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP, Nota Informativa 421/2013/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP, Nota
Técnica n® 11687/2018-MP.

§ 6. Ficam aprovados como parte integrante desta norma os formularios necessarios a formalizacdo dos
pedidos de diarias e passagens e deverdo estar disponiveis, em formato digital/eletronico, no Portal
Financeiro da UFF - links abaixo. Os formuléarios poderdo ser modificados pela Gestdo Setorial do SCDP
para melhor adequacéo ao usuarios do SCDP na UFF.
http://www.compras.UFF.br/?q=content/di%c3%alrias-e-passagens
http://www.UFF.br/?g=sistema-de-concessao-de-diarias-e-passagens

Art. 61. Os casos omissos e as davidas surgidas na aplicagdo desta Norma de Servico e na Portaria n°
204/2020 e legislagdo especifica, serdo dirimidos pela Gestdo Setorial do SCDP da UFF, no
DCF/PROPLAN/UFF, e-mail, scdp.dcf@id.uff.br, ramal 5499.

Art. 62. Esta Norma de Servico entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se a Norma de Servigo
679/2020 e as disposicdes em contrario.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
Reitor da UFF
HHHHHH

Anexo | Formulario de Solicitagdo de Cadastro de Usuério no SCDP e Termo de Responsabilidade.
Anexo Il Formulario de Requisicao de Diérias e Passagens e Afastamento no SCDP.

Anexo Il Relatério de Viagem/Afastamento Nacional no SCDP.

Anexo IV Relatdrio de Viagem/Afastamento Internacional no SCDP.

Anexo V Termo de Rendncia de Diarias e/ou Passagens

Anexo VI Modelo de Portaria Designacdo Servidor para realizar autorizagdo eletrénica no SCDP
Anexo VII tabela PCDP X Abertura processo no SEI
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ANEXO I - FORMULéRIO DE SOLICITACAO DE
CADASTRO/ALTERACAO/DESABILITACAO NO SCDP E TERMO DE RESPONSABILIDADE
Tipo de Operagéo

" Cadastrar
 Alterar (O preenchimento desta opcio podera desvincular os perfis anteriores)

" Desvincular (Ustario perderd acesso na unidade)

" Desabilitar (aposentadoria, demissdo ou morte)

Possui Token?

[ Sim [ N3o

* O Token é somente para os Perfis Proponente, Ordenador de Despesas e Coordenador Financeiro.
Perfil

| Proponente [ Ordenador de Despesa
| Solicitante de Passagens
[ Solicitante de Viagem [ Coordenador Financeiro | Titular de Cart3o

| Coordenador Orcamentario Setorial | Gestor de Contrato | Fiscal de Contrato

OUTROS PERFIS
Identificagdo do Usudrio do SCDP (Servidor)

NOME COMPLETO CPF Clique aqui para

Clique aqui para introduzir texto. introduzir texto.

UNIDADE / SIGLA CARGO/FUNCAO SIAPE

Clique aqui para introduzir texto. Clique aqui para introduzir texto. | Clique aqui para
introduzir texto.

E-MAIL CORPORATIVO TELEFONE DE CONTATO E RAMAL

Clique aqui para introduzir texto. Clique aqui para introduzir texto.

Autorizagdo para o Credenciamento

Nome do Titular da Unidade Cargo/Funcédo

Clique aqui para introduzir texto. Clique aqui para introduzir texto.

Portaria de nomeac¢do: Necessaria para proponente e ordenador de despesa

Declaro estar ciente da Legislacdo que regula a Concessao de Diarias e Passagens e da Norma de
Servigo UFF n° 682/2020.

Digite aqui Digite aqui data
Cidade UF
Assinatura do servidor a ser cadastrado Assinatura e carimbo do titular da unidade
Clique aqui para inserir o texto. Clique aqui para inserir o texto.
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TERMO DE RESPONSABILIDADE DE ACESSO AO SISTEMA DE CONCESSAO DE DIARIAS E

PASSAGENS - SCDP
Pelo presente TERMO DE RESPONSABILIDADE, eu, Clique aqui para introduzir texto., CPF n°

Clique aqui para introduzir texto. e RG n° Clique aqui para introduzir texto., SIAPE n° Clique aqui para

introduzir texto., comprometo-me com a adequada utilizacdo das credenciais a mim disponibilizadas para

acesso

ao Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens (SCDP), exclusivamente para atender as

necessidades decorrentes da Norma de Servigco UFF n° 682/2020.

Esse acesso dar-se-4 somente para realizar as atividades atribuidas ao perfil Clique aqui para

introduzir texto. do SCDP, sob pena de responder nas esferas penal, civil e administrativa, pelo

descumprimento das regras estabelecidas ou prética de condutas ilicitas pelo mau uso dos acessos a mim

disponibilizados.

Estou ciente quanto a seguranca e ao uso do Sistema, comprometendo-me a:

e Utilizar o sistema somente para os fins previstos na Norma de Servico UFF n° 682/2020 e conforme
legislacdo especifica, sob pena de responsabilidade;

e N4o revelar, fora do ambito profissional, fato ou informagdo de qualquer natureza de que tenha
conhecimento, por forca de minhas atribui¢Ges, salvo em decorréncia de decisdo competente a esfera
legal ou judicial, bem como de autoridade superior da UFF;

e Manter absoluta cautela quando da exibicdo de dados em tela ou impressora, ou, ainda, na gravacéo
em meios eletrdnicos, a fim de evitar que deles venham tomar conhecimento pessoas nao
autorizadas;

e Nao me ausentar do terminal sem encerrar a sessdo, impedindo o uso indevido de minha senha por
pessoas nao autorizadas;

e Gerar solicitactes e alteragdes no SCDP somente com permissdo previamente definida pela UFF e
mediante requisicdes originadas pelos responsaveis das unidades administrativas que utilizam o
sistema;

e Responder em todas as instancias devidas, pelas consequéncias decorrentes das a¢des ou omissdes de
minha parte, que possam pdr em risco ou comprometer a exclusividade de conhecimento de minha
senha ou das transacdes em que esteja habilitado.

e Comunicar ao Gestor Setorial da instituicdo a necessidade de desvincular/desabilitar o acesso ao
SCDP. Nesses casos, este Termo de Responsabilidade tornar-se-& nulo.

DECLARO ter compreendido e estar de acordo com todos os itens deste Termo de
Responsabilidade.

Digite aqui Digite aqui data

Cidade UF

Assinatura do Usuério do SCDP (servidor)
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ANEXO 11 - REQUISICAO DE DIARIAS E PASSAGENS E AFASTAMENTOS NO SCDP
Data da Solicitagdo: Clique ou togue aqui para inserir uma data.

1. PROPONENTE

Proponente/Concedente: Clique aqui para inserir o texto.

Cargo / Fungdo do Concedente: Clique aqui para inserir o texto.

Unidade Responsavel: Clique aqui para inserir o texto.

2. TIPO DE PROPOSTO

(" Servidor UFF

(" Servidor Publico de Outro Poder ou Esfera (SEPE) Tipo: Escolha aqui o Tipo

| Nivel Médio | Nivel Superior
Auxilio Alimentacdo: R$ Digite o valor Auxilio Transporte: R$ Digite o valor
Caso o valor informado seja R$ 0,00, é necessario justificar no campo abaixo e anexar e-mail em que
0 proposto informou os valores recebidos.
Clique aqui para inserir o texto.

" Miliar
Tipo do proposto
Patente

{" Convidado | Servidor Publico Federal de Outra Instituicdo comMatricula SIAPE

| Nivel Médio | Nivel Superior

{* Colaborador Eventual | Prestador de servico semvinculo comérgdos da Esfera Pblica | Dependente

| Nivel Médio | Nivel Superior

" Outros | Professor Estrangeiro [ Indigena [ Aconpanhante PCD

Especifique: Clique aqui para inserir o texto.

Dados para Professor Estrangeiro: Necessario Autorizacdo do MEC - Portaria MEC 676 de
22/03/2019.

Nome da Mée :

N° do Passaporte (Entregar Copia junto @ documentacdo): Clique aqui para inserir o n® do Passaporte
Nome da Instituicdo: Clique aqui para inserir o texto.

3. DADOS PESSOAIS

Proposto* Data de Nascimento*

Clique aqui para inserir o texto. Clique aqui para inserir uma data.

Nome da mae CPF*

Clique aqui para inserir o texto. Digite aqui o texto

RG Org&o Emissor SIAPE

Digite aqui o texto Digite aqui o texto Digite aqui
Lotagio/Orgao Cargo/Funcéo/Emprego Escolaridade do cargo
Digite aqui o texto Digite aqui o texto Digite aqui o texto
Telefone Fixo (com DDD)* Telefone Celular (com DDD)*

Digite aqui 0 numero do telefone Digite aqui 0 numero do telefone

E-MAIL pessoal atualizado*
Clique aqui para inserir o e-mail.

N° do Passaporte(se estrangeiro): Digite aqui

Obs 1: Servidores da UFF e Servidores Federais convidados sé precisam preencher os itens marcados
com *, pois as informacdes serdo extraidas obrigatoriamente do SIAPE;

Obs 2: Colaborador Eventual anexar copia do CPF, RG, comprovante de residéncia e curriculo
resumido (lattes);

Obs 3: Para evitar conflitos na compra de passagens, o preenchimento da data de nascimento é
obrigatorio.
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4. DADOS BANCARIOS
Nome e n° do Banco: Digite aqui Agéncia: Digite aqui | Conta corrente: Digite aqui | DV: Digite
aqui

5. DADOS DA VIAGEM

Passagens Aéreas: Bl i
[ Nao
Diérias: i
[ Nao
.. ) [~ Sim [~ N3o (Somente bilhetes de passagens, se
AelEnEl o6 DEslEemsrie: houver; ou anexar na prestacéo de contas)
i 5 A partir de 3 pernoites
Bagagem Despachada: i " Nao | (AP P )
i Anexar Apdlice, caso possua
Possui Seguro Internacional: il ( P P )
[ Nao
TRECHOS / PERCURSOS
Local de Origem Data | Local de Destino Meio de Emissdo de
Transporte Passagem?
Digite aqui o texto | data | Digite aqui o texto | Escolher umitem. | = gim ™ Nio
Digite aqui o texto | data | Digite aqui o texto | Escolher umitem. | = gim ™ Nio
IDA | Digite aquiotexto | data | Digite aqui o texto | Escolher umitem. | 1~ gim ™ Nio
Digite aqui o texto | data | Digite aqui o texto | Escolher umitem. | = gim ™ Nio
Digite aqui o texto | data | Digite aqui o texto | Escolher umitem. | = gim ™ Nio
Digite aqui o texto | data | Digite aqui o texto | Escolher umitem. | = gim ™ Nio
Digite aqui o texto | data | Digite aqui o texto | Escolher umitem. | = gim ™ Nio
VOLTA | Digite aqui otexto | data | Digite aqui o texto | Escolher umitem. | = gim ™ Nio
Digite aqui o texto | data | Digite aqui o texto | Escolher umitem. | = gim ™ Nio
Digite aqui o texto | data | Digite aqui o texto | Escolher umitem. | = gim ™ Nio

Obs 4: Informar e Justificar condigdes e restricdes para a solicitacdo de passagens (horario ou periodo,
aeroporto)

Clique aqui para inserir o texto.

A compra da passagem devera priorizar a de menor preco, recaindo prioritariamente em percurso de menor
duracéo e considerando o horario e o periodo da participagdo do servidor no evento. Quando ndo houver a
opcao pela passagem de menor valor, devera ser devidamente justificada e comprovada a compra.

PARTICIPACAO DO PROPOSTO NO EVENTO/MISSAO

Data e Hora de Inicio da Misséo Data e Hora do Fim da Misséo
Clique ou toque aqui para inserir o texto. Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Data e Hora de Inicio da Misséo Data e Hora do Fim da Misséo
Clique ou toque aqui para inserir o texto. Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Obs 5: Prazo limite para a entrega da solicitacdo: 30 dias antes do inicio da missao.

Obs 6:- Diarias e Hospedagem néo podem ser recebidas integral e cumulativamente. Vide Art.58, §1°
da Lei 8.112/90 e NS 682/2020.

Obs 7:- Alunos ndo receberdo diarias e passagens pelo SCDP NS 682/2020.
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6. OBJETIVO DA VIAGEM
Escolher um item.
Se outro, especificar o motivo: Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Descri¢do do motivo da viagem com vinculagdo as atividades institucionais em andamento na UFF
N° do Processo no SEI (se houver): Digite aqui 0 texto
Clique aqui para inserir o texto.

Justificativa para viagem sem passagem ou sem diaria (Anexar Termo De Renuncia)
| Clique aqui para inserir o texto. |

Justificativa para viagem ocorrida em final de semana, feriado, iniciada na sexta-feira ou horério de partida
e chegada, fora do periodo de 7:00 as 21:00 hs.
| Cligue aqui para inserir o texto. |

7. JUSTIFICATIVAS
Passagens com qualquer uma das caracteristicas abaixo somente serdo emitidas mediante justificativa.

Justifique todos os itens nos quais se enquadre a solicitagao.

1 | Viagem urgente (menos de 15 dias de antecedéncia): Digite aqui

Desembarque que ndo cumpra antecedéncia minima de 3 horas até o inicio das atividades: Digite aqui

Embarque ou desembarque fora do periodo de 7h as 21h: Digite aqui

Final de semana: Digite aqui

Especificacdo de aeroporto: Digite aqui

Grupo de mais de 5 pessoas: Digite aqui

Viagem com mais de 30 diarias acumuladas no exercicio: Digite aqui

0 (N|og|b~wIN

Mais de 2 representantes em feiras, foruns, seminarios, congressos, simpdésios, grupos de trabalho e
outros eventos no pais, por unidade, 6rgdo singular ou entidade vinculada: Digite aqui

9 Mais de 1 representante em feiras, foruns, seminarios, congressos, simpésios, grupos de trabalho e
outros eventos no exterior, por unidade, 6rgdo singular ou entidade vinculada: Digite aqui

10 | Justificativa para pendéncias de prestacao de contas: Digite aqui

Declaro estar ciente de que a solicitacdo esta de acordo com a Port MEC n° 204, de 06 de fevereiro de
2020 e de que o proposto que se beneficie de diarias e/ou passagens, concedidas pela Universidade,
deverd prestar contas no prazo de no maximo 5 (cinco) dias ap6s o retorno e apresentar relatério
circunstanciado sobre a viagem e seus objetivos, com documentos comprobatorios da participacdo nas
atividades previstas.

Estou Ciente de que a ndo utilizagdo do Bilhete de passagens sem que haja cancelamento ou
remarcacao devidamente justificado em tempo habil, implicara em devolucdo a UFF do valor gasto
com a compra das passagens.

Este formulario somente sera considerado valido apés assinatura: do servidor e do chefe da unidade ao qual
pertenca o servidor; ou do responsavel, em caso de viagens de colaboradores.

Digite aqui Digite aqui data
Cidade UF
Assinatura do proposto Assinatura e carimbo da chefia, professor gue
Clique aqui para inserir o texto. convidou ou proponente
Clique aqui para inserir o texto.
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ANEXO 111 - RELATORIO DE VIAGEM/AFASTAMENTO NACIONAL NO SCDP

Nome do Proposto: Nome Completo

Contato: Insira aqui Orgao/Setor: Insira aqui

N° da PCDP: Insira aqui Fonte de Recurso: Insira aqui

N° do Processo no SEI (se houver): Digite aqui o texto

Data de Inicio da Viagem: Insira aqui uma data. | Data Fim da Viagem: Insira aqui uma data.

Roteiro da Viagem: Insira aqui

Tipo de Transporte: Insira aqui [ Digrias [ Passagens

Tipo de Auxilio:

ALTERACOES/CANCELAMENTO/NO SHOW

Insira todas as informacdes e justificativas relativas a eventuais alteracfes realizadas na PCDP, tais como:
cancelamento de trechos, alteragdo de bilhetes emitidos (com ou sem 6nus para a Administracdo), ndo
comparecimento ao local de embarque.

Digite aqui

Digite aqui

1. Relatério de Viagem Resumido
Informar o tema do evento, evidenciando se o objetivo da viagem foi atingido.

Insira aqui.

Insira aqui.

Observacdo: Nao substituir por Relatérios Técnicos.

2. Justificativa para prestacdo de contas realizada fora do prazo (5 dias do término da viagem)

Insira aqui.

Insira aqui.

3. A Viagem foi realizada dentro do periodo previsto?

{* Sim " N&o. J ustifique.

Insira aqui.

OBSERVACOES

Digite aqui

Aprovo a presente prestacao de contas, conforme Norma de Servigos UFF n° 682/2020, de 1 de
setembro de 2020.

Digite aqui Digite aqui data
Cidade UF
Assinatura do proposto Assinatura e carimbo da chefia, professor gue
Clique aqui para inserir o texto. convidou ou proponente
Clique aqui para inserir o texto.
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ANEXO IV - RELATORIO DE VIAGEM/AFASTAMENTO INTERNACIONAL NO SCDP

1. Orgdo

Digite aqui

2. ldentificagdo do Servidor/Proposto

NOME: Digite aqui MATRICULA SIAPE N°: Digite aqui
CARGO/FUNCAO: Digite aqui Digite aqui

E-MAIL: Digite aqui Telefone (DDD): Digite aqui

UNIDADE/ORGAO DE EXERCICIO: Digite aqui

3. ldentificacdo / Periodo de Afastamento

NUmero PCDP: Digite aqui Fonte de Recurso: Insira aqui
DATA DE SAIDA: data DATA DE CHEGADA: data
TRECHO DE IDA: Digite aqui TRECHO DE VOLTA: Digite aqui

IDENTIFICAR OUTROS PERCURSQOS, SE FOR O CASO: Digite aqui

4. Atividades/Fatos Transcorridos

DATA CIDADE ATIVIDADES
data Digite aqui Digite aqui

data Digite aqui Digite aqui

data Digite aqui Digite aqui

5. Conclusdes Alcancadas

Digite aqui

6. Sugestdes em relacdo aos beneficios que podem ser auferidos para a rea da Educagéo

Digite aqui

7. Alteragdes/Cancelamentos/No show

Insira todas as informacdes e justificativas relativas a eventuais alteracdes realizadas na PCDP, tais como:
cancelamento de trechos,alteracdo de bilhetes emitidos (com ou sem énus para a Administragao), ndo
comparecimento ao local de embarque

Descricdo Justificativa
Digite aqui Digite aqui
8. Observacoes

Digite aqui

9. JUSTIFICATIVA PARA PRESTACAO DE CONTAS REALIZADA FORA DO PRAZO (5 DIAS
APOS O TERMINO DA VIAGEM)

Digite aqui

10. A VIAGEM FOI REALIZADA DENTRO DO PERIODO PREVISTO?
" Sim {* N3o. ] ustifique.

Digite aqui

Este relatorio deverd ser assinado pelo Proponente e encaminhado ao Setor de Afastamento do
Paiss/DACQ/CPD/PROGEPE e anexado ao SCDP.

Aprovo a presente prestacao de contas, conforme Norma de Servigos UFF n° 682/2020, de 1 de
setembro de 2020.

Digite aqui Digite aqui data
Cidade UF
Assinatura do proposto Assinatura e carimbo da chefia, professor gue
Clique aqui para inserir o texto. convidou ou proponente
Clique aqui para inserir o texto.
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ANEXO V - TERMO DE RENUNCIA

Conforme Nota Informativa N° 421/2013/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP, com relagdo a rentncia de diarias,
mencionando parecer da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, PGFN/CJU/COJPN N° 1948/2012, fls.
39/57, conclui-se que “a) as diarias, nos termos dos arts. 51 ao 59 da Lei n® 8.112/1990, sdo uma indenizacéo e
destinam-se a cobrir despesas de pousada, alimentagdo e locomocao urbana dos servidores que, a servico, se
afastam de sua sede, em carater eventual ou transitorio, para outro ponto do territério nacional ou para o
exterior; b) tendo em conta essas caracteristicas, pode-se dizer que as diarias tém natureza juridica patrimonial,
de forma que ndo haveria, em principio, 6bice juridico algum a impedir que fossem renunciadas pelo seu
detentor, independentemente da vontade de outrem; c) a jurisprudéncia do Superior Tribunal de Justica é
pacifica quanto a possibilidade de rentncia a direito patrimonial disponivel pelo servidor”. Entretanto, uma vez
gue foge & normalidade, a rentncia do servidor deve ser justificada de forma que figuem evidenciados 0s
motivos da dispensa e o interesse da Administracéo no deslocamento efetuado.

d) Conforme Nota Técnica n°® 11687/2018 — MP, conclui-se que o pagamento de passagens é analogo ao das
diarias, no sentido de possuir natureza patrimonial disponivel.

Isso posto, o servidor abaixo identificado, reniincia as diarias destinadas a cobrir despesas com pousada,
alimentagdo e locomocgédo urbana e/ou renuncia ao recebimento de passagens , no deslocamento a servigo,
abaixo identificado:

Pelo presente termo, Eu, Nome do proposto, matricula SIAPE n°Clique aqui para introduzir nimero,
(cargo/profisséo) Clique aqui para introduzir texto., portador(a) do documento de identidade n° Clique aqui
para introduzir texto.e do CPF n° Clique aqui para introduzir nimero, servidor(a) lotado(a) no Clique aqui
para introduzir texto., li e concordo com os termos acima mencionados e RENUNCIO EXPRESSAMENTE
ao recebimento das Clique aqui para especificar didria e ou passagens. a que fagco jus, destinado a
participacdo no Clique aqui para introduzir texto. “IDENTIFICACAO DO EVENTO” para Clique aqui para
introduzir texto., a ser realizado na cidade de Clique aqui para introduzir texto., no periodo Clique aqui para
introduzir texto., pelo motivo Clique aqui para introduzir texto..

Niteroi, Clique aqui para introduzir uma data..

Assinatura e carimbo do PROPOSTO/SERVIDOR

Clique aqui para inserir o texto.
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ANEXO VI - PORTARIA PARA DESIGNACAO DE SERVIDOR PARA REALIZAR AS .
AUTORIZACOES ELETRONICAS NO SCDP, EM CONFORMIDADE COM A AUTORIZACAO
DA AUTORIDADE COMPETENTE

O [ cargo ], no uso das atribuicdes que lhe conferem o Decreto n® 9.665, de 2 de janeiro de 2019, e
considerando o disposto no Decreto n® 10.193, de 27 de dezembro de 2019, bem como os art. 21 e 22, da
Portaria n® XXX, de XX, de XXXXXXXX de XXXX, resolve:

Art. 1° Ficam designados os servidores abaixo relacionados para promover as autorizagdes eletrdnicas no
Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP), relativas ao perfil [ Proponente ou Ordenador de
Despesas da Unidade ou Autoridade Superior ], da Unidade [ nome da Unidade Administrativa cuja
competéncia esta delegada para a autoridade que esta emitindo o ato ], nos termos do art. XXX da Portaria n°
XX, de XXXX:

I - XXXXXX;

I - XXXXXX; e

HIT - XXXXXX;

Art. 2° Cabe ao servidor responsavel pela autorizagdo eletronica o controle sobre a inser¢do de dados no
SCDP, em conformidade com as autorizagbes do [ Proponente ou Ordenador de Despesas da Unidade ou
Autoridade Superior ].

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Digite aqui Digite aqui data
Cidade UF

Assinatura e carimbo da autoridade competente
Clique aqui para inserir o texto.
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ANEXO VII - ABERTURA DE PCDPS E PROCESSO NO SEI
ABRIR PCDP,
| smuacho | FERICODO | ABERIURADE | beter | cabasTRa
DIARIAS E A PCDP?
PASSAGENS
Treinamento, . . Unidade de
congresso, capacitacao Sim, no ambito da lotacdo do
1 g » Cap ¢ De 01 a 15 dias unidade Sim ¢
no rio (e regido A C . servidor
. académica/administrativa
metropolitana) proposto
Treinamento, . . Unidade de
congresso, capacitacao Sim, encaminhar lotacdo do
2 g » capacitag Mais de 15 dias processo para Sim ¢
no rio (e regido daca/progene servidor
metropolitana) G/Progep proposto
Treinamento, . . Unidade de
congresso, capacitacao Sim, no ambito da lotacdo do
3 | CONQTesso, capacilag De 01 a 15 dias unidade Sim ¢
intermunicipal e A C . servidor
. académica/administrativa
interestadual proposto
Treinamento, . . Unidade de
congresso, capacitacao . . Sim, encaminhar . lotacdo do
4 . Mais de 15 dias processo para Sim :
intermunicipal e daca/progene servidor
interestadual G/Progep proposto
. . . Unidade de
Treinamento, Sim, encaminhar lotacio do
5 | congresso, capacitacdo | Qualquer periodo processo para Sim serv% dor
para o exterior dacqg/progepe
proposto
Treinamento, Sim, no ambito da
6 | congresso, capacitagdo | De 01 a 15 dias unidade Néo
no municipio de lotacdo académica/administrativa
Treinamento, Sim, encaminhar
7 | congresso, capacitagdo | Mais de 15 dias processo para Néo
no municipio de lotacéo dacqg/progepe
. . . Unidade de
Viagem a servico no rio lotacso do
8 | (regido metropolitana De 01 a 15 dias Néo Sim 9d
do rio) servidor
proposto
. . . Unidade de
Viagem a servico no rio lotacso do
9 | (regido metropolitana Mais de 15 dias Néo Sim 9d
do rio) servidor
proposto
. . Unidade de
Viagem a servigo lotacsio do
10 | intermunicipal e De 01 a 15 dias Néo Sim ¢
. servidor
interestadual
proposto
. . Unidade de
Viagem a servigo lotagio do
11 | intermunicipal e Mais de 15 dias Néo Sim y
. servidor
interestadual
proposto
Unidade de
12 | Viagem a servigo no De 01 a 15 dias N&o N&o lotagdo do
municipio de lotagéo servidor
proposto
Unidade de
13 | Viagem a servigo no Mais de 15 dias N&o N&o lotagdo do
municipio de lotagéo servidor
proposto
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Trabalho de campo IL(JJ?;dggedge
14 | (regido metropolitana De 01 a 15 dias Nao Sim ¢
. servidor
do rio)
proposto
Trabalho de campo IL(JJ?;dggedge
15 | (regido metropolitana Mais de 15 dias Néo Sim ¢
. servidor
do rio)
proposto
Trabalho de campo IL(JJ?;dggedge
16 | intermunicipal e De 01 a 15 dias Nao Sim 9
. servidor
interestadual
proposto
Trabalho de campo IL(JJ?;dggedge
17 | intermunicipal e Mais de 15 dias Nao Sim 9
. servidor
interestadual
proposto
Unidade de
1g | Trabalhodecampono | 1y, 57 4 15 gias Niio N0 lotagdo do
municipio de lotagéo servidor
proposto
Unidade de
19 Trab.al,hq de campo ho Mais de 15 dias Né&o Néo Iotagao do
municipio de lotagéo servidor
proposto
Unidade de
Banca de concurso lotacsio do
20 | (regido metropolitana De 01 a 15 dias Néo Sim ¢
. servidor
do rio)
proposto
Unidade de
Banca de concurso lotacio do
21 | (regido metropolitana Mais de 15 dias Néo Sim ¢
. servidor
do rio)
proposto
Unidade de
Banca de concurso lotacio do
22 | intermunicipal e De 01 a 15 dias Nao Sim ¢
. servidor
interestadual
proposto
Unidade de
Banca de concurso lotacio do
23 | intermunicipal e Mais de 15 dias Nao Sim ¢
. servidor
interestadual
proposto
Unidade de
24 Banga,d.e concurso~no De 01 a 15 dias NEo NEo Iotagao do
municipio de lotagéo servidor
proposto
Unidade de
o5 | Banca deconcursono |\, e 15 s N0 N0 lotacao do
municipio de lotagéo servidor
proposto
Banca de concurso para Sim, pelo 6rgdo
26 L De 01 a 15 dias Nao concedente das
outro érgao L
diarias/passagens
Banca de concurso para Sim, pelo 6rgdo
27 f o x Mais de 15 dias Nao concedente das
outro érgao diri
irias/passagens
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Obs1: nos casos em que houver pagamento de diarias ou passagens pela proppi, a pcdp devera ser aberta por
servidor que loga no scdp pela proppi, pois 0s empenhos sdo emitidos na ugr da proppi:

Obs2: nos casos em que houver pagamento de diarias ou passagens por outra unidade que ndo seja a de
lotagdo do servidor, a pcdp sera aberta pela unidade concedente da despesa, pois 0s empenhos sao emitidos
na ugr da unidade onerada.

Obs3: se o servidor for convidado por outro 6rgdo, o 6rgdo pagador das didrias ou passagens, ira fazer o
cadastro no scdp.

Obs4: o processo de afastamento e a respectiva autorizagdo sdo necessarios quando a atividade inviabilizar o
cumprimento da jornada semanal de trabalho

Obs5: 0 prazo maximo de afastamento para encontros e congressos € de 15 dias improrrogaveis

Obs6: o trabalho de campo vinculado a agdo de desenvolvimento (ex: mestrado, doutorado, pds-doutorado,
curso de especializagdo e aperfeigoamento) é tratado como as situagdes relacionadas de 1 a 7)

Obs7: nos casos em que houver processo no SEI, o n° do processo devera ser informado no novo formulério
do scdp e também na descri¢do do motivo da viagem na pcdp
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O Colegiado do Curso ESPECIALIZACAO ENGENHARIA DE SEGURANCA DO TRABALHO
faz saber que estdo abertas as inscri¢fes para o concurso de preenchimento de vagas referentes ao
primeiro semestre de 2020 - Turma Niterdi na forma deste Edital.

1. Informagdes Gerais

Vagas Pré-Requisito Inicio | Duracdo| Valor da Mensalidade
(cursos
autofinanciveis)
Brasileiros | Estrangeiros 24 parcelas de R$
13 5 Graduagéo emOEUNGENHARIA 29/09/2020| 660 hrs 560,00
ARQUITETURA

1.1 Podem concorrer candidatos brasileiros natos ou naturalizados e candidatos estrangeiros. O candidato
estrangeiro deverd ter visto permanente ou visto temporario de estudante obtido perante o Consulado
do Brasil em seu Pais. Exige-se do candidato estrangeiro o Certificado de Proficiéncia em Lingua
Portuguesa para Estrangeiros (CELPE-Bras).

1.2 A abertura turma condiciona-se a matricula de pelo menos 35 alunos.

2.1 Local: SECRETARIA DA COORDENACAO - RUA PASSO DA PATRIA, 156 - 3° ANDAR, SALA
329 - PREDIO ANTIGO - ESCOLA DE ENGENHARIA - SAO DOMINGOS - NITEROI - RIO DE
JANEIRO - CEP:24.210-020 - TEL. (21) 2629-5245 e (21) 99331-4298. coordenacao.latec.tce@id.uff.br .

2.2. Horario: DAS 08:00 AS 21:00 HORAS

2.3. Periodo: 08/09/2020 a 21/09/2020

2.4. Documentagéo

2.4.1 Ficha de inscricdo disponivel no site http://www.latec.uff.br/mba

2.4.2 Copia (frente e verso) do diploma de graduacgdo (registrado ou, na hipotese, revalidado) ou certiddo
original de conclusdo de curso de graduacdo, com as datas de conclusdo e colagéo de grau.

2.4.3 Copia da cédula de Identidade (com naturalidade) e do CPF (para brasileiros ou estrangeiros com visto
de permanéncia no pais).

2.4.4 Curriculum vitae.

2.4.5 Uma foto 3 X 4 a ser entregue até o primeiro dia de aula.

2.4.6 Excepcionalmente, durante o periodo de isolamento social causado pela pandemia COVID 19, as
inscrigOes deverdo ser feitas online, por meio do e-mail coordenacao.latec.tce@id.uff.br .

Os documentos acima, deverdo ser envias digitalizadas em PDF, para o e-mail
coordenacao.latec.tce@id.uff.br

3. Instrumentos de Selecdo
3.1. EXAME DO CURRICULO E DEMAIS DOCUMENTOS

3.2.Cronograma

3.2.1  Inscricdes

3.2.1.1 Data: 08/09/2020 a 21/09/2020

3.2.1.2 Horério: das 8 as 21 h.

3.2.1.3 Local: Excepcionalmente, durante o periodo de isolamento social causado pela pandemia COVID
19, as inscrigOes deverdo ser feitas online e-mail coordenacao.latec.tce@id.uff.br

3.2.2  Andlise do curriculum vitae

3.2.2.1 Data: 09/09/2020 a 22/09/2020

3.2.3 Divulgacéo do resultado

3.2.3.1 Data: 23/09/2020

3.2.3.2 Horério: 10H

3.2.3.3 Local: Disponivel no site http://www.latec.uff.br/mba ou por e-
mailcoordenacao.latec.tce@id. uff.br

3.3 Matricula



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO LIV -N.°161 02/09/2020 SECAOQOII PAG. 046

3.3.1.1 Serdo chamados para matricula os candidatos aprovados e classificados em ordem decrescente até o
preenchimento das vagas. Excepcionalmente, durante o periodo de isolamento social causado pela
pandemia COVID 19, as matriculas deverdo ser feitas online, por meio do e-mail
coordenacao.latec.tce@id.uff.br .

3.3.2 Data: 24/09/2020 a 28/09/2020

3.3.3 Em caso de empate na classificacdo, obedecer-se-4, pela ordem, aos seguintes critérios de
desempate:

3.3.2.1 1° CRITERIO: IDADE MAIS AVANCADA

3.3.2.2 2°. CRITERIO: EXPERIENCIA NA AREA ESCOLHIDA

4. DisposicOes gerais

4.1 Serdo aprovados os candidatos que obtiverem grau igual ou superior a 7 (SETE) em cada um dos
instrumentos de selecéo previstos no item 3.

4.2 No ato de matricula no curso, o candidato deverd anuir com os termos do regulamento interno e com 0s
dispositivos do Regulamento Geral dos Cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu da UFF.

4.3 Considerando a Instrucdo de Servico PROPPI n°® 003 de 27 de margo de 2020 as aulas serdo em modo
remoto (AVA Ambiente Virtual de Aprendizagem) como meio de conter 0 avango da pandemia Coronavirus
(COVID-19). Esta instrugdo de Servigo estad amparada pela Portaria MEC n° 343, de 17 de marco de 2020
que disp0e sobre a substituicdo das aulas presenciais por meios digitais.

4.4 Excepcionalmente, durante o periodo de isolamento social causado pela pandemia Coronavirus (COVID-
19), o curso serd ministrado de modo remoto (AVA), durante a semana (terca, quarta e quinta feira) das 19h
as 22h, por meio do Google Meet ou ferramenta semelhante, regulamentado pelo Conselho de Ensino
Pesquisa e Extensdo (CEPEX), através da resolucéo 157/2020.

4.5 Reservam-se dez por cento das vagas para servidores técnico-administrativos e docentes da UFF que
tenham sido aprovados no processo de selecdo, os quais gozam de isengdo do pagamento de taxas e
mensalidades, nos termos da Resolugdo (CUV)155/2008.

4.6 O colegiado do curso, através da Comissdo Permanente de Apreciagdo de Demandas Sociais, podera
autorizar ao Coordenador, em carater excepcional e devidamente justificado, a conceder descontos sobre as
mensalidades de discentes, objetivando a concretizagdo econdémico—financeiro da turma, sendo que, o total
cumulativo dos descontos de que trata 0 ndo poderé exceder a 10% (dez por cento) da receita total e nominal
prevista no Plano de Aplicacdo de Recursos.

O Coordenador deveréa submeter ao Colegiado a relacdo nominal dos discentes com respectivos descontos a
serem concedidos, acompanhada do estudo demonstrativo da viabilidade econdmico—financeiro da turma,
sendo observados 0s seguintes critérios:

Que a totalidade dos descontos ndo comprometa a viabilidade econdmico—financeiro da turma;

O valor de cada desconto deve ser avaliado em conjunto com os demais solicitados a fim de que todos os
descontos a serem concedidos ndo ultrapassem os 10% da receita total e nominal prevista no Plano de
Aplicacdo de Recursos;

Requerimento manuscrito do candidato ou proponente, no ato da inscricdo na Turma, justificado as
motivacOes para a solicitacéo.

O processo de aprovacao deverd iniciar no Colegiado do Curso em primeira instancia, ser referendado nas
demais instancias administrativas: Departamento de Ensino e Unidade aos quais o Curso esteja vinculado;

O Coordenador formara um Processo Administrativo com todas as aprovagdes e encaminhara as Pro-reitorias
de Planejamento e de Pds-Graduacdo, Pesquisa e Inovacdo para ciéncia, cadastro e inclusdo nos atos
administrativos cabiveis;

Niteroi, 06 de julho de 2020

JAMES HALL
Coordenador do Curso ESPECIALIZACAO ENGENHARIA DE SEGURANCA DO TRABALHO
SIAPE7307818
HHEHBHH
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O Colegiado do Curso MBA DESENVOLVIMENTO GERENCIAL AVANCADO faz saber
que estdo abertas as inscri¢cdes para o concurso de preenchimento de vagas referentes ao primeiro semestre
de 2020 - énfase em Producdo Enxuta Seis Sigma - Turma Niterdi na forma deste Edital.

1. Informagdes Gerais

Vagas Pré-Requisito Inicio | Duracdo| Valor da Mensalidade
(cursos
autofinanciveis)
Brasileiros | Estrangeiros 24 parcelas de R$
38 5 gsg;\agéo em QUALQUER | 26/09/2020| 360 hrs 700,00

1.1 Podem concorrer candidatos brasileiros natos ou naturalizados e candidatos estrangeiros. O candidato
estrangeiro deverd ter visto permanente ou visto temporario de estudante obtido perante o Consulado
do Brasil em seu Pais. Exige-se do candidato estrangeiro o Certificado de Proficiéncia em Lingua
Portuguesa para Estrangeiros (CELPE-Bras).

1.2 A abertura turma condiciona-se a matricula de pelo menos 21 alunos, por énfase. Casos excepcionais
poder&o ser
definidos pelo colegiado do curso.

2.1 Local: SECRETARIA DA COORDENACAO - RUA PASSO DA PATRIA, 156 - 3° ANDAR, SALA
329 - PREDIO ANTIGO - ESCOLA DE ENGENHARIA - SAO DOMINGOS - NITEROI - RIO DE
JANEIRO - CEP:24.210-020 - TEL. (21) 2629-5245 e (21) 99331-4298. coordenacao.latec.tce@id.uff.br .
2.2. Horario: DAS 8H AS 21H

2.3. Periodo: 08/09/2020 a 20/09/2020

2.4. Documentagéo

2.4.1 Ficha de inscricdo disponivel no site http://www.latec.uff.br/mba

2.4.2 Copia (frente e verso) do diploma de graduacgdo (registrado ou, na hipotese, revalidado) ou certiddo
original de conclusdo de curso de graduacdo, com as datas de conclusdo e colagéo de grau.

2.4.3 Copia da cédula de Identidade (com naturalidade) e do CPF (para brasileiros ou estrangeiros com visto
de permanéncia no pais).

2.4.4 Curriculum vitae.

2.4.5 Uma foto 3 X 4 a ser entregue até o primeiro dia de aula.

2.4.6 Excepcionalmente, durante o periodo de isolamento social causado pela pandemia COVID 19, as
inscrigOes deverdo ser feitas online, por meio do e-mail coordenacao.latec.tce@id.uff.br .

Os documentos acima, deverdo ser envias digitalizadas em PDF, para o e-mail
coordenacao.latec.tce@id.uff.br

3. Instrumentos de Selecdo
3.1. EXAME DO CURRICULO E DEMAIS DOCUMENTOS

4.2.Cronograma

3.3.4 Inscricdes

3.3.4.1 Data: 08/09/2020 a 20/09/2020

3.3.4.2 Horério: das 8 as 21 h.

3.3.4.3 Local: Excepcionalmente, durante o periodo de isolamento social causado pela pandemia COVID
19, as inscrigOes deverdo ser feitas online e-mail coordenacao.latec.tce@id.uff.br

3.3.5 Anadlise do curriculum vitae

3.2.2.1 Data: 09/09/2020 a 21/09/2020

3.3.6 Divulgacéo do resultado

3.3.6.1 Data: 22/09/2020

3.3.6.2 Horério: 10H

3.3.6.3 Local: Disponivel no site http://www.latec.uff.br/mba ou por e-mail
coordenacao.latec.tce@id.uff.br

3.4 Matricula
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3.4.1.1 Serdo chamados para matricula os candidatos aprovados e classificados em ordem decrescente até o
preenchimento das vagas. Excepcionalmente, durante o periodo de isolamento social causado pela
pandemia COVID 19, as matriculas deverdo ser feitas online, por meio do e-mail
coordenacao.latec.tce@id.uff.br .

3.4.2 Data: 23/09/2020 a 25/09/2020

3.43 Em caso de empate na classificacdo, obedecer-se-4, pela ordem, aos seguintes critérios de
desempate:

3.3.2.1 1° CRITERIO: IDADE MAIS AVANCADA

3.3.2.2 2°. CRITERIO: EXPERIENCIA NA AREA ESCOLHIDA

5. DisposigOes gerais

4.1 Serdo aprovados os candidatos que obtiverem grau igual ou superior a 7 (SETE) em cada um dos
instrumentos de selecéo previstos no item 3.

4.2 No ato de matricula no curso, o candidato deverd anuir com os termos do regulamento interno e com 0s
dispositivos do Regulamento Geral dos Cursos de P6s-Graduagdo Lato Sensu da UFF.

4.3 Considerando a Instrucdo de Servico PROPPI n°® 003 de 27 de margo de 2020 as aulas serdo em modo
remoto (AVA Ambiente Virtual de Aprendizagem) como meio de conter 0 avango da pandemia Coronavirus
(COVID-19). Esta instrugdo de Servigo estad amparada pela Portaria MEC n° 343, de 17 de marco de 2020
que disp0e sobre a substituicdo das aulas presenciais por meios digitais.

4.4 Excepcionalmente, durante o periodo de isolamento social causado pela pandemia Coronavirus (COVID-
19), o curso sera ministrado de modo remoto (AVA), em horério integral aos sdbados no horario das 8:00 as
17:00 horas, por meio do Google Meet ou ferramenta semelhante, regulamentado pelo Conselho de Ensino
Pesquisa e Extensdo (CEPEX), através da resolucéo 157/2020.

4.5 Reservam-se dez por cento das vagas para servidores técnico-administrativos e docentes da UFF que
tenham sido aprovados no processo de selecdo, os quais gozam de isengdo do pagamento de taxas e
mensalidades, nos termos da Resolugdo (CUV)155/2008.

4.6 O colegiado do curso, através da Comissdo Permanente de Apreciagdo de Demandas Sociais, podera
autorizar ao Coordenador, em carater excepcional e devidamente justificado, a conceder descontos sobre as
mensalidades de discentes, objetivando a concretizagdo econdmico—financeiro da turma, sendo que, o total
cumulativo dos descontos de que trata 0 ndo poderé exceder a 10% (dez por cento) da receita total e nominal
prevista no Plano de Aplicacdo de Recursos.

O Coordenador deveréa submeter ao Colegiado a relacdo nominal dos discentes com respectivos descontos a
serem concedidos, acompanhada do estudo demonstrativo da viabilidade econdmico—financeiro da turma,
sendo observados 0s seguintes critérios:

Que a totalidade dos descontos ndo comprometa a viabilidade econdmico—financeiro da turma;

O valor de cada desconto deve ser avaliado em conjunto com os demais solicitados a fim de que todos os
descontos a serem concedidos ndo ultrapassem os 10% da receita total e nominal prevista no Plano de
Aplicacdo de Recursos;

Requerimento manuscrito do candidato ou proponente, no ato da inscricdo na Turma, justificado as
motivacOes para a solicitacéo.

O processo de aprovacao deverd iniciar no Colegiado do Curso em primeira instancia, ser referendado nas
demais instancias administrativas: Departamento de Ensino e Unidade aos quais o Curso esteja vinculado;

O Coordenador formara um Processo Administrativo com todas as aprovagdes e encaminhara as Pro-reitorias
de Planejamento e de Pds-Graduacdo, Pesquisa e Inovacdo para ciéncia, cadastro e inclusdo nos atos
administrativos cabiveis;

Niteroi, 06 de julho de 2020

SERGIO LUIZ BRAGA FRANCA
Coordenador do Curso MBA DESENVOLVIMENTO GERENCIAL AVANCADO
SIAPE 1746919
HHEHBHH
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O Colegiado do Curso MBA GESTAO DE NEGOCIOS SUSTENTAVEIS faz saber que estdo abertas
as inscri¢fes para o concurso de preenchimento de vagas referentes ao primeiro semestre de 2020, Turma
Niterdi na forma deste Edital.

1. Informagdes Gerais

Vagas Pré-Requisito Inicio | Duracdo| Valor da Mensalidade
(cursos
autofinanciveis)
Brasileiros | Estrangeiros 24 parcelas de R$
18 5 gsg;\agéo em QUALQUER | 26/09/2020| 360 hrs 510,00

1.1 Podem concorrer candidatos brasileiros natos ou naturalizados e candidatos estrangeiros. O candidato
estrangeiro deverd ter visto permanente ou visto temporario de estudante obtido perante o Consulado
do Brasil em seu Pais. Exige-se do candidato estrangeiro o Certificado de Proficiéncia em Lingua
Portuguesa para Estrangeiros (CELPE-Bras).

1.2 A abertura turma condiciona-se a matricula de pelo menos 21 alunos.

2.1 Local: SECRETARIA DA COORDENACAO - RUA PASSO DA PATRIA, 156 - 3° ANDAR, SALA
329 - PREDIO ANTIGO - ESCOLA DE ENGENHARIA - SAO DOMINGOS - NITEROI - RIO DE
JANEIRO - CEP:24.210-020 - TEL. (21) 2629-5245 e (21) 99331-4298. coordenacao.latec.tce@id.uff.br .

2.2. Horario: DAS 8H AS 21H

2.3. Periodo: 03/09/2020 a 20/09/2020

2.4. Documentagéo

2.4.1 Ficha de inscricdo disponivel no site http://www.latec.uff.br/mba

2.4.2 Copia (frente e verso) do diploma de graduacgdo (registrado ou, na hipotese, revalidado) ou certiddo
original de conclusdo de curso de graduacdo, com as datas de conclusdo e colagéo de grau.

2.4.3 Copia da cédula de Identidade (com naturalidade) e do CPF (para brasileiros ou estrangeiros com visto
de permanéncia no pais).

2.4.4 Curriculum vitae.

2.4.5 Uma foto 3 X 4 a ser entregue até o primeiro dia de aula.

2.4.6 Excepcionalmente, durante o periodo de isolamento social causado pela pandemia COVID 19, as
inscrigOes deverdo ser feitas online, por meio do e-mail coordenacao.latec.tce@id.uff.br .

Os documentos acima, deverdo ser envias digitalizadas em PDF, para o e-mail
coordenacao.latec.tce@id.uff.br

3. Instrumentos de Selegéo
3.1. EXAME DO CURRICULO E DEMAIS DOCUMENTOS

5.2.Cronograma

3.4.4 Inscricdes

3.4.4.1 Data: 03/09/2020 a 20/09/2020

3.4.4.2 Horério: das 8 as 21 h.

3.4.4.3 Local: Excepcionalmente, durante o periodo de isolamento social causado pela pandemia COVID
19, as inscrigOes deverdo ser feitas online e-mail coordenacao.latec.tce@id.uff.br

3.4.5 Andlise do curriculum vitae

3.2.2.1 Data: 08/09/2020 a 21/09/2020

3.4.6 Divulgacéo do resultado

3.4.6.1 Data: 22/09/2020

3.4.6.2 Horério: 10H

3.4.6.3 Local: Disponivel no site http://www.latec.uff.br/mba ou por e-mail
coordenacao.latec.tce@id.uff.br

3.5 Matricula
3.5.1.1 Serdo chamados para matricula os candidatos aprovados e classificados em ordem decrescente até o
preenchimento das vagas. Excepcionalmente, durante o periodo de isolamento social causado pela
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pandemia COVID 19, as matriculas deverdo ser feitas online, por meio do e-mail
coordenacao.latec.tce@id.uff.br .

3.5.2 Data: 23/09/2020 a 25/09/2020

3.5.3 Em caso de empate na classificacdo, obedecer-se-4, pela ordem, aos seguintes critérios de
desempate:

3.3.2.1 1° CRITERIO: IDADE MAIS AVANCADA

3.3.2.2 2°. CRITERIO: EXPERIENCIA NA AREA ESCOLHIDA

6. DisposigOes gerais

4.1 Serdo aprovados os candidatos que obtiverem grau igual ou superior a 7 (SETE) em cada um dos
instrumentos de selecédo previstos no item 3.

4.2 No ato de matricula no curso, o candidato deverd anuir com os termos do regulamento interno e com 0s
dispositivos do Regulamento Geral dos Cursos de P6s-Graduagdo Lato Sensu da UFF.

4.3 Considerando a Instrucdo de Servico PROPPI n°® 003 de 27 de margo de 2020 as aulas serdo em modo
remoto (AVA Ambiente Virtual de Aprendizagem) como meio de conter 0 avango da pandemia Coronavirus
(COVID-19). Esta instrugdo de Servigo estad amparada pela Portaria MEC n° 343, de 17 de marco de 2020
que disp0e sobre a substituicdo das aulas presenciais por meios digitais.

4.4 Excepcionalmente, durante o periodo de isolamento social causado pela pandemia Coronavirus (COVID-
19), o curso sera ministrado de modo remoto (AVA), em horério integral aos sdbados no horario das 8:00 as
17:00 horas, por meio do Google Meet ou ferramenta semelhante, regulamentado pelo Conselho de Ensino
Pesquisa e Extensdo (CEPEX), através da resolucéo 157/2020.

4.5 Reservam-se dez por cento das vagas para servidores técnico-administrativos e docentes da UFF que
tenham sido aprovados no processo de selecdo, os quais gozam de isengdo do pagamento de taxas e
mensalidades, nos termos da Resolugdo (CUV)155/2008.

4.6 O colegiado do curso, através da Comissdo Permanente de Apreciagdo de Demandas Sociais, podera
autorizar ao Coordenador, em carater excepcional e devidamente justificado, a conceder descontos sobre as
mensalidades de discentes, objetivando a concretizagdo econdmico—financeiro da turma, sendo que, o total
cumulativo dos descontos de que trata 0 ndo poderé exceder a 10% (dez por cento) da receita total e nominal
prevista no Plano de Aplicacdo de Recursos.

O Coordenador deveréa submeter ao Colegiado a relacdo nominal dos discentes com respectivos descontos a
serem concedidos, acompanhada do estudo demonstrativo da viabilidade econdmico—financeiro da turma,
sendo observados 0s seguintes critérios:

Que a totalidade dos descontos ndo comprometa a viabilidade econdmico—financeiro da turma;

O valor de cada desconto deve ser avaliado em conjunto com os demais solicitados a fim de que todos os
descontos a serem concedidos ndo ultrapassem os 10% da receita total e nominal prevista no Plano de
Aplicacdo de Recursos;

Requerimento manuscrito do candidato ou proponente, no ato da inscricdo na Turma, justificado as
motivacOes para a solicitacéo.

O processo de aprovacao deverd iniciar no Colegiado do Curso em primeira instancia, ser referendado nas
demais instancias administrativas: Departamento de Ensino e Unidade aos quais o Curso esteja vinculado;

O Coordenador formara um Processo Administrativo com todas as aprovagdes e encaminhara as Pro-reitorias
de Planejamento e de Pds-Graduacdo, Pesquisa e Inovacdo para ciéncia, cadastro e inclusdo nos atos
administrativos cabiveis;

Niteroi, 06 de julho de 2020

JULIO VIEIRA NETO
Coordenador do Curso MBA GESTAO DE NEGOCIOS SUSTENTAVEIS
SIAPE1958436
HHtH#HH#t##
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O Colegiado do Curso MBA GESTAO ESTRATEGICA DA PRODUCAO E
MANUTENCAO faz saber que estdo abertas as inscrigfes para o concurso de preenchimento de vagas
referentes ao primeiro semestre de 2020 - Turma Niterdi na forma deste Edital.

1. Informagdes Gerais

Vagas Pré-Requisito Inicio | Duracdo| Valor da Mensalidade
(cursos
autofinancidveis)
Brasileiros | Estrangeiros 24 parcelas de R$
18 5 gsg;\agéo em QUALQUER | 26/09/2020| 370 hrs 560,00

1.1 Podem concorrer candidatos brasileiros natos ou naturalizados e candidatos estrangeiros. O candidato
estrangeiro deverd ter visto permanente ou visto temporario de estudante obtido perante o Consulado
do Brasil em seu Pais. Exige-se do candidato estrangeiro o Certificado de Proficiéncia em Lingua
Portuguesa para Estrangeiros (CELPE-Bras).

1.2 A abertura turma condiciona-se a matricula de pelo menos 21 alunos.

2.1 Local: SECRETARIA DA COORDENACAO - RUA PASSO DA PATRIA, 156 - 3° ANDAR, SALA
329 - PREDIO ANTIGO - ESCOLA DE ENGENHARIA - SAO DOMINGOS - NITEROI - RIO DE
JANEIRO - CEP:24.210-020 - TEL. (21) 2629-5245 e (21) 99331-4298. coordenacao.latec.tce@id.uff.br .
2.2. Horario: DAS 8H AS 21H

2.3. Periodo: 08/09/2020 a 20/09/2020

2.4. Documentagéo

2.4.1 Ficha de inscricdo disponivel no site http://www.latec.uff.br/mba

2.4.2 Copia (frente e verso) do diploma de graduacgdo (registrado ou, na hipotese, revalidado) ou certiddo
original de conclusdo de curso de graduacdo, com as datas de conclusdo e colagéo de grau.

2.4.3 Copia da cédula de Identidade (com naturalidade) e do CPF (para brasileiros ou estrangeiros com visto
de permanéncia no pais).

2.4.4 Curriculum vitae.

2.4.5 Uma foto 3 X 4 a ser entregue até o primeiro dia de aula.

2.4.6 Excepcionalmente, durante o periodo de isolamento social causado pela pandemia COVID 19, as
inscrigOes deverdo ser feitas online, por meio do e-mail coordenacao.latec.tce@id.uff.br .

Os documentos acima, deverdo ser envias digitalizadas em PDF, para o e-mail
coordenacao.latec.tce@id.uff.br

3. Instrumentos de Selegéo
3.1. EXAME DO CURRICULO E DEMAIS DOCUMENTOS

6.2. Cronograma

3.5.4 Inscricdes

3.5.4.1 Data: 08/09/2020 a 20/09/2020

3.5.4.2 Horério: das 8 as 21 h.

3.5.4.3 Local: Excepcionalmente, durante o periodo de isolamento social causado pela pandemia COVID
19, as inscrigOes deverdo ser feitas online e-mail coordenacao.latec.tce@id.uff.br

3.5.5 Anadlise do curriculum vitae

3.2.2.1 Data: 09/09/2020 a 21/09/2020

3.5.6 Divulgacéo do resultado

3.5.6.1 Data: 22/09/2020

3.5.6.2 Horério: 10H

3.5.6.3 Local: Disponivel no site http://www.latec.uff.br/mba ou por e-mail coordenacao.latec.tce@id.uff.br

3.6 Matricula
3.6.1.1 Serdo chamados para matricula os candidatos aprovados e classificados em ordem decrescente até o
preenchimento das vagas. Excepcionalmente, durante o periodo de isolamento social causado pela
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pandemia COVID 19, as matriculas deverdo ser feitas online, por meio do e-mail
coordenacao.latec.tce@id.uff.br .

3.6.2 Data: 23/09/2020 a 25/09/2020

3.6.3 Em caso de empate na classificacdo, obedecer-se-4, pela ordem, aos seguintes critérios de
desempate:

3.3.2.1 1° CRITERIO: IDADE MAIS AVANCADA

3.3.2.2 2°. CRITERIO: EXPERIENCIA NA AREA ESCOLHIDA

7. DisposigOes gerais

4.1 Serdo aprovados os candidatos que obtiverem grau igual ou superior a 7 (SETE) em cada um dos
instrumentos de selecédo previstos no item 3.

4.2 No ato de matricula no curso, o candidato deverd anuir com os termos do regulamento interno e com 0s
dispositivos do Regulamento Geral dos Cursos de P6s-Graduagdo Lato Sensu da UFF.

4.3 Considerando a Instrucdo de Servico PROPPI n° 003 de 27 de margo de 2020 as aulas serdo em modo
remoto (AVA Ambiente Virtual de Aprendizagem) como meio de conter 0 avango da pandemia Coronavirus
(COVID-19). Esta instrugdo de Servigo estad amparada pela Portaria MEC n° 343, de 17 de marco de 2020
que disp0e sobre a substituicdo das aulas presenciais por meios digitais.

4.4 Excepcionalmente, durante o periodo de isolamento social causado pela pandemia Coronavirus (COVID-
19), o curso sera ministrado de modo remoto (AVA), em horério integral aos sdbados no horario das 8:00 as
17:00 horas, por meio do Google Meet ou ferramenta semelhante, regulamentado pelo Conselho de Ensino
Pesquisa e Extensdo (CEPEX), através da resolucéo 157/2020.

4.5 Reservam-se dez por cento das vagas para servidores técnico-administrativos e docentes da UFF que
tenham sido aprovados no processo de selecdo, os quais gozam de isengdo do pagamento de taxas e
mensalidades, nos termos da Resolugdo (CUV)155/2008.

4.6 O colegiado do curso, através da Comissdo Permanente de Apreciagdo de Demandas Sociais, podera
autorizar ao Coordenador, em carater excepcional e devidamente justificado, a conceder descontos sobre as
mensalidades de discentes, objetivando a concretizagdo econdémico—financeiro da turma, sendo que, o total
cumulativo dos descontos de que trata 0 ndo poderé exceder a 10% (dez por cento) da receita total e nominal
prevista no Plano de Aplicacdo de Recursos.

O Coordenador deveréa submeter ao Colegiado a relacdo nominal dos discentes com respectivos descontos a
serem concedidos, acompanhada do estudo demonstrativo da viabilidade econdmico—financeiro da turma,
sendo observados 0s seguintes critérios:

Que a totalidade dos descontos ndo comprometa a viabilidade econdmico—financeiro da turma;

O valor de cada desconto deve ser avaliado em conjunto com os demais solicitados a fim de que todos os
descontos a serem concedidos ndo ultrapassem os 10% da receita total e nominal prevista no Plano de
Aplicacdo de Recursos;

Requerimento manuscrito do candidato ou proponente, no ato da inscricdo na Turma, justificado as
motivacOes para a solicitacéo.

O processo de aprovacao deverd iniciar no Colegiado do Curso em primeira instancia, ser referendado nas
demais instancias administrativas: Departamento de Ensino e Unidade aos quais o Curso esteja vinculado;

O Coordenador formara um Processo Administrativo com todas as aprovagdes e encaminhara as Pro-reitorias
de Planejamento e de Pds-Graduacdo, Pesquisa e Inovacdo para ciéncia, cadastro e inclusdo nos atos
administrativos cabiveis;

Niteroi, 06 de julho de 2020

CARLOS FRANCISCO SIMOES GOMES
Coordenador do Curso MBA GESTAO ESTRATEGICA DA PRODUCAO E MANUTENCAO
SIAPE1808781
HHEHBHH
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EDITAL HISTORIA DO BRASIL I11 - 2020

. DA IDENTIFICACAO

.= INSTITUTO DE HISTORIA

. — DEPARTAMENTO DE HISTORIA

. — Projeto: Ensino-aprendizagem da histéria do Brasil contemporaneo (GHTP0003)
. — Disciplina: GHT 00846 — HISTORIA DO BRASIL 111

. — Professor orientador: Laura Antunes Maciel

. —NUmero de vagas oferecidas: 01

OO0, WDNPRELRE

2. DAS INSCRICOES
2.1 — Periodo: de 08 até 10 de setembro de 2020;
2.2 — Enderego eletronico da pagina disponibilizada para a inscri¢éo: https://app.uff.br/monitoria/;

2.3 — Pré-requisitos: ter concluido e sido aprovado na disciplina objeto deste concurso, Histéria do Brasil
I1l. Com média final igual ou acima de 8,5;

2.4 — Ter a matricula ativa no primeiro semestre de 2020;
2.5 Usar como email de comunicagéo o endereco institucional da UFF: id.uff;

2.6 — O monitor NAO podera exercer atividade em outro Projeto de Monitoria e ndo podera ser
beneficiario de nenhuma outra bolsa concedida pela UFF, ou por agéncia de fomento, além da oferecida
pelo Programa de Monitoria;

2.7 — Somente ser& permitido acimulo com bolsa/auxilio, concedida em fungdo da condicdo social do
monitor, em cujo edital ndo conste impedimento.

2.8 — O monitor devera atender a todos os pré-requisitos presentes na INSTRUCAO DE SERVICO
DMO/CAEG N.° 03 DE 13 DE AGOSTO DE 2020 (http://www.noticias.uff.br/bs/2020/08/154-20.pdf).

3. DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS DO ALUNO PARA INSCRICAO
3.1 — Comprovantes do cumprimento dos pré-requisitos discriminados no item 2: historico escolar atualizado
e declaracdo de matricula retirados do sistema Iduff;
3.2 Caso se aplique, comprovante previsto no Artigo 6°, paragrafos 11 e 12, da INSTRUCAO DE SERVICO
DMO/CAEG N.° 03 DE 13 DE AGOSTO DE 2020: declaragdo de agdo afirmativa de ingresso na
Universidade;
3.3 Caso se aplique, comprovante previsto no Artigo 6°, paragrafos 13 e 14, da INSTRUCAO DE SERVICO
DMO/CAEG N.° 03 DE 13 DE AGOSTO DE 2020 : certiddo (s) de nascimento do (s) filho (s) de até 5 anos
de idade
3.4 — Enviar os documentos previstos em 3.1, 3.2 e 3.3 digitalizados para karlacarloni@id.uff.br. E
responsabilidade do aluno enviar documentacdo em estado legivel e dentro do prazo de inscrigdo. Néo serdo
aceitos em data posterior ao prazo e sem identificacdo clara de procedéncia;

4. DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO

4.1 - Entrevista: dias 10 e 11 de setembro de 2020;

4.2 - Até o dia 08 de setembro de 2020 o candidato ira receber por email data, hora e link do Google Meet
para realizacdo da entrevista;

4.3 - As informacdes serdo enviadas unicamente para os enderegos de email id.uff de cada candidato;

4.4 E de responsabilidade do candidato atencdo ao recebimento dos informes e prazos e garantia das
condigdes minimas necessérias para a realizagdo da entrevista;

4.5 - Divulgacdo dos resultados: serdo inseridos no sistema de monitoria da UFF e enviados por email. O
candidato deve ficar atento aos DOIS meios de comunicagao.

4.6 DA ENTREVISTA
4.6.1 Entrevista com duracdo de no minimo 15 e no maximo 20 minutos. Durante a entrevista o
aluno deverd expor seu interesse pela monitoria e reflexdes a respeito da experiéncia académica
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ao longo do curso Historia do Brasil I11. Sera avaliada a capacidade de reflexdo e verbalizagao
do candidato, de acordo com os interesses definidos no projeto aprovado para a disciplina de
Histdria do Brasil.

4.6.2 A entrevista recebera nota de zero a dez pontos.

5. DOS CRITERIOS DE APROVACAO e CLASSIFICACAO

5.1 A nota final do candidato ser4 composta pela média aritmetica simples entre o valor da média final
do candidato no curso de Histéria do Brasil Il e a nota da entrevista;

MEDIA FINAL EM HISTORIA DO BRASIL 111 + NOTA DA ENTREVISTA = X/2 = NOTA
FINAL

5.2 Nota minima para aprovacao: 7,0 (sete);

5.3 Seguindo o Artigo 6°, paragrafo 11, da INSTRUCAO DE SERVICO DMO/CAEG N.° 03 DE 13 DE
AGOSTO DE 2020, os candidatos que tiverem ingressado na UFF por politica de acdo afirmativa
terdo a média final multiplicada por 1,4, se a média final for igual ou superior a sete, resultando num
valor méximo final de 10, correspondendo a proporcéo de alunos ingressantes por agdes afirmativas
na UFF;

5.4 Os candidatos [Artigo 6°, paragrafo 12, da INSTRUCAO DE SERVICO DMO/CAEG N.° 03 DE 13
DE AGOSTO DE 2020] deverdo apresentar a Banca Examinadora a declaracdo de acao afirmativa
de ingresso na Universidade para comprovar o direito ao bonus definido no pardgrafo acima.
Encaminhar documentacédo no ato de inscri¢do para karlacarloni@id.uff.br ;

5.5Seguindo o Artigo 6°, paragrafo 13, da INSTRUCAO DE SERVICO DMO/CAEG N.° 03 DE 13 DE
AGOSTO DE 2020, as candidatas que estiverem na condi¢do de médes com filhos com idade até 5
(cinco) anos de idade terdo a média final multiplicada por 1,2, se a média final for igual ou superior a
sete, resultando num valor maximo final de 10;

5.6 As candidatas [Artigo 6°, paragrafo 14, da INSTRUCAO DE SERVICO DMO/CAEG N.° 03 DE 13
DE AGOSTO DE 2020] deverdo apresentar a Banca Examinadora certiddo de nascimento do(s)
filho(s) para comprovar o direito ao bonus definido no paragrafo acima. Encaminhar documentacéo
no ato de inscri¢do para karlacarloni@id.uff.br ;

5.7 E vedada a aplicagdo simultanea dos bonus definidos no Artigo 6°, nos paragrafos 11 e 13 & mesma
candidata, devendo ser aplicado o bénus de maior valor;

5.8 E responsabilidade do candidato enviar comprovantes legiveis e dentro do prazo de inscricdo. N&o
serdo aceitos documentos depois de passado o prazo de inscrig&o;

5.9 — Critérios de desempate:
a) maior nota na disciplina Historia do Brasil IlI;
b) maior nota na entrevista;
¢) aluno(a) mais antigo(a) no curso;
d) aluno(a) mais idoso(a).

6. DA ACEITACAO DAVAGA
6.1. O candidato classificado no processo seletivo terd o prazo de 2 dias corridos, apés a liberacdo do
resultado do processo seletivo, para aceitar a vaga no Sistema de Monitoria. Ser& considerado desistente
o0 candidato que ndo cumprir ao prazo estabelecido.

7. DA ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO

7.1 Os candidatos classificados deverdo encaminhar ao enderego eletrdnico da Secretaria que atende o
Departamento/Coordenacdo de Curso o Termo de Compromisso, devidamente assinado, gerado pelo
Sistema de Monitoria, ou a declaracdo de que aceita as clausulas do Termo de Compromisso no prazo
de _2 dias ap06s o aceite no Sistema de Monitoria.

7.2 - Os candidatos aprovados e classificados dentro do nimero de vagas previstas
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7.3 - para o0 Projeto deverdo assinar e datar os Termos de Compromisso, gerados pelo sistema, dentro do
prazo previsto pelo Edital do Processo Seletivo.

7.4 - O Termo de Compromisso deve ser encaminhado ao Executante pelo

monitor, datado e assinado, em formato digital.

6.5 - Na impossibilidade de impresséo do Termo de Compromisso para

assinatura, o monitor poderd fazer declaracdo de proprio punho, aceitando o expresso no Termo de
Compromisso, que devera ser digitalizada e enviada para o karolinecarula@id.uff.br

Niter6i, 01 de setembro de 2020

MARIO GRYNSZPAN
Chefe do GHT

HHEHBHH
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EDITAL DE PROCESSO SELETIVO PARA MONITORIA - 2020 - GHTP0010
Historia Contemporéanea |

Historia Contemporéanea 11

1. DAIDENTIFICACAO
1.1)  Instituto de Historia
1.2)  Departamento de Historia
1.3)  Projeto: Violéncia politica e regimes autoritarios no século XX: historia, memoria e historiografia
(GHTP0010)
1.4)  Disciplinas: GHT 04128 — Histdria Contemporanea | e GHT00382 — Historia Contemporanea 11
1.5)  Professor orientador: Janaina Martins Cordeiro

1.6)  Numero de vagas oferecidas: 01 (uma) vaga.

2. DAS INSCRICOES

2.1)  Periodo: entre 08 e 10/09/2020

2.2)  Endereco eletronico da pégina disponibilizada para a inscri¢do: https://app.uff.br/monitoria/

2.3)  Pré-requisitos:

- Ter concluido e sido aprovado nas disciplinas objeto deste concurso: Histéria Contemporanea | e Historia
Contemporanea Il

- Ter a matricula ativa no primeiro semestre de 2020.

3. DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS DO ALUNO PARA INSCRICAO

3.1) Toda a documentacdo deve ser enviada para o e-mail: janainamartinscordeiro@id.uff.br

3.2)  Comprovante do cumprimento de pré-requisitos fixados pelo Projeto de Monitoria, discriminados no
item anterior.

3.3) Conforme Paragrafo 11 da INSTRUCAO DE SERVICO DMO/CAEG n° 03 DE 13 DE
AGOSTO DE 2020, os candidatos que tiverem ingressado na UFF por politica de a¢do afirmativa terdo a
média final multiplicada por 1,4, se a média final for igual ou superior a sete, resultando num valor méximo
final de 10, correspondendo & proporcdo de alunos ingressantes por acoes afirmativas na UFF. Para tanto,
tais candidatos deverdo apresentar a Banca Examinadora a declaracdo de acdo afirmativa de ingresso na
Universidade para comprovar o direito ao bénus.

3.4)  Conforme Paragrafo 13 da INSTRUCAO DE SERVICO DMO/CAEG n° 03 DE 13 DE
AGOSTO DE 2020, as candidatas que estiverem na condigdo de mées com filhos com idade até 5 (cinco)
anos de idade terdo a media final multiplicada por 1,2, se a média final for igual ou superior a sete,
resultando num valor maximo final de 10. Para tanto, tais candidatas deverdo apresentar a Banca

Examinadora certiddo de nascimento do(s) filho(s) para comprovar o direito ao bénus.
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3.5) Conforme Paragrafo 15 da Instrugdo INSTRUCAO DE SERVICO DMO/CAEG n° 03 DE 13 DE
AGOSTO DE 2020, “E vedada a aplicagio simultanea dos bénus definidos nos paragrafos 11 e 13

a mesma candidata, devendo ser aplicado o bénus de maior valor”.

4. Da selecdo
4.1) Data:14-18/09/2020
4.2) Etapas do processo seletivo:
a) Prova Escrita. Dia 14, de setembro as 14 horas. A prova serd realizada de maneira remota.
Os inscritos receberdo por e-mail o link para uma sala do Google Meet, onde seré realizado
0 sorteio do ponto de prova. Em seguida, os inscritos realizardo a prova de maneira
ASSINCRONA e deverdio enviar a prova finalizada, digitalizada, para o e-mail
disponibilizado neste edital (janainamartinscordeiro@id.uff.br)
b) Notas obtidas pelos candidatos nas disciplinas associadas ao projeto, Historia
Contemporénea | e Historia Contemporénea Il. Os alunos deverdo enviar o Historico
Escolar, em que consta tais informaces, no ato da inscricéo.
c) Coeficiente de Rendimento do aluno. Os alunos deverdo enviar o Historico Escolar, em que
consta tal informacéo, no ato da inscrigdo.
4.3) Divulgagéo dos resultados: os resultados seréo enviados por e-mail no dia 17/09/2020
4.4) DA PROVAESCRITA
4.5) Pontos para a Prova Escrita:
I — A Revolucédo Francesa de 1789: historia e historiografia
I1- Liberalismo, democracia e socialismo: o cartismo e as revolugfes de 1830 e 1848
Il - A expansdo imperial europeia e as resisténcias ao homem branco
IV — A Grande Guerra e a crise da sociedade liberal na Europa
V — As Revolugdes Russas de 1917 e a construcao do socialismo soviético
VI — Fascismo e Nazismo

VIl = O mundo p6s-1945: politica, cultura e sociedade

4.6) Procedimento da Prova escrita: Na prova escrita, com consulta, o candidato devera desenvolver de
forma clara, articulada e consistente uma analise referente a um dos pontos acima indicados, o qual

serd sorteado na ocasido, evidenciando a leitura da bibliografia pertinente.

4.7) BIBLIOGRAFIA:
AARAO REIS, Daniel. A revolugio que mudou o mundo — RUssia, 1917. S&o Paulo: Companhia das
Letras, 2017.
AGULHON, Maurice. 1848, o aprendizado da Republica. Séo Paulo: Paz e Terra, 1991;
BRESCIANI, Maria Stella. Londres e Paris no século XIX, o espetaculo da pobreza. S&o Paulo: Brasiliense,
1989;
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FERRO, Marc. A Grande Guerra. 1914-1918. Lisboa, Edic¢des 70, s/d.

FURET, Francois. Pensando a revolucéo francesa. So Paulo: Paz e Terra, 1989;

GELLATELY, Robert. Apoiando Hitler: consentimento e coercdo na Alemanha nazista. Rio de Janeiro:
Record, 2011.

HOBSBAWN, Eric. A era das revolucGes. Rio de Janeiro: Paz e Terra, 1972; MAYER, Arno. A forca da
tradigdo: a persisténcia do Antigo Regime, 1848/1914. S&o Paulo: Companhia das Letras, 1987,

PAXTON, Robert O. A anatomia do fascismo. Sao Paulo: Paz e Terra, 2007.

PERROT, Michelle. Os excluidos da Histdria: operarios, mulheres e prisioneiros. Sdo Paulo: Brasiliense,
1987;

Said, E.W. Orientalismo. O Oriente como invencdo do Ocidente. S&o Paulo: 2007.

5) DOS CRITERIOS DE APROVACAO e CLASSIFICACAO
5.1)  Nota minima para aprovacéo: 7,0 (sete).
5.2)  Critérios de desempate:
a) Maior nota na prova escrita;
b) Maior nota média das duas disciplinas (nota de Contemporanea 1 + nota de Contemporénea Il
dividido por 2);
c) Maior CR;

d) aluno(a) mais antigo.

6) Instancias de recursos:

a) A Banca de Selecdo, em conjunto com o Coordenador da Monitoria, no prazo de até 72 (setenta e
duas) horas transcorridas ap0s a divulgacgao dos resultados do processo seletivo;

b) Em ultima instancia, & Coordenacdo da Graduacdo do Departamento de Historia, no prazo de até 72

(setenta e duas) horas apds a ciéncia do resultado do recurso em primeira instancia.

7) DAACEITACAO DA VAGA.

O candidato classificado no processo seletivo terd o prazo de 2 dias corridos, apés a liberacdo do resultado
do processo seletivo, para aceitar a vaga no Sistema de Monitoria. Sera considerado desistente o candidato
gue ndo cumprir o prazo estabelecido.

8) DA ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO.

Os candidatos classificados deverdo encaminhar ao endereco eletronico da Secretaria que atende o
Departamento/Coordenagdo de Curso o Termo de Compromisso, devidamente assinado, gerado pelo Sistema
de Monitoria, ou a declaragdo de que aceita as clausulas do Termo de Compromisso no prazo de 3 dias apds
0 aceite no Sistema de Monitoria.

Niterdi, 01 de setembro de 2020-09-01
MARIO GRYNSZPAN

Chefe do GHT
HHHHHH
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PROGRAMA DE MONITORIA EDITAL DO CONCURSO - 2020

1. DA IDENTIFICACAO

Instituto de Historia

Departamento de Historia

Recursos para o ensino-aprendizagem de HISTORIA MEDIEVAL (GHTP0003)
Disciplina: GHT 00822 — HISTORIA MEDIEVAL

Prof. Mario Jorge da Motta Bastos.

Numero de vaga oferecida: 01 (UMA) vaga.

2. DAS INSCRICOES

Periodo: 08 a 10/09/2020

Local: https://app.uff.br/monitoria/

Pré-requisito: ter concluido e sido aprovado na disciplina objeto deste concurso: Histéria Medieval; ter a
matricula ativa no primeiro semestre de 2020, ndo sendo autorizados a participar do processo os alunos
ingressantes no 1° semestre de 2020; ndo ter a conclusdo do Curso de Graduacdo (Bacharelado ou
Licenciatura) prevista para o final do 1° semestre de 2020.

3. DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS DO ALUNO PARA INSCRICAO

I. Os candidatos deverdo encaminhar & banca examinadora versdes digitais ou copias digitalizadas dos
documentos a seguir, 0s quais deverdo ser anexados & prova escrita (ver secao 4).

a) Histdrico escolar que comprove os pré-requisitos indicados na secéo 2.

b) Declaragdo de acdo afirmativa de ingresso na Universidade para comprovar o direito ao bonus definido na
secdo 4.3, item V.

c) Certiddo de nascimento do(s) filho(s) para comprovar o direito ao bénus definido na se¢éo 4.3, item V.

d) Cedula de identidade ou outro documento oficial de identificagdo no qual conste sua data de nascimento.

Il. A ndo apresentacdo dos documentos acima indicados ocasionard a eliminacdo do(a) candidato(a) do
processo seletivo ou, conforme o caso, a perda do direito aos bonus descritos na se¢do 4.3, itens IV e V.

4. DAS ETAPAS DA SELECAO

a) Prova Escrita (remota e assincrona), eliminatéria e classificatoria, a ser finalizada até as 18:00h do dia
14/09/2020. Somente passardo a etapa seguinte os candidatos que obtiverem nota na prova escrita igual ou
superior a 7,00 (sete).

b) Entrevista (remota e sincrona, pela Plataforma Google Meet): dia 16/09/2020, a partir das 14:00h. O link
para acesso a sala remota seré enviado por e-mail aos candidatos no dia 15/09/2020.

4.1 Divulgagéo dos resultados
O dia e o procedimento para divulgagéo dos resultados serdo informados aos candidatos na entrevista.

4.2 Procedimento para prova escrita

Segundo a Comissdo de Monitoria da Pré-Reitoria de Graduacao da UFF, ao monitor compete “a atuagdo em
auxilio do professor, colaborando em atividades pedagdgicas, na realizacdo de trabalhos préticos e
experimentais, em atividades na sala de aula e em laborat6rios e na orientagdo de alunos”. Tendo em vista 0s
objetivos envolvidos em tal atuacdo, na prova escrita o(a) candidato(a) devera desenvolver de forma clara,
articulada e consistente, um Plano Semestral de Atividades de monitoria, propondo a realizacdo de
atividades sincronas e assincronas, de forma embasada — isto é, com a indicagéo da natureza, objetivos
a serem alcancados e bibliografia basica de apoio de cada atividade — que melhor viabilizem a sua
intervencdo no processo de ensino-aprendizagem que perfaz a disciplina de Historia Medieval. A
bibliografia basica sugerida a seguir, composta por manuais, além de outra, poderd embasar exemplos de
trato de contetido que o(a) candidato por ventura queira desenvolver. O(a) candidato(a) deverd encaminhar o
plano de atividades acima referido para os e-mails mariojorge@id.uff.br e ght.iht@id.uff.br até as 18:00h do
dia 10/09/2020, indicando no campo <assunto> “Selecdo — Monitoria IHT-UFF — 2020 — Medieval”.
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Bibliografia bésica sugerida:

BASCHET, Jérébme. A civilizacao feudal: do ano mil & colonizagdo da América. Sdo Paulo: Globo, 2006.
FRANCO JUNIOR, Hilario. A Idade Média: Nascimento do Ocidente. Sdo Paulo: Brasiliense, 2001.

LE GOFF, Jacques. A civilizacdo do Ocidente medieval. Lisboa: Estampa, 1984. 2. V. Da Entrevista: Na
entrevista serd avaliada a capacidade de reflexdo e verbalizacdo do candidato, de acordo com os interesses
definidos no projeto aprovado para a disciplina de Histéria Medieval.

4.3 Dos Critérios de Aprovacéo e Classificagéo

I. A banca examinadora atribuird aos candidatos, em cada etapa, nota entre 0 (zero) e 10 (dez), observando-
se para as notas fracionadas o maximo de 2 (duas) casas decimais, com arredondamento para cima se o valor
da terceira casa for igual ou superior a 0,005 (cinco milésimos).

Il. Somente realizardo a segunda etapa (entrevista) os candidatos que obtiverem na prova escrita nota igual
ou superior a 7,00 (sete).

I1l. A nota final de cada candidato(a) serd obtida pela média aritmética simples entre as notas da prova
escrita e da entrevista, observando-se para as notas fracionadas e arredondamento os mesmos critérios do
item | desta secéo.

IV. Os candidatos aprovados e que tiverem comprovado ter ingressado na UFF por politica de acédo
afirmativa terdo a media final multiplicada por 1,4 (um inteiro e quatro décimos), resultando num valor
maximo final de 10 (dez).

V. As candidatas aprovadas e que tiverem comprovado estar na condigdo de maes com filhos de até 5 (cinco)
anos de idade terdo a média final multiplicada por 1,2 (um inteiro e dois décimos), resultando num valor
maximo final de 10 (dez).

VI. E vedada a aplicacio simultanea dos bonus definidos nos IV e V desta secdo a mesma candidata,
devendo ser aplicado o bénus de maior valor.

IV. Serdo considerados aprovados os candidatos que obtiverem nota final igual ou superior a 7,00 (sete).

VII. A classificacdo dos candidatos seguira a ordem decrescente das notas finais. Em caso de empate seréo
aplicados, sucessivamente, 0s seguintes critérios:

a) Maior nota na prova escrita,;

b) Candidato(a) mais antigo(a) no curso;

c) Candidato(a) mais idoso(a).

VIII. A aplicacdo dos critérios descritos no item anterior implicard no acréscimo de 0,01 (um centésimo) a
nota final do(a) candidato(a) beneficiado(a) em cada situagdo de desempate ocorrida.

IX. Caso o acréscimo descrito no item VI desta segdo acarrete alteracdo da classificagdo com relacdo a
candidatos ndo envolvidos na situacdo de desempate, 0 mesmo acréscimo deverd ser aplicado aqueles que
tiverem sua posi¢do na lista classificatoria afetada.

4.4 Instancias de recursos:

a) Banca de Sele¢do, em conjunto com o Coordenador da Monitoria, no prazo de até 72 (setenta e duas)
horas transcorridas apds a divulgagdo dos resultados do processo seletivo.

b) Chefia do Departamento de Historia, no prazo de até 72 (setenta e duas) horas ap6s a ciéncia do resultado
do recurso em primeira instancia.

5. DA ACEITACAO DA VAGA E ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO

I. O(a) candidato(a) classificado(a) no processo seletivo terd o prazo de DOIS (02) dias, apés a liberagdo do
resultado do processo seletivo, para:

. Aceitar a vaga no Sistema de Monitoria;

. Assinar o Termo de Compromisso gerado no referido sistema.
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. Encaminhar ao Departamento de Histdria o Termo de Compromisso datado e assinado, em formato digital,
por meio do e-mail ght.iht@id.uff.br, indicando no campo <assunto>: “Termo de
Compromisso — Monitoria — IHT-UFF — 2020 — Medieval”.

I1. Sera considerado desistente o(a) candidato(a) que ndo cumprir 0 prazo estabelecido.
Niterdi, 01 de setembro de 2020.
MARIO GRYNSZPAN

Chefe do GHT

HHBHBH
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EDITAL DO CONCURSO DE MONITORIA VOLUNTARIA

1. DA IDENTIFICACAO

1.1 Unidade: Instituto Biomédico

1.2 Departamento de Fisiologia e Farmacologia (MFL).

1.3 Titulo do Projeto: Utilizacdo de Recursos Ludicos no Ensino e Aprendizado de Fisiologia Humana
(MFLPOO011)

1.4 Disciplina(s) vinculada(s) ao Projeto: Fisiologia Humana (Ciéncias Biologicas)

1.5 Professor(es) orientador(es) vinculado(s) ao projeto: Regina Célia Cussa Kubrusly

1.6 Numero de vagas oferecidas: 02 (duas) vagas sem bolsa.

2. DAS INSCRICOES
2.1 Periodo: 01/09/2020 a 08/09/2020.

a) Apresentar declaracdo de Regularidade de Matricula — obtida por meio de acesso ao Sistema idUFF -
https://app.uff.br/iduff/

b) Historico Escolar com coeficiente de rendimento maior ou igual a 6,0 (seis).;

c) Ter disponibilidade para dedicar 12 horas semanais ao projeto, sem prejuizo de suas atividades
académicas.

d) Curriculo Lattes atualizado enviado em PDF

e) Ter acesso a computador, Internet e whatsapp.

f) Ter interesse em utilizar recursos digitais.

g) Ter dominio da lingua inglesa em leitura e interpretagdo de texto;

h) Ter facilidade em utilizacdo de recursos didaticos-digitais

3. DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS DO ALUNO PARA INSCRICAO E ASSINATURA DO
TERMO DE COMPROMISSO (os documentos devem ser enviado para reginakubrusly@id.uff.br )

3.1 Carta de Interesse do aluno em participar do projeto

3.2 Historico Escolar

3.3 Curriculo Lattes atualizado em pdf

3.4 As declaracdes de regularidade de matricula e de agdo afirmativa (se for o caso) devem ser obtidas por

meio de acesso ao Sistema idUFF https://app.uff.br/iduff/

3.5 As candidatas que estiverem na condi¢do de mées com filho(a)s com idade até 5 (cinco) anos anexar a

certiddo de nascimento do(s) filho(s) para comprovar e ter direito ao bénus

4. DAS AVALIACOES
O processo seletivo incluira analise de CR na disciplina de Fisiologia Humana e performance na
entrevista.
4.1 Data e Horario
4.1.1 Entrevista: dia 11/09/2020 as 10:30h avaliando interesse na vaga de monitoria, experiéncia

prévia em docéncia ou monitoria, utilizacdo de recursos digitais, dominio da lingua inglesa e
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conceitos de Fisiologia Humana relacionados aos temas de Respostas ao Estresse, Regulacdo de
Pressdo arterial, Motilidade e Secrecdo do TGl e Filtragdo Glomerular.

4.1.2 Endereco eletrdnico da entrevista: sera divulgado por email apds deferimento da sua inscri¢do

4.2 Critérios de selecdo

4.2.1  Carta de interesse (peso 1) CR acumulado ( peso 1), entrevista (peso 2).

4.2.2 0Of(a)s candidato(a)s que tiverem ingressado na UFF por politica de acdo afirmativa terdo a
média final multiplicada por 1,4 (se a media final for igual ou superior a 7,0), resultando num
valor maximo final de 10 e corresponderd a proporcdo de alunos ingressantes por acoes
afirmativas na UFF. Nesse caso, o(a)s candidato(a)s deverdo anexar no formulario de inscrigcdo
a declaracdo de agdo afirmativa de ingresso na Universidade para comprovar o direito ao bénus;

4.2.3 As candidatas que estiverem na condi¢cdo de maes com filho(a)s com idade até 5 (cinco) anos
terdo a média final multiplicada por 1,2 (se a média final for igual ou superior a 7,0), resultando
num valor maximo final de 10. Para isso, as candidatas deverdo anexar a certiddo de nascimento
do(s) filho(s) para comprovar o direito ao bonus;

4.2.4 E vedada a aplicacio simultanea dos bdnus definidos nos itens 4.2.2 e 4.2.3 & mesma candidata,
devendo ser aplicado o bénus de maior valor;

4.2.5 Serdo considerados aprovados os candidatos que obtiverem média final superior ou igual a 7,00
(sete) no processo seletivo;

4.2.6 A classificacdo do(a)s aprovado(a)s nas vagas estabelecidas no Edital devera ocorrer

obrigatoriamente em ordem decrescente das notas médias finais.

4.3 Bibliografia complementar
Berne & Levy. Fisiologia. 5a edicdo. Elsevier, 2009.
Guyton e Hall. Tratado de Fisiologia Médica. 8a edi¢do. Guanabara Koogan, 13ed, 2012
Aires, M.M. Fisiologia, 4aed. Edicdo, Guanabara-Koogan, 2014.

4.4 Critérios de desempate

Nota da entrevista.

4.5 Resultado da Selecéo

O resultado da selegdo serd divulgado através de e-mail no dia 14 de setembro de 2020 por email.

4.6 Da aceitacdo da monitoria voluntaria

O candidato classificado no processo seletivo terd o prazo de 02 dias, apés a liberacdo do resultado final
do processo seletivo, para formalizar seu aceite ou desisténcia & vaga através de reposta ao e-mail com
resultado final. A ndo formalizacdo até esse horario serd considerada uma desisténcia & vaga, ficando esta,

automaticamente para o proximo candidato aprovado (de acordo com a ordem de classificacao).
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4.7 Instancias de recurso
O prazo para solicitacdo de recursos é de 72 (setenta e duas) horas apés a divulgacéo dos resultados do
processo seletivo e os recursos serdo julgados, em primeira instancia, pela plenéaria do Departamento
de Fisiologia e Farmacologia. O prazo de recurso a Comissdo de Monitoria é de 72 (setenta e duas)

horas ap6s a ciéncia do resultado do recurso em primeira instancia.

5. DA ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO

5.1 Os candidatos classificados que aceitarem participar do Programa de Monitoria como Monitores
Voluntérios deverdo encaminhar ao endere¢o eletrénico da secretaria do Departamento de Fisiologia e
Farmacologia (cmb.mfl.uff@gmail.com), com copia ao professor-orientador, 0 Termo de Compromisso
(Anexo Ill, Instrugdo de servico DMO/CAEG numero 04 de 13 de agosto de 2020) devidamente
assinado e digitalizado; no prazo de 07 dias ap6s o aceite da Monitoria Voluntaria;

5.2 Na impossibilidade de impressdo do Termo de Compromisso para assinatura, 0 monitor podera fazer
declaracdo de proprio punho, aceitando o expresso no Termo de Compromisso, que devera ser
digitalizada e enviada para o departamento responsavel,

5.3 O Termo de Compromisso sera considerado valido apds as assinaturas do Coordenador de Monitoria, do
Chefe de Departamento ou Coordenador de Curso e do aluno;

5.4 O Departamento arquivara 1 (uma) via do Termo de Compromisso, assinada pelo monitor voluntério,
pelo Coordenador de Monitoria e pelo Chefe do Departamento ou Coordenador de Curso;

5.5 O Departamento de Ensino providenciara copias da via assinada do Termo de Compromisso para o

aluno e para o Professor Orientador.

Niterdi, 01 de setembro de 2020.

FERNANDA C. F. BRITO
Chefe do Departamento/Coordenador de Curso
HH#HHHH



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO LIV -N.°161 02/09/2020 SECAOQOII PAG. 065

~ ESCOLA DE SERVICO SOCIAL DE NITEROI
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO MESTRADO ACADEMICO EM SERVICO SOCIAL E
DESENVOLVIMENTO REGIONAL

1. DA IDENTIFICACAO

1.1 — Unidade: Escola de Servico Social/Programa de Pds-Graduacéo em Servigo Social e Desenvolvimento
Regional

1.2 - Coordenacdo de Curso: Larissa Dahmer Pereira

1.3 - Titulo do Projeto: Programa de Tutoria 2020

1.4 - Numero de vagas oferecidas: 02

2. DAS INSCRICOES

2.1 — Periodo: de 01/09 a 04/09.

2.2 - Local: enviar nome completo e pedido de inscrigdo para o e-mail da Coordenacdo de Curso -
psr.ess@id.uff.br

2.3 - Pré-requisitos fixados pelo Projeto de Tutoria: a) ndo ter vinculo empregaticio e/ou receber bolsa da
Universidade; b) disponibilizar 8 horas por semana para dedicacdo ao Programa de Monitoria; c) estar
matriculado no PPGSSDR/UFF.

3. DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS DO ALUNO PARA A EFETIVACAO DA INSCRICAO
3.1- Comprovantes do cumprimento de pré-requisitos fixados pelo Projeto de Tutoria: assinatura de
termo de compromisso e matricula na P6s.

4. DA SELECAO

4.1- Data e Horério: 08/09/2020 (terga-feira), de 15 as 16h — prova.

09/09/2020 (quarta-feira), de 15h as 17h — entrevistas. Resultado: 10/09/2020, as 18h. Resultado final (ap6s
recursos): 11/09/2020, as 17h.

4.2- Local de realizagdo: o link para a realizagdo da prova sera enviado as 14:45h para os e-mails dos(as)
candidatos(as).

4.3- Ementa relativa ao Projeto objeto do concurso: Realizacdo de atividades didatico-pedagogicas de
tutoria junto a discentes dos primeiros periodos do Curso de Graduacdo em Servigo Social (UFF/Niteroi),
com o objetivo de apresentar a Universidade para os ingressantes, identificar dificuldades no processo
formativo e evitar a reten¢do em disciplinas e/ou evaséo.

4.4- Critérios de sele¢ao:

a) Prova escrita: qualidade linguistica; consisténcia na fundamentag&o tedrica e coeréncia na argumentagao
dos contetidos. Nota minima para a 22 etapa (entrevista): 7,00 (sete).

b) Entrevista: capacidade de argumentacdo; reflexdo sobre a atividade de tutoria. Nota minima para
aprovacéo: 7,00 (sete).

4.5- Bibliografia indicada: serdo enviados, no ato da inscricdo, o projeto de Tutoria 2020 e o edital do
Programa UFF de Tutoria para o e-mail dos(as) candidatos(as).

4.6- Nota minima para aprovacao: 7,00 (sete).

4.7- Critérios de desempate (com pontuacao):

a) maior nota na prova escrita; b) maior nota na entrevista; c) persistindo o empate, terd preferéncia o(a)
candidato(a) mais idoso(a).

4.8- Instancias de recurso: enviar, até o dia 10/09/2020, pedido de recurso para o e-mail da Coordenacéo de
Curso. Dia 11/09/2020: resultado do recurso (as 16h). O prazo de recurso & Divisdo de Monitoria € de 72
(setenta e duas) horas apds a ciéncia do resultado do recurso em primeira instancia.
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5. DA ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO - Os(as) candidatos(as) classificados(as)
deverdo encaminhar ao endereco eletrénico da Secretaria da Coordenacdo de Curso do PPGSSDR/UFF o
Termo de Compromisso assinado e digitalizado. Sera considerado desistente o candidato que ndo enviar a
via digital do Termo de Compromisso no prazo de 48 (quarenta e oito) horas ap6s divulgacdo do resultado
final do processo seletivo.

Niteroi, 31 de agosto de 2020.

LARISSA DAHMER PEREIRA
Coordenadora do Curso — SIAPE — 2358597

HHEHBHH
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EDITAL - PROCESSO SELETIVO DE MONITORIA 2020 - ALGEBRA LINEAR

1. DA IDENTIFICACAO.

1.1- Escola de Engenharia de Petropolis.

1.2- Departamento de Engenharia de Produgéo-(PDE).

1.3- Titulo e Codigo do Projeto: PDEP0002 - Auxilio pedagdgico para a disciplina de Algebra Linear
1.4- Disciplinas vinculadas ao Projeto: Algebra Linear

1.5- Professores Orientadores vinculados ao Projeto: Ricardo Eleodoro Fuentes Apolaya

1.6- NUmero de vagas oferecidas: 1 (um)

2. DAS INSCRICOES.
2.1- Periodo: de 01 a 08 de setembro de 2020.
2.2- Endereco eletronico da pagina disponibilizada para a inscri¢do: (sistemas.uff.br/monitoria) — link
inscrigdes.
2.3- Pré-requisitos fixados pelo Projeto de Monitoria.
(@) ser aluno da UFF com matricula ativa no primeiro semestre de 2020.
(b) ter sido aprovado ou dispensado na disciplina vinculada ao projeto ou equivalente.

3. DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS DO ALUNO PARA A EFETIVACAO DA INSCRICAO.
3.1- Comprovante do cumprimento dos pré-requisitos fixados no item 2.3.

4. DAS PROVAS.

4.1- Data e horério.

Prova escrita: dia 9 de setembro de 2020, as 9:00 horas.
4.2- Local da realizacdo

Devida a atual situacdo de pandemia, estando o ensino da UFF sob a condi¢cdo denominada
ATIVIDADES ACADEMICAS EMERGENCIAIS (ACE), a prova escrita sera excepcionalmente realizada
de forma remota, através de formulario online. O link para a prova serd divulgado com 30 minutos de
antecedéncia através dos enderecos de e-mail institucional dos alunos que se inscreveram no processo
seletivo.

4.3- Ementa relativa ao Projeto objeto do processo seletivo.

Espacos vetoriais: espago vetorial, subespacos. Combinacdes lineares, independéncia linear.
Transformagdes lineares: definicdo e exemplos. Teorema do nlcleo e imagem, aplicagdes. Representacéo
matricial de uma transformacéo linear. Mudanca de base e coordenadas.

4.4- Critérios de selecao.

A selecdo serd feita por uma banca examinadora composta por 3 (trés) professores do PDE, através
de (i) uma avaliagcdo de contetdos relativa a ementa prevista neste Edital, executada de forma remota,
assincrona, (ii) por uma avaliagio baseada na nota semestral obtida pelo candidato na disciplina Algebra
Linear e (iii) uma avaliacdo baseada no coeficiente de rendimento (CR) do candidato. A prova escrita sera
eliminatdria, sendo 6,0 (seis virgula zero) a nota minima para que o candidato fique habilitado as analises da
nota semestral e CR. A avaliagdo de contetidos constard de questdes sobre a ementa descrita no item 4.3. A
duracdo da avaliacdo de contetdos sera de 2 (duas) horas. As analises serdo feitas pela banca examinadora.
4.5- Bibliografia indicada.

ZILL, D. G.; CULLEN, M. R. Matematica Avancada para Engenharia - Vol. 2. Porto Alegre:
Bookman, 2009.

SANTOS, N. M. dos. Vetores e Matrizes: uma introducdo a algebra linear. 4. ed. rev. e ampl. S&o
Paulo: Cengage Learning, 2007.

LEON, Steven J. Algebra Linear com aplicacdes. 8. ed. Rio de Janeiro: LTC, 2011.

4.6- Critérios de Aprovacéao.

A nota final serd a média ponderada da avaliacdo de conteldos, da avaliacdo baseada na nota
semestral obtida pelo candidato na disciplina Algebra Linear e da avaliagio baseada no coeficiente de
rendimento (CR) do candidato, sendo que a avaliagdo de contetdos tem peso 7, a avaliagdo da nota semestral
obtida tem peso 1,5 e a avaliacdo do CR tem peso 1,5.

A nota final minima para a aprovacao é 7,00 (sete virgula zero zero).
4.7- Critérios de Desempate.

Os candidatos aprovados serdo classificados em ordem decrescente de nota final. No caso de notas

finais iguais entre os candidatos aprovados, a nota final de cada um desses candidatos serd modificada,
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acrescentando centésimos na nota final obtida, de forma que ndo seja alterada a classificacdo dos demais
candidatos, e contemplando o critério de desempate descrito nos itens a seguir, pela ordem:

1°. Os candidatos fiqguem classificados em ordem decrescente de nota obtida na avaliacdo de
contetidos.

2°. Os candidatos fiquem classificados em ordem decrescente de coeficiente de rendimento
acumulado.
4.8-Data e local da divulgacéo dos resultados.

O resultado final sera disponibilizado a partir das 17 horas do dia 9 de setembro de 2020, através do
site oficial da PEP - http://www.pep.uff.br/ .
4.9- Instancias de Recurso.

O candidato podera impetrar recurso ao resultado do processo seletivo até 72 horas apos a
divulgacdo do resultado final, em primeira instancia, junto ao Departamento de Engenharia, e em segunda
instdncia a Comissdo de Monitoria da PROGRAD.

5. DA ACEITACAO DA VAGA.
5.1- O candidato classificado no processo seletivo terd o prazo de 3 dias, apds a liberacdo do resultado do
processo seletivo, para aceitar a vaga no sistema de monitoria. Serd considerado desistente o candidato que
ndo cumprir ao prazo estabelecido.

6. DA ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO.

6.1- Os candidatos classificados deverao encaminhar ao endereco eletrénico do Departamento de
Engenharia de Produgéo, departamento.pde.uff@gmail.com, o Termo de Compromisso, devidamente
assinado, gerado pelo Sistema de Monitoria, ou a declaracéo de que aceita as cldusulas do Termo de
Compromisso no prazo de 1 dia apds o aceite no Sistema de Monitoria.

Petrépolis, 31 de agosto de 2020.

CARMEN LUCIA CAMPOS GUIZZE
Chefe do Departamento de Engenharia de Producéo
da Escola de Engenharia de Petrdpolis
HH#HHHH
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EDITAL - PROCESSO SELETIVO DE MONITORIA 2020 - CALCULO |

1. DA IDENTIFICACAO.

1.1- Escola de Engenharia de Petropolis.

1.2- Departamento de Engenharia de Produgéo-(PDE).

1.3- Titulo e Cddigo do Projeto: PDEP0003 - Auxilio pedagdgico para a disciplina de Calculo |
1.4- Disciplinas vinculadas ao Projeto: Calculo |

1.5- Professores Orientadores vinculados ao Projeto: Danilo Virges Ruy

1.6- NUmero de vagas oferecidas: 1 (um)

2. DAS INSCRICOES.
2.1- Periodo: de 01 a 08 de setembro de 2020.
2.2- Endereco eletronico da pagina disponibilizada para a inscri¢do: (sistemas.uff.br/monitoria) — link
inscrigdes.
2.3- Pré-requisitos fixados pelo Projeto de Monitoria.
(@) ser aluno da UFF com matricula ativa no primeiro semestre de 2020.
(b) ter sido aprovado ou dispensado na disciplina vinculada ao projeto ou equivalente.

3. DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS DO ALUNO PARA A EFETIVACAO DA INSCRICAO.
3.1- Comprovante do cumprimento dos pré-requisitos fixados no item 2.3.

4. DAS PROVAS.

4.1- Data e horério.

Prova escrita: dia 14 de setembro de 2020, as 9:00 horas.
4.2- Local da realizacéo.

Devida a atual situacdo de pandemia, estando o ensino da UFF sob a condi¢cdo denominada
ATIVIDADES ACADEMICAS EMERGENCIAIS (ACE), a prova escrita sera excepcionalmente realizada
de forma remota, através de formulario online. O link para a prova serd divulgado com 30 minutos de
antecedéncia através dos enderecos de e-mail institucional dos alunos que se inscreveram no processo
seletivo.

4.3- Ementa relativa ao Projeto objeto do processo seletivo.

Funcdes reais de uma variavel real. Limites, limites laterais e no infinito, e assintotas. Continuidade.
Diferenciabilidade e derivadas. Regra da cadeia, derivacdo da funcdo inversa, derivacao implicita. Derivadas
de ordem superior. Aplicacbes da derivada: Méaximos e Minimos, taxas relacionadas gréaficos e regra de
L'Hospital.

4.4- Critérios de selecao.

A selecdo serd feita por uma banca examinadora composta por 3 (trés) professores do PDE, através
de (i) uma avaliagcdo de conteldos relativa a ementa prevista neste Edital, executada de forma remota,
assincrona, (ii) por uma avaliacdo baseada na nota semestral obtida pelo candidato na disciplina Calculo | e
(iif) uma avaliacdo baseada no coeficiente de rendimento (CR) do candidato. A prova escrita serd
eliminatdria, sendo 6,0 (seis virgula zero) a nota minima para que o candidato fique habilitado as analises da
nota semestral e CR. A avaliagdo de contetidos constard de questdes sobre a ementa descrita no item 4.3. A
duracéo da avaliacdo de contetdos sera de 2 (duas) horas. As analises serdo feitas pela banca examinadora.
4.5- Bibliografia indicada.

GUIDORIZZI, H. L. Um curso de céalculo. 5. ed. Rio de Janeiro: LTC, 2015. v.1.

LEITHOLD, L. O calculo com geometria analitica. 3. ed. S&o Paulo: Harbra, 1994. v.1

ANTON, H. Calculo. 10. ed. Porto Alegre: Bookman, 2014. v.1.

4.6- Critérios de Aprovacéo.

A nota final serd a média ponderada da avaliacdo de conteldos, da avaliacdo baseada na nota
semestral obtida pelo candidato na disciplina Calculo | e da avaliacdo baseada no coeficiente de rendimento
(CR) do candidato, sendo que a avaliagdo de contetidos tem peso 7, a avaliagdo da nota semestral obtida tem
peso 1,5 e a avaliacdo do CR tem peso 1,5.

A nota final minima para a aprovacao € 7,00 (sete virgula zero zero).
4.7- Critérios de Desempate.

Os candidatos aprovados serdo classificados em ordem decrescente de nota final. No caso de notas
finais iguais entre os candidatos aprovados, a nota final de cada um desses candidatos serd modificada,
acrescentando centésimos na nota final obtida, de forma que ndo seja alterada a classificacdo dos demais
candidatos, e contemplando o critério de desempate descrito nos itens a seguir, pela ordem:
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1°. Os candidatos fiqguem classificados em ordem decrescente de nota obtida na avaliacdo de
contetidos.

2°. Os candidatos fiquem classificados em ordem decrescente de coeficiente de rendimento
acumulado.
4.8-Data e local da divulgacéo dos resultados.

O resultado final sera disponibilizado a partir das 17 horas do dia 14 de setembro de 2020, através do
site oficial da PEP - http://www.pep.uff.br/ .
4.9- Instancias de Recurso.

O candidato podera impetrar recurso ao resultado do processo seletivo até 72 horas apo6s a
divulgacdo do resultado final, em primeira instancia, junto ao Departamento de Engenharia, e em segunda
instdncia a Comissdo de Monitoria da PROGRAD.

5. DA ACEITACAO DA VAGA.
5.1- O candidato classificado no processo seletivo terd o prazo de 3 dias, apds a liberacdo do resultado do
processo seletivo, para aceitar a vaga no sistema de monitoria. Serd considerado desistente o candidato que
ndo cumprir ao prazo estabelecido.

6. DA ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO.

6.1- Os candidatos classificados deverdo encaminhar ao endereco eletrénico do Departamento de
Engenharia de Produgéo, departamento.pde.uff@gmail.com, o Termo de Compromisso, devidamente
assinado, gerado pelo Sistema de Monitoria, ou a declaracéo de que aceita as clausulas do Termo de
Compromisso no prazo de 1 dia apds o aceite no Sistema de Monitoria.

Petrépolis, 31 de agosto de 2020.

CARMEN LUCIA CAMPOS GUIZZE
Chefe do Departamento de Engenharia de Producéo
da Escola de Engenharia de Petrdpolis
HH#HHHH
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EDITAL - PROCESSO SELETIVO DE MONITORIA 2020 - CALCULO II

1. DA IDENTIFICACAO.

1.1- Escola de Engenharia de Petropolis.

1.2- Departamento de Engenharia de Produgéo-(PDE).

1.3- Titulo e Cddigo do Projeto: PDEP0001 — Projeto de Monitoria para a disciplina de Calculo Il
1.4- Disciplinas vinculadas ao Projeto: Célculo Il

1.5- Professores Orientadores vinculados ao Projeto: Washington Inacio de Souza Soares

1.6- NUmero de vagas oferecidas: 1 (um)

2. DAS INSCRICOES.
2.1- Periodo: de 01 a 08 de setembro de 2020.
2.2- Endereco eletronico da pagina disponibilizada para a inscri¢do: (sistemas.uff.br/monitoria) — link
inscrigdes.
2.3- Pré-requisitos fixados pelo Projeto de Monitoria.
(@) ser aluno da UFF com matricula ativa no primeiro semestre de 2020.
(b) ter sido aprovado ou dispensado na disciplina vinculada ao projeto ou equivalente.

3. DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS DO ALUNO PARA A EFETIVACAO DA INSCRICAO.
3.1- Comprovante do cumprimento dos pré-requisitos fixados no item 2.3.

4. DAS PROVAS.

4.1- Data e horério.

Prova escrita: dia 10 de setembro de 2020, as 9:00 horas.
4.2- Local da realizacéo.

Devida a atual situacdo de pandemia, estando o ensino da UFF sob a condi¢cdo denominada
ATIVIDADES ACADEMICAS EMERGENCIAIS (ACE), a prova escrita sera excepcionalmente realizada
de forma remota, através de formulario online. O link para a prova serd divulgado com 30 minutos de
antecedéncia através dos enderecos de e-mail institucional dos alunos que se inscreveram no processo
seletivo.

4.3- Ementa relativa ao Projeto objeto do processo seletivo.

Técnicas de integracdo: substituicdo simples por partes, fracOes parciais, integracdo de poténcias e
produtos de funcBes trigonométricas. Integrais impréprias e critérios de convergéncia. Calculo de &reas,
volumes e comprimentos. Momentos de primeira e segunda ordem de sélidos, com aplicacdo de integrais
maltiplas.

4.4- Critérios de selecao.

A selecdo serd feita por uma banca examinadora composta por 3 (trés) professores do PDE, através
de (i) uma avaliagcdo de conteldos relativa a ementa prevista neste Edital, executada de forma remota,
assincrona, (ii) por uma avaliacdo baseada na nota semestral obtida pelo candidato na disciplina Célculo Il e
(iif) uma avaliacdo baseada no coeficiente de rendimento (CR) do candidato. A prova escrita serd
eliminatdria, sendo 6,0 (seis virgula zero) a nota minima para que o candidato fique habilitado as analises da
nota semestral e CR. A avaliagdo de contetidos constard de questdes sobre a ementa descrita no item 4.3. A
duracéo da avaliacdo de contetdos sera de 2 (duas) horas. As analises serdo feitas pela banca examinadora.
4.5- Bibliografia indicada.

GUIDORIZZI, H. L.; Um Curso de Calculo - Vol. 2. 52. ed, Sdo Paulo: Editora LTC, 2001.

LEITHOLD, L. O.; Calculo com Geometria Analitica - Vol. 2. 32 d, Editora HARBRA, 2001.

STEWART, J.; Célculo — Vol. 1. 6% ed. Sdo Paulo: CENGAGE Learning, 2010.

4.6- Critérios de Aprovacéo.

A nota final serd a média ponderada da avaliacdo de conteldos, da avaliacdo baseada na nota
semestral obtida pelo candidato na disciplina Célculo Il e da avaliagdo baseada no coeficiente de rendimento
(CR) do candidato, sendo que a avaliagdo de contetidos tem peso 7, a avaliagdo da nota semestral obtida tem
peso 1,5 e a avaliacdo do CR tem peso 1,5.

A nota final minima para a aprovacao € 7,00 (sete virgula zero zero).
4.7- Critérios de Desempate.

Os candidatos aprovados serdo classificados em ordem decrescente de nota final. No caso de notas
finais iguais entre os candidatos aprovados, a nota final de cada um desses candidatos serd modificada,
acrescentando centésimos na nota final obtida, de forma que ndo seja alterada a classificacdo dos demais
candidatos, e contemplando o critério de desempate descrito nos itens a seguir, pela ordem:
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1°. Os candidatos fiqguem classificados em ordem decrescente de nota obtida na avaliacdo de
contetidos.

2°. Os candidatos fiquem classificados em ordem decrescente de coeficiente de rendimento
acumulado.
4.8-Data e local da divulgacéo dos resultados.

O resultado final sera disponibilizado a partir das 17 horas do dia 10 de setembro de 2020, através do
site oficial da PEP - http://www.pep.uff.br/ .
4.9- Instancias de Recurso.

O candidato podera impetrar recurso ao resultado do processo seletivo até 72 horas apo6s a
divulgacdo do resultado final, em primeira instancia, junto ao Departamento de Engenharia, e em segunda
instdncia a Comissdo de Monitoria da PROGRAD.

5. DA ACEITACAO DA VAGA.
5.1- O candidato classificado no processo seletivo terd o prazo de 3 dias, apds a liberacdo do resultado do
processo seletivo, para aceitar a vaga no sistema de monitoria. Serd considerado desistente o candidato que
ndo cumprir ao prazo estabelecido.

6. DA ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO.

6.1- Os candidatos classificados deverdo encaminhar ao endereco eletrénico do Departamento de
Engenharia de Produgéo, departamento.pde.uff@gmail.com, o Termo de Compromisso, devidamente
assinado, gerado pelo Sistema de Monitoria, ou a declaracéo de que aceita as clausulas do Termo de
Compromisso no prazo de 1 dia apds o aceite no Sistema de Monitoria.

Petrépolis, 31 de agosto de 2020.

CARMEN LUCIA CAMPOS GUIZZE
Chefe do Departamento de Engenharia de Producéo
da Escola de Engenharia de Petrdpolis
HH#HHHH
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EDITAL - PROCESSO SELETIVO DE MONITORIA 2020 — FISICA |

1. DA IDENTIFICACAO.

1.1- Escola de Engenharia de Petropolis.

1.2- Departamento de Engenharia de Produgéo-(PDE).

1.3- Titulo e Cddigo do Projeto: PDEP0004 — PROJETO ANUAL DE MONITORIA - Fisica |
1.4- Disciplinas vinculadas ao Projeto: Fisica |

1.5- Professores Orientadores vinculados ao Projeto: Victor Barreto Braga Mello

1.6- NUmero de vagas oferecidas: 1 (um)

2. DAS INSCRICOES.
2.1- Periodo: de 01 a 08 de setembro de 2020.
2.2- Endereco eletronico da pagina disponibilizada para a inscri¢do: (sistemas.uff.br/monitoria) — link
inscrigdes.
2.3- Pré-requisitos fixados pelo Projeto de Monitoria.
(@) ser aluno da UFF com matricula ativa no primeiro semestre de 2020.
(b) ter sido aprovado ou dispensado na disciplina vinculada ao projeto ou equivalente.

3. DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS DO ALUNO PARA A EFETIVACAO DA INSCRICAO.
3.1- Comprovante do cumprimento dos pré-requisitos fixados no item 2.3.

4. DAS PROVAS.

4.1- Data e horério.

Prova escrita: dia 11 de setembro de 2020, as 9:00 horas.
4.2- Local da realizacéo.

Devida a atual situacdo de pandemia, estando o ensino da UFF sob a condi¢cdo denominada
ATIVIDADES ACADEMICAS EMERGENCIAIS (ACE), a prova escrita sera excepcionalmente realizada
de forma remota, através de formulario online. O link para a prova serd divulgado com 30 minutos de
antecedéncia através dos enderecos de e-mail institucional dos alunos que se inscreveram no processo
seletivo.

4.3- Ementa relativa ao Projeto objeto do processo seletivo.

Cinematica unidimensional, carater tensorial das grandezas fisicas, cinematica vetorial, leis
fundamentais da mecénica, trabalho e energia, conservacdo do movimento linear, colisdes, rotacdo de corpos
rigidos, gravitacdo e atrito.

4.4- Critérios de selecao.

A selecdo serd feita por uma banca examinadora composta por 3 (trés) professores do PDE, através
de (i) uma avaliagcdo de contetdos relativa a ementa prevista neste Edital, executada de forma remota,
assincrona, (ii) por uma avaliagdo baseada na nota semestral obtida pelo candidato na disciplina Fisica | e
(iif) uma avaliacdo baseada no coeficiente de rendimento (CR) do candidato. A prova escrita serd
eliminatdria, sendo 6,0 (seis virgula zero) a nota minima para que o candidato fique habilitado as analises da
nota semestral e CR. A avaliagdo de contelidos constard de questdes sobre a ementa descrita no item 4.3. A
duracdo da avaliacdo de contetdos sera de 2 (duas) horas. As analises serdo feitas pela banca examinadora.
4.5- Bibliografia indicada.

RESNICK, R.; HALLIDAY, D.; KRANE, K. Fisica - Vol. 1. 5a. ed., Rio de Janeiro: Editora LTC,
2008. NUSSENSVEIG, L. Curso de Fisica Béasica - Vol. 1. 4a. ed., Sd Paulo: Editora Blicher, 2002.

PERUZZO, J. Experimentos de Fisica Béasica — Mecénica. S&o Paulo: Livraria da Fisica, 2012.

OLIVEIRA, 1. S. Fisica Moderna — para iniciados, interessados e aficionados — VVolume Unico. Sao
Paulo: Livraria da Fisica, 2010.

4.6- Critérios de Aprovacéao.

A nota final serd a média ponderada da avaliacdo de conteldos, da avaliacdo baseada na nota
semestral obtida pelo candidato na disciplina Fisica | e da avaliacdo baseada no coeficiente de rendimento
(CR) do candidato, sendo que a avaliagdo de conteidos tem peso 7, a avaliagdo da nota semestral obtida tem
peso 1,5 e a avaliacdo do CR tem peso 1,5.

A nota final minima para a aprovacao € 7,00 (sete virgula zero zero).
4.7- Critérios de Desempate.

Os candidatos aprovados serdo classificados em ordem decrescente de nota final. No caso de notas

finais iguais entre os candidatos aprovados, a nota final de cada um desses candidatos serd modificada,



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO LIV -N.°161 02/09/2020 SECAOQOII PAG. 074

acrescentando centésimos na nota final obtida, de forma que ndo seja alterada a classificacdo dos demais
candidatos, e contemplando o critério de desempate descrito nos itens a seguir, pela ordem:

1°. Os candidatos fiqguem classificados em ordem decrescente de nota obtida na avaliacdo de
contetidos.

2°. Os candidatos fiquem classificados em ordem decrescente de coeficiente de rendimento
acumulado.
4.8-Data e local da divulgacéo dos resultados.

O resultado final sera disponibilizado a partir das 17 horas do dia 11 de setembro de 2020, através do
site oficial da PEP - http://www.pep.uff.br/ .
4.9- Instancias de Recurso.

O candidato podera impetrar recurso ao resultado do processo seletivo até 72 horas apos a
divulgacdo do resultado final, em primeira instancia, junto ao Departamento de Engenharia, e em segunda
instdncia a Comissdo de Monitoria da PROGRAD.

5. DA ACEITACAO DA VAGA.
5.1- O candidato classificado no processo seletivo terd o prazo de 3 dias, apds a liberacdo do resultado do
processo seletivo, para aceitar a vaga no sistema de monitoria. Serd considerado desistente o candidato que
ndo cumprir ao prazo estabelecido.

6. DA ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO.

6.1- Os candidatos classificados deverao encaminhar ao endereco eletrénico do Departamento de
Engenharia de Produgéo, departamento.pde.uff@gmail.com, o Termo de Compromisso, devidamente
assinado, gerado pelo Sistema de Monitoria, ou a declaracéo de que aceita as cladusulas do Termo de
Compromisso no prazo de 1 dia apds o aceite no Sistema de Monitoria.

Petrépolis, 31 de agosto de 2020.

CARMEN LUCIA CAMPOS GUIZZE
Chefe do Departamento de Engenharia de Producéo
da Escola de Engenharia de Petrdpolis
HH#HHHH
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EDITAL 2021
O Colegiado do Curso de P6s-Graduagdo “Lato Sensu” (nivel de Especializacdo) em Psiquiatria
do Departamento de Psiquiatria e Saude Mental (MSM) do Instituto de Saude Coletiva (ISC) faz saber
que estdo abertas as inscricdes para o concurso de preenchimento de vagas referentes ao periodo 2021-
2023 na forma deste Edital.

1. Informaces Gerais

Valor da
Vagas Pré-Requisito Inicio Duragéo Inscrigdo
Brasileiros | Estrangeiros | Graduagdo em Medicina 15/marco | Trés anos Né&o se aplica
06 0 12021

1.1 Podem concorrer candidatos brasileiros natos ou naturalizados e candidatos estrangeiros. O candidato
estrangeiro deveré ter visto permanente ou visto temporario de estudante obtido perante o Consulado
do Brasil em seu Pais.

1.2 A abertura de turma condiciona-se & matricula de pelo menos um aluno.

2. Inscricdo
2.1 Local: Secretaria do Departamento de Psiquiatria e Satde Mental

e Rua Marqués do Parang, 303 Fundos - Prédio Anexo ao Hospital Universitario Anténio Pedro - 3°
andar. Niteréi, RJ CEP: 24033-900

e Tel.: (0xx21) 2629-9345

o E-mail: <departamentodepsiquiatriauff@gmail.com>

2.2. Horério: 09:00 as 12:00 horas (de segunda a sexta-feira)

3.6.3.1 2.3. Periodo: 04 de janeiro de 2021 a 05 de fevereiro de 2021

2.4. Documentacéo

2.4.1 Ficha de inscri¢do (em duas vias)

2.4.2 Fotocopia autenticada (frente e verso) do diploma de graduacéo (registrado ou, na hipotese, revalidado) ou
certiddo original de conclusdo de curso de graduacéo e historico escolar, com as datas de concluséo e colagdo de
grau.

e Observagdo 1: A coordenacdo do Curso esclarece que, face a possiveis atrasos na emissdo do diploma
de graduacdo ou da certiddo original de conclusdo de curso de graduacdo em Medicina por algumas
InstituicGes de Ensino Superior, receberd, a titulo provisorio, declaracdo assegurando de que o curso de
graduacdo em Medicina estara concluido até a data da matricula.

e Observacgdo 2: Os candidatos estrangeiros deveréo obedecer ao disposto na Resolugéo 18/2002, do CEP,
que regulamenta a aceitacdo de titulos obtidos no exterior para fins de continuidade de estudos na UFF.
Para a formalizacdo dos processos de aceitagdo, os candidatos estrangeiros deverdo posteriormente
apresentar Diploma de Graduacdo e Histérico Escolar do respectivo curso com a competente
autenticacdo do consulado brasileiro no pais onde foram expedidos e acompanhados da traducédo
juramentada.

2.4.3 Fotocdpia da cédula de Identidade (com naturalidade) e do CPF (para brasileiros ou estrangeiros com
visto de permanéncia no pais).

2.4.4 Curriculum vitae (de preferéncia curriculo Lattes) com comprovantes dos titulos declarados.

2.4.5 Duas fotos 3 X 4.

3. Instrumentos de Selecéo

3.1.1 Prova escrita, que consistira na descricdo, analise e discussao de um ou mais casos clinicos - Peso 1
3.1.2 Analise do curriculum vitae — Peso 1

3.1.3 Entrevista- Peso 1

3.2 Cronograma
3.2.2  Inscriges
3.2.3.1 Data: 04 de janeiro de 2021 a 05 de fevereiro de 2021
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3.2.3.2 Horario: das 09:00 as 12:00 h.

3.2.3.3 Local: Secretaria do Departamento de Psiquiatria e Salide Mental, 3° andar do prédio anexo ao
Hospital Universitario Antonio Pedro.

3.2.4 Prova escrita

3.2.4.1 Data: 10 de fevereiro de 2021

3.2.4.2 Horario: 08:30 h

3.2.5 Entrevista

3.2.21 Data: 10 de fevereiro de 2021

3.2.22 Horério: 10:30 h

3.2.6  Analise do curriculum vitae

3.2.4.1 Data: 10 de fevereiro de 2021

3.2.7 Divulgacéo do resultado

3.2.7.1 Data: 10 de fevereiro de 2021

3.2.7.2 Horario: 14:00 h

3.2.7.3 Local: Secretaria do Instituto de Salde Coletiva

3.3 Matricula

3.3.3 Serdo chamados para matricula os candidatos aprovados e classificados em ordem decrescente até o
preenchimento das vagas.

3.34 Em caso de empate na classificacdo, obedecer-se-a, pela ordem, aos seguintes critérios de
desempate:

3.3.2.1 Maior nota na prova escrita

3.3.2.2 Maior nota na analise do curriculum vitae

3.3.2.3 Maior idade

4. Disposicdes gerais

4.1 Os candidatos serdo classificados de acordo com a média aritmética das trés notas: prova escrita,
avaliacdo curricular e entrevista.

4.2 Serdo aprovados os candidatos que obtiverem grau igual ou superior a 6,0 (seis) em cada um dos
instrumentos de selecédo previstos no item 3.

4.3 No ato de matricula no curso, o candidato deverd anuir com os termos do regulamento interno e com 0s
dispositivos do Regulamento Geral dos Cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu da UFF.

4.4 Reservam-se dez por cento das vagas para servidores técnico-administrativos e docentes da UFF que
tenham sido aprovados no processo de selecéo.

4.5 A aprovagdo/classificagdo final dos candidatos serd fornecida pela Banca Examinadora, cabendo aos
candidatos direito a recurso a ser interposto por escrito na Secretaria do Instituto de Saude da Comunidade
nas primeiras setenta e duas horas ap6s a divulgacao dos resultados.

4.6 No caso que se imponha a manutencdo das atividades remotas em razdo da pandemia de Covid-19, a
Coordenacdo do Curso dard ciéncia aos candidatos dos procedimentos a serem adotados.

4.7 Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacgédo do Curso de Especializagdo em Psiquiatria

5. Bibliografia recomendada
DALGALARRONDO, P. Psicopatologia e Semiologia dos Transtornos Mentais. Rio de Janeiro: Editora
Artmed. 2018.

KAPLAN, H. I.; SADOCK, B.J. (eds.). Compéndio de Psiquiatria - Ciéncias do Comportamento e
Psiquiatria Clinica. 112 edi¢do. Rio de Janeiro: Editora Artmed. 2017.

STAHL, S. Psicofarmacologia - Bases Neurocientificas e AplicacGes Préticas. 4% Edicdo. Guanabara
Koogan. 2014.

Niteroi, 26 de abril de 2020

MAURO VITOR MENDLOWICZ
Coordenador do Curso de
Especializacdo em Psiquiatria
HH#HHHH
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Resolugdo VGI N°001 de 01 de Setembro de 2020

Regulamenta o Inciso 11, do Art. 4° da Resolucéo CEPEX 160 de 2020.

O COORDENADOR DO CURSO DE GRADUACAO EM DIREITO DO INSTITUTO DE
CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS DE VOLTA REDONDA (ICHS) no uso de suas atribuicdes e

CONSIDERANDO as disposicdes constantes da Instrucdo de Servico PROGEPE n° 005, de 17 de
marco de 2020, que altera a Instrucéo de Servico PROGEPE n° 004/2020 que regulamenta as rotinas dos
servidores e procedimentos internos na UFF para adequagdo as determinacOes referentes & emergéncia
de saude publica decorrente do Coronavirus (COVID-19), da Instrucé@o de Servico PROGEPE n° 006,
de 30 de marco de 2020, que altera a Instrugdo de Servico PROGEPE n° 005/2020, em virtude da
publicacéo, pelo Ministério da Economia, da Instru¢cdo Normativa n° 27, de 25 de margo de 2020, que
estabelece orientacbes aos Orgdos e entidades do Sistema de Pessoal Civil da Administragdo Publica
Federal - SIPEC, quanto as medidas de protecdo para enfrentamento da emergéncia de salde publica de
importancia internacional decorrente do Coronavirus (COVID-19), bem como da Instrucédo de Servigo
PROGEPE n° 008/2020, de 30 de abril de 2020, que regulamenta o trabalho remoto na Universidade
Federal Fluminense, estabelecido pela Instrucéo de Servico PROGEPE n° 004/2020, de 13 de marco de
2020, e suas alteragdes, enquanto perdurar a emergéncia de saude publica decorrente do Coronavirus
(COVID-19);

Considerando as determinagfes constantes na Resolu¢cdo CEPEX n.160 de 14 de agosto de 2020, de
competéncia das CoordenacBes de Graduagdo, em especial no seu artigo 4° 1Il, b e c; assim como a
disposigéo do Art. 6°, 82° do Regimento das Atividades Complementares (Resolucdo VDI n.° 1 de 2019);

RESOLVE:

Ajustes em planos de estudos

Art. 1° Ajustes em planos de estudos serdo permitidos para os discentes que, com as inclusdes, se
enquadrem na situacdo de concluintes em 2020.1, desde que haja pedido formal enviado para o enderego
eletrénico da secretaria dos cursos de graduagdo (secretariadireitouffvr@gmail.com) até o termo final de
14 de setembro de 2020.

§1° - as inclusdes devem ficar limitadas ao total 6 (seis) disciplinas, excluido desse cobmputo as atividades
complementares e o TCCIII,

§2° - os critérios de quebra de pré-requisitos e/ou choque de horarios devem atender as regras ja
definidas pelo Colegiado do Curso de Graduagdo em Direito.

Art. 2° - situacOes excepcionais relativas aos ajustes de disciplinas serdo analisadas pelo Colegiado
do Curso de Graduacdo em Direito.

Atividades complementares

Art. 3° - O depdsito de documentos para comprovacdo de aproveitamento das atividades
complementares somente serd facultado aos discentes concluintes, que receberdo as informacdes
administrativas pertinentes acerca do procedimento.

Art. 4° - Fica suspensa a eficacia do Art. 4° do Regimento de Atividades Complementares
(Resolucdo VDI n.1 de 2019) por tempo indeterminado.

Volta Redonda, 01 de setembro de 2020.

DALMIR LOPES JUNIOR.

Coordenador do Curso de Graduacdo em Direito
HH#HHHH
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

DETERMINAGAO DE SERVIGCO CPTA N2 042, de 01 de setembro de 2020.

Ementa: Retificar a DTS CPTA N2 028, de 09 de margo de 2020

A COORDENADORA DE PESSOAL TECNICO- ADMINISTRATIVO, no uso de suas atribuicdes,
delegada pelo Magnifico Reitor, conforme a Portaria n? 49.394, de 14/05/2013, publicada no Boletim de
Servico n2 075, de 24/05/2013, e tendo em vista o que consta no Processo de n2 23069.162623/2019-02,
resolve:

Retificar a DTS N2 028, de 09 de margo de 2020, publicada no Boletim de Servigo n2 43, de
12/03/2020, que tratou da remocdo da servidora Paula Liliane dos Santos Godois do quadro de pessoal
do Instituto Biomédico para o Instituto de Matematica e Estatistica.

Onde se lé: "do Departamento de Microbiologia e Parasitologia - MIP - UORG 383,
vinculado ao Instituto de Biologia"

Leia-se: "do Departamento de Microbiologia e Parasitologia - MIP - UORG 383, vinculado
ao Instituto Biomédico"

Esta DTS entrara em vigor na data de sua assinatura.

eil Documento assinado eletronicamente por Aline da Silva Marques, COORDENADOR DE
ﬂmm':. L‘ily COORDENADORIA, em 01/09/2020, as 13:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
eletrénica no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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¥ 225 [m] acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0235821 e
: 0 codigo CRC 4920BEDA.

Referéncia: Processo n2 23069.162623/2019-02 SElI n2 0235821
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

DETERMINAGAO DE SERVIGO SAEP N2 31/2020, de 31 DE AGOSTO DE 2020.

O SUPERINTENDENTE DE ARQUITETURA, ENGENHARIA E PATRIMONIO, no uso de suas atribuicbes, em
atendimento ao previsto no art. 67 da Lei n2 8.666/93 e demais legislagdes correlatas; RESOLVE:

1. Designar, conforme disciplinado na Instrucdo Normativa SEGES n? 05 de maio de 2017, os
servidores abaixo relacionados, para gerenciar, fiscalizar e acompanhar a execucdo e o adequado
cumprimento das cldusulas estabelecidas no processo SEI n? 23069.153613/2020-10, cujo objeto é
a execucdao dos servicos de engenharia para reforma e readequacdo de espaco fisico da
especializacdo em Prétese Dentdria, na Faculdade de Odontologia, da Universidade Federal
Fluminense.

- Gestor do Contrato: Daniel de Almeida Silva, Superintendente de Arquitetura, Engenharia e Patriménio,
SIAPE 1759897,

- Fiscalizacdo Técnica para acompanhamento da Execucdo da obra: Marcelo Sarapeck Ribeiro Pinto,
SIAPE 1730224, engenheiro civil, e como seu suplente Marcio Luis de Sousa Padilha, SIAPE 653327,
engenheiro eletricista.

- Fiscalizagdo Administrativa: Geréncia Operacional de Contratos (GOC).

2. Esta DTS entrara em vigor na data de sua assinatura.

Daniel de Almeida Silva
Superintendente de Arquitetura e Engenharia

SIAPE 1.759.897

Documento assinado eletronicamente por Daniel de Almeida Silva, SUPERINTENDENTE, em
31/08/2020, as 16:19, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

1
el
ot )
assinatura
eletrénica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

= https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?

* acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0236643 e
LI 0 codigo CRC 08264AAE.

Referéncia: Processo n? 23069.153613/2020-10 SEI n2 0236643


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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ANOLIV —-N.°161 02/09/2020 SECAO IV P.083

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Portaria N° 67.369 de 31 de agosto de 2020

O REITOR da UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE no uso de suas
atribuicdes e tendo em vista o Parecer emitido pela Divisdo de Desenvolvimento e
Articulac&o Institucional, da Escola de Governanca em Gestdo Publica, resolve:

Conceder a PROGRESSAO POR CAPACITACAO PROFISSIONAL, nos
termos do § 1° do artigo 10 da Lei n® 11.091, de 12 de janeiro de 2005, regulamentado pelo
Decreto n°® 5824, de 29 de junho de 2006, pela Portaria MEC n° 09, de 29 de junho de 2006, e
pela Norma de Servico de n° 580, de 10 de outubro de 2006, retificada pela norma de Servico
de n° 586, de 14 de dezembro de 2006, aos servidores relacionados no Anexo a presente
Portaria, mantendo-se os niveis de classificacdo e observando-se a respectiva vigéncia,
referente ao exercicio financeiro do ano em curso.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

| Classif. documental | 023.03 |

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 24575-564 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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Universidade Federal Fluminense
Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas
Escola de Governanga em Gestido Puablica

ANEXO 1
Referéncia PROGRESSAO POR CAPACITA(;AO PROFISSIONAL (paragrafo 1° do art. 10 da Lei n° 11.091/2005)

N° N° Processo Nome do Servidor SIAPE Cargo NCI |do Nivel [ p/ Nivel Vigéncia

01 | 23069.156990/2020-01 Ana Paula Nunes Carneiro 1994858 Fisioterapeuta E 1 v 18/08/2020
02 | 23069.157282/2020-89 Gabriela Souza Neto Pimenta 1117449 Bibliotecario-Documentalista E 111 v 24/08/2020
03 | 23069.157110/2020-13 Marcos Vinicios dos Reis 2115612 Técnico de Laboratério - Area D I 111 22/08/2020
04 | 23069.157088/2020-01 Marina Alvares Cortes Salvador 2611589 Assistente Social E I 111 20/08/2020
05 | 23069.157214/2020-10 Rachel de Carvalho de Rezende 2345267 Enfermeiro - Area E I 111 24/08/2020
06 | 23069.156722/2020-81 Thulio Pereira Dias Gomes 2401879 Bibliotecario-Documentalista E II 1II 20/08/2020

UFFPOR202067369A

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 24575.122646-1477 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Portaria N° 67.370 de 1 de setembro de 2020

INSTAURACAO DE PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR E
DESIGNACAO DE COMISSAO PARA
PROCESSA-LO.

O REITOR da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuicdes
legais, estatutarias e regimentais,

Considerando os fatos constantes do processo n° 23069.077424/2013-04

RESOLVE:

| - Determinar a instauracéo de Processo Administrativo Disciplinar, para
apuracdo dos fatos apontados no supracitado processo, obedecidas as regras processuais e
demais prescricdes do art. 143 e seguintes, daLei no 8.112, de 11 de dezembro de 1990, com
prazo inicia de 60 (sessenta) dias para sua concluséo.

Il - DESIGNAR, para processé-la, a Comisséo constituida pelos seguintes
membros: ROSANGELA DE OLIVEIRA AZEVEDO, Enfermeira, matricula SIAPE n°
305426, CARLA SANTOS DO AMARAL BAPTISTA AFFONSO, Assistente Social,
matricula SIAPE n° 303514 e CARLOS AUGUSTO PEREIRA DE MACEDO, Assistente em
Administracéo, matricula SIAPE n° 305932, cabendo a Presidéncia ao primeiro.

I11 - Esta Portaria cancela e substitui a de n° 66.057 de 7 de janeiro de 2020.

Publigue-se, registre-se e cumpra-se.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

| Classif. documental | 025.11 |

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 24559-6644 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action




UFFPOR202067371A

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANOLIV —-N.°161 02/09/2020 SECAO IV P.086

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Portaria N° 67.371 de 1 de setembro de 2020

INSTAURACAO DE PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR E
DESIGNACAO DE COMISSAO PARA
PROCESSA-LO.

O REITOR da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuicdes
legais, estatutarias e regimentais,

Considerando os fatos constantes do processo n° 23069.020469/2018-11

RESOLVE:

| - Determinar a instauracéo de Processo Administrativo Disciplinar, para
apuracdo dos fatos apontados no supracitado processo, obedecidas as regras processuais e
demais prescricdes do art. 143 e seguintes, daLei no 8.112, de 11 de dezembro de 1990, com
prazo inicia de 60 (sessenta) dias para sua concluséo.

Il - DESIGNAR, para processé-la, a Comisséo constituida pelos seguintes
membros: ROSANGELA DE OLIVEIRA AZEVEDO, Enfermeira, matricula SIAPE n°
305426, CARLA SANTOS DO AMARAL BAPTISTA AFFONSO, Assistente Social,
matricula SIAPE n° 303514 e CARLOS AUGUSTO PEREIRA DE MACEDO, Assistente em
Administracéo, matricula SIAPE n° 305932, cabendo a Presidéncia ao primeiro.

I11 - Esta Portaria cancela e substitui a de n® 66.054 de 10/01/2020.

Publigue-se, registre-se e cumpra-se.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

| Classif. documental | 025.11 |

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 24560-8072 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action



UFFPOR202067372A

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANOLIV —-N.°161 02/09/2020 SECAO IV P.087

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Portaria N° 67.372 de 1 de setembro de 2020

INSTAURACAO DE PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR E
DESIGNACAO DE COMISSAO PARA
PROCESSA-LO.

O REITOR da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuicdes
legais, estatutarias e regimentais,

Considerando os fatos constantes do processo n° 23069.020470/2018-38

RESOLVE:

| - Determinar a instauracéo de Processo Administrativo Disciplinar, para
apuracdo dos fatos apontados no supracitado processo, obedecidas as regras processuais e
demais prescricdes do art. 143 e seguintes, daLei no 8.112, de 11 de dezembro de 1990, com
prazo inicia de 60 (sessenta) dias para sua concluséo.

Il - DESIGNAR, para processé-la, a Comisséo constituida pelos seguintes
membros: ROSANGELA DE OLIVEIRA AZEVEDO, Enfermeira, matricula SIAPE n°
305426, CARLA SANTOS DO AMARAL BAPTISTA AFFONSO, Assistente Social,
matricula SIAPE n° 303514 e CARLOS AUGUSTO PEREIRA DE MACEDO, Assistente em
Administracéo, matricula SIAPE n° 305932, cabendo a Presidéncia ao primeiro.

I11 - Esta Portaria cancela e substitui a de n° 66.055 de 7 de janeiro de 2020.

Publigue-se, registre-se e cumpra-se.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

’ F".f E| | Classif. documental | 025.11 I

e,

".ir"":‘.'l

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 24561-5702 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Portaria N° 67.373 de 1 de setembro de 2020

INSTAURACAO DE PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR E
DESIGNACAO DE COMISSAO PARA
PROCESSA-LO.

O REITOR da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuicdes
legais, estatutarias e regimentais,

Considerando os fatos constantes do processo n° 23069.020474/2018-16

RESOLVE:

| - Determinar a instauracéo de Processo Administrativo Disciplinar, para
apuracdo dos fatos apontados no supracitado processo, obedecidas as regras processuais e
demais prescricdes do art. 143 e seguintes, daLei no 8.112, de 11 de dezembro de 1990, com
prazo inicia de 60 (sessenta) dias para sua concluséo.

Il - DESIGNAR, para processé-la, a Comisséo constituida pelos seguintes
membros: ROSANGELA DE OLIVEIRA AZEVEDO, Enfermeiro, matricula SIAPE n°
305426, CARLA SANTOS DO AMARAL BAPTISTA AFFONSO, Assistente Social,
matricula SIAPE n° 303514 e CARLOS AUGUSTO PEREIRA DE MACEDO, Assistente em
Administracéo, matricula SIAPE n° 305932, cabendo a Presidéncia ao primeiro.

I11 - Esta Portaria cancela e substitui a de n® 66.056 de 07/01/2020.

Publigue-se, registre-se e cumpra-se.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
Reitor

| Classif. documental | 025.11 |

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 24564-7248 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Portaria N° 67.376 de 2 de setembro de 2020

INSTAURACAO DE PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR E
DESIGNACAO DE COMISSAO PARA
PROCESSA-LO.

O REITOR da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuicdes
legais, estatutarias e regimentais,

Considerando os fatos constantes do processo n° 23069.020468/2018-69

RESOLVE:

| - Determinar a instauracéo de Processo Administrativo Disciplinar, para
apuracdo dos fatos apontados no supracitado processo, obedecidas as regras processuais e
demais prescricdes do art. 143 e seguintes, daLei no 8.112, de 11 de dezembro de 1990, com
prazo inicia de 60 (sessenta) dias para sua concluséo.

Il - DESIGNAR, para processé-la, a Comisséo constituida pelos seguintes
membros: ROSANGELA DE OLIVEIRA AZEVEDO, Enfermeira, matricula SIAPE n°
305426, CARLA SANTOS DO AMARAL BAPTISTA AFFONSO, Assistente Social,
matricula SIAPE n° 303514 e CARLOS AUGUSTO PEREIRA DE MACEDO, Assistente em
Administracéo, matricula SIAPE n° 305932, cabendo a Presidéncia ao primeiro.

I11 - Esta Portaria cancela e substitui a de n® 66.093 de 10/01/2020.

Publigue-se, registre-se e cumpra-se.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

| Classif. documental | 025.11 |

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 24556-4691 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Portaria N° 67.377 de 2 de setembro de 2020

INSTAURACAO DE PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR E
DESIGNACAO DE COMISSAO PARA
PROCESSA-LO.

O REITOR da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuicdes
legais, estatutarias e regimentais,

Considerando os fatos constantes do processo n° 23069.020467/2018-14

RESOLVE:

| - Determinar a instauracéo de Processo Administrativo Disciplinar, para
apuracdo dos fatos apontados no supracitado processo, obedecidas as regras processuais e
demais prescricdes do art. 143 e seguintes, daLei no 8.112, de 11 de dezembro de 1990, com
prazo inicia de 60 (sessenta) dias para sua concluséo.

Il - DESIGNAR, para processé-la, a Comisséo constituida pelos seguintes
membros: ROSANGELA DE OLIVEIRA AZEVEDO, Enfermeira, matricula SIAPE n°
305426, CARLA SANTOS DO AMARAL BAPTISTA AFFONSO, Assistente Social,
matricula SIAPE n° 303514 e CARLOS AUGUSTO PEREIRA DE MACEDO, Assistente em
Administracéo, matricula SIAPE n° 305932, cabendo a Presidéncia ao primeiro.

I11 - Esta Portaria cancela e substitui a de n® 66.094 de 10/01/2020.

Publigue-se, registre-se e cumpra-se.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
Reitor

| Classif. documental | 025.11 |

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 24557-8848 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action



