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publicidade aos atos e procedimentos formais da instituicao.

Referéncias:

Art. 37 da Constituicao Federal da Republica Federativa do Brasil

A administragao publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecerd aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Lei n2 4.965, de 5 de maio de 1966.
DispGe sobre a publicacdo dos atos relativos aos servidores publicos e déd outras
providéncias.

Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011

Regula o acesso a informacgdes previsto no inciso XXXIll do art. 52, no inciso Il do § 3¢
do art. 37 e no § 22 do art. 216 da Constituicdo Federal; altera a Lei n2 8.112, de 11 de
dezembro de 1990; revoga a Lei n2 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei
n2 8.159, de 8 de janeiro de 1991 e da outras providéncias.

Norma de Servigo N2. 672, de 28 de fevereiro de 2019.

Transfere a competéncia administrativa e operacional do Boletim de Servico da
Universidade Federal Fluminense para a Superintendéncia de Documentacdo e da
outras providéncias.

Instrugao de Servigo SDC N2. 01, de 27 de junho de 2019.
Estabelece procedimentos para publicacdao de matérias no Boletim de Servico.

O conteudo dos textos normativos publicados neste boletim é de responsabilidade das
respectivas areas produtoras dos documentos.
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DETERMINACAO DE SERVICO EEIMVR N° 4 DE 12 DE FEVEREIRO DE 2020

EMENTA: Ajuste de lotagdo
interna  de servidor técnico-
administrativo

A DIRETORA DA ESCOLA DE ENGENHARIA INDUSTRIAL METALURGICA DE
VOLTA REDONDA, do P6lo Universitario de Volta Redonda da Universidade Federal Fluminense, no uso
de suas atribuigdes,

RESOLVE:

) Ajustar a lotagdo interna do servidor JORGE MARCELO DE FREITAS GONCALVES,
MATRICULA SIAPE: 1246950, ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO, do Departamento de Engenharia

de Agronegdcios - VEA 986, para o VEI 799, na Escola de Engenharia Industrial Metallrgica de Volta
Redonda.

NADJA VALERIA VASCONCELLOS DE AVILA
Diretora-Eeimvr
Matr. SIAPE n.° 2051477
HHtH#HH#H
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DETERMINACAO DE SERVICO EGF N° 01 DE 11 DE FEVEREIRO DE 2020

O DIRETOR DO INSTITUTO DE FISICA DA UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribui¢Ges legais, estatutarias e regimentais

RESOLVE:

I- Dispensar da fungdo de agente patrimonial o servidor: VINICIUS
BARRETO SOUTO, SIAPE n° 1882172, Assistente em Administracao,

do Instituto de Fisica.

Il. Esta DTS entrara em vigor na data da publicagdo

KITA CHAVES DAMASIO MACARIO

Diretora do Instituto de Fisica
HHHAHHH
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DETERMINACAO DE SERVICO GFI N° 02 DE 12 DE DEZEMBRO DE 2019

O CHEFE DO DEPARTAMENTO DE FiSICA DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no
uso de suas atribuicdes legais, estatutarias e regimentais.

RESOLVE:

1. Designar os professores DANIELE CRISTINA SILVA DE FREITAS, mat SIAPE 2378112, e LEILA
LOBATO GRAEF, Mat. SIAPE 308152-3, respectivamente titular e suplente, representantes do
Departamento de Fisica no Colegiado do Curso de Quimica.

2. Esta DTS entrara em vigor na data da publicacao.

MARCO MORICONI
Chefe do departamento de Fisica
HHHHHH
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DETERMINACAO DE SERVICO PPGJS N° 04 DE 04 DE DEZEMBRO DE 2019

EMENTA: Designagdo de  Banca
Examinadora do processo seletivo para
ingresso no Curso de Mestrado em Justica e
Seguranga.

O COORDENADOR DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM JUSTICA E SEGURANCA, DO
INSTITUTO DE ESTUDOS COMPARADOS EM ADMINISTRACAO DE CONFLITOS DA
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuicGes legais, estatutarias e
regimentais:

RESOLVE:

Designar os servidores docentes MIRIAN ALVES DE SOUZA, SIAPE 1921507, JOSE COLACO
DIAS NETO, SIAPE 2643124 e DANIEL GANEM MISSE, SIAPE 1202161, para constituir a Banca
Examinadora do processo seletivo para ingresso no Curso de Mestrado Académico do Programa de Pos-
Graduacdo em Justica e Seguranca — PPGJS — turma 2020, do Instituto de Estudos Comparados em
Administracdo de Conflitos — INEAC — da Universidade Federal Fluminense.

A Presidéncia da Banca Examinadora cabera ao docente MIRIAN ALVES DE SOUZA, SIAPE
1921507.

Essa DTS entra em vigor na data de sua assinatura.

FREDERICO POLICARPO DE MENDONCA FILHO

Coordenador do PPGJS/UFF
HHHAHHH
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DETERMINACAO DE SERVICO SSE N° 01 DE 11 DE FEVEREIRO DE 2020

O CHEFE DO SSE, no uso de suas atribuicGes legais,

RESOLVE:

1) Criar, uma comissdo para analisar o recurso apresentado pelo estudante CAIO REVINE DE
CARVALHO VINHAS em relacdo a nota obtida na disciplina Pesquisa e Pratica de Ensino Il, no
segundo semestre de 2019, na turma Ma3.

2) A chefia nomeia como integrantes da comisséo os professores:

DAYALA PAIVA DE MEDEIROS - SIAPE: 1487043

LUCIA CAVALIERI - SIAPE: 2066133

FABIO LENNON MARCLION DOS SANTOS - SIAPE: 3096209
A carga horéria € de 8 horas.

3) Esta DTS entrara em vigor na data de sua publicacao.

JULIAN JOSE GINDIN
SIAPE 1893360 - Chefe do SSE
HHHHRH

FERNANDO DE ARAUJO PENNA
SIAPE 1569754 - Direcdo FEUFF
HHHBERH
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DETERMINACAO DE SERVICO TCE N°04 DE 10 DE FEVEREIRO DE 2020

O DIRETOR DA ESCOLA DE ENGENHARIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes legais, estatutaria e regimentais,

RESOLVE:

1. Designar o servidor GABRIEL ROMAO, SIAPE 2076280, como Secretario Administrativo da Escola

de Engenharia.

2. Esta DTS ndo implicara gratificagdo.

3. Esta DTS entrard em vigor a partir da data de sua publicacéo.

JOSE RODRIGUES DE FARIAS FILHO
Diretor da Escola de Engenharia
HHEH#HHH
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DETERMINACAO DE SERVICO TCE N°05 DE 11 DE FEVEREIRO DE 2020

O DIRETOR DA ESCOLA DE ENGENHARIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes legais, estatutaria e regimentais,

RESOLVE:

4. Designar o servidor JAMES HALL, SIAPE 307818, como Assessor Técnico para Assuntos de

Infraestrutura da Escola de Engenharia.

5. Esta DTS nédo implicaréa gratificacéo.

6. Esta DTS entrard em vigor a partir da data de sua publicacéo.

JOSE RODRIGUES DE FARIAS FILHO
Diretor da Escola de Engenharia
H##HH#H##
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DETERMINACAO DE SERVICO VEM N° 01 DE 12 DE FEVEREIRO DE 2020

EMENTA: Altera composicdo dos
Membros para Comissdo Examinadora do
Processo  Seletivo  Simplificado  para
Professor Substituto na area de Processos de
Fabricacdo, instituida pela DTS VEM N° 09
de 13 de dezembro de 2020.

O CHEFE DO DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA MECANICA DA ESCOLA DE
ENGENHARIA INDUSTRIAL METALURGICA DE VOLTA REDONDA (EEIMVR), da
Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuigdes, regimentais e estatutarias,

RESOLVE:

1 — Substituir o professor LUCIANO PESSANHA MOREIRA, matricula SIAPE n°. 1377778 pelo
professor JORGE ALBERTO RODRIGUEZ DURAN, matricula SIAPE n°. 1422334, para presidir a
Comissdo Examinadora do Processo Seletivo Simplificado para Professor Substituto na area de
Processos de Fabricacdo no Departamento de Engenharia Mecanica de Volta Redonda, mantendo como
membros titulares os professores GLAUCIO SOARES DA FONSECA, matricula SIAPE n°. 1662930
e ANTONIO JOSE OLIVEIRA CABRAL, matricula SIAPE n.° 1447175 e como suplente, o referido
professor LUCIANO PESSANHA MOREIRA, matricula SIAPE n°. 1377778.

Esta DTS entrard em vigor na data de sua publicacao.

FABIO JOSE BENTO BRUM

Subchefe do Departamento de Engenharia Mecanica

SIAPE 2263367
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ERRATAAOED I T AL 01/2020 DO PROCESSO DE SELECAO PARA O DOUTORADO EM
CIENCIAS E BIOTECNOLOGIA PRIMEIRO SEMESTRE DE 2020

Ref.: Correcao do periodo de inscricéo e das etapas do processo seletivo, onde alteram-se as
respectivas datas:

No item 2 - Das Inscrices:

Onde se Ié:

Horério: 13:00 h as 19:00 h

Periodo das Inscri¢Bes: 17/02/2020 até 24/02/2020
Leia-se:

Horario: 13:00 h as 19:00 h do dia 17/02/2020 até 20/02/2020,

Periodo das Inscri¢bes: 17/02/2020 até 20/02/2020

No item -11. Do Cronograma:

Onde se Ié:

Recebimento das Solicitacdes de Inscrigdo 17/02/2020 até 24/02/2020
Divulgacédo da composi¢do da comissao de selegdo |Até 27/02

Divulgacdo das Inscri¢cbes Deferidas/Indeferidas  |Até dia 27/02/2020
Entrega de Recursos as Inscri¢bes Indeferidas Até dia 28/02/2020 até 15h

Homologacao das Inscrigdes Até dia 02/03/2020
Prova 1 - 1% etapa 04/03/2020

Prova 2 - 22 etapa 04 a 05/03/2020
Avaliacdo Oral - 3? etapa 04 a 06/03/2020
Resultado das 03 Etapas da Selecédo Até o dia 06/11/2019
Resultado Final do Processo Seletivo Até o dia 09/03/2020

Observacéo: O cronograma poderd ser alterado, caso seja necessario.

Leia-se:

Recebimento das Solicitagdes de Inscri¢do 17/02/2020 até 20/02/2020
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Divulgagdo da composigdo da comissao de selegdo

Até 02/03/2020

Divulgacéo das Inscri¢es Deferidas/Indeferidas

Até dia 21/03/2020

Entrega de Recursos as Inscri¢des Indeferidas

Até dia 02/03/2020 até 14h

Homologacao das Inscrigdes

Até dia 03/03/2020

Prova 1 - 1% etapa 04/03/2020
Prova 2 - 2% etapa 04 a 05/03/2020
Avaliacdo Oral - 3? etapa 04 a 06/03/2020

Resultado das 03 Etapas da Selecéo

/Até o dia 06/11/2019

Resultado Final do Processo Seletivo

Até o dia 09/03/2020

Niteroi, 11 de

EVELIZE FOL

fevereiro de 2020

LY DAS CHAGAS

Vice-Coordenadora do Programa de P6s Graduacéo
Em Ciéncias e Biotecnologia / UFF
SIAPE 1467166

HH#
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ERRATA AO EDITAL 02/2020 DO PROCESSO DE SELECAO PARA O MESTRADO EM
CIENCIAS E BIOTECNOLOGIA

Ref.: Correcdo do periodo de inscricéo e das etapas do processo seletivo, onde alteram-se as
respectivas datas:

No item 2 - Das Inscrices:

Onde se Ié:

Horario: 13:00 h as 19:00 h

Periodo das Inscrigdes: 17/02/2020 até 24/02/2020
Leia-se:

Horario: 13:00 h as 19:00 h do dia 17/02/2020 até 20/02/2020,

Periodo das Inscrigdes: 17/02/2020 até 20/02/2020

No item -11. Do Cronograma:

Onde se Ié:

Recebimento das Solicita¢des de Inscrigdo 17/02/2020 até 24/02/2020
Divulgacdo da composicdo da comissdo de selecdo |Até 27/02

Divulgacdo das Inscri¢bes Deferidas/Indeferidas  |Até dia 27/02/2020
Entrega de Recursos as Inscri¢des Indeferidas Até dia 28/02/2020 até 15h

Homologacéo das Inscri¢oes Até dia 02/03/2020
Prova 1 - 1% etapa 04/03/2020

Prova 2 - 22 etapa 04 a 05/03/2020
Avaliagdo Oral - 32 etapa 04 a 06/03/2020
Resultado das 03 Etapas da Selegdo Até o dia 06/11/2019
Resultado Final do Processo Seletivo Até o dia 09/03/2020

Observacéo: O cronograma poderd ser alterado, caso seja necessario.

Leia-se:

[Recebimento das Solicitages de Inscrico [17/02/2020 até 20/02/2020
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Divulgagdo da composigdo da comissao de selegdo

Até 02/03/2020

Divulgacéo das Inscri¢es Deferidas/Indeferidas

Até dia 21/03/2020

Entrega de Recursos as Inscri¢des Indeferidas

Até dia 02/03/2020 até 14h

Homologacao das Inscrigdes

Até dia 03/03/2020

Prova 1 - 1% etapa 04/03/2020
Prova 2 - 2% etapa 04 a 05/03/2020
Avaliacdo Oral - 3? etapa 04 a 06/03/2020

Resultado das 03 Etapas da Selecéo

/Até o dia 06/11/2019

Resultado Final do Processo Seletivo

Até o dia 09/03/2020

Niteroi, 11 de

EVELIZE FOL

fevereiro de 2020

LY DAS CHAGAS

Vice-Coordenadora do Programa de P6s Graduacéo
Em Ciéncias e Biotecnologia / UFF
SIAPE 1467166

HH#
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ERRATA AO E D | T AIS_03/2020 E 04/2020 SELECAO PARA O MESTRADO E
DOUTORADO EM CIENCIAS E BIOTECNOLOGIA PQI/UFF

Ref.: Correcdo do periodo de inscricao e das etapas do processo seletivo, onde alteram-se as
respectivas datas:

No item 2 - Das Inscrices:

Onde se Ié:

Horario: 13:00 h as 19:00 h

Periodo das Inscri¢Bes: 17/02/2020 até 24/02/2020
Leia-se:

Horério: 13:00 h &s 19:00 h do dia 17/02/2020 até 20/02/2020,

Periodo das Inscri¢des: 17/02/2020 até 20/02/2020

No item -11. Do Cronograma:

Onde se Ié:

Recebimento das Solicitagdes de Inscricdo 17/02/2020 até 24/02/2020
Divulgacdo da composicdo da comissdo de selecdo |Até 27/02

Divulgacéo das Inscricbes Deferidas/Indeferidas  |Até dia 27/02/2020
Entrega de Recursos as Inscri¢des Indeferidas /Até dia 28/02/2020 até 15h

Homologacéo das Inscri¢des Até dia 02/03/2020
Prova 1 - 12 etapa 04/03/2020

Prova 2 - 2% etapa 04 a 05/03/2020
Avaliagdo Oral - 32 etapa 04 a 06/03/2020
Resultado das 03 Etapas da Selecéo /Até o dia 06/11/2019
Resultado Final do Processo Seletivo Até o dia 09/03/2020

Observacdo: O cronograma poderd ser alterado, caso seja necessario.

Leia-se:
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Recebimento das Solicita¢des de Inscrigdo 17/02/2020 até 20/02/2020

Divulgacdo da composicdo da comissao de selecdo |Até 02/03/2020

Divulgacdo das Inscri¢cbes Deferidas/Indeferidas  |Até dia 21/03/2020

Entrega de Recursos as Inscri¢des Indeferidas Até dia 02/03/2020 até 14h

Homologacéo das Inscri¢oes Até dia 03/03/2020
Prova 1 - 1% etapa 04/03/2020

Prova 2 - 22 etapa 04 a 05/03/2020
Avaliagdo Oral - 32 etapa 04 a 06/03/2020
Resultado das 03 Etapas da Selegdo Até o dia 06/11/2019
Resultado Final do Processo Seletivo Até o dia 09/03/2020

Niter6i, 11 de fevereiro de 2020

EVELIZE FOLLY DAS CHAGAS
Vice-Coordenadora do Programa de P6s Graduacgao
Em Ciéncias e Biotecnologia / UFF
SIAPE 1467166
HHH#HH#H##




UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO i
ANO LIV - N.° 28 13/02/2020 SECAOQO IV PAG. 018

SECAO IV



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO i
ANO LIV - N.° 28 13/02/2020 SECAOQO IV PAG. 019

DETERMINACAO DE SERVICO PROAD N° 14 DE 11 DE FEVEREIRO DE 2020

EMENTA: Designa Comissdo para apurar
supostas irregularidades no a&mbito do
Contrato de Prestacdo de Servicos n°
20/2019, firmado com a A.FRUGONI
LOCACAO DE MAO DE OBRA LTDA.

Considerando o disposto no processo administrativo n° 23609.000747/2020-21, a PRO-REITORA DE
ADMINISTRACAO, no uso de suas atribuicdes,
RESOLVE:
1. Designar os servidores, conforme tabela a seguir, para compor a Comissao para instruir Processo

Administrativo para Apuracdo de Responsabilidade e apurar supostas irregularidades no ambito do
Contrato de Prestagdo de Servigos n° 20/2019, firmado com a A.FRUGONI LOCACAO DE MAO

DE OBRA LTDA.
SERVIDOR POSIQAO~NA SIAPE n°
COMISSAO
Viviane Soares Rodrigues Apurador 1944376
Rafael Machado Alves Apurador 1630679
Fabio Medeiros de Souza Autoridade Julgadora 1630023

2. Esta DTS entrard em vigor na data de sua assinatura.

VERA LUCIA LAVRADO CUPELLO CAJAZEIRAS
Pro-Reitora de Administracdo
HHHHHH
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DETERMINACAO DE SERVICO PROAES N°01 DE 11 DE FEVEREIRO DE 2020

EMENTA: Remocdo de Oficio
para ajuste de lotacdo no ambito
da Unidade.

O PRO-REITOR DE ASSUNTOS ESTUDANTIS DA UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicGes legais e regimentais,

Ajustar a lotagdo da servidora RAQUEL DA COSTA MENDONCA. Assistente em
Administracdo, matricula Siape n® 2260171, do DPS/CAS, UORG n° 1290, para 0 GPF/PROAES ,UORG
n° 1284,

Atenciosamente,

LEONARDO VARGAS DA SILVA
Pro-Reitor de Assuntos Estudantis
HHtBHHH
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DETERMINACAO DE SERVICO PROGEPE N° 29 de 11 de fevereiro de 2020

ASSUNTO: Concessdo de horéario especial
ao servidor Aniruaz Claudia de Souza

A PRO REITORA DE GESTAO DE PESSOAS, no uso de suas atribuicdes legais, considerando o que
consta na Instrugdo de Servico PROGEPE n° 003/2019 e tendo em vista 0 que consta do Processo n°
23069.011812/2019-18, resolve:

1- Conceder horario especial ao servidor ANIRUAZ CLAUDIA DE SOUZA, matricula SIAPE 1974606,
ocupante do cargo de Auxiliar em Administracdo, C 405, com reducdo de 25 % sobre a carga horéria
contratual, conforme Laudo Médico Pericial nimero 0.223.839/2019, de acordo com a Instrucdo de Servigo
N° 003 de 16 de dezembro de 2019;

2- Estabelecer a data prevista para reavaliacdo em 28/11/2020.

Esta DTS entrard em vigor na data de sua publicacao.

DENISE APARECIDA DE MIRANDA ROSAS
Pré-Reitora em exercicio de Gestdo de Pessoas
HHAHHH
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DETERMINACAO DE SERVICO PROGEPE N°30 DE 11 DE FEVEREIRO DE 2020

ASSUNTO: Concessdo de horério especial
ao servidor Zoraide Nascimento da Silva

A PRO REITORA DE GESTAO DE PESSOAS, no uso de suas atribuicdes legais, considerando o que
consta na Instrugdo de Servico PROGEPE n° 003/2019 e tendo em vista 0 que consta do Processo n°
23069.031195/2019-69, resolve:

1- Conceder horéario especial ao servidor ZORAIDE NASCIMENTO DA SILVA, matricula SIAPE
1366063, ocupante do cargo de Técnico de Laboratério Area, D114, com reducdo de 25 % sobre a carga
horéaria contratual, conforme Laudo Médico Pericial nimero 0.017.225/2020, de acordo com a Instrucdo de
Servico N° 003 de 16 de dezembro de 2019;

2- Estabelecer a data prevista para reavaliacdo em 04/02/2021.

Esta DTS entrard em vigor na data de sua publicacao.

DENISE APARECIDA DE MIRANDA ROSAS
Pré-Reitora em exercicio de Gestdo de Pessoas
HHHAHHH
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DETERMINACAO DE SERVICO PROGEPE N°31 DE 11 DE FEVEREIRO DE 2020.

ASSUNTO: Concessdo de horéario especial
ao servidor Kalil Herculano Siméo

A PRO REITORA DE GESTAO DE PESSOAS, no uso de suas atribuicdes legais, considerando o que
consta na Instrugdo de Servico PROGEPE n° 003/2019 e tendo em vista 0 que consta do Processo n°
23069.009303/2019-17, resolve:

1- Conceder horério especial ao servidor KALIL HERCULANO SIMAO, matricula SIAPE 308678,
ocupante do cargo de Economista E416, com reducdo de 25 % sobre a carga horaria contratual, conforme
Laudo Médico Pericial nimero 0.014.294/2020, de acordo com a Instrucdo de Servico N° 003 de 16 de
dezembro de 2019;

2- Estabelecer a data prevista para reavaliacdo em 30/01/2021.

Esta DTS entrard em vigor na data de sua publicacao.

DENISE APARECIDA DE MIRANDA ROSAS
Pré-Reitora em exercicio de Gestdo de Pessoas
HHAHHH
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DETERMINACAO DE SERVICO PROGEPE N°32 DE 11 DE FEVEREIRO DE 2020.

ASSUNTO: Concessdo de horéario especial
ao servidor Mariana Pereira Bernardes
Castel-Branco

A PRO REITORA DE GESTAO DE PESSOAS, no uso de suas atribuicdes legais, considerando o que
consta na Instrugdo de Servico PROGEPE n° 003/2019 e tendo em vista 0 que consta do Processo n°
23069.012126/2019-56, resolve:

1- Conceder horario especial ao servidor MARIANA PEREIRA BERNARDES CASTEL-BRANCO,
matricula SIAPE 2304684, ocupante do cargo de Assistente em Administracdo, com reducgdo de 25 % sobre
a carga horéria contratual, conforme Laudo Médico Pericial nimero 0.014.292/2020, de acordo com a
Instrucéo de Servigo N° 003 de 16 de dezembro de 2019;

2- Estabelecer a data prevista para reavaliagdo em 30/01/2021.

Esta DTS entrara em vigor na data de sua publicacao.

DENISE APARECIDA DE MIRANDA ROSAS
Pro-Reitora em exercicio de Gestdo de Pessoas
HEHBHH
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DETERMINAGCAO DE SERVICO SDC N° 07 DE 12 DE FEVEREIRO DE 2020

EMENTA: Instituir o Grupo de
Trabalho (GT) para criacdo de contetdo
sobre as Bibliotecas para a WIKI UFF.

A SUPERINTENDENTE DE DOCUMENTAQAO DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS E ARQUIVOS
DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuicBes legais e estatutarias,
delegadas pelo Magnifico Reitor, conforme a Portaria n® 5263.611 de 24/04/2019, publicada no Diario
Oficial da Unido de 30/04/2019, e no Boletim de Servigo, n° LIII, n® 81, de 03/05/2019, se¢do Il, pag. 07,
resolve:

I. Instituir o Grupo de Trabalho Wiki Bibliotecas, com o objetivo de proceder a criagdo de paginas
sobre o0s servicos e recursos das bibliotecas da UFF.

1. Designar a composicdo do Grupo de Trabalho, as seguintes servidoras:

Unidade Representante Matricula Cargo
SIAPE
CBI Ana Rosa dos Santos 103013-5 Bibliotecario/documentalista
CBI Debora do Nascimento 1591520 Bibliotecario/documentalista
ST Eloi Jose De Abreu Junior 1861194 Anallst_a de tecn9|og|a da
informacéo

I1l. O grupo se reunira periodicamente para orientacdo e treinamento da ferramenta, distribuicdo de
tarefas, analise do contetdo, escolha das orientacfes técnicas que estardo na Wiki.

IV. O andamento do Grupo de Trabalho devera ser apresentado para a Coordenacdo de Bibliotecas e
para a Superintendente de Documentacdo com periodicidade determinada pelas mesmas;

V. O trabalho sera acompanhado pelo Comité de Gestdo da Informagcéo.

VI. O resultado do trabalho sera apresentado aos profissionais do Sistema em reunides especificas e aos
usuarios pelas bibliotecas.

VIl.  Cabe ao servidor da STI auditar as paginas, verificar erros e problemas técnicos na plataforma,
indicar eventuais problemas de formatacao.

VIII. A participacdo dos servidores neste Grupo de Trabalho néo enseja qualquer tipo de remuneracdo
adicional.

IX. Esta DTS entra em vigor na data de sua publicacéo.
DEBORAH MOTTA AMBINDER DE CARVALHO

Superintendente de Documentagéo
HHHHHH#
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Portaria N° 66.357 de 7 de fevereiro de 2020

Aprova o plano de flexibilizagdo da jornada
de trabalho dos servidores técnicos
administrativos da ESCOLA DE
ENGENHARIA INDUSTRIAL
METALURGICA DE VOLTA REDONDA -
VEI e d&outras providéncias

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes
legais e regulamentares e, considerando o disposto no Decreto n® 1.590/95, no Decreto n°
4.836/03 e na Norma de Servigo n® 672 de 29 de margo de 2019; e especialmente:

gue o Dirigente da unidade organizacional e os servidores técnico-administrativos em
educacéo elaboraram o Plano de Flexibilizacdo, atendendo ao disposto especial mente nos arts.
3°, 4°, 5°, 6°, 7°, 12 e seguintes da Resolugdo supracitada;

gue o 6rgéo colegiado administrativo maximo da unidade organizacional referendou o Plano,
conforme art. 12, 8§ 1° da referida Resol ugéo;

gue a Comissao Permanente e de Flexibilizagdo da Jornada-CPFJ, conforme previsto no art.
14, V dareferida Resolug&o criada pela n° Portaria No 64.061 de 06 de junho de 2019, no
exercicio de sua competéncia, emitiu parecer circunstanciado favoravel a este plano de
flexibilizacgao;

gue a Pro-Reitoria de Gestéo de Pessoas aprovou o parecer da CPFJ e que a Procuradoria
Federal junto a UFF emitiu o Parecer n°® 00078/2020/JR/CCJA/PFUFF/PGF/AGU, todos,
documentos integrantes do processo SEI n° 23069.160302/2019-65;

RESOLVE:

Classif. documental 070

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 22951-1016 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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Art. 1° - Aprovar o plano de flexibilizagc&o dos servidores técnico-administrativos em
educacdo |lotados na Escola de Engenharia Industrial MetalUrgica de Volta Redonda - VEI -
Setor de Informética da EEIMVR -, UORG 219106, conforme consta no processo SEI n°
23069.160302/2019-65 e no Anexo | desta Portaria;

Art. 2° - Estabelecer o prazo de 365 dias para fins da avaliacéo anual de que trata o Art. 10,
VI e art. 11 da Norma de Servico n° 672 de 29 de marco de 2019;

Art. 3° - Determinar que as unidades organizacionais publiquem por afixacdo os horarios de
trabalho dos servidores técnico-administrativos em educacdo em local visivel e de grande
circulacéo dos usuérios dos servicos, com a escala nominal dos servidores, constando dias e
horarios dos seus expedientes, sendo permanentemente atualizados, conforme consta do 82°,
art. 3%, do Decreto n°® 1.590/95.

Art. 4° - Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagéo

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 22951-1016 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action




UFFPOR202066357A

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LIV —N.” 28 13/02/2020 SECAO IV P.028

ANEXO I - QUADRO DE ATIVIDADES E ESCALA DE TRABALHO

HORARIO DA
SERVIDOR CARGO ESCALA DE
TRABALHO
Técnico de
FLAVIA DE ANDRADE Laboratério - . .
CASTRO ARAUJO Area: 08:00 - 14:00
Informatica
Técnico de
RAFAEL MAGNO P . .
QUEIROZ SOUSA i Laporatorlq - 10:00 - 16:00
Area: Informatica
Técnico de
THIAGO BRUM LEITE Laboratério - 14:00 - 20:00

Area: Informatica

ATIVIDADES

Acompanhamento e suporte aos alunos durante as aulas que sdo realizadas nos laboratérios de informética.

Executar trabalhos técnicos de laboratério relacionado com area de atuacéo — Informatica e rede computadores.

Assessorar e monitorar 0s alunos nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

Atividades de atendimento presencial e suporte técnico aos professores, servidores, alunos presenciais e a distancia que utilizem os
recursos de informatica (multimidia, lousas digitais, clusters de ensino, video conferéncias e computadores em geral) e rede de
computadores sejam nos laboratdrios, salas de aula, salas de video conferéncia, gabinetes dos professores e areas administrativas.
Administrar, atualizar e executar manutengao nos sistemas de comunicagdo institucional (Intranet, sites e Circuito Interno de TV).
Gerenciamento de computadores centralizados (servidores);

Alterar e gerenciar sistemas e aplicacoes.

Instalagdo e manutencéo de software e hardware.

Manter em operagéo, sem descontinuidade, o rel6gio de ponto, as catracas e o circuito de cdmera da Unidade.

Controlar e acompanhar a performance e o balanceamento da rede LAN bem como os links externos; garantir a integridade e
confidencialidade das informagdes e verificar ocorréncias de infracdes e/ou seguranga.

Acompanhamento e suporte aos alunos durante as aulas que séo realizadas nos laboratérios de informatica.

Executar trabalhos técnicos de laboratdrio relacionado com éarea de atuacéo — Informéatica e rede computadores.

Assessorar e monitorar os alunos nas atividades de ensino, pesquisa e extenséo.

Atividades de atendimento presencial e suporte técnico aos professores, servidores, alunos presenciais e a distancia que utilizem os
recursos de informatica (multimidia, lousas digitais, clusters de ensino, video conferéncias e computadores em geral) e rede de
computadores sejam nos laboratérios, salas de aula, salas de video conferéncia, gabinetes dos professores e areas administrativas.
Administrar, atualizar e executar manutengao nos sistemas de comunicagdo institucional (Intranet, sites e Circuito Interno de TV).
Gerenciamento de computadores centralizados (servidores);

Alterar e gerenciar sistemas e aplicacoes.

Instalacéo e manutencéo de software e hardware.

Manter em operacéo, sem descontinuidade, o reldgio de ponto, as catracas e o circuito de cdmera da Unidade.

Controlar e acompanhar a performance e o balanceamento da rede LAN bem como os links externos; garantir a integridade e
confidencialidade das informacoes e verificar ocorréncias de infragdes e/ou seguranca.

Acompanhamento e suporte aos alunos durante as aulas que séo realizadas nos laboratérios de informatica.

Executar trabalhos técnicos de laboratdrio relacionado com area de atuacéo — Informatica e rede computadores.

Assessorar e monitorar os alunos nas atividades de ensino, pesquisa e extens&o.

Atividades de atendimento presencial e suporte técnico aos professores, servidores, alunos presenciais e a distancia que utilizem os
recursos de informatica (multimidia, lousas digitais, clusters de ensino, video conferéncias e computadores em geral) e rede de
computadores sejam nos laboratérios, salas de aula, salas de video conferéncia, gabinetes dos professores e areas administrativas.
Administrar, atualizar e executar manutengao nos sistemas de comunicagdo institucional (Intranet, sites e Circuito Interno de TV).
Gerenciamento de computadores centralizados (servidores);

Alterar e gerenciar sistemas e aplicacoes.

Instalacéo e manutencéo de software e hardware.

Manter em operagéo, sem descontinuidade, o rel6gio de ponto, as catracas e o circuito de cdmera da Unidade.

Controlar e acompanhar a performance e o balanceamento da rede LAN bem como os links externos; garantir a integridade e
confidencialidade das informac0es e verificar ocorréncias de infragcdes e/ou seguranga.

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 22951.113239-8301 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Portaria N° 66.369 de 7 de fevereiro de 2020

Aprova o plano de flexibilizagdo da jornada
de trabalho dos servidores técnicos
administrativos do DEPARTAMENTO
SOCIEDADE EDUCACAO E
CONHECIMENTO DA FACULDADE DE
EDUCACAO - SSE e da outras providéncias

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes
legais e regulamentares e, considerando o disposto no Decreto n° 1.590/95, no Decreto n°
4.836/03 e naNorma de Servico n° 672 de 29 de margo de 2019; e especialmente:

gue o Dirigente da unidade organizacional e os servidores técnico-administrativos em
educacéo elaboraram o Plano de Flexibilizag&o, atendendo ao disposto especial mente nos arts.
3°, 4°, 5°, 6°, 7°, 12 e seguintes da Resolucdo supracitada;

gue o 6rgédo colegiado administrativo méaximo da unidade organizaciona referendou o Plano,
conforme art. 12, § 1° dareferida Resolucéo;

gue a Comissdo Permanente e de Flexibilizacdo da Jornada-CPFJ, conforme previsto no art.
14, V dareferida Resolucéo criada pela n® Portaria No 64.061 de 06 de junho de 2019, no
exercicio de sua competéncia, emitiu parecer circunstanciado favoravel a este plano de
flexibilizac&o;

gue a Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas aprovou o parecer da CPFJ e que a Procuradoria
Federal junto a UFF emitiu o Parecer n° 00074/2020/JR/CCJA/PFUFF/PGF/AGU, todos,
documentos integrantes do processo SEI n° 23069.156876/2019-39;

RESOLVE:

Classif. documental 070

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 22957-1016 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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Art. 1° - Aprovar o plano de flexibilizag&o dos servidores técnico-administrativos em
educacéo lotados no Departamento Sociedade Educacéo e Conhecimento da Faculdade de
Educacéo - SSE -, UORG 706, conforme consta no processo SEI n° 23069.156876/2019-39 e
no Anexo | desta Portaria;

Art. 2° - Estabelecer 0 prazo de 365 dias parafins da avaliacéo anual de que trata o Art. 10,
VI eart. 11 da Norma de Servico n° 672 de 29 de marco de 2019;

Art. 3° - Determinar que as unidades organizacionais publiguem por afixacdo os horarios de
trabal ho dos servidores técnico-administrativos em educacdo em local visivel e de grande
circulacéo dos usuérios dos servicos, com a escala nominal dos servidores, constando dias e
horarios dos seus expedientes, sendo permanentemente atualizados, conforme consta do 82°,
art. 3°, do Decreto n° 1.590/95.

Art. 4° - Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagéo

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
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ANEXO I - QUADRO DE ATIVIDADES E ESCALA DE TRABALHO

HORARIO DA
SERVIDOR CARGO ESCALA DE ATIVIDADES
TRABALHO

Entrega e Recebimentos de trabalhos, provas, documentos e objetos para os professores, alunos e o piblico em geral.
Entrega e Recebimento diérios das Chaves dos Gabinetes dos professores para seus monitores, orientandos e bolsistas.
Recebimento de fichas e termos de compromisso de estagio e monitoria de todos os alunos do curso de Pedagogia e de outros 10
Cursos de Licenciatura.
Explicagdo a respeito do fornecimento de Ementas aos Discentes da UFF e de outras Instituicdes, auxiliando também na forma
procedimental de abertura do processo de dispensa de disciplina.
Orientar os alunos acerca do procedimento de Quebra de Pré-Requisito, fazendo o acompanhamento desde a solicitacdo até a
entrega final do formulario assinado pelo professor responsavel.
Montar, junto com a chefia, o quadro de horérios (comunicagdo com as coordenacdes de curso, com 0s proprios professores do
departamento e com a dire¢do da unidade); administrar o quadro de horarios; bem como providenciar a abertura de turmas no
Sistema IDUFF referentes as disciplinas ofertadas pelo Departamento ao longo do Semestre e das vagas para o alunos excedentes
da inscrigdo online.
Providenciar o andamento, para analise e parecer pelos docentes, dos processos de dispensa de disciplina abertos pelos alunos.
Preparar, junto com a chefia, as reunides de departamento e, uma vez concluidas, elaborar as atas.
IANACILDA DE LIMA Assistente em . . Lancamento de Notas no sistema II_DU_FF_, seja nas turmas ou nos histéricos escolares individualmente, para os professores e alunos
L x 07:00 — 13:00 que porventura tenham cursado a disciplina sem estar inscrito na turma.
CARVALHO Administragdo Entrega e Elaboracdo de Declaragfes aos alunos que tenham comparecido a seminarios, oficinas e demais atividades académicas
realizadas pelo departamento.
Informar diariamente e intermitentemente aos alunos acerca de eventuais atrasos e faltas dos docentes, bem como orienta-los e
encaminha-los aos gabinetes e as salas de aula.
Atendimento aos candidatos das Sele¢Bes Simplificadas para Professor Substituto e dos Concursos para Professor Efetivo
realizados pelo Departamento, sanando as duividas em relagdo ao Edital e fazendo, quando necessério, o encaminhamento para a
Coordenagcéo de Pessoal Docente - CPD.
Retirar dividas e dar suporte aos processos administrativos e funcionais abertos pelos professores, antes e durante a tramitagdo do
processo, controlando cronogramas e prazos e dando suporte na utilizagdo do Sistema Eletronico de Informag@es e do Sistema de
Gestdo de Pessoas.
Acompanhamento do Boletim de Servigo e do Diério Oficial da Unido, além de efetuar comunicagdes e diligéncias junto aos mais
distintos setores da UFF, na solucdo dos mais diversos assuntos, tais como: Pedidos de Afastamento do Pais, Reembolso de
Pagamentos com Plano de Salde, Progressdes Funcionais, Agendamento e Homologagdo de Férias, Pedidos de Aposentadoria,
Pedidos de Licenca Capacitacdo e para P6s-Doutorado, etc.
Dar assisténcia 8 Comissao de Avaliacdo Docente do Departamento Sociedade, Educagéo e Conhecimento.

UFFPOR202066369A

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
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ELIAS AUGUSTO DE
AGUIAR LENGRUBER

Assistente em
Administragdo

GABRIELA GONSALVES| Assistente em

SANTOS

Administragdo

08:00 — 14:00

13:00 - 19:00

Entrega e Recebimentos de trabalhos, provas, documentos e objetos para os professores, alunos e o publico em geral.

Entrega e Recebimento diérios das Chaves dos Gabinetes dos professores para seus monitores, orientandos e bolsistas.
Recebimento de fichas e termos de compromisso de estagio e monitoria de todos os alunos do curso de Pedagogia e de outros 10
Cursos de Licenciatura.

Explicagdo a respeito do fornecimento de Ementas aos Discentes da UFF e de outras Institui¢des, auxiliando também na forma
procedimental de abertura do processo de dispensa de disciplina.

Orientar os alunos acerca do procedimento de Quebra de Pré-Requisito, fazendo o acompanhamento desde a solicitacdo até a
entrega final do formulério assinado pelo professor responsavel.

Montar, junto com a chefia, o quadro de horérios (comunicagdo com as coordenacdes de curso, com os proprios professores do
departamento e com a dire¢do da unidade); administrar o quadro de horarios; bem como providenciar a abertura de turmas no
Sistema IDUFF referentes as disciplinas ofertadas pelo Departamento ao longo do Semestre e das vagas para o alunos excedentes
da inscrigdo online.

Providenciar o andamento, para andlise e parecer pelos docentes, dos processos de dispensa de disciplina abertos pelos alunos.
Preparar, junto com a chefia, as reunides de departamento e, uma vez concluidas, elaborar as atas.

Langamento de Notas no sistema IDUFF, seja nas turmas ou nos histéricos escolares individualmente, para os professores e alunos
que porventura tenham cursado a disciplina sem estar inscrito na turma.

Entrega e Elaboracéo de Declaracdes aos alunos que tenham comparecido a seminarios, oficinas e demais atividades académicas
realizadas pelo departamento.

Informar diariamente e intermitentemente aos alunos acerca de eventuais atrasos e faltas dos docentes, bem como orienta-los e
encaminha-los aos gabinetes e as salas de aula.

Atendimento aos candidatos das Sele¢des Simplificadas para Professor Substituto e dos Concursos para Professor Efetivo
realizados pelo Departamento, sanando as duvidas em relagdo ao Edital e fazendo, quando necessério, o encaminhamento para a
Coordenacéo de Pessoal Docente - CPD.

Retirar davidas e dar suporte aos processos administrativos e funcionais abertos pelos professores, antes e durante a tramitagdo do
processo, controlando cronogramas e prazos e dando suporte na utilizagdo do Sistema Eletronico de Informagdes e do Sistema de
Gestao de Pessoas.

Acompanhamento do Boletim de Servico e do Didrio Oficial da Unido, além de efetuar comunicacoes e diligéncias junto aos mais
distintos setores da UFF, na solugdo dos mais diversos assuntos, tais como: Pedidos de Afastamento do Pais, Reembolso de
Pagamentos com Plano de Saude, Progressdes Funcionais, Agendamento e Homologacdo de Férias, Pedidos de Aposentadoria,
Pedidos de Licenga Capacitacéo e para Pés-Doutorado, etc.

Dar assisténcia a Comisséo de Avaliacdo Docente do Departamento Sociedade, Educacéo e Conhecimento.

Entrega e Recebimentos de trabalhos, provas, documentos e objetos para os professores, alunos e o ptblico em geral.

Entrega e Recebimento diérios das Chaves dos Gabinetes dos professores para seus monitores, orientandos e bolsistas.
Recebimento de fichas e termos de compromisso de estagio e monitoria de todos os alunos do curso de Pedagogia e de outros 10
Cursos de Licenciatura.

Explicagdo a respeito do fornecimento de Ementas aos Discentes da UFF e de outras Instituicdes, auxiliando também na forma
procedimental de abertura do processo de dispensa de disciplina.

Orientar os alunos acerca do procedimento de Quebra de Pré-Requisito, fazendo o acompanhamento desde a solicitacdo até a
entrega final do formulério assinado pelo professor responsavel.

Montar, junto com a chefia, o quadro de horarios (comunicagdo com as coordenacdes de curso, com os proprios professores do
departamento e com a dire¢do da unidade); administrar o quadro de horarios; bem como providenciar a abertura de turmas no
Sistema IDUFF referentes as disciplinas ofertadas pelo Departamento ao longo do Semestre e das vagas para o alunos excedentes
da inscrigdo online.

Providenciar o andamento, para andlise e parecer pelos docentes, dos processos de dispensa de disciplina abertos pelos alunos.
Preparar, junto com a chefia, as reunides de departamento e, uma vez concluidas, elaborar as atas.

Lancamento de Notas no sistema IDUFF, seja nas turmas ou nos histdricos escolares individualmente, para os professores e alunos
que porventura tenham cursado a disciplina sem estar inscrito na turma.

Entrega e Elaboragdo de Declaragdes aos alunos que tenham comparecido a seminérios, oficinas e demais atividades académicas
realizadas pelo departamento.

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 22957.113308-9168 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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FERNANDA DA SILVA | Assistente em

LEMOS

Administragdo

14:30 - 20:30

Informar diariamente e intermitentemente aos alunos acerca de eventuais atrasos e faltas dos docentes, bem como orienta-los e
encaminha-los aos gabinetes e as salas de aula.

Atendimento aos candidatos das Selecdes Simplificadas para Professor Substituto e dos Concursos para Professor Efetivo
realizados pelo Departamento, sanando as duvidas em relacdo ao Edital e fazendo, quando necessério, o encaminhamento para a
Coordenacéo de Pessoal Docente - CPD.

Retirar davidas e dar suporte aos processos administrativos e funcionais abertos pelos professores, antes e durante a tramitacéo do
processo, controlando cronogramas e prazos e dando suporte na utilizagdo do Sistema Eletronico de Informagdes e do Sistema de
Gestdo de Pessoas.

Acompanhamento do Boletim de Servico e do Diario Oficial da Unido, além de efetuar comunicagdes e diligéncias junto aos mais
distintos setores da UFF, na solucdo dos mais diversos assuntos, tais como: Pedidos de Afastamento do Pais, Reembolso de
Pagamentos com Plano de Salde, Progressdes Funcionais, Agendamento e Homologacdo de Férias, Pedidos de Aposentadoria,
Pedidos de Licenca Capacitacdo e para P6s-Doutorado, etc.

Dar assisténcia a Comisséo de Avaliacdo Docente do Departamento Sociedade, Educagdo e Conhecimento.

Entrega e Recebimentos de trabalhos, provas, documentos e objetos para os professores, alunos e o publico em geral.

Entrega e Recebimento diérios das Chaves dos Gabinetes dos professores para seus monitores, orientandos e bolsistas.
Recebimento de fichas e termos de compromisso de estagio e monitoria de todos os alunos do curso de Pedagogia e de outros 10
Cursos de Licenciatura.

Explicacdo a respeito do fornecimento de Ementas aos Discentes da UFF e de outras Institui¢des, auxiliando também na forma
procedimental de abertura do processo de dispensa de disciplina.

Orientar os alunos acerca do procedimento de Quebra de Pré-Requisito, fazendo o acompanhamento desde a solicitacdo até a
entrega final do formulario assinado pelo professor responsavel.

Montar, junto com a chefia, o quadro de horérios (comunicagdo com as coordenacdes de curso, com os proprios professores do
departamento e com a dire¢do da unidade); administrar o quadro de horarios; bem como providenciar a abertura de turmas no
Sistema IDUFF referentes as disciplinas ofertadas pelo Departamento ao longo do Semestre e das vagas para o alunos excedentes
da inscrigdo online.

Providenciar o andamento, para analise e parecer pelos docentes, dos processos de dispensa de disciplina abertos pelos alunos.
Preparar, junto com a chefia, as reunides de departamento e, uma vez concluidas, elaborar as atas.

Langamento de Notas no sistema IDUFF, seja nas turmas ou nos histéricos escolares individualmente, para os professores e alunos
que porventura tenham cursado a disciplina sem estar inscrito na turma.

Entrega e Elaboragéo de Declaracdes aos alunos que tenham comparecido a semindrios, oficinas e demais atividades académicas
realizadas pelo departamento.

Informar diariamente e intermitentemente aos alunos acerca de eventuais atrasos e faltas dos docentes, bem como orienta-los e
encaminha-los aos gabinetes e as salas de aula.

Atendimento aos candidatos das Selecdes Simplificadas para Professor Substituto e dos Concursos para Professor Efetivo
realizados pelo Departamento, sanando as duvidas em relacdo ao Edital e fazendo, quando necessério, o encaminhamento para a
Coordenacéo de Pessoal Docente - CPD.

Retirar davidas e dar suporte aos processos administrativos e funcionais abertos pelos professores, antes e durante a tramitagdo do
processo, controlando cronogramas e prazos e dando suporte na utilizagdo do Sistema Eletronico de Informagdes e do Sistema de
Gestdo de Pessoas.

Acompanhamento do Boletim de Servico e do Diario Oficial da Unido, além de efetuar comunicacdes e diligéncias junto aos mais
distintos setores da UFF, na solucdo dos mais diversos assuntos, tais como: Pedidos de Afastamento do Pais, Reembolso de
Pagamentos com Plano de Saude, Progressdes Funcionais, Agendamento e Homologagdo de Férias, Pedidos de Aposentadoria,
Pedidos de Licenca Capacitacdo e para P6s-Doutorado, etc.

Dar assisténcia a Comisséo de Avaliacdo Docente do Departamento Sociedade, Educagdo e Conhecimento.

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 22957.113308-9168 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Portaria N° 66.371 de 7 de fevereiro de 2020

Aprova o plano de flexibilizagdo da jornada
de trabalho dos servidores técnicos
administrativos do INSTITUTO DE
CIENCIAS DA SOCIEDADE DE MACAE e
da outras providéncias

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes
legais e regulamentares e, considerando o disposto no Decreto n° 1.590/95, no Decreto n°
4.836/03 e naNorma de Servico n° 672 de 29 de margo de 2019; e especialmente:

gue o Dirigente da unidade organizacional e os servidores técnico-administrativos em
educacéo elaboraram o Plano de Flexibilizag&o, atendendo ao disposto especial mente nos arts.
3°, 4°, 5°, 6°, 7°, 12 e seguintes da Resolucdo supracitada;

gue o 6rgédo colegiado administrativo méaximo da unidade organizaciona referendou o Plano
de Flexibilizag&o, conforme art. 12, 8 1° da referida Resolucéo;

gue a Comissdo Permanente e de Flexibilizacdo da Jornada-CPFJ, conforme previsto no art.
14, V dareferida Resolucéo criada pela n® Portaria No 64.061 de 06 de junho de 2019, no
exercicio de sua competéncia, emitiu parecer circunstanciado favoravel a este plano de
flexibilizac&o;

gue a Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas aprovou o parecer da CPFJ e que a Procuradoria
Federal junto a UFF emitiu o Parecer n° 00075/2020/JR/CCJA/PFUFF/PGF/AGU, todos,
documentos integrantes do processo SEI n° 23069.160989/2019-39;

RESOLVE:

Classif. documental 070

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 22973-1016 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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Art. 1° - Aprovar o plano de flexibilizag&o dos servidores técnico-administrativos em
educacéo lotados no Instituto de Ciéncias da Sociedade de Macaé -, UORG 1949, conforme
consta no processo SEI n° 23069.160989/2019-39 e no Anexo | desta Portaria;

Art. 2° - Estabelecer 0 prazo de 365 dias parafins da avaliacéo anual de que trata o Art. 10,
VI eart. 11 da Norma de Servico n° 672 de 29 de marco de 2019;

Art. 3° - Determinar que as unidades organizacionais publiguem por afixacdo os horarios de
trabal ho dos servidores técnico-administrativos em educacdo em local visivel e de grande
circulacéo dos usuérios dos servicos, com a escala nominal dos servidores, constando dias e
horarios dos seus expedientes, sendo permanentemente atualizados, conforme consta do 82°,
art. 3°, do Decreto n° 1.590/95.

Art. 4° - Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagéo

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 22973-1016 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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SERVIDOR CARGO

PRISCILA DIAS PERETT] | Assistente em
Administragdo

WALLACE DE Assistente em
CARVALHO LOPES ROSA | Administragdo

GABRIEL DE ARAUJO Auxiliar em
CASA Administragéo
POLLIANA DE FREITAS -
Auxiliar em

OLIVEIRA GUIMARAES

PEREIRA Administragéo

ANEXO I - QUADRO DE ATIVIDADES E ESCALA DE TRABALHO

HORARIO DA
ESCALA DE
TRABALHO

08:00 — 14:00

08:30 - 14:30

14:00 - 20:00

14:00 - 20:00

Matricula de ingressantes;

Inscri¢do em disciplinas e outros no Iduff;

Emissdo de declaracéo, histérico, ementas e outros;
Atendimento ao publico em sua maioria discentes;
Organizagdo e arquivamento de documentos.

Matricula de ingressantes;

Inscrigdo em disciplinas e outros no IDUFF;
Emissdo de declarag0es, historicos, ementas e outros;
Atendimento ao plblico, em sua maioria discentes;
Organizagao e arquivamento de documentos.

Matricula de ingressantes

Inscrigdo em disciplinas e outros no IDUFF
Emisséo de declaragdes, histérico, etc.
Atendimento ao publico (em sua maioria discentes)
Organizacdo e arquivamento de documentos

Matricula de ingressantes;

Inscrigdo em disciplinas e outros no IDUFF;
Emisséo de declaragdo, histérico, ementas e outros;
Atendimento ao publico, em sua maioria discentes;
Organizagdo e arquivamento de documentos.

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Portaria N° 66.378 de 10 de fevereiro de 2020

O REITOR da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuicoes
legais, estatutérias e regimentais;

Considerando o constante no Processo n° 23069.000638/2020-11;
RESOLVE:

Art. 1° - Dispensar, a pedido, com efeitos retroativos a 19/12/2019, ERICA
CRISTINA NOGUEIRA, Professor do Magistério Superior, matricula SIAPE n°. 1818775,
pertencente ao Quadro Permanente da Universidade, da funcéo de Subchefe do Departamento
de Ciéncias Exatas, Bioldgicas e daTerra, do Instituto do Noroeste Fluminense de Educacéo
Superior, designada pela Portaria n®. 62.917 de 25/01/2019.

Publigue-se, registre-se e cumpra-se.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

| Classif. documental | 023.12 |

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Portaria N° 66.379 de 11 de fevereiro de 2020

O Reitor da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuicdes legais e
estatutarias, resolve:

Retificar a portaria n® 66.008, de 18/12/2019, publicada no BS UFF n° 237, de
19/12/2019, secdo |V, pagina 68, referente a remocéo de |zabella Christynne Ribeiro Pinto
Valadado , onde se lé: ... Cristynne, leia-se: ... Christynne.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

| Classif. documental | 023.13 |

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
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