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O Boletim de Servico da Universidade Federal Fluminense é destinado a dar
publicidade aos atos e procedimentos formais da instituicao.

Referéncias:

Art. 37 da Constituicao Federal da Republica Federativa do Brasil

A administragdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Lei n2 4.965, de 5 de maio de 1966.
Dispde sobre a publicagdo dos atos relativos aos servidores publicos e da outras
providéncias.

Lein2 12.527, de 18 de novembro de 2011

Regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIIl do art. 52, no inciso Il do § 32
do art. 37 e no § 22 do art. 216 da Constituicdo Federal; altera a Lei n2 8.112, de 11 de
dezembro de 1990; revoga a Lei n? 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei
n2 8.159, de 8 de janeiro de 1991 e da outras providéncias.

Norma de Servigo N2. 672, de 28 de fevereiro de 2019.

Transfere a competéncia administrativa e operacional do Boletim de Servico da
Universidade Federal Fluminense para a Superintendéncia de Documentacdo e da
outras providéncias.

Instrugao de Servigo SDC N2. 01, de 27 de junho de 2019.
Estabelece procedimentos para publicacdo de matérias no Boletim de Servico.

O conteudo dos textos normativos publicados neste boletim é de responsabilidade das
respectivas areas produtoras dos documentos.
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DETERMINACAO DE SERVICO CMM Ne. 18 de 11 de novembro de 2019.

EMENTA: Constituir Comissdo de
Acompanhamento de Obra do prédio da
Faculdade de Medicina.

O DIRETOR DA FACULDADE DE MEDICINA, no uso de suas atribuigdes Legais, Estatutarias e
Regimentais,

RESOLVE:

I. Constituir a Comissdo de acompanhamento de obra do prédio da Faculdade de Medicina, localizada na
Rua Des. Ataide Parreiras, 323 — Bairro de Fatima - Niter6i — CEP 24070-090.

I1. Designar os Docentes que compordo a Comissédo de Acompanhamento de Obra: Professor ADAUTO
DUTRA MORAES BARBOSA, Matricula SIAPE 0311516, lotado no Departamento Materno-Infantil;
Professor JOSE GENILSON RIBEIRO ALVES, Matricula SIAPE: 1710700, lotado no Departamento de
Cirurgia Geral e Especializada; Professor CLAUDIO TINOCO MESQUITA, Matricula SIAPE 225441,
lotado no Departamento de Radiologia; Professor JOCEMIR RONALDO LUGON, Matricula SIAPE
308128, lotado no Departamento de Medicina Clinica; e o servidor técnico-administrativo VAN
ALEXANDRE DOBAL, Matricula SIAPE 308646.

I11. A Presidéncia desta Comissao caberd ao Professor ADAUTO DUTRA MORAES BARBOSA.

Esta DTS entrard em vigor na data de assinatura, ficando revogadas as disposi¢cGes em contrario.

ADAUTO DUTRA MORAES BARBOSA
Diretor da Faculdade de Medicina
SIAPE 0311516
HHHHHHS



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO )
ANOLIV-N."01 06/01/2020 SECAOQO I PAG. 04

DETERMINACAO DE SERVICO PPGCI n. 10/2019, 19 de dezembro de 2019.

EMENTA: designa representantes para
compor a Comissdo Organizadora para o VI
Seminario de Estudo da Informacao.

O COORDENADOR DO CURSO DE POS-GRADUAGCAO EM CIENCIA DA INFORMACAO-
MESTRADO E DOUTORADO, no uso de suas atribuigdes legais.

RESOLVE:

1. Designar os Professores, MICHELY JABALA MAMEDE VOGEL, matricula SIAPE n° 2243916,
CARLOS HENRIQUE JUVENCIO, matricula SIAPE n° 1142861, ELISABETE GONGCALVES DE
SOUZA, matricula SIAPE n°4030007, VITOR MANOEL MARQUES DA FONSECA, matricula SIAPE
n® 161712 para, sob a presidéncia da primeira, compor a Comissdo de Organizadora para o VI Seminério
de Estudo da Informac&o, com vistas & organizacéo e divulgacao do evento.

Esta DTS entrard em vigor na data da sua assinatura.

VITOR MANOEL MARQUES DA FONSECA
Coordenador do PPGCI
Mat. SIAPE 161712

HHEHBHH
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EDITAL 2020

O Colegiado do Curso de Pés-Graduacdo Lato Sensu - Leitura e Produgdo de Textos faz saber
que estdo abertas as inscri¢cdes para o concurso de preenchimento de vagas referentes ao primeiro semestre
de 2020 na forma deste Edital.

1. Informacdes Gerais

Valor da

Vagas Pré-Requisito Inicio Duracéo Valor da | mensalida-de
Inscricéo (curso auto-
sustentavel)

Brasileiros | Estrangeiros | Graduagéo em 16 de marco 420h R$ 60,00 CURSO
19 05 Licenciatura em de 2020 GRATUITO
qualquer érea.

1.1 Podem concorrer candidatos brasileiros natos ou naturalizados e candidatos estrangeiros. O candidato
estrangeiro devera ter visto permanente ou visto temporério de estudante obtido perante o Consulado do
Brasil em seu Pais.

2. Inscricdo

2.1 Local: Secretaria de P6s-Graduacdo Lato Sensu em Letras: Instituto de Letras — Rua Professor Marcos
Waldemar de Freitas Reis s/n°. — Campus do Gragoata — Bloco C — sala 536 — Sdo0 Domingos — Niterdi
—RJ. CEP 24210-201.

Tel.: (0xx21) 2629-2612 ou 2629-2617.

2.2. Horério: Segunda-feira a sexta-feira, das 10h as 18h.

2.3. Periodo: 20 de janeiro de 2020 a 14 de fevereiro de 2020.

2.4. Documentagao:

2.4.1 Ficha de inscricdo — Ap6s pagamento do boleto no Banco, preencher a ficha na Secretaria da P6s Lato
Sensu.

2.4.2 Fotocdpia autenticada (em duas vias com frente e verso) do diploma de graduacdo (registrado ou, na
hipGtese, revalidado) ou certiddo original de conclusdo de curso de graduagdo, com as datas de conclusdo e
colacdo de grau.

2.4.3 Copia Xérox do Historico escolar.

2.4.4 FotocoOpia (em duas vias) do documento oficial de identidade (com naturalidade, ficando vedado o uso
de CNH) e do CPF (para brasileiros ou estrangeiros com visto de permanéncia no pais).

2.4.5 Curriculum vitae com comprovantes dos titulos declarados.

2.4.6 Duas fotos 3 X 4.

2.4.7 Xérox do Comprovante de pagamento da taxa de inscri¢do através de Guia de Recolhimento da Unido -
GRU, no Banco do Brasil, em favor da Universidade Federal Fluminense no valor de R$ 60,00.

Sitio: https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru/gru_simples.asp

Dados a serem preenchidos:

UG: 153056

Gestdo: 15227

Nome da unidade: UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
Recolhimento Cédigo: 28830-6

Descricéo do recolhimento: Servigos Administrativos
NUmero de referéncia: (codigo curso no DCF) 0250158087
Competéncia: Més de pagamento da taxa (mm/aaaa)
Vencimento: data de pagamento da taxa (dd/mm/aaaa)
CPF do contribuinte: digitar nimero

Nome do Contribuinte: digitar nome

Valor principal: R$ (preencher o valor da taxa de inscri¢do)
Valor Total: R$ (repetir valor principal)
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3. Instrumentos de Selecéo

3.1.1 O ingresso: sera feito mediante prova escrita (eliminatdria: nota minima 7,0 - sete virgula zero),
entrevista e analise do Curriculum Vitae.

3.1.2 Obs.: As questbes da prova escrita serdo formuladas tomando por base a bibliografia indicada.

O curso destina-se a professores de diversas areas interessados na reflexdo sobre Leitura e Producdo de
Textos nas perspectivas da Linguistica, Teoria da Literatura e Critica Textual.

3.1.3 Apenas os alunos aprovados na prova escrita fardo a entrevista.

Cronograma

3.2.1 Inscricdes

3.2.1.1 Data: 20 de janeiro de 2020 a 14 de fevereiro de 2020.

3.2.1.2 Horério: Segunda-feira a sexta-feira, das 10h as 18h.

3.2.1.3 Local: Secretaria de P6s-Graduacdo Lato Sensu em Letras: Instituto de Letras — Rua Professor
Marcos Waldemar de Freitas Reis s/n°. — Campus do Gragoatda — Bloco C — sala 536 — S&o
Domingos — Niteréi — RJ CEP 24210-201.
Tel.: (0xx21) 2629-2612 ou 2629-2617

3.2.2 Provaescrita

3.2.2.1 Data: 17/02/2020

3.2.2.2 Horério: Das 10h as 14h.

3.2.3 Entrevista

3.2.3.1 Data: 18/02/2020

3.2.3.2 Horério: A partir das 10h.

3.2.4  Anélise do curriculum vitae

3.2.4.1 Data: 18/02/2020

3.25 Divulgacao do resultado

3.2.5.1 Data: 19/02/2020

3.2.5.2 Horério: 18h.

3.2.5.3 Local: Secretaria de Pds-Graduacdo Lato Sensu em Letras: Instituto de Letras — Rua Professor
Marcos Waldemar de Freitas Reis s/n°. — Campus do Gragoatda — Bloco C — sala 536 — S&o
Domingos — Niterdi — RJ CEP 24210-201.
Tel.: (0xx21) 2629-2612 ou 2629-2617

3.3 Matricula

3.3.1 Serdo chamados para matricula os candidatos aprovados e classificados em ordem decrescente até o
preenchimento das vagas.

3.3.2 Em caso de empate na classificacdo, obedecer-se-a, pela ordem, aos seguintes critérios de
desempate:

3.3.2.1 Maior nota na prova escrita,;

3.3.2.2 Maior nota na entrevista;

3.3.2.3 Maior pontuacéo no curriculo;

3.3.2.4 Maior idade.

Disposicdes gerais

4.1 Serdo aprovados os candidatos que obtiverem média igual ou superior a 7,0 (sete virgula zero).

4.2 No ato de matricula no curso, o candidato deverd anuir com os termos do regulamento interno e com 0s
dispositivos do Regulamento Geral dos Cursos de P6s-Graduagdo Lato Sensu da UFF.

4.3 Reservam-se dez por cento das vagas para servidores técnico-administrativos e docentes da UFF que
tenham sido aprovados no processo de selecdo, os quais gozam de isencdo do pagamento de taxas.

4.4 Nao havera revisdo de provas.

4.5 Em caso de desisténcia de aprovados havera reclassificacdo, desde que antes do inicio das aulas.

4.6 O curso exige trabalho monografico de conclus&o.

4.7 Os documentos dos desistentes e/ou reprovados ficardo na secretaria a disposi¢cdo para a devolugdo ao
candidato pelo prazo de 6 (seis) meses a contar da data do exame de ingresso, apos o qual serdo destruidos.
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HORARIO DO CURSO: NOTURNO, 3 DIAS POR SEMANA — DAS 18H AS 22H

Niteroi, 19 de dezembro de 2019.

PHELLIPE MARCEL DA SILVA ESTEVES
Coordenador do Curso de Especializagdo em Leitura e Produgéo de Textos
HH#HHHH
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EDITAL 01-2020
O Colegiado do Curso de Pos-Graduagdo Lato Sensu - MBA em Economia Empresarial faz saber
que estdo abertas as inscricbes para o concurso de preenchimento de vagas referentes ao 1° semestre de
2020 na forma deste Edital.

1. Informaces Gerais

Valor da

Vagas Pré-Requisito Inicio Duracgéo mensalidade
(curso auto-
sustentavel)

Brasileiros | Estrangeiros | Graduacdo em qualquer curso | 21/03/2020 396 h R$ 450,00
45 reconhecido pelo MEC.

Observacdes: 1) O pagamento do curso consiste em 20 parcelas no valor de R$ 450,00; 2) Ex-alunos da UFF
e pagamentos a vista tém direito a 10% de desconto sobre o preco do curso, exceto a primeira parcela; 3) Séo
oferecidas ao publico 90% das vagas em decorréncia do exposto no item 4.2 deste edital.

1.1 O MBA em Economia Empresarial tem seu periodo de inscricdo compreendido entre 13/01/2020
e 06/03/2020.

1.2 Podem concorrer candidatos brasileiros natos ou naturalizados e candidatos estrangeiros. O candidato
estrangeiro deverd ter visto permanente ou visto temporario de estudante obtido perante o Consulado
do Brasil em seu Pais.

1.3 A abertura de turma condiciona-se & matricula de pelo menos 25 alunos.

2. Inscricdo

2.1 Local: Av. Visconde do Rio Branco, s/n. Sdo Domingos. Niter6i. RJ. Faculdade de Economia. Bloco F.
Campus do Gragoata da UFF. CEP 24210-510. Email: mbaeconomia.uff@gmail.com

2.2. Horério: 11h as 18h.

2.3. Periodo: 13/01/2020 a 06/03/2020

2.4. Documentacéo

2.4.1 Ficha de inscricéo;

2.4.2 Fotocdpia (frente e verso) de diploma de graduacdo de curso superior concluido em qualquer area ou
certiddo original de conclusdo de curso de graduacéo e historico escolar, com as datas de concluséo e colagdo
de grau;

2.4.3 Fotocdpia da cédula de ldentidade (com naturalidade) e do CPF (para brasileiros e estrangeiros com
visto de permanéncia no pais);

2.4.4 Curriculum vitae;

2.4.5 Duas fotos 3 X 4.

3. Instrumentos de Selecéo

3.1.1 Analise curricular;

3.1.2 Entrevista.

3.2.Cronograma

3.2.1 Inscricdes

3.2.1.1 Periodo: 13/01/2020 a 06/03/2020

3.2.1.2 Horario: das 11h as 18 h

3.2.1.3 Local: Av. Visconde do Rio Branco, s/n. S&o Domingos. Niter6i. RJ. Faculdade de Economia. Bloco
F. Campus do Gragoata da UFF. CEP 24210-510. Email: mbaeconomia.uff@gmail.com

3.2.2 Entrevista

3.2.2.1 Periodo: 07/03/2020 a 14/03/2020

3.2.2.2 Horario: das 10h as 18 h

3.2.3 Analise do curriculum vitae

3.2.4 Periodo: 07/03/2020 a 14/03/2020
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3.25

Divulgacdo do resultado

3.2.5.1 Data: 16/03/2020
3.2.5.2 Horéario: 9has 12 h
3.2.5.3 Local: Av. Visconde do Rio Branco, s/n. Sdo Domingos. Niter6i. RJ. Faculdade de Economia.

Bloco F. Campus do Gragoaté da UFF. CEP 24210-510. Email: mbaeconomia.uff@gmail.com

3.3 Matricula

3.3.1 Data: 17/03/2020 & 19/03/2020

3.3.2 Horério: 11h as 18h

3.3.3 Local: Av. Visconde do Rio Branco, s/n. S&o Domingos. Niteréi. RJ. Faculdade de Economia.
Bloco F. Campus do Gragoaté da UFF. CEP 24210-510.

3.3.4 Serdo chamados para matricula os candidatos aprovados e classificados em ordem decrescente até o
preenchimento das vagas.

3.35 Em caso de empate na classificacdo, obedecer-se-a, pela ordem, aos seguintes critérios de

desempate:

3.3.5.1 Experiéncia profissional
3.3.5.2 Idade

4. Disposigdes gerais

4.1 No ato de matricula no curso, o candidato dever& anuir com os termos do regulamento interno e com 0s
dispositivos do Regulamento Geral dos Cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu da UFF.

4.2 Reservam-se dez por cento das vagas para servidores técnico-administrativos e docentes da UFF que
tenham sido aprovados no processo de selecdo, os quais gozam de isengdo do pagamento de taxas e
mensalidades, nos termos da Resolugdo (CUV)155/2008.

Niterdi, 08 de dezembro de 2019

JORGE NOGUEIRA DE PAIVABRITTO
Coordenador Pro Tempore do Curso MBA em Economia Empresarial
HH#HHHH
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UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LIV -N.°01 06/01/2020 SECAO IV P.013

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

DETERMINAGAO DE SERVICO - DAP N2 114, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2019.

Ementa: Designagdo de Substituto Eventual

A DIRETORA DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL, no uso da delegacdo
de competéncia concedida pelo Magnifico Reitor através da Portaria n2 8858, de 02 de margo de 1982 e
conforme o que consta do Processo n? 23069.163842/2019-09, resolve:

Designar MARIANA OLIVEIRA NASCIMENTO GOMES, Assistente em Administragao, cédigo
701.200, Matricula SIAPE n2 3044259, para Substituto Eventual do Diretor da Divisdo de Apoio
Académico, da Coordenagao de Apoio Académico, da Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis - Codigo FG-
1.

Esta DTS entrara em vigor na data de sua assinatura.

Thaisa Nunes Ferreira
Diretora do Departamento de Administragao de Pessoal

Documento assinado eletronicamente por Thaisa Nunes Ferreira, DIRETOR DE DEPARTAMENTO, em
19/12/2019, as 16:29, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

1
Sel: o
assinatura
eletrénica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

. https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0151794 e
" 0 cddigo CRC BO9B52F52.

Referéncia: Processo n? 23069.163842/2019-09 SEIn2 0151794

https://sei.uff.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=174822&infra_sistema=10... 1/1


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LIV -N.°01 06/01/2020 SECAO IV P.014

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

DETERMINAGAO DE SERVICO - DAP N2 115, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2019.

Ementa: Dispensa de Substituto Eventual

A DIRETORA DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL, no uso da delegacdo
de competéncia concedida pelo Magnifico Reitor através da Portaria n2 8858, de 02 de margo de 1982 e
conforme o que consta do Processo n? 23069.163749/2019-96, resolve:

Dispensar a pedido, GILSON MAGALHAES DE CARVALHO, Matricula SIAPE n2 1092931,
designado como Substituto Eventual do Gerente da Geréncia Operacional de Producdao Cultural e
Comunicagao, do Centro de Artes da UFF - Cédigo FG-1, através da DTS/DAP n2 115 de 19/12/2019.

Esta DTS entrara em vigor na data de sua assinatura.

Thaisa Nunes Ferreira
Diretora do Departamento de Administragao de Pessoal

Documento assinado eletronicamente por Thaisa Nunes Ferreira, DIRETOR DE DEPARTAMENTO, em
19/12/2019, as 16:29, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

1
Sel
assinatura L
eletrbnica

. https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0151775 e
2L o codigo CRC E885923B.

Referéncia: Processo n2 23069.163749/2019-96 SEI n2 0151775

https://sei.uff.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=174801&infra_sistema=10... 1/1


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LIV -N.°01 06/01/2020 SECAO IV P.015

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

DETERMINAGAO DE SERVICO - DAP N2 116, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2019.

Ementa: Designagdo de Substituto Eventual

A DIRETORA DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL, no uso da delegacdo
de competéncia concedida pelo Magnifico Reitor através da Portaria n2 8858, de 02 de margo de 1982 e
conforme o que consta do Processo n? 23069.163749/2019-96, resolve:

Designar ISABELLA DE FATIMA CRISTO RIBEIRO DOS SANTOS, Assistente em
Administracdo, codigo 701.200, Matricula SIAPE n2 3139488, para Substituto Eventual do Gerente da
Geréncia Operacional de Produgao Cultural e Comunicagao, do Centro de Artes da UFF - Cédigo FG-1.

Esta DTS entrara em vigor na data de sua assinatura.

Thaisa Nunes Ferreira
Diretora do Departamento de Administragao de Pessoal

Documento assinado eletronicamente por Thaisa Nunes Ferreira, DIRETOR DE DEPARTAMENTO, em
19/12/2019, as 16:29, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

1
Sel
assinatura L
eletrbnica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

. https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?

* acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0151781 e
2L o codigo CRC EB342DAB.

Referéncia: Processo n2 23069.163749/2019-96 SEI n2 0151781

https://sei.uff.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=174808&infra_sistema=10... 1/1


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LIV -N.°01 06/01/2020 SECAO IV P.016

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

DETERMINAGAO DE SERVICO - DAP N2 118, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2019.

Ementa: Designagdo de Substituto Eventual

A DIRETORA DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL, no uso da delegacdo
de competéncia concedida pelo Magnifico Reitor através da Portaria n2 8858, de 02 de margo de 1982 e
conforme o que consta do Processo n2 23069.163348/2019-36, resolve:

Designar LUCIANA DE VELASCO MACHADO, Assistente em Administragao, codigo 701.200,
Matricula SIAPE n2 1086474, para Substituto Eventual do Chefe da Divisdao de Acessibilidade e Inclusao -
Sensibilidade UFF, da Coordenac¢ao de Apoio Social, da Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis - Cédigo FG-
2.

Esta DTS entrara em vigor na data de sua assinatura.

Thaisa Nunes Ferreira
Diretora do Departamento de Administragao de Pessoal

Documento assinado eletronicamente por Thaisa Nunes Ferreira, DIRETOR DE DEPARTAMENTO, em
19/12/2019, as 16:29, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

1
Sel: o
assinatura
eletrénica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

. https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0151839 e
" 0 cddigo CRC 7FAOC9BE.

Referéncia: Processo n2 23069.163348/2019-36 SEI n2 0151839

https://sei.uff.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=174875&infra_sistema=10... 1/1


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LIV -N.°01 06/01/2020 SECAO IV P.017

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

DETERMINAGAO DE SERVICO - DAP N2 119, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2019.

Ementa: Dispensa de Substituto Eventual

A DIRETORA DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL, no uso da delegacdo
de competéncia concedida pelo Magnifico Reitor através da Portaria n2 8858, de 02 de margo de 1982 e
conforme o que consta do Processo n2 23069.163250/2019-89, resolve:

Dispensar, a partir de 13/12/2019, LUIS FERNANDO PACHECO DA SILVA, Matricula SIAPE
n2 0308856, designado como Substituto Eventual do Diretor da Divisdo de Programas Sociais, da
Coordenagao de Apoio Social, da Pré-Reitoria de Assuntos Educacionais - Cddigo FG-1, através da
DTS/DAP n2 091 de 24/07/2014.

Esta DTS entrara em vigor na data de sua assinatura.

Thaisa Nunes Ferreira
Diretora do Departamento de Administragao de Pessoal

Documento assinado eletronicamente por Thaisa Nunes Ferreira, DIRETOR DE DEPARTAMENTO, em
19/12/2019, as 16:29, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

1
Sel: o
assinatura
eletrénica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

. https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?

% acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0151842 e
" o cddigo CRC BOA2DSES.

Referéncia: Processo n2 23069.163250/2019-89 SEI n2 0151842

https://sei.uff.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=174878&infra_sistema=10... 1/1


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LIV -N.°01 06/01/2020 SECAO IV P.018

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

DETERMINAGAO DE SERVICO - DAP N2 120, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2019.

Ementa: Designagdo de Substituta Eventual

A DIRETORA DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL, no uso da delegacdo
de competéncia concedida pelo Magnifico Reitor através da Portaria n2 8858, de 02 de margo de 1982 e
conforme o que consta do Processo n2 23069.163250/2019-89, resolve:

Designar ROBERTA REZENDE OLIVEIRA, Assistente Social, codigo 701.006, Matricula SIAPE
n2 3141937, para Substituta Eventual do Diretor da Divisdo de Programas Sociais, da Coordenagdo de
Apoio Social, da Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis - Cédigo FG-1.

Esta DTS entrara em vigor na data de sua assinatura.

Thaisa Nunes Ferreira
Diretora do Departamento de Administragao de Pessoal

Documento assinado eletronicamente por Thaisa Nunes Ferreira, DIRETOR DE DEPARTAMENTO, em
19/12/2019, as 16:29, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

1
Sel
assinatura L
eletrbnica

y :_._'_ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
. https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0151844 e
2L o codigo CRC 54D6177B.

Referéncia: Processo n2 23069.163250/2019-89 SEI n2 0151844

https://sei.uff.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=174880&infra_sistema=10... 1/1


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

UFFPOR201965998A

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LIV -N.°01 06/01/2020 SECAO IV P.019

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Portaria N° 65.998 de 17 de dezembro de 2019

O VICE-REITOR, no exercicio da REITORIA da UNIVERSIDADE
FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes, tendo em vistaa Lei n® 9.640 de 25
de maio de 1998 e o que consta do Processo n° 23069.163730/2019-40, resolve:

Exonerar, a pedido, a partir de 19/12/2019, MARIANA CRISTINA
MONTEIRO MILANI RODRIGUES, Matricula SIAPE n° 1836576, do cargo de direcdo de
Pré-Reitor da Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas - Codigo CD-2 para o qual foi nomeada
através da Portaria n® 62.642, de 12/12/2018.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

FABIO BARBOZA PASSOS
Vice-Reitor no Exercicio da Reitoria

| Classif. documental | 024.123 |

Assinado com senha por FABIO BARBOZA PASSOS.
Documento N°: 22499-2538 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action




UFFPOR201966031A

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LIV -N.°01 06/01/2020 SECAO IV P.020

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Portaria N° 66.031 de 19 de dezembro de 2019

O VICE-REITOR, no exercicio da Reitoria da Universidade Federal
Fluminense, no uso de suas atribuicfes legais, estatutarias e regimentais;

Considerando o constante no Processo n° 23069.023858/2019-71;
RESOLVE:

Art. 1°- Dispensar, a pedido, com efeitos retroativos a 30/11/2019, RENATA
DE SA GONGALVES, Professor do Magistério Superior, matricula SIAPE n° 1661325,
pertencente ao Quadro Permanente desta Universidade, da funcdo de Coordenadora do Curso
de Graduagao em Ciéncias Sociais - Titulagdo Bacharelado, do Instituto de Ciéncias Humanas
e Filosofia, designada pela Portaria n°. 56.477 de 13/06/2016, publicada no D.O.U. de
15/06/2016. FCC.

Publigue-se, registre-se e cumpra-se.

FABIO BARBOZA PASSOS
Vice- Reitor no Exercicio da Reitoria

| Classif. documental | 023.12 |

Assinado com senha por FABIO BARBOZA PASSOS.
Documento N°: 22536-3320 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action




UFFPOR201966032A

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LIV -N.°01 06/01/2020 SECAO IV P.021

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Portaria N° 66.032 de 19 de dezembro de 2019

O VICE-REITOR, no exercicio da Reitoria da Universidade Federal
Fluminense, no uso de suas atribuicfes legais, estatutarias e regimentais;

Considerando o que consta no processo n° 23069.023858/2019-71,
RESOLVE:

Art. 1° - Designar CAROLINA ZUCCARELLI SOARES, Professor do
Magistério Superior, matricula SIAPE n°. 1257949, pertencente ao Quadro Permanente da
Universidade, para, na qualidade de Decana, exercer afuncdo de Coordenadora pro tempore
do Curso de Graduagéo em Ciéncias Sociais - Titulagdo Bacharelado, do Instituto de Ciéncias
Humanas e Filosofia.

Art. 2° - Esta designacéo corresponde a Fun¢do Comissionada de Coordenagao
de Curso - codigo FCC, a partir de sua publicacdo no Diario Oficia da Uni&o.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

FABIO BARBOZA PASSOS
Vice- Reitor no Exercicio da Reitoria

| Classif. documental | 023.14 |

Assinado com senha por FABIO BARBOZA PASSOS.
Documento N°: 22538-3320 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action




UFFPOR201966033A

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LIV -N.°01 06/01/2020 SECAO IV P.022

SERVICO PUBLICO FEDERAL

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Portaria N° 66.033 de 19 de dezembro de 2019

O VICE-REITOR, no exercicio da Reitoria da Universidade Federal
Fluminense, no uso de suas atribuicdes legais, estatutarias e regimentais, com base no que
dispdem aLe n° 8.112 de 11.12.90;

RESOLVE:

Lotar PAULO DE FIGUEIREDO PIRES, Professor do Magistério Superior,
Matricula SIAPE n° 1474884, redistribuido do Quadro Permanente da Universidade Federal
do Rio de Janeiro - UFRJ, para o desta Universidade, no Departamento de Ciéncia da
Computacéo.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

FABIO BARBOZA PASSOS
Vice- Reitor no Exercicio da Reitoria

| Classif. documental | 023.13 |

Assinado com senha por FABIO BARBOZA PASSOS.
Documento N°: 22523-6998 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action




UFFPOR201966034A

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO

ANO LIV -N.°01 06/01/2020 SECAO IV P.023

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Portaria N° 66.034 de 19 de dezembro de 2019

O VICE-REITOR, no exercicio da Reitoria da Universidade Federal
Fluminense, no uso de suas atribuicdes, e tendo em vista o0 que consta do Processo n°
23069.040411/2019-67, resolve:

Aposentar por invalidez SANDIA BRIGIDA TELES IZABEL, matricula
SIAPE n° 304642, ocupante do cargo Assistente em Administracdo, codigo 701200, Nivel de
Classificagdo D, Nivel de Capacitacdo |11, Padréo de Vencimentos 16, do Quadro de Pessoal
Permanente desta Universidade, codigo de vaga 288114, com fundamento no artigo 40,
parégrafo 1°, inciso |, da Constitui¢do Federal de 05/10/88 com a redacéo dada pela Emenda
Constitucional n°® 41/03, combinado com o artigo 6°-A da EC n° 41/03, incluido pela EC
70/2012, com paridade e proventos integrais , cumulativamente com o adicional por tempo de
servico no percentual de 18% (dezoito por cento) e aVPNI, art. 62-A daLei n.° 8.112/90.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

FABIO BARBOZA PASSOS
Vice- Reitor no Exercicio da Reitoria

| Classif. documental | 026.13 |

Assinado com senha por FABIO BARBOZA PASSOS.
Documento N°: 22447-4089 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action




UFFPOR201966036A

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LIV -N.°01 06/01/2020 SECAO IV P.024

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Portaria N° 66.036 de 20 de dezembro de 2019

O VICE-REITOR NO EXERCICIO DA REITORIA DA UNIVERSIDADE
FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes legais, estatutarias e regimentais,

RESOLVE:

Art.1° Retificar em parte, a Portaria n° 56.963, de 16/12/2019, publicada no
BS/UFF n° 237, de 19/12/2019, SECAO IV, pégs. 073 & 074, da seguinte forma:

Onde se 1& "Art. 1° Réfificar..."
Leiase "Art. 1° Réetificar..."..

Art. 2° Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicac&o no Boletim de
Servico desta Universidade.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

FABIO BARBOZA PASSOS
Vice-Reitor no Exercicio da Reitoria

| Classif. documental | 020.1 |

Assinado com senha por FABIO BARBOZA PASSOS.
Documento N°: 22546-2991 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action




UFFPOR201966037A

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO

ANO LIV -N.°01 06/01/2020 SECAO IV P.025

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Portaria N° 66.037 de 20 de dezembro de 2019

Aprova o plano de flexibilizagdo da jornada
de trabalho dos servidores técnicos
administrativos da Biblioteca Central do
Gragoata e da outras providéncias

O VICE-REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicoes legais e regulamentares e, considerando o disposto no Decreto n° 1.590/95, no
Decreto n° 4.836/03 e na Norma de Servigo n° 672 de 29 de marco de 2019; e especialmente:

gue o Dirigente da unidade organizacional e os servidores técnico-administrativos em
educacdo elaboraram o Plano de Flexibilizag&o, atendendo ao disposto especial mente nos
arts. 3°, 4°, 5°, 6°, 7°, 12 e seguintes da Resolucdo supracitada;

que o 6rgédo colegiado administrativo maximo da unidade organizaciona referendou o
Plano, conforme art. 12, § 1° dareferida Resolugao;

gue a Comisséo Permanente de Flexibilizacgo da Jornada-CPFJ, conforme previsto no
art. 14, V dareferida Resolucéo criada pelan® Portaria No 64.061 de 6 de junho de 2019,
no exercicio de sua competéncia, emitiu parecer circunstanciado favoravel a este plano de
flexibilizacao;

que a Pro-Reitoria de Gestéo de Pessoas aprovou o parecer da CPFJ e que a Procuradoria
Federal junto a UFF emitiu o Parecer n° 01148/2019/JR/CCJA/PFUFF/PGF/AGU, todos,
documentos integrantes do processo SEI n° 23069.155586/2019-78;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o plano de flexibilizag&o dos servidores técnico-administrativos em educagdo
lotados na Biblioteca Central do Gragoatd - BCG/SDC, UORG 1583, conforme consta no
processo SEI n° 23069.155586/2019-78 e no Anexo | desta Portaria;

Classif. documental 070

Assinado com senha por FABIO BARBOZA PASSOS.
Documento N°: 22547-1016 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action



UFFPOR201966037A

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LIV -N.°01 06/01/2020 SECAO IV P.026

Art. 2° Estabelecer o prazo de 365 dias parafins da avaliagdo anual de que trata o Art. 10, VI
eart. 11 da Norma de Servico n° 672 de 29 de marco de 2019;

Art. 3° Determinar gue as unidades organizacionais publiquem por afixacéo os horéarios de
trabalho dos servidores técnico-administrativos em educacdo em local visivel e de grande
circulacéo dos usuérios dos servicos, com a escala nominal dos servidores, constando dias e
horérios dos seus expedientes, sendo permanentemente atualizados, conforme consta do §82°,
art. 3%, do Decreto n° 1.590/95.

Art. 4° - Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacéo

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

FABIO BARBOZA PASSOS
Vice- Reitor no Exercicio da Reitoria

Assinado com senha por FABIO BARBOZA PASSOS.
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SERVIDOR

Adriana Loureiro Rios

Ana Paula Lima dos Santos

CARGO

Auxiliar em
Administragio

Bibliotecario-
Documentalista

ANEXO I - QUADRO DE ATIVIDADES E ESCALA DE TRABALHO

HORARIO DA
ESCALA DE
TRABALHO

08:00 — 14:00

08:00 — 14:00
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Documento N°: 22547.110436-847 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action

ATIVIDADES

Atendimento de forma presencial e virtual (e-mail, telefone) aos discentes, docentes, servidores técnico-administrativos
e colaboradores da comunidade académica, além de qualquer cidaddo ou instituigdo pablica ou privada, com auxilio e
orientagdo na busca de informagdes nos diversos servicos disponiveis na biblioteca;

Orientar 0 usuario no uso correto do scanner para digitalizacéo de publicacdes;

Preparar documentos administrativos como: oficios, declaracdes, guias de remessa de documentos, cartas, avisos,
FLIPs, entre outros;

Receber documentos, teses, dissertagdes, doacdes, publicagdes em geral de discentes, docentes, servidores técnico-
administrativos e colaboradores da comunidade académica, além de qualquer cidad&o ou institui¢do publica ou privada,
e direcionar para o setor responsavel;

Receber processos e despachar para Orgéo solicitado;

Agendar visita guiada para a comunidade académica (discentes, docentes, servidores técnico-administrativos e
colaboradores), assim como para qualquer cidadéo;

Agendamento para uso do piano;

Atendimento aos usuarios com deficiéncia no Espago Acessibilidade e Incluséo, garantindo-lhes o direito de realizar
estudos e pesquisas com maior autonomia, além de orientacédo dos mesmos no uso de Tecnologias Assistivas;

Atender e encaminhar as solicitagdes de digitalizacdo de material bibliogréfico para os discentes que utilizam o Espago
Acessibilidade e Incluséo;

Controlar a frequéncia dos discentes de Estagio Supervisionado Obrigatdrio e do Programa de Estéagio Interno;
Organizar o arquivo e encaminhar documentos para o Coordenagéo de Arquivos de acordo com orientacdes do
arquivista;

Solicitar servigo de manutencéo predial;

Estatisticas dos servicos e atividades do primeiro andar.

Atendimento de forma presencial e virtual (e-mail, telefone) aos discentes, docentes, servidores técnico-administrativos
e colaboradores da comunidade académica, além de qualquer cidaddo ou instituigdo pablica ou privada, com auxilio e
orientagéo na busca de informagdes existentes, tanto no acervo da biblioteca, por meio da pesquisa bibliogréfica no
Pergamum (software de gerenciamento de acervo), como em outras instituicdes e na utilizacdo de outros recursos da
biblioteca;

Orientacgdo e busca de materiais bibliogréficos nas estantes do acervo da biblioteca, que é composto por obras raras,
colegBes especiais, livros de acervo geral (bibliografia basica e complementar dos cursos atendidos pela biblioteca),
obras de referéncia, material multimidia, periédicos cientificos, publicacdes seriadas, publicagdes avulsas, folhetos,
catalogos de arte, trabalhos académicos de concluséo de curso (monografia de graduagéo e especializacéo, dissertacédo
e tese);

Atendimento aos usuérios com deficiéncia no Espago Acessibilidade e Incluséo, garantindo-lhes o direito de realizar
estudos e pesquisas com maior autonomia, além de orientacdo dos mesmos no uso de Tecnologias Assistivas;

Visita guiada para a comunidade académica (discentes, docentes, servidores técnico-administrativos e colaboradores),
assim como para qualquer cidaddo sobre a organizagao e funcionamento da biblioteca, enfatizando os recursos e
servigos disponiveis;

Atendimento a comunidade académica (discentes, docentes, servidores técnico-administrativos e colaboradores) e
outras institui¢des, realizando cadastro e atualizagéo de seus dados; empréstimo (informatizado e manual), renovacéo,
devolugdo e reserva de materiais bibliograficos do acervo geral;

Revisdo de bibliografias béasicas e complementares dos cursos, para cumprir as exigéncias do MEC nas avaliagdes dos
Cursos;
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Relatérios para os cursos de graduacéo e pds graduacéo com o objetivo de fornecer subsidios de adequagéo dos
mesmos as exigéncias do MEC;

Processamento de materiais bibliograficos (livros, teses, dissertagdes, e-books, material multimidia) adquiridos por
compra, doagdo ou permuta com o objetivo de disponibilizar para empréstimo e consulta para 0s usuarios internos e
externos;

Reviséo do E-books de acesso perpétuo que foram importados das bases de dados: Lectio e Proquest com o objetivo de
padronizar a entrada de dados e disponibilizar a consulta e acesso a comunidade académica e externa;

Insercéo de titulos que constam no catalogo manual e que ainda néo foram inseridos na base Pergamum com o objetivo
de facilitar a consulta e o empréstimo do acervo pelos usuarios internos e externos da biblioteca;

Estatisticas dos servicos e atividades do segundo andar;

Selecéo de titulos novos adquiridos por compra e doagéo para compor o expositor com o objetivo de divulgacéo de
titulos adquiridos pela BCG, fomentando seu empréstimo e consulta pela comunidade académica e externa.
Atendimento de forma presencial e virtual (e-mail, telefone) aos discentes, docentes, servidores técnico-administrativos
e colaboradores da comunidade académica, além de qualquer cidaddo ou institui¢do publica ou privada, com auxilio e
orientacdo na busca de informacdes existentes, tanto no acervo da biblioteca, por meio da pesquisa bibliografica no
Pergamum (software de gerenciamento de acervo), como em outras instituicdes e na utilizacdo de outros recursos da
biblioteca;

Orientagdo e busca de materiais bibliograficos nas estantes do acervo da biblioteca, que é composto por obras raras,
colecdes especiais, livros de acervo geral (bibliografia basica e complementar dos cursos atendidos pela biblioteca),
obras de referéncia, material multimidia, periédicos cientificos, publicacdes seriadas, publicagdes avulsas, folhetos,
catalogos de arte, trabalhos académicos de conclusdo de curso (monografia de graduacéo e especializacéo, dissertagdo
e tese);

Atendimento aos usudrios com deficiéncia no Espaco Acessibilidade e Incluséo, garantindo-lhes o direito de realizar
estudos e pesquisas com maior autonomia, além de orientacdo dos mesmos no uso de Tecnologias Assistivas;

Visita guiada para a comunidade académica (discentes, docentes, servidores técnico-administrativos e colaboradores),
assim como para qualquer cidaddo sobre a organizagao e funcionamento da biblioteca, enfatizando os recursos e
servigos disponiveis;

Atendimento a comunidade académica (discentes, docentes, servidores técnico-administrativos e colaboradores) e
outras instituicOes, realizando cadastro e atualizagdo de seus dados; empréstimo (informatizado e manual), renovagéo,
devolugdo e reserva de materiais bibliograficos do acervo geral;

Orientag8o aos usuarios sobre a utilizacdo e o manuseio das obras que compdem os acervos das Cole¢des Especiais e
Obras Raras, ja que sdo materiais bibliograficos que necessitam de cuidados especiais para que seja mantida a sua
conservacao;

Orientagéo e capacitagéo dos alunos de estégio supervisionado do Curso de Biblioteconomia da UFF sobre as
atividades técnicas da area de formagéo, assim como no atendimento aos usuarios concernentes as atividades
desenvolvidas no primeiro andar da biblioteca;

Atendimento aos usudrios surdos que se comunicam pela Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS);

Capacitar os usuarios através de treinamentos nas Tecnologias de Informagéo e Comunicagéo (TIC), especialmente as
Tecnologias Assistivas;

Gerenciar 0 acervo de Colegdes Especiais e Obras Raras;

Identificar obras raras no acervo geral da BCG, assim como dos materiais recebidos por doacéo, de acordo com as
diretrizes do Plano Nacional de Recuperagéo de Obras Raras (PLANOR) e a Ordem de Servigo do Ndcleo de
Documentacdo da UFF n° 02, de 05 de maio de 2000;

Processamento de itens raros e/ou especiais através da analise bibliolégica, pesquisa bibliogréfica e descricao
bibliogréfica. Consiste em descrever, detalhadamente o item bibliogréfico e fornecer uma descricéo significativa do
item ao usuario para a correta e eficiente recuperacéo da informacéo.

Atendimento de forma presencial e virtual (e-mail, telefone) aos discentes, docentes, servidores técnico-administrativos
e colaboradores da comunidade académica, além de qualquer cidaddo ou instituigdo pablica ou privada, com auxilio e
orientagdo na busca de informagdes existentes, tanto no acervo da biblioteca, por meio da pesquisa bibliogréfica no
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Pergamum (software de gerenciamento de acervo) e catidlogo manual, como em outras instituicdes e na utilizacdo de
outros recursos da biblioteca;

Orientagéo e busca de materiais bibliograficos nas estantes do acervo da biblioteca, que é composto por obras raras,
colegdes especiais, livros de acervo geral (bibliografia basica e complementar dos cursos atendidos pela biblioteca),
obras de referéncia, material multimidia, periédicos cientificos, publicagdes seriadas, publicagdes avulsas, folhetos,
catalogos de arte, trabalhos académicos de conclusdo de curso (monografia de graduacéo e especializacéo, dissertagdo
e tese);

Atendimento aos usudrios com deficiéncia no Espago Acessibilidade e Incluséo, garantindo-lhes o direito de realizar
estudos e pesquisas com maior autonomia, além de orientagdo dos mesmos no uso de Tecnologias Assistivas;

Visita guiada para a comunidade académica (discentes, docentes, servidores técnico-administrativos e colaboradores),
assim como para qualquer cidaddo sobre a organizagdo e funcionamento da biblioteca, enfatizando os recursos e
servicos disponiveis;

Atendimento a comunidade académica (discentes, docentes, servidores técnico-administrativos e colaboradores) e
outras institui¢@es, realizando cadastro e atualizagéo de seus dados; empréstimo (informatizado e manual), renovacéo,
devolucdo e reserva de materiais bibliograficos do acervo geral;

Revisdo de bibliografias basicas e complementares dos cursos, para cumprir as exigéncias do MEC nas avaliagdes dos
Cursos;

Capacitacdo dos usudrios: na elaboracdo de trabalhos académicos de acordo com as normas da ABNT; na pesquisa em
fontes de informagéo cientificas, como o Portal Capes e bases de dados referentes aos cursos que a BCG atende;
Orientagéo aos alunos da UFF na elaboragéo de fichas catalogréficas através do Sistema de Geragdo Automatica de
Ficha Catalogréafica Online e confeccdo manual das mesmas nos casos néo abrangidos pelo sistema;

Indicacéo de livros ao usuario quanto a reposicéo de obras extraviadas pertencentes ao acervo da BCG que se
encontram em seu poder;

Realizacdo de exaustivas verificacdes, mediante solicitagdo dos usuérios, de livros e obras de referéncia presentes no
catalogo e ndo encontrados no acervo da biblioteca;

Treinamento e acompanhamento das atividades dos alunos em periodo de estagio supervisionado ou bolsistas da UFF
do curso de Biblioteconomia, nas atividades relacionadas ao segundo andar;

Organizacao do espaco fisico, mobiliario, equipamento e manutengéo do acervo do segundo andar;

Desenvolvimento de colegdes dos acervos do segundo andar, incluindo: selecéo, avaliacdo, desbastamento e baixa;
Estatisticas dos servicos e atividades do segundo andar;

Elaboracéo de pequenos reparos nos livros da biblioteca;

Agente patrimonial, tomando providéncias administrativas para garantir o controle, a guarda e a conservacéo dos bens
moveis permanentes.

Atendimento de forma presencial e virtual (e-mail, telefone) aos discentes, docentes, servidores técnico-administrativos
e colaboradores da comunidade académica, além de qualquer cidaddo ou institui¢do publica ou privada, com auxilio e
orientacdo na busca de informac0es existentes, tanto no acervo da biblioteca, por meio da pesquisa bibliografica no
Pergamum (software de gerenciamento de acervo) e catdlogo manual, como em outras instituicdes e na utilizacéo de
outros recursos da biblioteca;

Orientagdo e busca de materiais bibliograficos nas estantes do acervo da biblioteca, que é composto por obras raras,
colecOes especiais, livros de acervo geral (bibliografia basica e complementar dos cursos atendidos pela biblioteca),
obras de referéncia, material multimidia, periddicos cientificos, publicagdes seriadas, publicagdes avulsas, folhetos,
catalogos de arte, trabalhos académicos de concluséo de curso (monografia de graduagao e especializacéo, dissertacédo
e tese);

Atendimento aos usuarios com deficiéncia no Espaco Acessibilidade e Incluséo, garantindo-lhes o direito de realizar
estudos e pesquisas com maior autonomia, além de orientagdo dos mesmos no uso de Tecnologias Assistivas;

Visita guiada para a comunidade académica (discentes, docentes, servidores técnico-administrativos e colaboradores),
assim como para qualquer cidad&o sobre a organizagdo e funcionamento da biblioteca, enfatizando os recursos e
servigos disponiveis;

Atendimento a comunidade académica (discentes, docentes, servidores técnico-administrativos e colaboradores) e
outras instituicOes, realizando cadastro e atualizagdo de seus dados; empréstimo (informatizado e manual), renovagéo,
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devolugdo e reserva de materiais bibliograficos do acervo geral;

Agendamento de salas para estudos em grupo no terceiro andar;

Atendimento presencial ao usudrio na pesquisa em fontes de informagéo cientificas, como o Portal de Periédicos Capes
e bases de dados assinadas pela UFF referentes aos cursos que a BCG atende;

Processamento de publicacdes periddicas e trabalhos académicos, folhetos e catalogos de arte adquiridos por compra,
doacdo ou permuta com o objetivo de disponibilizar para empréstimo e consulta para 0s usuarios internos e externos;
Insercéo de titulos que constam no catalogo manual e que ainda néo foram inseridos na base Pergamum com o objetivo
de facilitar a consulta e o empréstimo do acervo pelos usuarios internos e externos da BCG;

Preparo técnico de periddicos, folhetos, publicacdes avulsas, publicacdes seriadas e obras de referéncia a fim de
viabilizar o acesso a comunidade académica e externa;

Treinamento e acompanhamento das atividades dos alunos em periodo de estagio supervisionado ou bolsistas da UFF
do curso de biblioteconomia, nas atividades relacionadas ao terceiro andar;

Pesquisa em bases de dados, atualizagdo de planilhas e insercéo de kardex no Pergamum e nas fichas;

Estatisticas dos servicos e atividades do terceiro andar.

Atendimento de forma presencial e virtual (e-mail, telefone) aos discentes, docentes, servidores técnico-administrativos
e colaboradores da comunidade académica, além de qualquer cidaddo ou instituicdo pablica ou privada, com auxilio e
orientacdo na busca de informag0es existentes, tanto no acervo da biblioteca, por meio da pesquisa bibliografica no
Pergamum (software de gerenciamento de acervo), como em outras institui¢des e na utilizagéo de outros recursos da
biblioteca;

Orientagdo e busca de materiais bibliograficos nas estantes do acervo da biblioteca, que é composto por obras raras,
colecOes especiais, livros de acervo geral (bibliografia basica e complementar dos cursos atendidos pela biblioteca),
obras de referéncia, material multimidia, periédicos cientificos, publicacdes seriadas, publicagdes avulsas, folhetos,
catalogos de arte, trabalhos académicos de conclusdo de curso (monografia de graduacéo e especializacéo, dissertagdo
e tese);

Atendimento aos usuarios com deficiéncia no Espago Acessibilidade e Incluséo, garantindo-lhes o direito de realizar
estudos e pesquisas com maior autonomia, além de orientacdo dos mesmos no uso de Tecnologias Assistivas;

Visita guiada para a comunidade académica (discentes, docentes, servidores técnico-administrativos e colaboradores),
assim como para qualquer cidad&o sobre a organizagdo e funcionamento da biblioteca, enfatizando os recursos e
servigos disponiveis;

Revisdo de bibliografias basicas e complementares dos cursos, para cumprir as exigéncias do MEC nas avaliages dos
Cursos;

Relatérios para os cursos de graduacéo e pds graduacéo com o objetivo de fornecer subsidios de adequagéo dos
mesmos as exigéncias do MEC;

Processamento de materiais bibliograficos (livros, teses, dissertagdes, e-books, material multimidia) adquiridos por
compra, doagdo ou permuta com o objetivo de disponibilizar para empréstimo e consulta para os usuarios internos e
externos;

Reviséo do E-books de acesso perpétuo que foram importados das bases de dados: Lectio e Proquest com o objetivo de
padronizar a entrada de dados e disponibilizar a consulta e acesso a comunidade académica e externa;

Insercéo de titulos que constam no catalogo manual e que ainda nao foram inseridos na base Pergamum com o objetivo
de facilitar a consulta e 0 empréstimo do acervo pelos usuarios internos e externos da biblioteca;

Estatisticas dos servicos e atividades do segundo andar;

Selecéo de titulos novos adquiridos por compra e doagéo para compor o expositor com o objetivo de divulgagao de
titulos adquiridos pela BCG, fomentando seu empréstimo e consulta pela comunidade académica e externa.
Atendimento de forma presencial e virtual (e-mail, telefone, redes sociais) aos discentes, docentes, servidores técnico-
administrativos e colaboradores da comunidade académica, além de qualquer cidad&o ou institui¢do publica ou privada,
com auxilio e orientacdo na busca de informagdes existentes, tanto no acervo da biblioteca, por meio da pesquisa
bibliogréafica no Pergamum (software de gerenciamento de acervo), como em outras instituigdes e na utilizagdo de
outros recursos da biblioteca;

Orientagdo e busca de materiais bibliograficos nas estantes do acervo da biblioteca, que é composto por obras raras,
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colegdes especiais, livros de acervo geral (bibliografia basica e complementar dos cursos atendidos pela biblioteca),
obras de referéncia, material multimidia, periddicos cientificos, publicagdes seriadas, publicagdes avulsas, folhetos,
catalogos de arte, trabalhos académicos de concluséo de curso (monografia de graduagéo e especializacéo, dissertacédo
e tese);

Atendimento aos usuarios com deficiéncia no Espago Acessibilidade e Incluséo, garantindo-lhes o direito de realizar
estudos e pesquisas com maior autonomia, além de orientagdo dos mesmos no uso de Tecnologias Assistivas;
Atendimento a comunidade académica (discentes, docentes, servidores técnico-administrativos e colaboradores) e
outras institui¢des, realizando cadastro e atualizacéo de seus dados; empréstimo (informatizado e manual), renovacéo,
devolucdo e reserva de materiais bibliograficos do acervo geral;

Gerenciamento e atualizacdo das midias sociais da biblioteca: Site, Blog, Facebook e Twitter, com o objetivo de
divulgar assuntos, noticias e eventos pertinentes a comunidade académica;

Composigéo do expositor de novas aquisicdes, com o objetivo de divulgar novos titulos adquiridos pela BCG,
fomentando seu empréstimo e consulta pela comunidade académica e externa;

Organizacdo de mesas tematicas com obras do acervo da biblioteca, com o objetivo de dar maior visibilidade a autores
e/ou temas especificos;

Gerenciamento do espaco cultural da biblioteca, com o objetivo de organizar e realizar atividades culturais como o uso
do piano, exposicdes, lancamentos de livros, palestras, bate-papos e outras atividades;

/Agente patrimonial, tomando providéncias administrativas para garantir o controle, a guarda e a conservagao dos bens
moveis permanentes.

Atendimento de forma presencial e virtual (telefone) aos discentes, docentes, servidores técnico-administrativos e
colaboradores da comunidade académica, além de qualquer cidaddo ou institui¢do pablica ou privada, com auxilio e
orientagdo na busca de informagdes existentes, tanto no acervo da biblioteca, por meio da pesquisa bibliogréfica no
Pergamum (software de gerenciamento de acervo), como em outras instituicdes e na utilizacdo de outros recursos da
biblioteca;

Orientagdo e busca de materiais bibliogréaficos nas estantes do acervo da biblioteca, que é composto por obras raras,
colegBes especiais, livros de acervo geral (bibliografia basica e complementar dos cursos atendidos pela biblioteca),
obras de referéncia, material multimidia, periédicos cientificos, publicagdes seriadas, publicagdes avulsas, folhetos,
catalogos de arte, trabalhos académicos de concluséo de curso (monografia de graduacéo e especializacéo, dissertacédo
e tese);

Elaboracéo de pequenos reparos em obras da biblioteca;

Arquivamento de publicagdes periddicas e trabalhos académicos, folhetos e catalogos de arte da biblioteca;
Agendamento de salas para estudos em grupo no terceiro andar;

Preparo técnico de periodicos, folhetos, publicacdes avulsas, publicacdes seriadas e obras de referéncia a fim de
viabilizar o acesso a comunidade académica e externa.

Atendimento de forma presencial e virtual (e-mail, telefone) aos discentes, docentes, servidores técnico-administrativos
e colaboradores da comunidade académica, além de qualquer cidaddo ou institui¢do publica ou privada, com auxilio e
orientagdo na busca de informagdes existentes, tanto no acervo da biblioteca, por meio da pesquisa bibliogréfica no
Pergamum (software de gerenciamento de acervo) e catdlogo manual, como em outras instituicdes e na utilizagéo de
outros recursos da biblioteca;

Orientagéo e busca de materiais bibliograficos nas estantes do acervo da biblioteca, que é composto por obras raras,
colegdes especiais, livros de acervo geral (bibliografia basica e complementar dos cursos atendidos pela biblioteca),
obras de referéncia, material multimidia, periédicos cientificos, publicagdes seriadas, publicages avulsas, folhetos,
catalogos de arte, trabalhos académicos de conclusdo de curso (monografia de graduacéo e especializacéo, dissertacdo
e tese);

Atendimento aos usudrios com deficiéncia no Espago Acessibilidade e Incluséo, garantindo-lhes o direito de realizar
estudos e pesquisas com maior autonomia, além de orientagdo dos mesmos no uso de Tecnologias Assistivas;

Visita guiada para a comunidade académica (discentes, docentes, servidores técnico-administrativos e colaboradores),
assim como para qualquer cidaddo sobre a organizagdo e funcionamento da biblioteca, enfatizando os recursos e
servicos disponiveis;
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Atendimento a comunidade académica (discentes, docentes, servidores técnico-administrativos e colaboradores) e
outras instituicdes, realizando cadastro e atualizagdo de seus dados; empréstimo (informatizado e manual), renovagéo,
devolugdo e reserva de materiais bibliograficos do acervo geral;

Agendamento de salas para estudos em grupo no terceiro andar;

Atendimento presencial ao usuario na pesquisa em fontes de informacéo cientificas, como o Portal de Periddicos Capes
e bases de dados assinadas pela UFF referentes aos cursos que a BCG atende;

Processamento de publicaces periddicas e trabalhos académicos, folhetos e catalogos de arte adquiridos por compra,
doagdo ou permuta com o objetivo de disponibilizar para empréstimo e consulta para 0s usuarios internos e externos;
Insercdo de titulos que constam no catdlogo manual e que ainda ndo foram inseridos na base Pergamum com o objetivo
de facilitar a consulta e 0 empréstimo do acervo pelos usuarios internos e externos da BCG;

Preparo técnico de periodicos, folhetos, publicagdes avulsas, publicagdes seriadas e obras de referéncia a fim de
viabilizar o acesso a comunidade académica e externa;

Treinamento e acompanhamento das atividades dos alunos em periodo de estagio supervisionado ou bolsistas da UFF
do curso de biblioteconomia, nas atividades relacionadas ao terceiro andar;

Pesquisa em bases de dados, atualizacdo de planilhas e inser¢do de kardex no Pergamum e nas fichas;

Estatisticas dos servicos e atividades do terceiro andar;

Insercéo e validagéo de documentos cientificos, institucional e comprobatério no Repositério Institucional da UFF
(RIUFF);

Treinamento de Repositério Institucional da UFF (RIUFF) para as coordenagdes submetedoras de documentos de
cursos de competéncia da BCG.

Atendimento de forma presencial e virtual (e-mail, telefone) aos discentes, docentes, servidores técnico-administrativos
e colaboradores da comunidade académica, além de qualquer cidaddo ou institui¢do publica ou privada, com auxilio e
orientacdo na busca de informacdes existentes, tanto no acervo da biblioteca, por meio da pesquisa bibliografica no
Pergamum (software de gerenciamento de acervo) e catidlogo manual, como em outras instituicdes e na utilizacéo de
outros recursos da biblioteca;

Orientagéo e busca de materiais bibliograficos nas estantes do acervo da biblioteca, que é composto por obras raras,
colecdes especiais, livros de acervo geral (bibliografia basica e complementar dos cursos atendidos pela biblioteca),
obras de referéncia, material multimidia, periédicos cientificos, publicacdes seriadas, publicacdes avulsas, folhetos,
catalogos de arte, trabalhos académicos de conclusdo de curso (monografia de graduacéo e especializacéo, dissertagdo
e tese);

Atendimento aos usuarios com deficiéncia no Espaco Acessibilidade e Incluséo, garantindo-lhes o direito de realizar
estudos e pesquisas com maior autonomia, além de orientacdo dos mesmos no uso de Tecnologias Assistivas;
Atendimento a comunidade académica (discentes, docentes, servidores técnico-administrativos e colaboradores), assim
como para qualquer cidaddo para recebimento de doagéo de materiais bibliograficos pertinentes ao acervo da
biblioteca;

Orientagdo aos alunos da UFF na elaboracéo de fichas catalograficas através do Sistema de Geragdo Automatica de
Ficha Catalogréafica Online;

Arquivamento de material bibliogréafico do segundo andar;

Estatisticas dos servicos e atividades do segundo andar;

Revisdo de bibliografias béasicas e complementares dos cursos, para cumprir as exigéncias nas avaliagdes do MEC, e
posterior encaminhamento das indicacdes de material bibliografico para aquisicéo pela SPDC/SDC

Atendimento de forma presencial e virtual (e-mail, telefone) aos discentes, docentes, servidores técnico-administrativos
e colaboradores da comunidade académica, além de qualquer cidaddo ou instituicdo pablica ou privada, com auxilio e
orientagéo na busca de informagdes existentes, tanto no acervo da biblioteca, por meio da pesquisa bibliogréfica no
Pergamum (software de gerenciamento de acervo) e catilogo manual, como em outras instituicdes e na utilizacdo de
outros recursos da biblioteca;

Orientagdo e busca de materiais bibliograficos nas estantes do acervo da biblioteca, que é composto por obras raras,
colecOes especiais, livros de acervo geral (bibliografia basica e complementar dos cursos atendidos pela biblioteca),
obras de referéncia, material multimidia, periédicos cientificos, publicacdes seriadas, publicacdes avulsas, folhetos,

Documento N°: 22547.110436-847 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action



UFFPOR201966037A

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE —BOLETIM DE SERVICO
ANO LIV —N.°01 06/01/2020 SECAO IV P.033

Mabhira de Souza Prado Blbllotecarl_a- 08:00 -14:00
Documentalista

Assinado com senha por FABIO BARBOZA PASSOS.

catalogos de arte, trabalhos académicos de concluséo de curso (monografia de graduagéo e especializacéo, dissertacédo
e tese);

Atendimento aos usuérios com deficiéncia no Espago Acessibilidade e Incluséo, garantindo-lhes o direito de realizar
estudos e pesquisas com maior autonomia, além de orientacdo dos mesmos no uso de Tecnologias Assistivas;

Visita guiada para a comunidade académica (discentes, docentes, servidores técnico-administrativos e colaboradores),
assim como para qualquer cidaddo sobre a organizagao e funcionamento da biblioteca, enfatizando os recursos e
servigos disponiveis;

Atendimento a comunidade académica (discentes, docentes, servidores técnico-administrativos e colaboradores) e
outras instituicOes, realizando cadastro e atualizagdo de seus dados; empréstimo (informatizado e manual), renovagéo,
devolucdo e reserva de materiais bibliograficos do acervo geral;

Agendamento de salas para estudos em grupo no terceiro andar;

Atendimento presencial ao usuério na pesquisa em fontes de informagéo cientificas, como o Portal de Periédicos Capes
e bases de dados assinadas pela UFF referentes aos cursos que a BCG atende;

Processamento de publicaces periddicas e trabalhos académicos, folhetos e catdlogos de arte adquiridos por compra,
doacdo ou permuta com o objetivo de disponibilizar para empréstimo e consulta para 0s usuarios internos e externos;
Insercéo de titulos que constam no catalogo manual e que ainda néo foram inseridos na base Pergamum com o objetivo
de facilitar a consulta e 0 empréstimo do acervo pelos usuarios internos e externos da BCG;

Preparo técnico de periddicos, folhetos, publicacdes avulsas, publicagdes seriadas e obras de referéncia a fim de
viabilizar o acesso a comunidade académica e externa;

Treinamento e acompanhamento das atividades dos alunos em periodo de estagio supervisionado ou bolsistas da UFF
do curso de biblioteconomia, nas atividades relacionadas ao terceiro andar;

Pesquisa em bases de dados, atualizagdo de planilhas e insercéo de kardex no Pergamum e nas fichas;

Estatisticas dos servigos e atividades do terceiro andar;

Auxiliar na programacao da difuséo cultural como na organizagéo de mesas teméticas com obras do acervo;

Contato com editoras e outras instituicOes para realizar permuta de obras.

Atendimento de forma presencial e virtual (e-mail, telefone) aos discentes, docentes, servidores técnico-administrativos
e colaboradores da comunidade académica, além de qualquer cidaddo ou instituicdo pablica ou privada, com auxilio e
orientagdo na busca de informagdes existentes, tanto no acervo da biblioteca, por meio da pesquisa bibliogréfica no
Pergamum (software de gerenciamento de acervo) e catdlogo manual, como em outras instituicdes e na utilizagéo de
outros recursos da biblioteca;

Orientacgéo e busca de materiais bibliogréficos nas estantes do acervo da biblioteca, que é composto por obras raras,
colegdes especiais, livros de acervo geral (bibliografia basica e complementar dos cursos atendidos pela biblioteca),
obras de referéncia, material multimidia, periddicos cientificos, publicacdes seriadas, publicages avulsas, folhetos,
catalogos de arte, trabalhos académicos de concluséo de curso (monografia de graduagéo e especializacéo, dissertacéo
e tese);

Atendimento aos usuarios com deficiéncia no Espaco Acessibilidade e Incluséo, garantindo-lhes o direito de realizar
estudos e pesquisas com maior autonomia, além de orientagdo dos mesmos no uso de Tecnologias Assistivas;

Visita guiada para a comunidade académica (discentes, docentes, servidores técnico-administrativos e colaboradores),
assim como para qualquer cidaddo sobre a organizagdo e funcionamento da biblioteca, enfatizando os recursos e
servigos disponiveis;

Atendimento a comunidade académica (discentes, docentes, servidores técnico-administrativos e colaboradores) e
outras institui¢des, realizando cadastro e atualizagéo de seus dados; empréstimo (informatizado e manual), renovacéo,
devolucdo e reserva de materiais bibliograficos do acervo geral;

Revisdo de bibliografias béasicas e complementares dos cursos, para cumprir as exigéncias do MEC nas avaliagdes dos
Ccursos;

Capacitagdo dos usuarios: na elaboracéo de trabalhos académicos de acordo com as normas da ABNT; na pesquisa em
fontes de informagéo cientificas, como o Portal Capes e bases de dados referentes aos cursos que a BCG atende;
Orientagdo aos alunos da UFF na elaboracéo de fichas catalogréficas através do Sistema de Geragdo Automatica de
Ficha Catalogréfica Online e confeccdo manual das mesmas nos casos néo abrangidos pelo sistema;

Indicacdo de livros ao usuario quanto a reposicédo de obras extraviadas pertencentes ao acervo da BCG que se
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encontram em seu poder;

Realizacdo de exaustivas verificagdes, mediante solicitagdo dos usudrios, de livros e obras de referéncia presentes no
catalogo e ndo encontrados no acervo da biblioteca;

Treinamento e acompanhamento das atividades dos alunos em periodo de estagio supervisionado ou bolsistas da UFF
do curso de Biblioteconomia, nas atividades relacionadas ao segundo andar.

Organizacdo do espago fisico, mobiliario, equipamento e manutencdo do acervo do segundo andar.

Desenvolvimento de coleges dos acervos do segundo andar, incluindo: selecéo, avaliagéo, desbastamento e baixa.
Estatisticas dos servicos e atividades do segundo andar

Atendimento de forma presencial e virtual (e-mail, telefone) aos discentes, docentes, servidores técnico-administrativos
e colaboradores da comunidade académica, além de qualquer cidaddo ou institui¢do publica ou privada, com auxilio e
orientacdo na busca de informagdes existentes, tanto no acervo da biblioteca, por meio da pesquisa bibliografica no
Pergamum (software de gerenciamento de acervo) e catdlogo manual, como em outras instituicdes e na utilizagéo de
outros recursos da biblioteca;

Orientagdo e busca de materiais bibliograficos nas estantes do acervo da biblioteca, que é composto por obras raras,
colecdes especiais, livros de acervo geral (bibliografia basica e complementar dos cursos atendidos pela biblioteca),
obras de referéncia, material multimidia, periédicos cientificos, publicagdes seriadas, publicagBes avulsas, folhetos,
catalogos de arte, trabalhos académicos de conclusdo de curso (monografia de graduacéo e especializacéo, dissertagdo
e tese);

Atendimento aos usuarios com deficiéncia no Espaco Acessibilidade e Incluséo, garantindo-lhes o direito de realizar
estudos e pesquisas com maior autonomia, além de orientacdo dos mesmos no uso de Tecnologias Assistivas;

Visita guiada para a comunidade académica (discentes, docentes, servidores técnico-administrativos e colaboradores),
assim como para qualquer cidaddo sobre a organizagdo e funcionamento da biblioteca, enfatizando os recursos e
servigos disponiveis;

Atendimento a comunidade académica (discentes, docentes, servidores técnico-administrativos e colaboradores) e
outras instituicdes, realizando cadastro e atualizagdo de seus dados; empréstimo (informatizado e manual), renovagéo,
devolugdo e reserva de materiais bibliograficos do acervo geral;

Agendamento de salas para estudos em grupo no terceiro andar;

Atendimento presencial ao usudrio na pesquisa em fontes de informagéo cientificas, como o Portal de Periédicos Capes
e bases de dados assinadas pela UFF referentes aos cursos que a BCG atende;

Processamento de publicaces periddicas e trabalhos académicos, folhetos e catalogos de arte adquiridos por compra,
doacdo ou permuta com o objetivo de disponibilizar para empréstimo e consulta para 0s usuarios internos e externos;
Insercéo de titulos que constam no catalogo manual e que ainda néo foram inseridos na base Pergamum com o objetivo
de facilitar a consulta e 0 empréstimo do acervo pelos usuérios internos e externos da BCG;

Preparo técnico de periddicos, folhetos, publicacdes avulsas, publicagdes seriadas e obras de referéncia a fim de
viabilizar o acesso a comunidade académica e externa;

Treinamento e acompanhamento das atividades dos alunos em periodo de estagio supervisionado ou bolsistas da UFF
do curso de biblioteconomia, nas atividades relacionadas ao terceiro andar;

Pesquisa em bases de dados, atualizagao de planilhas e insercéo de kardex no Pergamum e nas fichas;

Estatisticas dos servicos e atividades do terceiro andar;

Insercdo e validagdo de documentos cientificos, institucional e comprobatdrio no Repositorio Institucional da UFF
(RIUFF);

Indexacéo de artigos cientificos do Periédico Fractal: Revista do Departamento de Psicologia da UFF nas bases Lilacs
e IndPsi (USP);

Agente patrimonial, tomando providéncias administrativas para garantir o controle, a guarda e a conservagao dos bens
moveis permanentes.

Atendimento de forma presencial e virtual (e-mail, telefone) aos discentes, docentes, servidores técnico-administrativos
e colaboradores da comunidade académica, além de qualquer cidaddo ou institui¢do publica ou privada, com auxilio e
orientacdo na busca de informagdes existentes, tanto no acervo da biblioteca, por meio da pesquisa bibliografica no
Pergamum (software de gerenciamento de acervo) e catidlogo manual, como em outras instituicdes e na utilizacédo de
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outros recursos da biblioteca;

Orientagéo e busca de materiais bibliogréficos nas estantes do acervo da biblioteca, que é composto por obras raras,
colegBes especiais, livros de acervo geral (bibliografia basica e complementar dos cursos atendidos pela biblioteca),
obras de referéncia, material multimidia, periédicos cientificos, publicacdes seriadas, publicagdes avulsas, folhetos,
catalogos de arte, trabalhos académicos de conclusdo de curso (monografia de graduacéo e especializacéo, dissertagdo
e tese);

Atendimento aos usuérios com deficiéncia no Espago Acessibilidade e Incluséo, garantindo-lhes o direito de realizar
estudos e pesquisas com maior autonomia, além de orientacdo dos mesmos no uso de Tecnologias Assistivas;

Visita guiada para a comunidade académica (discentes, docentes, servidores técnico-administrativos e colaboradores),
assim como para qualquer cidaddo sobre a organizagdo e funcionamento da biblioteca, enfatizando os recursos e
servigos disponiveis;

Atendimento a comunidade académica (discentes, docentes, servidores técnico-administrativos e colaboradores) e
outras instituicOes, realizando cadastro e atualizagdo de seus dados; empréstimo (informatizado e manual), renovagéo,
devolucdo e reserva de materiais bibliograficos do acervo geral;

Revisdo de bibliografias béasicas e complementares dos cursos, para cumprir as exigéncias do MEC nas avaliagdes dos
Cursos;

Capacitacéo dos usudrios: na elaboracéo de trabalhos académicos de acordo com as normas da ABNT; na pesquisa em
fontes de informagéo cientificas, como o Portal Capes e bases de dados referentes aos cursos que a BCG atende;
Orientagdo aos alunos da UFF na elaboracéo de fichas catalograficas através do Sistema de Geragdo Automatica de
Ficha Catalografica Online e confeccdo manual das mesmas nos casos néo abrangidos pelo sistema;

Indicagdo de livros ao usudrio quanto a reposicéo de obras extraviadas pertencentes ao acervo da BCG que se
encontram em seu poder;

Realizacdo de exaustivas verificagdes, mediante solicitagdo dos usudrios, de livros e obras de referéncia presentes no
catalogo e ndo encontrados no acervo da biblioteca;

Treinamento e acompanhamento das atividades dos alunos em periodo de estagio supervisionado ou bolsistas da UFF
do curso de Biblioteconomia, nas atividades relacionadas ao segundo andar;

Organizacdo do espago fisico, mobiliario, equipamento e manutencdo do acervo do segundo andar;

Atendimento ao usudrio através de Comutagao Bibliografica (COMUT);

Estatisticas dos servicos e atividades do segundo andar;

Agente patrimonial, tomando providéncias administrativas para garantir o controle, a guarda e a conservacéo dos bens
moveis permanentes.

Atendimento de forma presencial e virtual ( telefone) aos discentes, docentes, servidores técnico-administrativos e
colaboradores da comunidade académica, além de qualquer cidad&o ou institui¢do pablica ou privada, com auxilio e
orientagéo na busca de informagdes existentes, tanto no acervo da biblioteca, por meio da pesquisa bibliogréfica no
Pergamum (software de gerenciamento de acervo), como em outras instituicdes e na utilizacdo de outros recursos da
biblioteca;

Orientagdo e busca de materiais bibliogréficos nas estantes do acervo da biblioteca, que é composto por obras raras,
colegBes especiais, livros de acervo geral (bibliografia basica e complementar dos cursos atendidos pela biblioteca),
obras de referéncia, material multimidia, periédicos cientificos, publicag@es seriadas, publicacdes avulsas, folhetos,
catalogos de arte, trabalhos académicos de conclusdo de curso (monografia de graduacéo e especializacéo, dissertagdo
e tese);

Elaboracéo de pequenos reparos em obras da biblioteca;

Preparo técnico de livros e obras de referéncia a fim de viabilizar o acesso a comunidade académica e externa;
Estatisticas dos servigos e atividades do segundo andar.

Elaboracéo de listagem de livros doados e pesquisa dos titulos no Pergamum e no catdlogo manual (fichas);
Atualizagdo da lista de material bibliografico referente a Colegdo Meméria UFF;

Argquivamento de material bibliografico do segundo andar.



