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O Boletim de Servigo da Universidade Federal Fluminense é destinado a dar publicidade
aos atos e procedimentos formais da instituicao.

Referéncias:

Art. 37 da Constituicdao Federal da Republica Federativa do Brasil

A administragao publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Lei n2 4.965, de 5 de maio de 1966.
Dispde sobre a publicacdo dos atos relativos aos servidores publicos e da outras
providéncias.

Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011

Regula o acesso a informacgdes previsto no inciso XXXl do art. 52, no inciso Il do § 32 do
art. 37 e no § 22 do art. 216 da Constituicdo Federal; altera a Lei n2 8.112, de 11 de
dezembro de 1990; revoga a Lei n? 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei
n2 8.159, de 8 de janeiro de 1991 e da outras providéncias.

Norma de Servigo N2. 672, de 28 de fevereiro de 2019.

Transfere a competéncia administrativa e operacional do Boletim de Servico da
Universidade Federal Fluminense para a Superintendéncia de Documentacdao e da
outras providéncias.

Instrugdo de Servigo SDC N2. 01, de 27 de junho de 2019.
Estabelece procedimentos para publicacdo de matérias no Boletim de Servico.

O contelido dos textos normativos publicados neste boletim é de responsabilidade das
respectivas areas produtoras dos documentos.
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Os atos administrativos constantes neste Boletim que ja tenham sido publicados no
Didrio Oficial da Unido — DOU estdo divulgados apenas para fins informativos e nao
substituem as publica¢des anteriormente realizadas. Dessa forma, os efeitos legais dos
referidos atos permanecem vinculados a publicacdo realizada no DOU.
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DETERMINACAO DE SERVICO VDI N° 010 de 20 de abril de 2019.

O CHEFE DO DEPARTAMENTO DE DIREITO, DO INSTITUTO DE CIENCIAS
HUMANAS E SOCIAIS DE VOLTA REDONDA, no uso de suas atribuigdes,

RESOLVE
1) Tornar sem efeito a DTS n° VVDI004/2018.
2) Designar os membros aprovados pelo colegiado departamental para a Comissao destinada a

avaliar o processo de progressdo funcional do professor VINICIUS FIGUEIREDO CHAVES
conforme especificado na Instrugdo Normativa n® 1 de 28 de novembro de 2012, que determina os
Critérios de Avaliagdo e Aproveitamento para Concessdo de Progressdo Docente no Departamento de

Direito. Os membros serdo 0s seguintes:

* MARCUS WAGNER DE SEIXAS — MAT.SIAPE: 2624057
¢ MARCO AURELIO LAGRECA CASAMASSO- MAT.SIAPE: 1832853
* MATHEUS VIDAL GOMES MONTEIRO - MAT.SIAPE: 2141869

Dé-se ciéncia, divulga-se e cumpra-se.

MARCUS WAGNER DE SEIXAS
Chefe de Departamento
Curso de Graduacdo em Direito
Instituto de Ciéncias Humanas e Sociais de Volta Redonda — ICHSVR
HHERHSH
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DETERMINACAO DE SERVICO SDC N. 36, de 31 de Julho de 2019.

ASSUNTO: Suspenséo de recolhimento de documentos
arquivisticos para a Coordenacdo de Arquivos da
Superintendéncia de Documentacéo.

A SUPERINTENDENTE DE DOCUMENTACAO do Sistema de Bibliotecas e Arquivos da
Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribui¢Ges legais e estatutarias, delegadas pelo
Magnifico Reitor, conforme a Portaria n°® 63.611 de 24/04/2019, publicada no Diério Oficial da Unido,
30/04/2019, e no Boletim de Servico, n° LIII, n® 81, de 03/05/19, secdo I, pag. 07,

RESOLVE:

I — Suspender o recolhimento de documentos arquivisticos para a Coordenagdo de Arquivos da
Superintendéncia de Documentacdo (CAR/SDC) da UFF pelo prazo de 06 (seis) meses, a partir da
data de publicagdo desta DTS no Boletim de Servico, considerando o expressivo volume de
documentos de carater permanente ja recolhido e em tratamento técnico pela Coordenagdo
supracitada.

Esta DTS entrara em vigor na data de sua assinatura.

DEBORAH MOTTA AMBINDER DE CARVALHO
Superintendente de Documentagédo
Sistema de Bibliotecas e Arquivos
HHH#HHH
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DETERMINACAO DE SERVICO PROAD N° 47, 01 de agosto de 2019.

A PRO-REITORA DE ADMINISTRACAO, no uso de suas atribuicdes,

RESOLVE:

1- Designar o servidor LEONARDO MORAES RIZZO, matricula Siape n°. 418609, para a funcéo de
Fiscal do Contrato n°® 24/2019 e a servidora LEILA SOARES GONGCALVES, matricula Siape n°.
307817, para a funcdo de Fiscal Substituta do Contrato n° 24/2019, celebrado com a Empresa
METODO TELECOMUNICACOES E COMERCIO LTDA.

2- Esta DTS entrara em vigor na data de sua assinatura.

VERA LUCIA LAVRADO CUPELLO CAJAZEIRAS
Pro-Reitora de Administracéo
HH##HBHH

DETERMINACAO DE SERVICO N°. 13 de 01 de agosto de 2019.

O SUPERINTENDENTE DE ARQUITETURA, ENGENHARIA E PATRIMONIO, no uso de
suas atribuicoes,

RESOLVE:

1- Designar os servidores: Arquiteta JULIA EMMERICK SEABRA - SIAPE 2423194 —
Engenheiro MARCIO LUIS DE SOUZA PADILHA - SIAPE 653.327 - Arquiteta CAMILA
DA CUNHA DUQUE - SIAPE 2424913 - Engenheiro MAXIMILIANO SILVA DE SOUZA
— SIAPE 2089181 — Assistente em Administragio ODETE HELENA DE CARVALHO
MARTINS — SIAPE 2427478 , para compor equipe de planejamento da contratacdo do projeto
executivo e obra do dormitério estudantil e areas comuns do Instituto de Educacdo de Angra dos
Reis — IEAR da Universidade Federal Fluminense no Campus do Retiro — Angra dos Reis.

2- Esta DTS entrarad em vigor na data de sua assinatura.
DANIEL DE ALMEIDA SILVA

Superintendente de Arquitetura, Engenharia e Patriménio
HHHHHH
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) MINUTA
INSTRUGAO DE SERVIGO - PROPPI N2 01/2019

Regulamenta os procedimentos de entrega de certificados
de cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu, envolvendo as Pro-
Reitorias de Pesquisa, Pds-Graduagdo e Inovagdo (PROPPI) e
de Graduacgdo (PROGRAD), as Coordenacodes de Cursos de
Pés-Graduagdao Lato Sensu e Dire¢coes de Unidades
Académicas de Ensino, no ambito da Universidade Federal
Fluminense - UFF.

A Pré-Reitora de Pesquisa, Pds-Graduacdo e Inovacdo, no uso de suas atribui¢cdes estatutarias e regimentais,

Considerando a necessidade de reorganizacdo e redimensionamento das atividades dos procedimentos de
entrega de certificados dos cursos de Pds-Graduacgdo Lato Sensu;

Considerando a relevancia da participacdo das Coordenacgbes dos Cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu no
processo de entrega dos certificados aos discentes, observando a necessidade de controle, responsabilidade
e rastreabilidade que tal documento exige;

Considerando a importancia de uma atuacdo compromissada e integrada dos diferentes setores desta
Universidade, a fim de aprimorarmos a qualidade dos servicos prestados e facilitarmos o controle da gestao
publica;

Resolve:

Art. 12 Regulamentar os procedimentos de entrega de certificados de cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu,
envolvendo as Pré-Reitorias de Pesquisa, Pos-Graduacdo e Inovagdo (PROPPI) e de Graduacdao (PROGRAD), as
Coordenagdes de Cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu e as Dire¢oes de Unidades Académicas de Ensino a que
estejam vinculadas as Coordenag¢oes de Pds-Graduagdo Lato Sensu, no ambito da Universidade Federal Fluminense
- UFF.
§ 12 Esta Instrucdo de Servico - IS aplica-se igualmente a todos os Cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu no
ambito da UFF, instalados dentro e fora da sede em Niterdi; nas modalidades presencial e a distancia.

Art. 22 Os certificados de Pés-Graduagdo Lato Sensu passardo a ser entregues aos discentes pelas Coordenagdes de
Cursos de Pdés-Graduagdo Lato Sensu, ou na vacancia de Coordenadores de Pés-Graduacdo Lato Sensu — pelas
Dire¢des da Unidade de Ensino a que estiverem vinculadas.
§ 12 Entende-se por “vacancia de Coordenadores de Pés-Graduacgao Lato Sensu”, as situagdes:
— de Cursos com mandatos de Coordenadores cessados ou encerrados;
— de Cursos nao cadastrados no Sistema de Pés-Graduagao - SisPos;
— de Cursos com mandato de Coordenador “pro-tempore” superior a 02 (dois) anos.
§ 22 As Coordenacgdes de Cursos de Pds-Graduacgdo Lato Sensu e/ou Dire¢des de Unidade de Ensino terdo até
10 (dez) dias uteis para notificarem seus discentes para retirarem seus certificados, a contar da data de
recebimento dos processos de solicitacdo de certificados (Itens Il e IX do § Unico do art. 92 desta IS).

Art. 32 As Coordenagdes de Cursos ou Diregdes de Unidades receberao os Certificados de Pés-Graduagado Lato Sensu
dos discentes através da PROPPI, na Secretaria Administrativa da PROPPI (SA/PPI), localizada na Reitoria, mantendo-
os sob guarda e devido acondicionamento.

Art. 42 A PROPPI recebera os processos administrativos de emissdo de certificados encaminhados pelo
Departamento de Administra¢do Escolar da PROGRAD (DAE/GRAD).
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§12 Os processos administrativos relativos a emissdo de certificados deverdo estar instruidos com os
seguintes documentos:

I. O documento de controle de saida do processo administrativo da PROGRAD, assinado por
colaborador do DAE/GRAD;

Il. A folha de registro do certificado, preenchida e assinada pela Divisdo de Controle de Certificados e
Diplomas (DCCD/DAE) da PROGRAD;

lll. O Certificado do Curso de Pds-Graduacao Lato Sensu expedido e registrado em conformidade com
os dados constantes do processo administrativo, devidamente assinado no verso pela chefia da
DDCD/DAE e pela dire¢do do DAE/GRAD;

IV. Histdrico Escolar do discente emitido pela Coordenacao do respectivo Curso de Pés-Graduacao Lato
Sensu.

§22 Nos casos de processos administrativos relacionados a acdes judiciais e/ou com reclamacgdes registradas
no Sistema de Ouvidorias do Poder Executivo Federal e outras situagcdes emergenciais, os processos devem
estar devidamente classificados como demanda urgente a ser atendida pela Universidade e instruidos com
toda a documentacdo necessaria ao registro, expedicdo e entrega do certificado.

Art. 52 A Secretaria Administrativa da PROPPI (SA/PPI) adotara os procedimentos a seguir para receber os processos
administrativos objeto desta Instrugao:

I. Conferir os processos administrativos relacionados na Guia de Remessa de Documentos e Processos

(GRDP) emitida pelo DAE/GRAD;

Il. Assinar o recebimento na Guia de Remessa de Documentos e Processos (GRDP) correspondente;

lll. Conferir a instrugdo dos processos, conforme o disposto no art. 42 desta IS;

IV. Observar os tramites processuais atualizados no Sistema de Transparéncia Publica — NX da UFF;

V. Controlar a entrega dos certificados as Coordenacgées de Cursos de Pés-Graduacgdo Lato Sensu.

Art. 62 A Secretaria Administrativa da PROPPI (SA/PPI) comunicara as Coordenagdes de Cursos de Pés-Graduagdo
Lato Sensu efou as Direcdes de Unidade a disponibilidade dos certificados para entrega, por meio de
correspondéncia eletrénica dirigida a Coordenacdo e/ou Secretaria do curso e/ou a Direcdo da Unidade de Ensino de
vinculagdo do curso. A SA/PPI fard constar da comunica¢do o(s) nome(s) do(s) discente(s) beneficiario(s) dos
certificados disponibilizados. Seguido de cada nome de discente, constara o nimero do respectivo processo de
solicitagao do certificado e o respectivo nimero impresso no papel-moeda do certificado;

Art. 72 A entrega dos certificados as CoordenacgGes de Cursos de Pds-Graduacgdo Lato Sensu ou DirecGes de
Unidade sera executada em conformidade com o procedimento a seguir:

| — O atendimento da Secretaria Administrativa da PROPPI para entrega de certificados serd efetuado de
segunda a sexta-feira, no horario das 10h as 16h. Para maiores informagdes, as Coordenagdes de Cursos poderao
entrar em contato com a Secretaria através do telefone (21)2629-5102 ou enviar e-mail para
certificado.proppi@id.uff.br, ou outros direcionamentos que venham a substitui-los;

Il As Coordenacbes de Cursos ou Dire¢des de Unidades poderdo constituir prepostos(as) para receber
certificados de discentes junto a Secretaria Administrativa da PROPPI, através de documento de designacdo, onde
constem as seguintes informacdes:

— identificagdo do curso;

— nome completo do(a) preposto(a);

— documento de identificacdo do(a) preposto(a);

— vinculo do(a) preposto(a) com a Coordenagdo do Curso ou Direcdo da Unidade (secretario(a);

estagiario(a); assistente; professor(a));

— local e data;

— nome completo, assinatura e matricula SIAPE do(a) Coordenador(a) do Curso ou Diretor(a) de Unidade.

O documento de autorizacdo a que se refere este item ficard arquivado na Secretaria Administrativa da
PROPPI, ndo sendo necessaria a emissdo de novo documento em relagdo a um mesmo preposto.
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Il — No momento da retirada dos documentos, a Coordenagdo do Curso ou Diregdo de Unidade (ou seus
prepostos) deverdo apresentar o Formuldrio de Retirada de Certificados (FRC), contendo:

— identifica¢do do curso;

— declaragdo de responsabilidade de guarda do(s) certificado(s) entregue(s);

— local e data;

— nome(s) do(s) discente(s) e respectivos nimeros de processo e de certificado, conforme referido no
art. 62 desta IS (nos casos de muitos nomes, podera constituir anexo do FRC);

— nome completo e assinatura do Coordenador(a) do Curso, Diretor(a) de Unidade ou de seus (suas)
prepostos(as);

O formulario (FRC) a que se refere este item tera a seguinte destinacdo:

e 01 (uma) via preenchida e assinada serd arquivada em pasta prépria na Secretaria
Administrativa da PROPPI;

e 01 (uma) via preenchida e assinada serd entregue ao recebedor dos certificados:
Coordenador(a) do Curso, Diretor(a) de Unidade ou preposto(a);

e 01 (uma) via preenchida e assinada sera anexada a cada um dos respectivos processos de
solicitacdo de emissdo de certificado. Serdo geradas tantas quantas vias forem necessdrias
para serem anexas a todos os processos relacionados em um mesmo formulario (FRC).

IV As Coordenacdes de Curso ou Direcdes de Unidades terdo até 15 (quinze) dias Uteis, contados a partir da
data do comunicado da Secretaria Administrativa da PROPPI, para proceder a retirada do(s) certificado(s) de seus
discentes no setor. No caso do ndo cumprimento do prazo previsto neste item pelas Coordenacdes de Curso, a
respectiva Direcdo de Unidade serd notificada do fato. No caso do ndo cumprimento do prazo estabelecido neste
item pelas Direcoes de Unidade, o Gabinete do Reitor sera notificado do fato.

Art. 82 Caberd a Secretaria Administrativa da PROPPI (SA/PPI) o encaminhamento dos processos de solicitacdo de
emissdo de certificado para as Coordenac8es de Curso ou, na sua vacancia, para as Dire¢des de Unidade. A SA/PPI
obedecerd ao seguinte procedimento:
I Anexar via do Formuldrio de Retirada de Certificados - FRC (e anexo de nomes de discentes, se for o
caso) a cada processo (conforme art. 79);
Il. Gerar despacho de encaminhamento a Coordenacdo de Curso ou Direcdo de Unidade, contendo:

— destinagdo (Coordenacdo, Dire¢do);

— finalidade: notificar discentes, conforme § 12 do art. 29;

— recomendacdo: anexar ao processo o Termo de Entrega de Certificado (TEC), assinado pelo
discente ou seu representante legal (art. 92 desta IS);

— sugestdo de encaminhamento posterior ao Protocolo de Origem do processo, apds
encerramento de todos os procedimentos relativos a entrega do certificado ao seu
respectivo discente;

. Manter registros dos tramites processuais atualizados no Sistema de Transparéncia Publica — NX da
UFF;

Art. 92 As CoordenacgGes dos cursos de Pds-Graduacgdo Lato Sensu — ou Diregoes de Unidades Académicas de Ensino
a que estiverem vinculadas — serdo responsaveis por manter o devido acondicionamento dos certificados entregues
pela PROPPI e comunicar aos discentes que seus os certificados estdo prontos e disponiveis para retirada (cursos
presenciais) ou remessa (cursos a distancia).
§ Unico As Coordenagdes dos cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu ou Direcdes de Unidades Académicas de
Ensino obedecerdo ao seguinte procedimento:
a) Nos casos de cursos presenciais:
I Receber e guardar sob sua responsabilidade certificados de discentes até o recebimento do
respectivo processo de solicitagdo de certificado encaminhado pela SA/PPI (Arts. 72 e 89);
II.  Apds receber o processo, informar aos discentes a disponibilidade de retirada do certificado nas
dependéncias da Coordenagdao do Cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu ou Direcdo de Unidade
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VI.

VII.

VIII.

XI.

b)

Académica de Ensino, acrescentando o local e o horario de atendimento, no prazo estipulado no §
22 do art. 22 desta IS;
Entregar ao discente ou a seu representante legal o Certificado de Pds-Graduacdo Lato Sensu e
respectivo Histérico Escolar. O representante legal do discente sera constituido mediante
instrumento particular de Procuracgdo, do qual deve constar:
— Nome, identidade, CPF, assinatura e endereco do outorgante (discente);
— Nome, identidade CPF, assinatura e endereco do outorgado (procurador);
— Especificacdo dos poderes: retirar Certificado de Pdés-Graduagdo Lato Sensu junto a
Coordenagado do Cursos ou Dire¢do de Unidade.
A Procuracdo de que trata este item deverd ficar arquivada na Coordenacdo do Curso ou
Direcdo de Unidade.
Quando da entrega do certificado, orientar o discente ou seu representante legal para conferir as
informagdes constantes do Certificado e do Histdrico Escolar. Havendo necessidade de retificagao de
dados, o discente devera solicita-la;
Apds prestadas todas as orientacbes e verificagbes previstas nesta alinea, o discente (ou seu
representante legal) preenchera e assinard o Termo de Entrega de Certificado (TEC) para cursos
presenciais, que devera ser emitido em 02 (duas) vias, e devera conter as seguintes informacdes:
— ldentificacdo do curso;
— Nome completo e matricula do discente;
— Nome completo e identificacdo do representante legal (se for o caso);
— Declaragdo de recebimento do certificado n2 (nimero grafado no impresso no papel-moeda
do certificado), outorgado a (nome do discente);
— Declaracdo de conformidade quanto aos dados do Certificado e do Histérico Escolar do
discente;
— Local, data e assinatura do discente ou seu representante legal;
A primeira via do TEC para cursos presenciais preenchida e assinada (pelo discente ou pelo
representante) serd anexada ao processo de solicitagdo de emissdo de certificado; a segunda via
serd mantida em arquivo especifico na Coordena¢do do Curso ou na Dire¢do da Unidade, a
disposicdo da PROPPI ou de eventuais érgaos de auditoria, avaliagdo e controle, internos ou
externos da UFF;
Uma vez entregue o certificado ao discente ou seu representante legal e anexado o TEC, o processo
de solicitagdo de emissdao de certificado serd encaminhado ao Protocolo de Origem para
arquivamento.

Nos casos de cursos a distancia:
Receber e guardar sob sua responsabilidade certificados de discentes até o recebimento do
respectivo processo de solicitagdo de certificado encaminhado pela SA/PPI (arts. 72 e 82);
Apds receber o processo, informar aos discentes da emissdo do certificado e do seu
encaminhamento através de correspondéncia formal, via sistema de correios, no prazo estipulado
no § 22 do art. 22 desta IS. Os documentos de remessa via correios deverao ser mantidos em
arquivo;
Conferir as informagdes constantes do Certificado e do Histdrico Escolar. Havendo necessidade de
retificacdo de dados, a Coordenacdo do Curso ou a Direcdo de Unidade devera solicita-la;
Ap0s feitas as verificagGes previstas nesta alinea, a Coordenacdo do Curso, a Dire¢do de Unidade ou
seu (sua) Preposto(a) preenchera e assinard o Termo de Entrega de Certificado (TEC) para cursos a
distancia, que devera ser emitido em 02 (duas) vias, e devera conter as seguintes informacgGes:

— identificacdo do curso;

— nome completo e matricula do discente;

— nome completo e identificacdo do representante legal (se for o caso);

— declaragdo de recebimento do certificado n2 (nimero grafado no impresso no papel-moeda

do certificado), outorgado a (nome do discente);
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— declaracao de conformidade quanto aos dados do Certificado e do Histérico Escolar do
discente:
— local, data e assinatura Coordenacdo do Curso ou Diregdo da Unidade respectiva;

XIl. A primeira via do TEC para cursos a distancia preenchida e assinada (pela Coordenag¢do do Curso ou
Direcdo de Unidade) sera anexada ao processo de solicitacdo de emissdo de certificado; a segunda
via serd mantida em arquivo especifico na Coordenacdao do Curso ou na Direcdao da Unidade, a
disposicao da PROPPI ou de eventuais 6rgaos de auditoria, avaliacdo e controle.;

XIII. Uma vez encaminhado o certificado ao discente ou seu receptor autorizado e anexado o TEC, o
processo de solicitacdo de emissao de certificado sera encaminhado ao Protocolo de Origem para
arquivamento.

XIV. Os certificados dos cursos a distancia poderdo, a opcao da Coordenacdo ou Direcdo, ser entregues
diretamente ao aluno. Neste caso, procederdao conforme orienta¢des para entrega de certificados de
cursos presenciais (alinea a deste artigo).

Art. 10 Nos casos de processos de emissdo de certificados por ordem judicial, demandas de Ouvidoria e outras
situagdes emergenciais, a Coordenac¢do de Pds-Graduacgdo Lato Sensu (CPLS/PROPPI) ou a Divisdo de Pds-Graduacgéo
Lato Sensu (DPLS/PROPPI) oficializardo as Coordenag¢des de Cursos de Pds-Graduacgdo Lato Sensu e Dire¢des de
Unidades para que, em 48 (quarenta e oito) horas apds notificacdo oficial, providenciem toda documentacdo
necessaria para a emissao de certificados.

Art. 11 Estdo sujeitos as disposicGes desta Instrugdo de Servigo os processos administrativos relativos a emissdo de
Certificados de Cursos de Pés-Graduacgdo Lato Sensu gerados pelo DAE/GRAD a partir de 01 de agosto de 2019.

Art. 12 As incumbéncias e obrigacGes reservadas as Coordenacdes de Cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu e as
Direces de Unidades de Ensino previstas nesta IS sdo extensivas as Vice Coordenacdes e Vice Dire¢des, nos termos

das regras e legislagdes em vigor na UFF.

Art. 13 Os formularios e modelos referidos nesta IS deverdo ser providos pela PROPPI e disponibilizados no site
oficial da UFF.

Art. 14 Compete a PROPPI resolver e regulamentar casos e situagdes omissas e/ou ndo previstas nesta IS.

Art. 15 Esta Instrucdo de Servigo entrard em vigor na data de sua publicagdo no Boletim de Servico — BS da UFF.

ANDREA BRITO LATGE
Pré-Reitora de Pesquisa, Pds-Graduagdo e Inovagdo
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Formulario de Retirada de Certificado

FRC
(Resolugdo PROPPI 01/2019, art. 72, item )

Identificagdo do Curso

Discente(s)

Mome Drogess. n” do Gertificado

Declaracdo

Declaro ter recebido gfs) Certificado(s) de Pos-Graduagdo Lato Sensu dofs) discente(s)
especificadols) neste formulario
Declarc ainda ser responsavel pela guarda e pelo acondicionamento adeguado ggls) referidols)

Nome do Coordenador do Curso, Diretor de Unidade ou Prepostofa)

Local e data

Assinatura

Propp|

Pei-Reimoria de Priguinn, Pa-grodeaiia o lsgwagia

=]
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Termo de Entrega de Certificado
TEC

(para cursos presenciais)

(Resolugdo PROPPI 01/2019, art. 99, alinea a)
Identificacdo do Curso

Discente

Mome Matricula Processo n® do Certificado

Declaracdo

Declaro ter recebido o Cerificado de Pds-Graduagdo Lato Sensu especificado neste formulano e
respectivo Historico Escolar,

Declaro ainda estarem em conformidade os dados constantes do Certificado e do respectivo Historico
Escolar.

Mome do Discente ou de seu Representante Legal devidamente outorgado e identificado

Local e data

Assinatura

Propp|

Foi-Resria de Prageiie, Por-groduaiie o lsswats
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Termo de Entrega de Certificado
TEC

(para cursos a distdncia)

(Resolucdo PROPPI 01/2019, art. 99, alinea b)

Identificacdo do Curso

Discente

Momea Matricula Processo n® do Certificado

Declaracdo

Declaro ter recebido o Ceriificado de Fos-Graduagdo Lato Sensu especificado neste formulario e
respectivo Historico Escolar.

Declaro ainda estarem em conformidade os dados constantes do Certificado e do respectivo Histérico
Escolar.

Nome do Coordenador do Curso, Dirigente de Unidade ou Preposto(a)

Local e data

Assinatura

propp|

Pog-Brogeria de Prigaie, Pou-grodea)is o Isssapss
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NORMA DE SERVICO n° 671, de 22 de fevereiro de 2019
Aditivo 05, de 01 de agosto de 2019

EMENTA: Atualiza o Cronograma de Implantacdo de
Processos no Sistema Eletronico de Informagbes — SEI,
conferindo nova redacdo ao Anexo Il da Norma de Servigo
671, de 22 de fevereiro de 2019.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso das atribuicdes que lhe
conferem o art. 32 do Estatuto da UFF, e

CONSIDERANDO:

A inclusdo de novos processos ao Cronograma de Implantacdo de Processos no Sistema Eletrdnico
de Informac6es — SEI no &mbito da Universidade Federal Fluminense

RESOLVE:

Art. 1° Atualizar exclusivamente o Anexo Il (Cronograma) da Norma de Servico 671, de 22 de
fevereiro de 2019, que passa a vigorar com a seguinte redag&o:

ANEXO Il
Cronograma de Implantac&o de Processos no SEI — atualizado pelo Aditivo 05 — 01/08/2019

DATA PROCESSO

12/09/2017 PESSOAL: AUXILIO TRANSPORTE -REEMBOLSO DE BILHETES

06/11/2017 PESSOAL: ADICIONAL DE INSALUBRIDADE

06/11/2017 PESSOAL: ADICIONAL DE PERICULOSIDADE

20/12/2017 MATERIAL: AQUISICAO POR DOACAO OU PERMUTA DE MATERIAL
PERMANENTE: FEC

20/12/2017 PATRIMONIO: AUTORIZAGCAO PARA DIRIGIR VEICULO OFICIAL

20/12/2017  |GRADUAGAOQ: EXPEDICAO DE DIPLOMA: 22 VIA

20/12/2017 GRADUACAO: HISTORICO ESCOLAR: 22 VIA

19/02/2018 PESSOAL: AUXILIO TRANSPORTE — 1° CADASTRO

19/02/2018 PESSOAL: AUXILIO TRANSPORTE — ALTERACAO

19/02/2018 PESSOAL: AUXILIO TRANSPORTE — CANCELAMENTO

19/02/2018 PESSOAL: AUXILIO TRANSPORTE — RECADASTRAMENTO

05/03/2018 DESPESA: CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

02/04/2018 DESPESA: PAGAMENTO DE FATURA

02/04/2018 PESSOAL: PAGAMENTO DE PASEP

18/04/2018 MATERIAL: SERVICOS GRAFICOS
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18/04/2018  |PESSOAL: AUTORIZAGAO DE AFASTAMENTO DE DOCENTE NO PAIS -
CAPACITAGAO E/OU QUALIFICAGAO

18/04/2018  |PESSOAL: PROGRESSAO POR CAPACITACAO

07/06/2018  [PESSOAL: AUTORIZAGAO DE AFASTAMENTO DE TECNICO NO PAIS —
CAPACITACAO E/OU QUALIFICAGCAO

30/07/2018  |PESSOAL: PROGRAMA DE QUALIFICAGAO (PQUFF)

06/08/2018  |GRADUACAO: DISPENSA DE ALUNO IRREGULAR NO ENADE

06/08/2018  [PESSOAL: AUTORIZAGAO DE AFASTAMENTO DE DOCENTE NO EXTERIOR:
CAPACITACAO E/OU QUALIFICACAO (COM ONUS)

06/08/2018  [PESSOAL: AUTORIZAGAO DE AFASTAMENTO DE DOCENTE NO EXTERIOR:
CAPACITAGAO E/OU QUALIFICAGAO (SEM ONUS)

06/08/2018  |PESSOAL: AUTORIZAGAO DE AFASTAMENTO DE TECNICO NO EXTERIOR:
CAPACITACAO E/OU QUALIFICACAO (COM ONUS)

06/08/2018  |PESSOAL: AUTORIZAGAO DE AFASTAMENTO DE TECNICO NO EXTERIOR:
CAPACITACAO E/OU QUALIFICACAO (SEM ONUS)

06/08/2018  |PESSOAL: DISPENSA/DESIGNACAO DE CHEFIA (FG): ADMINISTRATIVO

06/08/2018  |PESSOAL: DISPENSA/DESIGNAGCAO DE SUBSTITUTO EVENTUAL DE CARGO (CD):
ADMINISTRATIVO

06/08/2018  |PESSOAL: DISPENSA/DESIGNACAO DE SUBSTITUTO EVENTUAL DE CHEFIA(FG):
ADMINISTRATIVO

06/08/2018  |PESSOAL: EXONERAGCAO/NOMEAGAO DE CARGO (CD): ADMINISTRATIVO

06/08/2018  |PESSOAL: EXONERACAO/NOMEACAO DE CARGO (CD): CONVIDADO

06/08/2018  |PESSOAL: PAGAMENTO DE SUBSTITUICAO DE CHEFIA

06/08/2018  |PESSOAL: REMANEJAMENTO DE FUNCAO (FG/CD)

20/08/2018  |MATERIAL: COMODATO DE BENS (CNPQ)

20/08/2018  |PESSOAL: AUXILIO-QUALIFICACAO PQUFF

23/08/2018  |PESSOAL: LICENGA PARA CAPACITACAO - DOCENTE

23/08/2018  |PESSOAL: LICENCA PARA CAPACITACAO - TECNICO

27/09/2018  |PESSOAL: REMOGCAO A PEDIDO DO SERVIDOR TECNICO - ADMINISTRATIVO

27/09/2018  |PESSOAL: REMOGAO DE SERVIDOR TECNICO-ADMINISTRATIVO A PEDIDO DA
UNIDADE DE DESTINO

27/09/2018  |PESSOAL: REMOGAO DE SERVIDOR TECNICO-ADMINISTRATIVO PARA
ACOMPANHAMENTO DE CONJUGE OU COMPANHEIRO

21/12/2018  |DOCUMENTACAO E INFORMAGAO: PAGAMENTO DE TAXA (ISBN)

21/12/2018  |DOCUMENTACAO E INFORMACAO: PAGAMENTO DE ANUIDADE (ABEU)

21/12/2018  |DOCUMENTAGCAO E INFORMAGAO: PAGAMENTO DE PREMIAGAO (ABEU)

07/01/2019 | ADMINISTRACAO GERAL: CONTRATACAO FEC
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15/01/2019  |DESPESA: EMPENHO DE SERVICOS BASICOS - AGUA E ESGOTO, LUZ E GAS

15/01/2019  |DESPESA: PAGAMENTO DE SERVICOS BASICOS - AGUA E ESGOTO, LUZ E GAS

06/02/2019  |DOCUMENTACAO E INFORMAGAO: PAGAMENTO DE VENDA CONSIGNADA

06/02/2019  |ORCAMENTO E FINANCAS: PAGAMENTO DE DIFERENCA DE TRIBUTOS

08/02/2019  |pPESSOAL: REMOCAO DE SERVIDOR TECNICO-ADMINISTRATIVO NO AMBITO DA
UNIDADE

25/02/2019  |pPESSOAL: REMOGAO DE SERVIDOR TECNICO-ADMINISTRATIVO PARA AJUSTE
DA LOTACAO DA FORCA DE TRABALHO

25/02/2019  |PESSOAL: AUXILIO FUNERAL

05/04/2019 | ADMINISTRAGAO GERAL: FLEXIBILIZAGAO DA JORNADA DE TRABALHO

05/04/2019  |PESSOAL: REMOGAO DE TECNICO-ADMINISTRATIVO POR MOTIVO DE SAUDE

28/05/2019  |PESSOAL: VACANCIA POR EXONERACAO DE CARGO PUBLICO

28/05/2019  |pESSOAL: VACANCIA POR FALECIMENTO DE SERVIDOR

28/05/2019  |PESSOAL: VACANCIA POR POSSE EM OUTRO CARGO INACUMULAVEL

28/05/2019  |PESSOAL: COMUNICADO DE FALECIMENTO DE SERVIDOR PELA CHEFIA
IMEDIATA

28/05/2019  |PESSOAL: COMUNICADO DE FALECIMENTO DE SERVIDOR POR FAMILIAR OU
TERCEIROS

13/06/2019  |PESSOAL: LICENCA A GESTANTE

13/06/2019  |PESSOAL: LICENCA PATERNIDADE

05/07/2019  |PESSOAL: REPOSICAO AO ERARIO

05/08/2019  |PESSOAL: ABONO DE PERMANENCIA EM SERVICO

05/08/2019  |PESSOAL: CANCELAMENTO DE FERIAS

05/08/2019  |PESSOAL: INTERRUPGCAO DE FERIAS

Art. 2°. Este aditivo entrara em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de Servigo da UFF.

Publique- se, registre — se e cumpra — se

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
Reitor
HHBHHBH
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RESOLUCAO N°. 1/2019.

EMENTA: Modifica a Resolugdo n. 1 de 03 de
novembro de 2011 relativa ao regulamento de Atividades
Complementares do Curso de Graduacdo em Direito de
Volta Redonda.

O COLEGIADO DO DEPARTAMENTO DO CURSO DE DIREITO, no uso de suas atribuicoes;
RESOLVE:

1- Instituir o Regulamento de Atividades Complementares, nos seguintes termos:

Art. 1° - As atividades complementares tém por finalidade propiciar ao aluno a oportunidade de

realizar, em prolongamento ao curriculo pleno, uma trajetéria autbnoma e particular, com contetdos

extracurriculares que Ihe permitam enriquecer o conhecimento juridico propiciado pelo curso.

Art. 2° - A carga horéria total a ser cumprida pelo(a) aluno(a) do Curso de Direito é de 250 (duzentas e
cinquenta) horas, distribuidas de acordo com o determinado na tabela abaixo:

CARGA HORARIA ATRIBUIDA

Grupos/Atribuices % Minimo Total/Horas % Maximo Total/Horas

1 - Atividades de Ensino

Cursos tematicos (de curta duragdo, com ou sem
avaliagao, realizados na uff ou porinstituicGes
chanceladas pela oab); atividades de
extensdaocoordenadas por professor da uff;
participagdo na organizagao de eventos internos 10% 25 30% 75
e/ou externos na area afim do curso.
Disciplinas oferecidas por outras unidades de ensino
da uff e ndo previstas no curriculo pleno do curso de
direito (extra-curriculares). Monitorias de quaisquer
categorias, de disciplinaspertencentes ao curso de
direito e representagdo estudantilexercida no curso.

2 - Atividades de Pesquisa

Iniciagdo cientifica, Projetos de Pesquisa
(desenvolvidos na UFF, ou por IES reconhecidos pela
OAB/MEC), Projetos de Extensdo e Monitoria, 20% 50 40% 100
assisténcia a defesas de trabalhos de conclusdo de
curso, Monografia, Dissertaces e Teses no ramo do
Direito, na UFF ou fora desta. Publica¢do e/ou
apresentacdo de trabalho cientifico-juridico.
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CARGA HORARIA ATRIBUIDA

Grupos/Atribuicbes % Minimo Total/Horas % Maximo Total/Horas
3 — Atividades de Extensdo, Servico Comunitario e Cultura

Seminarios, simpdsios, congressos, coldquios,

conferéncias (realizados na UFF, ou em Instituigdes

chanceladas pela OAB), visitas técnicas guiadas por 20% 50 40% 100

docente ou patrocinada pela UFF; Cursos Livres que
venham a contribuir de forma indireta para a
formacdo académica do aluno (exemplos: cursos de
informatica, de idiomas, outros cursos oferecidos
pela UFF ou por outras instituicdes, associagdes,
dentre outras, no periodo do curso de graduagdo) e
Estdgio ndo-obrigatdrio, devidamente comprovado
por relatério, junto aos d6rgdos judiciais e essenciais
a Justica ou a Administragdo Publica; Assisténcia de
filmes selecionados pela Coordenagdo e/ou
Docentes da UFF, participagdo efetiva em programas
ou projetos de servigo comunitario e ou de
promogao social, patrocinados, promovidos ou
reconhecidos pelo Colegiado do Curso, participagdo
do aluno em visitas cientificas e culturais,
campeonatos e atividades desportivas, festivais
teatrais, musicais, exposi¢des plasticas e outras
atividades correlatas a depender de prévia
aprovacdo do Colegiado do Curso. Prestagdo de
servigos a Comunidade em entidades conveniadas a
UFF.

Art. 3° - A atribuigdo das horas estabelecidas na tabela do Art. 2°, obedecera aos seguintes critérios;

§ 1° - Caso qualquer atividade individual apresentada nos grupos referenciados, exceda per se 50
(cinquenta) horas no semestre, serdo desconsideradas a contabilizacdo geral todas aquelas que a
excederem.

§ 2° - Todas as atividades deverdo estar diretamente ligadas ao auxilio e suporte das funcbes de
aprendizado do curso de graduacdo, sendo que o aluno deverd desenvolver obrigatoriamente,
atividades entre os 3 (trés) grupos diferentes.

§ 3° - Caso alguma das atividades apresentadas pelo aluno tenha sido indeferida a contabilizacdo,
podera 0 mesmo, num periodo ndo superior a quinze dias da data do registro das atividades
complementares, solicitar a reapreciacdo da mesma, fundamentando o seu pedido. Este devera ser
apreciado por um professor diferente daquele que examinou a atividade inicialmente, tendo este sete
dias para dar seu parecer.

8 4° - No caso de o aluno apresentar comprovantes de atividades que ndo apontem a quantidade de
horas atribuidas a mesma, devera ser utilizada a tabela constante do Anexo 1, que determina os valores
de horas a serem atribuidos. Também deverdo ser respeitados os limites maximos impostos por
atividade constantes neste anexo. Outras atribuicBes de horas diversas das estabelecidas poderdo ser
adotadas, apenas como atividades ligadas a semana académica do Curso.
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8 5° - No caso de aluno transferido de outra instituicdo, em qualquer das modalidades previstas nos
regulamentos universitarios da UFF, s6 serdo aproveitadas Atividades Complementares no total de 125
(cento e vinte e cinco) horas, respeitados os procedimentos ora adotados pela presente Resolugdo.

Art. 4° - Os comprovantes das atividades complementares devem ser entregues na secretaria do curso
durante o segundo més subsequente ao inicio semestre letivo. [N.R. aprovada em 27/03/2019]

Art. 5° - O discente que ndo cumprir integralmente a apresentacdo das referidas horas, ndo podera
receber qualquer documento de conclusdo do curso de graduacgdo, ndo podendo inclusive, colar grau
em cerimdnia oficial.

Art. 6° - Cabera ao Colegiado do Curso de Graduacdo em Direito dirimir quaisquer davidas referentes

a presente resolucao [N.R. aprovada em 27/03/2019].

§ 1° -Os formularios para registro de atividades complementares estdo disponibilizados na pagina
eletronica do Curso de Graduacdo em Direito e devem ser apresentados em conjunto com a
documentagdo comprobatéria da atividade realizada. [N.R. aprovada em 27/03/2019]

§ 2° - compete ao Coordenador do Curso expedir comunicacdes e resolucdes para dar cumprimento a
este regulamento. [Aprovada em 27/03/2019]

Art. 7° - A secretaria do Departamento de Direito — VDI é o0 6rgéo responsavel pela organizagdo das
Atividades Complementares, nas atribuicfes designadas ao Curso de Direito.

Art. 8° - Esta resolucédo entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Volta Redonda, 24 de JULHO de 2019.

MARCUS DE SEIXAS WAGNER
Chefe do Departamento de Direito
HHH#HBHH
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ANEXO 1

REGULAMENTA O DISPOSTO NO ART. 3° § 4° DA RESOLUCAO 01/2011
Todos os valores referenciados sdo expressos nos seus valores maximos e deverdo ser acompanhadas dos
devidos comprovantes e/ou relatorios
I. ATIVIDADES LIGADAS AO ENSINO:
A.MONITORIA — ATE 50 HORAS
B.PARTICIPACAO EM GRUPOS DE ESTUDO ORGANIZADOS POR PROFESSOR — ATE 30 HORAS
C.PRESENCA EM DEFESA DE TCC — ATE 3 HORAS POR ASSISTENCIA

D.ESTUDO DIRIGIDO ATRAVES DE ASSISTENCIA A FILMES E VIDEOS — ATE 4 HORAS POR
ATIVIDADE

E.PESQUISA ORIENTADA NA BIBLIOTECA — ATE 3 HORAS POR ATIVIDADE

F.CURSO REGULAR DE LINGUA ESTRANGEIRA — ATE 25 HORAS POR SEMESTRE, NO
MAXIMO DE 2 SEMESTRES

G.PARTICIPACAO EM CURSOS DE APROFUNDAMENTO OU ATUALIZACAO, DESDE QUE
PERTINENTE AO APERFEICOAMENTO DA FORMAGCAO JURIDICA — ATE 20 HORAS

I1. ATIVIDADES LIGADAS A EXTENSAO:

A.SEMINARIOS E SIMPOSIOS — MINIMO DE 6 HORAS — MAXIMO DE 10 HORAS
B.CONGRESSOS E JORNADAS — ATE 20 HORAS POR ATIVIDADE
C.ATENDIMENTO COMUNITARIO — ATE 10 HORAS POR SEMESTRE
D.PROGRAMAS DE EXTENSAO — ATE 40 HORAS

E.APRESENTA:QAO DE TRABALHOS EM CONGRESSOS OU SIMPOSIOS NA FORMA DE
COMUNICACAO ORAL, POSTER OU PALESTRA — ATE 30 HORAS

I11. OUTRAS ATIVIDADES LIGADAS A AREA JURIDICA:

A.CONCILIADOR DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL OU CRIMINAL - ATE 20 HORAS POR
SEMESTRE

B.OUTRAS ATIVIDADES DE ATENDIMENTO EM JUIZADO ESPECIAL CIVEL OU
CRIMINAL — ATE 10 HORAS POR SEMESTRE

C.ESTAGIO NAO OBRIGATORIO EM ESCRITORIO DE ADVOCACIA, CREDENCIADO PELO
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OAB OU JUNTO A ORGAOS JUDICIAIS E ESSENCIAIS AO PODER JUDICIARIO —
- 3 DIAS OU MAIS POR SEMANA — ATE 20 HORAS POR SEMESTRE
- MENOS DE 3 DIAS POR SEMANA — ATE 10 HORAS POR SEMESTRE

D.ASSISTENCIA EM SESSAO DO TRIBUNAL DO JURI — ATE 4 HORAS POR SEMESTRE
IV. ATIVIDADES DE PESQUISA:
APARTICIPACAO EM PROJETOS E PROGRAMAS DE PESQUISA ~ATE 50 HORAS

B.PRATICAS E TRABALHOS PRATICOS SOB A ORIENTAGAO DE UM PROFESSOR — ATE 30
HORAS

C.ARTIGOS COMPLETOS OU RESUMIDOS PUBLICADOS EM PERIODICOS ACADEMICOS
INDEXADOS, TEXTOS COMPLETOS PUBLICADOS EM ANAIS DE EVENTOS ACADEMICOS
OU CAPITULOS DE LIVROS - DE 30 HORAS A 50 HORAS.

D.PARTICIPACAO COMO AUTOR OU CO-AUTOR DE MATERIAS PUBLICADAS, SOBRE

ASSUNTOS DO MEIO JURIDICO, EM JORNAIS E REVISTAS DE DIVULGACAO — ATE 20
HORAS.

V. OUTRAS ATIVIDADES
A.REPRESENTACAO ESTUDANTIL — ATE 40 HORAS

B. PARTICIPACAO NA DIREITORIA DA ASSOCIAGAO ATLETICA DO CURSO DE DIREITO - ATE
40 HORAS.

C. OUTRAS ATIVIDADES NAO DESCRITAS — ATRIBUICAO A CRITERIO DO COLEGIADO DO
CURSO.

MARCUS DE SEIXAS WAGNER
Chefe do Departamento de Direito
HH#HHR
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SECAO 11

Portaria N° 64.549 de 19 de julho de 2019

Concessdo de Progressédo Funcional, a
servidor técnico-administrativo

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicdes legais, estatutarias e regimentais;

Considerando o gue consta no processo n° 23069.005575/2015-14
RESOLVE:

Art. 1° - Retificar, em parte, a Portaria n® 55.171, de 14/12/2015, publicada no
BS/UFF n° 033, de 08/03/2016 que concedeu progressdo funcional ao servidor técnico-
administrativo MARCIO ANDRE BAPTISTA DE OLIVEIRA, SIAPE 1082705, alterando
a vigéncia e a informacdo de "Permanéncia no Cargo", conforme anexo.

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

Classif. documental 023.03

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 20511-4711 - consulta & autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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RELAGCAO DE SERVIDORES TECNICO-ADMINISTRATIVOS COM DIREITO A PROGRESSAO FUNCIONAL
ANEXO | - UNIDADE PAGADORA: REITORIA

Matricula Situacdo |Permanéncia no Efeito
Nome Cargo . Mérito [Situacdo Atual | Vigéncia . .
SIAPE Anterior Cargo Financeiro
1082705 MARCIO ANDRE BAPTISTA DE OLIVEIRA ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO Blll - 01 BIV 07/01/2011 | 19/06/2015
1082705 MARCIO ANDRE BAPTISTA DE OLIVEIRA ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO BIV 01 01 BIV 07/01/2013 | 19/06/2015
1082705 MARCIO ANDRE BAPTISTA DE OLIVEIRA ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO BVI - 01 Cl 07/01/2015 | 19/06/2015

UFFPOR201964549A

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 20511.94459-1510 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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Portaria N° 64.611 de 26 de julho de 2019

O REITOR da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuicoes, e
tendo em vista o que consta do Processo UFF n.° 23069.031365/2018-24, resolve:

Conceder aposentadoria voluntaria a MARLENE MERINO ALVAREZ,
matricula SIAPE n° 363612, ocupante do cargo de Nutricionista - Habilitacdo, cddigo 701055,
Nivel de Classificacdo E, Nivel de Capacitacdo 1V, Padrdo de Vencimentos 16, do Quadro de
Pessoal Permanente desta Universidade, com fundamento no artigo 3°, incisos I, 11,
e pardgrafo Unico da Emenda Constitucional n® 47/05, cédigo de vaga 281940, com proventos
integrais, cumulativamente com o adicional por tempo de servi¢co no percentual de 12% (doze
por cento).

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

Classif. documental 026.13

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 20558-6073 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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Portaria N° 64.614 de 26 de julho de 2019

O REITOR da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuicoes, e
tendo em vista o que consta do Processo UFF n.° 23069.040851/2019-14, resolve:

Conceder aposentadoria voluntaria a SIDIO WERDES SOUSA MACHADO,
matricula SIAPE n° 302950, ocupante do cargo de Professor do Magistério Superior, Classe
Associado, Nivel 01, do Plano de Carreiras e Cargos de Magistério Federal, do Quadro de
Pessoal Permanente desta Universidade, com fundamento no artigo 3° incisos I, II, Ill e
paragrafo Unico da Emenda Constitucional n°® 47/05, cédigo de vaga 233225, com proventos
integrais, cumulativamente com o adicional por tempo de servi¢co no percentual de 13% (treze
por cento), com a VPNI, art. 62-A da Lei n.° 8.112/90, com a Retribuicdo por Titulagéo.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

Classif. documental 026.13

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 20553-8154 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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Portaria N° 64.629 de 30 de julho de 2019

O REITOR da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuicoes, e
tendo em vista o que consta do Processo UFF n.° 23069.002524/2019-64, resolve:

Conceder aposentadoria voluntaria a DAVID VINCENT WILKIN CHEW,
matricula SIAPE n° 305493, ocupante do cargo de Musico, codigo 701053, Nivel de
Classificacdo E, Nivel de Capacitacdo I, Padrdo de Vencimentos 16, do Quadro de Pessoal
Permanente desta Universidade, com fundamento no artigo 3°, incisos I, Il, 1l e parégrafo Gnico
da Emenda Constitucional n® 47/05, cddigo de vaga 234983, com proventos integrais,
cumulativamente com o adicional por tempo de servico no percentual de 14% (quatorze por
cento).

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

Classif. documental 026.13

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 20616-8810 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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Portaria N° 64.630 de 30 de julho de 2019

O REITOR da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuices, e
tendo em vista o que consta do Processo UFF n.° 23069.030077/2019-33, resolve:

Conceder aposentadoria voluntariaa MONICA TEREZA CHRISTA MACHADO,
matricula SIAPE n° 310658, ocupante do cargo de Professor do Magistério Superior, Classe
Associado, Nivel 04, do Plano de Carreiras e Cargos de Magistério Federal, do Quadro de
Pessoal Permanente desta Universidade, com fundamento no artigo 3°, incisos I, 11, 1l e
paragrafo Unico da Emenda Constitucional n® 47/05, codigo de vaga 238494, com proventos
integrais, cumulativamente com o adicional por tempo de servi¢o no percentual de 08% (oito por
cento), com a Retribuicdo por Titulagéo.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

Classif. documental 026.13

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 20150-970 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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Portaria N° 64.661 de 31 de julho de 2019

O REITOR da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuices, e
tendo em vista o que consta do Processo UFF n.° 23069.077848/2018-75, resolve:

Conceder aposentadoria voluntaria a SONIA FERREIRA DOS SANTOS,
matricula SIAPE n° 308542, ocupante do cargo de Assistente em Administracdo, codigo 701200,
Nivel de Classificagdo D, Nivel de Capacitacdo IV, Padrdo de Vencimentos 16, do Quadro de
Pessoal Permanente desta Universidade, com fundamento no artigo 3°, incisos |, 11,
e paragrafo Unico da Emenda Constitucional n® 47/05, codigo de vaga 237615, com proventos
integrais, cumulativamente com o adicional por tempo de servi¢o no percentual de 14% (catorze
por cento).

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

Classif. documental 026.13

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 19717-8759 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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Portaria N° 64.664 de 31 de julho de 2019

Aplicacéo de Sancéo Disciplinar

O REITOR da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuicdes legais,
estatutarias e regimentais;

Considerando o Relatério Final da Comissdo de Processo Administrativo Disciplinar,
designada pela Portaria n°® 62.183, de 17/09/2018; o PARECER N°105/2019/CJ/PF-UFF/PGF
/IAGUdel14/02/2019e0DESPACHON ?°175/2019/SQC/CCIA/PFUFF/PGF/AGU de
15/02/2019, constantes do Processo n° 23069.005302/2013-16;

RESOLVE:

| - Aplicar a sancéo disciplinar de DEMISSAO, prevista no artigo 132, inciso

da Lei 8.112 de 11 de dezembro de 1990, ao servidor VICTOR GOMES DA SILVA, Auxiliar de
Enfermagem, matricula SIAPE n° 310696, por infringéncia ao disposto no artigo 132 da citada Lei.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

’,:.r, [=] Classif. documental 025.12

Tt Q:.:
H s o
5 -.‘,’E'o?‘ n- Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
X, Documento N°: 20642-736 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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Portaria N° 64.665 de 31 de julho de 2019

O REITOR da UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicdes e tendo em vista o que consta no Processo de n° 23069.041122/2019-85, resolve:

Autorizar o pedido de Licenga para Tratar de Interesses Particulares do(a)
servidor(a) BRENO DE CASTRO NOGUEIRA, matricula SIAPE n.° 2258091, ocupante do
cargo de Técnico de Tecnologia da Informacédo, lotado(a) Divisdo de Qualidade de Dados e
Sistemas, a partir de 01/08/2019, pelo prazo de 03 (trés) anos, nos termos do Art. 91 da Lei n°
8.112/90, alterado pela Medida Provisoria n® 2.225-45, de 4/09/2001 e Portaria n® 35, de
01/03/2016.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

Classif. documental 024.3

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 20625-6236 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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Portaria N° 64.666 de 31 de julho de 2019

O REITOR da UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicdes e tendo em vista o que consta no Processo de n° 23069.022050/2019-77, resolve:

Autorizar o pedido de Licenca para Tratar de Interesses Particulares do(a)
servidor(a) DENNIS ACETI BRASIL FERREIRA, matricula SIAPE n.° 1213149, ocupante do
cargo de Professor do Magistério Superior, lotado(a) Departamento de Direito Processual, a
partir de 01/08/2019, pelo prazo de 1 (um) ano, nos termos do Art. 91 da Lei n® 8.112/90,
alterado pela Medida Proviséria n® 2.225-45, de 4/09/2001 e Portaria n® 35, de 01/03/2016.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

Classif. documental 024.3

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 20626-4499 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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Portaria N° 64.674 de 1 de agosto de 2019

Retificagdo de Portaria de Concesséo de
Progressdo por Mérito Profissional

O REITOR da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuicGes legais,
estatutarias e regimentais;

Considerando o que consta do processo n° 23069.008372/2016-61
RESOLVE:

Art. 1° - Tornar sem efeito a Portaria n® 57.185 de 20/09/2016 que concedeu Progressdo
por Mérito Profissional ao servidor técnico-administrativo desta Universidade, Marcio Andre Baptista de
Oliveira, SIAPE n° 1082705, publicada no BS/UFF n° 164 de 22/09/2016.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

Classif. documental 023.03

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 20514-5340 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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Portaria N° 64.675 de 1 de agosto de 2019

Concessdo de Progressdo por Meérito
Profissional, referente a exercicio anterior a
servidor técnico-administrativo

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicdes legais, estatutarias e regimentais;

Considerando o que consta do processo n° 23069.008043/2017-09
RESOLVE:

Art. 1° - Conceder Progressdo Funcional, nos termos do inciso | e 11, do art. 25,
do anexo ao Decreto n° 94.664/87, referente a exercicio anterior, ao servidor Marcio Andre
Baptista de Oliveira, SIAPE 1082705, ocupante do cargo de Assistente em Administracao,
conforme se segue:

Matricula Situacdo |Permanénci Situacéo

SIAPE Nome cargo Anterior |ano Cargo Merito Atual Vigencia

Assistente em

1082705 | Marcio Andre Baptista de Oliveira I Cl 01 01 Clll 07/01/2017
Administracao

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

Classif. documental 023.03

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 20513-4711 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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SECAO 111

Universidade Federal Fluminense

Instituto de Matematica e Estatistica

Coordenacéo do Mestrado Profissional em Matematica

EDITAL — 1° semestre de 2020

SELECAO DE NOVOS ALUNOS
PARA OS CURSOS DE MESTRADO PROFISSIONAL EM MATEMATICA

A Universidade Federal Fluminense torna publico, para conhecimento dos
interessados, que estarao abertas as inscricoes para a selecdo de novos alunos para o
Curso de Pos-Graduacao em Matematica (Mestrado Profissional):

1. INSCRICOES

Exclusivamente via internet, na pagina www.profmat-sbm.org.br/. O periodo de inscricéo tera inicio

no dia 01 de agosto de 2019 e se encerrara as 17:00 horas do dia 16 de setembro de 2019, horéario
oficial de Brasilia, DF.

2. No ato do preenchimento do formulério eletrénico de inscri¢do, o candidato devera:
a) Informar dados pessoais de identificagdo e de contato;

b) Informar dados da sua formagéo académica (graduacéo);
¢) Informar dados da sua atuacéo profissional (docéncia);
d) Selecionar a Instituicdo Associada e o polo desta Instituicdo onde pretende realizar o Exame e cursar 0
PROFMAT.
Obs: Apds a conclusdo da inscricdo ndo sera possivel alterar nenhum dos dados informados, nem mesmo o local

de realizacdo do Exame.

3. NUMEROS DE VAGAS:

Mestrado Profissional: 15 (quinze)

3.1 - Em cada polo, 80% (oitenta por cento) das vagas sao reservadas para professores

das redes publicas da Educagdo Basica que atuem na docéncia de Matemaética.

3.2 - Todo candidato que no ato da inscricdo declare estar nas condi¢fes descritas no item 3.1, terd que
comprovar esse fato perante a Instituicdo Associada escolhida no ato da matricula, caso seja classificado, por
meio dos seguintes documentos:

a) Contracheque ou Declaracdo da Secretaria de Educacéo (estadual ou


http://www.profmat-sbm.org.br/
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municipal) com data anterior maxima de 30 dias ou Ato de Nomeacéo (no Diario
Oficial);

b) Declaragao do Diretor da escola, com firma reconhecida e com data anterior
méaxima de 30 dias, de que se encontra "no exercicio da docéncia de Matematica no
ensino basico".

Os candidatos aprovados nesta selecdo deverao estar cientes de que, conforme a Portaria 13/2006 da CAPES, as
dissertacdes defendidas serdo obrigatoriamente disponibilizadas nos sites da CAPES e do Programa de Poés-
Graduagdo em Matematica da UFF.

4 . REALIZAGAO DO EXAME

4.1 - O candidato devera comparecer ao local de realizagdo da prova na Instituicdo Associada selecionada no ato
da inscrigdo, indicado na pagina internet da mesma, com antecedéncia minima de uma hora do horario fixado
para o inicio do Exame, portando:

a) Documento de identificacdo original;

b) Cdpia do Protocolo de Inscricao;

c) Caneta esferogréfica de tinta preta ou azul.

5. RESULTADOS DO EXAME.

5.1 — A publicacdo do gabarito serd divulgada na pagina internet do PROFMAT (http://www.profmat-
sbm.org.br) até o dia 21 de outubro de 2019.

5.2 - A Comissdo Académica Nacional tornara publicos os resultados do exame na pagina internet do
PROFMAT (http://www.profmat-sbm.org.br), para cada polo, até o dia 05 de novembro de 2019, em caréater
provisorio, e até o dia 21 de novembro de 2019, em caréater definitivo, apds o julgamento de eventuais pedidos de

revisao de notas.

DIRCE UESU PESCO
Coordenadora do Mestrado Profissional em Matematica - UFF-Niteroi
HHHHHH
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EDITAL INFORMATIVO RELATIVO AO PROCESSO ELEITORAL DO DIRETORIO ACADEMICO PROF.2 DR.2
JUSSARA PEREIRA DO NASCIMENTO

A Coordenacao do Curso de Graduacdo em Biomedicina e o Diretério Académico Prof® Dr2 Jussara Pereira
do Nascimento informam e divulgam a agenda de atividades relativas a eleicdo de nova chapa para a gestao
2019/2020.

e Divulgagéo das atividades eleitorais: 19 a 23 de agosto.
e Periodo de formacéo e inscricao de chapas: 26 a 30 de agosto
e Periodo de campanha: 02 a 06 de setembro

e Consulta eleitoral: 10 e 11 de setembro das 9:00 as 17h

Material necessario para formacéo de chapas:

1. Planilha da chapa (encontra-se na Coordenacao de curso)
2. IdUFF impresso de todos os membros da chapa

- As inscri¢Bes serdo feitas na Coordenacao de curso estritamente no periodo estabelecido nesta agenda e
de maneira presencial, ndo sendo aceitas inscricbes antes ou apés o periodo de 26 a 30 de agosto ou
inscricdes e/ou envio de material via e-mail.

- Somente serdo aceitas chapas que contenham entre 6(minimo) e 12(maximo) integrantes, preenchendo
com um membro titular cada uma das coordena¢fes do DAJuP (Coordenadoria geral; assuntos internos;

assuntos externos; cientifica; financas e cultura, esporte e lazer).

Professora Christina Gaspar Villela
Coordenadora do Curso de Biomedicina
HHHHHH



