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O Boletim de Servigo da Universidade Federal Fluminense é destinado a dar publicidade
aos atos e procedimentos formais da instituicao.

Referéncias:

Art. 37 da Constituicdo Federal da Reptblica Federativa do Brasil

A administragao publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Lei n2 4.965, de 5 de maio de 1966.
Dispde sobre a publicacdo dos atos relativos aos servidores publicos e da outras
providéncias.

Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011

Regula o acesso a informacgdes previsto no inciso XXXIll do art. 52, no inciso Il do § 32 do
art. 37 e no § 22 do art. 216 da Constituicdo Federal; altera a Lei n2 8.112, de 11 de
dezembro de 1990; revoga a Lei n? 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei
n2 8.159, de 8 de janeiro de 1991 e da outras providéncias.

Norma de Servigo N2. 672, de 28 de fevereiro de 2019.

Transfere a competéncia administrativa e operacional do Boletim de Servico da
Universidade Federal Fluminense para a Superintendéncia de Documentacdao e da
outras providéncias.

O conteudo dos textos normativos publicados neste boletim é de responsabilidade das
respectivas areas produtoras dos documentos.
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DETERMINACAO DE SERVIGO PEP, N° 001 de 07 de abril de 2019.

EMENTA: Designacdo de membros para formacéo de
comissdo que ird propor a aplicacdo e
acompanhamento dos recursos de livre
ordenacéo desta Unidade.

A diretora da Escola de Engenharia de Petrdpolis, no uso de suas atribuicdes legais, estatutarias e
regimentais (Portaria n°. 54.191 de 07 de julho de 2015 publicada no BS 096 de 09/07/2015)

RESOLVE:
1) Tornar sem efeito a Determinacdo de Servico PEP N° 004, de 10 de abril de 2018.
2) Designar para a composicéo da citada comissao os servidores:
MARCELLE DE SA GUIMARAES SIAPE N° 3254392
ANIBAL ALBERTO VILCAPOMA IGNACIO SIAPE N° 1667623
CARMEN LUCIA CAMPOS GUINZE SIAPE N° 1810393
LUIZ FERNANDO BRIGATTO MENEZES SIAPE N° 1948217
Esta DTS entrara em vigor a partir da data de sua publicacéo.

MARCELLE DE SA GUIMARAES

Diretora da Escola de Engenharia de Petrdpolis
HHBHHH

DETERMINACAO DE SERVICO PEP, N°. 002 de 07 de abril de 2019.
EMENTA: Designagdo de coordenador para Laboratorio

de Informatica.

A Diretora da Escola de Engenharia de Petropolis, no uso de suas atribuigdes legais, estatutarias e
regimentais (Portaria n°. 54.191 de 07 de julho de 2015 publicada no BS 096 de 09/07/2015 )

RESOLVE:
1 - Tornar sem efeito a Determinacdo de Servico PEP, N°. 003 de 17 de fevereiro de 2016.

2 — Designar o técnico em laboratério FRANCISCO CAPELA ALVES FILHO, matricula SIAPE n°
1667623, como Coordenador do Laboratério de Informatica.

Esta DTS entrara em vigor a partir da data de sua publicacéo.
MARCELLE DE SA GUIMARAES

Diretora da Escola de Engenharia de Petropolis
HHHHHH



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO LIl —N.° 089 15/05/2019 SECAO I P.03

DETERMINACAO DE SERVIGO PEP, N° 003 de 07 de abril de 2019.

EMENTA: Designacdo de coordenador para 0s
Laboratérios de Fisica Il e Quimica.

A Diretora da Escola de Engenharia de Petrdpolis, no uso de suas atribuigdes legais, estatutarias e
regimentais (Portaria n°. 54.191 de 07 de julho de 2015 publicada no BS 096 de 09/07/2015 )

RESOLVE:

1 — Designar o professor LUIZ HELENO MOREIRA DUQUE, matricula SIAPE n° 1278494, como
Coordenador do Laboratorio de Fisica Il e Laboratério de Quimica .

Esta DTS entrara em vigor a partir da data de sua publicacao.

MARCELLE DE SA GUIMARAES
Diretora da Escola de Engenharia de Petropolis
HHBHHAH

DETERMINAGCAO DE SERVICO ESC, N°.O 03 de 14 de maio de 2019

EMENTA: Remocdo de Oficio para Ajuste de Lotacdo
no Ambito da Unidade.

O Diretor da Faculdade de Economia, no uso de suas atribuicdes, delegadas pelo Magnifico Reitor,
conforme a Portaria n® 49.394, de 14/05/2013, publicada no Boletim de Servigo n° 075, de 24/05/2013,

RESOLVE
1 - Remover de oficio os servidores abaixo relacionados:

Nome do (a) servidor RAFAEL FERREIRA DA SILVA LEAL, cargo ASSISTENTE EM
ADMINISTRACAO, Matricula SIAPE N° 2264410, do setor atual Faculdade de Economia - ESC —
UORG n° 716, para () SECR COORD DO CURSO GRAD CIENC ECONOMICA -SCGE/CES -
UORG n° 665;

Nome do (a) servidor SAMUEL NEVES DE MENEZES, cargo ASSISTENTE EM
ADMINISTRACAO, Matricula SIAPE N° 1838656, do setor atual Faculdade de Economia — ESC —
UORG n° 716, para (a) SECR COORD DO CURSO GRAD CIENC ECONOMICA - SCGE/CES -
UORG n° 665;

Nome do (a) servidor CLARICE RODRIGUES PINHEIRO, cargo ASSISTENTE EM
ADMINISTRAC;AO, Matricula SIAPE N° 2258067, do setor atual Faculdade de Economia — ESC —
UORG n° 716, para (a) SECR DA COORD DO POS-GRAD EM ECONOMIA - SCPC/CES -
UORG n° 679;

Nome do (a) servidor ELIANE DE OLIVEIRA REGO, cargo ECONOMISTA, Matricula SIAPE N°
361923, do setor atual Faculdade de Economia — ESC — UORG n° 716, para (a) SECR DA COORD DO
POS-GRAD EM ECONOMIA — SCPC/CES — UORG n° 679;
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Nome do (a) servidor MARIA CECILIA ROGERS PARANHOS, cargo ASSISTENTE EM
ADMINISTRACAO, Matricula SIAPE N° 1082960, do setor atual SECR ADM DO
DEPARTAMENTO DE ECONOMIA — SAEN/ESC — UORG n° 719, para o(a) DEPARTAMENTO
DE ECONOMIA — SEN —UORG n° 718;

Esta DTS entrard em vigor a partir da data de sua assinatura.

RUY AFONSO DE SANTACRUZ LIMA
Diretor da Faculdade de Economia
HHEHBHH

DETERMINACAO DE SERVICO CMB, N° 03 de 20 de marco de 2019.

EMENTA: Constituicdo de Comissdo Local para estudar
a viabilidade da Flexibilizacdo setorial de
carga  horaria de Servidores Técnicos-
Administrativos do Instituto Biomédico da
Universidade Federal Fluminense.

O Diretor do Instituto Biomédico, no uso de suas atribuicbes legais, estatutarias e regimentais,
delegadas pelo Magnifico Reitor,

RESOLVE:

1. Designar os Servidores: Docentes: ISMAR ARAUJO DE MORAES, mat. SIAPE: 631119 — MFL;
RENATO LUIZ SILVEIRA, mat. SIAPE: 1081012 - MMO e MARCIA RIBEIRO PINTO DA
SILVA, mat. SIAPE: 1896975 — MIP. Os Técnicos Administrativos; RENAN DE SOUZA LIMA,
mat. SIAPE: 1981100- MFL; FABIO RIBEIRO RANGEL, mat. SIAPE: 2427387 - MMO; JOAO
CARLOS SILVA PEDROSA, mat. SIAPE: 1073538 - MIP; ANNA BARBOSA SOARES, mat.
SIAPE: 1460492 — PPGMPA; ULISSES SANTOS DE SOUSA DE CASTRO, mat. SIAPE: 2258055,
PPGCB; RENATA PIMENTEL DOS SANTOS, mat. SIAPE: 18422344 - MGB; JEUZADAQUE
FERREIRA FRANCISCO, mat. SIAPE: 3044264 - Secretaria do CMB. Para sob a presidéncia do
primeiro comporem a Comissdo Local para estudar a viabilidade da flexibilizagdo setorial de carga
horaria de servidores Técnicos-Administrativos do Instituto Biomédico da Universidade Federal
Fluminense.

Esta DTS entrard em vigor na data de sua assinatura.
OTILIO MACHADO P. BASTOS

Diretor do Instituto Biomédico
HHAHHH
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DETERMINACAO DE SERVICO TEE, N. ° 005 de 29 de abril de 2019.

EMENTA: Criacdo da Comissdo para avaliacdo de
Projetos  Externos no  ambito do
Departamento de Engenharia Elétrica (TEE).

O Chefe do Departamento de Engenharia Elétrica, no uso de suas atribuicgdes,

RESOLVE:

1-Designar, como membros, os professores VITOR HUGO FERREIRA, matricula SIAPE n°
1672218, CARLOS HENRIQUES VENTURA DO ROSARIO OLIVEIRA, matricula SIAPE n°
310758, GUILHERME GONGCALVES SOTELO, matricula SIAPE n°® 1735639, GERALDO
MARTINS TAVARES, matricula SIAPE n° 311328 e PAULO ROBERTO DUAILIBE
MONTEIRO matricula SIAPE n° 308245, para, sobre a presidéncia do primeiro, constituir uma
comiss@o permanente para avaliagdo de Projetos Externos no @mbito do Departamento de Engenharia
Elétrica (TEE).

2-A presente DTS cancelaa DTS N° 07 de setembro de 2016.
Esta DTS entrard em vigor a partir da data de sua publicacéo.

VITOR HUGO FERREIRA
Chefe do Departamento de Engenharia Elétrica
HHBHHAH

DETERMINACAO DE SERVICO INF, N.° 09, de 09 de maio de 2019.

EMENTA: Altera a composi¢do do Colegiado do Curso
de Graduacdo em Matemaética — Bacharelado
— GMB - do Instituto do Noroeste
Fluminense de Educagdo Superior

O Diretor do Instituto do Noroeste Fluminense de Educagdo Superior, no uso de suas atribuicdes
legais, estatutarias e regimentais, delegadas pelo Magnifico Reitor,

RESOLVE:

1. Alterar a composicdo do Colegiado do Curso de Graduacdo em Matematica — Bacharelado — GMB -
do Instituto do Noroeste Fluminense de Educacdo Superior, designada pela DTS INF n° 13, de 19 de
abril de 2018 e retificada pela DTS INF n° 16, de 07 de maio de 2018, que passara a vigorar com a
seguinte composicao:

THIAGO JORDEM PEREIRA - SIAPE: 2083865 — Presidente - Coordenador do Curso.

VINICIUS MENDES COUTO PEREIRA - SIAPE: 1759848 - Chefe do Departamento de Ciéncias
Exatas, Bioldgicas e da Terra.

CLEBER DE ALMEIDA CQRREA JUNIOR - SIAPE: 1769574 - Membro Titular;
MARCELO GARCIA SIMAO - SIAPE: 1248672 - Membro Suplente.

FRANCISCO MIGUEL ZAMORA INUMA - SIAPE: 1293977 - Membro Titular;
SANDRA MACHADO DE SOUZA LIMA - SIAPE:2280057 - Membro Suplente.
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RODOLFO ALVES DE OLIVEIRA - SIAPE: 1888952 - Membro Titular;
FABRIZZ1O CONDE DE OLIVEIRA- SIAPE: 1323362 - Membro Suplente.

FRANCISCO DE ASSIS ALVESDA SILVA - SIAPE: 3107972 - Membro Titular;
FABIO PACHECO FERREIRA - SIAPE: 3380092 - Membro Suplente.

JOVIANA SARTORI DE SOUZA - SIAPE: 1768780 - Membro Titular;
RODRIGO ERTHAL WILSON - SIAPE: 1774739 - Membro Suplente.

RICARDO SILVEIRA SOUSA - SIAPE: 1717314 - Membro Titular;
GUSTAVO SILVA SEMAAN - SIAPE: 20893559 - Membro Suplente.

ROSILENE ABREU PORTELA CORREA - SIAPE: 1769564 - Membro Titular;
MARIA DANIELLERODRIGUES MARQUES - SIAPE: 1984781 - Membro Suplente.

WAGNER RAMBALDI TELLES - SIAPE: 1114956 - Membro Titular;
ERIKA CRISTINA NOGUEIRA - SIAPE: 1818775 - Membro Suplente.
Discentes:

EVELYN DE PONTES GAVINHO - Matricula: 117035022 - Membro Titular;
ENZO PEREIRA TEIXEIRA - Matricula: 117035032 - Membro Suplente.

VINICUS BRUM FERREIRA - Matricula: 116035054 - Membro Titular;
RAFAEL DE SOUZA BORGES DOS REIS - Matricula: 116035051 - Membro Suplente.

2. Esta designacdo nédo corresponde a funcéo gratificada.
3. Esta DTS entrara em vigor na presente data.
TIBERIO BORGES VALE

Diretor do Instituto do Noroeste Fluminense de Educacao Superior - INFES
Hu##HH#
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DETERMINACAO DE SERVIGO MIP, N° 008 de 13 de maio de 2019.

O Chefe do Departamento de Microbiologia e Parasitologia, no uso das atribui¢cbes que Ihe séo
conferidas pelo artigo 14 do Estatuto da Universidade Federal Fluminense, bem como pelo artigo 41,
alinea h, do Regimento Geral da Universidade.

RESOLVE:

1 - Designar os docentes abaixo relacionados como membros da Banca de Avaliacdo do exame de
proficiéncia da Disciplina MADII.

Membros da Banca Avaliadora do Exame de Proficiéncia:

DOCENTE SIAPE
Adriana Pittella Sudré (Presidente) — MIP 1544182
Andrea Regina de Souza Baptista — MIP 1781884
Graca Helena Maia do Canto Teixeira — MPT 308503

Esta DTS entrard em vigor na presente data.

CLAUDIA MARIA ANTUNES
Chefe do Dep. Microbiologia e Parasitologia
Hu##HH#

OTILIO MACHADO P. BASTOS
Diretor Instituto Biomédico -CMB
HHtHHHA
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DETERMINACAO DE SERVICO SFP/ESE, N°. 02 de 08 de maio de 2019

EMENTA: Designacdo e atualizagdo dos membros da
Comisséo Permanente de Avaliacdo Docente
do  Departamento de  Fundamentos
Pedagdgicos (SFP).

O Chefe do Departamento de Fundamentos Pedagogicos (SFP), no uso de suas atribui¢des legais,
RESOLVE:

1- Designar os docentes listados abaixo, como membros da Comissdo Permanente de Avaliacdo
Docente do Departamento de Fundamentos Pedagogicos (SFP) da Faculdade de Educacdo, substituindo
a Determinacdo de Servigo SFP/ESE, N° 03 de 09 de julho de 2018.

DAGMAR MELLO E SILVA (SIAPE - 1527068)

MARILIA ETIENNE ARREGUY (SIAPE — 3374027)

KENIA MIRANDA (SIAPE — 1563997)

JOSE ANTONIO SEPULVEDA (SIAPE — 1949447)

LIA CORREA DE OLIVEIRA GUARINO (SIAPE —1222920)
LUCIANA GAGEIRO COUTINHO (SIAPE — 1673168)

LYGIA BAPTISTA PEREIRA SEGALA PAULETO (SIAPE —1075222)
MARCELO BAFICA COELHO (SIAPE -1693199)

MARCELO MAC CORD (SIAPE —1949711)

MARIANA PALADINO (SIAPE — 1804360)

MARISOL BARENCO CORREA DE MELLO (SIAPE — 1479379)
REGINA CERQUEIRA DIAS (SIAPE — 1951867)

FERNANDA FERREIRA MONTES (SIAPE - 1527996)
ZULEIDE SIMAS DA SILVEIRA (SIAPE — 390569)

SANDRA BARON (SIAPE — 2126809)

2- A presente designacdo ndo corresponde a funcéo Gratificada.
Esta DTS entrard em vigor na data de sua publicacao.
MARILIA ETIENNE ARREGUY

Chefe do Departamento de Fundamentos Pedagdgicos.
HHEHBHH
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DETERMINACAO SERVICO GMA, N°. 008 de 13 de maio de 2019.

EMENTA: Designa os Representantes nos Colegiados
de Curso de Graduacao

O Chefe do Departamento de Matematica Aplicada da Universidade Federal Fluminense, no uso de
suas atribuicdes,

RESOLVE:

1 Designar os representantes do Departamento de Matematica Aplicada nos Colegiados dos Cursos de
Graduacao, abril de 2019 a abril de 2020, conforme a relagéo a seguir:

Curso Titular Suplente Titular Suplente

Ciéncia da Heloisa Bauzer Medeiros Marco Pacini

Computagdo |bauzermed@gmail.com pacini.uff@gmail.com

Engenharia Artem Raibekas Sergio Licanic

Agricola artem@mat.uff.br ser@impa.br

Engenharia Antonio Nigro Pablo Guarino

Civil antonio.nigro@gmail.com pablo_guarino@id.uff.br

Engenharia Carlos Eduardo Mathias Motta Cristiane Ramos Ribeiro Argento

do Petrdleo profcarlosmathias@gmail.com cristianeargento@yahoo.com

Engenharia Jethro William van Ekeren Andres Koropecki

de Producdo | ethrovanekeren@gmail.com ak@id.uff.br

Engenharia Denise Oliveira Pinto Roberto Toscano

de Telecom. | denise.oliveira.pinto@gmail.com | rtoscano@id.uff.br

Engenharia Sergio Licanic Ethan Cotterill

dos Rec. ser@impa.br cotterill.ethan@gmail.com

Hidricos e

Meio

Ambiente

Engenharia | Begofia Alarcon Cotillas Denise Oliveira Pinto

Elétrica balarcon@id.uff.br denise.oliveira.pinto@gmail.com

Engenharia Javier Solano Hamilton Leckar

Mecanica osolano@id.uff.br hleckar@id.uff.br

Engenharia Pablo Guarino Nils Martin Andersson

Quimica pablo_guarino@id.uff.br nilsmartin@id.uff.br

Estatistica Leonardo Navarro de Carvalho Rodrigo Salomé&o
leonardoc@id.uff.br rsalomao@id.uff.br

Fisica Gongalo Marques F. Oliveira Gabriel Calsamiglia Mendlewicz Simon Chiossi Daniele Sepe
galato97@gmail.com gabriel@mat.uff.br simongc@id.uff.br danielesepe@id.uff.br

Matematica | Humberto Bortolossi Maria Lacia Campos Leonardo Silvares Simon Chiossi

Licenciatura | hjbortol@gmail.com mlutcampo@gmail.com leotadeu@gmail.com simongc@id.uff.br

Matemética | Daniele Sepe Ralph Teixeira Maria Amelia Salazar Leonardo Navarro de

Bacharelado

danielesepe@id.uff.br

ralph@mat.uff.br

mariasalazarp@gmail.com

Carvalho
leonardoc@id.uff.br

Quimicas Paula Balseiro Sebastido Marcos Antunes Firmo
phalseiro@vm.uff.br firmo@mat.uff.br
Geofisica Mario Olivero M. da Silva Nils Martin Andersson

olivero@mat.uff.br

nilsmartin@id.uff.br

2 Esta funcdo ndo € gratificada

Esta DTS entrou em vigor a partir de abril de 2019

GABRIEL CALSAMIGLIA MENDLEWICZ
CHEFE DO DEPARTAMENTO DE

MATEMATICA APLICADA

HEHHEH
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DETERMINAGCAO DE SERVICO N° 14 DE 07 DE MAIO DE 2019.

O Coordenador do Curso de Graduagdo em Engenharia Mecanica da UFF, no uso de suas
atribuigdes,

RESOLVE:

1. Designar, sob a presidéncia do primeiro, os docentes abaixo relacionados para compor o Nucleo
Docente Estruturante do Curso: LEANDRO ALCOFORADO SPHAIER, matricula SIAPE n°
1549153; ANGELA CRISTINA CARDOSO DE SOUZA, matricula SIAPE n° 327851; ANTONIO
LOPES GAMA, matricula SIAPE n° 311326; FABIO TOSHIO KANIZAWA, matricula SIAPE n°
2317070; LEONARDO SANTOS DE BRITO ALVES, matricula SIAPE n° 1577999; LUIZ
CARLOS DA SILVA NUNES, matricula SIAPE n° 2475116; MARIA DA PENHA CINDRA
FONSECA, matricula SIAPE n° 2308563; OMAR JAVIER SOLANO ALBORNOZ, matricula
SIAPE n° 1771197; THIAGO RODRIGUES DE OLIVEIRA, matricula SIAPE n°1743371.

2. Estas designac@es ndo correspondem a funcdo gratificada.
Esta DTS entrard em vigor na data da sua assinatura.

LEANDRO ALCOFORADO SPHAIER
Coordenador do Curso de Engenharia Mecanica
HHBHHR

DETERMINACAO DE SERVICO Ne. 15 de 07 de maio de 2019.

O Coordenador do Curso de Graduagdo em Engenharia Mecanica da UFF, no uso de suas
atribuicoes,

RESOLVE:

1. Designar os professores CESAR CUNHA PACHECO, matricula SIAPE n° 3045007; ANTONIO
LOPES GAMA, matricula SIAPE n° 311326; LUIZ CARLOS DA SILVA NUNES, matricula SIAPE
n° 2475116; MARIA CRISTINA BESSA MOREIRA, matricula SIAPE n° 1096164; ¢ RODRIGO
PICANCO NEGREIROS, matricula SIAPE n° 1950063, sob a presidéncia do primeiro, para
constituirem Comissdo designada para as Revalidacdes de Diploma de Graduacdo em Engenharia
Mecénica, emitidos por Universidades Estrangeiras, relativo aos Processos: n® 23069.002108/2019-66,
do Sr. Eric Alberto Ocampo Batlle; e n° 23069.000924/2019-35, do Sr. Mihail Stefanov Stefanov.

2. Estas designacGes ndo correspondem a funcdo gratificada.
Esta DTS entrard em vigor na data da sua assinatura.
LEANDRO ALCOFORADO SPHAIER

Coordenador do Curso de Engenharia Mecéanica
HH#H#HH
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NORMA DE SERVICO N° 673, DE 13 DE MAIO DE 2019

EMENTA: Revoga a Norma de Servigco n° 645/2015 e
sistematiza a concessdo de diarias e
passagens no ambito da Universidade
Federal Fluminense - UFF.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, o uso de suas atribuicGes, legais,
estatutarias e regimentais,

CONSIDERANDO o Relatério de Auditoria 007/2013 e o Relatorio Preliminar 04/2014, ambos da
Auditoria Técnica do Conselho de Curadores desta Universidade, os quais trazem constatagdes e
recomendacdes sobre a sistematica de concessdo de didrias e passagens nas viagens a servigo de
servidores, colaboradores eventuais e de convidados, no pais e no exterior, no ambito da Universidade
Federal Fluminense (UFF);

CONSIDERANDO a sistemética de concessdo de diarias e passagens nas viagens a servico de
servidores, colaboradores eventuais e de convidados, no pais e no exterior, pelo disposto na Lei
Complementar 20/1974; nos Decretos 91.800/1985, 5.992/2006, 6258/2007, 6.576/2008, 6.907/2009 e
7.689/2012; nas Portarias MEC 403/2009 e 404/2009; nas Portarias MP 505/2009, 205/2010 e
555/2014; e nas Instrugdes Normativas SEGES/MP n° 04/2017, 05/2017 e 05/2018, IN SLTI/MP
03/2015, Decretos 71.733/1973 e 9.280/2018;

CONSIDERANDO que a emissdo de diarias e passagens no ambito da UFF ocorrerd, exclusivamente,
por meio do Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP), no endereco eletrbnico
https://wwwz2.scdp.gov.br, devendo ser observado o Manual do Usuério do Sistema, desenvolvido pela
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéo (SLTI), do Ministério do Planejamento, Or¢amento
e Gestdo (MP);

CONSIDERANDO que o SCDP é um sistema informatizado, com interacdo direta com o Sistema
Integrado de Administragdo Financeira (SIAFI), o Sistema Integrado de Administracdo de Recursos
Humanos (SIAPE), o Sistema de Informagbes Organizacionais do Governo (SIORG) e com a Receita
Federal, e que viabiliza a administracdo das solicitaces e pagamento de diarias eletronicamente,
agilizando os procedimentos processuais, reduzindo o tempo da emissdo de pagamentos e permitindo
um controle mais eficaz e transparente dos gastos;

CONSIDERANDO a nova sistematica de concessao de diarias e passagens, no ambito da UFF, e a
necessidade de estabelecer regras para a utilizagcdo do SCDP, determinando competéncias para solicitar,
propor e conceder didrias e passagens para 0s deslocamentos a servico, em viagens nacionais e
internacionais para servidores, convidados e colaboradores eventuais da Universidade;

RESOLVE:
Estabelecer a presente NORMA DE SERVICO, sobre os procedimentos operacionais e administrativos
para a concessao de diarias e passagens no &mbito da UFF, sem prejuizo da observancia das demais
disposicdes legais e regulamentares vigentes aplicaveis ao tema.
DA EMISSAO DE DIARIAS E PASSAGENS
Art. 1°. Para fins de concesséao de diarias e passagens, no SCDP, considera-se:
I- Autoridade Superior — Reitor ou seu substituto, responsével para aprovar viagens com alguma

restricdo: com menos de 10 (dez) dias de antecedéncia (urgentes) ou para o exterior; com mais de 10
(dez) pessoas para 0 mesmo evento; com duracdo superior a 10 (dez) dias continuos; e viagens para
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propostos que j& alcancaram o nimero de 40 diarias intercaladas no ano.

I1- Convidado — servidor publico federal de outro 6rgdo do Poder Executivo, com matricula SIAPE,
nao lotado na UFF.

I11- Coordenador Financeiro — servidor designado para realizar a execu¢do financeira no SIAFI e
responsavel por cadastrar, no SCDP, os empenhos de diarias e passagens.

IV- Coordenador Orgamentario Setorial — servidor responsavel por distribuir o orcamento por UGR,
de acordo com a configuragdo or¢camentaria por empenho.

V- Coordenador Orgamentario Superior — servidor responsavel por controlar o orgamento
disponibilizado para o o6rgdo e distribuir os tetos orcamentarios para as Unidades Gestoras
Responsaveis (UGR), de acordo com a configuracdo orcamentaria por empenho.

VI- Corregedor/Auditor — responsavel pela anélise dos dados das solicitagdes e pelo fornecimento de
relatdrios gerenciais para a administracdo da Universidade. Perfil atribuido aos auditores internos.

VII- Dependentes — Dependente do servidor publico em processo de remogdo ou misséo, com direito a
passagem.

VII1- Diaria — recurso destinado a indenizar os gastos com pousada, alimentacdo e locomocgao urbana
guando o servidor, convidado, colaborador eventual, dependente, SEPE, assessor especial e outros, se
desloca a servico, em carater eventual ou transitorio, da sede de seu local de trabalho para outro ponto
do territorio nacional ou para o exterior.

IX- Emissor de Boletim — responsavel por gerar o boletim interno para que seja feita a publica¢éo, no
Boletim de Servico da UFF, do afastamento dos servidores no SCDP, independentemente de a
publicacédo de tais afastamentos ja constar no Diério Oficial da Unido (DOU).

X- Gestor Setorial — servidor responsavel pelo acompanhamento dos procedimentos necessarios a
implantacdo e operacionalizacdo do sistema, bem como pela interagdo com o Ministério do
Planejamento, Orgamento e Gesto. E o agente publico que devera sempre orientar os demais agentes e
servidores da Universidade, no processo de concessdo de diarias e passagens, quanto a aplicacdo da
legislacdo pertinente. A ele compete, ainda, a disseminagéo das informacdes e a capacitagcdo de todos 0s
usuarios do SCDP no &mbito da Universidade.

XI- Ministro/Dirigente — O Ministro é o responsavel pela autorizacdo das viagens internacionais do
Reitor e o Dirigente (Reitor) é o responsavel pela autorizacdo das viagens internacionais de todo o
restante da Universidade.

XI1- Nao Servidor/Colaborador Eventual — pessoa que presta servico a Administracdo Pablica, sem
vinculo com nenhum érgéo da esfera publica, que ndo possui matricula SIAPE, e com qualificacdo para
desempenhar a atividade com nivel de especializacdo exigida, devido a auséncia de pessoal no quadro
do MEC, para o desempenho da referida atividade, sendo identificado através do Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF) ou, se estrangeiro, pelo passaporte.

XI11- N&o servidor/Outros — E a pessoa que ndo possui CPF nem vinculo com a Administracio
Publica, tal como estrangeiros e indigenas.

XIV- Ordenador de Despesa — Autoridade da UFF responsavel pela ordenacéo da despesa.

XV- Passagem — despesa custeada pela Administracdo que se destina a viabilizar a locomocdo do
servidor, convidado, colaborador eventual, dependente, assessor especial e outros, quando este se
desloca, no interesse da Administracdo, da sede do seu local de trabalho para outro ponto do territdrio
nacional ou para o exterior.
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XVI- Proponente — Servidor responsavel pela indicagdo do proposto, analise da pertinéncia da missao e
autorizacdo administrativa do afastamento. E também responséavel pela aprovacdo da prestacdo de
contas.

XVII1- Proposto — o beneficirio das diarias e passagens. E responsavel pela elaboracéo da prestacio de
contas.

XVIII- Sede — 0 municipio onde o servidor, o convidado ou o colaborador eventual tem exercicio.

XIX- SEPE - servidor de outro Poder ou esfera: ocupante de cargo ou emprego publico na
administracéo federal direta ou indireta, servidores do Poder Judiciario, servidores do Poder Legislativo;
servidores das esferas distrital, estadual e municipal.

XX- Servidor — pessoa da Universidade que tem matricula SIAPE.

XXI- Solicitante de Passagem — servidor formalmente designado no ambito de cada Unidade,
responsavel pelos procedimentos de cotagdo de precos, a fim de comparar com os pre¢os praticados pelo
mercado, e pela solicitacdo da reserva dos bilhetes de passagens.

XXI1- Solicitante de Viagem — servidor responsavel pelo acesso inicial ao SCDP, cadastrado pelo
Gestor Setorial, para incluir os dados iniciais para a viagem.

XXI111- Administrador de Reembolso — Perfil que solicita & companhia aérea ou a agéncia de viagem
o crédito dos valores relativos aos bilhetes de passagens ndo utilizados. Confere os valores
disponibilizados e rejeitados por elas, acata ou ndo, total ou parcialmente, a proposta de reembolso
enviados e registra agueles efetivamente recebidos, confirmados por meio de carta de crédito.
Sugerimos, para a ocupacdo desse perfil, 0 responsavel por conferir as faturas ou por aceitar ou recusar
as passagens solicitadas ou por fiscalizar o contrato, decisdo que é de cada instituicao.

XXIV- Viagem em objetivo de servico — afastamento do servidor como convidado, colaborador
eventual, dependente, servidor de outro Poder ou esfera (SEPE), assessor especial e outros, da sede do
seu local de trabalho para outro ponto do territério nacional ou para o exterior, com a finalidade de
desempenhar atividades inerentes ao exercicio do cargo e/ou funcdo que exerce, sempre no interesse da
Administracao.

DAS SOLICITACOES DE CONCESSOES DE DIARIAS E PASSAGENS

Art. 2°, As solicitagOes de diarias e passagens deverdo obedecer as programacdes de viagens, conforme
cronograma a ser definido pelas Unidades Administrativas ou Académicas da UFF, para fins de
planejamento e controle dos gastos, devendo-se observar, principalmente, o periodo de encerramento do
exercicio financeiro anual.

§ 1°. O encerramento do exercicio financeiro anual é publicado pelo DCF/PROPLAN no Boletim de
Servigo da Universidade.

8 2° Na programacédo de viagens nacionais, os dirigentes deverdo priorizar aquelas essenciais para o
bom desempenho das atividades institucionais em andamento na UFF, observando os principios da
finalidade, moralidade e economicidade.

§ 3°. As diarias somente serdo concedidas ao proposto que estiver em efetivo exercicio de suas funcdes,
sendo vedada qualquer concessdo aqueles que se encontram em gozo de férias, licenca ou qualquer
outro tipo de afastamento que nédo caracterize correlagdo com o exercicio de suas funcgdes.

§ 4°, As solicitacBes de diarias e passagens deverdo ser cadastradas no SCDP com prazo minimo de 10
(dez) dias da data prevista para o inicio das viagens nacionais e 15 (quinze) dias para viagens
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internacionais.

§ 5° Quaisquer alteracbes de percurso, data ou horério de deslocamento serdo de inteira
responsabilidade do servidor/proposto, desde que ndo sejam autorizadas ou determinadas pela
Administracdo.

8§ 6°. N&o h& amparo legal para solicitagdo de diarias e passagens em data posterior & viagem.

§ 7°. Em carater excepcional, o Reitor podera autorizar viagem em prazo inferior ao estabelecido no § 4°
deste artigo, desde que devidamente formalizada a justificativa, pela chefia imediata do proposto, e
comprovada a inviabilidade do efetivo cumprimento do prazo.

§ 8°. O pagamento das diarias deveréa ser realizado com antecedéncia de 5 (cinco) dias da data prevista
para o inicio da viagem, condicionado a disponibilidade financeira.

§ 9° As viagens que compreenderem periodos superiores a 15 (quinze) dias poderdo ser pagas
parceladamente, a critério da Administragao.

§ 10° Quando os afastamentos ocorrerem a partir da sexta-feira, sabado, domingo e feriados, as
propostas de concessao de diarias e passagens deverdo ser expressamente justificadas e condicionadas a
aceitacdo do proponente e do ordenador de despesa, através de documentos comprobatdrios, como
programacao, folder do evento, convite, convocacéo, etc.

§ 11° Nos casos de participagd0 em congressos nacionais ou internacionais, com apresentacdo de
trabalho, deverdo ser anexados, também, o “aceite”, que € a aprovacao por parte do 6rgdo organizador
do evento.

§ 12. Na programacdo de viagens internacionais, os dirigentes das Unidades da UFF deverdo seguir as
normas internas sobre afastamento para o exterior e propor, tdo somente, aqueles afastamentos
considerados imprescindiveis as atividades de interesse da Administracdo e das Unidades Académicas,
0s quais serdo submetidos a autorizacdo do Reitor e publicados no DOU.

DA INSTRUCAO DOS PEDIDOS DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS

Art. 3°. Todas as propostas de concessdo de diarias e passagens deverdo ser justificadas, indicando-se
com clareza:

I- 0 objeto da viagem;

I1- a estimativa de custos das diarias e passagens;

I11- a vinculacdo do servico ou evento as atividades institucionais em andamento na UFF;
V- a relagdo de pertinéncia entre a funcéo ou o cargo do proposto com o objeto da viagem;

V- a relevancia da prestacdo do servigo ou participacdo do servidor para as finalidades das Unidades
Administrativas ou Académicas da UFF.

§ 1°. Para adequada analise e solicitagdo da PCDP, o proposto devera prestar todas as informacGes
necessérias ao solicitante, tais como a perfeita descricdo das viagens, incluindo dados relativos a
justificativa dos deslocamentos e as datas, os locais e 0s horarios dos compromissos assumidos, assim
como apresentar quaisquer documentos que possam vir a comprovar o deslocamento do servidor —
formulério de solicitacdo, autorizacdo da chefia, convite, instrucdo do afastamento, programacao ou
folder do evento, aceite, etc. — que deverdo ser escaneados e anexados no SCDP, junto com a
solicitagdo de viagem.
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§ 2°. A autorizacdo para emissdo do bilhete deverd ser realizada considerando o horario e o periodo da
participacdo do servidor no evento, o tempo do translado e a otimizacdo do trabalho, visando garantir
condicdo laborativa produtiva, preferencialmente utilizando-se os seguintes parametros:

a) a escolha do voo deve recair prioritariamente em percurso de menor duracéo, evitando-se sempre que
possivel trecho com escalas e conexdes;

b) o embarque e desembarque devem estar compreendidos no periodo entre 7h e 21h;

c) em viagens nacionais, 0 horéario do desembarque deveréa anteceder em no minimo, 3 (trés) horas do
inicio previsto dos trabalhos, evento ou miss&o;

d) em viagens internacionais, em que a soma dos trechos da origem até o destino ultrapasse 8 (0ito)
horas e que sejam realizadas no periodo noturno, o embarque prioritariamente devera ocorrer com um
dia de antecedéncia;

e) a emissdo do bilhete de passagem aérea devera ser pelo menor preco, prevalecendo a tarifa em classe
econdmica para todos os servidores/propostos;

f) a partir de trés pernoites fora da sede, o servidor poderd solicitar junto com a aquisigao dos bilhetes, a
compra da bagagem despachada, uma pega por pessoa, observadas as restrigdes de peso e volume, pelo
menor prego praticado pela companhia aérea. Independente de pernoite, desde que devidamente
justificado, o proposto que necessitar levar material de trabalho para a execucdo da missdo, também
podera solicitar com antecedéncia, a bagagem despachada.

§ 3° As propostas de concessdo de diarias e passagens em viagens internacionais serdo precedidas de
autorizacdo para afastamento do pais, concedida pelo Reitor ou seu substituto legal, de acordo com a
regulamentacdo interna da Universidade, além de conter toda a documentacdo mencionada no 81° deste
artigo.

§ 4°. Cabera ao proponente conferir e, se necessario, instruir o pedido com todos os dados, informacoes
e documentos necessarios, observando-se o disposto nos §1° a 3° deste artigo, podendo aprovar ou ndo a
proposta de solicitacdo da viagem internacional.

§ 5° Caberad a cada unidade, através de seu Solicitante de Viagens e demais usuarios do sistema,
acompanhar cada PCDP no fluxo, desde sua criacdo até a respectiva prestacdo de contas e
encerramento. Para isso, deverd criar o habito de vericar o histérico de cada PCDP, para a regularizagéo
de possiveis pendéncias.

8§ 6°. O canal de comunicagdo entre o gestor do sistema e 0 usuario é o icone de mensagens do SCDP.
Por isso, € dever do usuario, para manter-se atualizado de possiveis mudancas na legislacdo e no
sistema, consultar sempre as mensagens enviadas pela Gestdo Central do Ministério do Planejamento e
pela Gestdo Setorial do DCF/PROPLAN/UFF, através desse icone.

DA CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS A COLABORADOR EVENTUAL

Art. 4°. O processo relativo a concesséo de diérias e passagens aos colaboradores eventuais devera ser
instruido com todas as informacdes necessarias, conforme constam nos § 1° e 2° do art. 3°, além dos
seguintes documentos:

I- Nota Técnica da Unidade justificando a viagem do colaborador eventual, a compatibilidade da
qualificagdo do beneficiario com a natureza da atividade e o nivel de especializagdo exigido para
desempenha-la, bem como a demonstracao de auséncia, no quadro de servidores, de pessoal qualificado
para o desempenho da referida atividade, com a aprovacgéo do titular da Unidade ou do seu substituto
legal;
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11- Documento de identificagéo, curriculo resumido e comprovante de residéncia do beneficiario.

§ 1°. N&o serdo autorizadas concessdes de diarias e passagens aéreas a um mesmo colaborador eventual
por periodos de tempo que, por sua duracdo, frequéncia ou ininterrupgdo, possam descaracterizar a
eventualidade dos trabalhos realizados.

§ 2° N&o serdo autorizadas concessdes de diarias e passagens aéreas internacionais a colaborador
eventual, ressalvadas as excecdes previstas em lei.

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 5° O proposto que se beneficie de diérias e passagens concedidas no ambito da Universidade
devera prestar contas, até 5 (cinco) dias ap6s o término da viagem, juntando relatério sobre a viagem e
seus objetivos, com documentos comprobatdrios da participacdo do beneficiario nas atividades
previstas, tais como certificado, diploma, declaragdo, canhotos dos bilhetes das passagens, etc.

§ 1°. Em caso de viagens ao exterior, com &nus ou com énus limitado, o servidor ficara obrigado, dentro
do prazo de 30 (trinta) dias, contado do término do afastamento do Pais, a apresentar relatério
circunstanciado das atividades exercidas no exterior, nos termos do caput deste artigo.

§ 2°. A apresentacdo inadequada da prestacdo de contas obriga o beneficiario de diarias e passagens a
devolugéo dos recursos ao Tesouro da Unido, no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 3°. No caso de extravio de bilhetes de passagens aéreas, ndo sera aceita declaracdo de extravio como
prestacdo de contas. Somente serd aceita a segunda via do bilhete ou declaracdo de embarque emitida
pela empresa responsavel pela viagem.

§ 4° No caso de extravio ou na impossibilidade de apresentar a segunda via de bilhetes rodoviérios,
fluviais e ferroviarios, o proposto devera mencionar no Relatério de Viagem a perda dos documentos,
sujeitando-se a aprovacédo pelo proponente.

§ 5°. O ndo atendimento ao disposto neste artigo impossibilita a concessdo de novas diarias e passagens,
até que seja efetuada a devida comprovacéo e regularizada a pendéncia.

§ 6°. A documentacdo relativa a prestacdo de contas devera ser escaneada e anexada no SCDP.
§ 7°. Somente fara jus ao adicional de deslocamento, o proposto que apresentar os bilhetes de embarque
na prestacdo de contas. Caso contrario, o valor devera ser devolvido via Guia de Recolhimento da Uni&o
(GRU).

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 6°. A participacdo de servidores em feiras, foruns, seminarios, congressos, simpdsios, grupos de
trabalho, treinamentos e outros eventos serd autorizada de acordo com a legislacdo vigente no ato da

solicitacéo.

8§ 1°. As didrias serdo concedidas por dia de afastamento da sede do servico, destinando-se a indenizar o
servidor por despesas extraordinarias com hospedagem, alimentacdo e locomocéo urbana.

§ 2°. O servidor fara jus somente & metade do valor da diéria nos seguintes casos:
I- Nos deslocamentos dentro do territorio nacional:
a) quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede;

b) no dia do retorno a sede de servico;
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¢) quando a Universidade ou a Unido custear, por meio diverso, as despesas de hospedagem;

d) quando o servidor ficar hospedado em imdvel pertencente a Universidade ou a Unido ou que esteja
sob sua administragéo.

Il - Nos deslocamentos para o exterior:

a) quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede;

b) no dia da partida do territ6rio nacional, quando houver mais de um pernoite fora do pais;
¢) no dia da chegada ao territério nacional;

d) quando a Universidade ou a Unido custear, por meio diverso, as despesas de hospedagem;

e) quando o servidor ficar hospedado em imovel pertencente a Uni&o ou que esteja sob administracdo do
Governo brasileiro ou de suas entidades;

f) quando o governo estrangeiro ou organismo internacional de que o Brasil participe ou com o qual
coopere custear as despesas com alimentacdo ou hospedagem.

§ 3° N&o sera devido o pagamento de diaria ao servidor quando o governo estrangeiro ou organismo
internacional de que o Brasil participe ou com o qual coopere custear as despesas com hospedagem,
alimentagdo e locomogé&o urbana.

8§ 4°. Também ndo fara jus a diarias, o servidor que se deslocar dentro da mesma regido metropolitana,
aglomeragdo urbana ou microrregido, constituida por municipios limitrofes e regularmente instituida,
ou em areas de controle integrado mantidas com paises limitrofes (conforme indicados na Lei
Complementar 20/1974), cuja jurisdigdo e competéncia dos 6rgaos, entidades e servidores brasileiros
considera-se estendida, salvo se houver pernoite fora da sede, hip6teses em que as diarias pagas serao
sempre as fixadas para os afastamentos dentro do territorio nacional.

8 5° O servidor ocupante de cargo efetivo da Universidade, investido em cargo comissionado ou em
funcdo de confianca, podera optar entre perceber diaria no valor fixado para o cargo efetivo ou no valor
aplicavel para o cargo comissionado ou funcéo de confianga que ocupe.

§ 6° As diarias correspondentes aos dias Uteis sofrem desconto do valor relativo aos auxilios
alimentacéo e transporte a que fizer jus o proposto nesses dias, exceto as eventualmente pagas nos
finais de semana e feriados, respeitando-se a proporcionalidade de 22 (vinte e dois) dias.

§ 7°. Nos casos em que o proposto receba o valor das diarias e nado realize a viagem ou retorne antes da
data prevista, este deverd providenciar a devolugdo dos recursos ao Erério através de Guia de
Recolhimento da Unido (GRU), no prazo de 5 (cinco) dias, contados da ciéncia do cancelamento da
viagem ou da data do retorno a sede originaria de servico.

8§ 8°. N&o poderé ser pago adicional de deslocamento aos locais de embarque e desembarque nos trechos
em que o servidor utilize veiculo oficial ou préprio para tais deslocamentos, exceto quando o veiculo
atenda a pelo menos um trecho.

§ 9°. A Universidade ndo concedera diarias e passagens a alunos e prestadores de servigos terceirizados
de empresas contratadas pela UFF, conforme Instru¢cdo Normativa n° 05 de 26 de maio de 2017, art. 5°,
inciso V, SEGES/MP.

§ 10°. Somente poderdo executar os procedimentos administrativos no SCDP servidores publicos ativos
integrantes do quadro funcional da Universidade.
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§ 11°. Para atuarem com os perfis de solicitante de viagem e solicitante de passagem, as Unidades
Administrativas e Académicas deverao indicar, no minimo, 2 (dois) servidores (titular e substituto).

8 12°. No caso do solicitante de passagem, os servidores indicados deverdo ser formalmente designados
em ato oficial (Determinacdo de Servic¢o), publicado no Boletim de Servi¢o da UFF.

§ 13° Toda a documentacdo relativa as propostas de solicitacbes de diérias e passagens — desde o
formulario de solicitacdo inicial com autorizacdo da chefia, convite, instru¢cdo do afastamento,
programacdo ou folder do evento, os canhotos dos cartbes de embarque, certificado de participacdo no
evento, relatorio de viagem, GRU (se for o caso), etc, incluindo a cépia da proposta de concessdo de
diéria emitida pelo SCDP — deverd ser arquivada pela Unidade, em meio fisico.

§ 14°. O pagamento de diérias internacionais devera ser efetuado em ddlares norte-americanos ou euros,
mediante Ordem Bancéria. Para que seja possivel efetuar tal pagamento, sera necessario que a PCDP
esteja disponivel no moédulo “Execucdo Financeira” no sistema SCDP, com antecedéncia minima de 10
(dez) dias do inicio da viagem.

§ 15° Os atos de concessdo de diarias e passagens deverdo ser publicados no Boletim de Servico da
UFF.

8 16°. O proposto que ndo utilizar o bilhete comprado pela Universidade, salvo por motivo de forga
maior, devidamente justificado e comprovado, deverd providenciar a devolugdo dos recursos ao erario,
via GRU, cdédigo de recolhimento 68888-6 — anulacdo de despesa no exercicio, pelo valor do bilhete
menos o valor do reembolso parcial, quando houver.

§ 17. Em caso justificado de alteracdo ou cancelamento da viagem, o proposto deverd solicitar o
cancelamento do bilhete, com antecedéncia, ao solicitante de viagem/passagem.

§ 18. A Renlncia de Diérias e/ou Passagens, s6 sera aceita mediante renlincia expressa do proposto,
devidamente justificada e assinada pelo proposto e proponente. (Base legal: Nota Informativa
270/2013/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP, Nota Informativa 421/2013/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP,
Nota Técnica n°® 11687/2018-MP.

Art. 7°. Os formulérios necessarios a formalizacdo dos pedidos de diarias e passagens deverdo estar
disponiveis, em formato digital/eletrdnico, no Portal Financeiro da UFF.

Art. 8°. Esta Norma de Servigco entra em vigor na data de sua publicacéo, revogando-se a Norma de

Servigo 645/2015 e as disposi¢des em contrario.

FABIO BARBOZA PASSOS
Vice - Reitor
HHH#H#H#H#
ANEXOS:
Formulério 1: Formulario de Solicitacdo de Diaria e Passagem
Formulario 2: Relatério de Atividade de Viagem
Formulario 3: Declaracdo de Excepcionalidade

Formulério 4: Solicitacdo de Cadastro/Alteracdo/Desabilitacdo de Operador no SCDP

Formulario 5: Termo de Renuncia de Diérias ou Passagens
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Servigo Piblico Federal
[ dacke Fodaral Fh,
FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE DIARIA E PASSAGEM

Data da Solictagdo: Clique ou toque agur para Inserin wma dats

efConcedente: Chaue anil para insers o texto.
Ca Fungie do C d CRque aqul Dara inser o texto
Unidade Res; dvel: Clique acul para vesir o texto

Tipo de Proposto
| B sevior ur 7
(C sevvisor Pibien s Oun Peder cu Evrs =29E) Tipe: Escolha 3qui o Tipo
™ Nveivwdo ™ Mivel Segerr
Auxilio Alimentaga: RS Digite o valor Auilio Transporte: RS Digite o valor
Caso o valor informado seja RS 0,00, & mecessbnio justificar no campo abalxo & anexsr e-mail em que 0 proposta
Informou s valores recebidos.
Clique sgul para wserir o texto, —I
.
i
|_Tiso do propasto Pateme,
2 Cometndn | Senvidor Pitico Fadeal de Outn |rsiiuchs core Mabias SAPE
T Nivel Wb ™ Nvel Supesar
[ Cotwsorncor Evantant | Prosmdon oo 560/ 0 5001 v 110wk aten drptirs cin Exfecs Pubica
I Mivel Micka I Mived Superir

L oures ™ Profemce Exranges ™ Incdigerm

Dadaos para Professor Estrangeiro:

Nome da Mie -

N? do Passaporte [Entregar CApia [unto & documentacio): Cloue agul para nsere o n¥ do Fassaporte
Nome da Instituiclio: Clgue oqui para insery o tedo

Adicional de Deslocamento: [ am I” M8 [Somente se houver bilhetes de passagens ou anexar
7 prestacio de conta)
Bagagem Despachada: I sn ™ M8 (& parti o 3 pemoites)
|_Possui Seguro Internacional: I em M (anexsr Apdiice, caso p )

Dados do Proposta
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Servidores da UFF e convidados s6 precisam preencher os itens marcos com *, pois as informagdes serdo extraidas obrigatoriamente do SIAPE.
O Colaborador Eventual é obrigado a anexar copia do CPF, RG, comprovante de residéncia e curriculo resumido (lattes)

Proposto* Data de Nascimento*

Cligue aqui para inserir o texto. Cligue aqui para inserir uma data,
CPF* RG Orgdo Emissor SIAPE

Digite aqui o texto Digite aqui o texto Digite aqui o texto Digite aqui
LOTACAO CARGO PIS/PASEP

Digite aqui o texto Digite aqui o texto Digite aqui o texto
Telefone Fixo*

Digite aqui 0 nimero do telefone
E-MAIL Atualizado*

Clique aqui para inserir 0 e-mail.

Observagéo: Nos casos em que o proposto ndo seja Servidor da UFF, anexar comprovante de residéncia.

Telefone Celular*
Digite aqui o nimero do telefone

Dados Bancarios

CONTA
Digite aqui o texto

AGENCIA
Digite aqui o texto

BANCO
Digite aqui o texto

Trecho da Viagem Resumido

Local de Origem Data Local de Destino Meio de Emissdo de
Transporte Passagem?
Digite aqui o texto data Digite aqui o texto | Escolher um item. I~ sim ™ Nao
IDA = - 2 = : - .
Digite aqui o texto data Digite aqui o texto | Escolher um item. I™ sim ™ Nao
LY
Digite aqui o texto data Digite aqui o texto | Escolher um item. I~ sim ™ Nao
Digite aqui o texto data Digite aqui o texto | Escolher um item. I~ sim ™ Nao
Digite aqui o texto data Digite aqui o texto | Escolher um item. I sim ™ Nao
Digite aqui o texto data Digite aqui o texto | Escolher um item. I Sim ™ Nao
VOLT |— : = ; : :
A Digite aqui o texto data Digite aqui o texto | Escolher um item. I sim ™ Nao
Digite aqui o texto data Digite aqui o texto | Escolher um item. I~ Sim ™ Nao
Digite aqui o texto data Digite aqui o texto | Escolher um item. I~ Sim ™ Nao
Digite aqui o texto data Digite aqui o texto | Escolher um item. I sim I~ Nao

Informar e Justificar condi¢des e restricdes para a solicitagdo de passagens (horario ou periodo, aeroporto)

I (‘qunn :m;ni para inserir o texto
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A comped da passagem deverd priofizar a de mance preco, recaindo prioritadamante em perourso de menoe
duragho & cansiderando o hordsio e o periode da participagio do servidar no eventa. Quando n3o howver & op;do
pela passapen de menor valor, deverd sar devidamente justificada e comprovada a compea.

Participacio do Proposto no Evento/Missdo

Data e Mora de Iniclo da Missio Data @ Hors do Fim da Missdo
CJigue nu togue squi para nserir o texto Olgue cu toque agul Dars nserr o texto

Digrias: [ Sm ™ i

| Motivo da Viagem
Bxcolhar um itom,
S0 outro, especficar o mothvo: Chaue ou Toaue aqud pars Insers o taata,

Descrigdo do motivo da wagem com vinculagic bs stividades Insthucionas em and: Yo na UFF
{ Cligue agui para insenr o texto |

Justificativa para viagem sem pessagem ou sem didria (Anexar Termo De Bendnca)

Clique agui para inserir o tasto ﬁ
lustificative pars viagemn ocorrda em fingl de semans, feriado, Iniciada na sexta-feira ou hordrio de partids ¢
ch , fora do periodo de 700 5 21:00 hs. =

Chgue agul para Insarse o texto j {
Declaragio

Mmmnrmwuueamlmdomamrdomamahm nous{zoxsurn«qgg
mqwumadllﬂuom,mmunm,mmarcmmnopnm
de no mdxime 5 {deco) dias %ommoamﬂornh&ddoclmmﬁ:mﬂonbnavhnmlum
dhmmwmdmmwmam&nﬂommmsmm

Estou Cunte de que a nSo utiizaglio do Bilhete de passagens sem que hajs cancelamento ow ramarcasho
devidamente justificado em tempo hébd, Inmemmbmldommwmamndx
passagens,

Chgue agus pars inserir o testy

Assinatura do Proposto

Assinatura e carimbo da chefla ou professor que
convidou ou proponents
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Servigo Publico Federal

Ministério da Educacio

Unlversidade Federal Prami
Relatorio de Viagem

! Nome do Proposte: Noms Competo
Contato: Insica agul Orgdo/Setor: Insirn scs
Nomero PCDP: insira agul Fonte de Recurso: insira aqu)
Data de icio 63 Viagem: Insira agul uma data Data Fim da Viagem: ea squl uma data 2
Roteldro 0a Viagem: Insira agul
Tipo de Transporte: ruea aqul | Tipo de Auxilio: T~ Deddas T Pamsgers

1 Nelstéci de Viagem Resumido
WIEIT G G UM B AR, S el ek 18 U ot ien e wager $3 atigida

[ Insirs ;‘qm—

kv 33 MO $ ST 2or REla 13108 T8es ood
2. dabficathv para prestaglo de contas cealitada fors do prarc |5 dias do términe da viagem)

| s sepui ]

3 AVages foi rewicads dentro do perpdo previsto?
2 | o TECRNA, s

I Insirae agui I

lccal  Dota

AProve & presente prestagdo de contas, conforme NS 845/15-UFF

insiraaga

Covimbo cu idertficaio da ChefiaPreganents Proposts

O2'; Anenar 20 formwidng, chrigatoriamente, o3 comprovantes de embarsue, oo 1enha uthizade passagam
PIrs Ccongresse, seminaria, ewinio 4 cursd, anexar. tambem, cenficado o partcipacio. No 1390 de particl pagho e buncs de
CONCUT S0, ANEXsr O da o1s de CONourso.

Obs™; Viagers 2 partr o 3 parncitis @ Sue ¢ groposto arcog Com despesas cam hagagens desgochadas, anese
COMPEONINTE Sara restituighic
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Servico Piblico Federal
Ministério da Educacio
Uni iade Federal Fumi

Declara¢do de Excepcionalidades

Declaro, estar clente da legislagho, Portaria n? 505 de 29/12/2009 do Minstério do Planajamente,
Portaria MEC 403/2009 , Decreto n® 7.689 de 02/03/2012, Norma de Servigos LIFF n? 645 de 25/08/2015,
que orfenta sobre as soliotacBes de passagens e didrias no SCOP - Sistema de Concessdo de Didrias ¢
Passagens, seus prazos, autorizaghes e demais procedimentos.

Nome do Prapasta: Clique nqui para inserir texto

Data da Viagem: Clique squi pars insenir uma data

Assinale o ivo de idade da soficitagdo com aprovagso da Autoridade Superior @ justifique no
campo correspondente,

I Periodd 09 atestaennmd sepercr 2 10 dae coeos
T M de 42 cidmmn irinecaba e DOf 880400 A0 400
™ Soktach com pexm deror o 10 das
™ Osstocaments oe voi de 10 pessous de UFF pars o meern svermi. 56000 35 i neccrsd
.

I Desocomenss de inis de 2 passcses, por unicads ds UFF, 03000 60 Mirkdes nacional frtgo 15 Forara MEC 403 03]

I e T L R L —————

r Concedo | dhrias

ustifizativa] Expesilo ce motivos ) J

Clique squi parn neesir o texto

local,  Duta

De dcordo,

- Clhigue

Aqui para insere o texto

Canmbo ou 23350 da chefia [ Pre J PropeatofAssmatury

Obs: EQa AcRacho wra snalisads » sprovads pela Autoridace Sugeriar di ratituigho
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Servigo Pétlico Federat
Ministério da Educagbo
Fodersd

SOUOTACAD DE CADASTRO/ALTERAGAO/ DESABILTACAD DE OPERADOR NO SCDP
Tipe de Operscio

E cadastrar

2 Arterar (O preendimento dests opgBo poderi d d3ras perfis )

L Desvincular [Ustano perders acesso na unidade)

C oesanilizar | aposentadoria, demissbo ou morte)
Possui Token?
™ Sim I nNso

* C Tokan & somente para os Perfis Proponente, Ordenador 8e Daspasas » Cocrdenadar Financeiro.

Perfil
I~ Proponente I” Ordanador de Despesa I” Solicitante de Passagens
I™ Sobicitante de Visgem ™ Coardenadar Financeirs T~ Titular de Catia

.
™ Coordenador Orgamentania Setorial 1~ Gestor de Contrato ™ Fiscal de Contrato

OUINOS PERFIS

Idestificaco do Usuirie do SCOP (Servidor)

NOME COMPLETD ]cx Thigue 2qu tara ntrosutw teeln
S0 aqu! prra mTirocel testo .
UNIDADE / S1GLA ["easgaFungio SIAPE
Obgew atyid pwira imtrocuzie 1mety it aged sarh intredueh taxto Cliaue g parn introdure tevo
| |
1AL CORPORATIVO TELEFONE DE CONTATE € FAMAL
] Clgue ooul por Intreduns tesno Chgue 200l pora Introduss te f:l'_ J

730 para o Cred

Nosa do Titular da Unidsde Cargo/Fungic
Cliqus mqui pera mitrodus r texto. Cligue 3901 para introcuzie texto
Declaro estar ciante da laghlacio que reguls 3 do de didrias o agens no servigo piblico federal no Smbito ¢ UFF,

Local,Clique aqui para Introduzie mas dats

Assinatura 9o Tieudar da Unidada Aninatura do Usudrio do SCOP {serviclor|
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TERMD DF DE ACESSO A0 SSTEMA O OF DUARIAS £ PASSAGENS - SCOP

Pelo presente TERMO DE RESPONSABILIDADE, ew, Clgue aqui para Introchayr teste., CPF mR Claue ags pars
Introchuzic teato, & RG n® Chgue ama para introduzlr texto, SIAPE i Cligue squl pars Introduric texto,, COMPrometo - me

com 2 adequada utilizagho das credenciais a mim disponibibzadas para acesso ao Sstema de Concess3o de Didriss o

Passagens (SCDP), exchush para & necessidodes decorrentes da Norma de Servigos n® 645/15.

Essa aconso dar-se-4 somente para realizar as atividades atriduidas a0 perfil Clique squi para introdusir texto. do
SCOP, sob pena de responder nas esferas penal, civil @ pelo d nento das ragras estabelecidas
ou pritica de condutas Wcas elo mau uso dos a mim disporbilizad,

EStou chnte guanto b seguranga € 30 uso do Sistema, comprometando-me a;

o Utilzan o S5tema somente para ok firm provivian na Norma de Senvigos UFF 545/15 ¢ conferme lagislagho especifica, son
pena de responsaibdade;

o N30 reveldr, fora do dmtite prefissensd, fmto ou Informagso de qualquer naturezs de Gue twsha conhedmento, por forge
de mindas atribuicles, save em decorrincty de decisio competente a esfers lagal cu judicis), bem como de autoridade
uperiod da UFF,

e Manter absoltas cautels guandno do exiticSo de dados em tela Ou imeressara, ou, ands, na gravacdo em meks ahetrdnicen,
a S S0 @vitar gua deles yenham tomar conhecimento passoas niko sutsrandss; <

*  Nic me amantar do termingl sem encerw 3 seido, mpedindo © uso ndevido de misha senhs poe pessoms 130
mizoricadas:

e Gerar < e o SCOP com g defisida pala UMY » mestante requiskles

pekors dvels das que utiizam o skzema;

o Resporder em todas as nstdncad deviday, pelas consequdndias decomentes des agdes cu nmissbes de minha parte, que
POSSaM ple Gn rEce ou comprometar 3 mechaivicade de conhedimints de sinta wenha ou das ransacles em que estaje
habdinado.

*  Comusitar 30 Gaster Setarial da imatituichdo o necessidade de desvinodie/desabiltar o noesso 30 SCOP. Messes Cas0s, estw
Termo de Resporsabiidade tomarsed o

DECLARD ter compreendido e estar de acocdo cam 10405 a5 fens deste Termo de Responsabilidide.

Local, Cligus aes para introduzic uma data

Assinatura do Usudrio do SCOP [servidor)
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MINUTA

Servigo Publico Foderd
Ministério da Ed
Universidade Federal Fluminense

TERMO DE RENUNCIA DE DIARIAS/PASSAGENS

Conforme Nota Informativa N* 4212013 CGNOR/DENOPSSEGEPMP, coen reiacho 3 remincin de didrees,
mencionando parecer da ProcursdociaGerad de Froecads Nacional, POFN/CIUCOIPN N* 19452012, s 3957,
mo.lu s goc “a) as didries, nes t-ma- du- arty. 51 30 59 da Lel o B.0121950. 8o wna ndesceacio ¢
1 a cobrir deep de p tocbxomo‘\\omdmmndanwc & sIvigo, se
-(unmdn s wode, :mc.mmrewmnl ou tranuu'.mn pern cutro pome 3o { louparno e
b} tendo em conta e353s CaractectsTioas, pode-se dizer guc ah &drias 1Em mataern ;ardlcu powrimonial, de follm
| que nso h haveria, em peacipio. Sbice |uidoo algem 2 impedir que fossom pelo seu &
da de £) a jerispradinc i do Superior Tnbunal de Jestica € pacifica queseio 4
;uni-luhd: de senencia 3 diremo parimonil dispondvel pelo senvidor”. Entetanio. uma ver que foge 4
normalidade, = rentingls do servidor deve ser Justificads &¢ forms que Mquem ovidesciados o5 motives da
dispensa ¢ o Interesse da Administracio no deslscamontos sfelunds.

) Conforme Note Téomca n* 116572018 - MP k qw o p de pessageon & andlogo 20 das
abrias. no o e p if ralerces g vl

Isso posto, o wcrvidor abuizxo ldﬂmftuin rmuuu s didclas O fas u cubewr dowg com pousada,
alimeziachs ¢ comosio whoma e'ou remmcia w i dep 5 . no dash 8 SArvigo, DRIXO
dentificado:

J

Pelo presente termo, Eu, NOME DO(A) SERVIDOR(A), matricula SIAPE n® xxxxxx,

(cargo'profissiio) TOOONNOXXXNNK, poctador{a) do & de idenndade n* xxxxxxx e

do CPF n" muxxxxxxx . servidoria) lotadoa) n0 sxxxaxxxexc oo, b e
concordo com os termos acima mencionados ¢ RENUNCIO EXPRESSAMENTE ao recebimento
das didrmspassagens & gue F00 jus XXXXXXXXXXCXXXCXAXKXNXKEXRXXXXX destinado & participagdo
no xxxxxxxxxxxx “IDENTIFICACAO DO EVENTO™ PAFE XOOOOUXXOXXXAXXLXXXKXEX, & Ser
realizado na cidade de OOOUUOOEXROXNNGL. 1o periodo de XXXXOVOOOOXXXXAXEXX, pelo
molve XXXXXXNXX.

Niterdi, XX de XXXXX de 2019,

NOME DO SERVIDOR
Matricula SIAPE o” xxxxxx
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SECAO 11

PORTARIA N.°63.599 de 24 de abril de 2019.

INSTAURACAO  DE  PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR E
DESIGNACAO DE COMISSAO PARA
PROCESSA-LO.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicGes legais, estatutérias e regimentais,

Considerando os fatos constantes do processo n° 23069.023510/2018-01
RESOLVE:

Art.1° Determinar a instauracdo de Processo Administrativo Disciplinar, para apuracdo dos fatos
apontados no supracitado processo, obedecidas as regras processuais e demais prescri¢des do art. 143 e
seguintes, da Lei no 8.112, de 11 de dezembro de 1990, com prazo inicial de 60 (sessenta) dias para sua
conclusé&o.

Art.2° DESIGNAR, para processa-la, a Comissdo constituida pelos seguintes membros: BIANCA DA
SILVA SECUNDO ROCHA, Assistente em Administracdo, matricula SIAPE n° 1941626,
GRACIELLA FAICO FERREIRA, Assistente em Administracdo, matricula SIAPE n° 1841082 e
ANA PAULA GONCALVES DE SANTANNA, Assistente em Administracdo, matricula SIAPE n°
1944012, cabendo a Presidéncia ao primeiro.

Art.3° Esta Portaria cancela e substitui a de n® 63134 de 14/02/2019.
Publique-se, registre-se e cumpra-se.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 19507-7849 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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PORTARIA N.° 63.600 de 24 de abril de 2019.
Substitui membro na Comissdo de Processo
Administrativo Disciplinar.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicGes legais, estatutérias e regimentais,

Considerando as justificativas apresentadas pelo servidor BRUNO RONCADA no
processo n° 23069.002163/2017-94;

RESOLVE:

Art.1° Substituir o servidor BRUNO RONCADA, matricula SIAPE n° 2955295, na Comissao de
Processo Administrativo Disciplinar instaurada pela portaria n°® 63389 de 22/03/2019.

Art.2° DESIGNAR em substituicdo, para compor a referida Comisséo, o servidor

ANDRE LUIZ DA SILVA VEIGA, Assistente em Administragdo, matricula SIAPE n° 1755996.
Art.3° Os demais membros permanecem inalterados.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 19481-1177 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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PORTARIA N.° 63.658 de 6 de maio de 2019.

INSTAURACAO DE PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR E
DESIGNACAO DE COMISSAO PARA
PROCESSA-LO.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicdes legais, estatutarias e regimentais,

Considerando os fatos constantes do processo n° 23069.020469/2018-11
RESOLVE:

Art.1° Determinar a instauracdo de Processo Administrativo Disciplinar, para apuragdo dos fatos
apontados no supracitado processo, obedecidas as regras processuais e demais prescri¢des do art. 143 e
seguintes, da Lei no 8.112, de 11 de dezembro de 1990, com prazo inicial de 60 (sessenta) dias para sua
concluséo.

Art.2° DESIGNAR, para processa-la, a Comissao constituida pelos seguintes membros: ROSANGELA
DE OLIVEIRA AZEVEDO, Enfermeira, matricula SIAPE n® 305426, CARLA SANTOS DO
AMARAL BAPTISTA AFFONSO, Assistente Social, matricula SIAPE n° 303514 e LUIZ CARLOS
DA SILVA, Assistente em Administracdo, matricula SIAPE n® 307943, cabendo a Presidéncia ao
primeiro.

Art.3° Esta Portaria cancela e substitui a de n°® 63452 de 01/04/2019.
Publique-se, registre-se e cumpra-se.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 19567-6342 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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PORTARIA N.° 63.660 de 6 de maio de 2019.

INSTAURACAO DE PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR E
DESIGNACAO DE COMISSAO PARA
PROCESSA-LO.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicdes legais, estatutarias e regimentais,

Considerando os fatos constantes do processo n° 23069.020468/2018-69
RESOLVE:

Art.1° Determinar a instauracdo de Processo Administrativo Disciplinar, para apuracdo dos fatos
apontados no supracitado processo, obedecidas as regras processuais e demais prescri¢fes do art. 143 e
seguintes, da Lei no 8.112, de 11 de dezembro de 1990, com prazo inicial de 60 (sessenta) dias para sua
conclusé&o.

Art.2° Designar, para processa-la, a Comissdo constituida pelos seguintes membros: ROSANGELA
DE OLIVEIRA AZEVEDO, Enfermeira, matricula SIAPE n° 305426, CARLA SANTOS DO
AMARAL BAPTISTA AFFONSO, Assistente Social, matricula SIAPE n° 303514 e LUIZ CARLOS
DA SILVA, Assistente em Administracdo, matricula SIAPE n° 307943, cabendo a Presidéncia ao
primeiro.

Art.3°. Esta Portaria cancela e substitui a de n® 63453 de 01/04/2019.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 19566-6059 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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PORTARIA N.° 63.661 de 6 de maio de 2019.

INSTAURACAO DE PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR E
DESIGNACAO DE COMISSAO PARA
PROCESSA-LO.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicdes legais, estatutarias e regimentais,

Considerando os fatos constantes do processo n° 23069.020467/2018-14
RESOLVE:

Art.1° Determinar a instauracdo de Processo Administrativo Disciplinar, para apuracdo dos fatos
apontados no supracitado processo, obedecidas as regras processuais e demais prescri¢des do art. 143 e
seguintes, da Lei no 8.112, de 11 de dezembro de 1990, com prazo inicial de 60 (sessenta) dias para sua
conclusé&o.

Art.2° DESIGNAR, para processa-la, a Comissdo constituida pelos seguintes membros: ROSANGELA
DE OLIVEIRA AZEVEDO, Enfermeira, matricula SIAPE n° 305426, CARLA SANTOS DO
AMARAL BAPTISTA AFFONSO, Assistente Social, matricula SIAPE n° 303514 e LUIZ CARLOS
DA SILVA, Assistente em Administracdo, matricula SIAPE n° 307943, cabendo a Presidéncia ao
primeiro.

Art.3° Esta Portaria cancela e substitui a de n® 63454 de 01/04/2019.
Publique-se, registre-se e cumpra-se.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 19565-8239 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action




UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO LIl —N.° 089 15/05/2019 SECAOQOII P. 032

PORTARIA N.° 63.663 de 6 de maio de 2019.

Instauragdo de Sindicancia Investigativa e
Designacdo de Comissdo para processa-la.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicGes legais, estatutérias e regimentais;

Considerando os fatos constantes do processo n° 23069.008012/2017-40,
RESOLVE:

Art.1° Determinar a instauracio de SINDICANCIA INVESTIGATIVA, para apuracdo dos fatos
mencionados no supracitado processo, com prazo inicial de 30 (trinta) dias para sua concluséo.

Art. 2°Designar para processa-la a Comissdo constituida pelos seguintes membros: LEONARD
BODDEKER, Assistente em Administracdo, matricula SIAPE n° 1880532, MARIANA PEREIRA
BERNARDES CASTEL BRANCO, Assistente em Administracdo, matricula SIAPE n° 2304684 e
GABRIELA MARIA AZEVEDO DA SILVA, Assistente em Administragdo, matricula SIAPE n°
1938476, cabendo a Presidéncia ao primeiro.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 19581-7925 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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SECAO 111

EXTRATO DE CONTRATO

PROCESSO: N° 23069.072189/2019-61
INSTRUMENTO: Contrato

PARTICIPES: Universidade Federal Fluminense — UFF, Fundacdo Euclides da Cunha de Apoio
Institucional a UFF — FEC e GPM-GRAO-PARA MULTIMODAL.

OBJETO: Somatorio de esforcos entre a Contratante e a UFF, com apoio administrativo da FEC, para
realizagdo do projeto intitulado “ Desenvolvimento de Projetos de Simulages Matematica para Sistemas
Portuarios da GPM-GRAO-PARA MULTIMODAL.”

DATA: 12 de marco de 2019.

PRAZO: 12 (doze) meses.

ASSINATURAS: FABIO BARBOZA PASSOS, Vice-Reitor da Universidade Federal Fluminense —
UFF, ALBERTO DI SABBATO, Diretor-Presidente da Fundacdo Euclides da Cunha de Apoio
Institucional a UFF — FEC e PAULO A.C. DE OLIVEIRA SALVADOR e NUNO G.S.RIBEIRO
MARTINS, Administradores.

PUBLIQUE-SE
LEILA MARIA PEREIRA

Chefe da Secéo de Apoio Técnico — CAD/GABR
HHHH#HH
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COMUNICADO SOBRE HOMOLOGACAO DE CHAPA

A Comisséo Eleitoral Local (CEL), considerando o disposto no art. 9, inciso Il, da Resolucéo 104/97 —
(Regimento Geral das Consultas Eleitorais- RGCE), torna publica a Unica chapa inscrita para eleigdo
dos representantes dos servidores técnico-administrativos no colegiado do Instituto de Geociéncias.

CHAPA 1
Titulares:

MARCELO GONCALVES DE SOUSA, SIAPE 1944100
MARCO ANTONIO DA SILVA, SIAPE 2427155

Suplentes:

NISIA MARA GIANCOLLI, SIAPE 1974786
LILIAN DE SOUZA LIMA MARTINS, SIAPE 2425446

Niterdi, 14 de maio de 2019.

ANA PAULA QUINTANILHA GUELPELI
Presidente da CEL
HHEHBHH
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DETERMINACAO DE SERVICO DA COMISSAO ELEITORAL LOCAL Ne. 03, de 14 de maio
de 2019.

EMENTA: Consulta para a escolha do Coordenador e do
Vice-Coordenador do curso de Turismo

HOMOLOGAGCAO DO RESULTADO DA CONSULTA ELEITORAL PARA COORDENADOR
E VICE-COORDENADOR DO CURSO DE TURISMO DA FACULDADE DE TURISMO E
HOTELARIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE.

A Comissdo Local instituida pela Determinacdo de Servico FTH N° 002 de 1 de abril de 2019, em
consonancia com a Lei n® 9.192/1995 e Resolucdo N°104/1997 do Conselho Universitéario, e com o
Edital que regulamenta o pleito, torna publico o resultado do processo de Consulta a Comunidade
Universitaria, realizado nos dias 7 e 8 de maio de 2019, com o objetivo de identificar as preferéncias
com respeito a escolha do Coordenador e Vice coordenador do Curso de Turismo para o quadriénio
2019 a 2023, de acordo com os numeros oficiais da consulta apurados nos dias 8 e 9 de maio de 2019,
conforme relatado a seguir:

Habilitados | Total de | Votos | Brancos/ | Pontuacdo | Pontuacao
para Votar | Votantes | Chapa | Nulos Chapa 1/ Brancos/Nulos
1 Votos /Habilitados
Habilitados
Docentes 29 21 20 1
Técnicos 1 1 1 0
Administrativo
(1+2) 30 22 21 1 0,70 0,03
Discentes 383 157 156 1 0,41 0,00
Pontuacéo
Total 1,11 0,04

Tendo em vista os votos validos terem sido superiores a 50%, a Comissdo HOMOLOGA os resultados
da consulta eleitoral, declarando eleitos os Candidatos da Chapa 1: Coordenador do Curso de Turismo
CARLOS ALBERTO LIDIZIA SOARES e Vice Coordenadora FATIMA PRISCILA MORELA
EDRA, com mandato para o quadriénio 2019 a 2023.

Niter6i 14 de maio de 2019
ERLY MARIA DE CARVALHO E SILVA

Presidente da Comissao Eleitoral
HH#HHH
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COMUNICADO CEL 04/2019

Volta Redonda, 13 de maio de 2019.

ASSUNTO: Resultado Final da Consulta Eleitoral para
Chefe e Subchefe do Departamento de
Administracdo e Administracdo Publica -
VAD.

A Presidente da Comissdo Eleitoral Local do Departamento de Administracdo e Administracdo Publica
do Instituto de Ciéncias Humanas e Sociais de Volta Redonda, de acordo com o Regulamento Geral das
Consultas Eleitorais da UFF (RGCE) aprovado pela Resolugdo 104/97 — CUV em 03 de dezembro de
1997 e com base no Art.52, 4° paragrafo, em que estdo determinados os pesos correspondentes a cada
um dos segmentos que compdem a Universidade na consulta eleitoral para Chefe e Subchefe de
Departamento, vem tornar pablicas as seguintes informagdes:

Total de participantes com direito a voto em cada segmento

o Total de Docentes com direito a voto = 23 (vinte e trés);

¢ Total de Técnicos Administrativos com direito a voto = 0 (zero);

e Total de Alunos com direito a voto = 925 (sendo, 836 alunos de graduacdo matriculados em
disciplinas do VAD no 1° semestre de 2019 e 89 alunos de Mestrado).

Votos de cada Segmento

Votos Docentes Técnicos Alunos
Administrativos
Validos 17 votos 0 votos 16 votos
Nulos 0 votos 0 votos 0 votos
Brancos 0 votos 0 votos 0 votos
Total 17 Docentes 0 Tec. Administrativos 16 Alunos

Pontuagéo Chefia de Departamento

Utilizando a férmula de calculo da pontuagdo que se encontra no RGCE, Resolugdo N° 104/97, Art.52,
4° paragrafo tem-se que a pontuagdo da Chapa, com base nos votos validos foi igual a 59,47.

Percentual de participagdo dos Segmentos

® 73,91% dos docentes do VAD;

¢ 0% dos técnicos administrativos (porque ndo existe nenhum técnico administrativo, no momento,
lotado no VAD);

e 1,73% dos alunos com direito a voto.

ELAINE RIBEIRO SIGETTE
Presidente da Comisséo Eleitoral
HHBHHH
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CONSULTA PARA IDENTIFICACAO DE PREFERENCIAS PARA ESCOLHA DO(A)
DIRETOR(A) E VICE-DIRETOR(A) DO INSTITUTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA (ICT)
DE RIO DAS OSTRAS
REFERENCIA AO EDITAL N° 01 de 03/04/2019
A Comissdo Eleitoral Local (CEL), fazendo uso de suas atribuicdes, TORNA PUBLICO que a

seguinte chapa foi homologada para participar do processo eleitoral com objetivo de identificacdo de

preferéncias para escolha do Diretor(a) e Vice-Diretor(a) do Instituto de Ciéncia e Tecnologia (ICT) de
Rio das Ostras:

Chapa 01:
Direcdo: Prof. EDWIN BENITO MITACC MEZA - Matricula SIAPE 1669108

Vice-Direcéo: Prof. LEANDRO SOARES DE SOUZA - Matricula SIAPE 1819796

Rio das Ostras, 29 de abril de 2019.

FLAVIO SILVA MACHADO
Presidente da Comissao Eleitoral
HHAHHH



