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SECAO |

COMUNICADO

A Comisséo Eleitoral Local instituida pela DTS n° 11, de 16 de Julho de 2013, com vistas a identificar
as preferéncias da Comunidade Académica com respeito & escolha de Coordenador e Vice-Coordenador
do curso de Graduag¢do em Computacéo — Licenciatura comunica que ndao houve chapas inscritas. Desta
forma um novo edital foi elaborado com cronograma atualizado.

Santo Antonio de Padua, 19 de Dezembro de 2013.

MAURICIO RODRIGUES SILVA
Presidente da Comissao Eleitoral Local
HHBHHH
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EXTRATO DE INSTRUMENTO CONVENIAL

PROCESSO: N°. 23069.003630/08-11
INSTRUMENTO: Convénio

PARTICIPES: Universidade Federal Fluminense — UFF e a Universidade Federal do Estado do Rio de
Janeiro - UNIRIO

OBJETO: Concessdo de Estagios Curriculares Profissionais de complementacdo educacional a
estudantes selecionados que estejam regularmente matriculados e inscritos em disciplina(s) e
efetivamente frequentando Cursos de Graduagédo da UFF.
PRAZOQ: 05 (cinco) anos a partir de sua assinatura.
DATA: 05 de setembro de 2013.
RESOLUCOES: CEP N°. 594/2013.
ASSINATURAS: RENATO CRESPO PEREIRA, Pré-Reitor de Graduacgdo da Universidade Federal
Fluminense — UFF e LOREINE HERMIDA DA SILVA E SILVA, Pré-Reitora de Graduacdo da
Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro — UNIRIO.

Publique-se.

LEILA MARIA PEREIRA

Chefe da Secéo de Apoio Técnico —- CAD/GABR
RHBHHSH
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SECAO II

Parte 1:

DETERMINACAO DE SERVICO PROAES, N°. 01 de 14 de janeiro de 2014.

O Proé-Reitor da PROAES (Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis) da Universidade Federal
Fluminense , no uso de suas atribuigdes,

RESOLVE:

1 - Designar, MARILENE VIGNOLI DA SILVA, Chefe do Servi¢o de Apoio da Secretaria da Pro-
Reitoria de Assuntos Estudantis - Proaes, Matricula SIAPE n° 00307046-8, como Solicitante de
Passagens junto ao sistema de Concessao de Diarias e Passagens SCDP da (Pro-Reitoria de Assuntos
Estudantis).

2 - Esta designacdo nao corresponde a funcdo gratificada.
Publigue-se, registre-se e cumpra-se.
SERGIO JOSE XAVIER DE MENDONCA

Pro-Reitor de Assuntos Estudantis
HHAHBHH

DETERMINACAO DE SERVICO PROAES, N°. 02 de 14 de janeiro de 2014.

O Pro6-Reitor da Proaes (Prd-Reitoria de Assuntos Estudantis) da Universidade Federal
Fluminense, no uso de suas atribuices,

RESOLVE:
1 - Designar, ROSANE SALLES DE MELLO LAMANNA, ASISTENTE da Pro-Reitoria de
Assuntos Estudantis - Proaes, Matricula SIAPE n° 7574959, como Solicitante de Passagens junto ao
sistema de Concessdo de Diéarias e Passagens SCDP da (Pr6-Reitoria de Assuntos Estudantis).
2 - Esta designacéo nédo corresponde a funcéo gratificada.
Publigue-se, registre-se e cumpra-se.
SERGIO JOSE XAVIER DE MENDONCA

Pro-Reitor de Assuntos Estudantis
HHHBHHHS
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DETERMINAGCAO DE SERVICO PROAES, N°. 03 de 14 de janeiro de 2014.

O Pro6-Reitor da Proaes (Prd-Reitoria de Assuntos Estudantis) da Universidade Federal
Fluminense, no uso de suas atribuices,

RESOLVE:

1 - Designar MARCIA PINTO RIBEIRO, Diretora da Divisdo de Atividades Académicas Culturais
da Coordenacdo de Apoio Académico da Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis - Proaes, Matricula
SIAPE n° 003044629, como Solicitante de Passagens junto ao sistema de Concessdo de Diérias e
Passagens SCDP da (Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis).

2 - Esta designacédo ndo corresponde a funcéo gratificada.
Publique-se, registre-se e cumpra-se.
SERGIO JOSE XAVIER DE MENDONCA

Pro-Reitor de Assuntos Estudantis
HHHHHHS
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Parte 4:

DETERMINACAO DE SERVICO IEAR, N°. 01 de 10 de janeiro de 2014.

O Diretor do Instituto de Educacéo de Angra dos Reis, no uso de suas atribui¢des,

RESOLVE:
1- Designar, AUGUSTO CESAR GONCALVES E LIMA, Diretor, Matricula SIAPE n° 1583094,
como Solicitante de Passagens junto ao sistema de Concessdo de Diarias e Passagens SCDP do
INSTITUTO DE EDUCACAO DE ANGRA DOS REIS.
2- Esta designacédo ndo corresponde a funcéo gratificada.
Publique-se, registre-se e cumpra-se.

AUGUSTO CESAR GONCALVES E LIMA

Diretor do Instituto de Educacgéo de Angra dos Reis/UFF
HH#HH#HHY

DETERMINAGAO DE SERVICO IEAR, N°. 02 de 10 de janeiro de 2014.

O Diretor do Instituto de Educacéo de Angra dos Reis, no uso de suas atribuices,

RESOLVE:
1- Designar, MARCIA RODRIGUES MESCHESI, Secretaria do Curso de Pedagogia, Matricula
SIAPE n° 0308825, como Solicitante de Passagens junto ao sistema de Concessdo de Didrias e
Passagens SCDP do INSTITUTO DE EDUCACAO DE ANGRA DOS REIS.
2- Esta designacdo ndo corresponde a funcéo gratificada.
Publique-se, registre-se e cumpra-se.

AUGUSTO CESAR GONCALVES E LIMA

Diretor do Instituto de Educacdo de Angra dos Reis/UFF
HHH#HH#HHS



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO XLIV —N.° 012 20/01/2014 SECAO I PAG. 07

DETERMINACAO DE SERVIGO ESD, N°. 01 de 14 de janeiro de 2014.

O Diretor da Faculdade de Direito, no uso de suas atribuigdes,
RESOLVE:
1- Designar, MARIA ALICE MARQUES DA FONSECA, assessora da direcdo, Matricula SIAPE
n° 2045573, como Solicitante de Passagens junto ao sistema de Concessdo de Diarias e Passagens
SCDP da Faculdade de Direito — ESD.
2- Esta designacdo ndo corresponde a funcéo gratificada.
Publique-se, registre-se e cumpra-se.
EDSON ALVISI NEVES

Diretor
HHHHHHS

DETERMINACAO DE SERVICO ESD, N°. 02 de 14 de janeiro de 2014.

O Diretor da Faculdade de Direito, no uso de suas atribuicdes,
RESOLVE:
1- Designar, MARIA ALICE MARQUES DA FONSECA, assessora da direcdo, Matricula SIAPE
n° 2045573, como Solicitante de Diarias junto ao sistema de Concessdo de Diarias e Passagens SCDP
da Faculdade de Direito — ESD.
2- Esta designacdo ndo corresponde a funcéao gratificada.
Publique-se, registre-se e cumpra-se.
EDSON ALVISI NEVES

Diretor
HHEBHHEH
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DETERMINACAO DE SERVICO CONJUNTA HUAP/CMM/CMS, N°. 002, de 30 de dezembro de
2013.

EMENTA: Dispbe sobre normas de seguranga e acesso
aos prédios que compde o complexo do
Hospital ~ Universitario  Antonio  Pedro,
incluindo os acessos a Faculdade de Medicina
e ao Instituto de Salde da Comunidade.

O Diretor do Hospital Universitario Antonio Pedro no uso das atribui¢des que Ihe confere a Portaria
36.004 de 24/11/2006, o Diretor da Faculdade de Medicina no uso das atribuicdes que Ihe confere a
Portaria 44.712 de 24/05/11 e o Diretor do Instituto de Saude da Comunidade no uso das atribuicGes
que Ihe confere a Portaria 47.209 de 25/06/12,

RESOLVEM:

1) Publicar nova edicdo revisada com alteragdes, adendos e supressdes da Determinacdo de Servico
Conjunta n° 001, de 14 de marco de 2013, que dispbe sobre as normas seguranga e acesso aos prédios
que compde o complexo do Hospital Universitario Antonio Pedro, incluindo os acessos a Faculdade de
Medicina e ao Instituto de Salde da Comunidade, assim como do Regimento Interno para
regulamentacdo da referida DTS, ambos publicados no Boletim de Servigo n°® 041, de 25 de marco de
2013.

Considerando a crescente onda de violéncia gque se instalou nas grandes cidades e consequentemente
em Niteroi;

Considerando o surgimento e o crescimento de ocorréncias criminosas em ambientes hospitalares
vizinhos e no proprio HUAP;

Considerando a necessidade de se garantir a integridade fisica das pessoas que frequentam o hospital;

Considerando a necessidade de se preservar o patriménio publico e considerando a necessidade de
normatizar o sistema de acesso;

RESOLVEM:

Art. 1° Dispor sobre as normas de seguranca e acesso aos prédios que compde o complexo do Hospital
Universitario Antonio Pedro, incluindo os acessos & Faculdade de Medicina e ao Instituto de Saude da
Comunidade.

CAPITULO I
DO SISTEMA DE CONTROLE DE ACESSO DE PESSOAS E VEICULOS

Art. 2° O sistema de controle de acesso de pessoas e veiculos ao Hospital Universitario Antonio Pedro
abrange a identificacdo, o registro de entrada e saida, o uso de instrumento de identificacdo por
servidores, colaboradores e visitantes e a instalagdo de barreiras de controle nas portarias.

Art. 3° A SECAO DE PESSOAL e 0 SETOR SERVICOS GERAIS do Hospital Universitario Antonio
Pedro, fornecerdo os cartdes de acesso, destinados a:

| - Servidores do HUAP;
Il — Servidores da UFF;

111 — Professores;
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IV — Alunos;

V - Colaboradores;

VI — Concessionarios

VII - Usuarios (pacientes/acompanhantes)
VIII - Visitantes

IX — Médicos Residentes

8 1° Compete ao setor de SERVICOS GERAIS/HU cadastrar, entregar e recolher os cartfes de acesso
destinados aos visitantes, pacientes e acompanhantes.

8§ 2°. Os cartdes de acesso e crachas sdo intransferiveis e de uso obrigatério nas dependéncias do HUAP,
devendo ser utilizados de forma visivel, acima da linha da cintura do vestuario.

§ 3°. O uso e a guarda dos cartdes de acesso e crachas sdo deveres de seus usuarios, que serdo
responsabilizados, conforme o caso, pelo extravio, dano, descaracteriza¢ao ou uso indevido.

§ 4° Em caso de perda ou extravio do cracha o responsavel devera fazer o registro de ocorréncia no
Servigo de Pessoal do HUAP com a devida justificativa e solicitar confec¢do de novo cracha mediante
0 pagamento das custas de valor equivalente a 1% (um por cento) do salario minimo vigente. No
periodo em que aguardar a entrega do novo crachd, o acesso se dara pelo controle da portaria principal
como Visitante ou Funcionario UFF.

85° Em caso de perda do Cartdo de Acesso, o0 usuario deverd dirigir-se a um dos segurangas ou a
recepcao e informar o ocorrido para a emissdo de um novo ou liberacdo da saida.

8 6 Os cartdes de acesso de visitantes, pacientes e acompanhantes, deverdo ser restituidos nas saidas das
dependéncias do HUAP.

§ 7. Os visitantes, pacientes e acompanhantes de pacientes do HUAP deverdo ser identificados, e 0s
registros de permanéncia arquivados, de forma que a Administracdo possa efetuar o controle adequado
do uso da institui¢do e atender a possiveis demandas policiais e judiciais.

8 8 A permissdo para acesso ao software de controle de acesso, que controlara as catracas eletronicas e
os coletores de dados, sera formalizada pelo Setor de Servigos Gerais do HUAP.

8 9 Néo é permitida a entrada ou saida de pessoas pelos portbes de acesso de veiculos do Setor
Transportes e do Patio do Prédio Anexo, mesmo portando o Cartdo de Acesso ou Crachd, salvo quando
em hordario de expediente estiverem transportando carga ou objetos pesados, ou estejam a bordo de
veiculos oficiais a servigo ou autorizados.

Art. 4° Os horérios de abertura e fechamento e o uso dos portdes do HUAP s&o os seguintes:

81° Portaria Principal - Os portdes serdo de acesso geral, exceto para visitas a pacientes internados, e
serdo abertos as 07:00 horas e fechados as 22:00 horas, limitado o ingresso de terceiros as 19:00 horas.

82° Portdo de Entrada para Visitas a Pacientes - A entrada e saida de visitantes aos pacientes
internados ocorrerd apenas pelo portdo existente na Rua Princesa Isabel. Aos visitantes dos pacientes
internados nos 1°, 2°, 3° e 4° andares sera franqueado o acesso a partir de 13h30min para identificacdo e
entrada a partir das 14h. O encerramento da visita sera as 15h e a saida até as 15h30min. Para os
visitantes dos pacientes internados nos 5°, 6° 7° e 8° andares serd franqueado o acesso a partir das
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14h30min para identificacdo e entrada a partir das 15h. O encerramento da visita serd as 16h e a saida
até as 16h30min.

83° Portédo do Patio do Prédio Anexo

| - O portdo de acesso de pedestres contara com um torniquete e sera de uso exclusivo dos Servidores
do HUAP; Professores, Alunos, Colaboradores e Concessionarios, todos previamente cadastrados e
portadores de cracha e seu funcionamento sera de 24 horas, monitorado por sistema de cameras e pelo
vigia local.

Il — O portdo de acesso de automoveis sera de uso exclusivo dos veiculos previamente autorizados pela
Administracdo, bem como dos veiculos da UFF e dos veiculos de servi¢o dos fornecedores previamente
cadastrados. Sua abertura serd feita somente por funcionario da empresa de seguranca, que devera
registrar em documento proprio os ingressos, informando placa, empresa, horérios de entrada e saida e
nimero de ocupantes, e terd o funcionamento de 24 horas. Vedado o acesso de pacientes, visitantes,
acompanhantes por este portéo.

84° Portdo da Emergéncia — Portdo de uso exclusivo para entrada de pacientes transportados por
ambuléncias, com funcionamento de 24 horas. Os possiveis acompanhantes que ndo pertengam a equipe
médica ou de transporte, deverdo acessar as dependéncias do hospital pela portaria principal, no periodo
de 07:00 e 22:00 horas, e ap6s esse horario a identificacdo e o registro de entrada serdo feitos em livro
préprio pelo vigilante do local.

85° Port&o do Setor de Transporte — Portdo de uso exclusivo de veiculos de servico do HUAP ou de
carga e descarga de fornecedores ou prestadores de servigos ao HUAP, sendo TERMINANTEMENTE
PROIBIDA a entrada e saida de pessoas por este portdo, salvo quando em horario de expediente, a
servico, estejam a bordo de veiculos oficiais. Nos demais casos deverdo ser direcionados & Portaria
Principal.

Art. 5° E vedado o ingresso no HUAP de pessoa que:

| - objetive a prética de comércio em qualquer de suas formas, bem como a solicitagdo de donativos
sem autorizacdo formal da Diretoria Geral, ficando a fiscalizacdo sob a responsabilidade do Setor de
Servicos Gerais do HUAP;

Il - os representantes de laboratério terdo seu acesso permitido mediante autorizacdo do médico e/ou da
chefia médica do ambulatério que pretende visitar, devendo aquele informar o nimero da matricula
SIAPE

I11 - destine-se a prestacdo de servigos autbnomos que ndo estejam vinculados a contrato ou a convénio
firmado pelo HUAP;

IV - seja justificadamente identificada como individuo passivel de representar algum risco real a
integridade fisica e moral das pessoas que trabalham no HUAP ou a prépria instituig&o;

V - esteja conduzindo qualquer tipo de animal, salvo nos casos de pessoas com necessidades especiais.

Art. 6° Visando garantir a seguranca, a ordem do HUAP e a integridade fisica das pessoas, serdo
tomadas as seguintes providéncias:

| - as pessoas, portando pertences ou ndo, quando adentrarem as dependéncias do HUAP estardo
sujeitas a inspecdo por detector de metais ou por meio de outra vistoria necessaria, de acordo com as
orientacdes do Setor de Servigos Gerais aos vigias;
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Il - volumes, caixas, sacolas, pastas, malas, entre outros objetos, portados por quaisquer pessoas,
inclusive servidores, alunos e residentes, deverdo ter os contelldos mostrados voluntariamente aos
funcionarios da seguranca, tanto no ingresso quanto na saida;

1l — as pessoas que entrarem com equipamentos de qualquer natureza, deverdo apresenta-los na
recepcdo, para que seja lacrado e feito o Registro de Entrada de Equipamento de Terceiros, que devera
ser apresentado na saida para cotejamento pela Seguranga;

81° A falta do documento citado neste inciso importard na retencdo do bem para averiguagdo pela
Seguranca dos dados registrados no sistema.

82° O HUAP néo se responsabiliza por perdas ou danos em bens particulares.

IV - o visitante das unidades do HUAP deverd ser previamente autorizado a ingressar nas suas
dependéncias e para tanto devera informar o0 nome do servidor que sera visitado e seu ramal ou setor e
cabera ao recepcionista da portaria principal contatar a unidade de destino para obter autorizacdo de
entrada;

V - os visitantes dos pacientes internados deveréo ser identificados e relacionados ao nome do paciente
visitado, em formulario fornecido diariamente pela Diretoria de Enfermagem;

VI - o0s recepcionistas de cada andar deverao registrar e controlar o nimero e o tempo de permanéncia
dos visitantes aos pacientes internados em seu andar, devendo, ao término do horéario de visitas, orienta-
los a deixar o local;

VII - os Postos Avancados Bancarios - PAB instalados no interior do HUAP, sdo de uso exclusivo dos
servidores e usuarios cujo acesso seja devidamente autorizado, durante o horario normal de expediente,
sendo vedada a autorizacdo de ingresso exclusivamente para este fim;

Art. 7° O ingresso e/ou a permanéncia nas dependéncias do HUAP fora do horéario de expediente (de
08h as 17h) serd permitido somente quando a unidade interessada, por meio da chefia imediata,
encaminhar comunicacdo prévia e formal a unidade responsavel pela seguranga, indicando o nome, a
matricula ou o nimero da carteira de identidade e o tipo de servico a ser executado, bem como o local, a
data e o tempo previsto de permanéncia no hospital, excetuando-se 0s alunos da area de salde.

8 1° A solicitagdo devera ser feita com a devida antecedéncia, no horério de expediente, até as 15h30,
prazo necessario para que se possa elaborar as listas de autorizacdo e remeté-las as portarias e unidades
para efetivo controle dos acessos.

§ 2° A autorizacdo, quando concedida, é pessoal, ndo extensiva a familiares e amigos e, em nenhuma
hipotese, é permitido acompanhar-se de criancas.

83° O servidor autorizado a permanecer no HUAP nos finais de semana e feriados ou ap6s o horario de
expediente devera mostrar espontaneamente a vigilancia do 6rgao os contetidos dos volumes portados e
0 contetido do porta-malas, caso seja autorizado a estacionar nos patios do Setor de Transportes ou do
Prédio Anexo.

8 4° Os gestores de contratos que possuem funcionarios residentes deverdo encaminhar a area
responsavel pela vigilancia a escala mensal dos funcionarios de plantdo, com a indica¢do do local de
permanéncia.

Art. 8° O acesso de veiculo ao interior do HUAP dar-se-4 de mediante a apresentacdo do cartdo de
acesso ou quando autorizados pela area demandante, nos casos de carga e descarga.

Art. 9° O acesso de veiculos, ocorrerd nos seguintes casos:
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| — veiculos oficiais, veiculos de servico de carga e descarga, condicionados a compatibilidade de seu
porte e peso com as instalacbes do HUAP, entrada pelo portdo do Setor de Transportes (Rua Princesa
Isabel) ou pelo Portéo do Patio do Prédio Anexo, mediante autorizacdo do Setor de Servigos Gerais;

Il — pelo Portdo do Patio do Prédio Anexo, 06 vagas fixas, sendo 04 para Diretoria do HUAP, 01 para a
Faculdade de Medicina e 01 para o Instituto de Saide da Comunidade, para 0s quais sera emitido
Cartdo de Acesso de Veiculos, e 03 rotativas mediante autorizacdo do setor de Servicos Gerais

§ 1° E vedado o acesso a garagem aos veiculos que ndo portarem o cartdo de acesso ou no estiverem
autorizados a entrar.

§ 2° Eventuais alteracBes nas disposi¢Oes das vagas de garagem deverdo ser levadas ao conhecimento
do Setor de Servicos Gerais para o devido controle.

8§ 3° Os vigilantes deverdo controlar as vagas e registrar em documento proprio (anexo CC) o horario de
entrada e saida, dados dos veiculos, condutor, carga e passageiros.

8§ 4° O Hospital Universitario Antonio Pedro ndo se responsabiliza por supostos desaparecimentos ou
extravio de objetos ou pertences pessoais no interior dos veiculos estacionados em suas dependéncias.

Art. 10° Desfeito o vinculo da pessoa com o HUAP, tornar-se-4 obrigatéria a devolucdo do
correspondente cracha diretamente & SP/HU, que emitird um termo de quitacdo (hada consta) atestando
0 recebimento do instrumento em perfeitas condi¢des de uso.

Paragrafo Unico. O disposto no caput deste artigo aplicar-se-a também ao cartdo de acesso de veiculos.

Art. 11. A inobservancia das disposi¢fes desta Portaria e 0 mau uso do cartdo de acesso implicardo seu
cancelamento e recolhimento, sem prejuizo das sangdes legais (civeis, penais, administrativas ou
contratuais) cabiveis.

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO A SER ADOTADO NAS OCORRENCIAS DE ILICITUDES

Art. 12. Qualquer servidor do HUAP, da Faculdade de Medicina ou do Instituto de Saude da
Comunidade que tomar conhecimento de irregularidades, como roubo, furto, desaparecimento de bens
patrimoniais, arrombamento e outros fatos criminosos deve comunicar imediatamente a sua direcdo,
bem como ao setor de Servigos Gerais do HUAP, preferencialmente por meio de memorando ou
mensagem eletrénica no endereco s-gerais@huap.uff.br ou, ainda, pelos ramais 9393 ou 9394, que o
orientara como proceder e adotara as providéncias cabiveis.

Paragrafo Unico. Ao ndo adotar essas providéncias, os servidores estardo infringindo o dever contido no
inciso VI do art. 116 da Lei n° 8.112 de 1990.

Art. 13. No caso de vestigio de arrombamento de portas, janelas e/ou armarios, a area violada ndo deve
ser descaracterizada, devendo ser isolada, aguardando-se a presenca de perito policial federal.

Art. 14. Constatada a ocorréncia de roubo, furto, desaparecimento de bens ou arrombamento, o servidor
designado como responsavel pelo bem, constante do Termo de Responsabilidade, devera comunicar o
fato imediatamente ao Servico de Controle Patrimonial da unidade e ao setor de Servigos Gerais do
HUAP, e ao gestor de seguranca, que, acompanhado do Supervisor de Vigilancia da Empresa,
comparecera ao local para efetuar diligéncia e orientar quanto a necessidade das demais providéncias a
serem tomadas.

§ 1° Nos termos do art. 144, 8 1°, inciso |, da Constituicdo Federal, somente a Policia Federal pode atuar
como policia judiciaria para apurar assuntos de interesse da Unido e, portanto, apurar roubos e furtos de
bens patrimoniais.
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8 2° Roubos e furtos de pertences pessoais dos servidores, principalmente telefones celulares, devem ser
comunicados a Policia Civil.

§ 3° Ap6s a comunicacdo de roubo ou furto de bem patrimonial a Policia Federal, o detentor do bem ou
seu chefe imediato deverad emitir memorando ao Patrimonio e a Diretoria Geral, relatando o acontecido,
e juntando o Termo de Responsabilidade do bem, a Gltima autorizacdo de saida, o registro de ocorréncia
e a relacdo de pessoas que poderiam ter acesso ao bem, para que a Administracdo Publica apure os fatos
na forma da lei.

CAPITULO III
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Compete a Assessoria de Informatica manter um backup das imagens e registros do sistema de
acesso do complexo do HUAP, a fim de atender as demandas de 6rgdos policiais e autoridades
judiciérias, por periodo ndo inferior a 90 dias.

Art. 16. Acompanha esta DTS um Regimento Interno que detalhard as a¢fes e medidas descritas.

Art. 17. A implantagdo do Sistema de Controle de Acesso se dara de forma gradativa com treinamento
das equipes envolvidas, de acordo com planejamento a ser definido pela Diretoria Administrativa.

Art. 18. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Administrativa.

Art. 19. Esta DTS entra em vigor na data de sua publicagéo.

TARCISIO RIVELLO
Diretor do Hospital Universitario Antonio Pedro
HHBHSH

JOSE CARLOS VIEIRA TRUGILHO
Diretor da Faculdade de Medicina
HHHHHH

ALUISIO GOMES DA SILVA JR.
Diretor do Instituto de Salide da Comunidade
HHEHBHH
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DETERMINACAO DE SERVIGO TCE, N°. 02 de 13 de janeiro de 2014.

O Diretor da Escola de Engenharia da UFF, no uso de suas atribuicoes,
RESOLVE:

1 - Designar, GABRIELA MARIA AZLEVEDO DA SILVA, Assistente em Administracdo, matricula
SIAPE n° 1938476, e GABRIEL ROMAO, Administrador, SIAPE n° 2076280, como Solicitantes de
Passagens junto ao Sistema de Concessao de Diarias e Passagens — SCDP, da Escola de Engenharia.

2 — Estas designac¢6es nao correspondem a funcéo gratificada.
Publique-se, registre-se e cumpra-se.

FERNANDO BENEDICTO MAINIER
Diretor da Escola de Engenharia
HH#HH#HH#HH#

DETERMINACAO DE SERVICO MFE, Ne. 01 de 06 de janeiro de 2014.

A Chefe do Departamento de Fundamentos de Enfermagem e Administracdo - MFE, no uso de
suas atribuicdes Legais.

RESOLVE:

1 - Designar os docentes que irdo compor Banca de Selecdo Simplificada para Area de Administragio
em Enfermagem a realizar-se em fevereiro de 2014, tendo como membros titulares: SIMONE CRUZ
MACHADO FERREIRA, mat. SIAPE 3163074, MIRIAM MARINHO CHRIZOSTIMO, mat.
SIAPE 6307531, ANA KARINE RAMOS BRUM, mat. SIAPE 2194786 ¢ BARBARA POMPEU
CHRISTOVAM, mat. SIAPE 1081203 como suplente.

2 - Esta indicacdo ndo corresponde a cargo ou funcdo remunerada.
Esta DTS entrara em vigor a partir desta data.
MIRIAM MARINHO CHRIZOSTIMO
Sub-Chefe do Departamento de Fundamentos

de Enfermagem e Administracdo em exercicio
HH#HHBHHS
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SECAO IV

EDITAL 2014

O Colegiado do Curso de Pés-Graduacdo Lato Sensu - Prétese Dentéria faz saber que estdo abertas as
inscrices para o concurso de preenchimento de vagas referentes ao 1° semestre de 2014 na forma deste

Edital.

1. InformacGes Gerais

Vagas Pré-Requisito Inicio Duracdo | Valorda | Valor da mensalidade
Inscricéo (curso auto-
sustentavel)
Brasileiros | Estrangeiros Graduacéo em MARCO | 18 meses R$1.000,00

11

01

Odontologia

(Obs. R$ 900,00 —
pagamento até o dia 10
de cada més)

1.1 Podem concorrer candidatos brasileiros natos ou naturalizados e candidatos estrangeiros. O
candidato estrangeiro devera ter visto permanente ou visto temporario de estudante obtido perante o
Consulado do Brasil em seu Pais.
1.2 A abertura da turma condiciona-se a matricula de pelo menos 06 (seis) alunos.

2. Inscricéo

2.1 Local: Faculdade de Odontologia — Coordenacdo de Prétese Dentéria e Oclusdo
Rua Mario Santos Braga — 30, sala 105 — Campus do Valonguinho — Centro — Niteroi - RJ
CEP: 24020-140
Tel.: (0xx21) 2629-9805 / 2629-9801

2.2 Horario:09as12hede14as16h

2.3 Periodo: 04/02/2014 a 28/02/2014

2.4 Documentacéo

2.4.1 Ficha de inscricéo.

2.4.2 Fotocopia autenticada (frente e verso) do diploma de graduagdo (registrado ou, na hipdtese,

revalidado)

ou certiddo original de concluséo de curso de graduacdo, com as datas de concluséo e colagéo de grau.

2.4.3 Histoérico escolar.

2.4.4 Fotocopia do documento oficial de identidade e do CPF (para brasileiros ou estrangeiros com
visto de permanéncia no pais).

2.4.5 Curriculum vitae com comprovantes dos titulos declarados.

2.4.6 Duas fotos 3 X 4.
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3. Instrumentos de Sele¢do

3.1 Prova escrita tipo teste e/ou dissertativa de conhecimentos relativos a Odontologia e Prétese
Dentéria

3.2 Analise do Curriculum Vitae com comprovantes dos titulos declarados

3.3 Entrevista

3.4 Cronograma

3.4.1 Inscricdes

3.4.1.1 Data: 04/02/2014 a 28/02/2014

3.4.1.2 Horério: 09 as 12 h e de 14 as 16 h.
Local: Faculdade de Odontologia — Coordenacao de Prétese Dentéria e Oclusdo
Rua Mario Santos Braga — 30, sala 105 — Campus do Valonguinho — Centro — Niter6i — RJ

3.4.2 Prova escrita

3.4.2.1 Data: 12/03/2014

3.4.2.2 Horério: 09 h

3.4.3 Anélise do Curriculum Vitae

3.4.3.1 Data: 13/03/2014

3.4.3.2 Horério: 09 h

3.4.4 Entrevista

3.4.4.1 Data: 13/03/2014

3.4.4.2 Horério: 09 h

3.4.5 Divulgacdo do resultado

3.4.5.1 Data: 14/03/2014

3.4.5.2 Horario: 17 h

3.4.5.3 Local: Faculdade de Odontologia — Coordenacédo de Protese Dentéria e Ocluséo
Rua Mario Santos Braga — 30, sala 105 — Campus do Valonguinho — Centro — Niter6i - RJ

3.5 Matricula

3.5.1 Serdo chamados para matricula os candidatos aprovados e classificados em ordem decrescente até
0 preenchimento das vagas.

3.5.2 Em caso de empate na classificacdo, obedecer-se-4, pela ordem, ao seguinte critério de desempate:
Maior nota na entrevista
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4. Disposig0es gerais

4.1 Serdo aprovados os candidatos que obtiverem grau igual ou superior a 7,0 (sete) em cada um dos
instrumentos de selecéo previstos no item 3.

4.2 No ato de matricula no curso, o candidato devera anuir com os termos do regulamento interno e
com os dispositivos do Regulamento Geral dos Cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu da UFF.

4.3 Reservam-se dez por cento das vagas para servidores técnico-administrativos e docentes da UFF
que tenham sido aprovados no processo de selecdo, os quais gozam de isencdo do pagamento de taxas e
mensalidades, nos termos da Resolucdo (CUV)155/2008.

4.4 Nao sera permitido o ingresso do candidato ao local da prova sem o documento de identidade e o
documento de inscrigéo.

4.5 Nao sera permitida a entrada de candidatos ao local de realizagdo da prova apés seu inicio.
4.6 As provas deverao ser feitas com caneta azul ou preta.

4.7 A aprovagdo/classificacdo final dos candidatos serd fornecida pela banca de avaliagdo do curso
através de sua Coordenacdo, ndo dando direito ao candidato a qualquer tipo de recurso.

4.8 Em hip6tese alguma havera segunda chamada, vista ou reviséo de provas.
4.9 As provas de selecéo terdo a coordenacdo e a responsabilidade das Coordenac@es dos Cursos.
4.10 Os resultados so6 serdo validos para as provas de selecdo a que se refere o presente Edital.
4.11 Os candidatos que tiverem sua INSCRICAO INDEFERIDA na anélise dos documentos exigidos e
os candidatos NAO CLASSIFICADOS terdo um prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data da
divulgacédo do resultado final,para a retirada dos documentos apresentados por ocasido da inscrigéo,
findo o qual, esta documentacdo sera incinerada.

Niterdi, 13 de janeiro de 2014.

CRESUS VINICIUS DEPES DE GOUVEA

Coordenador do Curso de Especializacdo em Protese Dentéria
HH#HH#HHS
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EDITAL 2014

O Colegiado do Curso de Pds-Graduacdo Lato Sensu, em Dentistica faz saber que estdo abertas as
inscricbes para o concurso de preenchimento de vagas referentes ao primeiro semestre de 2014 na
forma deste Edital.

1. Informacbes Gerais

Valor da
Vagas Pré-Requisito Inicio Duragédo mensalidade
Brasileiros | Estrangeiros Graduacdo em 13/03/2014 12 meses R$1.125,00
10 02 Odontologia

1.1 Podem concorrer candidatos brasileiros natos ou naturalizados e candidatos estrangeiros. O
candidato estrangeiro devera ter visto permanente ou visto temporario de estudante obtido perante o
Consulado do Brasil em seu Pais. Exige-se do candidato estrangeiro o Certificado de Proficiéncia em
Lingua Portuguesa para Estrangeiros (CELPE-Bras).

1.2 A abertura da turma condiciona-se a matricula de pelo menos 04 alunos.

2. Inscricéo

2.1 Local: Faculdade de Odontologia, P6s-Graduagdo em Dentistica, Rua Mario Santos Braga, n° 30 /
3° andar, Campus Valonguinho, Centro, Niteréi, RJ — Tel: (21) 2629-9832

2.2. Horério: 08 as 17 horas

2.3. Periodo: 06/01/2014 a 19/02/2014

2.4. Documentagéo

2.4.1 Ficha de inscricéo.

2.4.2 FotocOpia autenticada (frente e verso) do diploma de graduacdo (registrado ou, na hipoétese,
revalidado) ou certiddo original de conclusdo de curso de graduacdo, com as datas de conclusdo e
colagéo de grau.

2.4.3 Historico escolar.

2.4.4 Fotocopia do documento oficial de identidade e do CPF (para brasileiros ou estrangeiros com
visto de permanéncia no pais).

2.4.5 Curriculum vitae com comprovantes dos titulos declarados.
2.4.6 Duas fotos 3 X 4.

3. Instrumentos de Sele¢do

3.1.1 Prova objetiva de conhecimentos sobre a especialidade

3.1.2 Anélise do Curriculo
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3.2. Cronograma

3.2.1 Inscri¢des

3.2.1.1 Data: 06/01/2014 a 19/02/2014
3.2.1.2 Horério: das 08 as 17h.

3.2.1.3 Local: Faculdade de Odontologia, P6s-Graduacdo em Dentistica, Rua Méario Santos Braga, n°
30/ 3° andar, Campus Valonguinho, Centro, Niterdi, RJ — Tel: (21) 2629 — 9832.

3.2.2 Prova escrita

3.2.2.1 Data: 20/02/2014

3.2.2.2 Horério: 09 as 11 horas

3.2.3 Anélise do curriculum vitae

3.2.3.1 Data: 20/02/2014

3.2.4 Divulgacao do resultado

3.2.4.1 Data: 20/02/2014

3.2.4.2 Horério: 16 horas

3.2.4.3 Local: Faculdade de Odontologia, P6s-Graduacdo em Dentistica.
3.3 Matricula

3.3.1 Serdo chamados para matricula os candidatos aprovados e classificados em ordem decrescente até
0 preenchimento das vagas.

3.3.2 Em caso de empate na classificacdo, obedecer-se-4, pela ordem, aos seguintes critérios de
desempate:

3.3.2.1 Maior nota na prova de conhecimentos
3.3.2.2 Maior nota na analise do curriculo
4. DisposicOes gerais

4.1 Serdo aprovados os candidatos que obtiverem grau igual ou superior a 6 (seis) em cada um dos
instrumentos de selecdo previstos no item 3.

4.2 No ato de matricula no curso, o candidato devera anuir com os termos do regulamento interno e
com os dispositivos do Regulamento Geral dos Cursos de P6s-Graduagdo Lato Sensu da UFF.

4.3 Reservam-se dez por cento das vagas para servidores técnico-administrativos e docentes da UFF
que tenham sido aprovados no processo de selecdo, os quais gozam de isencdo do pagamento de taxas e
mensalidades, nos termos da Resolucdo (CUV)155/2008.

4.4 A Coordenacéo de Curso se reserva o direito de preencher as vagas remanescentes, fazendo uma
entrevista com os candidatos, até completar o total de (doze) alunos previsto neste edital, oferecendo as
disciplinas ministradas, computados os 25% de falta a que se tém direito.
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4.5 A Coordenacéo esclarece que face a demora na emissdo de diploma por algumas Instituicdes de
Ensino Superior, aceitara, no ato da inscri¢do, comprovante de conclusao de curso emitido e chancelado
pela respectiva Instituicdo, onde esteja assegurado que o diploma do candidato sera emitido até a data
de sua selecéo no Curso de Especializacao.

Niteroi, 03 de julho de 2013.

JOSE GUILHERME ANTUNES GUIMARAES
Coordenador do Curso de Especializacdo em Dentistica
HHBHBH
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EDITAL DE SELACAO 2014

O Colegiado do Curso de Pos-Graduagdo Lato Sensu em MEDICINA DO TRABALHO faz saber que
estdo abertas as inscricbes para o concurso de preenchimento de vagas referentes ao segundo semestre

de 2014 na forma deste Edital.

1. Informacbes Gerais

Valor da
Vagas Pré-Requisito Inicio Duracio Valor Qa mensalidade
Inscrigdo | (curso auto-
sustentavel)
Brasileiros | Estrangeiros GRADUAGAO EM
50 00 MEDICINA 17/07/2014 | 2 anos | R$400,00 -

1.1 Podem concorrer candidatos brasileiros natos ou naturalizados.

1.2 A abertura turma condiciona-se a matricula de pelo menos 20 alunos.

2. Inscricéo

2.1 Local: Instituto de Saude da Comunidade
Rua Marqués do Parand, 303 — 3° andar — Prédio Anexo
Hospital Universitario Antonio Pedro (HUAP)
24030-210 — Centro — Niterdi - RJ

2.2. Horério: Segundas e Quintas feiras das 16:00 as 19:00 h

2.3. Periodo: 03/02/2014 a 22/05/2014

2.4. Documentacao

2.4.1 Ficha de inscricéo.

2.4.2 FotocOpia autenticada (frente e verso) do diploma de graduacdo (registrado ou, na hipoétese,
revalidado) ou certiddo original de conclusdo de curso de graduagdo, com as datas de conclusdo e

colacdo de grau.

2.4.3 Historico escolar.

2.4.4 Fotocépia do documento oficial de identidade e do CPF.
2.4.5 Curriculum vitae.

2.4.6 Duas fotos 3 X 4.

2.4.7 Comprovante de pagamento da taxa de inscri¢do através de Guia de Recolhimento da Unido -
GRU, no Banco do Brasil, em favor da Universidade Federal Fluminense no valor de R$ 400,00.

Sitio: https://consulta.tesouro.fazenda.qgov.br/gru/gru_simples.asp
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Dados a serem preenchidos:

UG: 153056

Gestdo: 15227

Nome da unidade: UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
Recolhimento Codigo: 28832-2

Descricdo do recolhimento: Servigos Educacionais
Numero de referéncia: 250158083

Competéncia: Més de pagamento da taxa (mm/aaaa)
Vencimento: data de pagamento da taxa (dd/mm/aaaa)
CPF do contribuinte: digitar nimero

Nome do Contribuinte: digitar nome

Valor principal: R$ 400,00

Valor Total: R$ 400,00

3. Instrumentos de Selecéo

3.1.1 Prova escrita, tipo teste, de conhecimentos gerais em medicina e relativos a especialidade;
3.1.2 Interpretacdo de texto da area afim em lingua estrangeira (inglés)

3.1.3 Analise do Curriculum Vitae;

3.1.4 Entrevista Dirigida

3.2 Cronograma

3.2.1 Inscricdes

3.2.1.1 Data: 03/02/2014 a 22/05/2014

3.2.1.2 Horério: segundas e quintas feiras das 16:00 as 19:00 h.

3.2.1.3 Local: Instituto de Saide da Comunidade
Rua Marqués do Parang, 303 — 3° andar — Prédio Anexo
Hospital Universitario Antonio Pedro (HUAP)
24030-210 — Centro — Niteroi — RJ

3.2.2 Prova escrita

3.2.2.1 Data: 05/06/2014

3.2.2.2 Horério: 18:00 h

3.2.3 Entrevista

3.2.3.1 Data: 05/06/2014 (Entrevista Dirigida)

3.2.3.2 Horério: 18:00 h

3.2.4 Anélise do curriculum vitae

3.2.4.1 Data: 05/06/2014

3.2.5 Divulgacdo do resultado

3.2.5.1 Data: 16/06/2014
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3.2.5.2 Horério: 16:00 h

3.2.5.3 Local: Instituto de Saide da Comunidade
3.3 Matricula

3.3.1 Data: 30/06/2014 das 15:00 as 19:00h.

3.3.2 Serdo chamados para matricula os candidatos aprovados e classificados em ordem decrescente até
0 preenchimento das vagas.

3.3.3 Em caso de empate na classificacdo, obedecer-se-4, pela ordem, aos seguintes critérios de
desempate:

3.3.3.1 Nota de Conhecimentos Especificos
3.3.3.2 Nota de Lingua Estrangeira

3.3.3.3 Idade (o mais velho)

4. DisposicOes gerais

4.1 Serdo aprovados os candidatos que obtiverem grau igual ou superior a 7,0 (sete) em cada um dos
instrumentos de selecdo previstos no item 3.

4.2 No ato de matricula no curso, o candidato deverad anuir com os termos do regulamento interno e
com os dispositivos do Regulamento Geral dos Cursos de P6s-Graduagdo Lato Sensu da UFF.

4.3 Reservam-se dez por cento das vagas para servidores técnico-administrativos e docentes da UFF
que tenham sido aprovados no processo de selecdo, os quais gozam de isencdo do pagamento de taxas e
mensalidades, nos termos da Resolucéo (CUV)155/2008.

4.4. Outras informacGes:

4.4.1 Nao seré permitido o ingresso do candidato ao local da prova, sem o documento de identidade e o
documento de inscricéo.

4.4.2 Néo sera permitida a entrada de candidatos no local de realizacdo da prova apés o seu inicio.
4.4.3 As provas deverao ser feitas com caneta esferografica azul ou preta.

4.4.4 A aprovagéo/classificagdo final dos candidatos serd fornecida pela banca de avaliagdo do curso
através de sua coordenacédo, ndo dando direito ao candidato a qualquer tipo de recurso.

4.4.5 Em hipo6tese alguma havera segunda chamada, vista ou revisdo de provas.
4.4.6 Os resultados so serdo validos para as provas de sele¢do a que se refere o presente Edital.

4.4.7 As provas de selecdo terdo a coordenacdo e a responsabilidade dos respectivos Coordenadores dos
Cursos.

4.4.8 Os candidatos que tiverem sua inscricdo INDEFERIDA na analise dos documentos exigidos e 0s
candidatos NAO CLASSIFICADOS terdo um prazo de 30 dias, a contar da data da divulgacio do
resultado final, para a retirada dos documentos apresentados por ocasido da inscri¢do, findo o qual, esta
documentacdo sera incinerada.
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4.4.9 Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacdo do Curso de Pés-Graduacdo “Lato Sensu”
em Medicina do Trabalho.

5. BIBLIOGRAFIA

MENDES, René. Patologia do Trabalho. Guanabara Koogan.

RODRIGUES, Pedro Carvalho. Bioestatistica. UFF.

HARRISON e cols. Medicina Interna. Guanabara Koogan

MINISTERIO DA SAUDE, Doencas Relacionadas ao Trabalho (www.saude.gov.br).

Niter6i, 25 de novembro de 2013.

JOSE PARAVIDINO DE MACEDO SOARES
Coordenador
HHt#HHtH
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COMISSAO PARA CONSULTA ELEITORAL DE COORDENADOR E VICE
COORDENADOR DE CURSO DE GRADUACAO EM COMPUTACAO- LICENCIATURA.

A Comissdo Eleitoral do Instituto Noroeste Fluminense de Educacdo Superior, instituida pela DTS n°
11, de 16 de Julho de 2013 de acordo com o Regulamento Geral das Consultas Eleitorais da UFF, torna
publico que estd aberto o processo de consulta a Comunidade Académica do mesmo Instituto, com o
objetivo de identificar as preferéncias com respeito a escolha de COORDENADOR e VICE
COORDENADOR DE CURSO DE GRADUACAO EM COMPUTACAO-LICENCIATURA para 0
QUADRIENIO 2014-2018.

1- DA COMISSAO ELEITORAL LOCAL (CEL):

A Comissdo Eleitoral Local instalada em 09/09/2013, composta pelos professores Mauricio Rodrigues
Silva (Presidente),Cléber de Almeida Corréa Junior (Vice-presidente), Margarida dos Santos Pacheco
(Secretéria), e Hugo Verly Alves (Representante Discente).

2- DAS INSCRICOES:

As inscrigdes dar-se-d0, com o preenchimento de formulério préprio, na secretaria do Curso, no periodo
de 10 a 14 de Fevereiro de 2014, das 10:00 as 20:00 horas.

3- DA HOMOLOGAGAO DAS CHAPAS:

A homologacdo das chapas inscritas sera divulgada na Secretaria no dia 17 de Fevereiro de 2014, as
11h00 horas.

4- DAS DECISOES DA CEL:

Das decisoes proferidas pela CEL, cabe recurso, com efeito suspensivo, no prazo de 03 (trés) dias Uteis,
ao Colegiado da Unidade, conforme Regulamento Geral das Consultas Eleitorais em seu art. 13
paragrafo Unico.

5- CONSULTA ELEITORAL:

A votacdo sera feita em Unica urna, no hall dos elevadores, andar térreo do Instituto do Noroeste
Fluminense de Educacdo Superior, especialmente requisitada para este fim, nos dias 11 e 13 de Mar¢o
de 2014, no periodo de 9:00 as 13:00 horas, e dia 12 de Margo no periodo de 09:00 as 20:00.

A cédula eleitoral trard na parte superior referéncia a consulta que esta sendo realizada e, na parte
inferior, os nomes dos candidatos em ordem alfabética, precedidos de um quadrado em branco, onde
devera ser assinalado o voto.

Ao final dos dias de consulta (11 e 13 de Marco de 2014, no periodo de 9:00 as 13:00 horas, e dia 12 de
Marco no periodo de 09:00 as 20:00), a urna sera lacrada e recolhida em armario na sala das Secretarias
dos Cursos, especialmente requisitado para este fim. Nos dias subsequentes, perante, pelo menos, dois
membros da comissdo organizadora da consulta, sera reaberta para dar prosseguimento a consulta.

Durante todo o periodo da consulta, estara presente junto a urna, pelo menos, um membro da Comissdo
Organizadora.

Caso as chapas desejem apresentar fiscais, os mesmos deverdo ser credenciados pela Comissdo
Eleitoral, até as 20h do dia 14/02/2014, conforme Item VIII, do Art. 9°, da Resolu¢do CUV n. 104/97.
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6- DA APURACAO:

A apuracdo dos votos sera realizada no dia 13 de Margo de 2014 e o resultado ser& divulgado no mesmo
dia ap6s a apuracao.

7- DA ELEGIBILIDADE:

Poderdo candidatar-se os professores lotados no Departamento de Ciéncias Exatas, Bioldgicas e da
Terra, que pertengam ao quadro permanente da UFF e ndo estejam em estdgio probatorio, nem a
disposicédo de 6rgaos ndo pertencentes a UFF, nem em licenca sem vencimento.

8- DA COMPOSICAO DAS CHAPAS:

As chapas deverdo obrigatoriamente ter a composicdo completa, ou seja, formadas pelo candidato a
COORDENADOR E seu respectivo vice.

9- DO PERIODO DE GESTAO

O periodo de gestdo sera de 04(QUATRO) anos referente ao biénio 2014-2018.

10- DO DIREITO AO VOTO:

Podera votar:

a) o servidor docente do quadro permanente da UFF lotado nos Departamentos de Ensino que oferecem
créditos para o Curso de Graduacdo em Computacdo — Licenciatura, com peso proporcional a

representacdo no colegiado de Curso, conforme estabelecido em Resolugdo CEP concernente a matéria;

b) o servidor técnico-administrativo do quadro permanente da UFF lotado na Coordenagdo do Curso de
Graduacdo em Computacdo — Licenciatura conforme art.21, inciso V do RGCE;

¢) o(a) aluno(a) do curso de graduacdo em computacao — licenciatura vinculados ao INFES, desde que
esteja inscrito(@) em disciplinas oferecidas pelo Departamento de Ciéncias Exatas, Biol6gicas e da
Terra no segundo semestre letivo de 2013.

Observagdo: O eleitor que tiver incluido em mais de uma das categorias de votante citada acima, devera
comunicar com antecedéncia a Comissao Eleitoral sua op¢do de categoria.

Para 0 exercicio do voto, o eleitor devera apresentar documento oficial de identidade, ndo sendo aceito
0 cracha (Art. 44 alinea d — RGCE/Resolucdo 104/97 — CUV/UFF), e ter seu nome constando na
listagem do seguimento ao qual pertence.

O voto seré secreto, ndo sendo permitido o voto por procuracdo nem por correspondéncia.

O peso do voto docente, em conjunto com o voto dos servidores técnico-administrativos, corresponde a
50% (Cinquenta por cento) e o do voto discente corresponde a 50% (Cinguenta por cento), desta forma
o0s docentes e servidores técnico-administrativos usardo cédulas da mesma cor e os discentes de outra
cor.
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11- DAS DISPOSIGOES FINAIS:

A consulta & comunidade académica do Instituto Noroeste Fluminense de Educagdo Superior sera
regida pelo Regulamento Geral das Consultas Eleitorais da UFF e, nos casos em que este for omisso, as
decisbes serdo tomadas pela Comissdo Eleitoral Local do Curso de Graduacdo em Computagdo -
Licenciatura, cabendo recursos as instancias superiores.

Santo Antonio de Padua, 19 de Dezembro de 2013.

MAURICIO RODRIGUES SILVA
Presidente
HHHHHH

CLEBER DE ALMEIDA CORREA JUNIOR
Vice-presidente
HHHHHY

MARGARIDA DOS SANTOS PACHECO
Secretaria
HHHHHHS

HUGO VERLY ALVES
Representante Discente
HHEHHHH
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ANEXO

CALENDARIO ELEITORAL PARA A ESCOLHA DE COORDENADOR E VICE
COORDENADOR DO CURSO DE GRADUACAO EM COMPUTACAO (PEB)

DATA /HORARIO / ATIVIDADE:

1.03/02/2014 a 07/02/2014 - Divulgacdo do processo eleitoral

2.10/02/2014 a 14/02/2014 de 10h00 as 20h00 - Inscri¢do das chapas

3.17/02/2014 as 11h00 - Homologacgéo das chapas

4.18/02/2014 a 20/02/2014 - Interposicdo de recursos

5.21/02/2014 - Julgamento dos recursos e divulgacao

6.24/02/2014 a 28/02/2014 de 10h00 as 21h00 - Campanha das chapas

7.11/03/2014 e 13/03/2014 — das 9h00 as 13h00, e 12/03/14 das 9h00 &s 20h00 — Votacao

8.13/03/2014 a partir das 13h00 - Apuracdo e divulgacdo
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REGIMENTO INTERNO PARA REGULAMENTACAO DA DETERMINACAO DE SERVICO
CONJUNTA N.° 001/2013 CONTROLE DE ACESSO AS DEPENDENCIAS DO HUAP
ALTERADA PELA DETERMINACAO DE SERVICO CONJUNTA N. 002, DE 30 DE
DEZEMBRO DE 2013.

1. FINALIDADE

Regulamentar a Determinacdo de Servico Conjunta n°001/2013 a fim de gerir as acOes e 0s
procedimentos de controle de entrada, circulacdo e saida de pessoas e bens materiais pelas portarias do
Hospital Universitario Antonio Pedro (HUAP-UFF).

2. APLICACAO
Aplica-se a todos os Servidores, Professores, Alunos, Colaboradores, Concessionarios e Usuarios das
dependéncias do Complexo do Hospital Universitario Antonio Pedro.

3. CONCEITOS

3.1 SERVIDOR HUAP
S&o todos aqueles que mantém vinculo de trabalho profissional direto com o HUAP;

3.2. SERVIDOR UFF

Sdo todos aqueles que mantém vinculo de trabalho profissional direto com a UNIVERSIDADE
FEDERAL FLUMINENSE - UFF, cuja lotagdo ou local de atividade laboral PRINCIPAL néo seja o
HUAP;

3.3. PROFESSORES
Sédo os Professores da UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - UFF que realizam atividades
docentes nas dependéncias do HUAP;

3.4. ALUNOS

Sédo os alunos da UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - UFF, vinculados as Faculdades de
Medicina, Enfermagem, Nutri¢do, Farmacia, Odontologia, Psicologia e Servi¢o Social e ao Instituto de
Saude da Comunidade, ou aqueles autorizados a frequentar as dependéncias do HUAP;

3.5. COLABORADORES

Séo todos aqueles que realizam atividade laboral, sem vinculo direto de trabalho, e que contribuem para
realizacdo dos interesses do HUAP. Pessoas Fisicas (autdnomos, voluntarios) ou Juridicas, por meio de
contratos, convénios ou termos de parceria.

3.6. CONCESSIONARIOS
Séo aqueles que exploram alguma atividade com fins lucrativos nas dependéncias do HUAP, mediante
concessao, inclusive seus funcionarios;

3.7. USUARIOS
Séo os pacientes do HUAP e seus acompanhantes.

3.8. VISITANTES
Sdo aqueles que comparecem ao HUAP para realizacdo de visitas, participacdo em licitagdo,
participacdo em eventos, aulas ou palestras;

3.9. VISITANTES DE PACIENTES
Séo aqueles que comparecem ao HUAP exclusivamente para visitacdo de pacientes internados.
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3.10. MEDICOS RESIDENTES E RESIDENTES MULTIPROFISSIONAIS
Sd0 os médicos e profissionais de salde que desenvolvem atividades de Residéncia Médica e
Multiprofissional no HUAP.

3.1L. CRACHA
E o documento que permite a identificacdo da pessoa e a vinculagdo com o HUAP ou com terceiros.

3.12.CARTAO DE ACESSO
E o documento que permite o acesso as dependéncias do HUAP, por meio do Sistema de Controle de
Acesso. Emitido pelo HUAP, de acordo com normas preestabelecidas, e entregue ao interessado
mediante identificacdo e autorizacdo prévia, o mesmo sera diferenciado por cores e categorias,
conforme discriminado abaixo:

SERVIDOR HUAP

LILAS SERVIDOR UFF

PROFESSORES
AMARELO ALUNOS
ROSA COLABORADORES

CONCESSIONARIOS

LIMAO USUARIOS

VISITANTES

VISITANTES DE PACIENTES

MEDICOS RESIDENTES E
RESIDENTES MULTIPROFISSIONAIS
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3.13. PORTARIAS/PORTOES
Vias de acesso ao complexo Hospitalar.

4. PORTARIAS E PORTOES: ACESSO E HORARIO DE FUNCIONAMENTO

4.1. A Portaria Principal (Av. Marqués de Parana) sera aberta de segunda a sexta-feira, das 07h as
22h, sendo que apos as 19h ndo sera permitida a entrada de pessoas que ndo possuam CARTAO DE
ACESSO. Este portdo serd monitorado por sistema de cameras;

4.2. O Portédo do Patio do Prédio Anexo (Rua Ataide Parreiras) tera funcionamento de 24 horas. O
acesso é exclusivo para pessoas que possuam o CARTAO DE ACESSO (Servidores HUAP,
Professores, Alunos, Residentes Médicos e Multiprofissionais, Colaboradores, e Concessionarios). O
portdo de acesso de veiculo sera mantido trancado e s6 sera aberto pelo vigia de plantdo no local, que
procedera a identificacdo dos veiculos, orientaréd seus usuarios a utilizar o acesso controlado e registrara
a movimentacao de bens. Este portdo serd monitorado por sistema de cameras;

4.3. O Portdo de Visitas a Pacientes (Rua Princesa Isabel) é exclusivo para entrada e saida de
visitantes aos pacientes internados. Sera aberto as 14h30min, fechado para entrada as 15h50min e para
saida as 16h30min. As catracas controladoras de acesso serdo abertas as 14h50min, fechadas as
15h50min para entrada e 16h30min para saida. Este portdo serd monitorado por sistema de cameras;

4.4, O Portéao do Setor de Transportes (Rua Princesa Isabel) é de acesso exclusivo de veiculos, ndo
sendo permitida, em nenhuma hipdtese a entrada ou saida de pedestres. O vigilante do local devera
impedir o acesso de pessoas e de veiculos ndo autorizados e efetuar registro de todo o movimento. Por
este portdo serd permitida a entrada dos veiculos de entrega e retirada de roupas para a lavanderia, de
entrega de refeicdes e de pdo, todos os dias da semana, nos horarios previstos nos respectivos contratos.
O funcionamento para o restante do publico sera de segunda a sexta feira, das 06h as 18h. Este portdo
sera monitorado por sistema de cAmeras;

4.5. O Portdao da Emergéncia (Rua Princesa lsabel) é de acesso exclusivo de pacientes em
ambulancias oriundas do Sistema de Saude. O vigilante do local devera registrar os dados destes. Seu
funcionamento seré de 24 horas. Este portdo serd monitorado por sistema de cameras.

4.6. O Portéo do Deposito de Lixo (Rua Ataide Parreiras) é de acesso exclusivo do caminhao de lixo
e seus trabalhadores, ndo sendo permitido, em hipdtese alguma, o transito de pessoas ou 0 acesso a
outras dependéncias do hospital. Este portdo serd monitorado por sistema de cameras.

5.CONTROLE E FISCALIZACAO DAS PORTARIAS

5.1. A Portaria Principal devera ser guarnecida por 03 (trés) vigias diurnos e 01 (um) noturno sendo trés
postos 12x36 no horario de 07h as 19h e um posto 12x36 no horario de 19h as 07h.

5.2. A Recepcédo da portaria principal devera ser atendida por 04 recepcionistas de segunda a sexta-
feira, sendo 03 (trés) no horério de 07h as 16h48min (considerando a antecipacdo das 04 horas de
sébado) e 01 (um) no horério de 9h12min as 19h com 01 (uma) hora de almogo.

5.3. A fiscalizacdo do Portdo do Patio do Prédio Anexo cabera a 01 (um) vigia diurno e 01 (um)
noturno, sendo postos de 12x36.

5.4. A fiscalizacdo do Portdo do Setor de Transportes cabera a 01 (um) vigia diurno e 01 (um) noturno,
sendo postos de 12x36.

5.5. A fiscalizacdo do Portdo da Emergéncia cabera a 01 (um) vigia diurno e 01 (um) noturno, sendo
postos de 12x36.
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5.6. A fiscalizacdo do Portdo de Visitas sera realizada por vigias e recepcionistas deslocados de outros
postos e por meio de cadmeras de seguranga.

5.7. A fiscalizacdo do Portdo do Depdsito de Residuos seré realizada pelo Setor de Servigos Gerais por
meio de cadmeras de seguranca.

Paragrafo Unico - Quando ndo estiverem devidamente trancadas, as portarias do HUAP ndo poderdo
ficar “descobertas” em momento algum. Havendo necessidade de o vigia se ausentar por qualquer
motivo do seu posto (mesmo que por alguns instantes), ele devera solicitar outro vigia para substitui-lo
imediatamente.

6. CRACHA E CARTAO DE ACESSO
6.1. Forma de obten¢do do Cracha e Cartéo de Acesso para cada categoria

6.1.1. Servidor HUAP — Os servidores HUAP deverdo obter o Cracha junto ao Servigo de Pessoal do
HUAP;

6.1.2. Servidor UFF — Os Servidores UFF em visita ou a servico no HUAP obterdo o Cartdo de
Acesso na portaria principal, mediante a apresentagdo do cracha da UFF.

6.1.3. Professores - Os Professores obterdo seus Crachéas através das secretarias das unidades de ensino
onde estdo lotados, que fardo a solicitagdo por oficio ao HUAP, com a relagdo daqueles que precisam
acessar as dependéncias do HUAP. O oficio devera conter: nome completo, matricula SIAPE e telefone
do usuério.

6.1.4. Alunos — Os alunos obterdo seus crachas atraves das secretarias das unidades de ensino onde
estdo matriculados, que fardo a solicitacdo por oficio ao HUAP, com a relagdo daqueles que precisam
acessar as dependéncias do HUAP. O oficio deverad conter: nome completo, matricula e telefone de
contato do aluno e a data de validade ndo superior a 12 (doze) meses, de acordo com o tempo de
permanéncia na Faculdade.

6.1.5. Colaboradores — Os Colaboradores obterdo os Crachas através do setor de Servigos Gerais/DA,
mediante oficio da contratada ou memorando da Diretoria Administrativa que o autorize. A solicitagdo
deve conter: razdo social da empresa ou nome fantasia, nome completo do usuério, RG, CPF e telefone
para contato. Os cartdes terdo validade vinculada ao término do contrato.

6.1.6. Concessionarios - Os concessionarios obterdo os crachas através do setor de Servigos
Gerais/DA, mediante oficio da empresa com a solicitacdo para os seus funcionarios. A solicitacdo deve
conter: razdo social da empresa ou nome fantasia, nome completo do usuario, RG, CPF e telefone para
contato;

6.1.7. Usuéarios — Os usuérios obterdo o Cartdo de Acesso mediante identificacdo na Portaria Principal
da seguinte forma:

6.1.7.1. Pacientes — (1) Para que seja autorizado o acesso de pacientes ao HUAP, faz-se necesséria a
apresentacdo da Carteira de Prontuario com o boleto de marcacéo de consulta ou exame e documento de
identidade oficial com foto. Caso o setor responsavel pela marcacdo de exames ndo emita o boleto, sera
feita confirmacdo por telefone pelo recepcionista com o setor desejado. O acesso serd permitido com
antecipacdo maxima de 01 (uma) hora do horario marcado para o procedimento; (2) Pacientes que
pretendem marcar ou remarcar procedimentos devem estar munidos da carteira de prontuario e
documento de identidade oficial com foto, caso o procedimento seja marcado apenas no setor do
exame, sera necesséaria autorizacdo por telefone. (3) ATENCAO — ndo serdo aceitos bilhetes ou
autorizagdes verbais, de qualquer pessoa, como liberacéo para acesso ao HUAP.
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6.1.7.2. Acompanhantes — Sera permitido o acesso de um acompanhante responsavel pelo paciente nas
consultas do Ambulatério. Para tanto, 0 mesmo devera apresentar documento de identidade oficial com
foto e ser registrado com o nimero do prontuario do paciente acompanhado.

6.1.7.3. Acompanhantes de Pacientes Internados — Serd permitido 0 acesso e permanéncia de um
acompanhante por vez, devendo ser previamente cadastrado junto a Enfermagem que informara ao
Servigo de Pessoal, podendo ser cadastrados até 03 (trés) acompanhantes por paciente, maiores de 18
(dezoito) anos. Seu acesso (entrada e saida) sera feito exclusivamente pela portaria principal,
impreterivelmente das 7:00 as 22:00 horas, mediante a apresentacdo de documento oficial com foto que
seré& conferido com o cadastro, ndo sendo permitida a entrada sem o cartdo de acesso.

6.1.8. Visitantes — (1) O visitante devera se apresentar na recepcdo da portaria principal (Av. Marques
de Parana, 303) informar ao recepcionista 0 nome e ramal da pessoa que pretende visitar ou o Setor.
Seu ingresso serd permitido mediante autorizagdo do visitado que devera informar sua matricula SIAPE
ou do vinculo ao qual pertence. (2) Os Representantes de Laboratorio terdo seu acesso permitido
mediante autorizacdo do médico e/ou da chefia médica do ambulatério que pretende visitar, devendo
aquele informar o nimero da matricula SIAPE.

6.1.9. Visitantes de Pacientes — O acesso para visitar pacientes internados sera feito apenas pelo Portéo
de Visitas aos Pacientes, situado na Rua Princesa Isabel. O visitante deve comparecer ao local no
horario destinado a visita portando documento de oficial de identidade com foto e informar ao
recepcionista 0 nome do paciente internado. Sera permitida a entrada de até 3 (trés) visitantes por
paciente sendo o controle de entrada nas enfermarias realizado pelo recepcionista do andar. Os
recepcionistas devem alertar aos visitantes quanto ao horario de fechamento do portdo e quanto a saida
ser exclusivamente feita através daquele portéo.

6.1.10. Médicos Residentes e Residentes Multiprofissionais - deverdo obter o Cracha junto ao
Servico de Pessoal do HUAP;

6.2. E PROIBIDO O ACESSO DE:

6.2.1. Pessoas ndo autorizadas na forma prevista neste regimento;

6.2.2. Pessoa que seja justificadamente identificada como individuo passivel de representar algum
risco real a integridade fisica e moral das pessoas que trabalham no HUAP ou a prépria
instituicao;

6.2.3. Pessoas que estejam fumando ou portando qualquer tipo de fumo aceso;

6.2.4. Pessoas que portem objetos que possam causar danos ou lesGes aos que circulam nas
dependéncias do HUAP;

6.2.5. Pessoas que ndo estejam conceituadas no item 3.0 deste Regimento Interno que busquem servigcos
de banco, caixa eletrénico, cantinas ou banheiros;

6.2.6. Pessoas que tenham sido proibidas de acessar as dependéncias do HUAP por determinacdo da
Direcédo Geral;

6.2.7. Criangas desacompanhadas de seus responsaveis;

6.2.8. Pessoas que estejam portando animais de quaisquer espécies, exceto pessoas com necessidades
especiais que deles necessitem;

6.2.9. Usuarios ou visitantes fora do horario de atendimento (antes das 7:00h e ap6s as 22:00h.
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6.3. CONDUTAS OBRIGATORIAS PARA ACESSO AS DEPENDENCIAS DO HUAP

6.3.1. Sempre portar o Cartdo de Acesso ou 0 Cracha de Identificacdo HUAP de forma visivel na altura
do térax, sem nada a encobri-lo, para efeito da referida identificacéo;

6.3.2. O Usuario ou Visitante somente podera deixar as dependéncias do HUAP pela mesma portaria
por onde entrou. Esta instrugdo deve ser disseminada pelos vigias e recepcionistas incessantemente.

6.3.3. Adentrar as dependéncias do HUAP, de forma organizada, pelas catracas instaladas nas portarias,
sob pena de ser repreendido e retirado do ambiente, com auxilio da for¢a policial, se necessério e de ter
seu acesso negado em ocasifes futuras.

6.3.4. Todos que permitirem o acesso as dependéncias do HUAP de forma diversa deste regimento ou
fora das catracas instaladas nas portarias receberdo adverténcia e poderdo sofrer pena de suspensédo e
substituicdo nos seus contratos no caso de terceirizados ou ainda responder a Processo Administrativo
por descumprir regras contidas na Lei 8.112, Art. 116, em especial os incisos I, 111, 1V, VI e IX, no
caso de servidores.

7. RESPONSABILIDADE DOS VIGIAS E RECEPCIONISTAS:

7.1. Orientar ao publico sobre as normas de conduta e acesso;

7.2. Atender ao publico com gentileza e presteza, encaminhando os casos que ndo puder solucionar ao
seu superior, a Zeladoria ou a Ouvidoria, se for o caso;

7.3. Verificar se nas dependéncias do Hospital as pessoas estdo portando o Cracha ou Cartdo de Acesso
de forma visivel. Caso ndo estejam, solicitar a correcdo e/ou apresentacao;

7.4. Controlar as entradas/saidas das portarias, ndo permitindo o acesso de pessoas sem identificacdo;
7.5. Exigir a identificagdo, quando julgar necessario.

7.6. Registrar, ao término de cada plantdo, os fatos relevantes ocorridos ou que tenham alterado a
normalidade e a rotina, informando nomes, horarios e acdes adotadas;

7.7. Na atividade de controle da portaria, se o0 vigia ou recepcionista for ofendido (a), desacatado (a) ou
ocorrer outra situagdo que agrida sua integridade fisica ou moral e em casos de indisciplina no
cumprimento deste regimento, deveré solicitar de imediato a presenca de sua chefia.

8. MOVIMENTA(;AO DE BENS

8.1. N&o sera permitida a saida de bens sem o seu devido registro;

8.2. Os vigias e recepcionistas deverdo orientar o publico quanto & movimentacao de bens;

8.3. Os vigias deverdo encaminhar os portadores de bens portateis, tais como computadores pessoais,
equipamentos médicos proprios, maquinas fotograficas e filmadoras, a recep¢do para que esta efetue o
registro de entrada e posse dos bens e oriente ao usuario quanto aos procedimentos necessarios;

8.4. Os recepcionistas deverdo sondar se o ingressante porta bens portateis;

8.5. Os recepcionistas deverdo realizar o Registro de Entrada de Equipamento de Terceiros, que devera
ser apresentado na saida para cotejamento pela Seguranga;

8.6. A movimentacdo de bens publicos devera ser encaminhada ao Servi¢co de Controle Patrimonial
para controle.
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Paragrafo Gnico - A falta da apresentacdo do Registro de Entrada de Equipamentos de Terceiros na
saida do bem, importard na retencdo do mesmo para averiguacdo do documento realizado ou até a
apresentacao dos documentos fiscais que atestem a propriedade aquele que o quer retirar.

9. PROCEDIMENTOS GERAIS

9.1. DA RECEPCAO

9.1.1. Receber cordial e atenciosamente todas as pessoas que se dirigirem ao guiché da recepcao;
9.1.2. Prestar as informac@es solicitadas com clareza e presteza;

9.1.3. Efetuar todos os registros necessarios de forma imediata;

9.1.4. Entregar ao visitante o Cartdo de Acesso correspondente a sua categoria, liberando seu acesso, e
encaminha-lo ao setor que este desejar se dirigir, quando for o caso;

9.1.5. Fornecer um Cartdo de Acesso provisorio ao colaborador, quando este ndo estiver de posse do
seu, mediante registro na recepcao;

9.1.6. Orientar ao publico sobre as normas de acesso e sobre a proibicdo do fumo;
9.1.7. Identificar o cidadéo:

9.1.7.1. Servidor UFF - solicitar apresentacdo do Cracha da Universidade Federal Fluminense ou
contra-cheque e informagdes sobre 0o motivo da visita, orientar sobre os procedimentos de entrada e
saida e quanto & proibicdo do uso de fumo nas dependéncias do hospital, cadastrar e entregar o Cartdo
de Acesso da cor equivalente. Na saida, o cartdo ficara retido no cofre da catraca;

9.1.7.2. Usuarios

9.1.7.2.1. Pacientes — solicitar a carteira do HUAP com numero do prontuario, documento de
identidade oficial com foto e comprovacao da marcacdo de consulta ou exame, se for o caso; confirmar,
por telefone com o setor competente, caso 0 paciente ndo possua consigo comprovante de marcacdo de
exames; orientar sobre os procedimentos de entrada e saida e quanto a proibi¢do do uso de fumo nas
dependéncias do hospital, cadastrar e entregar o Cartdo de Acesso da cor equivalente. Na saida, o cartdo
ficara retido no cofre da catraca;

9.1.7.2.2. Acompanhantes — solicitar o numero do prontuario do paciente acompanhado e documento
de identidade oficial com foto, limitado a maiores de 16 (dezesseis) anos. Orientar sobre o0s
procedimentos de entrada e saida e quanto a proibicdo do uso de fumo nas dependéncias do hospital,
cadastrar e entregar o Cartdo de Acesso da cor equivalente. Na saida, o cartdo ficara retido no cofre da
catraca;

9.1.7.2.3. Acompanhantes de Pacientes Internados — solicitar o documento de identidade oficial com
foto e 0 documento emitido pela Coordenacao de Enfermagem relativo ao cadastro de Acompanhantes,
limitado a maiores de 18 (dezoito) anos. Orientar sobre os procedimentos de entrada e saida e quanto a
proibicdo do uso de fumo nas dependéncias do hospital, cadastrar e entregar o Cartdo de Acesso da cor
equivalente. Na saida, o cartdo ficara retido no cofre da catraca;

9.1.7.3. Visitantes — solicitar a apresentacdo de documento oficial com foto e as informagfes quanto a
pessoa e o local da visita; solicitar, via telefone, a autorizacdo da pessoa a ser visitada para a permissao
de acesso, registrando nome, matricula e setor do visitado, orientar sobre os procedimentos de entrada e
saida e quanto a proibicdo de fumo nas dependéncias do hospital, cadastrar e entregar o Cartdo de
Acesso da cor equivalente. Na saida, o cartdo ficara retido no cofre da catraca;
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9.1.7.4. Visitantes de Pacientes — informar-se sobre 0 nome do paciente visitado e registrar em local
préprio, solicitar a apresentacdo do documento de identidade oficial com foto, orientar sobre os
procedimentos de entrada e saida, horarios, vedagdo de entrega de alimentos aos pacientes internados
sem o conhecimento e autorizacdo do Servico de Nutricdo e quanto a proibicdo de fumo nas
dependéncias do hospital, cadastrar e entregar o Cartdo de Acesso da cor equivalente. Na saida, o cartdo
ficara retido no cofre da catraca;

9.2. DA VIGILANCIA

9.2.1. O vigia deve estar atento durante todo o tempo em que estiver em servigo, agindo de forma
proativa e preventiva;

9.2.2. O vigia deve abster-se de manter conversas alheias a atividade e movimentagdo do local em que
trabalha;

9.2.3. O vigia deve coibir o uso de fumo nas dependéncias do HUAP, sempre orientando ao publico
quanto a proibicao;

9.2.4. O vigia ndo deve abandonar seu posto sem autorizagdo ou substituicao;

9.2.5. O vigia deve atuar junto ao publico de forma a impedir a entrada e saida de bens sem o devido
registro pela recepcdo da portaria principal;

9.2.6. O vigia deve orientar ao publico quanto a utilizagdo das catracas e quanto as normas de acesso ao
HUAP;

9.2.7. O vigia deve impedir a entrada de equipamentos para filmagem e fotografia, salvo quando houver
autorizacao por escrito da Diretoria Administrativa.

9.2.8. Portaria Principal — Os vigias devem permanecer atentos ao movimento nas portas, no acesso
de veiculos NAO DEVEM PERMITIR O ESTACIONAMENTO NAS RAMPAS DE ACESSO e no
sagudo devem orientar ao publico sobre a utilizacdo das catracas; acompanhar o embarque e
desembarque de pacientes dos veiculos solicitando a presenga de maqueiros quando necessario, manter
a ordem, contribuir para que seja garantida a integridade fisica e moral dos funcionarios e pacientes;
efetuar o registro das ocorréncias em livro préprio; levar ao conhecimento de seus superiores ou da
Administracdo os fatos que requeiram acao imediata;

9.2.9. Portdo do Patio do Prédio Anexo — manter o portdo destinado a veiculos trancado com cadeado
durante todo o periodo em que estiver fechado; N&o permitir o acesso de pessoas pelo portdo de
veiculos; orientar o publico externo a acessar 0 HUAP pela portaria principal, na Av. Marqués de
Parand, 303, assim como aqueles que entraram por aquela portaria a sair por ela; coibir o0 uso de fumo;
estar atento ao movimento interno e na catraca; orientar e auxiliar aos usuarios portadores do Cartao de
Acesso no uso da catraca; Permitir apenas o acesso dos veiculos previamente autorizados pela
Administracdo ou que portem os Cartdes de Acesso de Veiculos; efetuar os registros necessarios nos
formulérios especificos; orientar e acompanhar aos ocupantes de veiculos a utilizarem a catraca ou
buscar o acesso pela portaria principal, na Av. Marqués de Parang, 303; manter a ordem, contribuir para
que seja garantida a integridade fisica e moral dos funcionarios e pacientes; efetuar o registro das
ocorréncias em livro préprio; levar ao conhecimento de seus superiores ou da Administracdo os fatos
gue requeiram agdo imediata;

9.2.10. Portéo do Setor de Transportes - manter o portdo trancado com cadeado durante todo o
periodo em que estiver fechado; N&o permitir, em hipo6tese alguma, 0 acesso de pessoas por este portao;
efetuar o registro de todos os veiculos que acessarem ao HUAP, informando data, horario, modelo,
placa, empresa, objetivo, nome e RG dos ocupantes; efetuar o registro de entrada e saida dos veiculos
do HUAP, informando data, horéario, objetivo e nome dos ocupantes; orientar ao publico quanto as
regras de acesso e quanto & proibicdo de fumo nas dependéncias do HUAP; manter a ordem, contribuir
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para que seja garantida a integridade fisica e moral dos funcionarios e pacientes; efetuar o registro das
ocorréncias em livro proprio; levar ao conhecimento de seus superiores ou da Administracdo os fatos
que requeiram acdo imediata;

9.2.11. Portédo da Emergéncia — Portdo de uso exclusivo para entrada de pacientes transportados por
ambulancias, com funcionamento de 24 horas. Os possiveis acompanhantes que ndo pertencam a equipe
médica ou de transporte, deverdo acessar as dependéncias do hospital pela portaria principal, no periodo
de 07:00 e 22:00 horas, e ap6s esse horario a identificacéo e o registro de entrada serdo feitos em livro
préprio pelo vigilante do local.

9.3. DOS COLABORADORES E DEMAIS PESSOAS DA COMUNIDADE
9.3.1. Usar o cracha de identificacdo no peito, em situacao visivel;

9.3.2. Exibir ao porteiro de servico, quando solicitado, qualquer volume que estiver portando, ao entrar
ou sair do Hospital;

9.3.3. Utilizar somente as vias de acesso determinadas por este regimento;
9.3.4. Trajar-se adequadamente no ambiente hospitalar;
9.3.5. Seguir fielmente as normas e rotinas previstas e indicadas neste regimento;

9.3.6. Em caso de perda ou extravio do cracha, o responsavel devera fazer o registro de ocorréncia no
Servico de Pessoal do HUAP com a devida justificativa e solicitar confeccdo de novo mediante o
pagamento das custas de valor equivalente a 1% (um por cento) do salario minimo vigente. No periodo
em que aguardar a entrega do novo cartdo, o acesso se dara pelo controle da portaria principal como.
Visitante ou Funcionario UFF;

9.3.7. Se eventualmente esquecer o seu Cartdo de Acesso, a pessoa devera apresentar algum documento
que a (o) identifique na recepgéo, assinalando sua categoria, para que seja confeccionado o Cartdo de
Visitante ou Funcionario UFF;

10. CONSIDERACOES FINAIS

10.1. A Comunidade deve comunicar com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis, a realizacdo de
eventos nas dependéncias do HUAP, encaminhando Memorando ao Setor de Servigos Gerais com lista
de convidados e/ou condicBes de acesso dos participantes;

10.2. As davidas decorrentes de fatos ndo descritos neste regimento devem ser encaminhadas a Dire¢do
para avaliagdo e decisdo ou, em caso urgente ao Setor de Servigos Gerais, ramal 9393 ou 9394,
endereco eletrénico s-gerais@huap.uff.br.

10.3. O descumprimento deste regimento sera considerado falta de natureza grave, ficando o
responsavel sujeito as sancBes previstas na Lei ou nos Contratos.
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10.4. Este regimento entra em vigor na data da publicacdo da DTS que regula e podera ser alterado a
qualquer tempo, por decisdo da Dire¢cdo do HUAP mediante o surgimento de fatos relevantes que
surjam ou ndo tenham sido descritos.

Niterdi, 30 de dezembro de 2013.

TARCISIO RIVELLO
Diretor do Hospital Universitario Antonio Pedro
HH#HHHH

JOSE CARLOS VIEIRA TRUGILHO
Diretor da Faculdade de Medicina
HHHHHH

ALUISIO GOMES DA SILVA JR.
Diretor do Instituto de Satde da Comunidade
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