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SEÇÃO I 
 
 

EXTRATO DE INSTRUMENTO CONVENIAL 
 
 
 
PROCESSO: N.º 23069.052256/2012-55 
 
INSTRUMENTO: Convênio 
 
PARTÍCIPES: Universidade Federal Fluminense – UFF e SAPHYR Administradora de Centros 
Comerciais Ltda. 
 
OBJETO: Concessão de Estágios Curriculares Profissionais de complementação educacional a 
estudantes selecionados que estejam regularmente matriculados e inscritos em disciplina(s) e 
efetivamente freqüentando Cursos de Graduação da UFF. 
 
PRAZO: 05 (cinco) anos, a partir de sua assinatura. 
 
DATA: 17 de julho de 2012. 
 
RESOLUÇÕES: CEP N.º 415/2012. 
 
ASSINATURAS: RENATO CRESPO PEREIRA, Pró-Reitor de Graduação da Universidade Federal 
Fluminense – UFF e PAULA DE MAGALHÃES C. VIEIRA e ANA CARLA F. DE SOUZA C. 
CARIA, respectivamente, Diretora de Gestão Corporativa e Gerente de Controladoria da SAPHYR 
Administradora de Centros Comerciais Ltda. 
 

Publique-se 
 

IZABEL CRISTINA SOARES DA SILVA 
Chefe da Seção de Apoio Técnico – CAD/GABR 

# # # # # #  
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EXTRATO DE INSTRUMENTO CONVENIAL 
 
 
 
PROCESSO: N.º 23069.051890/2012-71 
 
INSTRUMENTO: Convênio 
 
PARTÍCIPES: Universidade Federal Fluminense – UFF e o Tribunal Regional Federal da 2ª Região. 
 
OBJETO: Concessão de Estágios Curriculares Profissionais de complementação educacional a 
estudantes selecionados que estejam regularmente matriculados e inscritos em disciplina(s) e 
efetivamente frequentando Cursos de Graduação da UFF. 
 
PRAZO: 05 (cinco) anos, a partir de sua assinatura. 
 
DATA: 05 de julho de 2012. 
 
RESOLUÇÕES: CEP N.º 404/2012. 
 
ASSINATURAS: RENATO CRESPO PEREIRA, Pró-Reitor de Graduação da Universidade Federal 
Fluminense – UFF e JADERSON CORREA DOS PASSOS, Diretor - Geral. 
 

 
Publique-se 

 
IZABEL CRISTINA SOARES DA SILVA 

Chefe da Seção de Apoio Técnico – CAD/GABR 
# # # # # # 
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EXTRATO DE INSTRUMENTO CONVENIAL 
 
 
 
PROCESSO: N.º 23069.052257/2012-08 
 
INSTRUMENTO: Convênio 
 
PARTÍCIPES: Universidade Federal Fluminense – UFF e Escritório de Advocacia José Lisboa da 
Gama Malcher 
 
OBJETO: Concessão de Estágios Curriculares Profissionais de complementação educacional a 
estudantes selecionados que estejam regularmente matriculados e inscritos em disciplina(s) e 
efetivamente freqüentando Cursos de Graduação da UFF. 
 
PRAZO: 05 (cinco) anos, a partir de sua assinatura. 
 
DATA: 25 de julho de 2012. 
 
RESOLUÇÕES: CEP N.º 416/2012. 
 
ASSINATURAS: RENATO CRESPO PEREIRA, Pró-Reitor de Graduação da Universidade Federal 
Fluminense – UFF e JOSÉ LISBOA DA GAMA MALCHER, Diretor, Sócio Majoritário. 
 

Publique-se 
 

IZABEL CRISTINA SOARES DA SILVA 
Chefe da Seção de Apoio Técnico – CAD/GABR 

# # # # # # 
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EXTRATO DE INSTRUMENTO CONVENIAL 
 
 
 
PROCESSO: N.º 23069.051938/2012-41 
 
INSTRUMENTO: Convênio 
 
PARTÍCIPES: Universidade Federal Fluminense – UFF e  a Prefeitura Municipal de Macaé. 
 
OBJETO: Concessão de Estágios Curriculares Profissionais de complementação educacional a 
estudantes selecionados que estejam regularmente matriculados e inscritos em disciplina(s) e 
efetivamente frequentando Cursos de Graduação da UFF. 
 
PRAZO: 05 (cinco) anos, a partir de sua assinatura. 
 
DATA: 23 de julho de 2012. 
 
RESOLUÇÕES: CEP N.º 405/2012. 
 
ASSINATURAS: RENATO CRESPO PEREIRA, Pró-Reitor de Graduação da Universidade Federal 
Fluminense – UFF e MÔNICA ANDRADE GONÇALVES, Secretária de Administração. 
 

Publique-se 
 

IZABEL CRISTINA SOARES DA SILVA 
Chefe da Seção de Apoio Técnico – CAD/GABR 

# # # # # # 
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SEÇÃO II 
 

Parte 1: 
 

PORTARIA N.º 47.471 de 24 de agosto de 2012. 
 
 
 

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas 
atribuições legais e estatutárias e, tendo em vista a liminar concedida pelo Juiz Federal da 3ª Vara 
Federal de Niterói, nos autos do Mandado de Segurança, processo nº 0004136-48.2012.4.02.5102, 
impetrado por EVALDO OSÉIAS DA SILVA, 
 

RESOLVE: 
 
1 - Manter os efeitos legais da nomeação de EVALDO OSÉIAS DA SILVA, publicada através da 
Portaria nº 46.616, de 02 de abril de 2012, no Diário Oficial da União de 04 de abril de 2012. 
 
2 - O candidato tem o prazo de 30 (trinta) dias, contados da data da publicação da presente Portaria no 
Diário Oficial da União, para tomar posse no respectivo cargo, nos termos do art.13, da Lei n.º. 8.112, 
de 11 de dezembro de 1990. 
 
Publique-se, registre-se e cumpra-se. 
 

ROBERTO DE SOUZA SALLES 
Reitor 

# # # # # # 
 
 

PORTARIA N.º 47643 de 26 de setembro de 2012. 
 
 
 

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE no uso de suas 
atribuições e tendo em vista o Parecer emitido pela Divisão de Capacitação e Qualificação, da 
Coordenação de Pessoal Técnico-Administrativo, 
 

RESOLVE: 
 
1 - Conceder a PROGRESSÃO POR CAPACITAÇÃO PROFISSIONAL, nos termos do § 1° do artigo 
10 da Lei n° 11.091, de 12 de janeiro de 2005, regulamentado pelo Decreto n° 5824, de 29 de junho de 
2006, pela Portaria MEC n° 09, de 29 de junho de 2006, e pela Norma de Serviço de n° 580, de 10 de 
outubro de 2006, retificada pela norma de Serviço de nº586, de 14 de dezembro de 2006, aos servidores 
relacionados no Anexo à presente Portaria, mantendo-se os níveis de classificação e observando-se a 
respectiva vigência, referente ao exercício financeiro do ano em curso .  
 
Publique-se, registre-se e cumpra-se. 
                                    

HEITOR LUIZ SOARES DE MOURA 
Decano no Exercício da Reitoria 

# # # # # # 
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ANEXO à PORTARIA N.º 47643 de 26 de setembro de 2012. (Fl. 01/01) 
Referência PROGRESSÃO POR CAPACITAÇÃO PROFISSIONAL (parágrafo 1º do art. 10 da Lei nº 11.091/2005)  

 
Nº 

 
N° Processo Nome do Servidor SIAPE Cargo do Nível p/ Nível Vigência 

01 020487/2012-08 ANDREA CARLA MAZZO DA COSTA 01849110-3 BIBLIOTECÁRIO I IV 14/09/2012 

02 020354/2012-23 BARBARA FERREIRA COUTO 1841063 ASSISTENTE EM ADMINISTRAÇÃO I IV 04/09/2012 

03 053449/2012-23 BRUNO MORGADO BOTELHO 1849141 TÉCNICO EM ASSUNTOS ECUCACIONAIS I IV 04/09/2012 

04 020404/2012-72 CAMILLA DUARTE DA SILVA 1849160 BIBLIOTECÁRIO I IV 10/09/2012 

05 020128/2012-42 DIOGO INOJOSA LUSTOSA PIRES 1838956 ASSISTENTE EM ADMINISTRAÇÃO I IV 30/07/2012 

06 042104/2012-44 FELIPE VAZ SANCHES 1851737 ASSISTENTE EM ADMINISTRAÇÃO I IV 05/09/2012 

07 020375/2012-49 FERNANDA DA COSTA PICCININI ALVIM 1850700 ASSISTENTE EM ADMINISTRAÇÃO I IV 06/09/2012 

08 020398/2012-53 FERNANDA DANIEL DA SILVA 701010 BIBLIOTECÁRIO I IV 06/09/2012 

09 020409/2012-03 FLAVIO FERREIRA JUNIOR 1850078 BIBLIOTECÁRIO I IV 10/09/2012 

10 020407/2012-14 GRACIELLA FAICO 1841082 ASSISTENTE EM ADMINISTRAÇÃO I IV 10/09/2012 

11 079354/2012-30 JOSE WILSON RIBEIRO DE LIMA 1850075 ASSISTENTE EM ADMINISTRAÇÃO I IV 05/09/2012 

12 053956/2012-67 JULIANA CRISTINA DA SILVA DE FRANÇA BARBOZA 1852496 ASSISTENTE EM ADMINISTRAÇÃO I IV 17/09/2012 

13 020304/2012-46 LEONARDO NUNES DE COUTO 1849059 ASSISTENTE  EM ADMINISTRAÇÃO I IV 28/08/2012 

14 052209/2012-10 LETICIA  GONÇALVES PEREIRA 1837449 NUTRICIONISTA I IV 31/07/2012 

15 053431/2012-21 LIA RAPOSO DE ASSIS MARTINS 1850672 PSICÓLOGO I IV 04/09/2012 

16 053508/2012-63 LILIAN FERENZINI DE MIRANDA 1849830 ASSISTENTE EM ADMINISTRAÇÃO I IV 05/09/2012 

17 020319/2012-12 MARCELINO  CONTI DE SOUZA 1838217 ASSISTENTE EM ADMINISTRAÇÃO I IV 30/08/2012 

18 053504/2012-85 PAULA GOMES DE FARIAS SOARES 18516416 TÉCNICO EM ASSUNTOS ECUCACIONAIS I IV 05/09/2012 

19 051655/2012-07 PAOLLA RANGEL FINGOLO 1836957 TÉCNICO EM CONTABILIDADE I IV 12/07/2012 

20 020263/2012-98 RAPHAEL PEÇANHA NEY FERREIRA 1838893 ASSISTENTE EM ADMINISTRAÇÃO I IV 22/08/2012 

21 020329/2012-40 SIMONE OLIVEIRA DE ABREU 1492931 ASSISTENTE EM ADMINISTRAÇÃO I IV 03/09/2012 

22 020342/2012-07 SUELEN DE MENDONÇA SOARES COQUERO 1850131 BIBLIOTECÁRIO I IV 03/09/2012 
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ANEXO à PORTARIA N.º 47643 de 26 de setembro de 2012. (Fl. 01/02) 
Referência PROGRESSÃO POR CAPACITAÇÃO PROFISSIONAL (parágrafo 1º do art. 10 da Lei nº 11.091/2005)  

 
Nº 

 
N° Processo Nome do Servidor SIAPE Cargo do Nível p/ Nível Vigência 

23 053313/2012-13 TAYGUARA TORRES CARDOSO 1701487 TECNICO EM ASSUNTOS EDUCACIONAIS I IV 03/09/2012 

24 072759/2012-47 THIAGO NARDINI MOURA 1735784 TÉCNICO EM TECNOLOGIA DA 
INFORMAÇÃO 

I IV 11/09/2012 

25 020410/2012-20 THIAGO SANTOS DE ASSIS 1849854 BIBLIOTECÁRIO I IV 10/09/2012 

26 020332/2012-63 VALÉRIA SOUZA DA COSTA 1849261 BIBLIOTECÁRIO I IV 03/09/2012 
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PORTARIA N.º 47.727 de 03 de outubro de 2012. 
 

 
EMENTA: Homologação do resultado de processo de 

Avaliação de Desempenho em Estágio 
Probatório de servidores técnico-
administrativos. 

 
O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas 

atribuições legais, estatutárias e regimentais, cumprindo o que determina o artigo 20 da Lei nº 8.112, de 
11.12.90 (RJU) e tendo em vista o que consta do processo nº 23069.054158/2012-52. 
 

RESOLVE: 
 
1- Homologar o resultado do processo de Avaliação de Desempenho dos Servidores Técnico-
Administrativos, abaixo relacionados, considerando-os aprovados no Estágio Probatório. 

 

MATRICULA NOME CARGO VENC. 

ESTÁGIO 

1649860 ALAN TEIXEIRA LIMA Psicólogo/Área 12/11/2012 

1741358 ANA CLAUDIA FELIPE DA SILVA Bibliotecário/Documentalista 09/11/2012 

1740474 ANA NOGUEIRA BRAGA Bibliotecário/Documentalista 11/11/2012 

1741416 ANDRÉ LUIS AMORIM SILVA FILHO Psicólogo/Área 12/11/2012 

1739304 
ANTONIO FERNANDO DE ARAÚJO 

NAVARRO PEREIRA Engenheiro de Segurança do Trabalho 18/11/2012 

1730561 ÁUREA CRISTINA SANTOS DIAS Assistente Social 02/10/2012 

1736109 BRUNA MOREIRA MUNIZ Nutricionista/Habilitação 06/10/2012 

1740386 CARLOS DAVID SANTOS BRANCO Contador 09/11/2012 

1740301 CAROLINNE FARIAS AMORIM Psicólogo/Área 10/11/2012 

1735265 
CATIA REGINA ALVES DE CARVALHO 

FERREIRA Assistente Social 09/10/2012 

1736100 CHRISTIANE PEREIRA SOARES Nutricionista/Habilitação 01/10/2012 

1741409 CLAUDETE FRANCISCO DE SOUSA Psicólogo/Área 09/11/2012 

1741431 CLAUDIANA ALMEIDA DE SOUZA GOMES Bibliotecário/Documentalista 12/11/2012 

1740440 CRISTIANE ALVES AMARAL Bibliotecário/Documentalista 09/11/2012 

1741395 CRISTIANE CARNEIRO DO BONFIM Bibliotecário/Documentalista 09/11/2012 

1587751 DAYANA DA SILVA Bibliotecário/Documentalista 11/11/2012 

1736084 DURVANIA CONCEIÇÃO DE OLIVEIRA Bibliotecário/Documentalista 06/10/2012 

1730294 EMIR DE MACEDO RODA Odontólogo 01/10/2012 

1740383 
FABIANA DE MELO AMARAL GONÇALVES 

PINTO Bibliotecário/Documentalista 09/11/2012 

1730617 FELIPE STEVANS SILVA DE SOUZA Assistente em Administração 01/10/2012 

1444123 FERNANDA GONÇALVES MANHAES Médico/Área 09/10/2012 

1741444 
FERNANDA LUISA DE MIRANDA 

CARDOSO Assistente em Administração 14/11/2012 

1722848 GERALDO DOS SANTOS PEDRO Arquiteto e Urbanista 17/08/2012 

1730627 IZABEL CRISTINA SOARES DA SILVA Assistente em Administração 02/10/2012 

1730588 JOSE GERALDO DE SALLES LIMA Assistente em Administração 02/10/2012 

1735775 LEANDRO RODRIGUES DE OLIVEIRA Assistente em Administração 07/10/2012 

1735772 LUCIANA PIMENTA MOREIRA Assistente em Administração 07/10/2012 

2461853 LUIS FELIPE DA COSTA SANTOS Contador 05/10/2012 

1740469 LUISA HELENA MOURA GASPAR Contador 10/11/2012 
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1590427 LUIZ ANTONIO LOPES DAVID Bibliotecário/Documentalista 11/11/2012 

1730257 MARIO JUNIOR TELES MACHADO Assistente em Administração 29/09/2012 

1730272 MAURICIO DACACHE FILHO Odontólogo 28/09/2012 

1730292 RAFAEL REBELLO MOREIRA ALT Assistente em Administração 28/09/2012 

1549572 ROGER DA SILVA NUNES Assistente em Administração 30/09/2012 

1735779 TATIANA FELIX DA SILVA Bibliotecário/Documentalista 06/10/2012 

1735782 VITOR WILHER  RODRIGUES DE LIMA Assistente em Administração 06/10/2012 

1736098 VIVIAN SANT ANNA LIMA Médico/Área 07/10/2012 

 
Publique-se, registre-se e cumpra-se. 

 
HEITOR LUIZ SOARES DE MOURA 

Decano no Exercício da Reitoria 
# # # # # # 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

PORTARIA N.º 47745 de 07 de outubro de 2012. 
 

 

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE no uso de suas 
atribuições e tendo em vista o Parecer emitido pela Divisão de Capacitação e Qualificação, da 
Coordenação de Pessoal Técnico-Administrativo, 

 
RESOLVE: 

 
1 - Conceder a PROGRESSÃO POR CAPACITAÇÃO PROFISSIONAL, nos termos do § 1° do artigo 
10 da Lei n° 11.091, de 12 de janeiro de 2005, regulamentado pelo Decreto n° 5824, de 29 de junho de 
2006, pela Portaria MEC n° 09, de 29 de junho de 2006, e pela Norma de Serviço de n° 580, de 10 de 
outubro de 2006, retificada pela norma de Serviço de nº586, de 14 de dezembro de 2006, aos servidores 
relacionados no Anexo à presente Portaria, mantendo-se os níveis de classificação e observando-se a 
respectiva vigência, referente ao exercício financeiro do ano em curso .  
 
Publique-se, registre-se e cumpra-se. 
 

HEITOR LUIZ SOARES DE MOURA 
Decano no Exercício da Reitoria 

# # # # # # 
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ANEXO à PORTARIA N.º 47745 de 07 de outubro de 2012. (Fl. 01/01) 
Referência PROGRESSÃO POR CAPACITAÇÃO PROFISSIONAL (parágrafo 1º do art. 10 da Lei nº 11.091/2005)  

 
Nº 

 
N° Processo Nome do Servidor SIAPE Cargo do Nível p/ Nível Vigência 

01 031286/2012-28 ANICIA TEIXEIRA PIRES DA SILVA 1855088 SECRETÁRIA EXECUTIVA I IV 03/10/2012 

02 079523/2012-31 BRUNO STEFONI BOCK 1855048 ADMINISTRADOR I IV 01/10/2012 

03 020693/2012-18 DIEGO QUEIROS CESAR 1845358 ASSISTENTE EM ADMINISTRAÇÃO I IV 02/10/2012 

04 079418/2012-01 FERNANDA SOUZA SANTOS 2432580 ENFERMEIRO I IV 18/09/2012 

05 020563/2012-77 GEISA MEIRELLES DRUMOND 2084832 BIBLIOTECÁRIO I IV 24/09/2012 

06 042331/2012-70 JOSE SOARES BARROSO JUNIOR 2461532 ANALISTA DE TECNOLOGIA DA 
INFORMAÇÃO 

I IV 01/10/2012 

07 041875/2012-14 JULIANA SOUZA DE OLIVEIRA 1844347 ASSISTENTE EM ADMINISTRAÇÃO I IV 14/08/2012 

08 079542/2012-68 JULIO CESAR MIRANDA FERREIRA 1855096 ADMINISTRADOR I IV 02/10/2012 

09 053966/2012-01 KEETH ANNIE VIEIRA VIANNA 1847230 MÚSICO I IV 17/09/2012 

10 054561/2012-81 MARCELO DE LIMA BALZANA FILHO 1854512 ESTATÍSTICO I IV 03/10/2012 

11 053999/2012-42 MARCUS VINICIUS SOBRAL FERNANDES 1852617 ASSISTENTE EM ADMINISTRAÇÃO I IV 18/09/2012 

12 020622/2012-15 MARIO HENRIQUE DE OLIVEIRA CASTRO 1854857 BIBLIOTECÁRIO I IV 27/09/2012 

13 054087/2012-98 MARLUCE ALVES DE ABREU 1570573 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO I IV 19/09/2012 

14 079377/2012-44 RAFAEL FARIA DO CARMO 1715952 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO I IV 10/09/2012 

15 041805/2012-66 RENATA PIMENTEL DOS SANTOS 1842344 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO I IV 03/08/2012 

16 054426/2012-36 TAÍS VILLAS BOAS DA MOTTA LIMA 1856660 ESTATÍSTICO I IV 01/10/2012 

17 012081/2012-43 THAIS MARIA DE SOUZA BEZERRA 1854456 SECRETÁRIA EXECUTIVA I IV 02/10/2012 
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PORTARIA N.º 47871 de 17 de outubro de 2012. 
             
            
 

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas 
atribuições e considerando as determinações contidas nos artigos 68 e 12, inciso I, das Leis 8.112/90 e 
8.270/91, respectivamente, e tendo em vista o laudo pericial, e de acordo com a Orientação Normativa 
nº 02, de 19 de fevereiro de 2010 da Secretaria de Recursos Humanos do Ministério do Planejamento, 
Orçamento e Gestão, 
 

RESOLVE: 
 
1 - Conceder o ADICIONAL DE INSALUBRIDADE, no Grau Máximo, incidente sobre o vencimento 
do cargo efetivo, a partir de 27 de junho de 2011 aos servidores a seguir relacionados, enquanto 
desempenharem as atividades que ora executam e permanecerem no atual local de exercício, por 
estarem expostos a ambiente(s) insalubre(s): 

 
 

NOME 
 

 
LOTAÇÃO 

 
UORG 

 
LAUDO 

 
MAT. SIAPE 

ANIELLO PALOMBO HUAP 416 CIP 05.11 6306616 
ARY NASCIMENTO BASSOUS CEM/HU 455 CIP 05.11 310697 

 
Publique-se, registre-se e cumpra-se. 

 
ROBERTO DE SOUZA SALLES 

Reitor 
# # # # # # 
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PORTARIA N.º 47872 de 17 de outubro de 2012. 

 
 
 

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas 
atribuições e considerando as determinações contidas nos artigos 68 e 12, inciso I, das Leis 8.112/90 e 
8.270/91, respectivamente, e tendo em vista o laudo pericial, e de acordo com a Orientação Normativa 
nº 02, de 19 de fevereiro de 2010 da Secretaria de Recursos Humanos do Ministério do Planejamento, 
Orçamento e Gestão, 
 

RESOLVE: 
 
1 - Cessar o pagamento do ADICIONAL DE INSALUBRIDADE dos servidores a seguir relacionados, 
por não se enquadrarem dentro dos requisitos estabelecidos pela Portaria nº 3214/78, do Ministério do 
Trabalho. 

 
 

NOME 
 

 
LOTAÇÃO 

 
UORG 

 
LAUDO 

 
MAT. SIAPE

AIRTON BODSTEIN DE BARROS GQF 651   
CLICIA SANTOS CARVALHO DSO/DDRH 27 CIP 20.10 1672161 
LUIZ CARLOS SILVA JUNIOR DSO/DDRH 27 CIP 20.10 304964 

 
Publique-se, registre-se e cumpra-se. 

 
ROBERTO DE SOUZA SALLES 

Reitor 
# # # # # # 
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Parte 4: 

 
DETERMINAÇÃO DE SERVIÇO COREME, Nº. 05 de 09 de outubro de 2012. 

 
 
 
O Presidente da COREME, no uso de suas atribuições estatutárias e regimentais, considerando o 
contido no Ofício nº. 1054/2012 – MEC/SESu/DIFES/CGHURS, de 27 de setembro de 2012, referente 
ao Processo nº. 23081.010632/2012-76, e a Resolução CNRM nº. 08/2005, 
 

RESOLVE: 
 
1 - A designação das Professoras RITA DE CASSIA LAURIA GONCALVES DA SILVA, 
Coordenadora Departamental de Patologia, matrícula SIAPE nº. 0310651, e ANDREA LIMA CRUZ 
MONNERAT Supervisora do PRM em Patologia do HUAP, matrícula SIAPE nº. 2487204, para 
apreciar os autos do processo acima mencionado, concluído no Peru, pela médica EVA MERCEDES 
FLORES CORRALES. 
 
2 - As designadas terão um prazo de vinte (20) dias para apresentar o seu parecer a esta COREME. 
 
3 - Esta designação não corresponde a cargo ou função remunerados. 
 
Esta DTS entrará em vigor a partir da data de sua publicação. 
 

TARCISIO RIVELLO 
Presidente da COREME 

# # # # # #  
 

 
 
DETERMINAÇÃO DE SERVIÇO CMO, Nº. 03 de 08 de outubro de 2012. 

 
 
EMENTA: Constitui Comissão Eleitoral para escolha 

do Coordenador e Vice-Coordenador do 
Programa de Pós-Graduação em 
Odontologia.  

                                              
O Diretor da Faculdade de Odontologia, no uso de suas atribuições legais, 
 

RESOLVE: 
 
I – Designar os professores MÔNICA ALMEIDA TOSTES Mat/SIAPE 311343, ADRIANA DE 
ALCÂNTARA CURY SARAMAGO Mat/SIAPE 4290572, CRISTIANE MARIOTE AMARAL 
Mat/SIAPE 1722450 e o discente SAULO FERREIRA COSTA, Mat/UFF M052.112.028,  para 
comporem a Comissão Eleitoral para escolha do Coordenador e Vice-Coordenador do Programa de 
Pós-Graduação em Odontologia. 
 
Esta DTS entrará em vigor na data de sua assinatura. 
        

CRESUS VINICIUS DEPES DE GOUVEA 
Diretor da Faculdade de Odontologia 

# # # # # #  
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DETERMINAÇÃO DE SERVIÇO ESS, Nº. 015 de 04 de outubro de 2012. 
  
               

EMENTA: Alteração de lotação interna de servidora. 
 
A Direção da Escola de Serviço Social da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas 
atribuições legais, delegada pelo Magnífico Reitor, conforme Portaria nº 44.148, de 01/03/2011, 
publicada no Boletim de Serviço nº 039, de 15/03/2011,  
 

RESOLVE: 
 
1 - Ajustar a lotação interna da servidora abaixo relacionada, conforme se segue:  
 
- PRISCILA SANTOS SILVA, Assistente em Administração, matrícula SIAPE nº 194539-4, Nível de 
Classificação D, Nível de Capacitação 1, da Escola de Serviço Social (Uorg – 688) para a  Secretaria 
Administrativa do Departamento da Escola de Serviço Social (Uorg – 691)  
 
Esta DTS entrará em vigor na data de sua assinatura. 
 
 

MARIA THEREZA CANDIDO GOMES DE MENEZES 
Diretora da Escola de Serviço Social 

# # # # # # 
 
 

DETERMINAÇÃO DE SERVIÇO IACS, Nº. 08 de outubro de 2012. 
 
 
 
O Diretor do Instituto de Arte e Comunicação Social, no uso de suas atribuições  e; 
 
Considerando a Semana da XV Monitoria do IACS; 
 

RESOLVE: 
 
1 - Constituir Comissão  Local com a responsabilidade de conduzir a XV Semana da Monitoria para o 
IACS. 
 
2 - Designar os seguintes membros para compor esta Comissão: 
                        
Docentes titulares: 
                           
PROFª. HELEN PINTO DE BRITTO FONTES                 - SIAPE 6215215 – Presidente 
PROF. JOSÉ BENJAMIN PICADO SOUSA E SILVA      - SIAPE 0287545 
PROF. FERNANDO MORAIS                                            - SIAPE 1642326 
PROF. HÉLIO JORGE PEREIRA DE CARVALHO          - SIAPE 0302723   
PROFª JOICE CLEIDE CARDOSO ENNE DE SOUZA    - SIAPE 2703105 
PROF. RODRIGO DE SALES                                             - SIAPE 1803323 
 
Esta DTS entrará em vigor na data da sua assinatura. 
 

LEONARDO CARAVANA GUELMAN 
Diretor do Instituto de Arte e Comunicação Social 

# # # # # # 
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DETERMINAÇÃO DE SERVIÇO HUAP, Nº. 087 de 08 de outubro de 2012. 

 
 

EMENTA: Designação de Fiscalização de Contrato. 
 
O Diretor do Hospital Universitário Antonio Pedro, no uso de suas atribuições legais e regimentais, 
 

RESOLVE: 
 
1 - Indicar a servidora MARISA FASURA DE AMORIM – Engenheira de Segurança do Trabalho – 
SIAPE 019451342, para atuar na fiscalização do Contrato 28/2012, celebrado entre o Hospital 
Universitário Antônio Pedro e a empresa “RECEL SISTEMAS CONTRA INCÊNDIO LTDA”. Para 
prestação de Serviços de Elaboração de Projeto básico de instalação do sistema de detecção, prevenção 
e combate a incêndio do hospital Universitário Antônio Pedro.  
 
Esta DTS entrará em vigor na data de sua assinatura. 
 

TARCÍSIO RIVELLO 
Diretor Geral 

# # # # # #  
 
 
 
 
DETERMINAÇÃO DE SERVIÇO HUAP, Nº. 088 de 09 de outubro de 2012. 

 
 

EMENTA: Exclusão de candidato - Processo Seletivo 
Simplificado do HUAP. 

 
O Diretor do Hospital Universitário Antonio Pedro no uso de suas atribuições delegadas pelo 
Magnífico Reitor da UFF, conforme a alínea “b”, subitem 8.7, do item 8, do Edital nº020/2012, 
publicado no Diário Oficial da União de 20 de janeiro de 2012; 
 

RESOLVE: 
 
1 - Considerar excluída, do Processo Seletivo Simplificado para contratação temporária e excepcional 
de profissionais, para atuarem nas atividades finalísticas próprias do Hospital Universitário Antonio 
Pedro, da Universidade Federal Fluminense, ao qual se submeteu a candidata abaixo relacionada, por 
desistir, por escrito, à contratação temporária ao posto de trabalho que concorreu.  

 

ESPECIALIDADE/ÁREA NOME CPF 

Medicina/Cardiologia/Unidade Coronariana e Ambulatório 
PAULA MARIA ALVES 

HAFFNER 09906305797 

 

Esta DTS entrará em vigor a partir da data de sua publicação. 
 

TARCÍSIO RIVELLO 
Diretor Geral 

# # # # # #  
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DETERMINAÇÃO DE SERVIÇO GIN/GEM/INFES, Nº. 02 de 18 de outubro de 2012. 

 
EMENTA: Composição do Colegiado do Curso 

de Graduação de Licenciatura em 
Informática. 

 
A Composição do Colegiado do Curso de Graduação de Licenciatura em Informática, de acordo 
com a indicação dos seus membros efetivos registrada em ata de reunião departamental de 04/04/2012 e 
obedecido o que é disposto na Resolução Nº 166/97 publicada no BS/UFF nº 167 de 03/09/1997 passa a 
ser a seguinte: 
 
PUCA HUACHI VAZ PENNA, matrícula SIAPE n° 1191341 – Coordenador do Curso; 
RICARDO SILVEIRA SOUZA, matrícula SIAPE n° 1717314 – Titular;  
RODRIGO ERTHAL WILSON, matrícula SIAPE n° 1774739 – Titular; 
ANSELMO DOMINGOS BIASSE, matrícula SIAPE n° 3412885 – Titular; 
CLÉBER ALMEIDA CORREA JUNIOR, matrícula SIAPE n° 1769574 – Titular; 
ANA ISABEL FERREIRA DE MAGALHÃES, matrícula SIAPE n° 1921126 – Titular; 
 
LEILIANE COUTINHO DA SILVA RAMOS, matrícula SIAPE n° 1525193 – Chefe pro tempore do 
Departamento 
 
TILLY DA SILVA NEVES, matrícula 112092040 – Titular Discente; 
HUGO VERLY ALVES, matrícula 112092007 – Suplente Discente. 
 
Esta DTS entra em vigor na presente data. 
 

PUCA HUACHI VAZ PENNA 
Coordenador do Curso de Graduação de Licenciatura em Informática 

# # # # # #  
 
 
 
 

DETERMINAÇÃO DE SERVIÇO TGA, Nº. 11 de 04 de outubro de 2012. 
 
 
 
O Colegiado do Curso de Arquitetura e Urbanismo, no uso de suas atribuições conferidas pelo 
artigo 3.º da Resolução UFF/CEP 97/96, conforme indicação do Colegiado do Curso de Arquitetura e 
Urbanismo realizada em 03/10/2012, em sua da 170° Reunião, 
 

RESOLVE: 
 
1 - Designar os Professores PEDRO DA LUZ MOREIRA, JORGE CRICHYNO PINTO e 
LUCIANA NEMER DINIZ, membros do Colegiado do Curso, para constituírem, sob a presidência do 
primeiro, a Comissão de Avaliação da Revalidação do Diploma de Graduação de SÉRGIO FELIPE 
RIBEIRO DA SILVEIRA requerida através do processo nº 23069.052262/2012-11. 
 
Esta DTS entrará em vigor na data de sua publicação. 
 

SONIA MARIA TADDEI FERRAZ 
Coordenadora do Curso de Arquitetura e Urbanismo 

# # # # # #  
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DETERMINAÇÃO DE SERVIÇO GEO, Nº. 02 de 18 de setembro de 2012. 
 
 
 
O Chefe do Departamento de Geoquímica no uso de suas atribuições, 
 

RESOLVE: 
 
1 - Designar os professores WILLIAN ZAMBONI DE MELLO, matrícula SIAPE 2045470  
SAMBASIVA RAO PATCHINEELAM, matrícula SIAPE 310957, JONH EDMUND MADDOCK, 
matrícula SIAPE 310975 , EMMANUEL VIEIRA DA SILVA FILHO, matrícula SIAPE 6310790,  
RENATO CAMPELLO CORDEIRO, matrícula SIAPE 2321572 e CÁTIA FERNANDES 
BARBOSA, matrícula SIAPE 2301741, para sob a presidência do primeiro,  constituírem a  comissão 
encarregada de elaborar os conteúdos temáticos  relativos às vagas decorrentes de desligamento 
(aposentadoria) de professores deste Departamento,  em função das vagas a serem oferecidas nos editais 
dos futuros concursos. 
 
Esta DTS entrará em vigor a partir da data de sua publicação. 
     

JORGE JOÃO ABRÃO 
Chefe do Departamento de Geoquímica 

# # # # # #  
 
 
 

 
DETERMINAÇÃO DE SERVIÇO GFI, N°. 05 de 10 de outubro de 2012. 

 
 
   
O Chefe do Departamento de Física da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuições 
legais, estatutárias e regimentais 
   

RESOLVE: 
 
1 - Designar os professores, abaixo relacionados, para comporem a Banca Examinadora do Processo 
Seletivo Simplificado para Contratação de Professor Temporário do Departamento de Física, na área de 
Física Teórica e Experimental e Ensino da Física, Edital nº 166/2012: 
 
Titulares: 
MARCELO SILVA SARANDY, mat. SIAPE 1545418 
MARIO DE SOUZA REIS JUNIOR, mat. SIAPE 1744440 
PEDRO PAULO DE MELLO VENEZUELA, mat. SIAPE 1352803 
 
Suplente: 
ANTONIO ZELAQUETT KHOURY, mat. SIAPE 1282500 
 
Esta DTS entrará em vigor na data da publicação. 
 

JESUS LUBIAN RIOS 
Chefe do Departamento de Física 

 # # # # # #  
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SEÇÃO IV 
 
 

PROCESSO ELEITORAL PARA COORDENAÇÃO E VICE-COORDENAÇÃO DO GAS 
 
 
A Comissão Eleitoral, no uso de suas atribuições, de acordo com o mandato conferido pela DTS IACS 
nº 006 de 09/05/2012, publicada no Boletim de serviço da Universidade Federal Fluminense nº 080, de 
15/05/2012 e regulado pela Resolução nº 104/97, publicada no Boletim de Serviço nº 039 de 09/03/98, 
vem através deste publicar: 
 
Chapa inscrita para eleição de coordenador e vice-coordenador do Curso de Graduação em Artes - GAS 
 
Chapa 01 
Coordenador: HELIO JORGE PEREIRA DE CARVALHO 
Matrícula SIAPE: 0302723 
Departamento: GAT 
Classe: Adjunto 
Nível: 1 
 
Vice-coordenador: ANDREA COPELIOVITCH 
Matrícula SIAPE: 015169286 
Departamento: GAT 
Classe: Adjunto 
Nível: 1 
 
A votação acontecerá nos dias 22 e 23 de outubro de 2012 conforme calendário publicado no Boletim 
de Serviço da Universidade Federal Fluminense nº 167 de 04/10/2012. 
 
 
Pela Comissão Eleitoral 
 
Representantes Docentes 
ITALO BRUNO ALVES SIAPE 1788224 
WAGNER MORGAN DE ALMEIDA SIAPE 310861 
WALLACE DE DEUS BARBOSA SIAPE 1075417  
 
Representante Discente  
ELISA SILVA GONÇALVES GOUVÊA Matrícula 11210000 
 
Suplente Docente 
LÚCIA MARIA PEREIRA BRAVO SIAPE 1080216 
 
Suplente Discente 
RODRIGO SANT ́ANA GOMES Matrícula 112100016 
 
 

ITALO BRUNO ALVES 
Matrícula SIAPE N° 1788224 

Presidente da Comissão Eleitoral Local (CEL) 
# # # # # # 
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CONSULTA ELEITORAL PARA COORDENAÇÃO DO CURSO DE GRADUAÇÃO DA 
FACULDADE DE FARMÁCIA - CMF. 

 
 
A Comissão Eleitoral Local (CEL) para fins de publicação no Boletim de Serviços da UFF informa que, 
para a Consulta para Coordenação do Curso de Graduação da Faculdade de Farmácia - CMF definiu os 
seguintes membros: Presidente Prof LUCIANA MARIA RAMIRES ESPER (SIAPE nº 1847358), 
Vice-Presidente Prof TEREZA CRISTINA DE ANDRADE LEITÃO AGUIAR (SIAPE nº 1810374), 
Secretária discente THALITA MARTINS DA SILVA (matr. UFF 21115133) e suplentes Prof 
RACHEL MAGARINOS TORRES (SIAPE nº 1746909), Prof ELAINE SILVA MIRANDA (SIAPE nº 
1762966)). 
 

Niterói, 18 de outubro de 2012. 
 
 

Atenciosamente, 
 

LUCIANA MARIA RAMIRES ESPER 
Presidente da Comissão Eleitoral Local (CEL) 

# # # # # #  
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CONSULTA ELEITORAL PARA A DIREÇÃO DO DIRETÓRIO ACADÊMICO ABEL DE 
OLIVEIRA – DAAO DA FACULDADE DE FARMÁCIA - CMF 

 
 
A Comissão Eleitoral Local (CEL) para fins de publicação no Boletim de Serviços da UFF informa que, 
para a Consulta para a Direção do Diretório Acadêmico Abel de Oliveira – DAAO da Faculdade de 
Farmácia - CMF, definiu os seguintes membros: Presidente Prof TEREZA CRISTINA DE ANDRADE 
LEITÃO AGUIAR (SIAPE nº 1810374), Vice-Presidente Prof LUCIANA MARIA RAMIRES ESPER 
(SIAPE nº 1847358), Secretário Técnico Administrativo ROBERTO GAMA TEIXEIRA (SIAPE 
51016) e suplentes discentes MARCEL DA SILVA AMORIM GOUVEA (matr. UFF 112015017) e 
THALITA MARTINS DA SILVA (matr. UFF 21115133). 
 
 

Niterói, 18 de outubro de 2012. 
 

Atenciosamente, 
 

TEREZA CRISTINA DE ANDRADE LEITÃO AGUIAR 
Presidente da Comissão Eleitoral Local (CEL) - DAAO 

# # # # # #  
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CONSULTA ELEITORAL PARA CHEFES E SUB-CHEFES DOS DEPARTAMENTOS DE 
FARMÁCIA E ADMINISTRAÇÃO FARMACÊUTICA (MAF), BROMATOLOGIA (MBO) E 

TECNOLOGIA FARMACÊUTICA (MTC) DA FACULDADE DE FARMÁCIA - CMF. 
 
 
A Comissão Eleitoral Local (CEL) para fins de publicação no Boletim de Serviços da UFF informa que, 
para a Consulta para Chefes e Sub-Chefes dos Departamentos de Farmácia e Administração 
Farmacêutica (MAF), Bromatologia (MBO) e Tecnologia Farmacêutica (MTC) da Faculdade de 
Farmácia - CMF definiu os seguintes membros: Presidente Prof JOSIANE ROBERTO DOMINGUES 
(SIAPE nº 2487326), Vice-Presidente Prof SAMANTA CARDOSO MOURÃO (SIAPE nº 1782729), 
Secretário Técnico Administrativo ROBERTO GAMA TEIXEIRA (SIAPE 51016) e suplentes Técnico 
Administrativo RODRIGO CORRÊA GONÇALVES (SIAPE nº 1596914), discentes MARCEL DA 
SILVA AMORIM GOUVEA (matr. UFF 112015017) e THALITA MARTINS DA SILVA (matr. UFF 
21115133). 
 

Niterói, 18 de outubro de 2012. 
 

Atenciosamente 
 

JOSIANE ROBERTO DOMINGUES 
Presidente da Comissão Eleitoral Local (CEL) 

# # # # # #  
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CONSULTA ELEITORAL 
 

Para Coordenação do Curso de Graduação de Farmácia. 
Biênio - 2012-2014 

 
 
A Comissão Eleitoral Local (CEL) divulga que o processo para a Consulta Eleitoral para escolha de 
Chefes e Sub-Chefes da Coordenação do Curso de Graduação de Farmácia, encontra-se aberto de 
acordo com o Calendário abaixo:     
 
 

CALENDÁRIO - 2012 
 

Divulgação do Processo Eleitoral 22 a 26/10 09 às 18h 
Inscrição de Chapas 29/10 a 05/11 09 às 18h 
Homologação de Chapas 05/11 09 às 18h 
Recursos 06 a 08/11 09 às 18h 
Período da Campanha  09 a 26/11 09 às 18h 
Debate Eleitoral 20/11 14 às 18h 
Votação 27 e 28/11 09 às 18h 
Apuração e Homologação 28/11 18h 
Recursos 29/11 a 03/12 09 às 18h 

     
  

As inscrições serão efetuadas na Secretaria da Faculdade de Farmácia. 
 
LOCAIS DE VOTAÇÃO – AUDITÓRIO DA FACULDADE DE FARMÁCIA E SAGUÃO DO 
INSTITUTO DE QUÍMICA 
 
 

LUCIANA MARIA RAMIRES ESPER 
Presidente da Comissão Eleitoral Local 

# # # # # #  
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Consulta Eleitoral 
 

Para escolha de Chefes e Sub-Chefes dos Departamentos de Farmácia e Administração Farmacêutica 
(MAF), Bromatologia (MBO) e Tecnologia Farmacêutica (MTC). 

Biênio - 2012-2014 
 
 
A Comissão Eleitoral Local (CEL) divulga que o processo para a Consulta Eleitoral para escolha de 
Chefes e Sub-Chefes dos Departamentos de Farmácia e Administração Farmacêutica (MAF), 
Bromatologia (MBO) e Tecnologia Farmacêutica (MTC), encontra-se aberto de acordo com o 
Calendário abaixo:     
 
 

CALENDÁRIO - 2012 
 

Divulgação do Processo Eleitoral 22 a 26/10 09 às 18h 
Inscrição de Chapas 29/10 a 05/11 09 às 18h 
Homologação de Chapas 05/11 09 às 18h 
Recursos 06 a 08/11 09 às 18h 
Período da Campanha  09 a 26/11 09 às 18h 
Debate Eleitoral 20/11 14 às 18h 
Votação 27 e 28/11 09 às 18h 
Apuração e Homologação 28/11 18h 
Recursos 29/11 a 03/12 09 às 18h 

     
  

As inscrições serão efetuadas na Secretaria da Faculdade de Farmácia. 
 
LOCAIS DE VOTAÇÃO – AUDITÓRIO DA FACULDADE DE FARMÁCIA E SAGUÃO DO 
INSTITUTO DE QUÍMICA 

 
 

JOSIANE ROBERTO DOMINGUES 
Presidente da Comissão Eleitoral Local 

# # # # # #  
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Consulta Eleitoral 
 

Para a Direção do Diretório Acadêmico Abel de Oliveira – DAAO da Faculdade de Farmácia 
Biênio - 2012-2014 

 
 
A Comissão Eleitoral divulga que o processo para a Consulta Eleitoral para a Direção do Diretório 
Acadêmico Abel de Oliveira – DAAO da Faculdade de Farmácia encontra-se aberta de acordo com o 
Calendário abaixo:     
 
 

CALENDÁRIO - 2012 
 

Divulgação do Processo Eleitoral 22 a 26/10 09 às 18h 
Inscrição de Chapas 29/10 a 05/11 09 às 18h 
Homologação de Chapas 05/11 09 às 18h 
Recursos 06 a 08/11 09 às 18h 
Período da Campanha  09 a 26/11 09 às 18h 
Debate Eleitoral 20/11 14 às 18h 
Votação 27 e 28/11 09 às 18h 
Apuração e Homologação 28/11 18h 
Recursos 29/11 a 03/12 09 às 18h 

     
  

As inscrições serão efetuadas na Secretaria da Faculdade de Farmácia. 
 
LOCAIS DE VOTAÇÃO – AUDITÓRIO DA FACULDADE DE FARMÁCIA E SAGUÃO DO 
INSTITUTO DE QUÍMICA 
 
 

TEREZA CRISTINA DE ANDRADE LEITÃO AGUIAR 
Presidente da Comissão Eleitoral Local 

# # # # # #  
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ATA DE FECHAMENTO DE CONSULTA PARA ELEIÇÃO DE COORDENADOR  E VICE 
COORDENADOR DO PROGRAMA DE PÓS-GRADUAÇÃO EM ENGENHARIA QUÍMICA 

 
 
 
TOTAL DE ELEITORES: 50 
PROFESSORES E FUNCIONÁRIOS: 13 
ALUNOS: 37 
TOTAL DE VOTANTES: 20 
PROFESSORES E FUNCIONÁRIOS: 11 
ALUNOS: 09 

 
PROFESSORES E FUNCIONÁRIOS ALUNOS 

VOTOS NULOS     0 VOTOS NULOS   0 

VOTOS BRANCOS   1 VOTOS BRANCOS 0 

CHAPA PÓSQUIM1    10 CHAPA PÓSQUIM1 09 

TOTAL   11 TOTAL   09 

 

CHAPA PÓSQUIM1, TOTAL DE PONTOS:  1,012   
 
ELEITOS: 
COORDENADOR: LUCIANE PIMENTEL COSTA MONTEIRO- siape nº 3027677 
VICE-COORDENADOR: LISIANE VEIGA MATTOS – siape nº 1736761 
 
 

COMISSÃO: 
 

FERNANDO BENEDICTO MAINIER 
Presidente 
# # # # # # 

 
RITA DE CÁSSIA COLMAN SIMÕES 

Vice-Presidente 
 # # # # # #  

 
 

Prof. SÉRGIO SOUTO MAIOR TAVARES 
 

 
LUCIANA MAGALHÃES CARDOSO 

Discente 
# # # # # #  

 
ROBSON PACHECO 

Suplente 
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ORDEM INTERNA DE SERVIÇO DG/HUAP, Nº. 003 de 08 de outubro de 2012. 
 

 
EMENTA: Nova denominação do Centro de 

Tratamento Intensivo do HUAP. 
 
O Diretor do Hospital Universitário Antonio Pedro, no uso de suas atribuições legais e regimentais, 
 

RESOLVE: 
 
1 - Considerando o recebimento do Memorando nº 045/12, de 31 de agosto de 2012, do Departamento 
de Medicina Clínica da Faculdade de Medicina da Universidade Federal Fluminense no qual solicita 
que seja concedido o nome do Professor MOUNIR ASSAF ao Centro de Tratamento Intensivo do 
Hospital Universitário Antonio Pedro (HUAP); 
 
2 - Considerando que tal pleito foi ratificado pelos membros do referido Departamento e consignado em 
ata de sua Reunião Plenária Ordinária realizada no dia 30 de agosto de 2012; 
 
3 - Considerando que essa Direção entende ser justa a indicação supracitada em função dos relevantes 
serviços prestados pelo Prof. MOUNIR ASSAF ao HUAP; 
 
4 - Determino que, a partir da presente data, o Centro de Tratamento Intensivo do HUAP passará a ser 
denominado Centro de Tratamento Intensivo Professor MOUNIR ASSAF. 
 
Esta OIS entrará em vigor na data de sua publicação. 
 

TARCÍSIO RIVELLO 
Diretor Geral 

# # # # # #  
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ORDEM DE SERVIÇO DCF, Nº. 002 de 10 de outubro de 2012. 
 
 

EMENTA: Altera prazos para o encerramento do 
Exercício 2012  

 
 
A Diretora do Departamento de Contabilidade e Finanças, no uso de suas atribuições, conforme 
Delegação de Competência concedida através da Portaria no 32.299/2004, 
 
Considerando o que dispõe a NS no 471, de 30/08/96;                                              
 
Considerando as determinações legais impostas pela Lei Complementar no 101, de 04 de maio de 2002 
– Lei de Responsabilidade Fiscal e Portaria SE/MEC no 1321/2012, publicada no DOU de 02/10/2012, 
que revoga a PT/SE/MEC no 921/2012; 
 
Considerando a obrigatoriedade da observância, por parte do DCF, aos prazos estabelecidos pela 
Coordenação Geral de Contabilidade da Secretaria do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda 
(CCONT/STN/MF), através de Norma de Encerramento; 
 
Considerando os procedimentos, inclusive os constantes do “Manual de Procedimentos para 
Tomada de Contas” e “Apostila de Análise e Procedimentos Iniciais para Encerramento e 
Abertura do Exercício”, e prazos aqui estabelecidos, aplicáveis às Unidades Gestoras da Universidade 
Federal Fluminense e aos Órgãos responsáveis por quaisquer serviços, compras, contratações ou 
controles e; 
 
Considerando a necessidade do DCF obter informações, visando o fiel cumprimento da legislação 
vigente, a correta apuração do resultado do exercício e a apresentação da Prestação de Contas do  
Órgão. 
 

RESOLVE: 
 
Estabelecer, no âmbito desta Universidade, os prazos  para os procedimentos de execução orçamentária, 
financeira e contábil, relativos ao encerramento do exercício de 2012: 
 

Prazo Procedimento 

28/09/2012 
Data final para a abertura de procedimentos de licitações, que se destinem à execução de despesas no 
exercício corrente. 

05/11/2012 Recebimento de processos, pelo DCF, para a concessão de Suprimento de Fundos. 

12/11/2012 
Emissão de Notas de Empenho, de Anulação de Empenhos (NAE) e Reforços de empenhos, pelas 
Unidades Gestoras Executoras. 

16/11/2012 
Devolução de saldos orçamentários pelas Unidades Gestoras Executoras para a Setorial Contábil 
(DCF). 

16/11/2012 Cancelamento, pela, Setorial (DCF), dos créditos disponíveis nas Unidades Gestoras. 

12/11/2012 Aplicação de Suprimento de Fundos. 

22/11/2012 Prestação de Contas de Suprimento de Fundos. 
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Prazo Procedimento 

30/11/2012 Cancelamento dos saldos de empenhos inscritos em Restos a Pagar. 

07/12/2012 
Envio ao DCF, ou órgão/setor equivalente nas Unidades Gestoras Executoras, de processos com as 
respectivas Notas Fiscais, devidamente atestadas e visadas, para liquidação das despesas cujos 
pagamentos devem ser processados ainda no exercício corrente. 

14/12/2012 
Realização de Pagamentos de Notas Fiscais encaminhadas, para liquidação, até 07/12/2012 ao DCF 
ou setor equivalente nas Unidades Gestoras Executoras. 

17/12/2012 
Devolução dos saldos financeiros de Convênios, para a Setorial Contábil (DCF). 

18/12/2012 
Envio ao DCF ou órgão/setor equivalente nas Unidades Gestoras Executoras, de memorando, 
formalizando a autorização para a inscrição das notas de empenho, não liquidadas, em Restos a Pagar 
Não Processados. 

03/01/2013 
Envio dos processos relativos aos Inventários físico-financeiro dos Almoxarifados, de bens móveis, 
imóveis e Intangíveis, bem como dos bens para venda e revenda. 

03/01/2013 
Envio dos mapas de Venda e Revenda, Consignações de Terceiros em Poder da UFF e da UFF em 
Poder de Terceiros. 

03/01/2013 
Envio, ao DCF, do Relatório de Movimentação do Almoxarifado (RMA) e do Relatório de 
Movimentação de Bens Móveis (RMB) referente à competência Dezembro/2012. 

04/01/2013 
Remessa de Declaração de Conformidade de Registro de Gestão, conforme modelo do DCF, 
acompanhada de cópias das Guias de Informação Previdenciária – GFIP do mês de Dezembro/2012.

 
Art. 2o. O não cumprimento dos prazos determinados, implicará na apuração incorreta das contas da 
Unidade Gestora ou Setor responsável, sujeito à citação individualizada em “Nota Explicativa” nos 
Balanços e Prestação de Contas da Universidade, bem como a inscrição de responsabilidade no Sistema 
Integrado de Administração Financeira do Governo Federal – SIAFI, considerando o impacto na 
regularidade da gestão da Universidade. 
 
Art. 3o. A presente Ordem de Serviço entra em vigor na data de sua publicação no Boletim de 
Serviço da Universidade. 

 
 
 

WILSON VANDERLEI COSTA SOUSA 
Coordenador da Coordenadoria de Contabilidade 

# # # # # #  
 
 

JORGINA QUINTAL DE SOUZA  
Diretora do Departamento de Contabilidade e Finanças 

# # # # # #   
 
De acordo: 

HEITOR LUIZ SOARES DE MOURA 
Pró-Reitor de Planejamento 

# # # # # #  
Visto: 

ROBERTO DE SOUZA SALLES 
Reitor 

# # # # # #  


