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SECAO |

EXTRATO DE INSTRUMENTO CONVENIAL

PROCESSO: N°. 23069.004884/12-24
INSTRUMENTO: Convénio
PARTICIPES: Universidade Federal Fluminense — UFF e Cam Brasil Multiservicos Ltda.
OBJETO: Concessdo de Estagios Curriculares Profissionais de complementacdo educacional a
estudantes selecionados que estejam regularmente matriculados e inscritos em disciplina(s) e
efetivamente frequentando Cursos de Graduagédo da UFF.
PRAZOQO: 05 (cinco) anos a partir de sua assinatura.
DATA: 20 de marco de 2012.
RESOLUCOES: CEP N.° 235/12.
ASSINATURAS: RENATO CRESPO PEREIRA, Pré-Reitor de Graduagéo da Universidade Federal
Fluminense — UFF e BRAULIO LUIZ CORREA MACHADO e ANA PAULA DE CASTRO
REGAL, respectivamente, Diretor Comercial e Diretora Financeira da Cam Brasil Multiservigos Ltda.

Publique-se

IZABEL CRISTINA SOARES DA SILVA

Chefe da Secéo de Apoio Técnico — CAD/GAR
RH#HHSH
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EXTRATO DE INSTRUMENTO CONVENIAL

PROCESSO: N°. 23069.004883/12-80
INSTRUMENTO: Convénio
PARTICIPES: Universidade Federal Fluminense — UFF e Mattos Muriel Kestener Advogados.
OBJETO: Concessdo de Estagios Curriculares Profissionais de complementacdo educacional a
estudantes selecionados que estejam regularmente matriculados e inscritos em disciplina(s) e
efetivamente frequentando Cursos de Graduacgéo da UFF.
PRAZOQO: 05 (cinco) anos a partir de sua assinatura.
DATA: 20 de marc¢o de 2012.
RESOLUCOES: CEP N.° 234/12.
ASSINATURAS: RENATO CRESPO PEREIRA, Pré-Reitor de Graduagdo da Universidade Federal
Fluminense — UFF e BEATRIZ MESQUITA DE ARRUDA CAMARGO KESTENER, Socia-
Administradora da Mattos Muriel Kestener Advogados.

Publique-se

IZABEL CRISTINA SOARES DA SILVA

Chefe da Sec¢éo de Apoio Técnico — CAD/GAR
HHBHHSH
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EXTRATO DE INSTRUMENTO CONVENIAL

PROCESSO: N°. 23069.004882/12-35
INSTRUMENTO: Convénio

PARTICIPES: Universidade Federal Fluminense — UFF e Lugar Estratégia Assistencial com
Responsabilidade Social Ltda.

OBJETO: Concessdo de Estagios Curriculares Profissionais de complementacdo educacional a
estudantes selecionados que estejam regularmente matriculados e inscritos em disciplina(s) e
efetivamente frequentando Cursos de Graduacgdo da UFF.
PRAZO: 01 (um) ano a partir de sua assinatura.
DATA: 20 de marco de 2012.
RESOLUCOES: CEP N.° 233/12.
ASSINATURAS: RENATO CRESPO PEREIRA, Pré-Reitor de Graduagdo da Universidade Federal
Fluminense — UFF e MANOEL DOS SANTOS REIGOTA, Diretor Executivo da Lugar Estratégia
Assistencial com Responsabilidade Social Ltda.

Publique-se

IZABEL CRISTINA SOARES DA SILVA

Chefe da Secao de Apoio Técnico — CAD/GAR
HHBHHBH
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EXTRATO DE INSTRUMENTO CONVENIAL

PROCESSO: N°. 23069.004881/12-91
INSTRUMENTO: Convénio
PARTICIPES: Universidade Federal Fluminense — UFF e Rivero, Moreira e Ribeiro Advogados.
OBJETO: Concessdo de Estagios Curriculares Profissionais de complementacdo educacional a
estudantes selecionados que estejam regularmente matriculados e inscritos em disciplina(s) e
efetivamente frequentando Cursos de Graduacgéo da UFF.
PRAZOQO: 05 (cinco) anos a partir de sua assinatura.
DATA: 20 de marc¢o de 2012.
RESOLUCOES: CEP N.° 232/12.
ASSINATURAS: RENATO CRESPO PEREIRA, Pré-Reitor de Graduagdo da Universidade Federal
Fluminense — UFF e JEAN CARLOS NOVAES MOREIRA, representante da Rivero, Moreira e
Ribeiro Advogados.

Publique-se

IZABEL CRISTINA SOARES DA SILVA

Chefe da Sec¢éo de Apoio Técnico — CAD/GAR
HHBHHSH
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EXTRATO DE INSTRUMENTO CONVENIAL

PROCESSO: N°. 23069.004880/12-46
INSTRUMENTO: Convénio
PARTICIPES: Universidade Federal Fluminense — UFF e Vida Centro de Fertilidade Ltda.
OBJETO: Concessdo de Estagios Curriculares Profissionais de complementacdo educacional a
estudantes selecionados que estejam regularmente matriculados e inscritos em disciplina(s) e
efetivamente frequentando Cursos de Graduagéo da UFF.
PRAZOQO: 05 (cinco) anos a partir de sua assinatura.
DATA: 20 de marc¢o de 2012.
RESOLUCOES: CEP N.° 231/12.
ASSINATURAS: RENATO CRESPO PEREIRA, Pré-Reitor de Graduagdo da Universidade Federal
Fluminense — UFF e MARIA CECILIA ERTHAL DE CAMPOS MARTINS, Diretora Clinica da
Vida Centro de Fertilidade Ltda.

Publique-se

IZABEL CRISTINA SOARES DA SILVA

Chefe da Sec¢éo de Apoio Técnico — CAD/GAR
HHE#HHSH
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EXTRATO DE INSTRUMENTO CONVENIAL

PROCESSO: N°. 23069.002639/12-82
INSTRUMENTO: Convénio
PARTICIPES: Universidade Federal Fluminense — UFF e AC Company Design e Branding Ltda.
OBJETO: Concessdo de Estagios Curriculares Profissionais de complementacdo educacional a
estudantes selecionados que estejam regularmente matriculados e inscritos em disciplina(s) e
efetivamente frequentando Cursos de Graduacgéo da UFF.
PRAZOQO: 05 (cinco) anos a partir de sua assinatura.
DATA: 29 de fevereiro de 2012.
RESOLUCOES: CEP N.° 207/12.
ASSINATURAS: RENATO CRESPO PEREIRA, Pré-Reitor de Graduagdo da Universidade Federal
Fluminense — UFF e ANA LUIZA TAUNAY DA GRAGCA COUTO, Soécia-Diretora da AC Company
Design e Branding Ltda.

Publique-se

IZABEL CRISTINA SOARES DA SILVA

Chefe da Sec¢éo de Apoio Técnico — CAD/GAR
HH#HSH
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EXTRATO DE INSTRUMENTO CONVENIAL

PROCESSO: N°. 23069.003752/12-85
INSTRUMENTO: Convénio

PARTICIPES: Universidade Federal Fluminense — UFF e Fundagdo Universidade Federal de Mato
Grosso do Sul.

OBJETO: Concessdo reciproca de Estagios Curriculares Profissionais de complementacdo educacional
a estudantes selecionados que estejam regularmente matriculados e inscritos em disciplina(s) e
efetivamente frequentando Cursos de Graduagdo ou Colégios Técnicos.
PRAZO: 60 (sessenta) meses a partir de sua assinatura.
DATA: 05 de marco de 2012.
RESOLUCOES: CEP N.° 213/12.
ASSINATURAS: RENATO CRESPO PEREIRA, Pro-Reitor de Graduagdo da Universidade Federal
Fluminense — UFF e CELIA MARIA SILVA CORREA OLIVEIRA, Reitora da Fundacdo
Universidade Federal de Mato Grosso do Sul.
Publique-se
IZABEL CRISTINA SOARES DA SILVA

Chefe da Secao de Apoio Técnico — CAD/GAR
HHEBHHBH
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EXTRATO DE INSTRUMENTO CONVENIAL

PROCESSO: N°. 23069.003101/12-95

INSTRUMENTO: Convénio

PARTICIPES: Universidade Federal Fluminense — UFF e American ldiomas Ltda.

OBJETO: Concessdo de Estagios Curriculares Profissionais de complementacdo educacional a
estudantes selecionados que estejam regularmente matriculados e inscritos em disciplina(s) e
efetivamente frequentando Cursos de Graduagéo da UFF.

PRAZQO: 01 (um) ano a partir de sua assinatura.

DATA: 15 de fevereiro de 2012.

RESOLUCOES: CEP N.° 211/12.

ASSINATURAS: RENATO CRESPO PEREIRA, Pré-Reitor de Graduagdo da Universidade Federal
Fluminense — UFF e ANA CRISTINA FRONY DE MACEDO, Diretora da American Idiomas Ltda.

Publique-se
IZABEL CRISTINA SOARES DA SILVA

Chefe da Secéo de Apoio Técnico — CAD/GAR
HHE#HHSH
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EXTRATO DE INSTRUMENTO CONVENIAL

PROCESSO: N°. 23069.002640/12-15
INSTRUMENTO: Convénio
PARTICIPES: Universidade Federal Fluminense — UFF e C Rameh e Advogados Associados.
OBJETO: Concessdo de Estagios Curriculares Profissionais de complementacdo educacional a
estudantes selecionados que estejam regularmente matriculados e inscritos em disciplina(s) e
efetivamente frequentando Cursos de Graduagéo da UFF.
PRAZOQO: 05 (cinco) anos a partir de sua assinatura.
DATA: 29 de fevereiro de 2012.
RESOLUCOES: CEP N.° 208/12.
ASSINATURAS: RENATO CRESPO PEREIRA, Pré-Reitor de Graduagdo da Universidade Federal
Fluminense — UFF e CARLOS GERALDO EGYDIO RAMEH, Sécio-Administrador da C Rameh e
Advogados Associados.

Publique-se

IZABEL CRISTINA SOARES DA SILVA

Chefe da Sec¢éo de Apoio Técnico — CAD/GAR
HH#HSH
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EXTRATO DE INSTRUMENTO CONVENIAL

PROCESSO: N°. 23069.003102/12-30
INSTRUMENTO: Convénio

PARTICIPES: Universidade Federal Fluminense — UFF e Ndcleo Educacional Waldemar Santos Silva
Ltda. EPP — Colégio Santa Catarina.

OBJETO: Concessdo reciproca de Estagios Curriculares Profissionais de complementacdo educacional
a estudantes selecionados que estejam regularmente matriculados e inscritos em disciplina(s) e
efetivamente frequentando Cursos de Graduagdo ou Colégios Técnicos.
PRAZOQ: 05 (cinco) anos a partir de sua assinatura.
DATA: 15 de fevereiro de 2012.
RESOLUGCOES: CEP N.° 212/12.
ASSINATURAS: RENATO CRESPO PEREIRA, Pré-Reitor de Graduagdo da Universidade Federal
Fluminense — UFF e SONIA MARIA DA SILVA MACIEL LEVY, Diretora do N(cleo Educacional
Waldemar Santos Silva Ltda. EPP — Colégio Santa Catarina.
Publique-se
IZABEL CRISTINA SOARES DA SILVA

Chefe da Secao de Apoio Técnico — CAD/GAR
HHBHSH
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SECAO II

Parte 1:

PORTARIA N.° 46.955 de 25 de maio de 2012.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicdes legais, estatutarias e regimentais;

Considerando o gque consta do Processo n® 23069.072417/12-27,
RESOLVE:

| — Dispensar, com efeitos retroativos a 25 de abril de 2012, ANTONIO D’ELIA JUNIOR, Professor
de 3° Grau, matricula SIAPE n° 1846490, do Quadro Permanente desta Universidade, da fungdo de
Coordenador “pro tempore” do Curso de Graduacdo em Direito, do Instituto de Ciéncias Humanas
e Sociais de Volta Redonda - ICHSVR, designado pela Portaria n® 44.280, de 25/03/2011.

Publigque-se, registre-se e cumpra-se.
SIDNEY LUIS DE MATOS MELLO

Vice-Reitor no Exercicio da Reitoria
HHBHHH

PORTARIA N.°46.956 de 25 de maio de 2012.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicdes legais, estatutarias e regimentais;

Considerando o que consta do Processo n°® 23069.072417/12-27,

RESOLVE:
| — Designar, com efeitos retroativos a 26 de abril de 2012, MARCO AURELIO LAGRECA
CASAMASSO, Professor de 3° Grau, matricula SIAPE n° 1832853, pertencente ao Quadro Permanente
da Universidade, para exercer, “pro tempore”, a fungdo de Coordenador do Curso de Graduacao
em Direito, do Instituto de Ciéncias Humanas e Sociais de VVolta Redonda — ICHSVR.
Il - Esta designacdo ndo corresponde a funcéo gratificada ou a cargo de dire¢éo.
Publigue-se, registre-se e cumpra-se.

SIDNEY LUIS DE MATOS MELLO

Vice-Reitor no Exercicio da Reitoria
HHBHHH
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PORTARIA N.° 46.957 de 25 de maio de 2012.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicdes legais, estatutarias e regimentais;

Considerando o constante no processo n® 23069.008272/2012-19;

RESOLVE:

| — Dispensar FLAVIA CRISTINA BERNARDINI, Professor de 3° Grau, matricula SIAPE ne.
1671775, pertencente ao Quadro Permanente da Universidade, da funcdo de Chefe “pro tempore” do
Departamento de Computacéo, do Instituto de Ciéncia e Tecnologia, integrante do P6lo Universitario
de Rio das Ostras — PURO, designada pela Portaria n°. 45.659, de 23/09/2011.

Publigque-se, registre-se e cumpra-se.

SIDNEY LUIS DE MATOS MELLO
Vice-Reitor no Exercicio da Reitoria
HHHHHHS
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PORTARIA N.°46.958 de 25 de maio de 2012.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicdes legais, estatutarias e regimentais;

Considerando o que dispdem os paragrafos 1° e 2° do artigo 14, e o artigo 17 do Estatuto;

Considerando as prescricdes contidas nos Artigos 33 e 37 do Regimento Geral da
Universidade;

Considerando o que prescreve o Regulamento Geral das Consultas Eleitorais - RGCE,
aprovado pela Resolugdo n° 104, de 03 de dezembro de 1997, do Conselho Universitario;

Considerando o resultado final da consulta a comunidade universitaria, com o objetivo de
identificar as preferéncias com respeito a escolha do Chefe e Subchefe do Departamento de
Computacdo, do Instituto de Ciéncia e Tecnologia - PURO; e

Considerando o gque consta do Processo n® 23069.008272/12-19,
RESOLVE:

| - Designar, dentre os eleitos através da lista triplice, FLAVIA CRISTINA BERNARDINI, Professor
de 3° Grau, matricula SIAPE n°® 1671775, e ADRIANA PEREIRA DE MEDEIRQOS, Professor de 3°
Grau, matricula SIAPE n° 1669110, ambas do Quadro Permanente da Universidade, para exercerem,
com mandato de 2 (dois) anos, respectivamente, as funcfes de Chefe e Subchefe do Departamento de
Computacdo, do Instituto de Ciéncia e Tecnologia, integrante do Polo Universitario de Rio das Ostras
- PURO.

Il - Esta designacdo ndo corresponde a funcdo gratificada ou a cargo de direcéo..
Publique-se, registre-se e cumpra-se.
SIDNEY LUIS DE MATOS MELLO

Vice-Reitor no Exercicio da Reitoria
H#H#HHH
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PORTARIA N.°46.959 de 25 de maio de 2012.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicdes legais, estatutarias e regimentais;

Considerando o que prescreve 0 Regulamento dos Cursos de Po6s-Graduagdo “Lato
Sensu”, aprovado pela Resolugdo n° 150 de 28 de abril de 2010, do Conselho de Ensino e Pesquisa; e

Considerando o que consta do Processo n° 23069.008247/2012-27,
RESOLVE:

| - Designar, com efeitos retroativos a 25 de abril de 2012, RONALDO ROLLIN PINHEIRO,
Professor de 3° Grau, matricula SIAPE n° 303612, pertencente ao Quadro Permanente desta
Universidade, para exercer, por 4 (quatro) anos, a funcdo de Coordenador do Curso de Pos-
Graduacdo, nivel Especializa¢io, em CM - Engenharia de Processamento Petroquimico, realizado
pela Escola de Engenharia.

Il - Esta designacdo ndo corresponde a funcéo gratificada ou a cargo de dire¢éo.
Publique-se, registre-se e cumpra-se.
SIDNEY LUIS DE MATOS MELLO

Vice-Reitor no Exercicio da Reitoria
HHBHHEH
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PORTARIA N.°46.985 de 25 de maio de 2012.

EMENTA: Substitui membro no Comité de Selecdo de
Bolsas da Diretoria de  Relagdes
Internacionais (DRI/RET), designado pela
Portaria n.° 44,170, de 03 de marcgo de 2011.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicdes legais, estatutarias e regimentais,

Considerando os termos constantes no Memorando n.° 94/2012, de 16 de maio de 2012, da
Sr.2 Coordenadora de Projetos da Diretoria de Relagdes Internacionais (DRI/RET),

RESOLVE:
1 - Designar o Prof. JORGE SIMOES DE SA MARTINS, matricula SIAPE n.° 1352870, como
membro do Comité de Selecdo de Bolsas da Diretoria de Relagdes Internacionais, em substituicao a
servidora SUZETTE CABRAL LOPES, matricula SIAPE n.° 10882964.
2 - Os demais itens da Portaria n.° 44.170, de 03 de margo de 2011, permanecem inalterados.
Publique-se, registre-se e cumpra-se.
SIDNEY LUIS DE MATOS MELLO

Vice-Reitor no Exercicio da Reitoria
H#tBHHSH
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DETERMINACAO DE SERVICO PROAD, N°. 04 de 23 de maio de 2012.

EMENTA: Designacdo de Comissdo de Inventario
fisico de bens.

O Pro6-Reitor de Administracao, no uso de suas atribuic@es legais e regimentais,
RESOLVE:

1 - Designar os servidores VINICIUS GOULART FONTES, Administrador, matricula SIAPE n°
1856024, JOSIMAR NUNES DA COSTA, Assistente em Administracdo, matricula SIAPE n°
03046575 ¢ PEDRO FERNANDES NETO, Técnico em Mecanica, matricula SIAPE n° 1102035,
LUIZA HELENA DE A. MIGUEL, Almoxarife, SIAPE n° 6362978, WILSON VIDAL
MAGALHAES, Assistente em Administragdo, SIAPE n° 308605, PAULO RENATO DUARTE
RANQUINE, Assistente em Administracdo, SIAPE n° 0306435, ANTONIO CARLOS DOS
SANTOS, Assistente em Administracdo, SIAPE n° 0304565, REYNALDO NEGREIROS DE
MIRANDA, Motorista, SIAPE n° 308250, ANTONIO RUFINO COSTA MARTINS FILHO,
Contador, SIAPE n° 307809, ORESTES CARVALHO GUIMARAES, Impressor, SIAPE n° 307220,
ALEXANDRE ROBERT DOS SANTOS ALMEIDA, Assistente em Administracdo, SIAPE n°
1630674, CARLOS JOSE DA SILVA, Continuo, SIAPE n° 0308590 e VANIA REGINA
FRANCISCO DE MARINS, Assistente em Administracdo, SIAPE n° 0308583, constituirem
Comissao de Inventério para realizacdo de inventério fisico patrimonial de seus respectivos setores.

2 - A Presidéncia da Comissdo cabera ao Servidor VINICIUS GOULART FONTES.
Esta DTS ndo implicaréa gratificacdo e entrard em vigor a partir da data de sua publicacéo.
LEONARDO VARGAS DA SILVA

Pro Reitor de Administracdo
HAERHBH
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Parte 2:

RESUMO DE DESPACHOS E DECISOES PROGEPE, N°. 32 de 15 de maio de 2012.

INTERESSADO: LUCILEIA LERBAK PEREIRA
ASSUNTO: LICENCA PARA CAPACITACAO

DECISAO: Autorizo a licenca para capacitaco a servidora abaixo relacionada, nos termos do artigo
87 da Lei n° 8.112, de 11/12/1990, com a nova redacdo dada pela Lei n° 9.527, de 10/12/1997, e
conforme estabelecido na Norma de Servico n® 570/2006, de 22/05/2006.

e Processo n°® 23069.005754/2012-17 - LUCILEIA LERBAK PEREIRA, Assistente em
Administracdo, SIAPE n°3112793. Periodo concedido: 01/06 /2012 a 31/07/2012 — 2 (dois) meses. —
JOVINA MARIA DE BARROS BRUNO - Pro-Reitora de Gestédo de Pessoas.

Publique-se

JOVINA MARIA DE BARROS BRUNO
Pro-Reitora de Gestao de Pessoas
HH#HHH

RESUMO DE DESPACHOS E DECISOES DDRH/DTA, N°. 33 de 23 de maio de 2012.

INTERESSADO: ANTONIO CARLOS CELESTE
ASSUNTO: INCENTIVO A QUALIFICACAO

DECISAO: Autorizo a retificagdo parcial da RDD n°71, de 24/11/2011, referente & alteracio do
Incentivo a Qualificagdo do servidor abaixo relacionado, no tocante ao cargo ocupado, nos termos do
artigo 12 da Lei n°® 11.091/2005, do Decreto 5.824/2006 e da NS n° 574/2006.

e Processo n° 23069.053296/2011-33 — ANTONIO CARLOS CELESTE, onde se Ié Técnico em
Enfermagem, leia-se Técnico em Contabilidade, SIAPE n°1461029. Alteracao de 10 % (dez por cento)
para 27% (vinte e sete por cento), a partir de 14/10/2011. (Curso MBA — Gestdo pela Qualidade Total,
realizado na Universidade Federal Fluminense, Niter6i — RJ, correlacdo direta). ALINE DA SILVA
MARQUES - Coordenadora da Coordenacdo de Pessoal Técnico-Administrativo — CPTA.

Publique-se

ROSANA THEREZINHA QUEIROZ DE OLIVEIRA
Divisdo de Capacitacdo e Qualificacdo
HHBHEH
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DETERMINACAO DE SERVICO CPTA, N°. 061 de 17 de maio de 2012.

EMENTA: Remocdo a pedido do servidor.

A Coordenadora de Pessoal Técnico Administrativo, no uso de suas atribuigdes, delegada pelo
Magnifico Reitor, conforme a Portaria n® 44.148, de 01/03/2011, publicada no Boletim de Servigo n°
039, de 15/03/2011, e tendo em vista 0 que consta do Processo de n° 23069.005786/2012-12,

RESOLVE:

1 - Remover a servidora HELENA ALVES DE OLIVEIRA, Assistente em Administracdo, nivel de
classificagdo D, nivel de capacitacdo 4, matricula SIAPE n° 1650299, nos termos do item 4 , alinea “a”
da Norma de Servigo n° 532 de 03/04/2003, do Polo Universitario de Nova Friburgo para a
Superintendéncia de Documentagé&o.

Esta DTS entrard em vigor na data de sua assinatura.
ALINE DA SILVA MARQUES

Coordenadora de Pessoal Técnico-Administrativo
HHHHHHS
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DETERMINACAO DE SERVICO CPTA, N°. 062 de 17 de maio de 2012.

EMENTA: Alteracdo de lotagdo de servidores.

A Coordenadora de Pessoal Técnico Administrativo, no uso de suas atribuigdes, delegada pelo
Magnifico Reitor, conforme a Portaria n® 44.148, de 01/03/2011, publicada no Boletim de Servico n°
039, de 15/03/2011, e tendo em vista o0 que consta do Processo de n° 23069.006709/2012-71,

RESOLVE:
1 - Ajustar a lotacdo dos servidores abaixo relacionados:

e ALEXANDRE FURTADO SIMIAO, Analista de Tecnologia da Informacéo, matricula SIAPE n°
1787909, nivel de classificacdo E, nivel de capacitagdo 1, da Pré-Reitoria de Planejamento —
PROPLAN para a Coordenacéo de Desenvolvimento de Sistemas — CDS, vinculada & Superintendéncia
de Tecnologia da Informacgéo - STI;

e ANDRE WHITTICK NASSER, Analista de Tecnologia da Informacdo, matricula SIAPE n°
1730236, nivel de classificacdo E, nivel de capacitagdo 4, da Pré-Reitoria de Planejamento —
PROPLAN para a Coordenagdo de Desenvolvimento de Sistemas — CDS, vinculada a Superintendéncia
de Tecnologia da Informacéo - STI;

e DIEGO CARDOSO CAMPOS, Analista de Tecnologia da Informacdo, matricula SIAPE n°
1755465, nivel de classificacdo E, nivel de capacitacdo 4, da Pro-Reitoria de Planejamento —
PROPLAN para a Coordenagdo Técnica — CTE, vinculada & Superintendéncia de Tecnologia da
Informacéo - STI;

e DIEGO COSTA RODRIGUES, Técnico de Tecnologia da Informacdo, matricula SIAPE n°
1808352, nivel de classificacdo D, nivel de capacitacdo 1, da Pro-Reitoria de Planejamento —
PROPLAN para a Coordenacdo Técnica — CTE, vinculada a Superintendéncia de Tecnologia da
Informacéo - STI;

e GILBERTO PAIVA DE MEDEIROS JUNIOR, Analista de Tecnologia da Informag&o, matricula
SIAPE n°® 1756908, nivel de classificacdo E, nivel de capacitacdo 1, da Pro-Reitoria de Planejamento —
PROPLAN para a Coordenagédo de Desenvolvimento de Sistemas — CDS, vinculada a Superintendéncia
de Tecnologia da Informacéo - STI;

Esta DTS entrard em vigor na data de sua assinatura.
ALINE DA SILVA MARQUES

Coordenadora de Pessoal Técnico-Administrativo
HHHHHH
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Parte 4:

DETERMINACAO DE SERVICO IACS, N°. 07 de 14 de maio de 2012.

O Diretor do Instituto de Arte e Comunicacdo Social, no uso de suas atribuicfes e;

Considerando o término de mandato da coordenacdo do Curso de Graduagdo em Biblioteconomia e
Documentacéo;

RESOLVE:

1 - Alterar a DTS n° 001-2012 de 01 de fevereiro de 2012 que constituiu a Comissao Eleitoral Local
com a responsabilidade de conduzir a Consulta a comunidade para a escolha do Coordenador e vice-
coordenador do Curso de Graduagdo em Biblioteconomia e Documentagédo — exercicio 2012/2016.

2 - Designar os seguintes membros para compor esta Comissao:

Docentes titulares:

PROF2 MARILIA ALVARENGA ROCHA MENDONCA — SIAPE 6305468 - Presidente
PROF2 NANCI GONCALVES DA NOBREGA - SIAPE 302907

PROF2 MARCIA HELOISA TAVARES DE FIGUEIREDO LIMA - SIAPE 1090439

Técnicos Administrativos:
SILVIA REGINA R. C. FONSECA NOGUEIRA - SIAPE 0302972 - Titular
FLORIANO DE OLIVEIRA GAMA FILHO - SIAPE 0308881 - Suplente

Representantes discentes:
RAFAEL ZANETTI GALDINO — Matricula UFF 10901010 - Titular
LUCAS DE LIMA ROCHA - Matricula UFF 11001024 — Suplente

Esta DTS entrara em vigor na data da sua assinatura.
LEONARDO CARAVANA GUELMAN

Diretor do Instituto de Arte e Comunicacao Social
HHEBHHBH
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DETERMINACAO DE SERVICO TCE, N°. 09 de 23 de maio de 2012.

O Diretor da Escola de Engenharia da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuigdes
legais, estatutaria e regimentais,

RESOLVE:

1 - Republicar a DTS de designacdo da Comissdo Organizadora da Comemoracdo dos 60 anos da
Escola de Engenharia, por incorrecdo de data da DTS anéloga, publicada anteriormente, sendo que esta
Comissao sera composta pelos seguintes membros:

e Prof. FABIANA RODRIGUES LETA, SIAPE n° 310635 — Presidente da Comissao;
e Prof. EVANDRO VIEIRA DE BARROS, SIAPE n° 306611 — Vice-Presidente da Comissao;

» Demais membros colaboradores:

e Prof. HERMANO JOSE OLIVEIRA CAVALCANTI, SIAPE n° 303043;

e Prof. GUILHERME GONCALVES SOTELO, SIAPE n° 1735639;

o Prof. EDNILTON TAVARES DE ANDRADE, SIAPE n° 1351773,;

e Prof ROSENIR RITA DE CASSIA MOREIRA DA SILVA, SIAPE n° 308148;
¢ Prof. ROGER MATSUMOTO MOREIRA, SIAPE n° 1086702;

e Profd LENI JOAQUIM DE MATQOS, SIAPE n° 302889;

e ADRIANA DE CAMPOS RENNO — SIAPE n° 1873745;

¢ JULIANA FRANCO RIBEIRO - CPF n° 121.526.357-01,

e Empresa Junior META CONSULTORIA.

2 - Esta DTS ndo implicara gratificacao.
Esta DTS entrard em vigor a partir da data de sua publicacéo.
FERNANDO BENEDICTO MAINIER

Diretor da Escola de Engenharia
HHHHHH
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DETERMINACAO DE SERVICO HUAP, N°. 032 de 02 de abril de 2012.

EMENTA: Designacéo de Fiscaliza¢do de Contrato.
O Diretor do Hospital Universitario Antonio Pedro, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais,

RESOLVE:

1- Indicar a servidora MARIA DE FATIMA LOPES BRAGA, Mat. SIAPE 303.927, para
fiscalizacdo do Contrato 03/2012, celebrado entre o Hospital Universitario Antonio Pedro e a empresa
“NUTRISABOR ASSESSORIA E ALIMENTOS LTDA”, para prestacdo de servigos de
fornecimento de refeicbes no Hospital Anténio Pedro.

Esta DTS entrara em vigor na data de sua assinatura.
TARCISIO RIVELLO

Diretor Geral
HHH#HHH

DETERMINACAO DE SERVICO HUAP, N°. 033 de 02 de abril de 2012.

EMENTA: Designacéo de Fiscalizacdo de Contrato.
O Diretor do Hospital Universitario Antonio Pedro, no uso de suas atribui¢@es legais e regimentais,
RESOLVE:

1- Indicar o servidor RAFAEL FARIA DO CARMO, Chefe do almoxarifado, Mat. SIAPE 1715952,
para fiscalizacdo do Contrato 04/2012, celebrado entre o Hospital Universitario Antdnio Pedro e a
empresa “ESPACO CONSULTORIA DE RECURSOS HUMANOS LTDA”, para prestacdo de
Servicos de Fornecimento de mao de obra para Almoxarifado e Auxiliar de Almoxarife no Hospital
Antoénio Pedro.

Esta DTS entrara em vigor na data de sua assinatura.
TARCISIO RIVELLO

Diretor Geral
HEHHHH
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DETERMINACAO DE SERVICO HUAP, N°. 034 de 02 de abril de 2012.

EMENTA: Designacéo de Fiscaliza¢do de Contrato.

O Diretor do Hospital Universitario Antonio Pedro, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais,

RESOLVE:

1- Indicar a servidora ANA LUCIA PINTO SOARES, Mat. SIAPE 1071742-0, para fiscalizacdo do
Contrato 05/2012, celebrado entre o Hospital Universitario Antonio Pedro e a empresa “ALE & DAN
SERVICOS CONSERVACAO E LIMPEZA LTDA”, para prestacdo de Servicos de Fornecimento
de méo de obra para 02 (dois) motoristas e 01 (um) operador de maquina copiadora no Hospital

Anténio Pedro.
Esta DTS entrard em vigor na data de sua assinatura.
TARCISIO RIVELLO

Diretor Geral
HEHHHH

DETERMINACAO DE SERVICO HUAP, N°. 035 de 21 de maio de 2012.

EMENTA: Ajuste de lotacdo de servidores.

O Diretor do Hospital Universitario Antonio Pedro, no uso de suas atribui¢@es legais e regimentais,

RESOLVE:

1 - Ajustar no SIAPE a lotacdo do servidor abaixo relacionado lotado na UORG 450 — Servico de
Ambulatério para a UORG 464 — Centro Cirurgico, tendo em vista que 0 mesmo ja exerce sua atividade

nesta Unidade.

NOME SIAPE

CARGO

RUBENS AMANCIO CORREA HOELZ 304.377

MEDICO

Esta DTS entrard em vigor na data de sua publicacéo.

TARCISIO RIVELLO
Diretor Geral
HHH#HHBHH
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DETERMINACAO DE SERVICO HUAP, N°. 036 de 21 de maio de 2012.
EMENTA: Designacdo de Comissdo para classificar os
bens inserviveis do HUAP.
O Diretor do Hospital Universitario Antonio Pedro, no uso de suas atribuic6es legais e regimentais,
RESOLVE:
1- Designar comissdo para classificar os bens inserviveis do Hospital Universitario Antdnio Pedro,
avaliando-os conforme sua classificacdo, separando-os por lotes e instruindo o0s processos de
desfazimentos, conforme o que dispde o Decreto n°. 99.658, de 30/10/1990.

2- A comissao sera exercida pelos seguintes servidores:

e BEATRIZ MARIA TIENGO FORTES - Assistente em Administracdo — SIAPE 307844,
e BENEDITO BENICIO - Auxiliar nadministrativo — SIAPE 1096624;

e LEILA ALVIM PAIXAO - Telefonista — SIAPE 1077117

e FRANCISCO DAS CHAGAS MARTINS - Enfermeiro — SIAPE 307985.

3- A presidéncia da Comissdo cabera a servidora BEATRIZ MARIA TIENGO FORTES
4- Esta designacdo ndo corresponde a funcdo gratificada;
5 - Esta DTS tera vigéncia de 06 (seis) meses
Esta DTS entrard em vigor na data de sua assinatura
TARCISIO RIVELLO

Diretor Geral
HHHAHHH
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DETERMINACAO DE SERVICO HUAP, N°. 037 de 21 de maio de 2012.

EMENTA: Designa 0os membros do Comité de
Mortalidade Materno Infantil e Perinatal
do HUAP.

O Diretor do Hospital Universitario Antonio Pedro, no uso de suas atribui¢6es legais e regimentais,
RESOLVE:

1 - Instituir o Comité de Mortalidade Materno Infantil e Perinatal do Hospital Universitario Antonio
Pedro, composto pelos servidores abaixo relacionados.

e ALAN ARAUJO VIEIRA - Professor — matricula SIAPE n° 312.658-1

e ANDRE GUAYANAZ LAURIANO - Enfermeiro — matricula SIAPE n° 143.410-7

e LUCIANO ANTONIO MARCOLINO - Médico — matricula SIAPE n° 109.357-5

¢ MARIA CRISTINA FERGUSON GUEDES PINTO - Médica - matricula SIAPE n°® 115.347.9
¢ SAYONARA DRUMMOND - Médica — matricula SIAPE n°® 310.618

¢ VALERIA PEREIRA DE MORAES — Médica — matricula SIAPE n° 109.691-7

Esta DTS entrard em vigor na data de sua publicacao.
TARCISIO RIVELLO

Diretor Geral
HHEBHHH
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DETERMINACAO DE SERVICO EEIMVR, N°. 38 de 24 de maio de 2012.

EMENTA: Designar Comité Gestor Local do Programa
de Altos Estudos de Volta Redonda.

A Diretora da Escola de Engenharia Industrial Metallrgica de Volta Redonda do Pdlo
Universitario de Volta Redonda da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuicdes,

RESOLVE:

1 - Designar os Professores, conforme discriminado abaixo, para comporem o Comité Gestor Local do
Programa de Altos Estudos nesta Unidade.

Representantes
CHRISTIAN AUGUSTO GUIMARAES VARGAS
CARNEIRO
LIDIA ANGULO MEZA
LUIS ALBERTO DUNCAN RANGEL
ANA PAULA MARTINAZZO

Representacéo

Coordenacdo de Graduacéo de
Engenharia de Producéo

Coordenacdo de Graduacéo de

ALEXANDRE DA SILVA GALVAO
NATHALIA RAMOS DE MELO

Engenharia de Engenharia de
Agronegdcios

JACQUELINE BERNARDO PEREIRA OLIVEIRA
JOSE AUGUSTO OLIVEIRA HUGUENIN
WELLINGTON GOMES DANTAS

Coordenacdo de Graduacao
Bacharelado em Matematica

GUSTAVO BENITEZ ALVAREZ
TIAGO ARAUJO NEVES
DIOMAR CEZAR LOBAO

Curso de Pés Graduagdo em
Modelagem Computacional em
Ciéncias e Tecnologia

EMERSON SOUZA FREIRE

Direc¢do da Unidade

Esta DTS entrard em vigor na data de sua assinatura.

SALETE SOUZA DE OLIVEIRA

Diretora da Escola de Engenharia Industrial Metallrgica de Volta Redonda

HHEHHBHH
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DETERMINACAO DE SERVICO RIC/PURO, N°. 01 de 20 de abril de 2012.
EMENTA: Alteracdo da Composi¢do do Colegiado do
curso de Ciéncia da Computacdo.
O Coordenador do Curso de Ciéncia da Computacdo do Instituto de Ciéncia e Tecnologia,
Professor EDUARDO MARQUES, no uso de suas atribuicGes legais, estatutarias e regimentais
(Portaria n® 45.406 de 10 de agosto de 2011)
RESOLVE:

1 - Alterar, a partir de marco de 2012, a composi¢do dos membros que compdem o Colegiado do Curso
de Ciéncia da Computacéo, designada pela DTS 01/2011, para os membros relacionados abaixo:

Docentes:

Titular: ADRIANA PEREIRA DE MEDEIROS - matricula n® 1669110
Suplente: ALESSANDRO COPETTI — matricula n® 1771206

Titular: FLAVIA CRISTINA BERNARDINI — matricula n® 1671775
Suplente: MARCOS RIBEIRO QUINET DE ANDRADE — matricula n® 1774706

Titular: DANILO ARTIGAS DA ROCHA — matricula n® 1815176
Suplente: DALESSANDRO SOARES VIANNA - matricula n® 1555709

Titular: ANQRE ASEVEDO NEPOMUCENO - matricula n® 2788658
Suplente: ROMULO RIOS ROSA — matricula n® 2582149

Discentes:

Titular: JOAO PEDRO FEIJO THEDIN CORREA — matricula n° 10960028
Suplente: VINICIUS DE LIMA COSTA - matricula n® 10960035

2 - Esta DTS teré efeito retroativo a 23 de marco de 2012.
Esta DTS entrard em vigor na data de sua assinatura.
EDUARDO MARQUES

Coordenador do Curso de Ciéncia da Computacao
HHEBHHBH
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DETERMINACAO DE SERVICO CEC, N°. 01 de 24 de maio de 2012.

O Chefe do Departamento de Ciéncias Econdmicas de Campos, no uso de suas atribui¢des legais,
estatutarias e regimentais,

RESOLVE:

1 - Designar ROBERTO CEZAR ROSENDO SARAIVA DA SILVA, Professor Adjunto - 1,
matricula SIAPE n° 1715486, VANUZA DA SILVA PEREIRA NEY, Professora Adjunta - 1,
matricula SIAPE n° 1342425 e ALAN FIGUEIREDO DE AREDES, Professor Adjunto — 1, matricula
SIAPE n° 1715737 de na qualidade de Titulares, e VLADIMIR FARIA DOS SANTOS, Professor
Adjunto - 1, matricula SIAPE n° 1808976, na qualidade de Suplente, para integrarem a Banca da
Selecdo Publica Simplificada para Professor Temporario, na area de conhecimento de Teoria
Econdmica, Classe Assistente, Regime de 40 horas.

2 — A presente designacao ndo corresponde a fungdo Gratificada.
Esta DTS entrard em vigor na data de sua publicacdo.

VLADIMIR FARIA DOS SANTOS
Chefe do Departamento de Ciéncias Econémicas de Campos
HH#H#H#H
Visto:
HERNAN ARMANDO MAMANI
Diretor do Instituto de Ciéncias da Sociedade
e Desenvolvimento Regional
H#H#H#HHH
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DETERMINACAO DE SERVICO GCl, Ne. 02 de 10 de maio de 2012.

O Chefe do Departamento de Ciéncia da Informagao, no uso de suas atribuicbes legais
RESOLVE:

1 - Designar os professores EDUARDO ISMAEL MURGUIA MARARNON, matr. SIAPE 1806844,
MARA ELIANE FONSECA RODRIGUES, matr. SIAPE 310550 e ESTHER HERMES LUCK,
matr. SIAPE 308030, todos lotadas no Departamento de Ciéncia da Informacdo para, sob a presidéncia
do primeiro, comporem Comissao para avaliagcdo dos TCCs do Departamento de Ciéncia da informacao
para concorrerem ao Concurso de TCCs da ABECIN.

Esta DTS entrara em vigor na data de sua assinatura.
CARLOS HENRIQUE MARCONDES

Chefe do Departamento de Ciéncia da Informacéo
HHE#HHH

DETERMINACAO DE SERVICO VEA, N°. 003 de 18 de maio de 2012.

O Chefe do Departamento de Engenharia de Agronegdcios da Escola de Engenharia Industrial
Metallrgica de Volta Redonda, do Pélo Universitario de Volta Redonda, no uso de suas atribuicoes,

RESOLVE:

1 - Designar retrativamente a 11/05/2012 os Professores abaixo citados para comporem o Colegiado do
Curso de Graduagdo em Engenharia de Agronegdécios.

Titulares Suplentes

ANGELITA PEREIRA BATISTA — SIAPE 1671945

ANTONIO CARLOS DE ALLELUIA - SIAPE 1526163

BERNARDO DE SA COSTA - SIAPE 1364070

NATHALIA RAMOS DE MELO - SIAPE 1649949

AFONSO AURELIO DE CARVALHO PERES - SIAPE 1300429

ROBERTA FERNANDA DA P. DE S. PAIVA — SIAPE 1475538

RAQUEL PEREIRA DE SOUZA - SIAPE 1711825

ALDARA DA SILVA CESAR - SIAPE 1803523

FABIANA SOARES DOS SANTOS - SIAPE 1525594

GILTON JOSE RODRIGUES - SIAPE 1518673

2 - Esta designacdo vigorara até 10/05/2014.

Esta DTS entrara em vigor na data de sua assinatura.

CARLOS EDUARDO DE SOUZA TEODORO
Chefe do Departamento de Engenharia de Agronegdcios
HH#H#H#H
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DETERMINACAO DE SERVICO SSN, N°. 006 de 21 de maio de 2012.

A Chefia do Departamento de Servigo Social da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas
atribuicdes legais

RESOLVE:
I- Designar Comissao para composicdo do Nucleo Docente Estruturante (NDE)
I1- A Comissdo sera formada pelas professoras abaixo listadas, sob a presidéncia da primeira:
- LARISSA DAHMER PEREIRA (Presidente) — SIAPE 2358597
- VIRGINIA PAES COELHO - SIAPE 1729276
- ADRIANA RAMOS - SIAPE 3487549
- MARIA CRISTINA PAULO RODRIGUES - SIAPE 2215485
- LUCIANA GONCALVES PEREIRA DE PAULA - SIAPE 1730415
Esta DTS entrard em vigor na data da sua assinatura.

BEATRIZ PINTO VENANCIO

Chefe do Departamento de Servigo Social
HH#HHHHS

DETERMINACAO DE SERVICO SSN, N°. 007 de 21 de maio de 2012.

A Chefia do Departamento de Servico Social da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas
atribuicdes legais

RESOLVE:
| - Designar Comissao responsavel pela elaboracdo da Politica de Estagio da ESS.

Il - A Comissdo sera formada pelos professores abaixo listados, sob a presidéncia da primeira:

LUCIANA GONCALVES PEREIRA DE PAULA (Presidente) — SIAPE 1730415
MARIA CRISTINA PAULO RODRIGUES - SIAPE 2215485

DEISE GONCALVES NUNES - SIAPE 0310468-0

MARIA LUCIA NEVES BORGES - SIAPE 0307573-6

ADRIANA RAMOS - SIAPE 3487549

Esta DTS entrard em vigor na data da sua assinatura.

BEATRIZ PINTO VENANCIO
Chefe do Departamento de Servi¢o Social
HH#HSH
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DETERMINACAO DE SERVICO GGE, Ne. 007 de 15 de maio de 2012.

EMENTA: Composicdo da Céamara Técnica do
Departamento de Geografia.

O Chefe do Departamento de Geografia, no uso de suas atribuicdes:

RESOLVE:
1 - Tornar sem efeito as DTS n° 008 de 21 de julho de 2011.
2 - Designar os Professores NELSON DA NOBREGA FERNANDES, mat. UFF18505-3 e SIAPE n°
0223893-3, JORGE LUIZ FERNANDES DE OLIVEIRA, mat. UFF 38777-9 e SIAPE n° 0307973-
1, LUIZ RENATO VALLEJO, mat UFF n°® 38751-4 e SIAPE n°® 0307667-9 e JORGE LUIZ
BARBOSA, mat. UFF n° 39028-0 e SIAPE n° 0311490-1, para comporem a Camara Técnica do
Departamento de Geografia do Instituto de Geociéncias. A referida designacdo ndo corresponde a
funcdo gratificada;
3 - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario;
Esta DTS entrara em vigor a partir da data de sua publicacao.

LUCELINDA SCHRAMM CORREA

Chefe do Departamento de Geografia
HEHHHH

DETERMINACAO DE SERVICO GGE, N°. 008 de 15 de maio de 2012.

O Chefe do Departamento de Geografia, no uso de suas atribuigdes,
RESOLVE:

1 - Designar os professores Marcio Pifion de Oliveira e Cristina Pessanha Mary para representarem 0
Departamento de Geografia no Colegiado do curso de graduacdo em Ciéncias Sociais da UFF.

Esta DTS entrara em vigor na data de sua publicacéo.
LUCELINDA SCHRAMM CORREA

Chefe do Departamento de Geografia
HHHHHH
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DETERMINACAO DE SERVICO GGE, N°. 009 de 15 de maio de 2012.

O Chefe do Departamento de Geografia, no uso de suas atribuigdes,

RESOLVE:

1 - Designar o servidor DANIEL GOLTARA MACHADO, matricula SIAPE 1463750, como agente
responsavel pelo inventario patrimonial do Departamento de Geografia.

Esta DTS entrard em vigor na data de sua publicacéo.
LUCELINDA SCHRAMM CORREA

Chefe do Departamento de Geografia
HEHHBHH
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SECAO IV

INSTRUCAO DE SERVICO ESR, N°. 01 de 07 de maio de 2012.

EMENTA: Estabelece as competéncias e rotinas dos
setores administrativos do ESR quanto aos
assuntos relativos a pessoal.

O Diretor do Instituto de Ciéncias da Sociedade e Desenvolvimento Regional, integrante do Polo
Universitario de Campos dos Goytacazes da UFF, no uso de suas atribuicBes legais, estatutarias e
regimentais,

RESOLVE:

Estabelecer as competéncias e rotinas dos setores administrativos do ESR, quanto aos assuntos relativos
a pessoal, os quais ficardo responsaveis pelas seguintes atividades:

Art. 1° - SETOR DE ACOMPANHAMENTO FUNCIONAL, deste Instituto, fisicamente no espago
antes ocupado pela Assessoria de Pessoal:

| - Guarda de documentos diversos e das pastas funcionais de todos servidores que atuam no ESR;

Il — Registro de todas as informagdes funcionais referentes aos servidores técnico-administrativos,
docentes, terceirizados e cedidos de outros 6rgaos;

Il — Frequéncia mensal dos servidores lotados no ESR e em seus Departamentos de Ensino
(frequéncia on-line), bem como dos servidores cedidos ou lotados em outros 6rgaos, a partir de
informacGes fornecidas pelos chefes dos respectivos setores (Departamentos, Secretarias e Geréncia
Administrativa);

IV — Férias, cabendo o registro dos dados da Escala de Férias anual, assim como as suas alteragdes e
inclusdes no decorrer do ano, conforme o encaminhamento pelos Chefes dos setores acima citados;

V — Progressdes Docentes, com o0 acompanhamento, divulgacdo e controle das datas de intersticio de
progressdes docentes.

81° A informacdo das datas de intersticio para a progressdo funcional horizontal e vertical dos docentes
do quadro permanente séo de responsabilidade da CPD/PROGEPE;

82° Com base nas informacdes daquele 6rgdo, o Setor de Arquivo serd responsavel pelo envio
periodico, conforme a necessidade de cumprimento dos prazos, de uma orientacdo ao servidor
responsavel pela Secretaria Conjunta dos Departamentos de Ensino para a abertura dos respectivos
processos de progressao funcional docente, segundo as resolucfes vigentes.

VI — Processos da area de pessoal, com o controle, encaminhamento e arquivamento de documentos
oficiais e processos.

VIl — Licengas Médicas e outras, efetuando-se o controle dos afastamentos diversos dos servidores,
como licengas médicas, licencas prémio e afastamento para qualificagdo, encaminhadas pelos
Departamentos de Ensino.
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Art. 2° - SETOR DE PROTOCOLO:

| — Recebimento e Encaminhamento de Recibos de Planos de Saude do CERNOR e de outros
Planos de Saude dos servidores ativos, aposentados e pensionistas.

§1° Quanto ao Plano de Saiude do CERNOR, ja é de praxe o funcionario daquele entregar mensalmente
todos os recibos. Cabera ao Protocolo somente conferir e encaminhar a documentacéo via GRDP;

82° No que se refere a outros Planos de Saude, sera preciso identificar o recibo com o nimero do
processo e carimbar com “confere com o original”. Alguns servidores que antes enviavam por e-mail,
deverdo entregar pessoalmente no Protocolo.

Il — Recebimento e encaminhamento de bilhetes de Passagens, a partir dos formularios devidamente
preenchidos e os bilhetes afixados.

Il — Atendimento a servidores aposentados e pensionistas, quanto as questfes de recadastramento
anual e encaminhamento de solicitacGes diversas nos respectivos formularios.

81° Caberé ao setor fornecer os formularios, com as instru¢bes para o preenchimento, e recebé-los
devidamente preenchidos, efetuando a conferéncia dos mesmos, e envia-los ao destino correto via
GRDP.

IV — Recebimento de Documentacéo para Encaminhamento a setores do ESR e externos.

81° Os contracheques mensais serdo recebidos pelo setor e encaminhados aos setores de lotacdo dos
servidores, cujo responsavel procederd a distribuicdo dos mesmos;

§2° Os documentos a serem encaminhados a Dire¢do do ESR e a outros setores da UFF serdo recebidos
pelo setor e carimbados, constando 0 nome “Protocolo” e a data do recebimento;

83° Os documentos finalizados, que ndo dependerem de assinatura e/ou visto da Direcdo do ESR,
deverdo ser entregues no Setor de Protocolo com a devida GRDP ou, no caso de ser destinada a envio
pelo correio, devera ser acondicionada em envelope lacrado, contendo 0 nome e endereco completo do
destinatario;

84° Qualquer documento de carater sigiloso devera ser entregue em envelope lacrado, constando a
inscricdo “Sigiloso” ou “Confidencial” no mesmo, bem como o remetente e o destinatério.

V - Informagdes sobre Acompanhamento de Processos no ambito da UFF poderdo ser fornecidas
pelo setor aos interessados, com base nos dados do sistema e dos registros do proprio setor;

VI - Recebimento e encaminhamento de requerimentos diversos relacionados a:  Auxilio
Transporte, Aposentadoria, Exoneracdo, Licenca Prémio, Averbacdo de Tempo de Contribuicdo, etc.

Art. 3° - DEPARTAMENTOS E SETORES:

| - Marcacao de Férias, a serem feitas pelos Departamentos e demais setores, nos formularios préprios
enviados anualmente pelo DAP, bem como suas alteragdes e inclusdes, devidamente preenchidos e
assinados pela Chefia imediata.

81° Compete as chefias imediatas a composi¢ao dos periodos de férias de seus servidores, ajustando-as
as necessidades de servico de cada setor, segundo os Calendarios Escolar e Administrativo da UFF, de
forma a evitar um funcionamento precério e deficiente de seus setores;
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82° No ato da marcacédo de férias, deverdo ser rigorosamente observados os periodos de férias do chefe
do setor e de seu substituto, na medida em que ndo poderdo coincidir, por implicarem tanto na
organizagdo administrativa quanto no direito a solicitacdo de pagamento de substituicdo de chefia.

Il — Controle das ProgressGes e Abertura de Processo de progressao funcional docente, a partir das
informacGes recebidas da CPD e do Setor de Arquivo do ESR, com o0 encaminhamento de requerimento
do docente e seus anexos ao Setor de Protocolo, para fins de abertura do respectivo processo.

1l — Controle do recebimento e envio da documentacdo de funcionarios cedidos ao ESR -
servidores do quadro de pessoal de outras instituigdes, como a CONAB e UFRJ .

81° Sera designado, por esta Direcdo, um servidor de cada instituicdo para ficar responsavel pelo
encaminhamento de documentacao aos referidos 6rgaos.

Art. 4°- SECRETARIA ADMINISTRATIVA DO ESR:

| — Agendamento de Servigo de Pericia Médica — A documentacdo relativa a laudos e atestados
médicos de servidores e alunos devera ser encaminhada pelos setores, Departamentos e Coordenag6es
de Curso a Secretaria do ESR.

81° - Somente serdo recebidos 0s documentos com as informacdes precisas (nome completo, periodo de
afastamento e carimbo e assinatura do profissional médico), constando impreterivelmente o visto da
chefia imediata do servidor docente ou técnico-administrativo, assim como os atestados médicos de
discentes deverao conter o visto do respectivo Coordenador de Curso.

820 - Cabera ao médico responsavel pela Pericia Médica informar o(s) dia(s) e horario(s) de
comparecimento ao ESR para despachar a documentagdo pertinente, respeitando-se um prazo minimo
de tempo entre os seus procedimentos da pericia e a sua devolucdo aos setores para a adogcdo das
providéncias administrativas necessarias.

Il — Orientagdes sobre procedimentos diversos — A Secretaria Administrativa do ESR devera estar
apta para esclarecer dividas sobre todos os tipos de ocorréncia e consultas de servidores sobre sua vida
funcional e procedimentos quanto a concessdo de beneficios, exoneragdo, abono de permanéncia,
averbacdo de tempo de contribuicdo, passagens, etc., prestando as informagdes necessarias ao
encaminhamento dessas questdes.

Art. 5% - Todos os formularios citados encontram-se disponiveis no endereco:
http://www.progepe.uff.br/documentos.

Aurt. 6° - Os casos omissos serdo analisados por esta Direcéo.
Art. 7° - Publigue-se e cumpra-se.

HERNAN ARMANDO MAMANI
Diretor do Instituto de Ciéncias da Sociedade
e Desenvolvimento Regional
HHEHBHH



