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SECAO II

Parte 1:

PORTARIA N.° 45.234 de 21 de julho de 2011.

EMENTA: Rerratifica e aprova a reestruturacdo
administrativa relativa a Superintendéncia
de Arquitetura e Engenharia - SAEN.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicdes legais, estatutarias e regimentais,

Considerando a necessidade de dar continuidade a modernizacdo da estrutura
organizacional da Universidade Federal Fluminense;

RESOLVE:

1 - Rerratificar a criacdo da Superintendéncia de Arquitetura e Engenharia - SAEN, vinculada a
Reitoria, conforme determinado pela Decisdo n°. 38/2010 e pela Resolucdo n°. 15/2011, ambas de 27 de
abril de 2011, do Egrégio Conselho Universitario;

a) A Superintendéncia de Arquitetura e Engenharia - SAEN foi criada pela portaria n°. 43.513, de 21
de janeiro de 2011, a partir da Decisdo GAR n.° 07/2010, de 13 de outubro de 2010, em decorréncia do
desmembramento da estrutura da Superintendéncia de Engenharia e Projetos — SUEP (antiga SAEP),
tendo parte dela se transformado na SAEN e a outra parte originado a Prefeitura Universitaria -
PREUNI.

2 - A Superintendéncia de Arquitetura e Engenharia - SAEN terd por finalidade planejar, orientar,
supervisionar, coordenar, administrar, projetar e executar as atividades da Universidade no que se refere
a geréncia e execucdo das obras de Engenharia, Arquitetura e Urbanismo;

3 - Fica aprovada a estrutura organizacional da Superintendéncia de Arquitetura e Engenharia - SAEN,
na forma dos Anexos I, Il e Ill, respeitando-se o quantitativo de chefias estabelecido na Portaria
Ministerial n°. 1.407 de 26/12/1996;

4 - Os oOrgaos que compdem a estrutura organizacional da Superintendéncia de Arquitetura e
Engenharia - SAEN terdo suas atribuicGes estabelecidas no Regimento Interno;

5 - Fica revogada a Portaria n°. 43.513, de 10 de dezembro de 2010, e convalidados os atos dela
decorrentes.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.
ROBERTO DE SOUZA SALLES

Reitor
H#tBHHSH
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SUPERINTENDENCIA DE ARQUITETURA E ENGENHARIA

ANEXO |
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SUPERINTENDENCIA DE ARQUITETURA E ENGENHARIA
ANEXO I
QUADRO DEMONSTRATIVO DOS CARGOS EM COMISSAO E DAS FUNCOES

GRATIFICADAS DA SUPERINTENDENCIA DE ARQUITETURA E ENGENHARIA DA UFF
VINCULADA A REITORIA

CARGO/ DENOMINACAO -
UNIDADE FUNCAO N CARGO/FUNCAO CDIFG
_ 1 Superintendente CD-3
SUPERINTENDENCIA DE
ARQUITETURA E ENGENHARIA
Assistente FG-1
Secretaria 1 Secretéria FG-4
Chefe FG-7
Setor de Apoio Administrativo
1 Chefe FG-3
Chefe FG-4
1 Chefe FG-5
Geréncia Operacional de Contratos 1 Gerente FG-1
Coordenacéo de Engenharia 1 Coordenador CD-4
Divisdo 1 Chefe FG-1
Coordenacdo de Arquitetura 1 Coordenador CD-4
Divisdo 1 Chefe FG-1

*Dependendo da disponibilidade de Cargos.



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO

ANO XLI -N.° 117 21/07/2011 SE(;AO 1 PAG. 05
SUPERINTENDENCIA DE ARQUITETURA E ENGENHARIA
ANEXO |11
SIGLA DOS ORGAOS NO SIORG-UFF

SIGLAS
SUPERINTENDENCIA DE ARQUITETURA E ENGENHARIA SAEN
SECRETARIA DA SUPERINTENDENCIA DE ARQUITETURAE SA/SAEN
ENGENHARIA
SETOR DE APOIO ADMINISTRATIVO SUPERINTENDENCIA SAA/SAEN
DE ARQUITETURA E ENGENHARIA
ASSISTENTE -
GERENCIA OPERACIONAL DE CONTRATOS GOC/SAEN
COORDENAC}AO DE ENGENHARIA CEN/SAEN
DIVISAO DE FISCALIZAQAO DE OBRAS DFO/CEN
COORDENAQAO DE ARQUITETURA CARQ/ SAEN
DIVISAO DE DESENVOLVIMENTO DE PROJETOS DDP/ CARQ
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PORTARIA N.°45.235 de 21 de julho de 2011.

EMENTA: Rerratifica e aprova a reestruturacdo
administrativa relativa a Superintendéncia
de Comunicacdo Social - SCS.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicdes legais, estatutérias e regimentais,

Considerando a necessidade de dar continuidade a modernizacdo da estrutura
organizacional da Universidade Federal Fluminense;

RESOLVE:

1 - Rerratificar a criagdo da Superintendéncia de Comunicagdo Social - SCS, vinculada a Reitoria,
conforme determinado pela Decisdo n°. 38/2011 e pela Resolucdo n°. 15/2011, ambas de 27 de abril de
2011, do Egrégio Conselho Universitario.

a) A Superintendéncia de Comunicacdo Social - SCS foi criada pela portaria n°. 44.350, de 04 de abril
de 2011, a partir da Decisdo GAR n°. 07/2010 em decorréncia da transformacdo do Ndcleo de
Comunicagdo Social e da incorporacdo da Unitevé, a qual foi desmembrada da estrutura da PROEX -
Pro-Reitoria de Extenséo.

2 - A Superintendéncia de Comunicagao Social - SCS tera por finalidade propor e executar a politica de
comunicacao institucional da universidade, de modo a fixar e consolidar, junto & sociedade, a imagem
da UFF como polo de difusdo e convergéncia das mais diversas manifestacGes educacionais e culturais,
observados sempre o principio da transparéncia dos meios e 0s objetivos desta Instituicdo Federal de
Ensino.

3 - Fica aprovada a estrutura organizacional da Superintendéncia de Comunicacdo Social - SCS, na
forma dos Anexos I, Il e Ill, respeitando-se o quantitativo de chefias estabelecido na Portaria
Ministerial n°. 1.407 de 26/12/1996;

4 - Os oOrgdos que compdem a estrutura organizacional da Superintendéncia de Comunica¢do Social -
SCS terdo suas atribuigdes estabelecidas no Regimento Interno.

5 - Fica revogada a portaria n°. 44.350, de 04 de abril de 2011, e convalidados os atos dela decorrentes.
Publigue-se, registre-se e cumpra-se.
ROBERTO DE SOUZA SALLES

Reitor
HHBHHBH
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SUPERINTENDENCIA DE COMUNICAGAO SOCIAL

ANEXO |
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SUPERINTENDENCIA DE COMUNICAGAO SOCIAL
ANEXO I1
QUADRO DEMONSTRATIVO DOS CARGOS EM COMISSAO E DAS FUNCOES

GRATIFICADAS DA SUPERINTENDENCIA DE COMUNICAGAO SOCIAL DA UFF
VINCULADA A REITORIA.

CARGO/ DENOMINACAO
UNIDADE FUNCAON.° | CARGO/FUNCAO CD/FG*
SUPERINTENDENCIA DE 1 Superintendente CD-3
COMUNICACAO SOCIAL
1 Assistente FG-1
Secretaria 1 Secretaria FG-4
. o . 1 Chefe FG-7
Setor de Apoio Administrativo
1 Chefe FG-3
3 Chefe FG-4
Coordenacdo de Comunicacéao 1 Coordenador CD-4
Divisdo 4 Chefe FG-1
Coordenacéo da UNITEVE 1 Coordenador CD-4
Diviséo 3 Chefe FG-1
Coordenacéo de Producdo de Coordenador CD-4
Imagem 1
Divisdo 1 Chefe FG-1

* Dependendo da disponibilidade do cargo.
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SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAO SOCIAL
ANEXO 111
SIGLA DOS ORGAOS NO SIORG-UFF
SIGLAS
SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAO SOCIAL SCS
SECRETARIA DA SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAO SA/SCS
SOCIAL
SETOR DE APOIO ADMINISTRATIVO DA SUPERINTENDENCIA SAA/SCS
DE COMUNICACAO SOCIAL
ASSISTENTE -
COORDENACAO UNITEVE CTV/SCS
DIVISAO DE PROGRAMACAO DPR/CTV
DIVISAO DE EXIBICAO DEX/CTV
DIVISAO DE ESTUDIO DEST/CTV
COORDENACAO DE COMUNICACAO CCOM/SCS
DIVISAO DE CRIACAO GRAFICA DCGR/CCOM
DIVISAO DE RELACOES PUBLICAS DRPU/CCOM
DIVISAO DE JORNALISMO DJOR/CCOM
DIVISAO DE COMUNICACAO ELETRONICA DCEL/CCOM
COORDENACAO DE PRODUCAO DE IMAGEM CPIM/SCS
DIVISAO DE IMAGEM DIM/CPIM




UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO XLI-N.° 117 21/07/2011 SECAO I PAG. 010

PORTARIA N.° 45.236 de 21 de julho de 2011.

EMENTA: Rerratifica e aprova a reestruturacdo
administrativa relativa a Reitoria - RET.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuic@es legais, estatutarias e regimentais,

Considerando a necessidade de dar continuidade a modernizacdo da estrutura
organizacional da Universidade Federal Fluminense;

RESOLVE:

1 - Rerratificar e aprovar a nova estrutura organizacional da Reitoria - RET, na forma dos anexos I,
I, 111, 1V e V, conforme determinado pela Decisdo n°. 38/2011 e pela Resolugéo n°. 15/2011, ambas de
27 de abril de 2011, do Egrégio Conselho Universitario.

a) A reestruturacdo Administrativa da Reitoria - RET foi aprovada pela portaria n°. 43.943, de 09 de
fevereiro de 2011, a partir da Decisdo GAR n°. 07/2010, de 13 de outubro de 2010.

2 - A nova estrutura organizacional da Reitoria - RET devera respeitar o quantitativo de Chefias
estabelecidas na Portaria Ministerial n.°. 1.407, de 23/12/1996.

3 - Os o6rgdos que compdem a estrutura organizacional da Reitoria - RET terdo suas atribuicoes
estabelecidas no Regimento Interno.

4 - Fica revogada a portaria n°. 43.943, de 09 de fevereiro de 2011, e convalidados os atos dela
decorrentes.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.
ROBERTO DE SOUZA SALLES

Reitor
HH#HHH
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REITORIA
ANEXO |
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REITORIA

ANEXO 11
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REITORIA
ANEXO 111
GABINETE DA
REITORIA
DIRETORIA DE RELAGﬁEE
INTERNACIONAIS
Mucleo de
Estudos
Secretaria
Divisao de Divisdo de Projetos Divisdo de
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REITORIA

ANEXO IV

QUADRO DEMONSTRATIVO DOS CARGOS EM COMISSAO E DAS FUNCOES GRATIFICADAS DA
REITORIA DA UFF.

DENOMINACAO

A 0 ~ *
UNIDADE CARGO/ FUNGCAO N CARGO/FUNCAO CD/FG
REITORIA 1 Reitor CD-1
1 Vice-Reitor CD-2
GABINETE 1 Chefe de Gabinete CD-2
1 Assessor CD-3
1 Assessor CD-4
1 Assistente da Chefia do FG-1
GAR
1 Secretaria do GAR FG-4
1 Secretaria da Chefia do FG-4
GAR
1 Secretaria do GAVR FG-4
Coordenagdo Administrativa Coordenador CD-4
Sec¢do Chefe FG-2
Ouvidoria 1 Chefe da Ouvidoria CD-4
Assessoria de Interiorizacdo 1 Chefe de Assessoria CD-4
Divisdo 2 Chefe FG-1
1 Secretaria FG-7
Secretaria Geral dos Conselhos 1 Secretario Geral CD-4
Superiores junto ao GAR
Auditoria Técnica Auditor Chefe CD-4
Servico Chefe FG-7
Procuradoria Geral 1 Procurador-Geral CD-4
DIRETORIA DE RELACOES 1 Direfora CD-4
INTERNACIONAIS
Secretaria FG-7
Divisdo Chefe FG-1
Divisao Chefe FG-2

*Dependendo da disponibilidade de Cargos.
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REITORIA
ANEXO V
SIGLA DOS ORGAOS NO SIORG-UFF

SIGLAS
REITORIA RET
AUDITORIA TECNICA AT/CUR
SETOR TECNICO SET/AT
SETOR ADMINISTRATIVO SADM/AT
GABINETE DO REITOR GABR
CHEFIA DE GABINETE DA REITORIA GAR/RET
ASSISTENTE -
COORDENAGCAO ADMINISTRATIVA CAD/GAR
SECAO DE APOIO TECNICO SAPT/CAD
SECAO ADMINISTRATIVA SADM/CAD
OUVIDORIA OUV/GAR
ASSESSORIA DE INTERIORIZACAO AIN/RET
SECRETARIA DA ASSESSORIA DE INTERIORIZACAO SA/AIN
DIVISAO OPERACIONAL DPO/AIN
DIVISAO ACADEMICA DAC/AIN
DIRETORIA DE RELACOES INTERNACIONAIS DRI/RET
SECRETARIA DA DIRETORIA DE RELACOES INTERNACIONAIS SA/DRI
NUCLEO DE ESTUDOS NES/DRI
DIVISAO DE CONVENIOS DCO/DRI
DIVISAO DE PROJETOS ESPECIAIS DPE/DRI
DIVISAO DE MOBILIDADE DMO/DRI
SECAO DE MOBILIDADE INTERNA SMI/DMO
SECAO DE MOBILIDADE EXTERNA SMO/DMO
COMISSAO PERMANENTE DE PESSOAL DOCENTE CPPD
COMISSAO INTERNA DE SUPERVISAO CIS
COMISSAO ESPECIAL DE ACUMULAGCAO DE CARGOS E CEACE
EMPREGO
COMISSAO DE ETICA ETICA
COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO CPA
COMISSAO MISTA COMM
GABINETE DO VICE-REITOR GABVR
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PORTARIA N.° 45.237 de 21 de julho de 2011.

EMENTA: Ratifica e aprova a reestruturacdo
administrativa relativa ao Centro de Artes
da UFF - CEART.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicdes legais, estatutérias e regimentais,

Considerando a necessidade de dar continuidade a modernizagdo da estrutura
organizacional da Universidade Federal Fluminense;

RESOLVE:

1- Ratificar a criacdo do Centro de Artes da UFF - CEART, vinculada a Reitoria, conforme
determinado pela Decisdo n°. 38/2011 e pela Resolugdo n°. 15/2011, ambas de 27 de abril de 2011, do
Egrégio Conselho Universitério.

a) O Centro de Artes da UFF - CEART tera por finalidade produzir, incentivar e divulgar a cultura
através de manifestacGes artisticas em diversas areas, promovendo reflexdo, ampliando conhecimento,
integrando e apoiando iniciativas locais, proporcionando a comunidade maior acesso aos bens e
atividades culturais e contribuindo para a formacdo da identidade cultural da comunidade académica e
da cidade de Niterdi.

2- Aprovar a estrutura organizacional do Centro de Artes da UFF - CEART, na forma dos Anexos I, Il
e Ill, respeitando-se o quantitativo de chefias estabelecido na Portaria Ministerial n°. 1.407 de
26/12/1996.

3- Os 6rgdos que compdem a estrutura organizacional do Centro de Artes da UFF - CEART terdo suas
atribuic@es estabelecidas no Regimento Interno.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.
ROBERTO DE SOUZA SALLES

Reitor
HHBHHBH
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CENTRO DE ARTES DA UFF

ANEXO |
CENTRO DE ARTES DA
UFF
SAA — Geréncia Operacional de
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CENTRO DE ARTES DA UFF

ANEXO 11

QUADRO DEMONSTRATIVO DOS CARGOS EM COMISSAO E DAS FUNCOES
GRATIFICADAS DO CENTRO DE ARTES DA UFF VINCULADA A REITORIA.

CARGO/ DENOMINACAO
UNIDADE FUNCAON® | CARGO/FUNCAO CDIFG*
1 Superintendente CD-3
CENTRO DE ARTES E CULTURA Hperinen
Assistente FG-1
Secretaria Secretéria FG-4
Chefe FG-7
Setor de Apoio Administrativo
Chefe FG-4
Chefe FG-5
Geréncia Operacional Administrativa e 1 Gerente FG-1
Financeira
Geréncia Operacional de Producéo 1 Gerente FG-1
Cultural e Comunicacéo
Coordenacdo de Artes Coordenador CD-4
Diviséo Chefe FG-1
Coordenacéo de Musica 1 Coordenador CD-4
Divisdo 2 Chefe FG-1

* Dependendo da disponibilidade do cargo.
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CENTRO DE ARTES DA UFF
ANEXO IlII

SIGLAS
CENTRO DE ARTES DA UFF CEART
SETOR DE APOIO ADMINISTRATIVO DO CENTRO DE ARTES SAA/ART
ASSISTENTE -
GERENCIA OPERACIONAL DE PRODUCAO CULTURAL E GOPC/ART
COMUNICACAO
GERENCIA OPERACIONAL ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA GOAF/ART
SERVICO ADMINISTRATIVO NOTURNO SANO/GOAF
SERVICO ADMINISTRATIVO DIURNO SADI/GOAF
COORDENACAO DE ARTES CAR/ART
DIVISAO DE CINEMA DCIN/CAR
DIVISAO DE TEATRO DTEA/CAR
DIVISAO DE ARTES VISUAIS DAVI/CAR
COORDENACAO DE MUSICA CMU/ART
DIVISAO DE MUSICA SINFONICA DMS/CMU
ORQUESTRA SINFONICA NACIONAL OSN/CMU
DIVISAO DE MUSICA DE CAMARA E INICIACAO MUSICAL DMC/CMU
QUARTETO DE CORDAS CORDAS
CONJUNTO DE MUSICA ANTIGA COMAN
CENTRO DE ESTUDO E INICIACAO MUSICAL CEIM/DMC
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PORTARIA N.° 45.238 de 21 de julho de 2011.

EMENTA: Ratifica e aprova a reestruturacdo
administrativa  relativa ao  Hospital
Universitario Antonio Pedro - HUAP.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicdes legais, estatutérias e regimentais,

Considerando a necessidade de dar continuidade a modernizacdo da estrutura
organizacional da Universidade Federal Fluminense;

RESOLVE:

1- Ratificar a reestruturacdo do Hospital Universitario Antonio Pedro - HUAP, vinculado a Reitoria,
conforme determinado pela Decisdo n°. 38/2011 e pela Resolucdo n°. 15/2011, ambas de 27 de abril de
2011, do Egrégio Conselho Universitario.

a) O Hospital Universitario Antonio Pedro - HUAP terd por finalidade, desenvolver politicas para
gerar, transformar e difundir o conhecimento, prestando servigos de salde com exceléncia, de forma
complexa, critica e hierarquizada.

b) O objetivo é ser reconhecido como um Centro de exceléncia, por sua capacidade técnica, o seu valor
humano e sua gestdo administrativa transparente: assim como formar profissionais de valor,
capacitando e treinando seu pessoal técnico e gerindo recursos de forma eficiente, eficaz e desenvolver
0 ensino, a pesquisa e a extensao dentro dos conceitos da Universidade Federal Fluminense (UFF).

2- Aprovar a estrutura organizacional do Hospital Universitario Antonio Pedro - HUAP, na forma dos
Anexos I, I, 1ll, 1V, V, VI e VII, respeitando-se o quantitativo de chefias estabelecido na Portaria
Ministerial n°. 1.407 de 26/12/1996.

3- Os 6rgdos que compdem a estrutura organizacional do Hospital Universitario Antonio Pedro -
HUAP terdo suas atribuicdes estabelecidas no Regimento Interno.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.
ROBERTO DE SOUZA SALLES

Reitor
HHBHBH
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HOSPITAL UNIVERSITARIO ANTONIO PEDRO

ANEXO |
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HOSPITAL UNIVERSITARIO ANTONIO PEDRO
ANEXO 11
Diretaria Médica
Assistente
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HOSPITAL UNIVERSITARIO ANTONIO PEDRO
ANEXO 111
Diretoria de
Enfermagem
Assistente
Servigo de
Apoio
Administrativo
Secretaria
Comissio de
Prevengio, Avaliagio
Geréncia de e Tratamento de
Supervisdo de Lesdes Cutineas
Enfermagem
Coordenagio de go?rdenagﬁu de Coordenagio de
Coordenacio de Coordenacio de Enfermagem em &;?;EEG:LT Enfermagem em
Enfermagem em Enfermagem em Clinica Cirurgica, Procedimentas de Atendimento
Salide da Alta Centro Cirlrgico e Diaanéstico Externo Eletivo e de
Mulher e da Crianga Complexidade Central de Material e gl Emergéncia
Esterilizagdo por imagem
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HOSPITAL UNIVERSITARIO ANTONIO PEDRO

ANEXO IV
Diretoria
Académica
I Divisdo Divisdo
Divisao d d
de P u Furm:qan
esquisa
Residincla Clinica Técnica
COREME COREMU Unidade
Comissdo de Comissao de de
Residéncia Residéncia Pesquisa
Médica Multiprofissional Clinica
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HOSPITAL UNIVERSITARIO ANTONIO PEDRO

ANEXO V

Diretoria Administrativa
@ Financeira

Assistente Servigo de
H Apoio
Administrativo

Secretaria

Comissdo

I Permanente da

Padranizagio de
Matarial

Enurdenagin
- Coordenacao de Coordenagio
de Coordenagdo de Contabilidade e de

Material e Servicos Gerals
Patriménio 0 Finangas Recursos Humanos
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HOSPITAL UNIVERSITARIO ANTONIO PEDRO

ANEXO VI

QUADRO DEMONSTRATIVO DOS CARGOS EM COMISSAO E DAS FUNGCOES GRATIFICADAS DO
HOSPITAL UNIVERSITARIO ANTONIO PEDRO DA UFF VINCULADA A REITORIA.

CARGO/ DENOMINACAO
UNIDADE FUNCAO N° CARGO/FUNCAO CDIFG*
HOSPITAL UNIVERSITARIO 1 Diretor Geral CD-2
ANTONIO PEDRO

1 Assistente FG-1

1 Assistente de Comunicacdo FG-1

Secretaria 1 Secretaria FG-4

Setor de Apoio Administrativo 1 Chefe FG-7

11 Chefe FG-3

25 Chefe FG-4

36 Chefe FG-5

Geréncia de Tecnologia da 1 Gerente FG-1
Informacédo

Geréncia de Planejamento 1 Gerente FG-1

Geréncia de Projetos e Obras 1 Gerente FG-1

Diretoria Médica 1 Diretor CD-3

Coordenacdo 6 Coordenador CD-4

Diretoria de Enfermagem 1 Diretor CD-3

Coordenacao 5 Coordenador CD-4

Diretoria Académica 1 Diretor CD-3

Diviséo 3 Chefe FG-1

Diretoria Administrativa e 1 Diretor CD-3
Financeira

Coordenacéo 4 Coordenador CD-4

* Dependendo da disponibilidade do cargo.
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HOSPITAL UNIVERSITARIO ANTONIO PEDRO
ANEXO VII
SIGLAS DOS ORGAOS NO SIORG-UFF

SIGLAS
HOSPITAL UNIVERSITARIO ANTONIO PEDRO HUAP
CONSELHO DELIBERATIVO CDE/HU
DIRETORIA GERAL DIG/HU
SECRETARIA DO HOSPITAL UNIVERSITARIO ANTONIO PEDRO SDIG/HU
SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO DO HOSPITAL SADIG/HU
UNIVERSITARIO ANTONIO PEDRO
ASSISTENTE -
ASSISTENTE DE COMUNICACAO ASC/HU
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO CPL/HU
COMISSAO PERMANENTE DE PROCESSO ADMINISTRATIVO CPPAD/HU
DISCIPLINAR
OUVIDORIA OUV/HU
CONTROLADORIA CONT/HU
GERENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO GTI/HU
GERENCIA DE PLANEJAMENTO GPL/HU
NUCLEO INTERNO DE REGULACAO NIR/HU
GERENCIA DE PROJETOS E OBRAS GPO/HU
DIRETORIA MEDICA DME/HU
SECRETARIA DA DIRETORIA MEDICA SDME/HU
SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO DA DIRETORIA MEDICA SADME/HU
ASSISTENTE -
COMISSAO DE ETICA MEDICA CET/HU
COMISSAO DE OBITO E PRONTUARIO COP/HU
COMISSAO DE CONTROLE DE INFECCAO HOSPITALAR CCHI/HU
COMISSAO DE ETICA EM PESQUISA CEPE/HU
COMISSAO DE SUPORTE NUTRICIONAL CSNU/HU
COORDENACAO TECNICA E DE SERVICOS CTS/HU
COORDENACAO CLINICA CCL/HU
COORDENACAO CIRURGICA CC/HU
COORDENACAO MATERNO INFANTIL CMI/HU
COORDENAGCAO DE APOIO DIAGNOSTICO, TRATAMENTO E CAD/HU
AMBULATORIO
COORDENACAO DE EMERGENCIA CEM/HU
DIRETORIA DE ENFERMAGEM DEN/HU
SECRETARIA DA DIRETORIA DE ENFERMAGEM SDEN/HU
SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO DA DIRETORIA DE SADEN/HU
ENFERMAGEM
ASSISTENTE -
GERENCIA DE SUPERVISAO DE ENFERMAGEM GSE/HU
COMISSAO DE PREVENCAO, AVALIACAO E TRATAMENTO DE CPAT/HU
LESOES CUTANEAS
COORDENACAO DE ENFERMAGEM EM SAUDE DA MULHER E CESMC/HU
DA CRIANCA
COORDENACAO DE ENFERMAGEM EM ALTA COMPLEXIDADE CEAC/HU
COORDENACAO DE ENFERMAGEM EM CLINICA CIRURGICA, CECC/HU
CENTRO CIRURGICO E CENTRO DE MATERIAL E
ESTERILIZACAO
COORDENACAO DE ENFERMAGEM EM CLINICA GERAL E CECG/HU
PROCEDIMENTOS DE DIGNOSTICO POR IMAGEM
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COORDENAGAO DE ENFERMAGEM EM ATENDIMENTO CEAE/HU
EXTERNO ELETIVO E DE EMERGENCIA
DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA DAF/HU
SECRETARIA DA DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA SDAFR/HU
SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO DA DIRETORIA SADAF/HU
ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
ASSISTENTE -
COMISSAO PERMANENTE DE PADRONIZACAO DE MATERIAL CPPM/HU
COORDENACAO DE MATERIAL E PATRIMONIO CMP/HU
COORDENACAOQ DE SERVICOS GERAIS CSG/HU
COORDENACAO DE CONTABILIDADE E FINANCAS CCFI/HU
COORDENACAO DE RECURSOS HUMANOS CRH/HU
DIRETORIA ACADEMICA DAC/HU
DIVISAO DE RESIDENCIA DIR/HU
COMISSAO DE RESIDENCIA MEDICA COREME/HU
COMISSAO DE RESIDENCIA MULTIPROFISSIONAL COREMU/HU
DIVISAO DE PESQUISA CLINICA DPC/HU
UNIDADE DE PESQUISA CLINICA UPC/HU
DIVISAO DE FORMAGCAQO TECNICA DFT/HU
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PORTARIA N.°45.239 de 21 de julho de 2011.

EMENTA: Rerratifica e aprova a reestruturagéo
administrativa relativa a Pro-Reitoria de
Administracdo - PROAD.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuic@es legais, estatutarias e regimentais,

Considerando a necessidade de dar continuidade a modernizacdo da estrutura
organizacional da Universidade Federal Fluminense;

RESOLVE:

1 - Rerratificar a criacdo da Pro-Reitoria de Administracdo - PROAD, vinculada a Reitoria, conforme
determinado pela Decis@o n°. 38/2011 e pela Resolugdo n°. 15/2011, ambas de 27 de abril de 2011, do
Egrégio Conselho Universitario.

a) A Pro-Reitoria de Administracdo - PROAD foi criada pela portaria n°. 43.512, de 10 de dezembro de
2010, a partir da Decisdo GAR n°. 07/2010, de 13 de outubro de 2010, em decorréncia do parcelamento
de sua estrutura gque foi absorvida pela Prefeitura Universitaria (PREUNI).

2 - A Pr6-Reitoria de Administracdo - PROAD tera por finalidade o desenvolvimento de atividades de
Transporte, Seguranca e Logistica, Coordenacdo de Compras de Material e Contratos, de
Administracdo Financeira e de Protocolo, bem como serd responsavel pelas LicitacGes, através do
planejamento, orienta¢do, supervisao, coordenacdo, administracdo e execucao das referidas atividades.

3 - Fica aprovada a estrutura organizacional da Pré-Reitoria de Administracdo - PROAD, na forma dos
Anexos 1, 1l e I11, respeitando-se o quantitativo de chefias estabelecido na Portaria Ministerial n°. 1.407
de 26/12/1996.

4 - Os orgdos que compdem a estrutura organizacional da Pré-Reitoria de Administragdo - PROAD
terdo suas atribuigdes estabelecidas no Regimento Interno.

5 - Fica revogada a portaria n° 43.512, de 10 de dezembro de 2010 e convalidados os atos dela
decorrentes.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.
ROBERTO DE SOUZA SALLES

Reitor
HHBHHBH
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PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
ANEXO |
PROAD
SAA —
— Secretaria
Protocolo Geral —
— Assistente
Coordenagao de Coordenagdo de Coordenagao Coordenagdo
Transporte, Seguranga Administragao de Materiais e de
e Logistica Financeira Contratos Licitagéo
Secho de Comissio de
Agendamenio Cadastro
de
Transportas
Secio de Seglo de
| Divisio de Manutengio Empanha Segdo de
Transportas da Cadasiro
Transportes Divisdo de
Orgamente & Setor
Controks Diviséo de Divis&o de Edital
=1 d B Al ifado |}—
Conioaie da Sogio do kot e e Conlratos
Documentos T::I‘LE.:’: Segdo de
Compras
Seter de Comissio
i — P te de
. Lichagéo
Secho de Seglo de Conferéncia
Logistica Pagamenio
Divisdo do Divisdo do 59;‘;; 'I';:::“
L Seguranca e Execugio
Logistica Financeira AT Secdo de
Contas & [
Secho de A i Contratos
S LN Liquidacas
Setor de
Contratos
Divisdo de
- Impressao
Grifica
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PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

ANEXO I

QUADRO DEMONSTRATIVO DOS CARGOS EM COMlSSAO E DAS FUNCOES .
GRATIFICADAS DA PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO DA UFF VINCULADA A

REITORIA.
x DENOMINACAO
0o ~ *
UNIDADE CARGO/ FUNCAON CARGO/FUNCAO CD/FG
PRO-REITORIA~DE 1 Pré-Reitor CD-2
ADMINISTRACAO
1 Assistente FG-1
Secretaria 1 Secretaria FG-4
Setor de Apoio Administrativo 1 Chefe FG-7
1 Chefe FG-3
7 Chefe FG-4
11 Chefe FG-5
5 Chefe FG-6
3 Chefe FG-8
Protocolo Central 1 Chefe FG-4
Coordenacdo de Transporte, Seguranca e 1 Coordenador CD-4
Logistica
Divisdo 2 Chefe FG-1
Coordenagdo de Administragdo Financeira 1 Coordenador CD-4
Divisdo 2 Chefe FG-1
Coordenacdo de Material e Contrato 1 Coordenador CD-4
Divisdo 3 Chefe FG-1
Coordenagdo de Licitagéo 1 Coordenador CD-4
Divisdo 1 Chefe FG-1

*Dependendo da disponibilidade de Cargos.
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PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
ANEXO 111
SIGLA DOS ORGAOS NO SIORG-UFF

SIGLAS
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO PROAD
SECRETARIA DA PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO SA/AD
SETOR DE APOIO ADMINISTRATIVO DA PRO-REITORIA DE SAA/AD
ADMINISTRACAO
ASSISTENTE -
SETOR DE COMUNICACOES ADMINISTRATIVAS - PROTOCOLO GERAL SCA/AD
SERVICO DE CORREIO SCO/SCA
COORDENACAO DE TRANSPORTE, SEGURANCA E LOGISTICA CTSL/AD
DIVISAO DE TRANSPORTE DTR/CTSL
SECAO DE AGENDAMENTO DE TRANSPORTES SAT/DTR
SECAO DE MANUTENCAO DE TRANSPORTES SMT/DTR
SECAO DE CONTROLE DE DOCUMENTOS SCD/DTR
DIVISAO DE SEGURANCA E LOGISTICA DSL/CTSL
SECAO DE LOGISTICA SLO/DSL
SECAO DE SEGURANCA SSE/DSL
COORDENACAO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA CAF/AD
DIVISAO DE ORCAMENTO E CONTROLE DOC/CAF
SECAO DE EMPENHO SEM/DOC
SECAO DE ANALISE E ARQUIVO SAAR/DOC
DIVISAO DE EXECUCAO FINANCEIRA DEF/CAF
SECAO DE PAGAMENTO SPA/DEF
SECAO DE CONFERENCIA E LIQUIDACAO SCL/DEF
COORDENACAO DE MATERIAL E CONTRATOS CMC/AD
COMISSAO DE CADASTRO CCA/CMC
DIVISAO DE MATERIAL DMA/CMC
SECAO DE CADASTRO SCA/DMA
SECAO DE COMPRAS SCO/DMA
SETOR DE ALMOXARIFADO CENTRAL SAC/SCO
SETOR DE RECEBIMENTO E CONFERENCIA SRC/SCO
DIVISAO DE CONTAS E CONTRATOS DCC/CMC
SECAO DE CONTAS E CONTRATOS SCC/DCC
SETOR DE TARIFAS PUBLICAS STP/SCC
SETOR DE CONTRATOS SC/sccC
DIVISAO DE CONTAS E CONTRATOS DIV/ICMC
COORDENACAO DE LICITACAO CLI/AD
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO CPL/CLI

DIVISAO DE EDITAL E CONTRATOS

DEC/CLI
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PORTARIA N.° 45.240 de 21 de julho de 2011.

EMENTA: Rerratifica e aprova a reestruturacdo
administrativa relativa a Pro-Reitoria de
Assuntos Estudantis - PROAES.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicdes legais, estatutérias e regimentais,

Considerando a necessidade de dar continuidade a modernizagdo da estrutura
organizacional da Universidade Federal Fluminense;

RESOLVE:

1 - Rerratificar a criacdo da Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis - PROAES, vinculada a Reitoria,
conforme determinado pela Decisdo n°. 38/2011 e pela Resolugdo n°. 15/2011, ambas de 27 de abril de
2011, do Egrégio Conselho Universitario.

a) A Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis - PROAES foi criada pela portaria n°. 43.404, de 29 de
novembro de 2010, a partir da Decisdo GAR n°. 07/2010, de 13 de outubro de 2010, em decorréncia do
desmembramento da estrutura da PROAC - Pré-Reitoria de Assuntos Académicos e da SRH —
Superintendéncia de Recursos Humanos.

2 - Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis - PROAES tera por finalidade desenvolver politicas de apoio
estudantil por meio de acBGes que promovam a melhoria do desempenho académico, contribuindo desta
forma para a formacéao profissional e cidada de todos os estudantes da UFF, através do planejamento,
orientacdo, supervisdo, coordenacdo, administracdo e execucdo das atividades da Universidade no que
se refere & geréncia e coordenacdo de projetos de apoio social e promocgdo de salde, concessdo de
bolsas, apoio académico, gestdo de moradia aos estudantes da Universidade Federal Fluminense, bem
como a coordenagdo de gestdo do Restaurante Universitario e do Ndcleo de Acessibilidade e Inclusdo -
Sensibiliza UFF.

3 - Fica aprovada a estrutura organizacional da Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis - PROAES, na
forma dos Anexos I, Il e Ill, respeitando-se o quantitativo de chefias estabelecido na Portaria
Ministerial n°. 1.407 de 26/12/1996.

4 - Os oOrgdos que compdem a estrutura organizacional da Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis -
PROAES terdo suas atribuicfes estabelecidas no Regimento Interno.

5 - Fica revogada a portaria n°. 43.404, de 29 de novembro de 2010 e convalidados os atos dela
decorrentes.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.
ROBERTO DE SOUZA SALLES

Reitor
HHBHHH
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PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS
ANEXO |
PROAES
SAA _— Secretaria
— Assistente
Nucleo de
Acessibilidadee —
Incluséo Geréncia Plena
(SENSIBILIZAUFF) —  Financeira
| I
_ Coordenagio
Coordenagio Coordenaco de Gestao de
de CSEE Moradia e
Apaio Social brztiies Restaurante
I Universitario
Segio de Divisao de Segao de
| Di:i::lnoda | Pr:r‘;n:ﬁo a | ::v;:adias [ Cadastro
Saude d adémice
Psicossocial e Culturais
Secao
Segdo de + Orientagio
Programa Nutricional
Pré-aluno Setor de
R Distribuigao
Divisdio D".'f: ¢ Barte
Secdo de Apoio = i e —+ Controle de
L dasia;:“ ~ Sociopedagdgico B Di:i:':ic; de ‘“"’,:‘ﬁ:::::" g Qualidade
Académico Sle'tor de
Limpeza
Divisao de Seglo
— Apoio y da )
Operacional Almoxarifada
| Divisdo de
BOLSAS
Divisao de
— Moradia
Estudantil
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PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS

ANEXO I

QUADRO DEMONSTRATIVO DOS CARGOS EM COMISSAO E DAS FUNCOES
GRATIFICADAS DA PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS DA UFF VINCULADA A

REITORIA.
~ DENOMINACAO
[o] ~ *
UNIDADE CARGO/ FUNCAON CARGO/FUNCAO CD/FG
PRO-REITORIA DE ASSUNTOS 1 Pré-Reitor CD-2
ESTUDANTIS
1 Assistente FG-1
Secretaria 1 Secretaria FG-4
Setor de Apoio Administrativo 1 Chefe FG-7
1 Chefe FG-3
6 Chefe FG-5
2 Chefe FG-8
6 Chefe FG-9
Geréncia Plena Financeira 1 Gerente CD-4
Coordenacdo de Apoio Social 1 Coordenador CD-4
Divisao 3 Chefe FG-1
Coordenacéo de Apoio Académico 1 Coordenador CD-4
Divisao 2 Chefe FG-1
Coordenacdo de Gestdo de Moradia e 1 Coordenador CD-4
Restaurante Universitario
Divisao 3 Chefe FG-1

* Dependendo da disponibilidade do cargo.
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Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis

ANEXO Il

SIGLA DOS ORGAOS NO SIORG-UFF

SIGLAS
PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS PROAES
SECRETARIA DA PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS SA/AES
SETOR DE APOIO ADMINISTRATIVO DA PRO-REITORIA DE SAA/AES
ASSUNTOS ESTUDANTIS
ASSISTENTE -
NUCLEO DE ACESSIBILIDADE E INCLUSAO - SENSIBILIZA/UFF NAIS
GERENCIA PLENA FINANCEIRA GPF/AES
COORDENAGCAO DE APOIO SOCIAL CAS/AES
DIVISAO DE APOIO PSICOSSOCIAL DAPS/CAS
SECAO DE PROMOCAO A SAUDE DO ESTUDANTE SPSE/DAPS
DIVISAO DE SERVICO SOCIAL DSS/ICAS
SECAO DE APOIO SOCIOPEDAGOGICO SASP/DSS
DIVISAO DE BOLSAS DB/CAS
COORDENACAO DE APOIO ACADEMICO CAA/AES
DIVISAO DE ATIVIDADES ACADEMICO CULTURAIS DAAC/CAA
SECAO DE PROGRAMA PRO-ALUNO SPPA/DAAC
DIVISAO DE APOIO ACADEMICO DAA/DAAC
COORDENACAO DE GESTAO DE MORADIA E RESTAURANTE CGMRU/AES
UNIVERSITARIO
DIVISAO DE ALIMENTACAO E NUTRICAO DAN/CGMRU
SECAO DE CADASTRO SC/DAN
SECAO ORIENTACAO NUTRICIONAL SON/DAN
SECAO DE CONTROLE DE QUALIDADE SCQ/DAN
SETOR DE DISTRIBUICAO SD/SCQ
SETOR DE LIMPEZA SL/SCQ
SECAO DE ALMOXARIFADO SA/DAN
DIVISAO DE MORADIA ESTUDANTIL DME/CGMRU
DIVISAO DE APOIO OPERACIONAL DAO/CGMRU
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PORTARIA N.° 45.241 de 21 de julho de 2011.

EMENTA: Rerratifica e aprova a Reestruturacdo
Administrativa, relativa a Pro-Reitoria de
Extensdo - PROEX.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuices legais, estatutarias e regimentais,

Considerando a necessidade de dar continuidade a modernizacdo da estrutura
organizacional da Universidade Federal Fluminense;

RESOLVE:

1 - Rerratificar a criagdo da Pré-Reitoria de Extensdo - PROEX, vinculada a Reitoria, conforme
determinado pela Decisdo n°. 38/2011 e pela Resolucdo n°. 15/2011, ambas de 27 de abril de 2011, do
Egrégio Conselho Universitario.

a) A Pro-Reitoria de Extensdo - PROEX tera por finalidade a articulacdo e coordenacéo das atividades
de extensdo de diversos setores da Universidade, atraves de programas, projetos, prestacdo de servicos,
atividades culturais, cursos, eventos, em todas as suas areas de atuagao. Além disso, abre espaco para o
didlogo entre Universidade e sociedade, trazendo questdes a serem pensadas, conhecendo e
acompanhando de forma interativa as producdes da comunidade, reduzindo distancias através do fazer
extensionista.

2 - Aprovar a estrutura organizacional da Pro-Reitoria de Extensdo - PROEX, na forma dos Anexos I,
I, 11, IV e V, respeitando-se o quantitativo de chefias estabelecido na Portaria Ministerial n°. 1.407 de
26/12/1996.

3 - Os 6rgdos que compdem a estrutura organizacional da Pré-Reitoria de Extensdo - PROEX terdo
suas atribuicdes estabelecidas no Regimento Interno.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.
ROBERTO DE SOUZA SALLES

Reitor
HH#HHH
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PRO-REITORIA DE EXTENSAO

ANEXO |
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PRO-REITORIA DE EXTENSAO

ANEXO 11
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PRO-REITORIA DE EXTENSAO

ANEXO 11

QUADRO DEMONSTRATIVO DOS CARGOS EM COMISSAO E DAS FUNCOES
GRATIFICADAS DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO DA UFF VINCULADA A REITORIA

CARGO/ DENOMINACAO
UNIDADE FUNCAON® | CARGO/FUNCAO CDIFG*

PRO-REITORIA DE EXTENSAO 1 Pro-Reitor CD-2

1 Assistente FG-1

Secretaria 1 Secretéaria FG-4

Setor de Apoio Administrativo 1 Chefe FG-7

2 Chefe FG-3

10 Chefe FG-4

4 Chefe FG-5

4 Chefe FG-6

1 Chefe FG-7

Geréncia Plena Financeira Gerente CD-4

Geréncia Operacional de Tecnologia Gerente FG-1

Coordenacdo de Difusdo e Fomento da 1 Coordenador CD-4
Extenséo

Divisdo 2 Chefe FG-1

Coordenacéo de Desenvolvimento e 1 Coordenador CD-4

Analise das areas Tematicas

Divisdo 2 Chefe FG-1

Coordenacdo de Integracdo Académica 1 Coordenador CD-4

Divisédo 3 Chefe FG-1

ESCOLA DE EXTENSAO 1 Diretor CD-4

Setor de Apoio Administrativo Chefe FG-7

Divisdo de Desenvolvimento Regional 1 Chefe FG-1

Sec¢do 2 Chefe FG-4

Divisdo de Gestdo de Cursos de Extensao 1 Chefe FG-1

Secédo 2 Chefe FG-4

LURA 1 Diretor CD-4

* Dependendo da disponibilidade do cargo.
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PRO-REITORIA DE EXTENSAO
ANEXO 1V

SIGLAS
PRO-REITORIA DE EXTENSAO PROEX
SECRETARIA DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO SA/EX
SETOR DE APOIO ADMINISTRATIVO DA PRO-REITORIA DE SAA/EX
EXTENSAO
ASSISTENTE -
GERENCIA PLENA FINANCEIRA GPF/EX
GERENCIA OPERACIONAL DE TECNOLOGIA GOT/EX
CAMARA TECNICA CAT/EX
CENTRO DE APOIO A EXTENSAO CEA/EX
NUCLEO DE ESTUDOS E PROJETOS HABITACIONAIS E URBANOS NEPHU
NUCLEO DE EDUCACAO E CIDADANIA NUEC
NUCLEO DE PESQUISAS, INFORMACOES E POLITICAS PUBLICAS DATAUFF
LABORATORIO DE HIALOTECNIA LABHIAL
NUCLEO DE ESTUDOS EM INOVACAO, CONHECIMENTO E NEICT
TRABALHO
COORDENACAO DE DIFUSAO E FOMENTO A EXTENSAO CDFE/EX
DIVISAO DE FOMENTO DFOM/CDFE
DIVISAO DE INFORMACAO, DIFUSAO E MEMORIA DIDM/CDFE
COORDENAGAO DE DESENVOLVIMENTO E ANALISE DAS AREAS CDAT/EX
TEMATICAS
DIVISAO DE BOLSAS DBO/CDAT
DIVISAO DE REGISTROS E CERTIFICACOES DE PROGRAMAS, DRC/CDAT
PROJETOS E ACOES DE EXTENSAO
SECAO DE REGISTRO SREG/DRC
SECAO DE CERTIFICACAO SCER/DRC
COORDENACAO DE INTEGRACAO ACADEMICA CIAC/EX
DIVISAO DE INTEGRACAO E DESENVOLVIMENTO DAS ACOES DE DIDA/CIAC
EXTENSAO
DIVISAO DE INTEGRACAO COM O ENSINO E A PESQUISA DIEP/CIAC
DIVISAO DE INTEGRACAO DE ACOES INTERESTADUAIS DIAI/CIAC
ESCOLA DE EXTENSAO EXTUFF
SETOR DE APOIO ADMINISTRATIVO DA ESCOLA DE EXTENSAO SAA/EXT
DIVISAO DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL DDR/EXT
SECAO DE PARCERIAS PUBLICAS E PRIVADAS SPPP/DDR
SECAO DE CONTRATOS, CONVENIOS E EDITAIS SCCE/DDR
DIVISAO DE GESTAO DE CURSOS DGC/EXT
SECAO DE CURSOS INSTITUCIONAIS SCIN/DGC
SECAO DE ACOES INTERINSTITUCIONAIS SAIN/DGC
LABORATORIO UNIVERSITARIO LURA/EX
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PORTARIA N.°45.242 de 21 de julho de 2011.

EMENTA: Rerratifica e aprova a reestruturacdo
administrativa relativa a Pro-Reitoria de
Gestdo de Pessoas - PROGEPE.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicdes legais, estatutérias e regimentais,

Considerando a necessidade de dar continuidade a modernizagdo da estrutura
organizacional da Universidade Federal Fluminense;

RESOLVE:

1 - Rerratificar a criacdo da Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas - PROGEPE, vinculada a Reitoria,
conforme determinado pela Decisdo n°. 38/2011 e pela Resolucdo n°. 15/2011, ambas de 27 de abril de
2011, do Egrégio Conselho Universitario.

a) A Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas - PROGEPE foi criada pela portaria n° 43.703, de 05 de
janeiro de 2011, a partir da Decisdo n° 07/2010, de 13 de outubro de 2010, e retificadas pelas portarias
n° 44.337, de 31 de margo de 2011 e n° 44.665, de 16 de maio de 2011, sendo em decorréncia do
desmembramento da antiga SRH, tendo parte desta se transformado em PROAES e parte passado a
constituir a PROGEPE.

2 - A Pro6-Reitoria de Gestdo de Pessoas - PROGEPE tera por finalidade, o desenvolvimento de
atividades de Coordenacdo de Pessoal Técnico Administrativo e Docente, Capacitacdo e Qualificacdo
Profissional, Lotacdo e Movimentacdo de Pessoal, Coordenacdo de Atencdo Integral & Salde e
Qualidade de Vida, Seguranca no Trabalho e Saide Ocupacional, Controle de Pagamentos de Pessoal,
Registros, Direitos e Vantagens, Admissdo e Cadastro de Pessoal, Procedimentos Administrativos
Disciplinares, através do planejamento, orientacdo, supervisdo, coordenacdo, administracao e execugdo
das referidas atividades.

3 - Fica aprovada a estrutura organizacional da Pr6-Reitoria de Gestdo de Pessoas - PROGEPE, na
forma dos Anexos I, Il e Ill, 1V respeitando-se o quantitativo de chefias estabelecido na Portaria
Ministerial n°. 1.407 de 26/12/1996.

4 - Os orgdos que compdem a estrutura organizacional da Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas -
PROGEPE terdo suas atribui¢Oes estabelecidas no Regimento Interno.

5 - Ficam revogadas as portarias n°. 43.703, de 05 de janeiro de 2011; n°. 44.337, de 31 de marco de
2011 e n°. 44.665, de 16 de maio de 2011 e convalidados os atos delas decorrentes em decorréncia da
transformacéo de sua estrutura absorvida da SRH — Superintendéncia Recursos Humanos.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.
ROBERTO DE SOUZA SALLES

Reitor
HHEBHHBH
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PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

ANEXO |
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PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

ANEXO 11
PROGEPE
Departamento de
Administragio de Pessoal
SAM
Secretaria
Coordenagao de
Controle de Coordenagio de
Pagamentos de Registros e
Pessoal Legislagao
Divisao de Divisao de
— Andlises — Direitos &
Judiciais Vantagens
Divisdo de Divisao de
| Pagamentos de —  Admissdo e
Inatives e Cadastro
Pensionistas
Divisao de Divisdo
L Pagamentos de — de

Ativos Beneficios
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PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS
ANEXO 111

QUADRO DEMONSTRATIVO DOS CARGOS EM COMISSAO E DAS FUNCOES .
GRATIFICADAS DA PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS DA UFF VINCULADA A

REITORIA
CARGO/ .
~ DENOMINACAO -
UNIDADE FUI;I\I%AO CARGO/FUNCAO CDIFG
PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS 1 Pro-Reitor CD-2
1 Assistente FG-1
Secretaria 1 Secretéria FG-4
Setor de Apoio Administrativo 1 Chefe FG-7
6 Chefe FG-4
7 Chefe FG-5
1 Chefe FG-6
1 Chefe FG-7
Geréncia Plena Financeira 1 Gerente CD-4
Geréncia Operacional das Unidades Descentralizadas 1 Gerente FG-1
Geréncia de Procedimentos Disciplinares 1 Gerente FG-1
Coordenacdo de Pessoal Docente 1 Coordenador CD-4
Divisdo 3 Chefe FG-1
Coordenacdo de Pessoal Técnico Administrativo 1 Coordenador CD-4
Divisdo 3 Chefe FG-1
Coordenacéo de Atencgdo Integral a Salide e Qualidade de 1 Coordenador CD-4
Vida
Divisdo 3 Chefe FG-1
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL 1 Diretor CD-3
Secretaria 1 Secretaria FG-4
Setor de Apoio Administrativo 1 Chefe FG-7
3 Chefe FG-4
10 Chefe FG-5
Coordenacdo de Controle de Pagamentos de Pessoal 1 Coordenador CD-4
Divisédo 3 Chefe FG-1
Coordenacéo de Registros e Legislacdo 1 Coordenador CD-4
Divisdo 3 Chefe FG-1

* Dependendo da disponibilidade do cargo.
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PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS
ANEXO IV
SIGLA DOS ORGAOS NO SIORG-UFF
SIGLAS
PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS PROGEPE
SECRETARIA DA PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS SA/GEPE
SETOR DE APOIO ADMINISTRATIVO DA PRO-REITORIA DE SAA/GEPE
GESTAO DE PESSOAS
ASSISTENTE -
GERENCIA PLENA FINANCEIRA GPF/GEPE
GERENCIA OPERACIONAL DAS UNIDADES GOUD/GEPE
DESCENTRALIZADAS
GERENCIA DE PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES GPD/GEPE
COORDENACAO DE ATENCAO INTEGRAL A SAUDE E CASQ/GEPE
QUALIDADE DE VIDA
DIVISAO DE PERICIA EM SAUDE DPS/CASQ
DIVISAO DE PROMOCAO E VIGILANCIA DA SAUDE DPVS/CASQ
SECAO DE SEGURANCA NO TRABALHO E SAUDE SST/DPVS
OCUPACIONAL
SECAO DE QUALIDADE DE VIDA E SAUDE DO SERVIDOR SQV/DPVS
DIVISAO DE ASSISTENCIA A SAUDE DAS/CASQ
SECAO MEDICA SME/DAS
SECAO ODONTOLOGICA SOD/DAS
SECAO PSICOSSOCIAL SPS/DAS
COORDENACAO DE PESSOAL TECNICO ADMINISTRATIVO CPTA/GEPE
DIVISAO DE CAPACITACAO E QUALIFICACAO DCQ/CPTA
SECAO DE ANALISE TECNICA SANT/DCQ
SECAO DE DESENVOLVIMENTO DE PROJETOS SDPR/DCQ
DIVISAO DE GESTAO DE DESEMPENHO DGD/CPTA
SECAO DE ACOMPANHAMENTO FUNCIONAL SACF/ DGD
SECAO DE ANALISE DE DESEMPENHO SAD/DGD
DIVISAO DE GESTAO DE LOTACAO DGL/CPTA
SECAO DE MOVIMENTACAO SMO/DGL
SECAO DE ANALISE DE LOTACAO SAL/DGL
SECAO DE PREVENCAO SOCIO FUNCIONAL SPSF/DGL
COORDENACAO DE PESSOAL DOCENTE CPD/GEPE
DIVISAO DE GESTAO DE LOTACAO DOCENTE DGLD/CPD
SECAO DE MOVIMENTACAO DOCENTE SMOD/DGLD
SECAO DE ANALISE DE LOTACAO DOCENTE SALD/DGLD
SECAO DE PREVENCAO SOCIO FUNCIONAL DOCENTE SPFD/DGLD
DIVISAO DE GESTAO DE DESEMPENHO DOCENTE DGDD/CPD
SECAO DE DESENVOLVIMENTO FUNCIONAL DOCENTE SDFD/DGDD
SECAO DE ANALISE DE DESEMPENHO DOCENTE SADD/DGDD
DIVISAO DE CAPACITACAO E QUALIFICACAO DOCENTE DCQD/CPD
SECAO DE CAPACITACAO DOCENTE SECD/DCQD
SECAO DE QUALIFICACAO DOCENTE SEQD/DCQD
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL DAP/GEPE
SETOR DE APOIO ADMINISTRATIVO SAA/DAP
SECRETARIA DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO DE SA/DAP
PESSOAL
COORDENAGCAO DE CONTROLE DE PAGAMENTO DE PESSOAL CCPP/DAP
DIVISAO DE ANALISES JUDICIAIS DAJ/CCPP
SECAO DE EXECUCAO DE DESPESAS DE EXERCICIOS SEDEA/DAJ
ANTERIORES
SECAO DE EXECUCAO DE ACOES JUDICIAIS SEAJ/DAJ
DIVISAO DE PAGAMENTO DE INATIVOS E PENSIONISTAS DPIP/CCPP
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SECAO DE CONTROLE FINANCEIRO SCFI/DPIP
DIVISAO DE PAGAMENTOS DE ATIVOS DPA/CCPP
SECAO DE CONTROLE FINANCEIRO DE ATIVO SCFA/DPA
COORDENACAO DE REGISTROS E LEGISLACAO CRL/DAP
DIVISAO DE BENEFICIOS DBE/CRL
SECAO DE ANALISE PROCESSUAL SAPR/DBE
SECAO DE CONCESSAO DE BENEFICIOS SCBE/DBE
DIVISAO DE DIREITOS E VANTAGENS DDV/CRL
SECAO DE CONTROLE DE AFASTAMENTOS E DESLIGAMENTOS SCAD/DDV
SECAO DE CONCESSAO DE APOSENTADORIAS E PENSOES SCAP/DDV
DIVISAO DE ADMISSAO E CADASTRO DAC/CRL
SECAO DE CONTROLE DE ADMISSAO E FUNCOES SCAF/DAC
SECAO DE REGISTRO FUNCIONAL SRF/DAC
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PORTARIA N.° 45.243 de 21 de julho de 2011.

EMENTA: Rerratifica e aprova a reestruturacdo
administrativa relativa a Pro-Reitoria de
Graduacdo - PROGRAD.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicdes legais, estatutérias e regimentais,

Considerando a necessidade de dar continuidade a modernizagdo da estrutura
organizacional da Universidade Federal Fluminense;

RESOLVE:

1 - Rerratificar a criacdo da Prd-Reitoria de Graduacdo - PROGRAD, vinculada a Reitoria, conforme
determinado pela Decisdo n°. 38/2011 e pela Resolugdo n°. 15/2011, ambas de 27 de abril de 2011, do
Egrégio Conselho Universitério.

a) A Pro-Reitoria de Graduacdo - PROGRAD foi criada pela portaria n°. 43.826, de 21 de janeiro de
2011, a partir da Decisdo GAR n° 07/2010, de 13 de outubro de 2010, em decorréncia do
desmembramento e nova estrutura da antiga PROAC - Prd-Reitoria de Assuntos Académicos.

2 - A Pro-Reitoria de Graduagdo - PROGRAD teré por finalidade, desenvolver politicas de graduacao
dos alunos por meio de a¢fes que promovam a melhoria do desempenho académico, contribuindo desta
forma para a formacédo profissional de todos os estudantes da UFF, através do planejamento, orientagéo,
supervisdo, coordenagdo, administracdo e execucdo das atividades da Universidade no que se refere a
geréncia e coordenacdo de projetos e programas, realizacdo de eventos ligados a Graduagdo,
Coordenacéo de Estagios e Programas de Monitoria, apoio ao ensino de graduagdo, Avaliacdo e Selecdo
académica, bem como as atividades de coordenacdo dos programas de educacao a distancia.

3 - Fica aprovada a estrutura organizacional da Pro-Reitoria de Graduacdo - PROGRAD na forma dos
Anexos I, I, 11l e IV, respeitando-se o quantitativo de chefias estabelecido na Portaria Ministerial n°.
1.407 de 26/12/1996.

4 - Os 6rgdos que compdem a estrutura organizacional da Prd-Reitoria de Gradua¢do - PROGRAD
terdo suas atribuigdes estabelecidas no Regimento Interno.

5 - Fica revogada a portaria n° 43.826, de 21 de janeiro de 2011 e convalidados os atos dela
decorrentes.

Publigue-se, registre-se e cumpra-se.
ROBERTO DE SOUZA SALLES

Reitor
HHBHHBH
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PRO-REITORIA DE GRADUACAO

ANEXO |
PROGRAD
Geréncia Plena B ARA
Financeira
— Secretaria
Geréncia "
Operacionalde —{ LEEOD
Tecnologia
CPP CAEG COSEAC CEAD
Coordenagio de Coordenagio de Coordenacio de Coordenagio de
Projetos e Apoio ac Ensino de Selegao Académica Educagéo a Distancia
Programas Graduagao |
Divis3a de L L Divisdo de
P ——Divisdo de Avaliagio I— Divisio Académica Desenvolvimento de
rogramas
Cursos
Divis&o de Projetos Divisdo de Apoio
T Especlai:] I Curﬂnularpo —— Divisdo Operacional Divisdo Operacional
—— Divis&o de Informatica

—— Divis&o de Monitoria

—— Divisdo de Estagio

Divisdo de Pratica
Docente

| COLUNI DAE
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PRO-REITORIA DE GRADUAGAO

ANEXO Il

PROGRAD

DAE

Secretaria —

Divisdo de Controle de
Certificados e
Diplomas

Secao de Registro de
Diplomas

Divisao de Registro e
Acompanhamento de
Discentes

Secdo de Registro
de Discentes
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PRO-REITORIA DE GRADUACAO

ANEXO I11

QUADRO DEMONSTRATIVO DOS CARGOS EM COMISSAO E DAS FUN(;OES GRATIFICADAS
DA PRO-REITORIA DE GRADUACAO DA UFF VINCULADA A REITORIA.

CARGO/ DENOMINACAO .
UNIDADE FUNCAO Ne CARGO/FUNCAO CD/FG
PRO-REITORIA DE GRADUAGCAO 1 Pré-Reitor CD-2
1 Assistente FG-1
Secretaria 1 Secretéria FG-4
Setor de Apoio Administrativo 1 Chefe FG-7
6 Chefe FG-4
2 Chefe FG-5
1 Chefe FG-7
Geréncia Plena Financeira 1 Gerente CD-4
Geréncia Operacional de Tecnologia 1 Gerente FG-1
Coordenacdo de Projetos e Programas 1 Coordenador CD-4
Diviséao 2 Chefe FG-1
Coordenacdo de Apoio ao Ensino de Graduacéao 1 Coordenador CD-4
Divisdo 5 Chefe FG-1
Coordenacdo de Selecdo Académica 1 Coordenador CD-4
Diviséo 3 Chefe FG-1
Coordenacdo de Educacdo a Distancia 1 Coordenador CD-4
Diviséo 2 Chefe FG-1
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO .
ESCOLAR 1 Diretor CD-3
Secretaria 1 Secretéria FG-4
Setor de Apoio Administrativo 1 Chefe FG-7
3 Chefe FG-5
Divisdo de Controle de Certificados e Diplomas 1 Chefe FG-1
Secdo 1 Chefe FG-4
Divisdo de Reglstro_ e Acompanhamento dos 1 Chefe FG-1
Discentes
Secdo 1 Chefe FG-4
COLEGIO DE APLICACAO - COLUNI 1 Diretor CD-4
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PRO-REITORIA DE GRADUACAO
ANEXO 1V
SIGLA DOS ORGAOS NO SIORG-UFF
SIGLAS
PRO-REITORIA DE GRADUACAQO PROGRAD
SECRETARIA DA PRO-REITORIA DE GRADUACAO SA/GRAD
SETOR DE APOIO ADMINISTRATIVO DA PRO-REITORIA DE SAA/GRAD
GRADUACAO
ASSISTENTE -
GERENCIA PLENA FINANCEIRA GPF/GRAD
GERENCIA OPERACIONAL DE TECNOLOGIA GOT/GRAD
COORDENAGCAO DE PROJETOS E PROGRAMAS CPP/GRAD
DIVISAO DE PROJETOS ESPECIAIS DPE/CPP
DIVISAO DE PROGRAMAS DPR/CPP
COORDENAGCAO DE APOIO AO ENSINO DE GRADUACAO CAEG/GRAD
DIVISAO DE AVALIACAO DAV/CAEG
DIVISAO DE APOIO CURRICULAR DAC/CAEG
DIVISAO DE MONITORIA DMO/CAEG
DIVISAO DE ESTAGIO DES/CAEG
SERVICO DE APOIO SAP/DES
DIVISAO DE PRATICA DOCENTE DPD/CAEG
SECAO DE ENSINO INFANTIL SEI/DPD
SECAO DE ENSINO FUNDAMENTAL SEF/DPD
SECAO DE ENSINO MEDIO SEM/DPD
COORDENACAO DE SELECAO ACADEMICA COSEAC
DIVISAO ACADEMICA DA/COSEAC
DIVISAO OPERACIONAL DO/COSEAC
DIVISAO DE INFORMATICA DI/COSEAC
COORDENACAO DE EDUCACAO A DISTANCIA CEAD/GRAD
DIVISAO DE DESENVOLVIMENTO DE CURSOS DDC/CEAD
DIVISAO OPERACIONAL DOP/CEAD
COLEGIO UNIVERSITARIO GERALDO REIS COLUNI
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO ESCOLAR DAE/GRAD
SECRETARIA DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO SA/DAE
ESCOLAR
SETOR DE APOIO ADMINISTRATIVO DO DEPARTAMENTO DE SAA/DAE
ADMINISTRACAO ESCOLAR
DIVISAO DE CONTROLE DE CERTIFICADOS E DIPLOMAS DCCD/DAE
SECAO DE REGISTROS DE DIPLOMAS SRDI/DDCD
DIVISAO DE REGISTRO E ACOMPANHAMENTO DE DISCENTES DRAD/DAE
SECAO DE REGISTRO DE DISCENTES SRDS/DRAD
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PORTARIA N.° 45.244 de 21 de julho de 2011.

EMENTA: Ratifica e aprova a reestruturacéo
administrativa relativa & Pro-Reitoria de
Planejamento - PROPLAN.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuic@es legais, estatutarias e regimentais,

Considerando a necessidade de dar continuidade a modernizacdo da estrutura
organizacional da Universidade Federal Fluminense;

RESOLVE:

1- Ratificar a reestruturacdo da Pro-Reitoria de Planejamento - PROPLAN, vinculada a Reitoria,
conforme determinado pela Decisdo n°. 38/2011 e pela Resolucdo n°. 15/2011, ambas de 27 de abril de
2011, do Egrégio Conselho Universitario.

a) A Pro-Reitoria de Planejamento - PROPLAN é o érgdo da administracdo central a quem compete 0
assessoramento da politica global de planejamento da Universidade Federal Fluminense, através da
andlise técnica da evolugdo da Universidade e de assessoria na formulacdo de diretrizes e metas para o
seu desenvolvimento. Compete ainda a PROPLAN a coordenacdo da elaboracdo e consolidacdo das
propostas do orgamento da UFF assessorando as demais Unidades no ambito de sua competéncia.

b) E ainda atribuicdo da Pro-Reitoria de Planejamento - PROPLAN implementar acdes e projetos que
visem o desenvolvimento da instituicdo, através de um Sistema de planejamento democratico e
participativo que tem por finalidade, melhorar o processo global de alocagdo de recursos na
Universidade.

2- Aprovar a estrutura organizacional da Pro-Reitoria de Planejamento - PROPLAN, na forma dos
Anexos I, Il, Il e IV respeitando-se 0 gquantitativo de chefias estabelecido na Portaria Ministerial n°.
1.407 de 26/12/1996.

3- Os 6rgdos que compdem a estrutura organizacional da Pré-Reitoria de Planejamento - PROPLAN
terdo suas atribuicdes estabelecidas no Regimento Interno.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.
ROBERTO DE SOUZA SALLES

Reitor
HHBHHBH



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO

ANO XLI-N.° 117 21/07/2011 SECAO Il PAG. 054

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO

PROPLAN
Geréncia
Operacional de —]
feseiedis — Secretaria
SAA —] .
— Assistente
PGI PLOR PLAN PLAD PLAP
Coordenagédo de Coordenagdo Coordenagdo Coordenagdo de Coordenagdo de
Gestio da de Orgamento e de Gestao Planejamento e Projetos com a
Informacéo Custos Institucional Desenvolvimento Fundacao de Apoio
Divisao de Gestao da Divisdo Divisdo Divisdo Divisédo
Informagac — de de Gestao de de
Académica Orcamento Institucional Avaliagéo Analise e Controle
Divisao de Gestao da Divisdo Di\;izéo BIRAEED
Informagao — de .
Administrativa Custos ERUREL Qrerscorl
Divisao
— de
Apoio Técnico
DCF
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PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO

ANEXO 11
PROPLAN
DCF
Geréncia de Suporte |
Operacional | S AL
Secdo de Apoio aos
Sistemas Corporativos Secretaria
Coordenagao de Coordenacao
Administragio de
Financeira Contabilidade
Divisdo de Divisdo
— Execugio — de
Orgamentaria Andlise Contabil
Divisao de Divisao
— Conferéncia e — de
Liquidagao Registro Contabil
Divisdo de Divisio
— Apropriagao — de Contabilizacio de
Financeira Contratos
Divisdo Divisao
— de L de Controle de

Execugao Financeira Convénios
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PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO

ANEXO I11

QUADRO DEMONSTRATIVO DOS CARGOS EM COMISSAO E DAS FUNCOES .
GRATIFICADAS DA PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO DA UFF VINCULADA A

REITORIA
CARGO/ DENOMINACAO
UNIDADE FUNCAON® | CARGO/FUNCAO CDIFG*
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO 1 Pro-Reitor CD-2
1 Assistente FG-1
Secretaria 1 Secretaria FG-4
Setor de Apoio Administrativo 1 Chefe FG-7
1 Chefe FG-3
10 Chefe FG-4
6 Chefe FG-5
7 Chefe FG-6
Geréncia Operacional de Tecnologia 1 Gerente FG-1
Coordenacdo de Gestdo da Informacéo 1 Coordenador CD-4
Divisdo 2 Chefe FG-1
Coordenacéo de Orcamento e Custos 1 Coordenador CD-4
Divisao 3 Chefe FG-1
Coordenacdo de Gestdo Institucional 1 Coordenador CD-4
Diviséao 1 Chefe FG-1
Coordenacdo de Planejamento e Desenvolvimento 1 Coordenador CD-4
Divisdo 2 Chefe FG-1
Coordenac&o de Projetos com a Fundagéo de Apoio 1 Coordenador CD-4
Divisdo 2 Chefe FG-1
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E 1 Diretor CD-3
FINANCAS
Secretaria 1 Secretéria FG-4
Setor de Apoio Administrativo 1 Chefe FG-7
1 Chefe FG-4
6 Chefe FG-5
1 Chefe FG-8
Geréncia de Suporte Operacional 1 Gerente FG-1
Coordenacdo de Administracdo Financeira 1 Coordenador CD-4
Divisdo 4 Chefe FG-1
Coordenacdo de Contabilidade 1 Coordenador CD-4
Diviséo 4 Chefe FG-1

* Dependendo da disponibilidade do cargo.
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PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO
ANEXO 1V
SIGLAS
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO PROPLAN
SECRETARIA DA PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO SA/PLAN
SETOR DE APOIO ADMINISTRATIVO DA PRO-REITORIA DE SAA/PLAN
PLANEJAMENTO
ASSISTENTE -
GERENCIA DE OPERACIONAL DE TECNOLOGIA GOT/PLAN
COORDENACAO DE GESTAO DA INFORMACAO PGI/PLAN
DIVISAO DE GESTAO DA INFORMACAO ACADEMICA DGIAC/PGI
DIVISAO DE GESTAO DA INFORMACAO ADMINISTRATIVA DGIAD/PGI
COORDENACAO DE ORCAMENTO E CUSTOS PLOR/PLAN
DIVISAO DE ORCAMENTO DO/PLOR
DIVISAO DE CUSTOS DC/PLOR
DIVISAO DE APOIO TECNICO DAT/PLOR
COORDENACAO DE GESTAO INSTITUCIONAL PLIN/PLAN
DIVISAO DE GESTAO INSTITUCIONAL DGI/PLIN
COORDENACAO DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO PLAD/PLAN
DIVISAO DE AVALIACAO DAV/PLAD
DIVISAO DO PDI/REUNI DPR/PLAD
COORDENACAO DE PROJETOS COM A FUNDACAO DE APOIO PLAP/PLAN
DIVISAO DE ANALISE E CONTROLE DAC/PLAP
DIVISAO OPERACIONAL DOP/PLAP
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS DCF/PLAN
SECRETARIA DO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E SA/DCF
FINANCAS
SETOR DE APOIO ADMINISTRATIVO DO DEPARTAMENTO DE SAA/DCF
CONTABILIDADE E FINANCAS
GERENCIA DE SUPORTE OPERACIONAL GSO/DCF
SECAO DE APOIO AOS SISTEMAS CORPORATIVOS SASC/GSO
COORDENACAO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA COFIN/DCF
DIVISAO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA DEO/COFIN
DIVISAO DE CONFERENCIA E LIQUIDACAO DCL/COFIN
DIVISAO DE APROPRIACAO FINANCEIRA DAF/COFIN
DIVISAO DE EXECUCAO FINANCEIRA DEF/COFIN
COORDENACAO DE CONTABILIDADE CCONT/DCF
DIVISAO DE ANALISE CONTABIL DAC/CCONT
DIVISAO DE REGISTRO CONTABIL DRC/CCONT
DIVISAO DE CONTABILIZACAO DE CONTRATOS DCC/CCONT
DIVISAO DE CONTROLE DE CONVENIOS DCV/CCONT
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PORTARIA N.°45.245 de 21 de julho de 2011.

EMENTA: Rerratifica e aprova a reestruturacdo
administrativa relativa a Prd-Reitoria de
Pesquisa, Poés-Graduacdo e Inovagdo -
PROPPI.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicdes legais, estatutarias e regimentais,

Considerando a necessidade de dar continuidade a modernizagdo da estrutura
organizacional da Universidade Federal Fluminense;

RESOLVE:

1 - Rerratificar a reestruturacdo da Pré-Reitoria de Pesquisa, P6s-Graduacdo e Inovacdo - PROPPI,
vinculada a Reitoria, conforme determinado pela Decisdo n°. 38/2011 e pela Resolugdo n°. 15/2011,
ambas do Egrégio Conselho Universitario.

a) A reestruturacdo da Pro-Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduacao e Inovagdo - PROPPI foi estabelecida
pela portaria n°. 44.481, de 18 de abril de 2011, a partir da Decisdo GAR n°. 07/2010, de 13 de outubro
de 2010, em decorréncia do desmembramento e nova estrutura da antiga PROPPI — Pro-Reitoria de
Pesquisa e Pds-Graduacéo.

2 - A Pré-Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduacdo e Inovagdo - PROPPI tera por finalidade propor,
divulgar, implantar e desenvolver a politica de pesquisa e pds-graduacdo Stricto e Lato Sensu aprovada
pelos Conselhos Superiores competentes, bem como elaborar, viabilizar e coordenar programas de
bolsas de Iniciacdo Cientifica, além de promover a integragdo das atividades das esferas especificas de
sua competéncia com o ensino de graduacdo e extensdo; promover a captacdo de recursos junto aos
6rgdos publicos e privados, para o desenvolvimento ou implantacdo das atividades de pesquisa e pds-
graduacdo; estender a comunidade interna e externa — sob a forma de cursos e servigos especiais — as
atividades de ensino de poés-graduacdo e resultados de pesquisa, planejamento, organizacdo e
articulacdo do sistema de inovacdo cientifica e tecnolégica.

3 - Fica aprovada a estrutura organizacional da Prd-Reitoria de Pesquisa, P6s-Graduacgdo e Inovagéo -
PROPPI, na forma dos Anexos I, I, I1I, IV e V, respeitando-se 0 quantitativo de chefias estabelecido
na Portaria Ministerial n° 1.407 de 26/12/1996.

4 - Os 6rgdos que compdem a estrutura organizacional da Pro-Reitoria de Pesquisa, P0s-Graduagéo e
Inovacdo - PROPPI terdo suas atribuigdes estabelecidas no Regimento Interno.

5 - Fica revogada a portaria n°. 44.481, de 18 de abril de 2011 e convalidados os atos dela decorrentes.
Publique-se, registre-se e cumpra-se.
ROBERTO DE SOUZA SALLES

Reitor
HHEBHHH
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PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO

ANEXO |
PROPPI
Geréncia Plena Financeira —— Assistente
| ‘ - Secretaria
Divisde de Divisde | SAA
Compras Financaira
’_I_‘ | Geréncia Operacional
de Tecnologia
Importagio Licitagio Prastagio |
para Contas |
Pesguisa Pregio Convénlos Sistema
Académico
Coordenagao de Coordenagio de Coordenagao
Pés-Graduagio Pés-Graduagio de
Strito Sensu Lato Sensu Pesquisa
Divisdo Divisao Divisdo Divisao
de de de
Pég-Graduacio Pés-Graduacio de Apoio
Strito Lato as Redes de
Sensu Sensu Pesquisa Pesquisa

Sacao da Projetos
Institucionais de
Peaquisa

= AGIR

EDUFF
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PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO

ANEXO 11
PROPPI
AGIR
SAA
| | | |
Divisdo de Divisdo de Divisdo de Divisdo de
Articulagdo Capacitagdo e Transferéncia de Incubadora de

Académica Difusao Conhacimento Empresas
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PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO

ANEXO 111
PROPPI
EDUFF
Geréncia | S
Operacional de —
Tecnologia | Comissdo
Editorial
Secdo Secao de Secao de
de Editoracéo e Comunicagao e

Comercializagdo Producao Eventos
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PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO

ANEXO IV

QUADRO DEMONSTRATIVO DOS CARGOS EM COMISSAO E DAS FUNGOES
GRATIFICADAS DA PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUAGAO E INOVAGAO
DA UFF VINCULADA A REITORIA.

CARGO/ DENOMINACAO
UNIDADE FUNCAO N° CARGO/FUNCAO CD/FG*
F{RC’)-REITORIAN\ DE PESQUISA, 1 Pro-Reitor CD-2
POS-GRADUACAO E INOVACAO

1 Assistente FG-1

Secretaria 1 Secretéria FG-4

Setor de Apoio Administrativo 1 Chefe FG-7

1 Chefe FG-6

1 Chefe FG-5

Geréncia Plena Financeira 1 Gerente CD-4

Diviséo 2 Chefe FG-1

Secéo 3 Chefe FG-4

Geréncia Operacional de Tecnologia 1 Gerente FG-1

Coordenacao de Pos-Graduacdo Stricto 1 Coordenador CD-4
Sensu

Divisdo 1 Chefe FG-1

Coordenacdo de Pés-Graduacao Lato 1 Coordenador CD-4
Sensu

Divisdo 1 Chefe FG-1

Coordenacdo de Pesquisa 1 Coordenador CD-4

Divisdo 2 Chefe FG-1

Secdo 1 Chefe FG-4

EDITORA UNIVERSITARIA 1 Diretor CD-4

Geréncia Operacional de Tecnologia 1 Gerente FG-1

Setor de Apoio Administrativo 1 Chefe FG-7

Secdo 2 Chefe FG-4

1 Chefe FG-6

AGENCIA DE INOVACAO 1 Diretor CD-4

Diviséo 4 Chefe FG-1

* Dependendo da disponibilidade do cargo.
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Pro-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduacéo e Inovacéo
ANEXO V
SIGLA DOS ORGAOS NO SIORG-UFF

SIGLAS
PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO PROPPI
SECRETARIA DA PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS- SA/PPI
GRADUACAO E INOVACAO
SETOR DE APOIO ADMINISTRATIVO DA PRO-REITORIA DE SAA/PPI
PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO
ASSISTENTE -
GERENCIA PLENA FINANCEIRA GPF/PPI
DIVISAO DE COMPRAS DCOMI/GPF
SECAO DE IMPORTACAO PARA PESQUISA SIPE/DCOM
SECAO DE LICITACAO E PREGAO SLPR/DCOM
DIVISAO FINANCEIRA DFI/GPF
SECAO DE PRESTACAO DE CONTAS E CONVENIOS SPCC/DFI
GERENCIA OPERACIONAL DE TECNOLOGIA GOT/PPI
SECAO DE SISTEMA ACADEMICO SSAC/IGOT
COORDENACAO DE POS-GRADUACAO STRITO SENSU CPSS/PPI
DIVISAO DE POS-GRADUACAO STRITO SENSU DPSS/CPSS
COORDENACAO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU CPLS/PPI
DIVISAO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU DPLS/CPLS
COORDENACAO DE PESQUISA CPE/PPI
DIVISAO DE PESQUISA DPE/CPE
SECAO DE PROJETOS INSTITUCIONAIS DE PESQUISA SPIP/DPE
DIVISAO DE APOIO AS REDES DE PESQUISA DARP/CPE
AGENCIA DE INOVACAO AGIR
SETOR DE APOIO ADMINISTRATIVO DA AGENCIA DE SAA/AGIR
INOVACAO
DIVISAO DE ARTICULACAO ACADEMICA DARA/AGIR
DIVISAO DE CAPACITACAO E DIFUSAO DCDI/AGIR
DIVISAO DE TRANSFERENCIA DE CONHECIMENTO DTC/AGIR
DIVISAO DE INCUBADORA DE EMPRESAS DIE/AGIR
EDITORA UNIVERSITARIA EDUFF/PPI
SETOR DE APOIO ADMINISTRATIVO DA EDITORA SAA/EDUFF
UNIVERSITARIA
GERENCIA OPERACIONAL DE TECNOLOGIA GOT/EDUFF
COMISSAO EDITORIAL CED/EDUFF
SECAO DE COMERCIALIZACAO SCO/EDUFF
SECAO DE EDITORACAO E PRODUCAO SEP/EDUFF
SECAO DE COMUNICACAO E EVENTOS SCE/EDUFF
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PORTARIA N.°45.246 de 21 de julho de 2011.

EMENTA: Rerratifica e aprova a reestruturacdo
administrativa  relativa a  Prefeitura
Universitaria - PREUNI.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicdes legais, estatutérias e regimentais,

Considerando a necessidade de dar continuidade a modernizacdo da estrutura
organizacional da Universidade Federal Fluminense;

RESOLVE:

1 - Rerratificar a criacdo da Prefeitura Universitaria - PREUNI, vinculada a Reitoria, conforme
determinado pela Decisdo n°. 38/2011 e pela Resolugdo n°. 15/2011, ambas de 27 de abril de 2011, do
Egrégio Conselho Universitario.

a) A Prefeitura Universitaria - PREUNI foi criada pela portaria n°. 43.511, de 10 de dezembro de 2010,
a partir da Decisdo GAR n°. 07/2010, de 13 de outubro de 2010, em decorréncia do desmembramento
da estrutura da SAEP — Superintendéncia de Arquitetura, Engenharia e Patrimbnio e da SDA -
Superintendéncia de Administracdo.

2 - A Prefeitura Universitaria - PREUNI, tera por finalidade desenvolver atividades de manutencgdo de
bens moveis e imdveis, geréncia de Meio Ambiente e Administracdo Patrimonial, bem como o
gerenciamento do uso dos espacos dos Campi universitarios, exceto das Unidades do interior, através
do planejamento, orientacdo, supervisdo, coordenacgdo, administracdo, projeto e execucdo das referidas
atividades.

3 - Criar a funcdo de Administrador Predial, cujas atribuicdes serdo detalhadas conforme indicado no
paragrafo 5.

4 - Fica aprovada a estrutura organizacional da Prefeitura Universitaria PREUNI, na forma dos Anexos
I, 11 e 11, respeitando-se o quantitativo de chefias estabelecido na Portaria Ministerial n°. 1.407 de
26/12/1996.

5 - Os 6rgaos que compdem a estrutura organizacional da Prefeitura Universitaria - PREUNI terdo suas
atribuicdes estabelecidas no Regimento Interno.

6 - Fica revogada a portaria n°. 43.511, de 10 de dezembro de 2010 e convalidados os atos dela
decorrentes.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.
ROBERTO DE SOUZA SALLES

Reitor
HHAHHH
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PREFEITURA UNIVERSITARIA

ANEXO |

Prefeitura
Universitaria

Secretaria —

Geréncia do Meio

L Preservagio e e

Sustentabilidade

Geréncia de Gestao __ | Ambiente
de Permissédo de Uso
SAA —
— Assistente
Coordenagédo Coordenagio
de Administrago de
Patrimenial Manutencao
Divisao A
— de Controle e de Bna:;mveis
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PREFEITURA UNIVERSITARIA

ANEXO Il

QUADRO DEMONSTRATIVO DOS CARGOS EM COMISSAO E DAS FU\NC()ES
GRATIFICADAS DA PREFEITURA UNIVERSITARIA DA UFF VINCULADA A REITORIA.

CAREBO/ DENOMINA(;/T}O CDIFG
UNIDADE FUNCAO N¢ CARGO/FUNCAO
. 1 Prefei i itari D-
PREFEITURA UNIVERSITARIA refeito Universitario cb-3
1 Assistente FG-1
Secretaria 1 Secretaria FG-4
1 Chefe FG-7
Setor de Apoio Administrativo

2 Chefe FG-5
1 Chefe FG-6
1 Chefe FG-7
5 Chefe FG-8
Geréncia de Gestao de Permissao de Uso 1 Gerente FG-1
Geréncia de Meio Ambiente 1 Gerente FG-1
Coordenacdo de Administracdo Patrimonial 1 Coordenador CD-4
Divisao 2 Chefe FG-1
Coordenacdo de Manutencgéo 1 Coordenador CD-4
Divisao 2 Chefe FG-1

*Dependendo da disponibilidade de Cargos.
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PREFEITURA UNIVERSITARIA

ANEXO 111

SIGLA DOS ORGAOS NO SIORG-UFF

SIGLAS
PREFEITURA UNIVERSITARIA PREUNI
SECRETARIA DA PREFEITURA UNIVERSITARIA SA/UNI
SETOR DE APOIO ADMINISTRATIVO DA PREFEITURA SAA/UNI
UNIVERSITARIA
ASSISTENTE -
GERENCIA DE GESTAO DE PERMISSAO DE USO GGPU/UNI
GERENCIA DE MEIO AMBIENTE GMA/UNI
COORDENAGAO DE ADMINISTRAGAO PATRIMONIAL CAP/UNI
DIVISAO DE CONTROLE PATRIMONIAL DCP/CAP
DIVISAO DE PRESERVACAO E SUSTENTABILIDADE DPS/CAP
COORDENAGCAO DE MANUTENGCAO CMA/UNI
DIVISAO DE BENS MOVEIS DBM/CMA
DIVISAO DE BENS IMOVEIS DBI/CMA
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PORTARIA N.°45.247 de 21 de julho de 2011.

EMENTA: Rerratifica e aprova a reestruturacdo
administrativa, relativa a Superintendéncia
de Tecnologia da Informacéo - STI.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicoes legais, estatutarias e regimentais,

Considerando a necessidade de dar continuidade & modernizacdo da estrutura
organizacional da Universidade Federal Fluminense;

RESOLVE:

1 - Rerratificar a criagdo da Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo - STI, vinculada a
Reitoria, conforme determinado pela Decisdo n°. 38/2011 e pela Resolucdo n°. 15/2011, ambas de 27 de
abril de 2011, do Egrégio Conselho Universitério.

a) A Superintendéncia de Tecnologia da Informacéo - STI foi criada pela portaria n.° 44.338, de 31 de
marco de 2011, a partir das Decisdes GAR n°. 07/2010, de 13 de outubro de 2010 e n° 01/2011, em
decorréncia do desmembramento da estrutura da PROPLAN — Pro-Reitoria de Planejamento.

2 - A Superintendéncia de Tecnologia da Informacéo - STI tera por finalidade bésica realizar a gestao
de infra-estrutura de software e hardware da Universidade, além de planejar e executar a politica de
informatica da universidade. Também faz parte de sua missdo pesquisar, desenvolver, executar e
participar de projetos em Tecnologia de Informacéo e servicos de informética tanto internamente, nos
diversos Campi que comp8e a UFF, como em parcerias com Municipios e Estados, além da captacao de
recursos atraves de projetos, consultoria e servigos em TI.

3 - Fica aprovada a estrutura organizacional da Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo - STI,
na forma dos Anexos I, 1l e Ill, respeitando-se 0 quantitativo de chefias estabelecido na Portaria
Ministerial n°. 1.407 de 26/12/1996.

4 - Os Orgdos que compdem a estrutura organizacional da Superintendéncia de Tecnologia da
Informacéo - STI terdo suas atribuicfes estabelecidas no Regimento Interno.

5 - Fica revogada a portaria n°. 44.338, de 31 de marco de 2011 e convalidados os atos dela decorrentes.
Publique-se, registre-se e cumpra-se.
ROBERTO DE SOUZA SALLES

Reitor
HHBHHH
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SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

ANEXO |
STI
SAA .
- Secretaria
Comissdo de Governanga e
Garén:lia Dpeiraclanal . Geréncla de Seguranga da Informagac
nanceira ——  Desenvolvimento
Institucional Comissao de Desenvolvimento
Central de de Novas Tecnologias
Atendimento Goréncla do
—  Relacionamento Comité de Tecnologia da
Comissio Permanente Externo Informagao
de Telefonia
Coordenagdo Coordenagao de
Técnica Desenvolvimento de Sistemas
Assigtincia de Aquisicio de
Equipamantos @ Servicos de TIC Assisténcia de Suporte de Banco de
Divisao Divisao Divisao Divisao de
de Software de Suporte de Qualidade de Dados
Bésica 4 Rede Telefania & Sistemas
1 |
Segao de Sistemas Segho de Segao de Segao de
~  Operacionais e L Infraestrutura L Administragdo do Sistemas
Aplicativos de Rede Sistema Administrativos
Secdo de Segéo de Secdo de Secio de
— Suporte de Banco L Seguranga ~ Monitoramento e - Sistemas
de Dados de Rede Suporte Operacional Académicos
Segdo de Suporte de Segdo de Segdo Smc;::n
— Recursos —  Administragao e - de L Recursos
Computacionais Suporte a Rede Manutengio N
Segao de
- Moniteramento e
Operagoes de Rede
Segao de
L Oficina
de Reparos
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SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
ANEXO 11
QUADRO DEMONSTRATIVO DOS CARGOS EM COMISSAO E DAS FUNCOES

GRATIFICADAS DA SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO DA
UFF VINCULADA A REITORIA

CARGO/ DENOMINACAO
UNIDADE FUNGCAON® | CARGO/FUNCAO CDIFG*
SUPERINTENDENCIA DE _ 1 Superintendente CD-3
TECNOLOGIA DA INFORMACAO
2 Chefe FG-4
1 Chefe FG-6
Secretaria 1 Secretaria FG-4
Setor de Apoio Administrativo 1 Chefe FG-7
Geréncia Operacional Financeira 1 Gerente FG-1
Geréncia de Desenvolvimento 1 Gerente FG-1
Institucional
Geréncia de Relacionamento Externo 1 Gerente FG-1
Coordenagdo Técnica 1 Coordenador CD-4
Divisdo 3 Chefe FG-1
Secdo 11 Chefe FG-4
Coordenacdo de Desenvolvimento de 1 Coordenador CD-4
Sistemas
Divisdo 1 Chefe FG-1
Secdo 3 Chefe FG-4

* Dependendo da disponibilidade do cargo.
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SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
ANEXO 111
SIGLA DOS ORGAOS NO SIORG-UFF

SIGLAS
SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO STI
SECRETARIA DA SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA SA/STI
INFORMACAO
SETOR DE APOIO ADMINISTRATIVO DA SUPERINTENDENCIA DE SAA/STI
TECNOLOGIA DA INFORMACAO
GERENCIA OPERACIONAL FINANCEIRA GOF/STI
GERENCIA DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL GDI/STI
COMISSAO DE GOVERNANCA E SEGURANCA DA INFORMACAO CGSI/GDI
COMISSAO DE DESENVOLVIMENTO DE NOVAS TECNOLOGIAS CDNT/GDI
GERENCIA DE RELACIONAMENTO EXTERNO GREI/STI
COMITE DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO CTIN/GRE
COMISSAO PERMANENTE DE TELEFONIA CPT/STI
COORDENACAO TECNICA CTE/STI
ASSISTENCIA DE AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS E SERVICOS DE TIC AES/CTE
DIVISAO DE SOFTWARE BASICO DSBA/CTE
SECAO DE SISTEMAS OPERACIONAIS E APLICATIVOS SSOA/DSBA
SECAO DE SUPORTE DE BANCO DE DADOS SSDB/DSBA
SECAO DE SUPORTE DE RECURSOS COMPUTACIONAIS SSRC/DSBA
DIVISAO DE SUPORTE A REDE DSRE/CTE
SECAO DE INFRAESTRUTURA DE REDE SIRE/DSRE
SECAO DE SEGURANCA DE REDE SSRE/DSRE
SECAO DE ADMINISTRACAO E SUPORTE A REDE SASR/DSRE
SECAO DE MONITORAMENTO E OPERACOES DE REDE SMOR/DSRE
SECAO DE OFICINA DE REPAROS SORE/DSRE
DIVISAO DE TELEFONIA DTEL/CTE
SECAO DE ADMINISTRACAO DO SISTEMA SASI/DTEL
SECAO DE MONITORAMENTO E SUPORTE OPERACIONAL SMSO/DTEL
SECAO DE MANUTENCAO SEMA/DTEL
CENTRAL DE ATENDIMENTO CA/STI
COORDENACAO DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS CDS/STI
ASSISTENCIA DE SUPORTE DE BANCO DE DADOS ABD/CDS
DIVISAO DE QUALIDADE DE DADOS E SISTEMAS DQDS/CDS
SECAO DE SISTEMAS ADMINISTRATIVOS SSAD/DQDS
SECAO DE SISTEMAS ACADEMICOS SSAC/DQDS
SECAO DE SISTEMAS DE RECURSOS HUMANOS SSRH/DQDS
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PORTARIA N.° 45.248 de 21 de julho de 2011.

EMENTA: Rerratifica e aprova a reestruturacdo
Administrativa relativa a Superintendéncia
de Documentacéo - SDC.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicoes legais, estatutarias e regimentais,

Considerando a necessidade de dar continuidade a modernizacdo da estrutura
organizacional da Universidade Federal Fluminense;

RESOLVE:

1 - Rerratificar a criagdo da Superintendéncia de Documentacdo - SDC, vinculada a Reitoria,
conforme determinado pela Deciséo n°. 38/2011 e pela Resolugdo n°. 15/2011, ambas de 27 de abril de
2011, do Egrégio Conselho Universitario.

a) A Superintendéncia de Documentacdo - SDC foi criada pela portaria n°. 44.482, de 18 de abril de
2011, a partir das Decisdes GAR n°. 07/2010, de 13 de outubro de 2010 e n°. 01/2011, em decorréncia
do desmembramento da estrutura da Pro-Reitoria de Graduagédo (PROGRAD).

2 - A Superintendéncia de Documentacédo - SDC tera por finalidade:

a) Desenvolver atividades de coordenacdo técnica e administrativa do Sistema de Bibliotecas e Arquivo
da Universidade, atualmente composto de: 26 Bibliotecas, do Arquivo Central e 02 Laboratdrios, sendo
Laboratorio de Conservagdo e Restauracdo de Documentos (LACORD) e Laboratdrio de Reprografia
(LARE).

b) Proporcionar recursos informacionais e assessoria técnica na area de documentacdo por meio de
redes de sistemas integrados, facilitando o acesso & informagéo em nivel nacional e internacional.

3 - Fica aprovada a estrutura organizacional da Superintendéncia de Documentagéo - SDC na forma dos
Anexos I, Il e I, respeitando-se o quantitativo de chefias estabelecido na Portaria Ministerial n°. 1.407,
de 26/12/1996.

4 - Os 6rgdos que compdem a estrutura organizacional da Superintendéncia de Documentagdo - SDC
terdo suas atribuicdes estabelecidas no Regimento Interno.

5 - Fica revogada a portaria n°. 44.482, de 18 de abril de 2011 e convalidadas os atos dela decorrentes.
Publigque-se, registre-se e cumpra-se.
ROBERTO DE SOUZA SALLES

Reitor
HH#HHH
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SUPERINTENDENCIA DE DOCUMENTACAO

ANEXO |
sSDC
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Deliberativo
— Secretaria
Geréncia
Operacional de = —
Tecnologia — SAA
Coordenacgao de Coordenagao de
Bibliotecas Arquivos
| 1
Secio de | Segio de Arquivo
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de Colegdes
Setor de Arquivo
Secio de Eapecial
— Processamento
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Documentos
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SUPERINTENDENCIA DE DOCUMENTACAO
ANEXO I
QUADRO DEMONSTRATIVO DOS CARGOS EM COMISSAO E DAS FUNCOES

GRATIFICADAS DA SUPERINTENDENCIA DE DOCUMENTAGAO DA INFORMAGAO DA
UFF VINCULADA A REITORIA

CARGO/ DENOMINACAO
UNIDADE FUNCAON® | CARGO/FUNCAO CDIFG*
. 1 Superintendente CD-3
SUPERINTENDENCIA DE
DOCUMENTACAO
Secretaria FG-4
Chefe FG-7
Setor de Apoio Administrativo
2 Chefe FG-4
15 Chefe FG-5
Chefe FG-6
Chefe FG-7
Coordenacéo de Bibliotecas 1 Coordenador CD-4
Secio 3 Chefe FG-5
Coordenacdo de Arquivos 1 Coordenador CD-4
Secéo 2 Chefe FG-5

* Dependendo da disponibilidade do cargo.
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SUPERINTENDENCIA DE DOCUMENTA(;AO
ANEXO 111
SIGLA DOS ORGAOS NO SIORG-UFF

SIGLAS
SUPERINTENDENCIA DE DOCUMENTACAO SDC
CONSELHO DELIBERATIVO CDE/SDC
SECRETARIA DA SUPERINTENDENCIA DE DOCUMENTACAO SA/SDC
SETOR DE APOIO ADMINISTRATIVO DA SUPERINTENDENCIA DE DOCUMENTACAO SAA/SDC
GERENCIA OPERACIONAL DE TECNOLOGIA GOT/SDC
COORDENACAO DE BIBLIOTECAS CBI/SDC
SECAO DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO DE COLECOES SPDC/CBI
SECAO DE PROCESSAMENTO TECNICO SPTE/CBI
SECAO DE INFORMACAO REFERENCIAL SIRE/CBI
COORDENACAO DE ARQUIVOS CAR/SDC
SECAO DE ARQUIVO PERMANENTE SAPE/CAR
SETOR DE ARQUIVO ESPECIAL SAES/SAPE
SETOR DE CONSERVACAO E RESTAURACAO DE DOCUMENTOS ARQUIVISTICOS SCRD/SAPE
SECAO DE ARQUIVO INTERMEDIARIO SAIN/CAR
SETOR DE ANALISE E PROGRAMACAO SAPR/SAIN
BIBLIOTECA DO INSTITUTO BIOMEDICO BIB/SDC
BIBLIOTECA DA ESCOLA DE ENGENHARIA E DO INSTITUTO DE COMPUTACAO BEE/SDC
BIBLIOTECA DA ESCOLA DE ENGENHARIA INDUSTRIAL E METALURGICA DE VOLTA BEM/SDC
REDONDA
BIBLIOTECA DE ADMINISTRACAO E CONTABILIDADE BAC/SDC
BIBLIOTECA DA FACULDADE DE ECONOMIA BEC/SDC
BIBLIOTECA DA FACULDADE DE DIREITO BFD/SDC
BIBLIOTECA DE SERVICO SOCIAL DE CAMPOS BSC/SDC
BIBLIOTECA DA ESCOLA DE ARQUITETURA E URBANISMO BAU/SDC
BIBLIOTECA DA ESCOLA DE ENFERMAGEM BENF/SDC
BIBLIOTECA DA FACULDADE DE FARMACIA BFF/SDC
BIBLIOTECA DA FACULDADE DE MEDICINA BFM/SDC
BIBLIOTECA DAS FACULDADES DE NUTRICAO E ODONTOLOGIA BNO/SDC
BIBLIOTECA DA FACULDADE NOVA FRIBURGO BNF/SDC
BIBLIOTECA CENTRAL DO GRAGOATA BCG/SDC
BIBLIOTECA DO CURSO DE PEDAGOGIA DE ANGRA DOS REIS BPA/SDC
BIBLIOTECA DA CRECHE FLOR DE PAPEL CFP/SDC
BIBLIOTECA DO COLEGIO UNIVERSITARIO GERALDO REIS BCUGR/SDC
BIBLIOTECA DE POS-GRADUACAQO EM GEOQUIMICA BGQ/SDC
BIBLIOTECA DO INSTITUTO DE FiSICA BIF/SDC
BIBLIOTECA DO INSTITUTO DE GEOCIENCIAS BIG/SDC
BIBLIOTECA DE POS-GRADUACAO EM MATEMATICA BPM/SDC
BIBLIOTECA DO CURSO DE MATEMATICA DE SANTO ANTONIO DE PADUA BMP/SDC
BIBLIOTECA CENTRAL DO VALONGUINHO BCV/SDC
BIBLIOTECA DO POLO UNIVERSITARIO DE RIO DAS OSTRAS BRO/SDC
BIBLIOTECA DO POLO UNIVERSITARIO DO ATERRADO DE VOLTA REDONDA ABAVR/SDC
CENTRO DE MEMORIA FLUMINENSE CEMEF
LABORATORIO DE CONSERVACAO E RESTAURACAO DE DOCUMENTOS LACORD

LABORATORIO DE REPROGRAFIA

LARE




