ANO XLI N.° 031 24/02/2011






SUMARIO

ESTE BOLETIM DE SERVICO E CONSTITUIDO DE 015 (QUINZE) PAGINAS
CONTENDO AS SEGUINTES MATERIAS:

SECAO I

PARTE 1

DESPACHOS E DECISOES

GAR ..ottt 02

ST == 03

PARTE 2

DESPACHOS E DECISOES

(1= 177/ 5010 1O 05

PARTE 4

DESPACHOS E DECISOES

ESE, HUAP, MBO......oooiieieieeeeeees e eee ettt sttt n s en ettt en s 08

SECAO IV

INSCRICAO PARA CURSO DE:

ESPECIALIZACAO EM DOENCAS SEXUALMENTE TRANSMISSIVEIS.......cccoviireieieneeeiesseseessessessessesnenes 08

MBA EM GERENCIAMENTO DE PROJETOS.......ooviveeieereeeeeeseesseseessessiesesnsessessens s sns s sssses s ssssessesssensnsnenns 11

INSTRUGCAOQ DE SERVICO HUAP.........coieeieeeeeeeeeee et es sttt sesne s 13
ANTONIO LIMA VIANA ANA MARIA DE HOLLANDA CAVALCANTI DE SA COUTO

Chefe do Servico de Comunica¢Ges Administrativas Diretora do Nucleo de Documentacao



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO XLI-N.° 031 24/02/2011 SECAOII PAG. 02

SECAO II

Parte 1:

GAR, em 18/02/2011.

De acordo com os Decretos 5.707/06 (Art. 9°.) e 94.664/87 (Art. 47), a Lei 8.112/90 (Secdo 1V, art. 96-
A) e a Resolucdo 163/96-CEP/UFF, e tendo em vista o pronunciamento da Pro-Reitoria de Pesquisa,
Pds-Graduacdo e Inovagdo, AUTORIZO a prorrogagdo do afastamento integral dos seguintes
Professores:

PRORROGACAO DE AFASTAMENTO INTEGRAL

MOISES LIMA DE MENEZES, Professor Assistente, lotado no Departamento de Estatistica, para
dar continuidade ao curso de Doutorado em Engenharia Elétrica, na Pontificia Universidade Catdlica do
Rio de Janeiro, no periodo de 01 de abril de 2011 a 31 de marc¢o de 2012, com 6nus UFF (com
Auxilio-Qualificacdo Stricto Sensu do Programa de Qualificacdo da UFF/PQUFF/PDI).

SERGIO RODRIGUES BAHIA, Professor Adjunto, lotado no Departamento de Urbanismo, para
concluir curso de Doutorado em Urbanismo, na Universidade Federal do Rio de Janeiro, no periodo de
27 de fevereiro a 30 de junho de 2011, com 6nus UFF (com Auxilio-Qualificacdo Stricto Sensu do
Programa de Qualificacdo da UFF/PQUFF/PDI).

Publique-se

ROBERTO DE SOUZA SALLES
Reitor
HHBHHEH

VANIA VEIGA ROCHA
Substituta Eventual da Subcoordenadora de
Capacitacdo Docente no pais
HHtHHEHH
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DETERMINACAO DE SERVICO SUEP, N°. 14 de 18 de fevereiro de 2011.

A Superintendente de Engenharia e Projetos, no uso de suas atribuigdes,
RESOLVE:

1- Alterar a DTS n° 09/2011, de 10 de fevereiro de 2011, que designou o engenheiro civil CARLOS
JOSE DE PETRIBU GUIMARAES, matricula SIAPE 178060, como fiscal dos servicos de
engenharia para execucdo da obra de reforma de parte dos Laboratérios do 2° andar (Labs.
201/202/204/206/208 e 210) do prédio do Instituto de Quimica, situado no Campus do Valonguinho na
Avenida Visconde do Rio Branco s/n°, Centro — Niterdi — RJ. Processo n°. 23069.053.910/2010-86;

2- Designar a técnica de edificagdes ERICA DAS GRACAS PEREIRA SOUZA, matricula SIAPE
1730610, como fiscal dos servigos de engenharia para execucdo da obra de reforma de parte dos
Laboratérios do 2° andar (Labs. 201/202/204/206/208 e 210) do prédio do Instituto de Quimica, situado
no Campus do Valonguinho na Avenida Visconde do Rio Branco s/n° Centro — Niterdi — RJ. Processo
n°. 23069.053.910/2010-86, e no seu impedimento a arquiteta NOELI BRANCO DIBE
RODRIGUES, matricula SIAPE 362383;

Esta DTS entrara em vigor na data de sua assinatura.

ELISABETE AIKO HAGIWARA DA SILVA
Superintendente de Engenharia e Projetos
HHBHSH

DETERMINACAO DE SERVICO SUEP, N°. 16 de 22 de fevereiro de 2011.

A Superintendente de Engenharia e Projetos, no uso de suas atribuigdes,
RESOLVE:

1- Designar o engenheiro civii MARCELO SARAPECK RIBEIRO PINTO, matricula SIAPE
1730224, para a fiscalizagdo dos servicos de engenharia para execuc¢éo da obra de reforma do piso do
sagudo da Faculdade de Direito, situada & Rua Presidente Pedreira, 62 — Inga - Niteroi — RJ, processo
n°. 23069.051.274/2010-58, e no seu impedimento a arquiteta NOELI BRANCO DIBE
RODRIGUES, matricula 362383.

Esta DTS entrard em vigor na data de sua assinatura.
ELISABETE AIKO HAGIWARA DA SILVA

Superintendente de Engenharia e Projetos
HHERHHBH
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DETERMINACAO DE SERVICO SUEP, N°. 17 de 22 de fevereiro de 2011.

A Superintendente de Engenharia e Projetos, no uso de suas atribuigdes,
RESOLVE:

1- Alterar a DTS n° 130/2010, de 16 de dezembro de 2010, que designou a arquiteta MARIA
HELENA GOMES, SIAPE 1756975, para a fiscalizacdo do contrato n°. 26/2010/SDA, referente aos
servicos de engenharia para execuc¢do de obra de construgcdo de um prédio a ser utilizado pelo Instituto
de Arte e Comunicacdo Social — IACS, no Campus do Gragoatg;

2- Designar a arquiteta DENISE TEIXEIRA NOGUEIRA, matricula SIAPE 302805, para a
fiscalizagdo do contrato 26/2010/SDA, referente aos servigos de engenharia para execucdo de obra de
construgdo de um prédio a ser utilizado pelo Instituto de Arte e Comunicagdo Social — IACS, no
Campus do Gragoata, situado na Avenida Visconde do Rio Branco s/n° - Sdo Domingos — Niterdi — RJ
— Processo n°. 23069.056.451/2009-59 e no seu impedimento a arquiteta VERA LUCIA MONTEIRO
DA MOTTA, SIAPE 306129;

Esta DTS entrard em vigor na data de sua assinatura.
ELISABETE AIKO HAGIWARA DA SILVA

Superintendente de Engenharia e Projetos
HHBHHH
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Parte 4:

DETERMINACAO DE SERVICO ESE, N°. 003 de 07 de fevereiro de 2011.

A Direcdo da Faculdade de Educacdo da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas
atribuicdes legais, estatutarias e regimentais:

RESOLVE:
1- Remover o servidor CARLOS BENITES DE AZEVEDO, cargo Assistente em Administracao,
matricula SIAPE N° 0305796, lotado na Secretaria da Faculdade de Educacdo para a Coordenacgdo do
Programa de Pés-Graduacéao Lato Sensu da Faculdade de Educacao.
Esta DTS entrara em vigor na data de sua assinatura.
MARCIA MARIA DE JESUS PESSANHA

Diretora da Faculdade de Educacdo
HHE#HHH

DETERMINACAO DE SERVICO HUAP, N°. 014 de 22 de fevereiro de 2011.

EMENTA: Alteracdo de DTS.
O Diretor do Hospital Universitario Antonio Pedro, no uso de suas atribui¢@es legais e regimentais,
RESOLVE:
1- Alterar a DTS n°031/10, de 18/10/10, publicada no Boletim de Servigo n°® 174, de 21/10/2010.
2- Retificar alguns dos nomes dos membros do Colegiado da Coordenacdo da Residéncia
Multiprofissional do Hospital Universitario Antonio Pedro/Universidade Federal Fluminense abaixo

relacionados:

Membro do Corpo Técnico-Administrativo

Servico Social:
IZABEL CRISTINA SOARES DE MELLO - Titular

Membros do Corpo Docente

Nutricdo:
Profd WANISE MARIA DE SOUZA CRUZ — Titular

Enfermagem:
Dra. ANA CARLA DANTAS CAVALCANTI - Suplente



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO XLI-N.° 031 24/02/2011 SECAOII PAG. 06

Farmacia:
Prof. RANIERI CARVALHO CAMUZI - Titular

Esta DTS entrarad em vigor na data de sua publicacédo
TARCISIO RIVELLO

Diretor Geral
HHBHHH

DETERMINACAO DE SERVICO MBO, N°. 03 de 16 de fevereiro de 2011.

A Chefe do Departamento de Bromatologia, no uso de suas atribuicdes legais,

Considerando a indicacdo da plenaria departamental, aprovada em reunido realizada em 15 de
dezembro de 2011;

RESOLVE:
1 - Tornar publico o extrato dos editais do Concurso para Sele¢do de Monitores do ano de 2011.
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
FACULDADE DE FARMACIA
DEPARTAMENTO DE BROMATOLOGIA - MBO

CONCURSO PARA SELECAQ DE MONITORES - 2011

I - INSCRICOES:

a - Periodo: 16/02/2011 a 18/03/2011
b - Local: www.proac.uff.br/link inscrigdes “on line”

I - DOCUMENTOS:
a- Comprovante do cumprimento de pré-requisitos fixados pelo Departamento.

b- Comprovante de permanéncia de vinculo, para os alunos cuja conclusdo do curso esteja prevista para
0 primeiro semestre letivo.

111 - OBSERVACOES:
a- O aluno devera estar regularmente inscrito em seu curso.
b- Poderéo inscrever-se os alunos aprovados nas disciplinas vinculadas aos projetos.

c- O aluno cuja conclusdo do curso esteja prevista para o primeiro semestre letivo NAO PODERA
submeter-se ao Concurso, exceto se apresentar comprovante de permanéncia de vinculo.

d- O aluno ndo podera exercer concomitantemente & Monitoria nenhuma outra atividade remunerada
através de bolsa nesta Universidade.
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e- A nota minima para aprovacéo é 7,0 (sete).
f- Seréd adotado como critério de desempate o CR do semestre anterior.
g- Os candidatos classificados deverdo comparecer a secretaria do Departamento até o dia 28/03/2011

para assinar o Termo de Compromisso. Serd considerado desistente o candidato que nao
comparecer no prazo acima previsto.

h- Os recursos ao processo seletivo deverdo ser encaminhados ao Departamento de Bromatologia no
prazo de 72 horas ap6s a divulgagédo dos resultados.

i- Os Editais de cada concurso, com ementas e indicacdo de bibliografia, estdo a disposicdo dos
candidatos para consultas na Secretaria do Departamento de Bromatologia e no site do Sistema de
Monitoria da PROGRAD.

IV - PROVAS:

a- A selecdo dos candidatos sera realizada de acordo com o quadro abaixo:

PROJETOS VAGAS DATA HORARIO
MBO 001 - Monitoria em Controle Fisico-quimico de Alimentos 01 21/03 16:00 h
MBO 002 - Monitoria em Composigéo de Alimentos 02 21/03 10:00 h
MBO 003 - Monitoria em Tecnologia de Alimentos 02 22/03 16:00 h
MBO 004 - Monitoria em Higiene e Microbiologia de Alimentos 02 22/03 10:00 h
MBO 005 - Monitoria em Microscopia de Alimentos 01 22/03 14:00 h
MBO 006 - Monitoria em Bioguimica de Alimentos 01 21/03 14:00 h

Niterdi, 15 de fevereiro de 2011.
Esta DTS entrara em vigor na data de sua publicagéo.

MARIA LEONOR FERNANDES
Chefe do Departamento de Bromatologia
HHHBHEH
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SECAO IV

EDITAL 2011
O Colegiado do Curso de Pés-Graduacdo Lato Sensu - Doencas Sexualmente Transmissiveis faz
saber que estdo abertas as inscri¢des para o concurso de preenchimento de vagas referentes ao 1o
semestre de 2011 na forma deste Edital.

1. Informac0es Gerais

Valor da
Vagas Pré-Requisito Inicio Duracéo Valor da mensalidade
Inscricéo (curso auto-
sustentavel)
Brasileiros | Estrangeiros | Graduagdo em medicina 04/2011 |12 meses | R$270,00 0
10 02

1.1. Podem concorrer candidatos brasileiros natos ou naturalizados e candidatos estrangeiros. O
candidato estrangeiro devera ter visto permanente ou visto temporario de estudante obtido perante o
Consulado do Brasil em seu Pais.

1.2. A abertura turma condiciona-se a matricula de pelo menos 01 aluno.

2. Inscricéo

2.1. Local: Setor de dst/uff

CEP: 24210-150

Tel.: (0xx21) 2629-2494- 2495

2.2. Horério: 10:00 as 12:00 h

2.3. Periodo: 15/03/11 a 25/03/11

2.4. Documentacéo

2.4.1. Ficha de inscricdo.

2.4.2. Fotocdpia autenticada (frente e verso) do diploma de graduacdo (registrado ou, na hipotese,
revalidado) ou certiddo original de conclusdo de curso de graduacdo, com as datas de conclusdo e
colacdo de grau.

2.4.3. Historico escolar.

2.4.4. Fotocdpia do documento oficial de identidade e do CPF (para brasileiros ou estrangeiros com
visto de permanéncia no pais).

2.4.5. Curriculum vitae com comprovantes dos titulos declarados.

2.4.6. Duas fotos 3 X 4.

2.4.7. Comprovante de pagamento da taxa de inscricdo através de Guia de Recolhimento da Unido -
GRU, no Banco do Brasil, em favor da Universidade Federal Fluminense no valor de R$ 270,00.

Obs.: A coordenacéo esclarece que face a demora da emissao de diploma por algumas Instituicdes de

Ensino Superior recebera, provisoriamente, comprovante de conclusdo do curso superior.

Sitio: https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru/gru_simples.asp
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Dados a serem preenchidos:

UG: 153056

Gestéo: 15227

Nome da unidade: UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
Recolhimento Codigo: 28832-2

Descricao do recolhimento: Servigos Educacionais

Numero de referéncia: (cddigo curso no DCF) 250158289
Competéncia: Més de pagamento da taxa 03/2011)

Vencimento: data de pagamento da taxa (de15/03/11 a 25/03/11)
CPF do contribuinte: digitar nimero

Nome do Contribuinte: digitar nome

Valor principal: R$ 270,00

Valor Total: R$ 270,00

3. Instrumentos de Sele¢do

3.1.1. Prova escrita tipo teste e/ou dissertativa de conhecimentos relativos a especialidade.
3.1.2. Interpretacdo de texto da area a fim em lingua estrangeira: Inglés ou Espanhol
3.1.3. Entrevista

3.1.4. Anélise de curriculum vitae

3.2. Cronograma

3.2.1. InscricBes

3.2.1.1. Data: 15/03/11 a 25/03/11
3.2.1.2. Horério: das 10:00 as 12:00 h.
3.2.1.3. Local: Setor de DST/UFF
3.2.2. Prova escrita

3.2.2.1. Data: 31/03/11

3.2.2.2. Horério: 09:00 as 17:00 h
3.2.3. Entrevista

3.2.21. Data: 31/03/11

3.2.22. Horério: 09:00 as 17:00 h
3.2.4. Analise do curriculum vitae
3.2.4.1. Data: 31/03/11

3.2.5.  Divulgagdo do resultado
3.2.5.1. Data: 31/03/11

3.2.5.2. Local: Setor de DST/UFF

3.3. Matricula

3.3.1. Serdo chamados para matricula os candidatos aprovados e classificados em ordem decrescente até
0 preenchimento das vagas.

3.3.2. Em caso de empate na classificacdo, obedecer-se-4, pela ordem, aos seguintes critérios de
desempate:

3.3.2.1. Idade

3.3.2.2. Estado civil
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Bibliografia Recomendada

Jornal Brasileiro de DST

PASSOS, MRL. DST, Doencas Sexualmente Transmissiveis 4 ed. Rio de Janeiro Cultura Médica,
2005.

BRASIL, MINISTERIO DA SAUDE. Coordenagio Nacional de DST e Ainda. Manual de Controle de
DST. 3 ed. Brasilia, DF., 1999 (www.aids.qgov.br)

Passos MRL et al Atlas de DST e Diagnostico Diferencial Revinter — Rio de Janeiro 2001

4. DisposicOes gerais

4.1. Serdo aprovados 0s candidatos que obtiverem grau igual ou superior a 7,0 (sete) em cada um dos
instrumentos de selegdo previstos no item 3. O resultado final serd a média ponderada das etapas acima
mencionadas.

4.2. No ato de matricula no curso, o candidato devera anuir com os termos do regulamento interno e
com os dispositivos do Regulamento Geral dos Cursos de P6s-Graduagdo Lato Sensu da UFF.

4.3. Reservam-se dez por cento das vagas para servidores técnico-administrativos e docentes da UFF
gue tenham sido aprovados no processo de selecdo, os quais gozam de isencdo do pagamento de taxas e
mensalidades, nos termos da Resolucdo (CUV)155/2008.

4.4. Inscri¢Bes pelo correio serdo aceitas até a data fixada pelo edital e documentacdo completa.

4.5. Ndo sera permitido o ingresso do candidato ao local da prova, sem o documento de identidade e o
documento de inscricéo.

4.6. Ndo sera permitida a entrada de candidatos no local da prova ap6s o seu inicio.
4.7. As provas deverao ser feitas com caneta esferografica azul ou preta.

4.8. A aprovacao/classificacéo final dos candidatos seré fornecida pela banca de avalia¢do do curso
através de sua coordenagdo, ndo dando direito ao candidato a qualquer tipo de recurso.

4.9. Em hipétese alguma havera segunda chamada, vista ou revisao de provas.

5. O resultado so6 sera valido para as provas de sele¢do a que se refere o presente Edital.

Niterdi, 09 de fevereiro de 2011.

MAURO ROMERO LEAL PASSOS
Coordenador do Curso DST
HHHBHHH
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EDITAL 2011
O Colegiado do Curso de Pds-Graduacao Lato Sensu - MBA Gerenciamento de Projetos faz saber
gue estdo abertas as inscricdes para 0 concurso de preenchimento de vagas referentes ao primeiro
semestre de 2011 na forma deste Edital.

1. InformacGes Gerais

Valor da mensalidade
Vagas Pré-Requisito Inicio Duragéo (curso auto-sustentavel)

Brasileiros Estrangeiros Graduagédo Plena 09/04/2011 | 478 horas | R$ 700,00

90

1.1. Podem concorrer candidatos brasileiros natos ou naturalizados e candidatos estrangeiros. O
candidato estrangeiro devera ter visto permanente ou visto temporario de estudante obtido perante o
Consulado do Brasil em seu Pais.

1.2. A abertura turma condiciona-se a matricula de pelo menos 80 alunos.

2. Inscricéo

2.1. Local: Rua Passo da Patria, 156 - Bloco D 29 andar - sala 241 — Escola de Engenharia - Sdo
Domingos - Niterdi - Rio de Janeiro - CEP.: 24.210-020 — telefones: 2629-5716; 2629-5396

2.2. Horério: 8h as 20 horas

2.3. Periodo: 10/01/2011 a 12/03/2011

2.4. Documentagdo

2.4.1. Ficha de inscricdo.

2.4.2. Fotocopia autenticada (frente e verso) do diploma de graduagdo (registrado ou, na hipétese,
revalidado) ou certiddo original de conclusdo de curso de graduacdo, com as datas de concluséo e
colacdo de grau.

2.4.3. Histdrico escolar.

2.4.4. Fotocdpia do documento oficial de identidade e do CPF (para brasileiros ou estrangeiros com
visto de permanéncia no pais).

2.4.5. Curriculum vitae com comprovantes dos titulos declarados.
2.4.6. Duas fotos 3 X 4.
3. Instrumentos de Sele¢do

3.1.1. Exame do Curriculo, Histérico e demais documentos
3.1.2. Entrevista com os candidatos

3.2. Cronograma
3.2.1. Inscri¢bes

3.2.1.1. Data:10/01/2011 a 12/03/2011
3.2.1.2. Horario: das 8h as 20 horas.
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3.2.1.3. Local: Rua Passo da Péatria, 156 —Bloco D - 29 andar - sala 240 — Escola de Engenharia — Sdo
Domingos - Niter6i - Rio de Janeiro - CEP.: 24.210-020

3.2.2. Entrevista

3.2.2.1. Data: 14/03/2011 a 01/04/2011
3.2.2.2. Horario: 8h as 20 horas

3.2.3. Analise do curriculum vitae
3.2.3.1. Data: 04/04/2011

3.2.4. Divulgacéo do resultado

3.2.4.1. Data: 05/04/2011

3.2.4.2. Horério: 18 horas

3.2.4.3. Local: Rua Passo da Péatria, 156 —Bloco D - 29 andar - sala 240 — Escola de Engenharia — S&o
Domingos - Niter0i - Rio de Janeiro - CEP.: 24.210-020

3.3. Matricula

3.3.1. Serdo chamados para matricula os candidatos aprovados e classificados em ordem decrescente até
0 preenchimento das vagas.

3.3.2. Em caso de empate na classificacdo, obedecer-se-a, pela ordem, aos seguintes critérios de
desempate:

3.3.2.1. O candidato que obteve maior nota na anlise curricular;
3.3.2.2. Caso persista 0 empate o desempate sera pelo candidato que obteve maior nota na entrevista
4. DisposigOes gerais

4.1. Serdo aprovados os candidatos que obtiverem grau igual ou superior a 7 em cada um dos
instrumentos de selecdo previstos no item 3.

4.2. No ato de matricula no curso, o candidato deverd anuir com os termos do regulamento interno e
com os dispositivos do Regulamento Geral dos Cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu da UFF.

4.3. Reservam-se dez por cento das vagas para servidores técnico-administrativos e docentes da UFF
que tenham sido aprovados no processo de selecdo, os quais gozam de isencdo do pagamento de taxas e
mensalidades, nos termos da Resolucdo (CUV)155/2008.

4.4. Se o numero de docentes , técnicos administrativos da UFF e estrangeiros aprovados no processo
de selecdo ndo atingir o percentual de vagas fiado neste edital, as mesmas poderdo ser preenchidas
pelos demais candidatos, obedecida a ordem de classificagdo no processo de sele¢éo.

Niterdi, 05 de outubro de 2010.
JOSE RODRIGUES DE FARIAS FILHO

Coordenador do Curso MBA Gerenciamento de Projetos
HHEHHHH
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INSTRUCAO DE SERVICO HUAP, N°. 001 de 18 de fevereiro de 2011.

EMENTA: Organizacdo do Nucleo Interno de
Regulacédo do HUAP

O Diretor do Hospital Universitario Antonio Pedro, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais,

Considerando que as atividades do HUAP sdo: assisténcia a saude, ensino, pesquisa e
desenvolvimento cientifico;

Considerando a necessidade de organizar, disciplinar e normatizar o Ndcleo Interno de Regulagéo.

Considerando a implantacdo do Sistema Integrado informatizado do registro de informagdes dos
pacientes, e

OBJETIVANDO:

- Proporcionar qualidade ao atendimento dispensado aos clientes e familiares, no desenvolvimento de
atividades por equipes multiprofissionais, e

- Confiabilidade da informagao no ambito da Instituig&o.
RESOLVE:

1. Todas as Internagdes, em qualquer Unidade do HUAP, deverdo ser realizadas através do Nucleo
Interno de Regulacdo (NIR), que procedera as notificagbes devidas.

2. As Internacbes somente serdo efetivadas apOs preenchimento correto dos seguintes itens:
autorizacdo de emissdo de AIH e resumo de alta, ficha de evolucgdo e prescricdo médica, assinados e
carimbados pelo docente, médico assistente ou médico residente, responsavel pela internagdo e
prescricdo medica do dia. No momento da Internacao, o paciente ou seu responsavel, devera apresentar
documento de identidade.

3. As Internacdes eletivas serdo efetuadas preferencialmente no horario das 13:00h as 16:00h, somente
nos dias Uteis, podendo ser realizadas entre 8:00h e 20:00h de acordo com a disponibilidade de leito.

4. Apo6s a alta médica, antes de solicitar Internacdo para o leito vago, o médico devera confirmar a
saida do paciente com o NIR. Caso haja algum impedimento para a saida do paciente, esta devera ser
agilizada através do Servico Social, com as providéncias necessarias.

5. Nas InternacGes eletivas, os pacientes deverdo preferencialmente vir acompanhados de um
responsavel.

6. As InternagcOes para cirurgias eletivas, de curta permanéncia (periodo menor que 12 horas), seréo
realizadas de acordo com a programagdo do Centro Cirdrgico e obedecerdo aos critérios de marcacao
cirargica. O médico assistente devera indicar no laudo de AIH que a internagcdo serd realizada em
regime de Hospital-Dia.

7. Todas as internagdes provenientes do Servico de Emergéncia deverdo ser autorizadas pelo Chefe do
Servigo de Emergéncia ou pelo Chefe de Equipe do dia, ou seu substituto, apds preenchimento correto
da devida documentacao.
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8. As InternacBes e transferéncias dos pacientes do servico de Emergéncia poderdo ser efetuadas em
qualquer horério, obedecendo a necessidade dos pacientes e/ou do Servico.

9. A internacdo de pacientes oriundos de outras instituicdes devera ser regulada através do NIR
conforme critérios ja estabelecidos. A efetivacdo da internacdo fica condicionada ao cumprimento do
item 02 desta DTS.

10. As InternacBes Clinicas e/ou Cirdrgicas, na modalidade eletiva, poderdo ser suspensas quando
houver preméncia de ocupacdo dos leitos, pelos pacientes do Servi¢o de Emergéncia e/ou CTI.

11. A solicitacdo de vagas de CTIl/Unidade Coronariana deverdo ser feitas pelo médico assistente e por
escrito ao NIR, que iré regular as vagas existentes.

12. Somente serd permitida a transferéncia de pacientes de outras Instituicbes para as unidades: CTI
(Adulto ou Neonatal) ou Unidade Coronariana, ap6s ser verificado pelo NIR, junto aos diversos setores
do HUAP, a ndo existéncia de solicitacdo de vaga por estes setores para aquelas unidades.

13. Os pacientes que recebem alta médica da Unidade de Tratamento Intensivo, da Unidade
Coronariana, do Centro de Dialise e da Recuperacdo Pds-Anestésica, por absoluta necessidade de
desocupacdo do leito, terdo prioridade para ocupar os leitos do HUAP, mesmo que o leito vago ndo
corresponda a da especialidade que o paciente necessita.

14. O paciente internado em leito de especialidade ndo correspondente a sua patologia basica, devera
ter sua visita médica e todo o cuidado necessario garantidos pelo servico responsavel pela internacao,
até que seja providenciada a transferéncia, para o leito da especialidade ou servico que motivou sua
internacéo.

15. Nos leitos designados de Urgéncia, respeitando-se as devidas especialidades, deverdo ser internados
preferencialmente os pacientes provenientes do Servico de Emergéncia que foram submetidos a
procedimentos cirdrgicos de urgéncia, e aqueles oriundos do CTI.

16. A alta médica devera ser dada preferencialmente pela manha (até as 10h00min), salvo em casos
especiais, podendo o paciente retirar-se do hospital até as 16h00Omin, e informada imediatamente ao
Servigo Social e ao Enfermeiro Coordenador de Assisténcia do setor, para as devidas providéncias.

17. A alta médica no sistema e no prontuario (no BIA) sera efetuada pelo Docente, Médico ou Médico
Residente e a alta hospitalar devera ser efetuada no sistema, pelo Enfermeiro e/ou demais membros da
equipe de Enfermagem, no momento em que o paciente desocupar o leito.

18. O paciente somente poderad ausentar-se do hospital depois de realizados os procedimentos de alta
médica.

19. Todo paciente proveniente do Servico de Emergéncia e devidamente regulado, somente serd
retirado do Centro Cirdrgico ou da Recuperacdo Pds-Anestésica, apds contato prévio com o NIR para
direcionamento e encaminhamento, deste paciente, para a Unidade de Internacéo devida.

20. Nao € permitida a concessdo de licenca aos pacientes internados. Em casos excepcionais, por
necessidade extrema, previamente avaliada, o médico permitira a licenca, desde que o retorno acontega
no mesmo dia até as 18h00min. Passado o periodo de concessao da licencga, caso 0 paciente nao retorne,
o leito podera ser ocupado por outro paciente, ap6s 0 médico responsavel ou Coordenador do NIR
efetuar a alta no sistema.
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21. Cabe a Diretoria Médica (através dos Servicos e SecOes pertinentes) dirimir as davidas eventuais
existentes. Os casos omissos serdo resolvidos pela Dire¢do do HUAP.

22. Esta DTS entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogada a DTS N° 110/07, de
21/11/2007, publicada no Boletim de Servico n° 192, de 29/11/2007.

TARCISIO RIVELLO
Diretor Geral
HHt#HHH



